
 

Calamar – Bolívar, 29 de diciembre de 2025. 
 

CONTRATISTA: LUIS GUILLERMO SANDOVAL RIVERA 

IDENTIFICACIÓN: CC 1.051.358.788 

FECHA DEL CONTRATO: 11/07/2025 

N.º DEL CONTRATO: 2025-C742 

OBJETO Y ALCANCE DEL 
CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GERENCIA EN 
LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, DE ACUERDO AL 
CRONOGRAMA REALIZADO POR LA GERENCIA. 

PERIODO: DICIEMBRE  

SUPERVISOR: SHANEL VANESA LAMAR CABARCAS – SUBG. 
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

 
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período 
comprendido entre el mes de DICIEMBRE de 2025 las siguientes actividades relacionadas con 
el objeto contractual: 

 
Obligaciones contractuales Actividades ejecutadas 

1. Apoyar y establecer un cronograma de 
trabajo a la Gerencia. 

1. Durante el desarrollo del periodo 
contratado se realizó y ejecutó el cronograma 
de trabajo en conjunto con la Gerente. 

2. Apoyar a la gerencia en la toma de 
decisiones respecto los plazos para rendir las 
informaciones requeridas. 

2. No se ha dado la novedad de rendir 
información a las entidades durante el 
periodo que este informe. 

3. Presentar informes sobre el estado de los 
procesos que se deban llevar en la ESE a los 
entes de control. 

3. Durante el mes que este informe pretende 
exponer, no se ha registrado la novedad de 
presentación de informes ante entes de 
control. 

4. Analizar la información presentada por 
cada una de las áreas. 

4. Se ha realizado apoyo en el área 
administrativa específicamente en la 
selección del personal, chequeo de hojas de 
vida, activación de los contratistas en las 
diferentes plataformas y acompañamiento 
en su proceso para firma y formalización de 
contratos. 

5. Apoyar en la revisión de estados los 
procesos que lleva la ESE en sus distintas 
áreas. 

5. Brindé apoyo en el proceso de selección de 
contratista. 

6. Realizar estas actividades de manera 
independiente, bajo su propio riesgo y 
responsabilidad, sin sujeción a condiciones u 
horarios. 

6. Las actividades realizadas han sido 
ejecutadas de manera independiente y sin 
sujeción a horario laboral. 

7. Efectuar el pago de los aportes al Sistema 
General de Seguridad Social Integral a que 
haya lugar durante el término de ejecución 
del contrato. 

7. Realice el pago de la seguridad social 
contemplando aportes a salud, pensión y 
ARL. 

 
Cordialmente, 

 
 

LUIS GUILLERMO SANDOVAL RIVERA       
CC No. 1.051.358.788 
Contratista 

 
 
 

SHANEL VANESA LAMAR CABARCAS  
Supervisor del Contrato 

 
FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 

CONTRATISTAS DE PRESTACIÓN Y SUMINISTROS 
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO 

A LA GESTIÓN 


