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1. PERIODO, NUMERO Y PORCENTAJE DE EJECUCION DEL INFORME

PERIODO DEL Desde: | 01 12 2025 Hasta: | 15 12 2025
INFORME Dia Mes Afo Dia Mes Afio
NUMERO DEL Porcentaje de | 100% 100% i Procede | S/
INFORME ejecucion — pago?

Fisico Presupuestal

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE 202500000783
CONTRATO
SO G 14-agosto del 2025
OBJETO DEL Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para fortalecer el sistema
CONTRATO archivistico TVD, PINAR, PGD, SIC, FUID en los municipios del
departamento del Caqueta que sean asignados, en el marco del proyecto
denominado: "fortalecimiento e innovacion de los programas de gestion
documental para la promocion de una cultura integradora archivistica,
con los sistemas de informacién en la administracién publica, con
impacto en los 16 municipios del departamento del Caqueta.
CONTRATISTA Marly Johanna Vargas Prieto
CIUSESK::I?ADOENIT CC.40.670.638 de Florencia Caqueta
VALOR INICIAL QUINCE MILONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE (15.300.000).
El contrato tiene como plazo de ejecucién hasta el 31 de
PLAZO diciembre de 2025, plazo que se empezara a contar a partir de la
suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion, a saber: Expedicion del Registro
Presupuestal, pago de estampillas, aprobacion de garantias y
Afiliacion a la ARL.
FECHA ACTA DE
INICIO 14-08-2025
FECHA 6
TERMINACION
PROYECTADA DEL | o' 122025
CONTRATO
ADICION N/A
PRORROGA N/A
VALOR TOTAL QUINCE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE (15.300.00)

SUSPENSION

N/A N/A
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3. DATOS DEL SUPERVISOR

4. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO:

NOMBRE DEL SUPERVISOR Paola Andrea Suarez Cedefio
AREA Secretaria General
CARGO Profesional Universitario
MUNICIPIO Florencia

Verificado el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista Marly
Johanna Vargas Prieto, se emite concepto favorable y se aprueba el informe

correspondiente.

5. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES:

COLUMNA
w= Z3 RESERVADA | COLUMNAS RESERVADAS PARA EL
58 g2 PARA EL SUPERVISOR
x < g § CONTRATISTA
ug OF
| - =
2 m (7] AVANCES NIVEL DE
Z0 o 8 CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
Presentar cronograma
mensual de las actividades y
1 seguimiento semanal, con 100% BUENO. NINGUNA
productos entregables al
supervisor.
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Realizar el proceso de
organizacion de archivo:
Clasificacion (Identificacion
v agrupacion de documentos
conforme la denominacion
de los niveles de descripcion
consignados en las Tablas
de Retencién Documental -
TRD y Tablas de Valoracion
Documental - TVD)
Ordenacién  (Segun el
sistema de  ordenacion
(Alfabética, Cronoldgica o
2 principio de orden ornginal),
foliacién, retiro de material
abrasivo, identificacion,
scparacién de guplicidad
Descripcién (Levantamiento
de inventarios, hoja de
control, FUID en Excel,
rotulo de carpeta y rotulo de
caja.), con una meta minima
mensual de 10.000 folios, y
presentar informe mensual
de ejecucion de las
actividades realizadas, de
conformidad con las
obligaciones contractuales.

100% BUENO NINGUNA

Apoyar el proceso de gestion
documeniai en ei municipio
y/o Secretaria y/o
dependencia asignada, de
manera presencial y/o virtual
de acuerdo con el
cronograma aprobado por el
supervisor y en coordinacién
con el respectivo
profesional.

100% BUENO NINGUNA

Garantizar que las cajas y
carpetas se entreguen en
optimas condiciones,
4 | removiendo toda matena 100% BUENO NINGUNA
extrafia, limpieza y
desinfeccién de las cajas,
carpetlas y los estantes.

Efectuar el traslado de
5 volumenes documentales si 100% BUENQ NINGUNA
a ello hubiere lugar.
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Participar activamente de las
reuniones, capacitaciones,
brigadas de limpieza, mesas
de trabajo y demas
actividades convocadas por
el supervisor.

100% BUENO

NINGUNA

Presentar informe final de
ejecucion de las actividades
realizadas durante la
vigencia del  contrato.
ENTREGABLE - Informe
final con evidencia (FUID y
hoja de control digital y
registro fotografico).

100% BUENO

NINGUNA

Concepto general del cumplimiento de las
obligaciones

BUENO

NINGUNA

Niveles de Cumplimiento: D=Deficiente, PM=Por mejorar, A= Aceptable, B=Bueno

6. PRODUCTOS

Producto para entregar % de avance Calificacion Observaciones

Informe de actividades
del periodo de ejecucion
del contrato con:
Relacién de las
actividades desarrollada
en el cumplimiento del 100% BUENO
objeto contractual
durante la ejecucion de
las actividades para el
sexto y ultimo informe
por producto.

NINGUNA

Posibles Calificaciones: D=Deficiente, PM= Por mejorar, A= Aceptable, B=Bueno

7. RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS ACERCA DEL CUMPLIMIENTO DEL

CONTRATISTA:

l e NA

8. DECLARACIONES Y PROPUESTAS DEL CONTRATISTA ANTE UN EVENTUAL
INCUMPLIMIENTO DEFICIENTE O DESARROLLO A MEJORAR DE LAS

OBLIGACIONES:




GESTION ADMINISTRATIVA !
L8 GESTION DE CONTRATACION | COPIGO: GA-GC-FR-078
‘; | VERSION: 001
: FORMATO INFORME DE EJECUCION PARA | FECHA: 12-08-2025
Sonee PAGOS DE PRESTACION DE SERVICIOS |
CABUERS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION } Pagina: 5 de 6

| N/A

9. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL:

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo

sefialado porla Ley.
No. Planilla 463516062

PERIODO DE PAGO | FECHA DE PAGO
ITEM ANO — MES ARO — MES — DIA VALOR
PENSION 2025-12 2025-12-15 $227.800
SALUD 2025-12 2025-12-15 $178.000
ARP 2025-12 2025-12-15 $7.500

Certifico que, conforme a la revisién efectuada sobre los documentos originales aportados,
el contratista ha acreditado el cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad
social integral, incluyendo los aportes a salud, pension y riesgos laborales (ARL), en los

términos exigidos por la normativa vigente.

10. RIESGOS EN EL MANEJO DE LOS RECURSOQS:

} NO

11. ;EXISTE PLAN DE MEJORAMIENTO? S| - NO (En caso afirmativo indique el nivel

de cumplimiento):

} NO

12. ; ENTREGO INFORME DE EJECUCION?

S

13. INFORMACION CUALITATIVA Y CUANTITATIVA DE LA EJECUCION DEL
CONTRATO, DE ACUERDO CON LAS METAS DEL PROYECTO AL QUE

PERTENECE:

[ h -  Bueno: 100% DE 100%

]

Se observa buena disposicién en el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales y se proyecta que cumplira con las mismas a la fecha de

terminacion del plazo de ejecucion.
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Se deja constancia de que la contratista ha cumplido satisfactoriamente con las
obligaciones establecidas en el contrato prestando servicios de apoyo a la gestién para
fortaiecer ei sistema archivisiico TVD, FINAR, PGD, SiC, FUID en ios municipios dei
departamento del Caquetd que sean asignados, en el marco del proyecto denominado:
“fortalecimiento e innovacién de los programas de gestién documental para la promocién
de una cultura integradora archivistica, con los sistemas de informacién en la
administracion publica, con impacto en los 16 municipios del departamento del Caqueta.

15. OTRAS OBSERVACIONES RELEVANTES DEL SUPERVISOR:

El Contratista cumplié a satisfaccion con sus obligaciones para el pago del SEXTOX
ULTIMO Producto, ejecutado durante el periodo del 1 DE DICIEMBRE AL 15 DEL
2025, debiendo reconocer para el pago el valor de $2.550.000 (DOS MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE).

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el dia 15 de diciembre de 2025.

-~~~ SUPERVISPR
Paola Andrea Suarez Cederio
CC. 40.730.853 del Doncello, Caquetd

LR W

A

Profesional Universitario
Secretaria General

Contrataciéon

Elaboré: | Cristian Andrés Rodriguez | Revisé: Angy Carolina Rojas | Aprobd: | Diego Felipe Pinto Diaz
Collazos Rivas

Firma: Firma: Firma:

Cargo: Contratista Cargo: Directora Direccién de | Cargo: | Presidente del Comité

Institucional de Gestién
| y Desempefio




