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LISTA DE VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS PARA PAGO DE CONTRATOS DE
COMPRA Y SUMINISTRO

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

GRUPO EMPRESARIAL PC GRAPHIX SAS

DEPENDENCIA SOLICITANTE:
SUBDIRECCION TECNICA

Código:
FT-GFINA-042

Serie:

Versión: 04
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DURACION DEL CONTRATO:

31/12/2025

No. DE CONTRATO:

664-2025

VALOR DEL CONTRATO:

9.800.000

ITEM NOMBRE DEL DOCUMENTO

VERIFICACION

SOPORTES

DOCUMENTALES

POR PARTE DEL

SUPERVISOR

VALIDACION DE

SOPORTES

DOCUMENTALES

PRESUPUESTO

DTB

PARA COBRO DE CUENTA MENSUAL SEGÚN PLAZO Y FORMA DE PAGO ESTIPULADO EN LA MINUTA

1 ACTA DE INICIO ORIGINAL (FT-JC-004) (SOLO PARA LA PRIMERA CUENTA)

2 COPIA REGISTRO PRESUPUESTAL (RP)

3 INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA (FT-JC-007)

4 INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION DEL CONTRATO (FT-JC-051)

5

6

FACTURA ORIGINAL DE COBRO POR VALOR SEGÚN FORMA DE PAGO
ESTIPULADO EN LA MINUTА

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y CERTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

O REVISOR FISCAL, ACOMPAÑADO DE LA COPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL

Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

CERTIFICACIÓN BANCARIA, PARA LOS CASOS EN QUE NO VENGA ESTIPULADO
EN LA FACTURA DE COBRO.

7

8 PAGO DE ESTAMPILLA DEPARTAMENTALES

9
PÓLIZA, PARA LOS CASOS EN QUE SEA EXIGIDA POR LA DTB (SOLO PARA LA

PRIMERA CUENTA)

10

11

12

RUT

ACTA DE SUSPENSIÓN DEL CONTRATO (FT-JC-024) (SOLO CUANDO HAYA
LUGAR)

ACTA DE REINICIO DE CONTRATO (FT-JC-055) (SOLO CUANDO HAYA LUGAR)

13 INGRESO Y CAUSACION AL ALMACEN (ALMACEN) (SOLO CUANDO HAYA LUGAR)

14 CARGUE Y APROBACION CUENTAS SECOP II POR PARTE DEL SUPERVISOR

15 VISTO BUENO VERIFICACION CUENTA DE COBRO (PRESUPUESTO)

PARA LIQUIDACION Y CUENTA DE COBRO CUANDO EN EL CONTRATO ESTIPULA UNICO PAGO

ACTA DE LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO (FT-JC-013)

ACTA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA (SOLO PARA LOS CASOS EN QUE SE DE

TERMIANCION ANTICIPADA DEL CONTRATO)

2 COPIA REGISTRO PRESUPUESTAL (RP)

3

4 INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA (FT-JC-007)

5 INFORME DE SUPERVISIÓN Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO (FT-JC-051)

6 EVALUACION DE PROVEEDORES (FT-JC-27)

7

8

9

10

11

12

13

FACTURA ORIGINAL DE COBRO POR VALOR SEGÚN FORMA DE PAGO
ESTIPULADO EN LA MINUTA

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y CERTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL

O REVISOR FISCAL, ACOMPAÑADO DE LA COPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL
Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

PAGO DE ESTAMPILLA DEPARTAMENTALES

CERTIFICACION BANCARIA, PARA LOS CASOS EN QUE NO VENGA ESTIPULADO

EN LA FACTURA DE COBRO.

POLIZA, PARA LOS CASOS EN QUE SEA EXIGIDA POR LA DTB (UNICO PAGO)
RUT

INGRESO Y CAUSACION AL ALMACEN (ALMACEN) (SOLO CUANDO HAYA LUGAR)
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12 RUT

13

14

13

INGRESO Y CAUSACION AL ALMACEN (ALMACEN) (SOLO CUANDO HAYA LUGAR)

CARGUE Y APROBACION CUENTAS SECOP II POR PARTE DEL SUPERVISOR

VISTO BUENO VERIFICACION CUENTA DE COBRO (PRESUPUESTO)
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NOTA: Todas las cuentas debidamente aprobadas, deben ser escaneadas y cargadas a la plataforma del SECOP II por e el supervisor.

OSO
ALONSO ARENAS PEREZ FIRMA VERIFICACION - PRESUPUESTO

FIRMA SUPERVISOR

ELABORADO POR REVISADO POR

I
S
A

E
P
R
E

APROBADO POR

JUDITH ALEXANDRA DEL CASTILLO

VARGAS

Subdirectora Financiera

SONIA BIBIANA ROJAS

JIMENEZ

Asesor 02 Calidad

SENAIDA TELLEZ DUARTE

Secretaria General

Representante de la Alta

Dirección ante el S.G.C

KM4 VIA GIRON - Teléfono: 6809966 - Código Postal: 68005


























































