
  

INFORME DE EJECUCIÓN DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

 

 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
24/12/2025 Numero de contrato: CD-57-2025-6605 

Datos del Contratista (nombres 

y apellidos- número de 

identificación) 

HAFED SALIN GACHAN ORTEGA – CC 1048218005 

Fecha de inicio contrato: 25/08/2025 

Fecha 

Terminación 

(Incluidas prórrogas y 

suspensiones si aplica) 

24/12/2025 

Periodo del informe: 

Último informe de gestión 

comprendido entre el 

25 de noviembre de 2025 y 

el 24 de diciembre de 2025. 

Informe número:  04 

Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA 

SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PÚBLICO EN LOS 

ASUNTOS DE CARÁCTER JURÍDICO ENCOMENDADOS 

Valor del contrato DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL - ($18.720.000,00 COP). 

Supervisor  NELSON ENRIQUE PATRÓN PEREZ  

Cargo  SECRETARIO DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

                              

 

i. Ejecución contractual. - Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto 

contractual y las obligaciones pactadas: 

 

 

Obligaciones: 

Descripción de las Actividades realizadas por el 

contratista en cumplimiento de sus obligaciones 

(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 

informado) 



  

 

• • Asesorar jurídicamente en la atención 
de los requerimientos de los entes de 
control internos y externos. 

•  • Analizar, conceptuar y presentar las 
recomendaciones jurídicas que 
considere sobre los asuntos de 
competencia de la Secretaría Distrital 
de Control Urbano y Espacio Público  

• • Asesorar los trámites relacionados 
con el aprovechamiento económico de 
conformidad con la normatividad 
vigente y los objetivos y metas 
establecidos en el Plan de Desarrollo. 

•  • Proyectar actos administrativos y 
realizar seguimiento y revisión jurídica 
de los procesos y trámites que fueron 
asignados por parte de la Secretaría.  

• • Asesorar en las funciones de registro 
de la propiedad horizontal, y en las de 
vigilancia y control en el régimen de 
arrendamiento y enajenación, de 
conformidad con la normatividad 
vigente  

• • Acompañar hasta dos veces al mes, 
las actividades y activaciones definidas 
en el marco del Plan de Desarrollo y el 
objeto contractual, incluyendo aquellas 
realizadas en galerías comerciales, 
mercados u otros espacios, 
directamente por la Secretaría o en 
coordinación con otras dependencias. 

➢ Q ACTIVIDADES REALIZASTE 

 

 

 

 

- Atender y darle tramite a los 

requerimientos asignados por la 

secretaria (expedientes de procesos 

sancionatorios) 

 

- Análisis, conceptualización y 

presentación de informe de los 

expedientes asignados 

 

  

- Asesoramiento en el despacho de 

procesos jurídicos sancionatorios para 

el aprovechamiento económico de la 

secretaria (por multas de estos 

procesos). 

 

- Seguimiento revisión y verificación 

jurídica de los expedientes asignados 

para su gestión. 

 

- Darle tramite a los expedientes que 

requerían pliego de cargos y auto de 

averiguación preliminar y su respectiva 

notificación.  

 

- Gestionar procesos sancionatorios de 

inmobiliarias por falta de presentación 

del informe anual obligatorio.  

 

- Acompañamiento en el plan de 

comedores de la alcaldía.  

 

- Acompañamiento en la gran parada de la 

luz  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 24 de diciembre de 2025. 

 



  

 
 

HAFED SALIN GACHAN ORTEGA  

C.C. 1048218005 
 

i. Anexos  EVIDENCIAS 

 

 

 

LISTADO Y GESTIÓN DE PROCESOS SANCIONATORIOS ASIGNADOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

APOYO Y ACOMPAÑAMIENTO EN LA PARADA DE LA LUZ 8 DE DICIEMBRE 

 

 



  

ACOMPAÑAMIENTO EN PLAN COMEDORES ALCALDIA COLEGIO LA PRESENTACION 

 

 

 



  

 

 

 



  

 

 

ANALISIS DE EXPEDIENTES 

 

 

Se inicio la gestión y verificación de varios expedientes relacionados de la siguiente forma: 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

AUTO DE 
ALEGATOS

FECHA 
AUTO 

ALEGATOS

DECISIÓN 
DE FONDO

RECURSO ESTADO OBSERVACIONES RUES
ANOTACION SI ME 

ENTREGARON LA CARPETA 
EN FISICO DE ARCHIVO

RESOLUCION ESCANEADA
ANOTACION 

IMPORTANTE 

PLIEGO

CERTIFICADO 
DESCARGADO (ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA POR IDUC LA ULTIMA ACTUACION DE LA CARPETA ES LA DE EFRAIN PIMIENTA, DONDE RELACIONA LOS INMUEBLES ARRENDADOS, SOLICITUD DEL PLIEGO 

0423 25/09/2018 MATRICULA CANCELADA

ARCHIVAR POR QUE 
TIENE LA MATRICULA 
CANCELADA DICHO 

POR HERNANDO 

CERTIFICADO DE 
MATRICULA CANCELADA  

DESCARGADA SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION  NO ESCANEADA YA QUE SE ARCHIVARA EL EXPEDIENTE 
ARCHIVAR POR TENER LA 
MATRICULA CANCELADA 

PLIEGO 

EL DIA 6 DE 
NOVIEMBRE PRIMER 

SEGUIMIENTO SE 
OBSERVO QUE LA 
MATRICULA ESTA 

CANCELADA 

SE DESCARGO EL 
CERTIFICADO (DICE QUE EL 

COMERCIANTE NO HA 
CUMPLIDO CON SU DEBER 

LEGAL DE RENOVAR SU 
MATRICULA MERCANTIL) SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA 

PREGUNTAR QUE SE HACE 
AQUÍ POR EL 
CERTIFICADO

PLIEGO

LA ULTIMA ACTUACION 
ES LA RESPUESTA AL 

INFORME POR PARTE 
DE LA SECRETARIA 
PARA ACEPTAR Y A 

AGREGAR A CARPETA 
EL INFORME 

PRESENTADO POR LA 
INMOBILIARIA PERO 

DEL AÑO 2017
CERTIFICADO 
DESCARGADO SI ME LA ENTREGARON 

RESOLUCION ESCANEADA

AUTO DE AVERIGUACION SI ME LA ENTREGARON 

AUTO DE AVERIGUACION SI ME LA ENTREGARON 

NO TIENE RESOLUCIÓN PREGUNTAR 
POR ESTE CASO ESPECIFICO SEGÚN 

LA ANOTACIÓN LA DRA MARYURIS PEÑARANDA RESPONDE LA SOLICITUD DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA INMOBILIARIA DICIENDO LO SIGUIENTE: REVISADA LA SOLICITUD SE CONSTATÓ QUE EL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO APORTADO POR EL ES COMERCIAL Y LA LEY 820 SOLO NOS DA COMPETENCIA EN LOS CONTRATOS DE VIVIENDA URBANA SI UD DESARROLLA SOLO CONTRATOS DE INDOLE COMERCIAL SE RIGE POR LAS NORMAS DE DERECHO CIVIL Y COMERCIAL SI TIENE VIVIENDAS RESIDENCIALES APORTE EL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO RESIDENCIAL Y EL DE ADMINISTRACION Y LA RELACION DE LOS INMUEBLES RESIDENCIALES QUE TIENE A SU CARGO 
AUTO DE TRASLADO PARA 

ALEGATOS DE FECHA 10 DE 
MAYO DE 2018 SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA LO ULTIMO QUE TIENE LA CARPETA ES UN AUTO DE TRASLADO PARA ALEGATOS DONDE SE LE DIO TRASLADO A LA SOCIEDAD HABITAR CASA EL TERMINO DE 10 DIAS HABILES PARA QUE PRESENTARAN POR ESCRITO SUS ALEGATOS POR EL INCUMPLIMIENTO DE REMITIR EL INFORME  FECHA 10 DE MAYO DE 20218, NO RESPONDIERON MAS LA INMOBILIARIA 

PLIEGO DE CARGOS -
CITACION PARA 

NOTIFICACION PERSONAL SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA NO RESPONIDERON EL PLIEGO DE CARGOS NI TAMPOCO COMPARECIERON PREGUNTAR QUE SE HACE AQUÍ 
CITACION PARA 

NOTIFICACION PERSONAL SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA CASO ESPECIAL (PREGUNTAR POR ESTE CASO)
COMUNICACIÓN AUTO 

TRASLADO DE ALEGATOS DE 
CONCLUSION SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA C & V PROACTIVOS NO PRESENTARON ALEGATOS DE CONCLUSION DE FECHA 7 DE MAYO DE 2018

Preguntar que se hace 
en este caso si la 

maticula sale 
cancelada 

Certificado de matricula 
de persona natural 

cancelado descargado SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA VERIFICAR CERTIFICADO YA QUE SALE CANCELADO EN CASO DADO SI SALE CANCELADO ARCHIVAR 

Preguntar que se hace 
en este caso si la 
maticula sale en 

liquidación 
Certificado descargado 

(Dice en liquidación) SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA 

EL RUES SALE 
CERTIFICADO 

CANCELADO, PREGUNTAR 
QUE SE HACE 

LE FORMULARON PLIEGO DE 
CARGOS, DESPUES SE LE 

NOTIFICO POR AVISO , Y ES 
DEL AÑO 2019 HERNANDO 

DIJO QUE ARCHIVARA

Certificado descargado 
(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA

ARCHIVAR, (NO HACERLE 
TRAMITE) DICHO POR EL 

DR HERNANDO, CASO 
ESPECIAL DE SANCIONAR 

POR VARIOS AÑOS EN 
UNO SOLO 

LA ULTIMA ACTUACION DE LA 
CARPETA ES UNA RESPUESTA A 

LA SOLICITUD DE 
RENOVACION DE MATRICULA 

DE ARRENDADOR 

PREGUNTAN A 
HERNANDO QUE SE 
HACE AQUÍ

Certificado descargado 
(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA ANALIZAR BIEN YA QUE LA CARPETA CONTIENE ALGUNOS INFORMES PRESENTADOS 

LA ULTIMA ACTUACION QUE 
TIENE LA SAE MANDA UN 
OFICIO SOLICITANDO LA 

MATRICULA DE ARRENDADOR 

Certificado descargado 
(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA 

PENDIENTE SI ME LA ENTREGARON 
Certificado descargado 

(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON 

Certificado descargado 
(ACTIVO) 

NO ME LA ENTREGARON EN 
ARCHIVO POR QUE NO LA 

ENCONTRARON PENDIENTE 
A QUE ME DIGAN SI LA 
TIENEN EN LA BASE DE 

DATOS (ESTA EN LISTADO DE 
NO ENTREGADOS)

ME DIJERON EN 
ARCHIVO QUE NO LAS 

ENCONTRARON EN 
SISTEMA Y QUE NO 

EXISTEN QUE 
ENTONCES LE CREE 

UNA CARPETA NUEVA 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0094 30/12/2024 AUTO DE AVERIGUACION

NO LA ENTREGARON EN 
ARCHIVO POR QUE NO 

ESTABA PERO ME DICEN QUE 
LE CREE UNA NUEVA 

CARPETA YA QUE TAMPOCO 
APARECE EN BASE DE DATOS 

ME DIJERON EN 
ARCHIVO QUE NO LAS 

ENCONTRARON EN 
SISTEMA Y QUE NO 

EXISTEN QUE 
ENTONCES LE CREE 

UNA CARPETA NUEVA 
0095 30/12/2024 AUTO DE AVERIGUACION SI ME LA ENTREGARON 
0096 30/12/2024 AUTO DE AVERIGUACION SI ME LA ENTREGARON 
0097 30/12/2024 AUTO DE AVERIGUACION SI ME LA ENTREGARON 
0098 30/12/2024 AUTO DE AVERIGUACION SI ME LA ENTREGARON 

Certificado descargado 
(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON 

PENDIENTE NO SALE EN LA 
PAGINA SI ME LA ENTREGARON 

PENDIENTE NO SALE EN LA 
PAGINA SI ME LA ENTREGARON 

Certificado descargado 
(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON 

Certificado descargado 
(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON 

Certificado descargado 
(ACTIVO) REVISAR 

NOMBRE SI ME LA ENTREGARON 
Certificado descargado 

(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA 
Certificado descargado 

(ACTIVO) REVISAR 
NOMBRE SI ME LA ENTREGARON 

Certificado descargado 
(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON RESOLUCION ESCANEADA 

CREARLE AUTO DE 
AVERIGUACION DESDE 

CERO 
Certificado descargado 

(ACTIVO) SI ME LA ENTREGARON 
CERTIFICADO 

DESCARGADO DICE QUE 
DEBE  RENOVAR SU 

MATRICULA MERCANTIL. SI ME LA ENTREGARON 
CERTIFICADO 

DESCARGADO DICE QUE 
DEBE  RENOVAR SU 

MATRICULA MERCANTIL. SI ME LA ENTREGARON 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 



  

 

 

 



  

 

 

 

 



  

 

 

 



  

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


