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INFORME DE SUPERVISION

Cédigo: GAF-F-05-V5

Meta

Somos la rute natural

Proceso Gestién Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
15/10/2024

Villavicencio, 29 de diciembre de 2025

Doctor

RONAL YAMID LOZANO DELGADO

Director General

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a traves de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

PERIODO 5 DEL 01/12/2025 AL 29/12/2625

L R A A e ———

DATOS BASICOS

650 DE 2024

1495 DE 2025 .

Numero proceso secop |l

CD-ITM-837-2025

Nombre contratista DORA NINFA ORTIZ PEREZ ]N&T/c.cg4o.379.455
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
Objeto ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL AREA DE
TESORERIA DEL INSTITUTO DE TURISMO DEL META.
Supervisor NATALIA  ALEXANDRA| f
(agregar fila si hay cambio) LEYVA QUIJANO } | 40.439.709
CONDICIONES INICIALES

\/alor del contrate
(letras y numeros)

CATORCE MILLONES VEINTE MIL DOSCIENTOS
SESENTA Y SEIS PESOS ($14.020.266) MTE.

Plazo de ejecucion:

CUATRO (4) MESES Y OCHO (8) DIAS

R S R L BRI e A P TR B

'Fecha de inicio: 122/08/2025
\Fecha de terminacion: 29/12/2025
_ ' MODIFICAGIONES
Cesion:  NA | FECHA N/A
Valor de adicion: - NA FECHA: 1 N/A
'N.qeyo valor del contrato: (inicial + N/A
adicion) :
Prorrogas _ | NAL FECHA: [ N/A
Total plazo on (inicial +|
a TR

VAL
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[ Instituto de Turismo del Meta, adoptado

e permito informar el desarrollo correspondiente al

PERIODO 05 del 01/12/2025 AL 29!12!20‘22% Las siguientes son las obligaciones desarrolladas por

el contratista, que corresponden a un porcentaje de avance acumulado de la ejecucion del 100%

Descripcién de las actividades desarrol[adas_:

Obligacion No. 01

]

Apoyar en la organizacién documental de la
a la normatividad archivistica vigente,

informacién del area de tesoreria, conforme

DESCRIPCION: Para este periodo la contratista a
documental de la informacién conforme a la norma
F-04-V2 Hoja de control de la fuente de Regalias d

poy6 al &rea de tesoreria en la organizacion
tividad archivistica vigente en el formato GD-
e los siguientes contratos, asi:

-

Nombre
{&} CTO 254 DE 2024

%) CTO 399 DE 20231 DE2
3 cro3sspE202320E2
3 cro402pE20232 DE 4
& cro402DE20033DE4
8 crosoepezoazapes
8 cro 405062023 2D 1
{8 crosospE20232DE 2
& cro 408 DE 2023
8 cTo471pE2023 1 DE2
i c1o 471 DE 2023 2DE 2
& c1o 558 DE 2025
" ! {8 cvo 798 DE 2023
{4 CTO 200 DE 2023
& cT10 334 DE 2023
&) CTO 251 DE 2023
# crosrapEz0a
& cTo 888 DE 2023
{4 c10.402 0E 20231 DE4

asemy .

16/12/2025 1:06 p. m.

i

Fecha da medificacion | Tipo Tamaiie
1671272025 1135 p, m. Documento Adob... 10899 KB
W/12/025904s.m.  Documento Adob.. 25077 KB
16/1/2025 6.3 2., Documento Adob...  11.128 KB
6Z202 14T g, Documento Adobn. 11,366 KB
15;'1%/.303.5 ®16a.m,  Documento Adob.. 9735 K8
RS TOT pom. Documento Adob.. 10621 K&
112/2251255p. m.  DocumentoAdob.. 14388 Ke
'ﬁf}:fgzo.ai 1258 p.m.  Documente Adob.,, 7226K8
Té'iz,-?nzs 844 a o, Documento Adcb... 5376 KB
T6/12/2005 43 pom. - Documents Adob..  27.065 K8
16/12/2005127p.m. Documento Adob.. 21545 KB
ORI EIT. M. Documento Adob. 7552 KB
T22025 1208 p. on, Documento Adok... 3072K8
18/12/2025 1119 p. . Documento Adob... 11,521 KB
16122005 143 p.m. © DocumentoAdob... 26872 KB
WAXN2B5 117pim. Documents Adob.. 8.585 KB
15:»’!2:1'20.".5. hldp.m. . Documento Adob... 7.747ke
WI/2025102p.m. Documento Adob..  13.296K8
Documentc Adob... BITAKB

Evidencia: La contratista anexo evidencia
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Obligacion No. 02—

Hacer entrega al archivo dé‘gestitf)‘n de contratacién de los diferentes pagos de las cuentas |-

de cobro presentadas, jdnto con él-comprobante de egreso y la transferencia de cada

DESCRIPCIQhﬁE Durante efét'é periodo I;’sl ‘c’;*e_mﬁ;atis_ta,éﬁpyé-en Ia>en'tr'éga al archivo de gestion de
contratacion de -los diferentes pagos-de las cuentas de cobro. presentadas junto con el
comprobante de. H,e.ggesﬁ Y su‘:t;espec":tivgix_tra_nsfe.renqi_a de-pago. : |

T

Evidencia: La)cor_ﬂt’ratiété alﬁeio evi‘dén-cié:." ,
Obligacion No: 03 ~- ...~~~ . ¢~ °

)

LR { il i . -
Realizar seguimiento-al cierre de los procesog contractuales suscritos por el instituto de
turismo del metaa través de la plataforma secop . : :
DESCRIPCION: Durante este periodo la contratista realizo el respectivo seguimiento al cambio
de estado a pagado de los procesos contractuales suscritos por el Instituto de Turismo del Meta
del afio 2024, que no se encontraban en proceso de pagado y que verificando en la plataforma
SECOP I, ya se encuentran en estado pagado.

Evidencia: La contratista anexo soporte seguimiento pagado de los procesos contractuales.
Obligacién No. 04

Apoyar en la preparacion y envio de soportes para informes o requerimientos que le
sean solicitados por la entidad.

DESCRIPCION Durante este periodo-a la contratista no, se me requirié envio de soportes para’
informes o requerimientos. )
Evidencia:

be

Obligacion No. 05 .

Las demas que le sean asignados por el supervisor.

DESCRIPCION: Durante este periodo a la contratista no se le asignaron actividades
Evidencia: S

3. EVALUACIONY REEVALAUA-CI(')N‘DEL-VCONTRATISTA

'RANGO DE CALIFICACION , |
EXCELENTE El contratista supero las espec_ifiqéciones técnicas establecidas de los productos

y/0 servicios.

El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENA o

productos y/o servicios.

El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son
REGULAR ; s 4 P ]

graves, ni se considera que incumplié el mismo. _
NO CUMPLE El co.ntratista en el des_grrollo'del contrato presenté inconformidades graves y se -

considera que incumpli¢ el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA : CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios;
Atencién a compromisos adguiridos) BUENA
CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y
expectativas contractuales) BUENA
COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA
EVALUACION GENERAL (Percepcién general sobre el producto y/o servicio
suministrado) BUENA
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4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL s P :

Certific que realicé la verificacion del cumb[
(salud, pension y ARL) del contratista realizado sobre un ingreso base de cotizacion del 4
valor de los honorarios pactados

conforme al Art 50 de la Ley 789 de 2002.

imiento de los aportes de seguridad social integral
0% del
en el contrato, para personas juridicas mediante certificacion

Pagos de Seguridad Social — Persona Natural |
Valordel o
pedoga Valor 186 40%| No de planitta|"=° © P aporte salua | PO | Pago ARL iy EECURCS
facturado pagado pedaen Pagado vage
$ 985.800 $1.800.000| grs31075 JuLo $225.000 $ 286.000 $9.400 $522.400| 300772025 |
$ 3.285.000 $1.450.000| gs732648 AGOSTO $181.300 $ 232.000 $7.600 $420.900| 4/08/2025
$ 3.286.000 $1.450.000| gpssiRSE SEPTIEMBRE $ 181.300 $ 232.000 $ 7.600 $420.900| 17/10/2025
$ 3.286.000 $1.450.000| gum05477 OCTUBRE $181.300 $ 232.000 $7.600 $420.900| 237102025
$ 1.425.000] 932187585 NOVIEMBRE | $178.200 $ 228.000 $7.500 $413700] 12/12/2025 |
Saa7eams $ 1:450.000| oz418639 DICIEVBRE |§181.300 $ 232,000 $7.600 $420.900| 1771272025
i Pagos de Seguridad Social - Persona Juridica A
A CONCEPTO Aplica | Noaplica |
Certificado de cumplimiento de pago de seguridad social y aportes legales segin art 50 Ley 789 de N/A N/A
2002 suscrito por el representante legal firma original |
Certificado de cumplimiento de pago de seguridad social y gportes legales segin art. 50 Ley 789 de N/A N/A
2002 suscrito por el revisor fiscal firma original (Tarjeta profesional y antecedentes vigentes)
Soporte de los pagos de seguridad social (planillas de pago'de seguridad social) N/A N/A
Nota: Los contratos que requieren un personal minimo para la ejecucion del contrato anexar GJC-F-50 :
@ertiﬁcacién Aportes Sistema Sequridad Social Integral. ; J

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA

TRAMITADA POR EL CONTRATISTA'

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos,
durante el periodo de ejecucion, conforme a los procedi
Integrado de Gestion, pertinentes en el desarrollo de las
lineamientos normativos en materia archivi

Documental de la entidad.

&

INFORMACION GENERADA Y/O

documentos y demas informacién generada

6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCIO';N DEL CONTRATO A LA FECHA

mientos y formatos vigentes en el Sistema

obligaciones contractuales, aplicando los

stica y dando cumplimiento a la Politica de Gestién
y

!

Balance Financiero de Ejecucion del Contrato Inicial

| e Valor | Del:enodo de Pag.oDEI | y;i?:::;fgn |

MAnticipo NA | NA NA r—

| Primer pago realizado $985.800 22/08/2025 - 31/08/2025 7.03%
Segundo pago realizado $1.204.800 01/09/2025 11/09/2025 8.6% |
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e N\ INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V5
M gtg « Proceso Gestion Admirﬁgtrativa y Financiera Focna d%\ﬂ%?gg‘;
$657.200 | » 12/09/2025 17/09/2025 4.6%
$1.424.000 18/09/2025 30/09/2025 10.05%
Tercer pago realizado $3.286.000 | 01/10/2025 31/10/2025 23,25%
Cuarto pago realizado $3.286.000 01/11/2025 30/11/2025 23,25%
Quinto pago autorizado en el : 1/12/2025 29/12/2025 o
presente informe $3.176.466 23.22%
N Saldo del Contrato Pendiente g0 . N/A N/A 0%
&R por Ejecutar :
Valor Total del Contrato Inicial $14.020.266 | 22/08/2025 29/12/2025 100%

- Nota: Insere o Elimine filas si requiere Nota: Si el contrato no tiene modificaciones diligenciar N/A

7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
el PERIODO No. 5 comprendido del 01/12/2025 AL 29/12/2025, el contratista, cumplio a satisfaccion
con las actividades objetc del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aport6 el pago
al sistema de seguridad social integral correspopdiente. '

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de TRES MILLONES CIENTO SETENTA Y SEIS MIL
CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS MTE. ($3.176.466).

Cargo: subdirectora General
Supervisor

<

JENNIFER ANDREA URREGO ROJAS
Apoyo a la Supervision Cto 440 2025
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