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INFORME DE SUPERVISIÓN FINAL 

 

                      

                                  CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTIÓN  

 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

CONTRATO No.:   006 DE 2025 

  

CONTRATISTA:               ALDAIR ESTEBAN CUARTAS MONJE   

     CC. No. 1.006.811.788 

 

CONTRATANTE:                          MUNICIPIO DE VILLANUEVA CASANARE 

                NIT: 892.099.475 – 7  

 

OBJETO:             PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA 

IMPLEMENTACIÓN, PROMOCIÓN Y DIVULGACIÓN DE 

ESTRATEGIAS DE COMUNICACIÓN DIGITAL E 

INSTITUCIONAL, PARA EL FORTALECIMIENTO Y 

POSICIONAMIENTO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE 

VILLANUEVA CASANARE. 

VALOR INICIAL:            DOS MILLONES SEISCIENTOS DIECISIETE MIL SEISCIENTOS 

OCHENTA PESOS MCTE ($ 2,617,680) M/CTE. 

 

VALOR TOTAL CONTRATO: DOS MILLONES SEISCIENTOS DIECISIETE MIL SEISCIENTOS 

OCHENTA PESOS MCTE ($ 2,617,680) M/CTE. 

 

 

PLAZO EJECUCION INICIAL: DIECISIETE (17) DIAS, CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE 

INICIO. 

 

 

PLAZO EJECUCIÓN FINAL: DIECISIETE (17) DIAS, CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE 

INICIO. 

 

FECHA DE INICIO: 12 DE DIIEMBRE DEL 2025. 

 

FECHA DE TERMINACIÓN:             28 DE DICIEMBRE DEL 2025. 

   

PERIODO DE PAGO:              12 DE DICIEMBRE AL 28 DE DICIEMBRE DEL 2025. 

 

FECHA DE INFORME DE SUPERVISIÓN: 26 DE DICIEMBRE DEL 2025. 
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2. ANÁLISIS ADMINISTRATIVO 

 

El día 12 de diciembre de 2025 se dio inicio al CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y 

APOYO A LA GESTIÓN No. 006 DE 2025, suscrito entre la Personería Municipal ALDAIR ESTEBAN 

CUARTAS MONJE, identificado con cédula de ciudadanía número 1.006.811.788 expedida 

en Pamplona, cuyo objeto es “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA 

IMPLEMENTACIÓN, PROMOCIÓN Y DIVULGACIÓN DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACIÓN 

DIGITAL E INSTITUCIONAL, PARA EL FORTALECIMIENTO Y POSICIONAMIENTO DE LA 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLANUEVA CASANARE”, presenta ante este Despacho lo 

siguiente: 

 

● Informe de actividades No. 01 de fecha de recibido 26 de diciembre de 2025, siete 

(07) folios. 

● Factura (o documento equivalente), No.1 en un (1) folio. 

● Soportes de pago al Sistema Integral de Seguridad Social y al Sistema General de 

Riesgos Laborales, correspondientes al mes diciembre planilla Nº 82557027 del 2025 

en un (01) folio. 

 

De igual manera, anexo a la presente certificación de recibido a satisfacción un (1) folio 

de fecha 12 de diciembre del 2025.  

 

 

3. ANÁLISIS TÉCNICO  

 

Dentro del objeto del CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTIÓN No. 

006 de 2025, la contratista desarrolló a las siguientes actividades: 

 

 

ITEM ACTIVIDADES DEL CONTRATO ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1 

Administrar, actualizar y dinamizar las 

plataformas digitales oficiales de la 

Personería Municipal página web 

institucional y redes sociales, 

publicando contenido autorizado, 

moderando la interacción con la 

ciudadanía y garantizando el manejo 

responsable y transparente de la 

información. 

El contratista apoyo en la actualización de 

diferentes enlaces de la página web 

institucional y en diferentes publicaciones en la 

red social Facebook de la Personería.  

2 

Diseñar, producir y editar material 

audiovisual y gráfico, orientado a la 

promoción de derechos humanos, 

control social, prevención de 

conflictos y divulgación de las 

El contratista creo dos (2) piezas graficas 

invitando a la comunidad invitando a participar 

a las diferentes jornadas de personería al 

Territorio vigencia 2025. 
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actividades institucionales. Esto 

incluye videos, infografías, piezas 

pedagógicas, campañas y material 

informativo 

3 

Redactar y difundir boletines de 

prensa, comunicados oficiales y notas 

informativas relacionadas con la 

gestión de la Personería, cuando se 

requiera, asegurando un adecuado 

relacionamiento con medios de 

comunicación locales y regionales 

El contratista apoyo en la elaboración de 

diferentes notas periodísticas para varios medios 

departamentales sobre el reconocimiento por 

parte del Ministerio del Interior a la Personería 

Municipal de Villanueva (Conexión- Diario del 

Llano – Nuevo Oriente – Casanare Online)   

4 

Apoyar en el registro fotográfico y 

audiovisualmente las actividades 

institucionales más relevantes, tales 

como jornadas comunitarias, 

socializaciones, intervenciones en 

territorio, capacitaciones y demás 

acciones misionales. 

 

Se realizo por parte del contratista de los 

registros fotográficos de las diferentes Jornadas 

de Personería al Territorio, en las cuales se prestó 

servicio a la comunidad y se deja el material 

fílmico para la rendición de los diferentes 

informes.  

5 

Apoyar en la cobertura digital de 

espacios institucionales, jornadas 

pedagógicas, sesiones de control 

social, capacitaciones o eventos que 

requieran divulgación pública. 

El contratista ayudo en la difusión y retrasmisión 

del evento denominado “Premios Colombia 

Participa” emitido por el Canal Institucional y en 

los cuales se realizo reconocimiento a la 

Personería Municipal de Villanueva.  

6 

Elaborar boletines, notas informativas 

y productos comunicativos sobre las 

actividades de la Personería, 

proyectos institucionales, acciones de 

defensa de derechos, procesos de 

participación ciudadana y demás 

temas de interés público 

Se Redacto por parte del Contratista los 

diferentes boletines y circulares realizados en el 

mes de diciembre del 2025, sobre las situaciones 

administrativas presentadas. 

7 

Realizar el registro audiovisual y 

documental de las intervenciones del 

Personero Municipal y del equipo de 

la Personería en actividades oficiales, 

mesas de trabajo, reuniones 

comunitarias y acciones de 

acompañamiento institucional 

Se realizo por parte del contratista el registro 

fotográfico y fílmico de los diferentes eventos 

que participo la Personería Municipal de 

Villanueva – Casanare.  

8 

Proponer y ejecutar estrategias de 

comunicación que permitan 

posicionar la Personería como una 

entidad cercana, accesible, garante 

El contratista propuso la difusión del 

reconocimiento en los premios Colombia 

participa, en diferentes medios 

departamentales y locales.  
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de derechos y promotora del control 

social. 

9 

Realizar las demás actividades 

necesarias para el cabal 

cumplimiento del objeto del contrato. 

Durante este periodo el contratista realizo varias 

actividades para dar cumplimiento a las 

actividades, incluyendo diversas publicaciones.  

 

4. BALANCE FINANCIERO: 

 

 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 2.617.680 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 2.617.680 

VALOR ACTIVIDADES EJECUTADAS $ 2.617.680 

VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA   $ 2.617.680 

SALDO POR EJECUTAR  $                    0.00 

SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $ 0.00 

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA  $ 0.00 

 

 

 

5. VERIFICACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES. 

 

 En cumplimiento del parágrafo 1, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, CERTIFICO que he    

verificado el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y al Sistema General 

de Riesgos Laborales, del periodo correspondientes al mes de diciembre planilla Nº 

82557027 del 2025 en un (01) folio, conforme lo establece el artículo 135 de la Ley 1753 de 

2015.  

 

 

 

JHON JAIRO ECHEVERRIA PERÉZ 

Personero Municipal 
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Villanueva Casanare, 26 de diciembre del 2025 

 

 

 

 

EL SUSCRITO PERSONERO MUNICIPAL VILLANUEVA – CASANARE 

 

 

 

CERTIFICA 

 

 

 

Ha recibido a satisfacción los servicios prestados por ALDAIR ESTEBAN CUARTAS MONJE, 

identificada con cédula de ciudadanía número 1.006.811.788 expedida en Pamplona – 

Norte de Santander, de conformidad con el CONTRATO DE PRESTAR APOYO A LA GESTIÓN 

CON EL OBJETIVOPRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA IMPLEMENTACIÓN, 

PROMOCIÓN Y DIVULGACIÓN DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACIÓN DIGITAL E 

INSTITUCIONAL, PARA EL FORTALECIMIENTO Y POSICIONAMIENTO DE LA PERSONERÍA 

MUNICIPAL DE VILLANUEVA CASANARE. Durante el periodo comprendido entre el 12 de 

diciembre del 2025 al 28 de diciembre del 2025. 

 

 

Se expide a solicitud del interesado, como soporte de cumplimiento de las obligaciones 

contenidas en el contrato referido y para trámites de pago. 

 

 

 
 
  

JHON JAIRO ECHEVERRIA PERÉZ 

Personero Municipal 

 

 

 

 

 

 


