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I. INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

Nombre: DIEGO STIVEN CASTELLANOS SANTANILLA 

Tipo de identificación 
(marque X según 
corresponda): 

Cédula de ciudadanía  
x 

N.I.T.  

Número de 
identificación: 

1003813336 

Nombre de 
Representante Legal: ( 
En caso que aplique)  

N/A 

Número de identificación N/A 

Tipo de identificación 
(Correspondiente al 

Representante legal): 

Cedula de  
Ciudadanía  

 

II. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

Número de contrato  CCE-212-2025 

 

III. DETALLE DE INFORME DE ACTIVIDADES CONFORME A LAS 
OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL ANEXO DE CLAUSULAS 

CONTRACTUALES 

Núm. OBLIGACIÓN ACTIVIDADES* 

 
1 

Brindar apoyo tanto a las entidades 

compradoras, como a los proveedores 

en los procesos de compra en la Tienda 

Virtual del Estado Colombiano (TVEC), 

cuando se requerido. 

 

Para el periodo informado no se me 

solicitó la ejecución de esta 

actividad. 

 

 
 

2 

Apoyar en la consolidación y 

organización de la información que 

sirva de insumo para proyectar las 

respuestas de las peticiones, quejas, 

reclamos, solicitudes y denuncias 

(PQRSD) relacionados con la operación 

de los Mecanismos de Agregación de 

Demanda asignados y a cargo de la 

Subdirección de Negocios. 

Realicé la consolidación para la 

proyección de una petición, queja, 

reclamo, solicitud y denuncia PQR 

digital No. 1_2025_11_19_013051, 

solicitud realizada por el abogado 

administrador Jorge Luis Martínez 

Herrera.  

 Apoyar en los procesos de promoción y 

difusión de los Mecanismos de 

Agregación de Demanda asignados, a 

través de las capacitaciones y 

 

Se realizó el curso E-learning 

destinado a los compradores y 

proveedores, desde la escuela 

Cedula de 

Extranjería 

 

N/A 
 

N/A 
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3 acompañamiento a los compradores y 

proveedores. 
virtual de la Agencia Nacional de 

contratación pública Colombia 

Compra Eficiente, en la cual 

participe en la creación de la ficha 

técnica y en la grabación la clase 2 

del módulo 2.2 explicando el IAD 

Alimentos No Perecederos y 

Elementos de Aseo de Uso Personal. 

En espera de fechas para 

publicación de este.  

 

4 

Asistir a reuniones y/o sesiones de 

trabajo con las entidades compradoras 

y los proveedores de los Mecanismos 

de Agregación de Demanda asignados, 

relacionadas con su ejecución, y 

elaborar las memorias o actas de estas. 

 

Para el periodo informado no se me 

solicitó la ejecución de esta 

actividad. 

 

5 

Apoyar a la Subdirección Negocios 

suministrando los insumos necesarios 

para la elaboración de los informes que 

le sean requeridos a la subdirección, 

por las autoridades competentes, los 

organismos de control y las demás 

dependencias de Colombia Compra 

Eficiente, en caso de ser requerido. 

 

Realicé informes de directiva 

presidencial, de las semanas del 12 

al 18, del 19 al 24 y del 26 al 30 de 

diciembre de 2025, todas siendo 

remitidas al líder de planeación para 

aprobación de estas. 

 

6 

Apoyar durante el proceso de 

estructuración de los MAD, en la 

evaluación técnica, jurídica o financiera 

de las ofertas presentadas en el 

proceso de selección, cuando sea 

designado como miembro de comités 

evaluadores. 

 

Realicé la verificación de las 24 

evaluaciones y subsanaciones de los 

oferentes del IAD de Medios 

Alternativos, Comunitarios y 

Digitales. 

 

 Realizar los desplazamientos que se 

requieran, relacionadas con el proceso 

de estructuración y administración de 

los mecanismos de agregación de 

demanda y presentar informe y 

Para el periodo informado no se me 

solicitó la ejecución de esta 

actividad. 
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7 legalización de los gastos de 

desplazamiento y transporte conforme 

al acto administrativo que regule la 

materia. 

 

 

 

8 

Las demás actividades que sean 

acordadas con el supervisor del 

contrato, y que se relacionen con el 

objeto de este. 

 
8.1 Asistí en la capacitación del comité 

evaluador del IAD Medios de 
comunicación Alternativos, 
Comunitarios y Digitales, el 11 de 

diciembre de 2025. 
 

8.2 Asistí en la reunión de 

consolidación de la evaluación del 
IAD Medios de comunicación 
Alternativos, Comunitarios y 
Digitales, el 15 de diciembre de 
2025. 

 
8.3 Asistí a la Audiencia de 

adjudicación del AMP suministro 
material pedagógico, el 18 de 
diciembre de 2025. 
 

8.4 Asistí a la reunión de entrega del 
AMP de mantenimiento, el 22 de 

diciembre del 2025. 
 

8.5 Asistí a la reunión de entrega del 
MAD IAD/SDA Software por 
Catálogo II, el 22 de diciembre del 
2025. 

 
 
*El contratista debe diligenciar el presente documento y cargar en formato pdf en 

plataforma SECOP II en la sección de ejecución del contrato, de conformidad a lo 
dispuesto en la circular interna núm.042 de 2025. 
 

* El contratista debe relacionar las actividades realizadas durante el periodo de 
diciembre de 2025 
 

 
 

IV. OBSERVACIONES DE SUPERVISIÓN AL CONTRATO 

 Jairo Alonso Mendoza Mendoza 
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Nombre del supervisor 

 

Cargo del supervisor: Gestor T1-15 

Revisado y aprobado para pago 

(si/no): 
Sí y cumple a satisfacción 

Se ha materializado algún riesgo de 

contratación (si/no): 
no 

Justificación en caso afirmativo de 

materialización de riesgos del 

contrato: 

N.A. 

Observaciones del supervisor: SI  NO   

 

 

V. FIRMA DEL SUPERVISOR 

El supervisor certifica que: 
1. El contratista cumplió dentro de los términos contractuales con las obligaciones establecidas 

en el periodo informado. 
2. Verificó las evidencias reportadas por parte del contratista en el presente informe.  

3. El contratista dio cumplimiento con las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de 
seguridad social y cumplió con los aportes Sistema General de Seguridad Social, el cual fue 
verificado en el aplicativo dispuesto por el Ministerio de Salud y Protección Social en 
cumplimiento del parágrafo 4º del artículo 24 del Decreto Ley 2106 de 2019. 

4. En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el 
avance en la ejecución del mismo de acuerdo a lo descrito. 

5. El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecución, ni situaciones exógenas que 

afecten el normal desarrollo del mismo. 
NOTA: El presente informe hace parte de la evaluación frente a los productos y servicios en los 
cuales participa el contratista, aportando y apoyando a la satisfacción de la necesidad en que se 
justifica el contrato. 

 

Firma del Supervisor*:  

Fecha y hora de 

aprobación: 
 

*Para la aprobación, el supervisor debe diligenciar el presente documento y cargar en formato .pdf en 
plataforma SECOP II. Se entiende firmado electrónicamente en la plataforma del SECOP II con el cargue y 
envío para trámite de pago desde el usuario asignado, lo anterior, en línea con lo establecido en el artículo 7 
de la Ley 527 de 1999 y el artículo 1 del Decreto 2364 de 2012 (el cual reglamenta el artículo 7 de la Ley 527 
de 1999). 

 x 
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EVIDENCIA COMPLEMENTO PERIODO DE DICIEMBRE 2025 

 

OBLIGACION 2. 
Realicé la consolidación para la proyección de una petición, queja, reclamo, solicitud y 

denuncia PQR digital No. 1_2025_11_19_013051, solicitud realizada por el abogado 

administrador Jorge Luis Martínez Herrera. 
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OBLIGACION 3. 

 
Se realizó el curso E-learning destinado a los compradores y proveedores, desde la 

escuela virtual de la Agencia Nacional de contratación pública Colombia Compra 

Eficiente, en la cual participe en la creación de la ficha técnica y en la grabación la clase 

2 del módulo 2.2 explicando el IAD Alimentos No Perecederos y Elementos de Aseo de 

Uso Personal. 

En espera de fechas para publicación de este. 
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OBLIGACION 5. 

 
Realicé informes de directiva presidencial, de las semanas del 12 al 18, del 19 al 24 y 

del 26 al 30 de diciembre de 2025, todas siendo remitidas al líder de planeación para 

aprobación de estas. 
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OBLIGACION 6. 

 
Realicé la verificación de las 24 evaluaciones y subsanaciones de los oferentes del IAD 

de Medios Alternativos, Comunitarios y Digitales. 
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OBLIGACION 8. 

 
8.1 Asistí en la capacitación del comité evaluador del IAD Medios de comunicación Alternativos, 

Comunitarios y Digitales, el 11 de diciembre de 2025. 
 
En la cual nos relacionan toda la información de la evaluación del IAD en relación.  
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8.2 Asistí en la reunión de consolidación de la evaluación del IAD Medios de comunicación 
Alternativos, Comunitarios y Digitales, el 15 de diciembre de 2025. 
 
En la cual nos informan de todos los pasos para realizar la respectiva revisión a los 
evaluadores del IAD en relación. 
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8.3 Asistí a la Audiencia de adjudicación del AMP suministro material pedagógico, el 18 de 

diciembre de 2025. 

En la cual todos los oferentes que realizaron postulación al AMP en relación, fueron evaluados y 
verificadas las subsanaciones, se les dio a conocer dicha información y se adjudicó el proceso. 
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8.4 Asistí a la reunión de entrega del AMP de mantenimiento, el 22 de diciembre del 2025. 

 
En la cual se realiza entrega del AMP en relación, por medio de una presentación y firma del acta 
de entrega. 
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8.5 Asistí a la reunión de entrega del MAD IAD/SDA Software por Catálogo II. 

 
En la cual se realiza entrega del MAD en relación, por medio de una aclaración especifica de todo 
lo relacionado con la MAD y firma del acta de entrega. 

 

 


