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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato:
Contratista: NATALIA ANDREA

Objeto:

OTERO TRUJILLO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 4205000-242-2025.

Prestar servicios profesionales para asistir a la Oficina de Control Disciplinario Interno y a la

Secretaria General en relacién con el tramite de procesos disciplinarios y normativa vigente sobre

el particular.

Fecha de Inicio:
Fecha de Terminacion: 26 de diciembre de

Periodo del Informe:

27 de enero de 2025

2025

Desde el 1 de diciembre de 2025 hasta el 26 de diciembre de 2025

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

OBLGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

Elaborar y presentar a la supervision para
aprobacion el plan de lrabajo para el
desarrollo de las actividades del conlratg,
efectuar seguimiento mensual y realizar los
correspondientes ajustes que se acuerden
con el supervisor en el caso de que asl se
requiera en las fechas establecidas en el
mismo

Brindar Apoyo en la evaluacion,
suslanciacion y revision de las decisiones
que en derecho

correspondan en los asuntos disciplinarios
asignados por el supervisor del contralo.

Durante el presente periodo no se realizd la
evaluacién de autoconirol, leniendo en
cuenta que el confralo finaliza el 31 de
diciembre.

“En cumplimienlo de la  obligacion
conlraclual relacionada con el apoyo en la
evaluacion, sustanciacién y revision de las
decisiones que en derecho correspondan en
los asuntos disclplinarios asignados por e

supervisor del contrato, durante el mes de
diclembre de 2025 se adelanto la sigulenle
acluacion:

Indagacion 067 con su respectivo

cumplimiento”

N/A

cumplimienlo de esla actividad se
comparlen en carpeta OneDrive
unicamenie con la Oficina de

Control Disciplinario Interno, en
virtud de la Reserva Legal de Iai
que gozan los

procesos
disciplinarios que se manejan en|
esta oficina,

Apoyar el ramite, registro y seguimienlo a
las peliciones, quejas y reclamos
asignadas a la Oficina de Conlrol Inlerno
Disclplinario de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota medlante el

Sislema Distrital para la Geslion de
| Peliciones Ciudadanas ; ,Bogola Te
! Escuchay.

Duranle el mes de oclubre de 2025, no se
recibio asignacion de aclividades por parle
de la supervision relacionadas con el apoyo
al lramite, registo o seguimienlo de
peliciones, quejas o reclamos medlante el
sistema ;Bogola Te Escucha,. No obstante,|
se manluvo disponibilidad permanente para |
alender cualquier requerimienlo en el marco|
de esla obligacion conlraclual, conforme al
rol de apoyo asignado.

Apoyar el lramile y registro de Ig
expedientes disciplinarios terminados en la
Oficina de Controlinterno Disciplinario de
la Secretarla General de la Alcaldia Mayor

$Se realizé la revision delallada en fisico de
cada uno de los expedientes relacionados a
conlinuacion, asi como la verificacion de su
registro en el sislema SIGA, constatando que|

de Bogotd en SIGA archivo

Cra 8 No. 10-65

Cédlgo Postal 111711
Tel: +57 (601} 381 3000
www.secrelariageneralgov.co

Info: Linea 195

contaran con la debida organizacion
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soporles que refllejan el
cumplimienio de esla aclividad sel
comparlen en carpela OneDrive |
unicamenie con la Oficina de!

Control  Disciplinario ’”“?[EFL,‘?U!

ISl
f M
Welis,

Al CALDIA MAYOR
OF BOGATA BC.
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
1O CUANDO HAYA LUGAR)

Tramitar y archivar la correspondencia y
demas asuntos asignados que guarden
relacion directa con los procesos
disciplinarios encomendados,

Registrar y actualizar en el Sistema de
Informacion Disciplinaria Distrital o el que
haga sus veceslas actuaciones de los
expedientes a su cargo y atender la
planificacion, manejo y arganizacion de la
documentacién producida y recibida
frente a los asuntos asignados.

conforme a los lineamientos establecidos por,
la entidad.

Expedientes revisados:
Caja 2: Expedientes No. 1618, 1685 y 1818.

\Caja 3: Expedientes No. 1840, 1844, 1859,
11864 y 1865.

Caja 4: Expedientes No. 1866 y 1868.
Caja 5: Expedientes No. 1870 y 1875."
‘En cumplimiento de la obligacion de
tramitar y archivar la correspondencia vy

demds asuntos asignados relacionados con
los procesos disciplinarios encomendados,

durante el mes de diciembre de 2025 se|
reallzé la gestion documental en los
siguientes expedientes:

Auto indagacion ¢ 067, respuesta de pruebas
058,- 03-2025-30703, 3-2025-30762
expediente 063.

Todas estas actuaciones se documentaron
en la planilla de correspondencia recibida y
gestionada  (firmada), garantizando la
adecuada organizaclén y archivo en medio
fisico, conforme a los lineamientos
institucionales y en coordinacion con la
supervision del contrato."

Se informa que durante el periodo no se
realizaron registro para el ingreso a la nueva
aplicacion (SIAD). Dado que hasta el
momento no se cuenta con herrramienta
para realizar el registro

Los

virtud de la Reserva Legal de la |
que gozan los procesos|
disciplinarlos gue se manejan en
esta oficina. \

soportes que reflejan eli
cumplimiento de esta actividad se |
comparten en carpeta OneDrive |
dnicamente con la Oficina de|
Control

Disciplinario Interno, en
vitud de la Reserva Legal de la |
que gozan los procesos|

disclplinarios que se manejan en
esta oficina.

N/A

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo sefialado por la Ley.

Cordialmente

Cra 8 No. 10-65

Cddigo Postal 111711
Tel: +57{601) 381 3000
www.secretariageneralgov.co

Info: Unea 195
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( QOBLIGACIONES

NATALIA ANDREA OTERO TRUJILLO
C.C. 1026263191

Jothdiphd

Cra 8o, 10-65

Cddigo Postal 111711

Tel: +57 (601} 381 3000

www secrelarlageneralgov.co
Info: Linea 195

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

1O CUANDO HAYA LUGAR)

ALCALTRA MDA
DE BOCOTA R
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