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1. INTRUDUCCIÓN  
 

Dando cumplimiento a las especificaciones técnicas y obligaciones del Contrato No. AS-CMC-061-
2025, en el que se establece: SERVICIOS DE DIVULGACIÓN Y PROMOCIÓN DE LOS 
ATRACTIVOS TURÍSTICOS, ASÍ COMO EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PARA EL 
POSICIONAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SÁCAMA CASANARE COMO DESTINO TURÍSTICO. 
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2. ASPECTO ADMINISTRATIVOS 
       2.1. ALCANCE DEL CONTRATO 
 
Objeto: SERVICIOS DE DIVULGACIÓN Y PROMOCIÓN DE LOS ATRACTIVOS TURÍSTICOS, ASÍ 
COMO EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PARA EL POSICIONAMIENTO DEL MUNICIPIO DE 
SÁCAMA CASANARE COMO DESTINO TURÍSTICO. 
 
 
2.2. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 
Tabla No. 1. 
 

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y SERVICIO A ADQUIRIR 
ÍTEM   DESCRIPCIÓN VALOR 

TOTAL 
CANT VALOR 

TOTAL  
1 CAPACITACIONES HOTEL: 

Hotelería: Charla de 
apertura, Perfil del turista, 
Reservas, Tareas de 
mantenimiento, Seguridad y 
Emergencias, Check in y 
Check out, Idioma, Limpieza 
de áreas públicas.  
Habitación: Servicio de 
mucamas, Organización de 
la limpieza diaria de 
habitaciones, Servicio de 
limpieza de una habitación y 
Servicio de apertura, Servicio 
de limpieza de un baño, 
Productos de limpieza, 
tendidos, preparado de un 
sommier, Recolección de 
residuos, Normas de 
bioseguridad. 
Comidas y bebidas: Aseo, 
Cocina, Almacenamiento, 
Servicio de plato, montaje de 
mesas, Marketing y ventas; 
dirigido a los diferentes 
propietarios de los hoteles 
del municipio. 
Personal requerido: el 
capacitador debe de haber 
trabajado como mínimo en 
un establecimiento público 
adscrito al Ministerio del 

$ 1.800.000 100% $ 1.800.000 
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Trabajo como docente y 
acreditar experiencia docente 
de al menos 15 años, debe 
tener título profesional en 
ADMINISTRACION 
TURISTICA Y HOTELERA.  

 
Entregar como incentivo a 
cinco dueños de hoteles 
participantes de las 
capacitaciones una silla pato 
y una ducha eléctrica a cada 
uno. 

$ 2.125.000 100% $ 2.125.000 

GUIANZA:  
Taller de atención al 
cliente:  1 sesión con 
contenido sobre: 
Buenas prácticas: Atinentes 
a Conceptos, Buenas 
prácticas, Servicio al cliente 
(características del servicio), 
Cultura del servicio, Atención 
al público (estrategias, 
habilidades). 
Taller de guionaje: 1 sesión 
con contenido sobre: 
El camino, Los caminantes, 
El senderismo como 
actividad económica, 
Preparación de actividades, 
La prestación del servicio, 
Filosofía de la guianza, 
Protocolos, Seguridad, 
Experiencias significativas, 
Promoción, Mercadeo, 
Comercialización y Salida de 
campo. 
Personal requerido: el 
capacitador debe de haber 

$ 4.062.500 100% $ 4.062.500 
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trabajado como mínimo en 
tres instituciones de 
educación superior como 
docente, debe contar con 
mínimo 15 años de 
experiencia como guía 
profesional (la experiencia se 
acreditara después de 
expedida la tarjeta 
profesional según el caso), 
haber participado como 
conferencista ponente en 
mínimo 3 conferencias.  

2 GASTRONOMIA Crear un plato gastronómico 
único y representativo de 
Sácama - Casanare, 
utilizando exclusivamente 
productos cultivados en la 
región. El plato será el eje de 
una estrategia de promoción 
turística que resalte la 
riqueza agrícola, la tradición 
cultural y el potencial 
culinario del municipio; 
incluye la Investigación y 
Desarrollo de los productos, 
Honorarios del Chef, Material 
Promocional y el 
Lanzamiento 
Personal requerido: el 
capacitador debe ser técnico 
profesional en gastronomía, 
y tener como mínimo cinco 
años de experiencia laboral 
de los cuales debe acreditar 
mínimo dos años como 
cocinero primero.  

$ 6.000.000 100% $ 6.000.000 

3 PROMOCIÓN Video de Turismo de Sácama 
(4K), 4K Nativo (3840x2160 o 
superior), tomas áreas con 
dron en 4K de duración de 2 a 
3 minuto, Edición Final 4K, 
Corrección de Color 
(Etalonaje), Diseño Sonoro, 
Locución Profesional. 

$ 10.200.000   $ 10.200.000 
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4 SEÑALIZACIÓN Señalización Turística 
(según Ministerio de 
Transporte): Consta de 
lámina lisa de 2.40 x 1.20 
con adhesivo en material 
reflectivo, que cuente con 
base en pedestal de concreto 
reforzado 

$ 15.670.500 100% $ 15.670.500 

 
Señal Tipo Caminos: 
Consta de postes de madera 
rolliza curada y inmunizada 
de 4"x2.5, que cuente con 
base en pedestal de concreto 
reforzado  
Pestañas Tipo R - 2: En 
lámina HR de 1/8, lisa, con 
señalización en vinilo 
reflectivo prismático de alta 
densidad.  
Pestañas Tipo C - 2: En 
lámina HR de 1/8, lisa, con 
señalización en vinilo 
reflectivo prismático de alta 
densidad  
Garantizar el transporte e 
instalación de la señalización 
a todo costo, en los puntos 
y/o sitios identificados 
previamente, con el fin de 
exaltar el potencial turístico 
del municipio de Sácama  

           
          

  VALOR TOTAL $ 39.858.000 100% $ 39.858.000 

 
 
2.3. RELACIÓN DE ACATAS GENERALES 
 
Tabla No. 2. 
 

No. ACTAS FECHA OBSERVACIONES 
 ACTA DE INICIO 01 diciembre 2025 N/A 
 ACTA DE TERMINACIÓN 15 diciembre 2025 N/A 
 PLAN INVERSION DEL ANTICIPO 02 diciembre 2025 N/A 

2.4. PORCENTAJE DE AVANCE DE LAS DESCRIPÓN DE LAS ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR: 
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3. ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
En virtud de lo anterior, el contratista ha cumplido de manera cabal las actividades que se mencionan 
a continuación: 
El tiempo estimado para la realización del contrato desde su liquidación hasta su ejecución desde el 
01 diciembre del 2025 hasta el 15 diciembre del 2025, lo cual el presente contrato tiene objeto 
SERVICIOS DE DIVULGACIÓN Y PROMOCIÓN DE LOS ATRACTIVOS TURÍSTICOS, ASÍ COMO 
EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PARA EL POSICIONAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SÁCAMA 
CASANARE COMO DESTINO TURÍSTICO. Se llevó a cabo las capacitaciones, gastronomía, la 
promoción y señalización turística para la ejecución del contrato. 
 
3.1. Capacitaciones 
 
3.1.1 Hotelería  
 
"HOTEL:Hotelería: Charla de apertura, Perfil del turista, Reservas, Tareas de mantenimiento, Seguridad y 
Emergencias, Check in y Check out, Idioma, Limpieza de áreas públicas.  
Habitación: Servicio de mucamas, Organización de la limpieza diaria de habitaciones, Servicio de limpieza de 
una habitación y Servicio de apertura, Servicio de limpieza de un baño, Productos de limpieza, tendidos, 
preparado de un sommier, Recolección de residuos, Normas de bioseguridad. 
Comidas y bebidas: Aseo, Cocina, Almacenamiento, Servicio de plato, montaje de mesas, Marketing y ventas; 
dirigido a los diferentes propietarios de los hoteles del municipio. 
Personal requerido: el capacitador debe de haber trabajado como mínimo en un establecimiento público adscrito 
al Ministerio del Trabajo como docente y acreditar experiencia docente de al menos 15 años, debe tener título 

100% 100% 100 100100% 100 % 100 100

CAPACITACIONES GASTRONOMIA PROMOCIÓN SEÑALIZACIÓN

% Contrato vs %Ejecución
Contrato Ejecución
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profesional en ADMINISTRACION TURISTICA Y HOTELERA. " 
 

FOTO 1 FOTO 2 

 
 

 

Descripción: Descripción:  
Taller se realizado con los propietarios de hoteles 
en Sácama.  

Taller se realizado con los propietarios de hoteles en 
Sácama. 

 
 
3.1.2 Suministro 
Entregar como incentivo a cinco dueños de hoteles participantes de las capacitaciones una silla pato y una 
ducha eléctrica a cada uno. 
 

FOTO 1 FOTO 2 

 

 

Descripción: Descripción:  
Entrega almacén calentador   Entrega almacén silla para discapacidad   

 
 
3.1.3 Guianza 
Taller de atención al cliente:  1 sesión con contenido sobre: 
Buenas prácticas: Atinentes a Conceptos, Buenas prácticas, Servicio al cliente (características del servicio), 
Cultura del servicio, Atención al público (estrategias, habilidades). 
Taller de guionaje: 1 sesión con contenido sobre: 
El camino, Los caminantes, El senderismo como actividad económica, Preparación de actividades, La 
prestación del servicio, Filosofía de la guianza, Protocolos, Seguridad, Experiencias significativas, Promoción, 
Mercadeo, Comercialización y Salida de campo. 
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Personal requerido: el capacitador debe de haber trabajado como mínimo en tres instituciones de educación 
superior como docente, debe contar con mínimo 15 años de experiencia como guía profesional (la experiencia 
se acreditara después de expedida la tarjeta profesional según el caso), haber participado como conferencista 
ponente en mínimo 3 conferencias. " 
 

FOTO 1 FOTO 2 

  
Descripción: Taller se realizado con los interesaos 
en prender sobre guianza  y turismo de naturaleza 
en Sácama. 

Descripción:  

  
  

 
 
 
3.2. Gastronomía  
 
"Crear un plato gastronómico único y representativo de Sácama - Casanare, utilizando exclusivamente 
productos cultivados en la región. El plato será el eje de una estrategia de promoción turística que resalte la 
riqueza agrícola, la tradición cultural y el potencial culinario del municipio; incluye la Investigación y Desarrollo 
de los productos, Honorarios del Chef, Material Promocional y el Lanzamiento 
Personal requerido: el capacitador debe ser técnico profesional en gastronomía, y tener como mínimo cinco 
años de experiencia laboral de los cuales debe acreditar mínimo dos años como cocinero primero. " 
 
Propuesta según el estudio de cultivos principales el municipio e Sácama. 
 
Propuestas  
 
- 1- Pan masa madre de mora, relleno de galea de café, queso y mermelada de mora. 
 
- 2- pan de masa madre de café relleno de mermelada de mora y queso 
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- 3- pan de masa madre y queso relleno de muselina de café y mora deshidrata 
 
- 4- Pan masa madre de mora, relleno mucho queso y mermelada de mora. 
 
La elección ganadora fue la numero 2, se realizado la recta y las imágenes ilustrativos como es el 
procedimiento para hacer esta receta propia de la región.  
 
Receta de Pan de Masa Madre de Café Relleno de Mermelada de Mora y Queso 
 
Este pan de masa madre combina el sabor terroso del café con la dulzura de la mermelada de mora y la 
cremosidad del queso, creando una experiencia única y deliciosa. Sigue estos pasos detallados para hornear 
tu propia hogaza 
 
Esta receta combina el sabor profundo y aromático del café con la dulzura de la mermelada de mora y la 
cremosidad del queso, todo envuelto en un pan de masa madre rústico y sabroso. 
 
Ingredientes y Preparación Inicial 
Para comenzar, necesitarás tener listos tus ingredientes principales. La masa ya debe haber pasado por su 
primera fermentación. 
 
Para la Masa de Café: 
 
500g de harina de fuerza 
 
350g de café preparado (frío) 
 
100g de masa madre activa 
 
10g de sal 
 
Para el Relleno: 
 
200g de mermelada de mora de buena calidad 
 
150g de queso semi-blando (queso fresco o un queso crema firme), cortado en cubos. 
 
 
 
Paso 1: Amasado y Primera Fermentación 
 

• Mezcla la harina, el café frío y la masa madre. Deja reposar (autólisis) durante 30-60 minutos. 
 

• Añade la sal y amasa hasta obtener una masa suave y elástica. 
 

• Realiza pliegues a la masa cada 30 minutos durante las primeras 2 horas de fermentación en bloque. 
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• Deja fermentar hasta que la masa haya crecido 
visiblemente y se sienta aireada (el tiempo 
dependerá de la temperatura ambiente, aprox. 4-
6 horas). 

 
• Formado y Relleno del Pan 
• Una vez que tu masa ha fermentado, es hora de 

darle forma y añadir el delicioso relleno. 
 
Paso 2: Estirado y Relleno 
 

• Vuelca la masa con cuidado sobre una superficie ligeramente enharinada. 
 

• Con las manos, estira la masa suavemente para formar un rectángulo de aproximadamente 30x40 
cm. Procura no desgasificarla demasiado. 

 
• Extiende la mermelada de mora de manera uniforme 

sobre la superficie de la masa, dejando un pequeño 
margen en los bordes. 

 
• Distribuye los cubos de queso sobre la mermelada. 

 
• Comienza a enrollar la masa desde uno de los lados más largos, presionando suavemente para 

sellar el relleno a medida que avanzas 
 
Segunda Fermentación y Horneado 
Después de formar el pan, necesita una segunda fermentación antes de ser horneado para desarrollar su 
sabor y estructura finales. 
 
Paso 3: Fermentación Final y Horneado 
 

• Coloca el rollo de masa en un 
banneton o molde de pan enharinado, con el 
cierre hacia arriba. 

 
• Cubre y deja fermentar en la nevera 
durante 12-16 horas (fermentación en frío). 
Esto desarrollará más sabor. 

 
• Precalienta el horno a 250°C con una 
olla de hierro fundido (Dutch oven) dentro 

durante al menos 45 minutos. 
 

• Vuelca el pan con cuidado sobre un papel de hornear, realiza un corte (greñado) en la superficie con 
una cuchilla y colócalo dentro de la olla caliente. Tapa la olla. 

 
• Hornea durante 20 minutos con la tapa puesta. 
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• Retira la tapa, baja la temperatura a 220°C 
y hornea por otros 20-25 minutos, o hasta 
que el pan tenga un color dorado intenso y 
la corteza esté crujiente. 

 
 

Enfriado y Degustación 
El paso final es el más difícil: ¡esperar a que se 
enfríe! Pero la paciencia tiene su recompensa. 
 
Paso 4: Enfriado y Corte 
 

• Saca el pan del horno y colócalo sobre una rejilla para que se enfríe completamente. Esto es crucial 
para que la miga termine de cocinarse y se asiente. 

 
• Espera al menos 2 horas antes de cortarlo. ¡Resiste la tentación! 

 
• Una vez frío, corta rebanadas y disfruta del hermoso remolino de mermelada y queso en su interior. 

¡Es perfecto para el desayuno o la merienda! 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
FOTO 1 FOTO 2 

  
Descripción: Promoción redes sociales Descripción: Promoción redes sociales 

 
3.3. Promoción 
 
Video de Turismo de Sácama (4K), 4K Nativo (3840x2160 o superior), tomas áreas con dron en 4K 
de duración de 2 a 3 minuto, Edición Final 4K, Corrección de Color (Etalonaje), Diseño Sonoro, 
Locución Profesional. 
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FOTO 1 FOTO 2 

  
FOTO 5 FOTO 4 

  
 
  
3.3. Señalización 
Señalización Turística (según Ministerio de Transporte): Consta de lámina lisa de 2.40 x 1.20 con 
adhesivo en material reflectivo, que cuente con base en pedestal de concreto reforzado. 
 
 
3.3.1 TIPO R  
Pestañas Tipo R - 2: En lámina HR de 1/8, lisa, con señalización en vinilo reflectivo prismático de alta 
densidad. 
 
3.3.3 TIPO C  
Pestañas Tipo C - 2: En lámina HR de 1/8, lisa, con señalización en vinilo reflectivo prismático de alta 
densidad 
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Descripción: Señal ingreso a cascada El Ángel  Descripción: Señal ingreso a cascada El Ángel 
FOTO 2 FOTO 3 

 
 

Descripción: Señal ingreso a La Capilla Descripción: Señal ingreso a cascada La Virgen 
FOTO 4 FOTO 5 

  
Descripción: Señal ingreso a cascada El Ángel Descripción: Señal ingreso a cascada El Ángel 
FOTO 6 FOTO 7 
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Descripción: Señal ingreso a cascada El Ángel Descripción: Señal ingreso a cascada El Ángel 
FOTO 8 FOTO 9 

  
Descripción: Señal ingreso a cascada Las Lajas Descripción: Señal ingreso a cascada Las Lajas 
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4. NFORME FINANCIERO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 
 

 CONTRATO AVANCE A LA FECHA 
No.  Descripción Actividad Und Cant Valor Total Valor Anticipo 

40% 
% 

Contrato 
Valor ejecutado 
presente acta 

Saldo Cant. Total Ejecutado % Avance 

1  HOTEL: 
Hotelería: Charla de apertura, Perfil 
del turista, Reservas, Tareas de 
mantenimiento, Seguridad y 
Emergencias, Check in y Check out, 
Idioma, Limpieza de áreas públicas.  
Habitación: Servicio de mucamas, 
Organización de la limpieza diaria 
de habitaciones, Servicio de 
limpieza de una habitación y 
Servicio de apertura, Servicio de 
limpieza de un baño, Productos de 
limpieza, tendidos, preparado de un 
sommier, Recolección de residuos, 
Normas de bioseguridad. 
Comidas y bebidas: Aseo, Cocina, 
Almacenamiento, Servicio de plato, 
montaje de mesas, Marketing y 
ventas; dirigido a los diferentes 
propietarios de los hoteles del 
municipio. 
Personal requerido: el capacitador 
debe de haber trabajado como 
mínimo en un establecimiento 
público adscrito al Ministerio del 
Trabajo como docente y acreditar 
experiencia docente de al menos 15 

Días 15 $ 1.800.000 $ 720.000 60% $ 1.080.000 $ 1.080.000 $ 1.800.000 100% C
apacitaciones 
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años, debe tener título profesional 
en ADMINISTRACION TURISTICA 
Y HOTELERA.  
 

2 Entregar como incentivo a cinco 
dueños de hoteles participantes de 
las capacitaciones una silla pato y 
una ducha eléctrica a cada uno. 

Mes 15 $ 2.125.000 $ 850.000 60% $ 1.275.000 
 

$ 1.275.000 
 

$ 2.125.000 100% 

 
 
 
 
 
 
3 

GUIANZA:  
Taller de atención al cliente:  1 
sesión con contenido sobre: 
Buenas prácticas: Atinentes a 
Conceptos, Buenas prácticas, 
Servicio al cliente (características 
del servicio), Cultura del servicio, 
Atención al público (estrategias, 
habilidades). 
Taller de guionaje: 1 sesión con 
contenido sobre: 
El camino, Los caminantes, El 
senderismo como actividad 
económica, Preparación de 
actividades, La prestación del 
servicio, Filosofía de la guianza, 
Protocolos, Seguridad, Experiencias 
significativas, Promoción, 
Mercadeo, Comercialización y 
Salida de campo. 

Mes 15 $ 4.062.500 $ 1.625.000 60% $ 2.437.500 $ 2.437.500 $ 4.062.500 100% 

4  Personal requerido: el capacitador 
debe de haber trabajado como 
mínimo en tres instituciones de 
educación superior como docente, 
debe contar con mínimo 15 años de 
experiencia como guía profesional 
(la experiencia se acreditara 
después de expedida la tarjeta 
profesional según el caso), haber 

Mes 15 $ 6.000.000 $ 2.400.000 60% $ 3.600.000 $ 3.600.000 $ 6.000.000 100% G
astronom

ía 
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participado como conferencista 
ponente en mínimo 3 conferencias. 

5  Video de Turismo de Sácama (4K), 
4K Nativo (3840x2160 o superior), 
tomas áreas con dron en 4K de 
duración de 2 a 3 minuto, Edición 
Final 4K, Corrección de Color 
(Etalonaje), Diseño Sonoro, 
Locución Profesional. 

Mes 15 $ 10.200.000 $ 4.080.000 60% $ 6.120.000 $ 6.120.000 $ 10.200.000 100% 

6  Señalización Turística (según 
Ministerio de Transporte): Consta de 
lámina lisa de 2.40 x 1.20 con 
adhesivo en material reflectivo, que 
cuente con base en pedestal de 
concreto reforzado 

Mes 15 $ 15.670.500 
 
 
 
 

$ 6.268.200 
 
 
 
 

60% $ 9.402.300 $ 9.402.300 $ 15.670.500 
 

100% 

7  Señalización Turística (según 
Ministerio de Transporte): Consta de 
lámina lisa de 2.40 x 1.20 con 
adhesivo en material reflectivo, que 
cuente con base en pedestal de 
concreto reforzado 

8 Pestañas Tipo R - 2: En lámina HR 
de 1/8, lisa, con señalización en 
vinilo reflectivo prismático de alta 
densidad. 

9 Pestañas Tipo C - 2: En lámina HR 
de 1/8, lisa, con señalización en 
vinilo reflectivo prismático de alta 
densidad 

10 Garantizar el transporte e instalación de 
la señalización a todo costo, en los 
puntos y/o sitios identificados 
previamente, con el fin de exaltar el 
potencial turístico del municipio de 
Sácama 

Total anticipo el 40% $ 15.943.200 Valor total 60% $ 23.914.800 $ 39.858.000  

Prom
oción 

Señalización 
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5. ACTIVIDADES GENERALES A DESARROLLAR 
 
6. PRODUCTOS A ENTREGAR EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL 
 

a. Registro fotográfico de las actividades establecidas en el proyecto. 
b. Soportes de la realización del 100% de las actividades contempladas en el contrato que se derive 
del presente estudio previo. 
c. Informe final de la realización de las actividades en medio físico. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 
HERLINSON FERNANDO PORES ROJAS 
R/L: X-PROYECTO 
Nit: 1118534762 - 5 
Dirección: Calle 16ª 6-61 Tauramena Casanare 
Celular: 3208848080 
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ANEXO 1: PLANILLA TALLER HOTELERIA 
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ANEXO 2: PLANILLA TALLER GUIANZA  
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ANEXO 3: PAZ Y SALVO Y SEGRUIDAD SOCIAL 
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ANEXO  4: INGRESO ALMACEN 
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ANEXO 5: SALIDA ALMACEN 
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ANEXO 6: FACURA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Calle 16A No. 6- 61 Tauramena, Casanare – Cel. 320 884 8080 USA: +1 703 989 317 
www.x-proyecto.com Email: herlinson@x-proyecto.coom 

NIT: 111.854.762-5 

 
 

 



 

Calle 16A No. 6- 61 Tauramena, Casanare – Cel. 320 884 8080 USA: +1 703 989 317 
www.x-proyecto.com Email: herlinson@x-proyecto.coom 

NIT: 111.854.762-5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 7: CERTIFICACIÓN BANCARIA 
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