INFORME ACTIVIDADES FINAL

FECHA DE PRESENTACION

26 de diciembre de 2025

TIPO DE INFORME:

Informe de Actividades final

PERIODO DEL INFORME:

28 de noviembre al 26 de diciembre de 2025

1. INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

MODALIDAD DE
SELECCION

CONTRATATACION DIRECTA No. VC-CD-353 DE 2025

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES 211102025

No 434 DE 2025 | Fecha:

OBJETO DEL CONTRATO

BRINDAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS PARA APOYAR LA
ESTRUCTURACION, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
JURIDICOADMINISTRATIVAS 'Y CONTRACTUALES A CARGO DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO, SEGURIDAD Y CONVIVENCIA

PLAZO

DOS (02) MESES Y TRES (03) DIAS

LUGAR DE EJECUCION

MUNICIPIO DE VILLANUEVA CASANARE.

Valor

OCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA 'Y
CINCO MIL SEISCIENTOS NOVENTA'Y DOS MIL
PESOS

$8.245.692,00

Valor Total

OCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y
CINCO MIL SEISCIENTOS NOVENTA'Y DOS MIL
PESOS

$8.245.692,00

NlUmeros Letras

FORMA DE PAGO

EL MUNICIPIO CANCELARA EL VALOR DEL CONTRATO DE LA SIGUIENTE
MANERA: UN (01) PAGO POR EL VALOR DE TRES MILLONES NOVECIENTOS
VEINTISEIS MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE($3.926.520), Y UN
ULTIMO PAGO POR VALOR DE CUATRO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA
MIL NOVECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($4.319.172), PREVIA
PRESENTACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO POR EL
CONTRATISTA Y APROBADO POR EL SUPERVISOR, PRESENTACION DE LA
FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE, SUSCRIPCION DEL ACTA DE PAGO
PARCIAL DEBIDAMENTE FIRMADA POR LAS PARTES, A LA CUAL DEBERA
ANEXAR LOS SOPORTES DEL PAGO DE LOS APORTES AL SISTEMA
INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS
PROFESIONALES) DEL PERIODO CORRESPONDIENTE AL PAGO, PARA EL
ULTIMO PAGO SE DEBERA SUSCRIBIR ACTA DE TERMINACION Y
LIQUIDACION, PARA ESTA ULTIMA SE REQUIERE DE LA APROBACION Y
ACEPTACION EN LA PLATAFORMA SECOP I1.

NOMBRE DEL
CONTRATISTA

JULIANA ALEJANDRA GOMEZ ZAPATA

2. RELACION DE ACTAS

TIPO DE ACTA

FECHA

DD

I MM




INFORME ACTIVIDADES FINAL

ACTA 1:INICIO

28 10 2025

ACTA PARCIAL - PAGO 1

04 12 2025

3. RESUMEN DEL AVANCE DEL OBJETO CONTRATADO Y LOGROS OBTENIDOS

Durante el periodo comprendido entre el 28 de noviembre al 26 de diciembre de 2025, en cumplimiento del objeto
del contrato referido, desarrollé las actividades que se describen en el numeral 5.

4, INCONVENIENTES PRESENTADOS

- NINGUNO

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES/ COMPONENTES DEL OBJETO CONTRATADO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

1. estructurar los procesos de contratacion en la
etapa precontractual y postcontractual, en sus
diferentes modalidades de seleccion, incluyendo
la modalidad de Tienda Virtual del Estado
Colombiano, garantizando el cumplimiento de los
principios y criterios juridicos aplicables, en el
marco de las competencias de la Secretaria de
Gobierno, Seguridad y Convivencia, conforme a
las directrices y asignaciones efectuadas por

el supervisor del contrato.

En desarrollo de mis funciones, se elaboraron los documentos
correspondientes a los estudios previos, incluyendo la
verificacion de los aspectos generales del estudio de mercado,
la consolidacion y analisis de cotizaciones para la
estructuracion del presupuesto oficial, la identificacion de
bienes relevantes en los procesos en los que aplico y la
formulacion de la matriz de riesgos, conforme a la normatividad
vigente.

De igual manera, para aquellos procesos que requirieron
modificaciones contractuales, adiciones o prorrogas, se
proyectaron los estudios previos complementarios, asi como
la elaboracion de los oficios de solicitud y de aceptacion,
necesarios para surtir el trdmite administrativo correspondiente
y garantizar la continuidad de los servicios contratados.

Asi mismo, se brindé acompafiamiento integral en la gestion
de los tramites asociados a estos procesos, incluyendo la
solicitud y seguimiento de ficha técnica, Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP) y demas actuaciones
administrativas derivadas, necesarias para el avance oportuno
de los procedimientos contractuales.

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia — Conmemoracion
DIDH: Evaluacion de requisitos y aspectos juridicos, asi como
el analisis y gestion de los procesos de subsanacion.

Minima Cuantia — Logistica PISCC: Elaboracion y tramite del
Modificatorio No. 1y Adicional No. 1.
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Minima Cuantia - Hospedaje Fuerza Plblica: Elaboracion y
gestion de los Modificatorios Nos. 1y 2, Adicional No. 1y
Prorroga No. 1.

Subasta Inversa — Adquisicion de colchonetas para la Fuerza
Publica: Apoyo en la elaboracion y verificacion del acta de
entrega.

Proceso de suministro de combustible para la Fuerza Piblica:
Elaboracion y tramite de la prorroga contractual.

Contrato de suministro 2025 — Alimentacion Fuerza Publica:
Apoyo en la estructuracion de proceso nuevo y gestion de la
prorroga contractual.

Contrato de Conmemoracion del Dia de la Policia: Apoyo
juridico y administrativo en las diferentes etapas del proceso
contractual.

2. Integrar, en calidad de profesional de apoyo
juridico, el comité evaluador de los procesos de
seleccion adelantados por la Secretaria de
Gobierno, Seguridad y Convivencia, realizando el
analisis y valoracion del componente juridico de
las propuestas presentadas por los oferentes,
conforme a las condiciones establecidas en los
pliegos de condiciones, invitaciones publicas y
demas documentos del proceso, garantizando el
cumplimiento del principio de legalidad y
transparencia en la actuacion administrativa.

Asi mismo, se brindd apoyo en la etapa de evaluacion de
procesos contractuales, realizando la revision y analisis de la
documentacion presentada por los proponentes, con el fin de
verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en los
pliegos y términos de referencia, contribuyendo al desarrollo
transparente y objetivo de los procesos de seleccion.

Procesos evaluados

Minima Cuantia — Alimentacion para la Fuerza Publica.
Minima Cuantia - Conmemoracion del Dia de la Policia.
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia — Conmemoracion de
Derechos Humanos.

3. Elaborar las respuestas desde el componente
juridico a las observaciones formuladas dentro de
los diferentes procesos de seleccion adelantados
por la Secretaria de Gobierno, Seguridad y
Convivencia, garantizando que las mismas se
encuentren debidamente fundamentadas en la
normativa vigente y en los principios de
transparencia, economia y responsabilidad que
rigen la contratacion estatal.

Se dio respuesta a las observaciones de caracter juridico
presentadas dentro del Proceso de Seleccion Abreviada de
Menor Cuantia No. VC-SA-MC-024 de 2025, correspondiente
a la Conmemoracion del Derecho Internacional Humanitario
(DIH), realizando el analisis normativo y técnico necesario, y
garantizando la correcta atencion de las inquietudes
formuladas conforme a los principios de transparencia y
legalidad.
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4. Apoyar en la recopilacion de informacion del
municipio para la actualizacion en la plataforma
SISPT, de

conformidad con los lineamientos del DNP.

Se solicitd informacion al equipo de Gestores de Seguridad y
Convivencia, recopilando y consolidando datos necesarios
para la actualizacion de la plataforma SISPT, asi como las
evidencias fisicas y documentales de las actividades
desarrolladas en el marco de sus funciones.

Asi mismo, se realizo la organizacion y archivo fisico de la
informacién recolectada por el equipo de Gestores de
Seguridad y Convivencia Ciudadana, disponiéndola en cajas
de archivo debidamente clasificadas, como soportes de la
implementacion del Plan Integral de Seguridad y Convivencia
Ciudadana (PISCC).

De igual manera, se efectud la actualizacion de la base de
datos de los contratos ejecutados por el Fondo de Seguridad,
garantizando la correcta sistematizacion y trazabilidad de la
informacidn contractual.

Finalmente, se realizo la actualizacion de la plataforma
institucional, incorporando la informacion correspondiente al
ulimo contrato ejecutado durante la vigencia 2025,
asegurando que los registros se encontraran completos y
actualizados.

5. Apoyar en la proyeccion de actos
administrativos, oficios, respuestas y demas
actuaciones pertinentes en cuanto a las
actividades desprendidas de las estrategias
implementar dentro del plan de seguridad y
convivencia ciudadana.

Se proyectaron los siguientes documentos y actos
administrativos, de competencia de la Secretaria de Gobierno,
Seguridad y Convivencia, brindando apoyo técnico vy
administrativo en el desarrollo de sus funciones:

o Actas Nos. 8 y 9 de 2025 del Comité de Orden
Publico, correspondientes a las sesiones realizadas
durante la vigencia.

e Oficio No. 665, mediante el cual se rindi¢ el informe
de cumplimiento del Plan Integral de Seguridad y
Convivencia Ciudadana (PISCC) ante la Gobernacion
de Casanare.

Asi mismo, en relacién con la gestion documental de los
Comites de Orden Publico y Comité Civil, se realizo la
organizacion, clasificacion y entrega de las carpetas fisicas
correspondientes a cada comité, garantizando custodia y
disponibilidad de la informacién.

6. Atender y proyectar respuestas a derechos de
peticion,  requerimientos  ciudadanos  y
comunicaciones oficiales relacionadas con las
competencias de la Secretaria, asegurando
oportunidad y respaldo juridico en las respuestas.

Se proyectaron los siguientes oficios y actuaciones
administrativas, en el marco de las funciones asignadas y de
competencia de la Secretaria de Gobierno, Seguridad y
Convivencia:

e Oficio No. 641, mediante el cual se proyecto la
autorizacién de presupuestos a binarios, conforme a
los lineamientos establecidos.
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¢ Oficio No. 663, dirigido a los Gestores de Seguridad
y Convivencia, mediante el cual se solicitd la remision
de soportes del PISCC.

o Oficio No. 608, dirigido a la Oficina Asesora Juridica,
solicitando la correccion del objeto contractual.

e Oficio No. 609, correspondiente a la convocatoria al
Comité de Orden Publico, para la realizacion de la
respectiva sesion.

6. SOPORTES DOCUMENTALES DE VERIFICACION - REGISTRO FOTOGRAFICO-REGISTRO DE
ASISTENCIAS, PLANILLAS, ACTAS O SIMILARES

ANEXO 1: Soporte del pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social correspondiente a los meses
de noviembre y diciembre de 2025 y como consta en el soporte de pago de la planilla No. 9496941488 y
9495823054

ANEXO 2: Factura No 2 o documento equivalente, en un (01) folio.

FIRMA DEL CONTRATISTA

JULIANA ALEJANDRA GOMEZ ZAPATA
C.C No. 1.120.582.671 SJG




L, gportes Planilla Resumen
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Apartante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1120582671 GOMEZ ZAPATA JULIANA ALEJANDRA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE14N 11 21 VILLANUEVA-CASANARE 6241124 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-12 2025-12 9496941488 — 9496941488 I 2026/01/20 2025/12/26 | BANCO DE BOGOTA $455,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificacion Nombre Codigo | Dias 18C Aporte Codigo| Dfas 1BC Aporte Codigo | Dias BC Aporte Codigo | Dias 18C Aporte 18C Aporte Exonerado | Total Aportes
ing | ret | 1de | tae | tdp | tap | vsp | cor | vst | 5in |ige |lma wet | il [ vip SEI:I;;

1 [KC 1120582671  [GOMEZ JULIANA X [230201 | 30 51,570,508 5251,3001 EPS037| 30 §1,570,608] 5195, 400f o] 504 SO 14-23) 30 $1,570,608 58,2004 §0] 50] No 5455, 500/

Tatal Afillados( 1) §1,570,608] §251,3004 §1,570, 608 5196, 400} 504 50} $1,570,608] 58,200) 504 50 §455,5%00

Pagina 1 de 2

2025/12/26 10:12 AM



gportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razen Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
€C 1120582671 GOMEZ ZAPATA JULIANA ALEJANDRA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE14N 1131 VILLANUEVA-CASANARE 6241124 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Perlodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-12 2025-12 9496941488 9496941488 I 2026/01/20 2025/12/26 | BANCO DE BOGOTA 0 $455,900

RESUMEN DE PAGO
ijs"Gq; ; :

 COPIGO " NIT DV’ I AFILIADOS VALORLIQUIDADO  INTERESESMORA ~ SALDOSE ' | VALORAPAGAR:
A i . RS el i : ' INCAPACIDADES :
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) ) 1 $251,300 S0 S0 $251,300

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $251,300 S0 S0 $251,300
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $8,200 50 S0 58,200
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $8,200 50 S0 $8,200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 5196,400 S0 50 $196,400

NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $196,400 50 S0 $196,400
: ; $455,900

Pagina 2 de 2 2025/12/26 10:12 AM



26/12/25, 10:47 Verificar Planilla

Nndenendientes Administradoras . N .
& Medios de pago v Centro de ayuda
Datos en linea Presencial
Electronico
Sig (e miormacion

lode de cotizacion (salud)

12

p—
| | Mosoyunrobot

lienes otro tipo de solicitud?

[

https://fempresas.aportesenlinea.com/Autoservicio/VerificarPlanilla.aspx 1/3




26/12/25, 10:47 Verificar Planilla

Planilla valida

Importante: La informacién suministrada es correcta y corresponde a un pago
e registrado en nuestro sistema.

Aceptar

o0

https://fempresas.aportesenlinea.com/Autoservicio/VerificarPlanilla.aspx 2/3



£, aportes Planilla Resumen
@ cnlnea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono | Exonerado SEMA e
ICBF
CC 1120582671 GOMEZ ZAPATA JULIANA ALEJANDRA PRINCIPAL CALLE14N 1131 VILLANUEVA-CASANARE No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Limite Pago Dias Mora Valor
2025-11 2025-11 1000001883 9495823054 - 202571217 2025/12/04 | BANCO DE BOGOTA 0 5455,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD RIESGOS PARAFISCALES
Na. Identificactén Nombre Codige | Dias 1BC Aporte  |Codigo 18C Aparte Codigo | Dias Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte 18C Aparte Exonerado | Total Aportes
ing | ret {tde | tae|tdp vet | il | vip SENA @
ICBF
1 e |1|20‘582671 IGOMEZ JULIANA 230301 | 30 | $1.570,608 5251,300{ EPS037 51,570,608 5196,400/ o 50 50| 1423 30 | $1,570,608 58,200 sof S0l Ne 455,900/
Total Afiliados{ 1} $1,570,608 5251,3004 51,570,608 5196,4004 504 50| 51,570,608 58,2001 501 S0 $455,900

Pagina 1 de 2

2025/12/04 11:29 AM



aportes Planilla Resumen
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1120582671 GOMEZ ZAPATA JULIANA ALEJANDRA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE14 N 11 31 VILLANUEVA-CASANARE 6241124 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-11 2025-11 1000001883 9495823054 1 2025112117 2025/12/04 | BANCO DE BOGOTA 0 $455,900

RESUMEN DE PAGO

RIESGO 7 coDIGO " TNIT S BV AFILIADOS 'VALORLLIQUIDADO  INTERESESMORA  SALDOSE. "I "VALOR A PAGAR

St ; 0 s T R = : INCAPACIDADES: i

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) : ' 1 §251,300 50 50 $251,300
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $251,300 50 S0 $251,300

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $8,200 50 S0 $8,200
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $8,200 S0 S0 58,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $196,400 50 S0 $196,400

NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $196,400 50 S0 $196,400

$455,900

Pagina 2 de 2 2025/12/04 11:29 AM



26/12/25, 10:50 Verificar Planilia

Independienies Administradgcias
iedios de pago v Centro de ayuda

Presencial

Electronico

iente micrmacion

No say un robot

Planilla valida

Importante: La informacion suministrada es correcta y corresponde a un pago
registrado en nuestro sistema.

https://empresas.aportesenlinea.com/Autoservicio/VerificarPlanilla.aspx 113




"DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA DE VENTA"

{Art.3 Dec.522 marzo de 2.003)

MUNICIPIO VILLANUEVA CASANARE
892099475-7

Persona natural de quien se adquieren .
los bienes y/o servicios : JULIANA ALEJANDRA GOMEZ ZAPATA

Documento equivalente a
factura, (art.3 dec.522 de 2003)

No. C.C 1.120.582.671 de San José del Guaviare

Ciudad y Fecha de la operacion Villanueva Casanare, 26 e diciembre 2025

No.:

DESCRIPCION DE LA OPERACION

CANTIDAD

VR. UNIT

VR. TOTAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 434 DE 2025

CUYO OBJETO BRINDAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS PARA

APOYAR LA ESTRUCTURACION, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE LAS

ACTIVIDADES JURIDICOADMINISTRATIVAS Y CONTRACTUALES A CARGO DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNQ, SEGURIDAD Y CONVIVENCIA EN EL PERIODO

COMPRENDIDO DEL 28/11/2025 Al 26/12/2025

$ 4.319.172

TOTAL FACTURA

$ 4.319.172

' JULIANA ALEJANDRA GOMEZ ZAPATA
Contratista




CERTIFICA QUE:

El(La) Senor(a) JULIANA ALEJANDRA GOMEZ ZAPATA identificado(a) con CC
1120582671 se encuentra afiliado a la EPS en condicion de 1° COTIZANTE.

Fecha de Activacion de 01/02/2024

Estado de la Afiliacion: ACTIVO

IPS: 1.P.S SERVICIOS INTEGRALES Y ASISTENCIALES DE
SALUD S.AS

Categoria: A

La presente certificacion se expide a solicitud del(de la) interesado(a) en Bogota para
QUIEN INTERESE, a los 26 dias del mes de diciembre del afio 2025.

La certificacion tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacion.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS.
NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordialmente,

-
gl [Pl

Gerencia de Afiliaciones

Nueva EPS S.A




ALCALDIA DE VILLANUEVA CASANARE CODIGO: CRT-CP-1030

: FECHA: 07/07/2025
CONTRATACION PUBLICA VERSION: 04

INFORME DE SUPERVISION Pagina 1 de 1

INFORME DE SUPERVISION No. 02

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

1. INFORMACION GENERAL

CONTRATO No.: 434 DE 2025
CONTRATISTA: JULIANA ALEJANDRA GOMEZ ZAPATA
CC. No. 1.120.582.671 de San José del Guaviare
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE VILLANUEVA CASANARE
NIT: 892.099.475 -7
OBJETO: BRINDAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS
PARA APOYAR LA ESTRUCTURACION, DESARROLLO Y
SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

JURIDICOADMINISTRATIVAS Y CONTRACTUALES A CARGO
DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO, SEGURIDAD Y

CONVIVENCIA
VALOR TOTAL: OCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL
SEISCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS $8.245.692,00
FECHA DE INICIO: 28 de octubre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de diciembre de 2025 ~
PERIODO DE PAGO: 28 de noviembre al 26 de diciembre de 2025

FECHA DE INFORME DE SUPERVISION: 26 de diciembre de 2025 /
2. ANALISIS ADMINISTRATIVO

El dia 28 de octubre de 2025 se dio inicio al CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 434 DE 2025, suscrito entre el Municipio de Villanueva Casanare y JULIANA
ALEJANDRA GOMEZ ZAPATA, identificada con cédula de ciudadania ndmero 1.120.582.671
expedida en San José del Guaviare, cuyo objeto es BRINDAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
JURIDICOS PARA APOYAR LA ESTRUCTURACION, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES JURIDICOADMINISTRATIVAS Y CONTRACTUALES A CARGO DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO, SEGURIDAD Y CONVIVENCIA. En desarrollo y dando
cumplimiento a la clausula séptima del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, JULIANA ALEJANDRA GOMEZ ZAPATA presenta ante este Despacho lo
siguiente: *

¢ Informe de actividades No. 02 de fecha de recibido 26 de diciembre, en cinco (05) folios-~

« Soporte del pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social correspondiente a
los meses de noviembre y diciembre de 2025 y como consta en el soporte de pago de la
planilla No. 9496941488 y 9495823054 -

» Factura (o documento equivalente), No.2 en un (1) folio.

3. ANALISIS TECNICO

Calle 8 No. 13-57/59 Barrio Fundadores. Telefax 6241204 — 6241205
www.villanueva-casanare.gov.co / Email: contratacion@villanueva-casanare.qov.co




CODIGO: CRT-CP-1030
FECHA: 07/07/2025
VERSION: 04

ALCALDIA DE VILLANUEVA CASANARE
CONTRATACION PUBLICA

INFORME DE SUPERVISION

Pagina 1 de 1

Dentro del objeto del CCNTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 434
DE 2025, la contratista desarroll6 a las siguientes actividades:

ITEM

ACTIVIDADES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

estructurar los procesos de contratacién en la
etapa precontractual y postcontractual, en sus
diferentes  modalidades de  seleccion,
incluyendo la modalidad de Tienda Virtual del
Estado  Colombiano, garantizando el
cumplimiento de los principios y criterios
juridicos aplicables, en el marco de las
competencias de la Secretaria de Gobierno,
Seguridad y Convivencia, conforme a las
directrices y asignaciones efectuadas por

el supervisor del contrato.

Durante el periodo evaluado, la contratista elaboré
estudios previos, verificando el estudio de mercado,
analizando cotizaciones para la estructuracion del
presupuesto oficial, identificando bienes relevantes y
formulando la matriz de riesgos, conforme a la
normatividad vigente.

Asi mismo, proyecté estudios previos complementarios y
oficios para procesos que requirieron maodificaciones,
adiciones o prorrogas, y brindé acompariamiento en la
gestion de ficha técnica, CDP y demas tramites
administrativos necesarios.

Adicionalmente, apoyé la evaluacion juridica vy
administrativa de los procesos de Seleccién Abreviada —
Conmemoracién DIDH, Minima Cuantia — Logistica
PISCC, Hospedaje Fuerza Publica, Subasta Inversa —
Colchonetas, suministro de combustible, alimentacion
Fuerza Pudblica 2025 y Conmemoracion del Dia de la
Policia, incluyendo actas de entrega, modificatorios y
prérrogas.

Integrar, en calidad de profesional de apoyo
juridico, el comité evaluador de los procesos de
seleccion adelantados por la Secretaria de
Gobierno, Seguridad y Convivencia, realizando
el analisis y valoracion del componente juridico
de las propuestas presentadas por los
oferentes, conforme a las condiciones
establecidas en los pliegos de condiciones,
invitaciones publicas y demas documentos del
proceso, garantizando el cumplimiento del
principio de legalidad y transparencia en la
actuacion administrativa.

La contratista brindé apoyo en la etapa de evaluacién de
procesos contractuales, realizando la revisién y analisis
de la documentacion presentada por los proponentes, con
el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos
establecidos en los pliegos y términos de referencia,
contribuyendo al desarrollo transparente y objetivo de los
procesos de seleccion.

Procesos evaluados
Minima Cuantia — Alimentacién para la Fuerza Publica.
Minima Cuantia — Conmemoracion del Dia de la Policia.

Seleccion  Abreviada de  Menor Cuantia -

Conmemoracion de Derechos Humanos.

3. Elaborar las respuestas desde el
componente juridico a las observaciones
formuladas dentro de los diferentes procesos
de seleccion adelantados por la Secretaria de
Gobierno, Seguridad y Convivencia,
garantizando que las mismas se encuentren
debidamente fundamentadas en la normativa
vigente y en los principios de transparencia,
economia y responsabilidad que rigen la
contratacion estatal.

La contratista dio respuesta a las observaciones de
caracter juridico presentadas dentro del Proceso de
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. VC-SA-MC-
024 de 2025, correspondiente a la Conmemoracion del
Derecho Internacional Humanitario (DIH), realizando el
analisis normativo y técnico necesario, y garantizando la
correcta atencion de las inquietudes formuladas conforme
a los principios de transparencia y legalidad.

4. Apoyar en la recopilacion de informacion del
municipio para la actualizacion en la plataforma
SISPT, de

La contratista solicitd y recopild informacién al equipo de
Cestores de Seguridad y Convivencia para la
actualizacion de la plataforma SISPT, asi como las
evidencias fisicas y documentales de las actividades
desarrolladas.
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Asi mismo, organizo y archivé la informacion en cajas
debidamente clasificadas, como soporte de la
implementacion del Plan Integral de Seguridad y
Convivencia Ciudadana (PISCC).

De igual manera, actualizé la base de datos de los
contratos ejecutados por el Fondo de Seguridad y la
plataforma institucional, incorporando la informacion
correspondiente al Ultimo contrato ejecutado durante la
vigencia 2025, garantizando la trazabilidad y actualizacion
de los registros.

La contratista proyectdé documentos y actos
administrativos de competencia de la Secretaria de
Gobierno, Seguridad y Convivencia, entre ellos las Actas
Nos. 8 y 9 de 2025 del Comité de Orden Publico y el Oficio
Apoyar en la proyeccion de actos|No. 665, mediante el cual se rindi6 el informe de
administrativos, oficios, respuestas y demads | cumplimiento del PISCC ante la Gobernacion de
actuaciones pertinentes en cuanto a las|Casanare.

actividades desprendidas de las estrategias
Asi mismo, organizo, clasifico y entregd las carpetas
fisicas correspondientes al Comité de Orden Publico y
Comité Civil, garantizando la adecuada custodia y
disponibilidad de la informacién.

La contratista realizé los siguientes oficios y actuaciones
administrativas, en el marco de las funciones asignadas y
de competencia de la Secretaria de Gobierno, Seguridad
y Convivencia:

. Oficio No. 641, mediante el cual se proyecto la
autorizacion de presupuestos a binarios, conforme a los
Atender y proyectar respuestas a derechos de | lineamientos establecidos.

peticion,  requerimientos  ciudadanos y
comunicaciones oficiales relacionadas con las Oficio No. 663, dirigido a los Gestores de
competencias de la Secretaria, asegurando | Seguridad y Convivencia, mediante el cual se solicito la
oportunidad y respaldo juridico en las | remision de soportes del PISCC.

respuestas.

§ Oficio No. 608, dirigido a la Oficina Asesora
Juridica, solicitando la correccién del objeto contractual.

. Oficio No. 609, correspondiente a la
convocatoria al Comité de Orden Publico, para la
realizacion de la respectiva sesion.

4. BALANCE FINANCIERO:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ $8.245.692,00
VALOR ACTIVIDADES EJECUTADAS $ $8.245.692,00
VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA $ 4.319.172.00

VALOR PAGADO EN ACTAS ANTERIORES $ 3.926.520
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $ $0
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $ $0

5. VERIFICACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD
SOCIAL Y AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES.
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En cumplimiento del paragrafo 1, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, CERTIFICO que he verificado
el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social, del periodo correspondiente a los meses
de noviembre y diciembre de 2025 y como consta en el soporte de pago de la planilla No.
9496941488 y 94)95823054 conforme lo establece el articulo 135 de la Ley 1753 de 2015.
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Villanueva Casanare, 26 de diciembre de 2025

EL SUSCRITO SECRETARIO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO,
SEGURIDAD Y CONVIVENCIA

CERTIFICA

Ha recibido a satisfaccion los servicios prestados por JULIANA ALEJANDRA GOMEZ ZAPATA,
identificada con cédula de ciudadania numero 1.120.582.671 expedida en San José del Guaviare,
de conformidad con el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No 434
DE 2025, cuyo objeto BRINDAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS PARA APOYAR
LA ESTRUCTURACION, DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
JURIDICOADMINISTRATIVAS Y CONTRACTUALES A CARGO DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO, SEGURIDAD Y CONVIVENCIA, Durante el periodo comprendido entre el 28 de
noviembre de 2025 al 26/de diciembre de 2025.

Se expide a solicitud del interesado, como soporte de cumplimiento de las obligaciones contenidas
en el contrato referido y para tramites de pago.

g5 UEL/CASTANEDA GONZA
Secretario de Despacho

Secretaria dé Gobierno, Seguridad y Convivencia

Galle 8 No. 13.57/59 Barrio Fundadores. Telefax 6241204 — 6241205
Web: www.villanueva-casanare.gov.co / Email: contratacion@Uvillanueva-casanare.gov.co




