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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá D.C., 30 de noviembre del 2025 
 

 
Señor 
JHON JAIRO LEURO DELGADO 
INSTRUCTOR G19 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7944026 

    Área Coordinación logística y formación complementaria  
    Bogotá 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes noviembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.8593241 del año 2025 
 

Ana Milena Millán Herrera, identificada con la cédula de ciudadanía No. 52516740 de 

Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación de logística y Formación 

Complementaria, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago:  
Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL 
NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($ 5.366.096). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a) Un (1) primer pago correspondiente a noviembre de 2025 por valor de UN MILLÓN 
NOVECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL CIENTO VEINTIÚN PESOS M/CTE ($ 1.993.121) y b) Un último pago 
en el mes diciembre por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS 
M/CTE ($ 2.913.024). 
 
Plazo: Será hasta el 19 de diciembre. 
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Obligaciones Especificas: 

 

No. OBLIGACIONES ACCIONES 
REALIZADAS 

EVIDENCIAS 

1.  Desarrollar actividades de apoyo 
en la planeación de los procesos 
de la competencia asignada por 
la supervisión, según la 
modalidad del programa y las 
necesidades del servicio, 
incluyendo jornadas académicas 
y sedes adscritas en la red de 
conocimiento correspondiente 

Gestión de cursos 
virtuales en 
formación 
complementaria 

Alistamiento y trabajo orientado a las fichas 
de 13310063 BÁSICO DE CONTABILIDAD 
COSTOS Y PRESUPUESTOS 
 
https://drive.google.com/file/d/1b-
YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-
9YhI/view?usp=sharing  

2.  Realizar la evaluación de los 
aprendices conforme a la 
normatividad y registrarlos 
oportunamente en los 
aplicativos 
Institucionales. 

Gestión de cursos 
virtuales en 
formación 
complementaria 

https://drive.google.com/file/d/1b-
YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-
9YhI/view?usp=sharing  

3.  Reportar las novedades 
académicas y/o disciplinarias de 
los aprendices a la coordinación. 

No se realizaron 
actividades 
correspondientes a 
esta obligación. 

No se realizaron actividades 
correspondientes a esta obligación. 

OBJETO:   
Prestar los servicios personales de carácter temporal, con autonomía e independencia, para 
atender la formación complementaria de los aprendices en las competencias técnicas 
relacionadas con la red de conocimiento ventas y comercialización en la modalidad presencial, 
cumpliendo los procesos y lineamientos de la formación profesional integral y las necesidades del 
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información. 

https://drive.google.com/file/d/1b-YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-9YhI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1b-YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-9YhI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1b-YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-9YhI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1b-YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-9YhI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1b-YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-9YhI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1b-YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-9YhI/view?usp=sharing
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4.  Participar en los comités de 
evaluación y seguimiento 
cuando se requiera 

No se realizaron 
actividades 
correspondientes a 
esta obligación. 

No se realizaron actividades 
correspondientes a esta obligación. 

5.  Implementar estrategias 
para preparar, orientar, evaluar y 
apoyar el aprendizaje según las 
herramientas y métodos 
definidos por la 
entidad. 

Gestión de cursos 
virtuales en 
formación 
complementaria 

https://drive.google.com/file/d/1b-
YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-
9YhI/view?usp=sharing 

6.  Apoyar las actividades 
relacionadas con el desarrollo 
curricular de los programas de 
formación 
asociados a la línea medular del 
centro 

No se realizaron 
actividades 
correspondientes a 
esta obligación. 

No se realizaron actividades 
correspondientes a esta obligación. 

7.  Formular, ejecutar y evaluar las 
actividades derivadas de la 
autoevaluación y del registro 
calificado dentro de los tiempos 
establecidos por el centro, la 
Dirección General 
y el Ministerio de Educación 
Nacional 

No se realizaron 
actividades 
correspondientes a 
esta obligación. 

No se realizaron actividades 
correspondientes a esta obligación. 

8.  Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz.  
 

No se realizaron 
actividades 
correspondientes a 
esta obligación. 

No se realizaron actividades 
correspondientes a esta obligación. 

9.  Apoyar la promoción de los 
programas de Formación 
Profesional Integral y participar 
en actividades de divulgación 
tecnológica 

No se realizaron 
actividades 
correspondientes a 
esta obligación. 

No se realizaron actividades 
correspondientes a esta obligación. 

10.  Presentar oportunamente los 
informes y reportes formativos 
usando los formatos y 
plataformas del SENA 

Informe del mes de 
noviembre 

https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG
9zRKlYom_bFk_Kk-
hlE37g2/view?usp=sharing  

11.  Participar en las actividades 
convocadas por la supervisión 
relacionadas con la 
ejecución del objeto contractual. 

No se realizaron 
actividades 
correspondientes a 
esta obligación. 

No se realizaron actividades 
correspondientes a esta obligación. 

12.  Velar por el buen uso de los 
elementos y equipos del lugar 
de prestación 
del servicio 

No se realizaron 
actividades 
correspondientes a 
esta obligación. 

No se realizaron actividades 
correspondientes a esta obligación. 

https://drive.google.com/file/d/1b-YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-9YhI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1b-YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-9YhI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1b-YD9dfInTC9a7pk-aGpDT4Ybx9-9YhI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG9zRKlYom_bFk_Kk-hlE37g2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG9zRKlYom_bFk_Kk-hlE37g2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG9zRKlYom_bFk_Kk-hlE37g2/view?usp=sharing
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13.  Garantizar la participación de los 
aprendices y participar en las 
actividades programadas 
por Bienestar al Aprendiz. 

No se realizaron 
actividades 
correspondientes a 
esta obligación. 

No se realizaron actividades 
correspondientes a esta obligación. 

14.  Aplicar los procesos y 
procedimientos institucionales 
para la gestión 
documental vinculado al objeto 
contractual. 

Entrega de 
informes 

https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG
9zRKlYom_bFk_Kk-
hlE37g2/view?usp=sharing  

15.  Cumplir las demás actividades 
necesarias para el 
adecuado desarrollo del objeto 
del contrato 

Entrega de 
informes 

https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG
9zRKlYom_bFk_Kk-
hlE37g2/view?usp=sharing   

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe. 

 
En el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. XX XX XX XX 

2. XX XX XX XX 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG9zRKlYom_bFk_Kk-hlE37g2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG9zRKlYom_bFk_Kk-hlE37g2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG9zRKlYom_bFk_Kk-hlE37g2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG9zRKlYom_bFk_Kk-hlE37g2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG9zRKlYom_bFk_Kk-hlE37g2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1JYf1HZzsG9zRKlYom_bFk_Kk-hlE37g2/view?usp=sharing
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realizados y el No de la planilla 92654228, operador Mi Planilla y periodo noviembre. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 

 

 
Cordialmente, 
 
 
Ana Milena Millán Herrera 
Contratista 
C.C. 52516740 de Bogotá 
 

 
Recibí a satisfacción: 
 

 
JHON JAIRO LEURO DELGADO 
INSTRUCTOR G19 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8593241 
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA _19_ DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S)  
Realizar informe detallado de la gestión realizada de l25 al 30 de NOVIMEBRE de 2025, por parte de la instructora Ana Milena Millán Herrera 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATIST

A 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

 
TELÉFONO/EXT. 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Jhon Jairo Leuro Delgado 1013646232 X   Servicio 
Nacional De 
Aprendizaje – 
CSF 

jjleuro@sena.edu.co 3195412571 si PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

2 Ana Milena Millán Herrera 52516740  X  Servicio 
Nacional De 
Aprendizaje – 
CSF 

mile.millanh@gmail.com 3180525553 Si PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 

Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 

Generalidades:  

✓ Quién(es) lo diligencian:  El formato de registro de asistencia debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área responsable de la actividad 

✓ Cuando se diligencia: El registro de asistencia debe ser diligenciada durante el desarrollo de capacitaciones, transferencias de conocimiento, ocasiones 

donde se reunión con fines laborales y se requiera evidenciar la participación.   

✓ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla actividades anteriormente nombradas. 

Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

DÍA 
Coloque el día que se desarrolla la actividad  

MES 

Coloque el mes que se desarrolla la 

actividad 
 

202 

Complete el número del año  

OBJETIVO 

Informe el objetivo de la actividad  

N° 

Consecutivo de la asistencia de las personas 

a la actividad 
 

NOMBRE Y APELLIDO 

Coloque el nombre y apellido de la persona 

que participa en la actividad 
 

N° DE DOCUMENTO 

Coloque el número de identificación   
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

PLANTA/ CONTRATISTA 

Marque con una X de acuerdo con la 

vinculación que tenga con la entidad 
 

OTRO CUAL 

Informe la vinculación que tenga con la 

entidad 
 

DEPENDENCIA/EMPRESA 

Coloque la dependencia a la que pertenece 

en le Entidad, sino es de la entidad informe 

la empresa a la que pertenece. 

 

CORREO ELECTRÓNICO 

Indique su correo electrónico   

TELEFONO/EXT 

Indique su número telefónico o extensión si 

hace parte de la entidad 
 

AUTORIZA GRABACIÓN 

Si la reunión es virtual coloque si o no si se 

autorizó la grabación  
 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Si la reunión es presencial firme el 

documento (manuscrita) si es virtual lo 

podrá hacer con firma electrónica o digital 
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Informe de gestión realizada para el periodo del 

01 al 30 de noviembre de 2025 correspondiente al proceso de Formación Complementaria 

CIUDAD Y FECHA: 

Bogotá, 30 de 

noviembre de 2025 

 HORA INICIO: 

9:00am 

HORA FIN: 

11:00am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Coordinación 

académica de 

Formación 

Complementaria 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro De Gestión De Mercados, Logística Y Tecnologías De 

La Información. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Informe de Gestión etapa práctica aprendices fichas de curso complementarios 

13310063 Básico De Contabilidad Costos Y Presupuestos: 

 

GRUPO 1 

Instructora:   

Curso: 13310063 BÁSICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y 
PRESUPUESTOS 

Fecha de Inicio lunes, 24 de noviembre de 2025 
Fecha Finalización viernes, 5 de diciembre de 2025 
Días lunes a viernes 
Horario: 6:00 a.m. a 10:00 a.m. 

 

GRUPO 2 

Instructora: Ana Milena Millan 

Curso: 13310063 BÁSICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y 
PRESUPUESTOS 

Fecha de Inicio lunes, 24 de noviembre de 2025 
Fecha Finalización viernes, 5 de diciembre de 2025 
Días lunes a viernes 
Horario: 10:00 a.m. a 2:00 p.m. 

 

GRUPO 3 

Instructora: Ana Milena Millan 

Curso: 
13310063 BÁSICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y 

PRESUPUESTOS 
Fecha de Inicio lunes, 24 de noviembre de 2025 
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Fecha Finalización viernes, 12 de diciembre de 2025 
Días lunes a viernes 
Horario: 3:00 p.m. a 6:00 p.m. 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Coordinación académica de Formación Complementaria 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se hizo la revisión de cada una de las fichas a cargo de instructor técnico, se realizaron las 

clases de manera sincrónica utilizando la plataforma de Mircosoft Teams 

2. Se enviaron corres de seguimiento a actividades y se realizó seguimiento a través del 

WhatsApp del grupo.  

CONCLUSIONES 

Ninguna 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABL

E 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Cumplir con lo  

concerniente a las 

obligaciones de acuerdo 

con el contrato. 

Noviembre 

de 2025 

Ana Milena 

Millán 

Herrera 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACI

ÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jhon Jairo Leuro 

Delgado 

Centro De 

Gestión De 

Mercados, 

Logística Y 

Tecnologías 

De La 

Información  

si  Virtual 

Ana Milena Millán 

Herrera 

Contratista  si   
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

E-mail 

  

Asignación de fichas 

 
 

Envío de invitación a clases en los tres grupos asignados inicialmente: 
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Evidencias de reuniones realizadas del 22 de noviembre al 29 de noviembre 

 

Jornada mañana, noviembre 25 

 

Resumen: SESIÓN 2. BÁSICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y 

PRESUPUESTOSmartes, 25 de noviembre | Reunión | Microsoft Teams 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21hI78XTBcEUeKmlF0Ejq42dWw8vd5fiZFv-YWlazYi0foY1GPQqKjQaHrY6EYO0oB&driveItemId=01JO3KS6O7UDT4RKQCJRHYZ6365SFF2TYN&sitePath=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Famillanh_sena_edu_co%2FIQDfoOfIqgJMT4z7fuyKXU8NAXjoHkKREqR--RwQNH4Kkz4&fileUrl=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Famillanh_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordings%2FSESI%25C3%2593N%25202.%2520B%25C3%2581SICO%2520DE%2520CONTABILIDAD%2520COSTOS%2520Y%2520PRESUPUESTOS-20251125_070855-Grabaci%25C3%25B3n%2520de%2520la%2520reuni%25C3%25B3n%25201.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E008000000000B42D6BCBA5DDC01000000000000000010000000B196A620B911FC4984019752599B4936&threadId=19%3Ameeting_ZDM2NzQ2YTItNjk1NS00YWFhLWIyNTctMGE2ZDVlOTVhYjMx%40thread.v2&organizerId=f95fb413-1024-4479-916b-1b80a583b819&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&callId=98160754-ca9c-41da-906c-ebf0ae4d472b&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21hI78XTBcEUeKmlF0Ejq42dWw8vd5fiZFv-YWlazYi0foY1GPQqKjQaHrY6EYO0oB&driveItemId=01JO3KS6O7UDT4RKQCJRHYZ6365SFF2TYN&sitePath=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Famillanh_sena_edu_co%2FIQDfoOfIqgJMT4z7fuyKXU8NAXjoHkKREqR--RwQNH4Kkz4&fileUrl=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Famillanh_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordings%2FSESI%25C3%2593N%25202.%2520B%25C3%2581SICO%2520DE%2520CONTABILIDAD%2520COSTOS%2520Y%2520PRESUPUESTOS-20251125_070855-Grabaci%25C3%25B3n%2520de%2520la%2520reuni%25C3%25B3n%25201.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E008000000000B42D6BCBA5DDC01000000000000000010000000B196A620B911FC4984019752599B4936&threadId=19%3Ameeting_ZDM2NzQ2YTItNjk1NS00YWFhLWIyNTctMGE2ZDVlOTVhYjMx%40thread.v2&organizerId=f95fb413-1024-4479-916b-1b80a583b819&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&callId=98160754-ca9c-41da-906c-ebf0ae4d472b&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
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Jornada noche, noviembre 25 

 

Resumen: SESIÓN 2. BÁSICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y 

PRESUPUESTOSmartes, 25 de noviembre | Reunión | Microsoft Teams 

 

 
 

 

 

Jornada mañana, noviembre 26  

 

Resumen: SESIÓN 3. JORNADA MAÑANA_BÁSICO CONTABILIDADmiércoles, 26 de 

noviembre | Reunión | Microsoft Teams 

 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21hI78XTBcEUeKmlF0Ejq42dWw8vd5fiZFv-YWlazYi0foY1GPQqKjQaHrY6EYO0oB&driveItemId=01JO3KS6NAOLSFIBMQYBBJTA4STHDR3LRJ&sitePath=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Famillanh_sena_edu_co%2FIQCgcuRUBZDAQpmDkpnHHa4pAe_H2H7WrXXR_ddv7my8Gf0&fileUrl=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Famillanh_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordings%2FSESI%25C3%2593N%25202.%2520B%25C3%2581SICO%2520DE%2520CONTABILIDAD%2520COSTOS%2520Y%2520PRESUPUESTOS-20251125_182301-Grabaci%25C3%25B3n%2520de%2520la%2520reuni%25C3%25B3n%25201.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200e00074c5b7101a82e008000000003ee32423bd5ddc01000000000000000010000000ebc38fb010f9f24c8e7337dda3cb8b8d&threadId=19%3Ameeting_Y2YzYzc0MzgtOGY3Yy00YjM1LWI0NTEtM2EzNmU2YmY3MjNm%40thread.v2&organizerId=f95fb413-1024-4479-916b-1b80a583b819&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&callId=265eecf6-0744-4a42-8900-17e62cdeac44&threadType=meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
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Resumen: SESIÓN 3. BÁSICO DE CONTABILIDAD CYPjueves, 27 de noviembre | 

Reunión | Microsoft Teams 

 

 
 

 

Sábado 29, Repaso grupos 

Resumen: SESIÓN 4. REPASO DOS JORNADAS. BÁSICO CONTABILIDADsábado, 29 

de noviembre | Reunión | Microsoft Teams 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANA MILENA MILLAN HERRERA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

01/11/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3398274 - BÁSICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y PRESUPUESTOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR Y PRESENTAR LA INFORMACIÓN CONTABLE Y
FINANCIERA SEGÚN NORMAS LEGALES Y POLÍTICAS
ORGANIZACIONALES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. CLASIFICAR LAS EMPRESAS Y LAS SOCIEDADES DE ACUERDO AL CÓDIGO DE COMERCIODETERMINAR LOS CAMPOS DE
ACCIÓN DE LA CONTABILIDAD, CONCEPTUALIZACIÓN Y SUS OBJETIVOS DE ACUERDO CON EL RÉGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.2. IDENTIFICAR CUENTAS DE BALANCE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL RÉGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.3. COSTEAR PRODUCTOS Y SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LA MODALIDAD DE FORMACIÓN Y DE ACUERDO CON
LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.4. CALCULAR LA UTILIDAD SOBRE EL COSTO Y SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE
ACUERDO A LA POLÍTICA INTERNA.5. PRESENTAR COTIZACIONES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE6. PRESUPUESTAR LAS VENTAS Y UTILIDADES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,90

3398275 - BÁSICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y PRESUPUESTOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR Y PRESENTAR LA INFORMACIÓN CONTABLE Y
FINANCIERA SEGÚN NORMAS LEGALES Y POLÍTICAS
ORGANIZACIONALES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. CLASIFICAR LAS EMPRESAS Y LAS SOCIEDADES DE ACUERDO AL CÓDIGO DE COMERCIODETERMINAR LOS CAMPOS DE
ACCIÓN DE LA CONTABILIDAD, CONCEPTUALIZACIÓN Y SUS OBJETIVOS DE ACUERDO CON EL RÉGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.2. IDENTIFICAR CUENTAS DE BALANCE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL RÉGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.3. COSTEAR PRODUCTOS Y SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LA MODALIDAD DE FORMACIÓN Y DE ACUERDO CON
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CALCULAR LA UTILIDAD SOBRE EL COSTO Y SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE ACUERDO A LA POLÍTICA INTERNA.5.
PRESENTAR COTIZACIONES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE6.
PRESUPUESTAR LAS VENTAS Y UTILIDADES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ANA MILENA MILLAN HERRERA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 31,90
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