San Sebastian de Mariquita, 29 de diciembre de 2025

SENOR

DALADIER VIDAL LORA
PRESIDENTE CONCEJO MUNICIPAL
SAN SEBASTIAN DE MARIQUITA

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE DICIEMBRE 2025

7.

8.

9

. Clasificacién, elaboracion y registro de las disponibilidades y registros

presupuestales de los movimientos que se realizaron durante el mes para el
buen funcionamiento del concejo.

Elaboracién de los tramites de pago de los proveedores y de usuarios en
general que realizan actividades con el Concejo de Mariquita.

Elaboracién de los comprobantes de egreso y cheques para el pago de
proveedores y demas usuarios que realizan actividades con el Concejo
Municipal.

Clasificacion, verificacion y digitacion de la informacion financiera del
Concejo, para la elaboracion de los Estados Financieros basicos requeridos
por la Administracion Municipal, para ser consolidados e incorporados con la
contabilidad del Municipio de Mariquita por periodos mensuales.

. Digitacién y elaboracién de las ejecuciones presupuestales de ingresos y

gastos del Concejo Mariquita.

Practicar las retenciones en la fuente e impuestos municipales y realizar los
respectivos pagos a la Dian y a la secretaria de Hacienda Municipal.
Realizacion de conciliaciones bancarias de la cuenta corriente del Concejo
de Mariquita.

Archivar la informacién contable y presupuestal con los respectivos anexos.
Asesorias y demas actividades del &mbito contable.

10.Digitacion de la informacion contable en software contable para elaboracion

ATENTAMENTE;

de informes pertinent




