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1. INFORMACION DEL CONTRATO
NOMBRE Y APELLIDOS DEL

LINA MARCELA GARCIA MARRUGO

CONTRATISTA
N° DE CONTRATO: CD-DATH-5437-2025
FECHA DEL CONTRATO: 18 DE JULIO DE 2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION EN CUMPLIMIENTO DEL
ACUERDO DISTRITAL 166 DE 2024 QUE
ESTABLECE MEDIDAS PARA LA
CONTRATACION DE LOS JOVENES EN EL
DISTRITO DE CARTAGENA

OBJETO DEL CONTRATO:

NO. RUT/ CEDULA: 1193331618
FECHA DE INICIO: 29 DE JULIO DE 2025
FECHA DE TERMINACION: 28 DE DICIEMBRE DE 2025

DEPENDENCIA DONDE PRESTA €EL

SERVICIO: FONDO DE PENSIONES

YIRA TATIANA MORALES CASTRO
NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: | pIRECTORA ADMINISTRATIVA DE
TALENTO HUMANO

EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO REFERENCIADO HE DESARROLLADO DURANTE EL
PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL DiA 29 DE NOVIEMBRE HASTA EL DIiA 28 DE DICIEMBRE DEL
ANO 2025, LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL OBJETO CONTRACTUAL:

2. EJECUCION DEL CONTRATO
ITEM OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS
CONTRACTUALES

1 APOYAR EN LA GESTION, | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:
ANALISIS Y
SISTEMATIZACION DE
DATOS FINANCIEROS Y
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ECONOMICOS DEL
FONDO TERRITORIAL DE
PENSIONES.

Durante el periodo comprendido entre el 29 de
noviembre y el 28 de diciembre de 2025, se me asignd
la elaboracién y revision de liquidaciones por
sustitucion pensional, derivadas de las solicitudes
presentadas por los beneficiarios tras el fallecimiento
del pensionado.

A partir de la solicitud enviada por el abogado, elaboré
cada liquidacion utilizando los expedientes laborales
del causante, de los cuales se toma informacion clave
como fechas de resoluciones pensionales, valores de
mesadas recibidas y periodos laborados.

Una vez realizada la liquidacidn, esta es enviada a mi
supervisor, quien la remite al lider del Grupo
Econdmico para su aprobacion. Posteriormente, el
documento pasa al equipo de ndmina, encargado de
validar los datos. Tras recibir el aval correspondiente,
contindo con el tramite y envio la liquidacién final al
abogado solicitante.

Estas actividades requirieron organizar y depurar la
informacidn disponible para asegurar exactitud en los
calculos y coherencia en los soportes revisados.

Las liquidaciones por sustitucion elaboradas
corresponden a:

Cuotas partes pensional por sustitucion
Solicitud Abogado Retroactivo a
solicitante reconocer
EXT-AMC-25- | Rodolfo J. $90.224.729
0147512 DEL Stevenson
05 DE Monterrosa
NOVIEMBRE
DE 2025
EXT-AMC-25- | Gustavo $9.268.274
0125553 DEL Adolfo
25 DE Castang
SEPTIEMBRE | Suarez
DE 2025
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RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se elaboraron las liquidaciones por sustitucién
pensional consolidando la informacién del
causante, beneficiario y resoluciones de
pension.

e Se verificaron y calcularon los valores de
retroactivo a reconocer en cada caso.

e Se garantizd la coherencia y exactitud de los
datos utilizados, asegurando liquidaciones
claras y sustentadas.

e Se remitieron oportunamente las liquidaciones
al supervisor para continuar con el proceso de
validacién y aprobacion por parte del Grupo
Econdmico y el equipo de ndmina.

ANEXOS: Adjunto relacion Excel, dado que los
soportes detallados de cada liquidacién se encuentran
en la seccion de ANEXOS de este informe (capturas de
pantalla de los correos enviados con las liquidaciones
por sustitucion).

APOYAR EN LA ATENCION
DE REQUERIMIENTOS
INTERNOS Y EXTERNOS.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Durante el periodo comprendido entre el 29 de
noviembre y el 28 de diciembre de 2025, no se
presentaron solicitudes relacionadas con la atencién
de requerimientos internos o externos. En este
tiempo, no fue necesario adelantar gestiones
adicionales en esta materia.

RESULTADOS OBTENIDOS:

No se reportan resultados especificos, dado que no se
generaron requerimientos durante el periodo
mencionado.
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ANEXOS:

No se incluyen evidencias, ya que no se realizaron
actividades asociadas a este item.

APOYAR EN LA
ELABORACION DE LOS
INFORMES FINANCIEROS
REQUERIDOS POR EL
FONDO TERRITORIAL DE
PENSIONES

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Durante el periodo comprendido entre el 29 de
noviembre y el 28 de diciembre de 2025, no se
asignaron tareas vinculadas con la elaboracion de
informes financieros.

En consecuencia, no fue necesario desarrollar
actividades en este aspecto durante el periodo
reportado.

RESULTADOS OBTENIDOS:

No se registran resultados para esta obligacion, ya que
no se generaron solicitudes especificas en el lapso
informado.

ANEXOS:

No se anexan soportes para este item, dado que no se
produjeron documentos asociados a informes
financieros en el periodo.

ASISTIR A LAS
REUNIONES DONDE SEA
CONVOCADO POR EL
SUPERVISOR DEL
CONTRATO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Durante el periodo comprendido entre el 29 de
noviembre y el 28 de diciembre de 2025, no se
programaron ni se reportaron asistencias a reuniones
0 capacitaciones.

RESULTADOS OBTENIDOS:

No se registran resultados asociados a esta obligacién,
dado que durante el periodo informado no se llevaron
a cabo reuniones ni capacitaciones.
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ANEXOS:

No se anexan soportes para este item, dado que
durante el periodo informado no se realizaron
reuniones ni capacitaciones, por lo cual no se
generaron evidencias como registros fotograficos o
listas de asistencia.

LAS DEMAS
OBLIGACIONES QUE
SEAN ASIGNADAS POR EL
SUPERVISOR DEL
CONTRATO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Dentro de las demas obligaciones asignadas por el
supervisor del contrato, se me asignd la tarea de
realizar liquidaciones a cobro persuasivo.

Estas liquidaciones son solicitadas por el equipo de
abogados del area de Cobro Persuasivo, quienes
adelantan los procesos de cobro de las deudas por
concepto de cuotas partes pensionales. Mi funcion,
desde el area de Cuotas Partes — Grupo Economico,
consiste en realizar el calculo detallado de los valores
adeudados por las entidades responsables, con base
en los histéricos de ndmina y demas soportes
pertinentes.

Para el desarrollo de esta actividad fue indispensable
organizar y sistematizar la informaciéon disponible,
garantizando exactitud en los calculos y transparencia
en los registros financieros.

Cuotas partes por cobrar persuasivo

Entidad Periodo Valor
1. FONDO DE 01-11- $340.974
PASIVOS SOCIAL 2025

DE 30-11- Total:
FERROCARRILES | 2025 $340.974
NACIONALES DE

COLOMBIA
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Por otro lado, hago uso de los histéricos de ndmina
que son solicitados por uno de mis superiores al
equipo de nomina del Fondo de Pensiones y que
posteriormente me son remitidos para su analisis.

Estos documentos permiten identificar el valor de las
mesadas correspondientes a cada pensionado,
garantizando la precisidén y coherencia en los calculos
realizados.

Asimismo, utilizo la plataforma SIGOB, un sistema
institucional de correspondencia que centraliza la
gestion documental de toda la Alcaldia Distrital de
Cartagena. Para este periodo, la evidencia incluida en
los ANEXOS muestra que la bandeja de entrada de la
plataforma se encuentra vacia, lo que refleja que toda
la correspondencia recibida fue atendida y gestionada
oportunamente.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se elaboraron y remitieron oportunamente las
liquidaciones solicitadas por el area de Cobro
Persuasivo a las entidades responsables,
cumpliendo con los plazos establecidos.

e Se consolidd informacién clara y verificable
para cada caso, reduciendo errores en los
calculos y fortaleciendo la trazabilidad de los
cobros, lo que permite seguir el historial de
cada liquidacion con facilidad.

e Se utilizaron adecuadamente los historicos de
nomina para asegurar exactitud en los
calculos.
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e Se mantuvo actualizada la gestion de
correspondencia en SIGOB, sin pendientes
durante el periodo reportado.

ANEXOS:

Adjunto relacion Excel, dado que los soportes
detallados de cada liquidacién se encuentran en la
seccion de ANEXOS de este informe (capturas de
pantalla de los correos enviados con las liquidaciones
a cobro persuasivo).

0

YOJANA DEL CARMEN GONZALEZ HERNANDEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL

FONDO TERRITORIAL DE PENSIONES DEL
DISTRITO DE CARTAGENA

APOYO A LA SUPERVISION

LG

CONTRATISTA
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ANEXOS:

M Gmail B YouTube

M Gmail

/ Compose
Ed Inbox

¢ Starred
® Snoozed
B Sent

[ Drafts

™  Purchases
v~  More
Labels

1. Liquidacién por sustitucién, Yodalis Hernandez Orozco

9 Maps ™ Gmail B YouTube 9 Maps

Q, Search mail

B O 0 5 @

Vladimir Viloria Hoyos

Lina <linafonpe@gmail.com>
to rifondop, Viadimir =

Buenas tardes, Dr. Rodolfo:
Adjunto la liquidacién correspondiente a la sustitucién pensional de la sefiora Yodalis Herndndez

Cordialmente,
Lina Marcela Garcia Marrugo
Grupo Econémico

One attachment - Scanned by Gmail @ (&} Add to Drive

11YODALISHER-. g

(\ “ Reply ’:l 1; < Reply all ) ( ~ Forward :\ (@)

& Wed, Dec 10, 4:52PM (1 day aga)

3 ® B +

& Wed, Dec 10, 4:22PM (1 day ago)
Continuar trdmite Cc: Paulo César Herrera Ramirez <paulocesarherrera0829@gmail com>, luis carles osorio de avila <luis_osorioda@gmail com> @Vladimir Vilori_.

@ 4

[3 Todos los marcadores

-
=

on
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2. Liquidacién por sustitucion, Dolores Amelia Sierra de Pantoja.

£ M Gmail B YouTube @ Maps M Gmail @B YouTube @ Maps [3 Tedos los marcadores
= M| Gmail Q, Search mail = ® © 4 o
€ B8 O W Y m 10f 50 > mm~ B
/ Compose
Grupo Economico Fonpecar & Wed, Dec 10, 437TPM (1day ago)  ¥%
Continuar tramite To: Grupo Econémico Fonpecar <fonpecargrupoeconomico@gmail.com=, Vladimir Vileria Hoyos <vladimirfonpecar@gmail. com= Cc: Paulo Cés
Ed Inbox
¥ Starred Lina <lina.fonpe@gmail.com> & Wed, Dec 10, 456PM (1dayage) 15 & € : e
Snoozed to geastangs, Grupo
e
B> Sent o,
Buenas tardes Dr Gustavo,
[ Drafts
f Purchases A continuacion, adjunto liquidacion per sustitucion del Sr Juan Eusebio Villa Rodriguez, correspondiente a la sustituta Dolores Amelia Sierra de Pantoja
v  More Cordialmente, +
Lina Marcela Garcia Marrugo
Grupo Econdmico
Labels + 23
A
-
One attachment - Scanned by Gmail @ (&} Add to Drive -
+
2.2 DOLORES SIE...
N 4 ;
A
ao
- - am

\f “ Reply ) If “ Reply all ) ( ~* Forward ) (@)

©
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3. Liquidacién a cobro persuasivo —

FONDO DE PASIVOS SOCIAL DE FERROCARRILES NACIONALES DE COLOMBIA

b4 M Fwd: SOLICITUD DE LIQUIDACI. X arF - a X
&« (] 23 mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgzQdzmZWKIwQVMXpzXcgGmFIQNWW bk g D ﬁ
£ M Gmail @ YouTubse @ Maps M Gmail @ YouTube @ Maps [ Todos los marcadores
=] M Gmail Q. Search mail = @ @ o
¢« @ O B B m i -
/? Compose B
Lina <lina fonpe@gmail.com: & Wed, Dec 17, 11:43AM (9daysage) vy & €

nbox to cobropersuasivofonpecar2035, Grupo =
E Inb
¥r Starred Buenos dias Dra Claudia,

@
®  snoozed A continuacién, adjunto liquidacion a cobro persuasivo comrespondiente a Ferrocarriles.

Sent (]
= Cordialmente, -
D Drafts Lina Marcela Garcia Marrugo

Grupo Econdmico
) Purchases
v More +
One attachment - Scanned by Gmail © (&} Add to Drive
Labels + 3
A
: ao
oM
B 25 FERROCARRIL... mwr @
(& Reply )( ¢ Replyall ) ~ Forward ) (@)
@ Upgrade N . VAN AN SN 5
30°C 1] . = . = = ED 10:54 a. m.
9 Soleado [ | | Q Buscar ‘é-’; [ =] - '45 a * 3 e @ & ﬂ ~ O Lo LAA x @ 26/12/2025
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4.51GOB

v ) Sistema de Correspondencia x  + - o x
< ¢] 2 sigob.cartagena.gov.co/Correspondencia/FORMULARIOS/IstBandejaTodo.aspx [CoT 4 o} m
[ Todos los marcadores

‘? Maps ™ Gmail B YouTube ‘? Maps

H M Gmail B YouTube
& Gracia Marrugo, Lina Marcela v

Correspondencia en Gestién Archivo de Correspondencia
[} Marcar como revisada

- L7 Para conocimiento (@ - .
&) & Transferida 3 ” . [£4] Marcar como no revisada
Elaborar Dejar pendiente  Transferir Generar y transferir copia R
=] Marcar todas como revisadas

Todo Externa Intema En Elaboracion Tramitada a revisar Para firmar  Pendiente
@ Con plazo de gestion

Bandejas Operaciones
Arrasire un encabezado de columna y coléquele aqui para agrupar por esa columna

@ Imprimir | @ Exportar a Excel 1 é’, Actualizar

T 4 » M Tamaiio depagina: 20 ¥ Pagina 1 de 1, elementos 0 a 0 de 0.
Mas de 1

D Procedencia  Gédigo Asunto Fecha By L Bl emisor / Transferido por Transfeidoel  Revisado  Prioridad # Expediente

Destinatario Destinatario
destinatario
& (sin filtro) ~ B (i

Mo hay registros que mostrar.

>

4
i B Qs L2788 DMNECaa ~® G % exn o

3



