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INFORME DE SUPERVISIÓN – CONTRATOS DE BIENES Y 
SERVICIOS CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8356140 de 2025 

1. ASPECTOS GENERALES

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

CONTRATANTE Sena Regional Santander- Centro Agroturístico 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8356140de 2025 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 24/09/2025 

OBJETO Contratar el servicio de mantenimiento correctivo, preventivo y 
suministro de repuestos para las maquinas del área de 
confecciones para el Centro Agroturístico Regional Santander. 

CONTRATISTA VALERIE MELISSA APARICIO RAMIREZ 
CC o NIT 1098797852 

LUGAR DE EJECUCIÓN El lugar de ejecución del contrato será en el Centro Agroturístico 
del SENA Regional Santander San Gil Calle 22 No. 9 – 82 y su 
jurisdicción. PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se 
tendrán como domicilio la ciudad de San Gil Santander 

FECHA DE INICIO 26/09/2025 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 45 Días 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO 15.000.000 COP 

PRÓRROGA NRO. N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN 10 de noviembre de 2025 

ADICIÓN NRO. N/A 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO 15.000.000 COP 

FORMA DE PAGO EL SENA pagará al CONTRATISTA el valor pactado, en un UNICO 
PAGO,  
sujeto a disponibilidad del PAC a contra entrega, dentro de los 
treinta (30) días siguientes previa presentación de la factura, 
debidamente diligenciada y soportada con la presentación de la 
certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el 
supervisor del contrato y acreditar que se encuentran al día en el 
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda. Para poder 
adelantar El SENA, los trámites administrativos del pago, el 
contratista debe presentar la respectiva factura o cuenta de cobro 
según la naturaleza jurídica del contratista la cuenta debe ser 
expedida a nombre del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
(No al Centro de formación) NIT: 899999034-1, Dirección calle 22 
No. 9 – 82, San Gil Santander, teléfono 7248113 y deberá cumplir 



2 

GCCON-F-031 V04 

con todas las normas en materia tributaria a cargo del contratista, 
además el contratista deberá discriminar en la factura las tarifas 
de IVA aplicado a cada producto o un anexo con el detalle del valor 
del IVA para  cada ítem facturado, copia del RUT con fecha de 
impresión no mayor a 180 días, certificación bancaria con fecha de 
expedición no mayor a 30 días, o los requisitos que la entidad 
requiera. Nota: El SENA efectuará las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley, y respecto de las cuales sean su 
obligación efectuar la retención, teniendo en cuenta que el 
contratista es o no responsable tributario, y de acuerdo al servicio 
o bien suministrado; tenemos Retención en la Fuente, IVA,
Retención de IVA y Retención ICA, según aplique. Deberán ser
tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a
que crea tener derecho ante la respectiva Administración de
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella. No se podrán pagar por ningún concepto valores por
debajo de lo establecido en las leyes aplicables a la materia. Así
mismo deben contemplar y discriminar el IVA. Del Derecho de
Turno: Según lo señalado en el art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL
SENA respetará el orden de presentación de los pagos por parte
de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos
requeridos para el pago, el término para pago sólo empezará a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho
al pago de intereses o compensación alguna por parte del SENA.
El pago al que se obliga EL SENA por el presente acto, queda
subordinado a la aprobación del Programa Anual Mensualizado de
Caja (PAC). El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), en
cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 175 del 19 de febrero
de 2025, exigirá el pago del impuesto de Timbre Nacional, de
acuerdo con la tarifa vigente establecida antes del inicio de
actividades. Se deberá tener en cuenta que existen personas
exentas del impuesto de timbre, tal como se contempla en los
Artículos 529 y 530 del Estatuto Tributario; sin embargo, deberá
cumplirse la obligación de pago del impuesto de timbre antes de
iniciar actividades o realizar el primer desembolso.

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 1 

PERIODO DEL INFORME Desde el 26/09/2025 al  28/10/2025 
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1.1. Garantías contractuales 
 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA Mundial de seguros 

NRO. DE PÓLIZA B-100067873 

CERTIFICADO O ANEXO 22284220 

FECHA EXPEDICIÓN 26/11/2025 

FECHA APROBACIÓN 26/11/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 23/09/25 15/05/2026 1.500.000 

Devolución del pago 
anticipado 

N/A 
N/A N/A 

Salarios y prestaciones 
sociales 

23/09/25 
15/11/2028 750.000 

Calidad del servicio 23/09/25 15/05/26 1.500.000 

 
 
 
2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 

OBLIGACIONES GENERALES  ACTIVIDADES REALIZADAS  PRODUCTO O EVIDENCIA 

Ejecutar el objeto del contrato bajo 
las condiciones de calidad, 
oportunidad y obligaciones definidas 
en el proceso de contratación. 

Ejecución del mantenimiento 
preventivo y correctivo a 
máquinas del área de 
confecciones (máquinas 
planas industriales, 
fileteadoras, encauchadora y 
máquina familiar). 

Factura electrónica No. SE-39, 
en la cual se detallan los 
mantenimientos preventivos 
realizados (limpieza general, 
calibración de tensiones, ajuste 
de tiempos, puntadas, 
recorridos de dientes,  barra 
porta agujas, cambio de aceite y 
demás actividades técnicas). 

Cumplir con las especificaciones 
técnicas del objeto presentadas en la 
oferta. 

Cumplimiento de las 
especificaciones técnicas 
ofertadas para el 
mantenimiento de equipos 
de confección. 

Descripción técnica incluida en 
los ítems de la factura SE-39, 
donde se relacionan las 
actividades específicas de 
mantenimiento realizadas a cada 
tipo de máquina. 

Entregar, dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes a la suscripción del 
negocio jurídico, la(s) garantía(s) 
exigida(s) en los estudios previos en 
los términos establecidos. 

El contratista entrega las 
garantías del negocio jurídico 

Garantías disponibles en la 
plataforma SECOOP II 
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Mantener, durante toda la vigencia 
del contrato, los precios incluidos en 
su oferta. 

EL contratista no realizo 
ningún cambio en los precios 
de la oferta 

N/A 

Obrar con lealtad y buena fe en las 
distintas etapas contractuales, 
evitando dilaciones. 

el contratista Obro con 
lealtad y buena fe en las 
distintas etapas 
contractuales, evitando 
dilaciones. 

Factura electrónica No. SE-39, 
en la cual se detallan los 
mantenimientos preventivos 
realizados (limpieza general, 
calibración de tensiones, ajuste 
de tiempos, puntadas, 
recorridos de dientes, luper, 
barra porta agujas, cambio de 
aceite y demás actividades 
técnicas). 

Cuando se encuentre obligado, EL 
CONTRATISTA deberá presentar la 
facturación electrónica, previamente 
validada por la DIAN, como requisito 
para el pago de los bienes y/o 
servicios contratados, conforme con 
las disposiciones legales vigentes. Las 
facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser 
presentadas según la periodicidad 
establecida. 

el contratista presento 
factura electrónica 

factura electrónica cargada en la 
plataforma SECOP II 

Responder en los plazos establezca la 
entidad, los requerimientos de 
aclaración o de información que le 
sean formulados. 

El contratista Respondió en 
los plazos establecidos, los 
requerimientos de 
información solicitados 

N Resultado del servicio 
prestado y aceptación a 
satisfacción por parte del SENA, 
evidenciado en el formato GRF-
F-070 y la factura SE-39. 

Cumplir cabalmente con sus 
obligaciones frente al Sistema de 
Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación 
Familiar, SENA e ICBF). En el evento 
de no estar obligado al pago de 
aportes parafiscales o contratación 
de aprendices, el contratista aportará 
certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona 
natural. El cumplimiento de esta 
obligación es requisito indispensable 
para efectuar cualquier pago. 

El proveedor remite 
certificados 
de seguridad social 

Certificación de aportes de 
seguridad social  
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Controlar la ejecución del contrato, a 
fin de evitar la sobre ejecución del 
mismo. 

se realizan los pedidos de 
acuerdo a la disponibilidad 
presupuestal, evitando así 
que haya sobre ejecución del 
contrato 

pedidos realizados vía correo 
electrónico. / factura de venta 
presentada en la plataforma 
SECOP II 

Guardar la confidencialidad de toda 
la información que se le sea 
entregada y que se encuentre bajo su 
custodia o que por cualquier 
circunstancia dé a conocer o 
manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará 
consecuencias de índole civil, penal 
y/o disciplinariamente por los 
perjuicios de su divulgación y/o 
utilización indebida que por sí o por 
un tercero se cause a la entidad. 

el contratista guarda la 
confidencialidad de toda la 
información que se le sea 
entregada y que se 
encuentre bajo su custodia o 
que por cualquier 
circunstancia dé a conocer o 
manipular 

N/A 

Informar, por escrito y dentro de los 
tres (3) días hábiles siguientes a su 
materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso 
fortuito que afecte la normal y 
correcta ejecución del contrato. 

El proveedor no manifiesta 
eventualidades que afecten 
el 
cumplimiento del contrato 

N/A 

Dar a conocer al SENA cualquier 
reclamación, petición, orden o similar 
de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún 
efecto sobre la ejecución del contrato 
o sobre sus obligaciones. 

No se ejecutó esta 
obligación, atendiendo que 
no hubo reclamación, 
petición, orden o similar de 
terceros que indirecta o 
directamente pueda tener 
algún efecto sobre la 
ejecución del contrato o 
sobre sus obligaciones. 

N/A 

No acceder a peticiones o amenazas 
de quienes actuando por fuera de la 
ley pretendan obligarlo a hacer u 
omitir algún acto o hecho. El 
contratista deberá informar de tal 
evento al SENA, dentro de los 3 días 
hábiles siguientes a su ocurrencia, y a 
las autoridades competentes para 
que se adopten las medidas 
necesarias. 

No aplica N/A 

Restituir al SENA, al finalizar el 
contrato, los elementos que haya 
colocado a su disposición para el 

No aplica N/A 



 

6 

GCCON-F-031 V04 

desarrollo del objeto contractual, en 
caso que se hayan suministrado. 

Las demás que se estimen de acuerdo 
con la naturaleza de la contratación. 

El proveedor ha realizado la 
Ejecución del mantenimiento 
preventivo y correctivo a 
máquinas del área de 
confecciones (máquinas 
planas industriales, 
fileteadoras, encauchadora y 
máquina familiar). 

Se evidencia mediante informe 
de supervisión y recibido a 
satisfacción  
 
 
  

Obligaciones específicas del 
contratista 

    

 
Cumplir con las obligaciones técnicas 
del objeto.  
 

Cumplimiento de las 
especificaciones técnicas 
ofertadas para el 
mantenimiento de equipos 
de confección 

Descripción técnica incluida en 
los ítems de la factura SE-39, 
donde se relacionan las 
actividades específicas de 
mantenimiento realizadas a cada 
tipo de máquina. 

 
Cumplir con los ofrecimientos de la 
propuesta.  
 

EL contratista no realizo 
ningún cambio en los precios 
de la oferta 

N/A 

 
Suministrar los repuestos, accesorios 
y suministros que se requieran para 
el correcto funcionamiento del 
equipo, sin que esto incurra en un 
costo adicional a las condiciones 
pactadas en el contrato.  
 

Suministro e instalación de 
repuestos, accesorios y 
suministros necesarios para 
el correcto funcionamiento 
de los equipos. 

Factura electrónica No. SE-39, 
en la cual se detallan los 
repuestos suministrados e 
instalados (cajas bobina, porta 
conos, correas, motores, 
prensatelas, rodilleras, cadenas, 
agujas, aceite, entre otros) 

 
Contar con el personal suficiente e 
idóneo, de tal forma que le permita 
llevar a cabo con eficiencia el 
desarrollo del objeto contractual.  
 

Disponibilidad de personal 
idóneo y herramientas 
necesarias para el desarrollo 
del objeto contractual. 

Resultado del servicio prestado y 
aceptación a satisfacción por 
parte del SENA, evidenciado en 
el formato GRF-F-070 y la 
factura SE-39. 

 
Contar con las herramientas y 
elementos adecuados para la 
prestación del servicio objeto del 
contrato.  

Disponibilidad de personal 
idóneo y herramientas 
necesarias para el desarrollo 
del objeto contractual. 

Resultado del servicio prestado y 
aceptación a satisfacción por 
parte del SENA, evidenciado en 
el formato GRF-F-070 y la 
factura SE-39. 
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Utilizar repuestos originales.  
 

Suministro e instalación de 
repuestos, accesorios y 
suministros necesarios para 
el correcto funcionamiento 
de los equipos. 

Factura electrónica No. SE-39, 
en la cual se detallan los 
repuestos suministrados e 
instalados (cajas bobina, porta 
conos, correas, motores, 
prensatelas, rodilleras, cadenas, 
agujas, aceite, entre otros) 

 
Reemplazar o restituir a su costa, sin 
que implique modificación al plazo de 
entrega, en caso de que algún 
repuesto resultase defectuoso o de 
mala calidad o con especificaciones 
diferentes o inferiores a los 
requeridos por la entidad, sin costo 
adicional para la entidad. Si el 
PROVEEDOR no restituye los 
elementos dentro del término 
señalado por el SENA, éste podrá 
proceder a declarar el siniestro de 
incumplimiento y/o a solicitar el pago 
de las multas señaladas en el 
contrato.  

No aplica, no fue necesario 
restituir, ningún repuesto. 

No aplica 

Prestar de forma autónoma el 
servicio de mantenimiento 
preventivo y correctivo de los 
equipos, dentro de las instalaciones 
del SENA Centro Agroturístico, en el 
horario de 08:00 am a 06:00 pm, 
ubicado en la Calle 22 # 9-82 del 
municipio de San Gil, departamento 
de Santander, de acuerdo a las 
especificaciones técnicas, en el lugar 
y plazos establecidos, según lo 
requerido en la ficha técnica y con 
pleno cumplimiento de las 
especificaciones esenciales, las 
condiciones de eficiencia, 
oportunidad, calidad y condiciones 
económicas y financieras estipuladas 

Ejecución autónoma del 
servicio de mantenimiento 
conforme a los horarios y 
condiciones establecidas en 
el contrato. 

 

Acta/Formato de recibido a 
satisfacción, donde se certifica la 
correcta ejecución del servicio 
conforme a lo contratado. 
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en los estudios previos y la invitación 
a participar, y de acuerdo con su 
propuesta, de conformidad a los 
parámetros establecidos por el SENA.  

De requerirse la salida de las 
instalaciones del SENA CAT, de uno o 
varios equipos para su 
mantenimiento, el Contratista 
asumirá todos y cada uno de los 
costos y gastos que genere dicho 
desplazamiento y retorno.  

NO se presentó la salida de 
las instalaciones del SENA 
CAT, de uno o varios equipos 
para su mantenimiento 

No aplica 

En caso de extravío, hurto, perdida o 
grave deterioro de los equipos 
estando bajo la custodia del 
Contratista, este deberá restituir a su 
cargo los mismos, por equipos 
nuevos, de las mismas o superiores 
características.  

No se presento ningún caso 
de extravío, hurto, perdida o 
grave deterioro de los 
equipos estando bajo la 
custodia del Contratista 

No aplica 

 
Para la salida de los equipos el 
Contrista suscribirá y presentará una 
certificación escrita y firmada, donde 
argumente y justifique técnicamente 
dicha necesidad, indicando el plazo 
máximo en que se compromete a 
retornar los equipos a la entidad, so 
pena se declare el inmediato 
incumplimiento del contrato y se 
inicien las acciones judiciales 
correspondientes.  

NO se presentó la salida de 
las instalaciones del SENA 
CAT, de uno o varios equipos 
para su mantenimiento 

No aplica 

En todo caso la salida de los equipos 
deberá contar con el visto bueno por 
escrito del Supervisor del Contrato y 
la autorización expresa del 
subdirector del Centro Agroturístico.  

NO se presentó la salida de 
las instalaciones del SENA 
CAT, de uno o varios equipos 
para su mantenimiento 

No aplica 



 

9 

GCCON-F-031 V04 

Los servicios de mantenimiento se 
prestarán acorde a las necesidades 
mismas de la entidad, si transcurridos 
cinco (5) días, de la solicitud de un 
servicio al Contratista, este no lo ha 
atendido, será causal suficiente para 
el inicio inmediato del proceso 
sancionatorio de imposición de 
multas y/o declaratoria de caducidad 
del contrato.  

Prestación del servicio 
dentro de las instalaciones 
del SENA – Centro 
Agroturístico Regional 
Santander, en el municipio 
de San Gil. 

Formato “Recibido a satisfacción 
de productos o servicios” 
firmado por el Supervisor del 
Contrato, donde se certifica el 
lugar de ejecución y la 
aceptación del servicio. 

En caso de ser necesario la salida de 
los equipos de las instalaciones del 
CAT, será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el 
retorno de estos en óptimas 
condiciones, para este fin se debe 
garantizar el recibido a satisfacción 
por parte del supervisor del contrato.  

NO se presentó la salida de 
las instalaciones del SENA 
CAT, de uno o varios equipos 
para su mantenimiento 

No aplica 

Teniéndose en cuenta la naturaleza 
del contrato, así como del objeto 
contractual, la entidad no aplicará en 
este caso el fomento de que trata el 
artículo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 
1082 de 2015, ya que con la 
aplicabilidad de este no se garantiza 
el cumplimiento adecuado del 
contrato. De esto, entonces, la 
entidad no considera conveniente ni 
oportuno la definición de esta 
obligación de fomento en las 
obligaciones a ejecutar por parte del 
futuro contratista comoquiera que de 
las actividades a contratar como 
servicio no resulta siendo relevante 
las situaciones personalísimas del 
personal con el cual se realicen estas 
actividades.  

No aplica No aplica 

 
 

  Obligaciones ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO O EVIDENCIA 

Obligaciones de seguridad y salud 
en el trabajo 

Relación del personal que 
ingresa a las instalaciones con su 
respectivo pago de seguridad social, 

Relación del personal que ingresa a 
las instalaciones con su respectivo 
pago de seguridad social, 

Pago de seguridad social 
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certificados de afiliación a EPS, AFP y 
ARL. 

certificados de afiliación a EPS, AFP 
y ARL. 

Cuando se haga uso o entrega 
de productos químicos se debe 
contar con la lista de sustancias 
químicas con sus fichas de datos de 
seguridad suministrada por el 
fabricante, comercializador o 
importador acorde con lo definido 
en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos 

El contratista cuenta con la con la 
lista de sustancias químicas con sus 
fichas de datos de seguridad 
suministrada por el fabricante, 
comercializador o importador 
acorde con lo definido en el 
Sistema Globalmente Armonizado 
de Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos 

Fichas de productos disponibles 
en el link: 
https://acortar.link/LBKDBS  

Mantener productos químicos 
debidamente etiquetados acorde 
con lo establecido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos Decreto 1496 
de 2018 y resolución 773 de 2021. 

El contratista mantuvo los 
productos químicos debidamente 
etiquetados acorde con lo 
establecido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos Decreto 1496 
de 2018 y resolución 773 de 2021. 

Formato “Recibido a satisfacción 
de productos o servicios” firmado 
por el Supervisor del Contrato, 
donde se certifica el lugar de 
ejecución y la aceptación del 
servicio. 

Matriz de Identificación de 
riesgos, evaluación y valorización de 
peligros de la actividad que van a 
desarrollar. 

Entrega de Matriz de Identificación 
de riesgos, evaluación y 
valorización de peligros. 

Matriz disponible en el link: 
https://acortar.link/LBKDBS 

Cumplir con las obligaciones del 
SG-SST y demás normas aplicables y 
presentar los documentos 
respectivos que así lo acrediten 
según decreto 1072 de 2015 y 
resolución 312 de 2019. 

Cumplimiento de las obligaciones 
del Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo 
(SG-SST), mediante la afiliación y 
pago oportuno al Sistema de 
Seguridad Social Integral (salud, 
pensión y riesgos laborales), así 
como la implementación de 
medidas de prevención de riesgos 
durante la ejecución del contrato, 
conforme al Decreto 1072 de 2015 
y la Resolución 312 de 2019. 

Planilla Integrada de Liquidación 
de Aportes (PILA) del período 
ejecutado, donde se evidencia el 
pago a EPS, AFP y ARL; 
certificación suscrita por Positiva, 
sobre el cumplimiento de los 
estándares mínimos del SG-SST; y 
aceptación a satisfacción del 
servicio por parte del Supervisor 
del Contrato, sin reporte de 
incidentes o accidentes laborales. 

El Contratista debe suministrar 
y garantizar el uso adecuado de los 
EPP necesarios para cada tarea y 
verificar el uso correcto de los EPP 
por parte de su personal durante la 
ejecución de las actividades. 

Suministro, uso y verificación del 
uso adecuado de los Elementos de 
Protección Personal (EPP) 
necesarios para la ejecución de las 
actividades de mantenimiento 
correctivo y preventivo de las 
máquinas del área de confecciones, 
garantizando la protección del 

ejecución del servicio sin reporte 
de accidentes o incidentes 
laborales; y aceptación a 
satisfacción del servicio por parte 
del Supervisor del Contrato. 

https://acortar.link/LBKDBS
https://acortar.link/LBKDBS
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contratista y/o su personal durante 
la ejecución del contrato 

El personal que ingrese al 
centro debe contar con la Inducción 
del SG-SST por parte de la Empresa. 

Cumplimiento de las obligaciones 
del Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo 
(SG-SST), mediante la afiliación y 
pago oportuno al Sistema de 
Seguridad Social Integral (salud, 
pensión y riesgos laborales), así 
como la implementación de 
medidas de prevención de riesgos 
durante la ejecución del contrato, 
conforme al Decreto 1072 de 2015 
y la Resolución 312 de 2019. 

ejecución de las actividades sin 
reporte de incidentes o accidentes 
laborales; y aceptación a 
satisfacción del servicio por parte 
del Supervisor del Contrato. 

 

  Obligaciones ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO O EVIDENCIA 

Obligaciones ambientales 

Entregar las certificaciones de 
alianzas comerciales, en caso de que 
se gestionen algunos residuos con 
terceros. 

No se gestionaron residuos con 
terceros 

No aplica 

Entregar certificados de 
tratamiento y/o aprovechamiento 
de los residuos indicando la fecha, 
tipos de residuos, sitio de 
recolección y las cantidades en 
kilogramos. (SI ES EL CASO) 

NO aplica, el contrato no 
contemplaba aprovechamiento de 
los residuos 

No aplica 

Entregar certificados de tratamiento, 
aprovechamiento o disposición final, 
dentro del plazo estimado de 
ejecución del contrato, indicando 
como mínimo:  
1. identificación del certificado con 
consetivo único,  
2. fecha de expedición,  
3. Identificación de la empresa que 
emite el certificado,  
4. Identificación del generador,  
5. Identificación de las 
autorizaciones ambientales vigentes 
para el manejo de RESPEL (Licencia 
Ambiental),  

No aplica, dado que no se 
encontraron residuos de aceite 
siliconado en las maquinas.   

Certificación emitida por el 
contratista 
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6. Identificación de la persona 
natural que entrega los residuos,  
7. Identificación de la empresa 
transportadora que entrega los 
RESPEL,  
8. Fecha de recibo en la instalación y 
fecha(s) de gestión de los residuos,  
9. Descripción del residuo o 
subcorriente de RESPEL 
correspondiente,  
10. Cantidades recibidas y 
gestionadas en peso (kg) y tipo(s)  

11. Indicar el tipo de 
aprovechamiento, tratamiento o 
disposición final realizado. 

 
2.1. Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 
 
3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 
 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

10/11/25 SE39 14.870.400 COP   

14.870.400 COP 

$6.824 COP 99,985% 

 
 
 
4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
 

SALUD, 
PENSIÓN Y 
ARL 

Periodo reportado septiembre Planilla nro. 9492350230 del 24 de 
octubre de 2025 

 
 
5. MULTAS Y SANCIONES 
 
N/A 
 
6. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 
 N/A 
 
7. CERTIFICACIÓN 
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Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisión de los documentos en 
la plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el 
contrato por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el 
respectivo periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 
 
8. OBSERVACIONES 
 
Ninguna 
 
 
Para constancia se firma 10 de Noviembre de 2025 
 
 
 

                        
Oscar William Vergara Romero 
Supervisor del contrato 

Tania Naranjo  
Apoyo a la supervisión 

 























  

  

CERTIFICACION  

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que en el desarrollo del 
mantenimiento de las maquinas Confecciones, no se hallaron residuos de 
aceite siliconado en las maquinas.  

Dado en la ciudad de Bucaramanga, a los veintinueve (29) días del mes de 
Diciembre de 2025.  

Cordialmente  

 

 

VALERIE MELISSA APARICIO RAMIREZ  

CC 1098797852  
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MATRIZ DE IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS, EVALUACIÓN Y VALORACIÓN 

DE RIESGOS 
 

 

 

 

 

Contrato No.: CO1.PCCNTR.8356140 

Contratista: Valerie Melissa Aparicio Ramirez 

 

 

 

 

Objeto del contrato: Contratar el servicio de mantenimiento correctivo, preventivo y 

suministro de repuestos para las máquinas del área de confecciones del Centro 

Agroturístico Regional Santander. 

 

 

 

 

Lugar de ejecucion: Centro Agroturístico Regional Santander – San Gil 

 

 

 

 



Proceso / 

Actividad 

Peligro 

identificado 

Tipo de 

peligro 

Descripción del 

riesgo 
Consecuencia 

Nivel 

de 

riesgo 

Medidas de 

control 

existentes 

Medidas de control 

adicionales / recomendadas 

Mantenimiento 

preventivo de 

máquinas (limpieza, 

lubricación, 

calibración) 

Partes móviles 

expuestas 
Mecánico 

Atrapamiento de 

manos o dedos en 

agujas, correas, 

poleas o 

mecanismos en 

movimiento 

Cortes, 

atrapamientos, 

amputaciones 

leves 

Medio 

Apagado del 

equipo antes de 

intervenir 

Bloqueo y etiquetado (LOTO), 

capacitación en 

procedimientos seguros 

Mantenimiento 

correctivo de 

maquinaria 

Energía 

eléctrica 
Eléctrico 

Contacto directo o 

indirecto con partes 

energizadas 

Descarga 

eléctrica, 

quemaduras, 

electrocución 

Alto 

Uso básico de 

herramientas 

aisladas 

Verificación de 

desenergización, guantes 

dieléctricos, señalización 

Cambio e instalación 

de repuestos 

Uso de 

herramientas 

manuales 

Mecánico 

Golpes, cortes o 

lesiones por mal uso 

de herramientas 

Heridas, 

contusiones 
Medio 

Herramientas 

en buen estado 

Capacitación en uso seguro, 

inspección previa de 

herramientas 

Ajuste de motores y 

correas 

Posturas 

forzadas 
Ergonómico 

Sobreesfuerzos por 

posiciones 

incómodas y fuerza 

manual 

Dolor lumbar, 

lesiones 

musculares 

Medio 
Pausas 

ocasionales 

Pausas activas, técnicas de 

levantamiento seguro 

Manipulación de 

aceites y lubricantes 

Sustancias 

químicas 
Químico 

Contacto con 

aceites, grasas y 

lubricantes 

Irritación de piel, 

alergias 
Bajo 

Uso ocasional 

de guantes 

Uso permanente de guantes 

de nitrilo, higiene de manos 



Proceso / 

Actividad 

Peligro 

identificado 

Tipo de 

peligro 

Descripción del 

riesgo 
Consecuencia 

Nivel 

de 

riesgo 

Medidas de 

control 

existentes 

Medidas de control 

adicionales / recomendadas 

Mantenimiento 

general en taller 

Ruido de 

maquinaria 
Físico 

Exposición a ruido 

generado por 

máquinas en 

operación 

Fatiga auditiva Bajo 
Exposición 

corta 

Uso de protectores auditivos 

cuando aplique 

Desplazamiento 

dentro del taller 

Superficies 

resbalosas u 

obstáculos 

Locativo 
Caídas al mismo 

nivel 

Golpes, 

esguinces 
Medio 

Orden general 

del área 

Señalización, orden y aseo 

permanente 

Trabajo en 

ambientes cerrados 

Iluminación 

deficiente 
Físico 

Visibilidad 

inadecuada durante 

el mantenimiento 

Errores, fatiga 

visual 
Bajo 

Iluminación 

general del 

taller 

Uso de lámparas portátiles 

cuando sea necesario 

Mantenimiento de 

equipos energizados 

accidentalmente 

Falta de 

señalización 
Seguridad 

Arranque 

inesperado del 

equipo 

Lesiones graves Alto 
Comunicación 

verbal 

Señalización visible y 

procedimiento de bloqueo 

Jornada de trabajo 

prolongada 
Carga mental Psicosocial 

Fatiga por 

concentración 

continua 

Errores 

operativos, 

estrés 

Bajo 
Jornada 

estándar 

Pausas programadas y 

planificación de tareas 



2. Elementos de Protección Personal (EPP) requeridos 

 

• Guantes de seguridad (mecánicos y/o nitrilo) 

• Gafas de seguridad 

• Calzado de seguridad antideslizante 

• Protección auditiva (cuando aplique) 

• Ropa de trabajo ajustada (sin partes sueltas) 

 

3. Observaciones generales 

Las actividades se consideran de riesgo medio, con algunos riesgos altos controlables 

mediante procedimientos seguros. 

La correcta aplicación de bloqueo de energía, uso de EPP y capacitación técnica reduce 

significativamente la probabilidad de incidentes. 

Esta matriz aplica para trabajos realizados dentro de las instalaciones del SENA y para 

eventuales traslados autorizados de equipos. 

 

 

 

Elaborado por la contratista para fines de supervisión contractual. 



CONSTANCIA
Positiva Compañía de Seguros S.A., hace constar que la empresa Valerie Melissa Aparicio Ramirez
,identificada con NI 1098797852 afiliada en el ramo de riesgos laborales, aplicó el 3/08/2025 la
autoevaluación de los Estándares Mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG‐
SST para la vigencia 2024 conforme a la Resolución 0312 del 2019. Aplicando el capítulo I y obteniendo un
resultado del 100,00%, ACEPTABLE.

Resultados Evaluación por Ciclo

CICLO RESULTADO ESPERADO RESULTADO OBTENIDO PORCENTAJE DEL CICLO OBTENIDO

PLANEAR 25,00% 25,00% 100,00%

HACER 60,00% 60,00% 100,00%

VERIFICAR 5,00% 5,00% 100,00%

ACTUAR 10,00% 10,00% 100,00%

TOTAL 100% 100,00% 100,00%

Resultados Evaluación por Estándar

ESTANDAR
RESULTADO
ESPERADO

RESULTADO
OBTENIDO

PORCENTAJE
DEL ESTANDAR

EVALUADO

PLANEAR

1 RECURSOS ﴾10%﴿ 10,00% 10,00% 100%

2 GESTIÓN INTEGRAL DEL SISTEMA GESTIÓN
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

﴾15%﴿
15,00% 15,00% 100%

HACER

3 GESTIÓN DE LA SALUD ﴾20%﴿ 20,00% 20,00% 100%

4 GESTIÓN DE PELIGROS Y RIESGOS ﴾30%﴿ 30,00% 30,00% 100%

5 GESTIÓN DE AMENAZAS ﴾10%﴿ 10,00% 10,00% 100%
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ESTANDAR
RESULTADO
ESPERADO

RESULTADO
OBTENIDO

PORCENTAJE
DEL ESTANDAR

EVALUADO

VERIFICAR 6 VERIFICACIÓN DEL SG‐SST ﴾5%﴿ 5,00% 5,00% 100%

ACTUAR 7 MEJORAMIENTO ﴾10%﴿ 10,00% 10,00% 100%

TOTAL 100,00%

Las actividades a desarrollar de acuerdo a los resultados obtenidos, serán ejecutadas por la empresa
como parte de la implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG‐SST.

Se expide la presente constancia a solicitud del interesado. 
Fecha de expedición: 03 agosto 2025.

La autenticidad de este
documento electrónico puede
ser verificado dando click en el
siguiente enlace:

Para
verificación
de Positiva
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https://alissta.gov.co/EvaluacionEstandarMinimo/VCEnl?token=vFEOCDj1z/RNXte4DCs+pA==
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FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE :
8b0707a4fe9d50283f16adaaf62ea6465e93996ca93d4ace84aab6ff36bfee87867b31f67a55e100ece40b9f20a2f456
Número de Factura:   SE-39 Forma de pago:   Crédito
Fecha de Emisión:   27/10/2025 Medio de Pago:   Instrumento no definido
Fecha de Vencimiento:   04/11/2025 Orden de pedido:  
Tipo de Operación:   10 - Estándar Fecha de orden de pedido:    

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   APARICIO RAMIREZ VALERIE MELISSA
Nombre Comercial:   APARICIO RAMIREZ VALERIE MELISSA
Nit del Emisor:   1098797852 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Natural Departamento:   Santander
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Bucaramanga
Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Dirección:   CR 31 A 14 43 BRR SAN ALONSO
Actividad Económica:   3312 Teléfono / Móvil:   3507107199

Correo:   masserviciosbga@gmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   SENA / SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Tipo de Documento:   NIT País:   Colombia
Número Documento:   899999034 Departamento:   Bogotá
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Municipio / Ciudad:   Bogotá, D.c.
Régimen fiscal:   O-13 Dirección:   CL 57 8 69
Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Teléfono / Móvil:  

Correo:   siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Detalles de Productos
  IMPUESTOS Precio unitario

de ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento detalle Recargo detalle IVA % INC %

1 SE30

Mantenimiento general ma
quina plana industrial mant
enimiento preventivo en g
eneral comprende Limpiez
a general, calibrar tension
es, ajuste de tiempos, aju
ste de puntada, ajuste de 
recorrido de dientes, calibr

ación barra porta aguja

94 14,00 180.000,00 0,00 0,00     2.520.000,00

2 SE28

Mantenimiento general Ma
quina Encauchadora, se le
realizara mantenimiento pr
eventivo, en general comp
rende Limpieza general, ca
librar tensiones, ajuste de 
puntada, tensión de corre
a de motor, cambio de ace
ite, ajuste de mueble y de

más actividades p

94 1,00 170.000,00 0,00 0,00     170.000,00

3 SE40

Mantenimiento general ma
quina fileteadora industrial
mantenimiento preventivo
, y en general comprende l
impieza general, calibrar t
ensiones, ajuste de luper, 
ajuste de puntada, ajuste 
de recorrido de dientes, c
alibración barra porta aguj

as, tensión d

94 4,00 180.000,00 0,00 0,00     720.000,00
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4 SE41

Mantenimiento preventivo 
general maquina familiar c
omprende Limpieza genera
l, calibrar tensión, ajuste d
e tiempo, ajuste de punta
da y demás actividades pr
opias del mantenimiento pr

eventivo

94 1,00 110.000,00 0,00 0,00     110.000,00

5 SE42
Suministro e instalación de
Caja bobina maquina indus

trial paff
94 14,00 22.000,00 0,00 0,00     308.000,00

6 SE43
Suministro e instalación de
Porta cono para maquina i

ndustrial plana
94 14,00 30.000,00 0,00 0,00     420.000,00

7 SE49
Suministro e instalación de
Correa motor para maquin

a plana industrial
94 14,00 15.500,00 0,00 0,00     217.000,00

8 SE50 Suministro e instalación de
Motor ahorrador

94 15,00 460.000,00 0,00 0,00     6.900.000,00

9 SE51 Suministro e instalación de
Preséntela familiar

94 1,00 14.000,00 0,00 0,00     14.000,00

10 SE52
Suministro e instalación de
Porta cono de encauchado

ra
94 1,00 200.000,00 0,00 0,00     200.000,00

11 SE45 Suministro e instalacion de
Carter de plana industrial

94 4,00 145.000,00 0,00 0,00     580.000,00

12 SE46 Suministro e instalación de
Goznes

94 3,00 6.300,00 0,00 0,00     18.900,00

13 SE53 Suministro e instalación de
Cadena de fileteadora

94 1,00 12.000,00 0,00 0,00     12.000,00

14 SE54 Suministro e instalación de
Porta cono fileteadora

94 3,00 52.000,00 0,00 0,00     156.000,00

15 SE55
Suministro e instalacion de
Preséntela para maquina i

ndustrial plana
94 2,00 13.500,00 0,00 0,00     27.000,00

16 SE56
Suministro e instalación de
Rodillera de maquina indus

trial plana
94 6,00 28.000,00 0,00 0,00     168.000,00

17 SE57 Suministro e instalación de
Porta cono collarín

94 1,00 53.000,00 0,00 0,00     53.000,00

18 SE58
Suministro e instalación de
Tabla maquina industrial pl

ana
94 2,00 150.000,00 0,00 0,00     300.000,00

19 SE59 Suministro Galón de aceite
para maquina industrial

94 7,00 59.000,00 0,00 0,00     413.000,00

20 SE60
Suministro e instalación de
Paquete de aguja para pla

na industrial
94 2,00 125.000,00 0,00 0,00     250.000,00

21 SE61
Suministro e instalación de
Paquete de aguja para coll

arín
94 1,00 175.000,00 0,00 0,00     175.000,00

22 SE62
Suministro e instalacion de
Paquete de aguja para file

teadora
94 1,00 160.000,00 0,00 0,00     160.000,00

23 SE63
Suministro e instalación de
Carreteles de máquina paf

f Industrial
94 12,00 2.500,00 0,00 0,00     30.000,00

24 SE64 Suministro e instalación de
panchuela Corredera

94 1,00 9.000,00 0,00 0,00     9.000,00

25 SE65
Suministro e instalación de
tornillo Carter para maquin

a Fileteadora
94 3,00 37.000,00 0,00 0,00     111.000,00

26 SE66
Suministro e instalación de
Juegos tornillos pedal para

maquina Fileteadora
94 3,00 7.500,00 0,00 0,00     22.500,00

27 SE67
Suministro e instalacion de
Juegos varillas pedal para 

maquina Fileteadora
94 2,00 17.500,00 0,00 0,00     35.000,00

28 SE68 Suministro e instalación de
cable de poder

94 3,00 115.000,00 0,00 0,00     345.000,00

29 SE69

Suministro e instalación de
resostato completo para M
aquina Familiar Hobby 104

2 ref. 16016

94 1,00 90.000,00 0,00 0,00     90.000,00

30 SE70

Suministro e instalacion de
lampara para Maquina Fa
miliar Hobby 1042 ref. 160

17

94 1,00 43.000,00 0,00 0,00     43.000,00

31 SE71
Suministro e instalación de
pie para Maquina Familiar 
Hobby 1042 ref. 16017

94 1,00 90.000,00 0,00 0,00     90.000,00

32 SE47
Suministro e instalación de
Caja bobina para maquina 

plana industrial
94 14,00 14.500,00 0,00 0,00     203.000,00
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Notas Finales

Linea de negocio: #$36-02-00-068-954110;CCO1.PCCNTR.8356140;overgarar@sena.edu.co#$

Datos Totales

Documento generado el:
27/10/2025 17:55:09 
Documento validado por la
DIAN:
27/10/2025 17:55:09 
XML Generado por: Solución
Gratuita DIAN
800197268
PDF Generado por:
Solución Gratuita DIAN
Nit:800197268

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO 0

Subtotal 14870400
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 14870400
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0
Total impuesto (=) 0
Total neto factura (=) 14870400
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) ㅤㅤㅤㅤㅤ  COP $ 14870400

Valores informativos

ANTICIPOS
Anticipos 0

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 14.870.400,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 14.870.400,00
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 0,00
Total neto factura (=) 14.870.400,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) ㅤㅤㅤㅤㅤ  COP $ 14.870.400,00

Valores informativos

ANTICIPOS
Anticipos 0,00

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764093652219 Rango desde: 31 Rango hasta: 100 Vigencia: 2025-11-27
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