PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1

//

Su per_l ntendena_a de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado Y Reg ISErO | CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION DE |Fecha: 23/Sep./2025

— SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
I
” FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia__Mes  Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | JUAN CONTRERAS RODRIGUEZ |¢l
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 79.046.274 | DE | BOGOTA |¢-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0007020 | ceuar | 3122706811 | .
E-MAIL PERSONAL | i.contrer63@hotmail.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL | juan.contreras@supernotariado.gov.co |¢
BANCO | BANCOLOMBIA C NoDECUENTA | 69064577077 [& cA | X Ja c.c. |:|.
N CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 25.985.280,00 ||«

689 DE | 2025 |¢ HONORARIOS MENSUALES || $ 3.248.160,00 |«

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los

OBJETO DEL CONTRATO servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas | 4

de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUZ AMPARO BELTRAN ROJAS |
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS |
CDP No. 37925 @ CRPNo. 106825 «
FECHACDP ||  22/01/2025 FECHA CRP 30/01/2025 FECHAAPROBACION POLIZA  pia  mes Ao
LUGAR DE EJECUCION 2025 |4
CIUDAD BOGOTA @ s Dia Mes Ao
DEPARTAMENTO BOGOTA . FECH‘EIOF,‘#:;ITZ:CI N 2025 (@
Dia Mes Afio 5 MESES  DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[0 [ s p (s Je[o ]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Aiio ADICION Y/0 PRORROGA N°'| 1]
PRORROGA
| 3 | 10 ]| 2025 [¢ copro. 37925 @ CRPNo. 106825 |«
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [ 27 ] 12 [ 2025 [« [ 2 Je[ 25 ]e |s 9.203.120,00 |«
_——-_=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR B 2.923.344,00 [« ﬂ__f" o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = — :l | |. | |.
|| $ 2.923.344,00 || —] Dia Mes Afio MES A COBRAR

DEL| 01 | 12| 2025 |« PAGONo.  NoDiAs DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO

au| 27 [ 12| 2025 Je| 11 e[ 27 |o0%| DICEMBRE |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

- -_/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

. : CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION ,
Notariado y Registro | . SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE || cc: 28/Sep/2025

PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 SALUD TOTAL « 125%
2. FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 1077868315 «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 35.188.400,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 3.031.616,00 ||@ || $ 3.031.616,00 $ 32.156.784,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||@ || $ 6.279.776,00 $ 28.908.624,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||@ || $ 9.527.936,00 $ 25.660.464,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||@ || $ 12.776.096,00 $ 22.412.304,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||@ || $ 16.024.256,00 $ 19.164.144,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || $ 19.272.416,00 $ 15.915.984,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || $ 22.520.576,00 $ 12.667.824,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || $ 25.768.736,00 $ 9.419.664,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || $ 29.016.896,00 $ 6.171.504,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || $ 32.265.056,00 $ 2.923.344,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 2.923.344,00 [|@ || $ 35.188.400,00 $

PAGO 12 VALOR DEL PAGO a|$ $

PAGO 13 VALOR DEL PAGO a|$ $

PAGO 14 VALOR DEL PAGO K $

PAGO 15 VALOR DEL PAGO a«|$ $

PAGO 16 VALOR DEL PAGO a|$ $

PAGO 17 VALOR DEL PAGO K] $

PAGO 18 VALOR DEL PAGO a«|$ $

PAGO 19 VALOR DEL PAGO «|$ $

PAGO 20 VALOR DEL PAGO «|$ $

Dia Mes Ao
pEL| 01 [12]| 2025 |  pagono. |  DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
ALl o2r [ 12 2025 | (1] | DICIEMBRE |
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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

| 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y la cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera, asegurando la claridad y detalle de las
actividades realizadas y los resultados obtenidos.

2. Brindar apoyo en la supervision de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los diferentes componentes

3. Apoyar en las diferentes actividades y tareas que a nivel técnico se deriven del Proyecto del Grupo de Gestion
Documental denominado IN HOUSE.

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion, digitalizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental
de la Entidad.

5. Brindar apoyo en los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales en archivos de gestion y central,
de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Apoyar la recoleccién de datos para la elaboracion de diagnésticos integrales de archivos y documentos
relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la SNR.

7. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las transferencias
documentales al Archivo Central de la Entidad.

8. Brindar apoyo en la elaboracion de los instructivos, protocolos y demas documentos que se requieran en cada una
de las etapas del Archivo Central.

9. Apoyar al Grupo de Gestion Documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud, revision, validacion
y correccion de los documentos para tramite precontractual y demas).

10. Adelantar en las bodegas del Archivo Central de la entidad, las actividades relacionadas con la recuperacion
fisica de los archivos y documentos, ante lo cual deberan entregar el certificado vigente de trabajo en alturas, segun
lo estipulado en la Resolucion No. 4272 de 2021, expedida por el Ministerio de Trabajo.

11. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto
del contrato. 12.Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y
entregar las tareas asignadas.

13. Entregar los documentos que integren la ejecucion del presente contrato, con sus antecedentes, borradores,
datos o procedimientos a la SNR.

14. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y
puestos en recepcion para disposicion final en razén de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo
los principios de la ética profesional.

15. Prestar de forma personal los servicios profesionales contratados, sin subcontratar la mano de obra
encomendada, garantizando un desempefio ético y responsable.

16. Asumir las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, siempre que estén relacionadas
con la naturaleza del contrato y el alcance de las responsabilidades establecidas.

para la intervencion documental en Series Documentales producidas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

1.Se realzia Jornada de 4 dias en inventario organizacion y lipieza de
bodega de inventarios en almacengeneral

2. Se realiza validacion de firmas en las diferentes oficinas de la entidad

3. se realiza validacion de solicitudes de equipos nivel nacional.

4. Se realiza entrega y traslado de los bienes en la oficina de Subdireccion
de apoyo juridico regitral

5. S e realzian movimeirntos de traslado y asignacion de bienes en la
jornada de inventarios.

6. Se realiza recoleccion y traslado de equipos de nivel ventral en San
Martin.

Del 11 de diciembre al 27 de diciembre se realizaran las siguientes tareas.
7. Se realizara recoleccion de firmas

8. S e realziara afectacion a la herramienta para terminas la jornada de
Inventarios.

10. Se realizara la recoleccionn, reintegro y afectacion en la herramienta
todos los elementos a devolver de casa de tierras.

11. Se continuara recolectando firmas para la culminacion d ela jornada de
inventarios

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION |0 huc e

NOta rlado ¥ RegIStro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE
p— PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

presente  periodo, se deja constancia que el

Una vez verificado el desarrollo de las  actividades asignadas para el

(la) contratista JUAN CONTRERAS RODRIGUEZ identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 79.046.274 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de  Prestacion de  Servicios No 689 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y  demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 106825 CDP No 37925

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.923.344,00

DOS MILLONES NOVECIENTOS VEINTITRES MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ao
DEL | 01 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No.
aul 27 [ 12 2025 | | 11| | DICEMBRE |
Para  constancia se  firma en BOGOTA alos 11 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

COORDINADOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CONTRATISTA

/" FinnaContratista
JUAN C@NTRERAS RODRIGUEZ
Cedula de Ciudadania No
79.046.274 de BOGOTA
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Superintendencia de ]
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 23/Sep./2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 ainos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 11 dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente, | /

NOMBRE: Jugh Corttrera iguez

cc . 79046274

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




Informacion de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién
Razén Social del Operador de Informacion
Descripcion

Fecha

Periodo de Cotizacion Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud
Empresa

CEDULA CIUDADANIA

Caodigo Sucursal (Nombre)

900097333-9

SIMPLE S.A.

Pago de SuAporte

2025-12-09, 01:55:44 PM
diciembre de 2025

diciembre de 2025

JUAN CONTRERAS RODRIGUEZ
CC 79046274

)

Referencia de Pago/ Nimero Planilla 1077868315
Tipo de Planilla |
Numero Transaccién Bancaria/ CUS 1993450945
Banco (1507) - NEQUI
Valor $413.300
Estado de la Transaccion Aprobada
Direccion IP de Origen 172.29.10.57
Nit Codigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800224808 230301 PORVENIR 1 $227.800 $0
N800130907 EPS002 SALUD TOTAL EPS 1 $ 178.000 $0
N860011153 14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $7.500 $0
SubTotales: $ 413.300 $0
Total a Pagar: $413.300
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira:F’(:%gina 1det

3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - {Mas que Facil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informaciéon suministrada directamente por el cliente.

iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, asegurese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 1

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) JUAN CONTRERAS RODRIGUEZ, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 79.046.274 de Bogota, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 689 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de diciembre.

Dependencia GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Perfil Contratista TECNICO B
Dia |Mes | Aino Dia | Mes | Aio
Mes a cobrar Desde 1 12 12025 Hasta 27 | 12 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $ 227,800
Valor ARL $ 7.500
Plar_rilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 1077868315
Periodo de la planilla Diciembre
Fecha pago planilla 09-12-2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 11 (once)
dias del mes de diciembre de 2025.

@ \ ‘Z
LUZ AMPARO BRELTRAN ROJAS
COORDINADOR GRUPO SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




cion presupuestal

Plan de Pagos

6n del Contrato

¢Se requieren emisiones de

.ciones del Contrato codigos de autorizacion? St No
imientos Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA JUAN CONTRERAS ACTA JUAN CONTRERAS RODRIGUEZ.pdf Comprador Descargar
RODRIGUEZ.pdf
Compromiso DAF-GD2152-CONTRATO DE Compromiso DAF-GD2152-CONTRATO DE Comprador Descargar
PRESTACION DE S.pdf PRESTACION DE S.pdf
DESIGNACION DE SUPERVISION FABIO DESIGNACION DE SUPERVISION FABIO Comprador Descargar
ANDRES ORJUELA ROA (3).pdf ANDRES ORJUELA ROA (3).pdf
POLIZA Juan Contreras.pdf POLIZA Juan Contreras.pdf Comprador Descargar
ARL JUAN CONTRERAS RODRIGUEZ.pdf ARL JUAN CONTRERAS RODRIGUEZ.pdf Comprador Descargar
) u. Certificado salud ocupacional.pdf u. Certificado salud ocupacional.pdf Proveedor Descargar
1.Cuenta de cobro Febrero.pdf (Archivado) 1.Cuenta de cobro Febrero.pdf Proveedor Descargar
) informe mensual Evidencias Febrero.pdf informe mensual Evidencias Febrero.pdf Proveedor Descargar
) Cuenta de Cobro Febrero1.pdf Cuenta de Cobro Febrero1.pdf Proveedor Descargar
O informe mensual actividades marzo.pdf informe mensual actividades marzo.pdf Proveedor Descargar
O informe mensual de actividades de abril.pdf informe mensual de actividades de abril.pdf Proveedor Descargar
O Cuenta de cobro Marzo Juan Contreras.pdf Cuenta de cobro Marzo Juan Contreras.pdf Proveedor Descargar
) Informe Actividades Mayo.pdf Informe Actividades Mayo.pdf Proveedor Descargar
) Cuenta de cobro abril Juan Contreras.pdf Cuenta de cobro abril Juan Contreras.pdf Proveedor Descargar
O Actividades Junio.pdf Actividades Junio.pdf Proveedor Descargar
O CUENTA DE COBRO JUAN CONTRERAS CUENTA DE COBRO JUAN CONTRERAS Proveedor Descargar
MAYO -2025 firmada.pdf MAYOQ -2025 firmada.pdf
) Actividades Julio.pdf Actividades Julio.pdf Proveedor Descargar
Cuenta de cobro Julio.pdf (Archivado) Cuenta de cobro Julio.pdf Proveedor Descargar
) Cuenta de cobro junio Juan Contreras.pdf Cuenta de cobro junio Juan Contreras.pdf Proveedor Descargar
O Cuenta Julio Firmada.pdf Cuenta Julio Firmada.pdf Proveedor Descargar
) Informe Actividades Agosto.pdf Informe Actividades Agosto.pdf Proveedor Descargar
) Actividades mes de Septiembre.pdf Actividades mes de Septiembre.pdf Proveedor Descargar
) Cuenta de cobro agosto Juan Contreras Cuenta de cobro agosto Juan Contreras Proveedor Descargar
(1).pdf (1).paf
Compromiso 106825 adicionado vf.pdf Compromiso 106825 adicionado vf.pdf Comprador Descargar
O Actividades mes de Octubre.pdf Actividades mes de Octubre.pdf Proveedor Descargar
O Cuenta de cobro septiembre Juan Cuenta de cobro septiembre Juan Proveedor Descargar
Contreras.pdf Contreras.pdf
O Actividades mes de Noviembre.pdf Actividades mes de Noviembre.pdf Proveedor Descargar
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01 de diciembre de 2025

Superintedencia de
Notariado y Registro

[t ‘

RESOLUCION No. . DE

Por la cual se designa un Coordinador de un G‘rupo Interno de Trabajo

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades legales, especialmente las que ie fueron conferidas por el
numeral 26 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014 y

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion 09914 de fecha 13 de sept|embre de 2023, el funcionario
Jullhember Campo Gutiérrez, identificado con cedula de ciudadania 1.115.074.705,
Asesor coédigo 1020 grado 11, fue designado como Coordlnador del Grupo Interno de
Trabajo de Servicios Administrativos adscrito a la Direccién Administrativa y Financiera, de
la Planta Global de la entidad.

Posteriormente, mediante Resolucién RES-2025- 024206;6 de fecha 28 de noviembre de
2025, se aceptd la renuncia presentada por el funclonarlo Jullhember Campo Gutiérrez,
Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Ser\ncms Administrativos adscrito a la
Direccién Administrativa y Financiera, a partir del 01 de diciembre de 2025.

Que conforme con lo sefialado en el numeral 26 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014,
corresponde al Superintendente de Notariado y Reg:stro Crear, organizar y suprimir
mediante acto administrativo grupos internos de trabajo y comités de conformidad con la
ley.

Que a través de la Resolucion No. 2863 del 16 de| marzo de 2018, se crearon y
establecieron las funciones de los Grupos Internos de Trabajo en la Superintendencia de
Notariado y Registro.

Que en el articulo 8 del Decreto 2489 de 2006, se establecm que la integracion de los
grupos internos de trabajo que creen las entidades publlcas no podra ser inferior a cuatro
(4) empleados, destinados a cumplir las funciones que d[etermlne el acto de creacion, las
cuales estaran relacionadas con el area de la cual dependen jerarquicamente.

Que por su parte el articulo 15 del Decreto 0611 de 2025, se establece que “flJos empleados
de los ministerios, departamentos administrativos, supenntendenc;as establecimientos
publicos, corporaciones aufonomas regionales y de desarroﬂo sostenible, las empresas
sociales del estado y las unidades administrativas espegfales que tengan planta global y
que fengan a su cargo la coordinacion o supervision de los grupos internos de trabajo,
creados mediante resolucion del jefe del organismo respect:vo percibiran mensualmente
un veinte por ciento (20%) adicional al valor de la asignacién basica mensual del empleo
que estén desempefiando, durante el tiempo en que ejerian tales funciones, dicho valor no
constituye factor salarial para ningtn efecto legal. ‘

Para las entidades descentralizadas se deberd contar con la aprobacion previa de la Junta
o Consejo Directivo respectivo y la disponibilidad presuerstal correspondiente.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

RESOLUCION No. DE

Por la cual se designa un Coordinador de un Grupo Interno de Trabajo

Este reconocimiento se efectuara siempre y cuando el empleado no pertenezca a los
niveles Directivo o Asesor.”

Que de conformidad a lo anterior, es procedente designar como Coordinadora del Grupo
Interno de Trabajo de Servicios Administrativos adscrito a la Direccion Administrativa y
Financiera, a la funcionaria Luz Amparo Beltran Rojas, Asesor Cédigo 1020 Grado 11.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Designar a la funcionaria Luz Amparo Beltran Rojas, identificada
con cedula de ciudadania 52.375.602, Asesor Cédigo 1020 Grado 11, como Coordinadora
del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos adscrito a la Direccion
Administrativa y Financiera, conforme a la parte considerativa del presente acto
administrativo.

PARAGRAFO: Con la anterior designacién no se dara el reconocimiento del veinte por ciento
(20%) adicional sobre la asignacion basica mensual de la funcionaria que se designa como
Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo, por cuanto desempefia un empleo del nivel
asesor.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presente resolucion a la funcionaria Luz Amparo
Beltran Rojas, a la Direccion Administrativa y Financiera,
usuariossiif@supernotariado.gov.co, a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y a la
Direccion de Talento Humano, para los fines pertinentes.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
A

RICARDO/AGUDELO SEDANO
Superintendehte de Notariado y Registro

Revisd:  Mariana Isabel Arteaga Mejia — Directora Talento Human@
Proyectd Gloria Nancy Velandia Gonzalez - Grupo de Vinculacion y Administracion de Personal 11
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