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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 30 de diciembre de 2025

Sefiora

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7298148
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
Regional Santander

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Post Cuenta Dic del ano 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7298148 del afio 2025

Martha Cecilia Meza Puerta, identificado con la cédula de ciudadania No. 60.337.132 de Clcuta,
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Publica de Empleo, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor de cada contrato serd por la suma hasta de CUARENTA Y SIETE
MILLONES NOVECIENTOS DOCE MIL PESOS M/CTE ($47.912.000). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente alos dias
ejecutados en el mes de enero de 2025 b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a
noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS
(54.240.000) cada uno; y c) Un dltimo pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de

diciembre de 2025 cada uno incluido Iva.
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Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBIJETO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para contribuir en el
desarrollo de las acciones de orientacidon y el fortalecimiento de las estrategias para la
atencién de oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales empleadores, en el marco
de los servicios de gestion y colocacion que se brindan a través de la Agencia Publica de

Empleo

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar el manejo de Aplicativo | Se realiza orientaciény Se anexa imagen
de la agencia publica de Empleo | publicacién de vacantes al
orientando al sector sector empresarial para la
empresarial para la publicacion | consecucion de perfiles y
de vacantes y consecucién de requerimientos
perfiles relacionados con
empleabilidad.
2 Realizar el seguimiento a las Se efectla cierre de Se anexa imagen
solicitudes de vacantes publicas | vacantes con colocaciones
por el sector empresarial en el informada por la empresa.
Aplicativo de la agencia publica
de Empleo, retroalimentar los
avances de acuerdo a la
trazabilidad del proceso y
propender por el cierre de la
colocacion de lasvacantesen la
plataforma.
3 | Apoyar las acciones de Realizada en la cuenta de Enviada por correo
intermediacion laboral através | cobro del mes de Diciembre
de las diferentes estrategias 2025
como: ferias, micro ferias de
empleo, ejecucién de
convenios, eventos de
promocion y divulgacion,
estrategias campesina, DETE a
la plaza, encuentros
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empresariales con el sector
rural y urbano, entre otros;
realizando el registro en el
aplicativo web para su
correspondiente seguimiento.

Promover en el sector
empresarial los perfiles de los
egresados de SENA, con el fin
de incidir en su vinculacidn
laboral y contribuir al
cumplimiento del indicador de
colocaciones de egresados
SENA.

Se promueven los perfiles
de los egresados del SENA
en las empresas, con el fin
de facilitar su vinculacién
al mercado laboral.

Se anexa imagen

Realizar talleres de
sensibilizacion al sector
empresarial para promover
oportunidades de empleada
para la poblacion buscadora de
Empleo.

Se realiza taller de induccién
aplicativo Ape a usuarios
para actualizacion de Hv y
busqueda de empleo.

Se anexa registro
fotografico

Elaborar informes de gestiény
atender a los demas
requerimientos solicitados por
la coordinacién de la agencia
publica de Empleo o por el
supervisor o cualquiera de los
organismos de control en
cumplimiento del objeto y las
obligaciones contractuales.

Se presenta informe
semanal de indicadores
de gestidn.

Se anexa imagen

En enero presentar propuesta a
los coordinadores de la agencia
publica de Empleo Sobre las
estrategias para el
cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Registradas en la cuenta de
cobro el me de enero 2025.

Enviado por correo
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8 | Contribuir al cumplimiento de Se realiza informe de Se anexa imagen
los indicadores de gestiondela | gestién por funcionario
agencia publica de Empleo registrado en el aplicativo

APE mes de DICIEMBRE.

9 Dar respuestas a quejas Se gestionarony Se anexa imagen
reclamos de los usuarios de la respondieron
agencia publica de Empleo oportunamente los PQRS y

los tickets generados a través
del Chatbot, solicitados por
los usuarios.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DELA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
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y el No. 7993930487 de la planilla, SOI periodo DICIEMBRE DE 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (7) folios

Cordialmente,

Firma
MARTHA CECILIA MEZA PUERTA
Contratista

C.C. No. 60.337.132 de Ciicuta

Recibi a satisfaccion:

Firma

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7298148
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES POST CUENTA DEL 16 AL 31 DICIEMBRE DE 2025

CONTRATO CO1.PCCNTR.7298148— MARTHA CECILIA MEZA PUERTA

1.Apoyar el manejo de Aplicativo de la agencia publica de Empleo orientando al sector
empresarial para la publicacion de vacantes y consecucion de perfiles

Se realiza orientacion y publicacion de vacantes al sector empresarial para
la consecudn de perfiles y requerimientos relacionados con empleabilidad.

EMPRESA EVIDENCIA

SOLICITUD PUBLICACION DE VACANTES 3 esanic

18-12-25
Publicacién de Vacante:
GENTE UTIL
NIT: 804004319

soucnuo

Identificacion Nombre ompress Activided econdmica
804004319 GENTE UTILS A Oblancion y suministio éa personal

Sign

BECE

FochaiMor de Registro (saas mm &d hi:mm) Solicined § = 4 oo Ve

1650 4086164 Surtidor sstanteria 2

20251218 16.34

2025-12-18 1629 404615 Ausibar contable 1

2. Realizar el seguimiento a las solicitudes de vacantes publicas por el sector empresarial
en el Aplicativo de la agencia publica de Empleo, retroalimentar los avances de acuerdo
a la trazabilidad del proceso y propender por el cierre de la colocacién de las vacantes
en la plataforma.
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Se efectua Cierre de Vacantes con colocaciones informada por la Empresa

EMPRESA EVIDENCIA

Salicitud de li ion -Vacantes en Seguimi para Cierre @ pobies  Resumis

ayudants mecdnico

Buenos dias

Por medio de la presente informo que a vacante Ingensero Mecanico , ya no se requiere la contratacién , pues finalizo el
contrato para el cual se requeria

ALTUALMENTE CONTRATADOS |

18-12-25
Cierre de Vacantes:
SERPEL SAS
NIT: 890205820

BOSE NICOLAS PEREZ VASQUEZ C.C: 1096730910, carge mecanice
JEFERSON DELGADO ROJAS , C.C: 1095914340

Candidatos postulados

Mecanico de mantenimienic de equipo pesado
e

3. Apoyar las acciones de intermediacion laboral a través de las diferentes estrategias
como: ferias, micro ferias de empleo, ejecucidn de convenios, eventos de promocién y
divulgacidn, estrategias campesinas, DETE a la plaza, encuentros empresariales con el
sector rural y urbano, entre otros; realizando el registro en el aplicativo web para su
correspondiente seguimiento.

Registrada en la cuenta de cobro del mes de Diciembre 2025
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4. Promover en el sector empresarial los perfiles de los egresados de SENA, con el fin de

incidir en su vinculaciéon laboral y contribuir al cumplimiento del indicador de

colocaciones de egresados SENA.

Se promueven los perfiles de los egresados del SENA en las empresas, con

el fin de facilitar su vinculacion al mercado laboral.

EMPRESA

EVIDENCIA

18-12-25

Informe

Gestidn
de Personas

QAMFPIP5 1115 50
ADPRS 1017 26
AZHE2S 1 0845
1P 11133
ASHRIES 1436 06
1BMR2025 1247 90
ABEPIRS 1248 10
ABHIHRS 1256 56
ABMPPORS 1255 55

ABRPORS 1255 56

Exce || POF | | P

Informe Gestién de Personas

EOIIT130 - MARTHA CECILLA MEZA PUERTA,

EOIIT150 - MARTHA CECILLL META PUERTA,

EAXITIY - MARTHA CECILIA MEZA PUERTA

E0IIT130 - MARTHA CECILLL META PUERTS,

U152 - MARTHA CECIL LA MEZA PUERTA,

E03IT152 - MARTHA CECILIA MEZA PUERTA

EOIIT130 - MARTHA CECIL L, META PUERTS,

BAXIT15E - MARTHA CECILIA META PUERTA

EOXIT130 - MARTHA CECILLA MEZA PUERTA,

EOIIT150 - MARTHA CECILL, META PUERTA,

PRREFREEEE

£l canbicdale i valecricnads para ocupar | vacante
€1 exsaticlate wa ircriba n ol Agencia Pibsics s Erples
£ casabidate wa b en ol Agencia Pobiics de Frepies
£l easabilale gt un intmeia oeupacional

€1 casafidato wy webscrionads pars ocuper | vacante

Il canciclals o4 irssceiber i #l Agencia Pabiica da Emples

i candiclate en neleccionads par ocuper la vacante

1
1
1
£l easatilale 1nghira un intmeia ooupacienal
1
£l candicdale o valecricnads para ocuper | vacante
1

I camsaficiate: o nalscrisnads pars scupar ls vacants

91586037 - ODAR ANDRES CONTRERAS RODFIGUEZ
THE0ESENTE - DANAN YOND OCHOA MORALES
1235244023 - ELIAS TADED RAMIREZ MENDOZA
17352440273 - ELIAS TADED FLAMIREZ MEMDOTA
VEGSIETITT - CARLOS HERNANDO SUAREZ DIAZ
G5S1955T - JOSE EDUMADO PRADA RODRIGUEZ
VEGEAFEST - JOSE EDUSAD0 PRADA RODRIGUET
S11615%3 - WILLLAM BAUTISTA LOPET

PEGEREII8 - YESID CASTAREDA SEPULVEDA

VEGE1995T - JOSE EDUSAD0 PRADA RODRIGUET

5.

Realizar talleres de sensibilizacion al

sector empresarial

oportunidades de empleo para la poblacién buscadora de Empleo.

para promover

Taller Ocupacional — Induccion aplicativo APE a usuarios para actualizacion
de HV y busqueda de empleo.
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6. Elaborar informes de gestion y atender a los demas requerimientos solicitados por la

coordinacidn de la agencia publica de Empleo o por el supervisor o cualquiera de los

organismos de control en cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales.

Se presenta informe semanal de indicadores de gestion

SEMANA

26al 31 dic de 2025

Colaborador
APE o centro
que reporta

No. Solicitud

Cantidad
colocados
EGRESADOS
SENA

Cantidad
colocados NO
EGRESADOS
SENA

SUMA REPORTE

Inscritos nuevos
{Documento
identificacidn)

Orientados
(Documento
Identificacién)

Empresas nuevas
registradas en APE
(NIT)

Vacantes

# de solicitud

Cantidad
Vacantes

Nombre empresa

3971697

4047622

ASFALTART 5.A.5. EN REORGANIZACION

4047684

ASFAITART 5. A5 EN REORGANIZACION

4047857

LOMA FOODS SAS

4047798

LOMA PRODUCTIONS SAS

4047866

FNY NS T iy P

LOMA PRODUCTIONS SAS

7. En enero presentar propuesta a los coordinadores de la agencia publica de Empleo

Sobre las estrategias para el cumplimiento de las obligaciones contractuales

Registradas en la cuenta de cobro del mes de Enero 2025- Enviada por correo

8. Contribuir al cumplimiento de los indicadores de gestidn de la agencia publica de

Empleo

Informe de gestion por funcionario registrado en el aplicativo APE SENA- DIC.
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Tablero de Informes de Gestion por Funcionario

A continuacidn podrd ver mes a mes. el nimero de registros gestionadaos en el afio vigente

Nombre del Julio | Agosto | Septiembre
Informe
404 602 40 182 75

Informe de 78 1022 1108 811 583 1219 252
Gesfidn a
FPersonas

Informe de | 4 10 36 48 36 26 30 15 20 18 1 87
Gestién a
Empresas

Informe de 168 289 255 280 287 253 248 T8 15 241 559 166
Gesfidn a
Selicitudes

Informe de 0 4 | 9 7 7 5 1 4 16 [ [i}
Gestisn de
los Talleres
Ejecutados

Informe de 23 81 192 233 176 93 4 50 36 754 230 2
Gesfidn

Orientacidén a

FPersonas

Informe de 9 2% 58 T4 52 34 27 38 51 40 17 3
Gesfidn

Orientacion a

Empresas

Informe de 79 294 214 252 3N 237 272 30 51 143 561 69
Gesfidn

Envios

Directos

Informe de 64 356 297 695 890 701 357 164 67 15 800 215
Gesfidn

Seguimiento

El

Postulaciones

Informe Gestion de Empresas

A continuacién pedra ver el detalle del informe de gestién a empresas del afio en curse gestionadas durante &l mes de diciembre

Search

Fecha de Accion

Registro Funcionario Realizada Empresa Afectada
10/12/2025 80337132 - MARTHA CECILIA MEZA Activar Lz empresa registra primera demanda 1090734604 - DUARTE GAMARRA MICHAEL AMDRES
22:54:32 PUERTA
10/12/2025 60327132 - MARTHA CECILIA MEZA Registro La empresa se inscribe en la APE 4928035 - LOPEZ SUAREZ JHOANDY RAFAEL
22:58:32 PUERTA
10/12/2025 80337132 - MARTHA CECILIA MEZA Activar La empresa registra primera demanda 40000325 - LOPEZ SUAREZ JHOANDY RAFAEL
22:58:57 PUERTA
10/12/2025 60337132 - MARTHA CECILIA MEZA Registro La empresa se inscribe en la APE 7063215 - TORRES REYES SAMIR ALEXANDER
23:03:47 PUERTA
10/12/2025 80337132 - MARTHA CECILIA MEZA Activar La empresa registra primera demanda 7068215 - TORRES REYES SAMIR ALEXAMDER
23:04:12 PUERTA
22(12/2025 60337132 - MARTHA CECILIA MEZA Aptivar L3 empresa se 3ctiva ( presentsba estado 201402876 - VIGILAMOS JUNTOS SEGURIDAD LTDA
07-47-24 PUERTA suspendido )
2211272025 80337132 - MARTHA CECILIA MEZA Activar La empresa se activa  presentaba estado 90180022807 - GRUPQO EMPRESARIAL SANCOR SAS
15:11:13 PUERTA suspendido )

‘Showing 21 to 27 of 87 entries Previous 1 - 5 8 7 B3 Next
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9. Dar respuestas a quejas reclamos de los usuarios de la agencia publica de Empleo

Respuesta PQRS solicitado por las empresas

RADICADO 72025474128 @ pivlica % Resumir

o)
e

Alba Yaneth Martinez Cordera
Cordial Saludo, Por favar proyectar respuesta de |a par. Agradezco que esta pueda ser dada hoy mismo para ser radicada en e aplicativo. Gracias, Atentaments, Alba Yaneth Martinez Cardero Despach... Mar 23/12/2025 13:04

Martha Cecilia Meza Puerta © € Responder % Responderatodos 7 Reenviar & i - .
Para: ® Alba Yaneth Martinez Cordero

Buenas noches

Comparto respuesta a solicitud del asunto:

Bucaramanga, 23 de diciembre de 2025

Senor(a)
ANGHELY JULIETH AGUILAR RODRIGUEZ
anghely0120@gmail.com

Asunto: Respuesta solicitud 7-2025-474128

Cordial saludo,

Estimado usuario para nosotros es un gusto atenderle y paderle brindar un servicio de calidad. Acorde a su solicitud de radicado 7-2025-474128 en la cual solicita “Restablecimiento de contrasefia en la
plataforma APE - SENA?, | agencia publica de empleo - APE, SENA, ls informa que se procedi al restablecimiento de contrassfia snviado al correo anghely0120@gmail.com .

Una vez ingrese al aplicativo debe realizar el cambio de La centrasefiay asignar una de facil acceso.

Le invitamos a mantener su hoja de vida actualizada y revisar de manera permanente las vacantes que aparecen publicadas en la htt blicad, 1 du.co/Paginasfinicio.aspx
Para cualquier inquistud al respecto o para servicios adicionales que requiera de la Agencia Publica de Empleo SENA, puede escribir al correo apesantand. na.edu.co, indicando su nombre leto y
nimero de cédula, y gustosamente atenderemos cualquier requerimiento que tenga.

De igual manera agradecemos diligenciar la siguiente encuesta de i6n, https://nam.dev.ms/C109fNpbBr , su participacion nos servirs para la mejora continua de nuestros procesos.

Cordialmente,

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO

Respuesta CHATBOT

11
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Tickets respondidos
C0|a2 57- iddept->santander_ ¥

FECha:Desde: dd/mm/aaaa 0 | Hasta:  dd/mm/aaaa ]

Por responder (0) Respondidos (180) Archivados (0) En borrador (0) Respondidos por confirmar (0)

Mostrarregistms Buscar: I:

En atencién a la solicitud del asunto me permito comunicarle que se realizd el
restablecimiento de tu contrasefia en la plataforma.

Ten en cuenta que la clave enviada por el sistema es temporal, por lo que al ingresar
debes cambiarla por una definitiva y de facil recordacién.

Consulta la cartelera de vacantes disponibles aqui:
' https://ape.sena.edu.co/Paginas/cartelera-ofertas.aspx

Si tienes alguna duda adicional sobre el proceso, no dudes en contactarnos. Estamos para
ayudarte.

Cordial Saludo,

Firma
Martha Cecilia Meza Puerta

Contratista
C.C. No. 60.337.132 de Cucuta
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D Categoria Fecha Fecha Tiempo Usuario Ver
v Creacion Respuest: Resp i Respuesta
160814 | Solicitud por | 2025-12-25 | 2025-12-2% 0 dias 15:03 Carlos er k4
Agenti 14:57 10:01 Andres
Ortiz
Fernandez
Respuesta: Apreciado Usuario,
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