FAE

L PERSONERIA

MUNICIPAL DE FACATATIVA

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

DIA |31 |MES|12 |ANO|2025

1. DATOS GENERALES DEL SERVIDOR O CONTRATISTA QUE ENTREGA

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A

LA GESTION PARA EL
ACOMPANAMIENTO LOGISTICO,
NOMBRE: Fabian Yesid Trillos Cruz CARGO:  FOTOGRAFICO, PROTOCOLARIO,

MANEJO DE REDES SOCIALES Y DEMAS
ASUNTOS CON RELACION A LOS MEDIOS
DE COMUNICACION

Secretaria General de

NOMBRE JEFE INMEDIATO: Laura Fernanda Salamanca Mayorga CARGO: ;
Organismo de Control

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el
acompafiamiento logistico, fotografico, protocolario, manejo
PROCESO: de redes sociales y demds asuntos con relacién a los medios
de comunicacién a implementar por parte de la personeria
municipal de Facatativa

2. DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. De acuerdo con las actividades contractuales y lider del proceso de Prestacion de servicios de apoyo a la gestién para el
acompafiamiento logistico, fotogréfico, protocolario, manejo de redes sociales y demds asuntos con relacién a los medios de comunicacién
aimplementar por parte de la personerfa municipal de Facatativd, se relacionan aquellas actividades ejecutadas e informes realizados para
el periodo comprendido entre el dia 24 del mes febrero del afio 2025 hasta el dia 9 del mes julio del afio 2025 y que son competencia de
la misma asi:

* Se exponen cumplimiento de las obligaciones.

e Apoyar la gestion para la utilizacién de los recursos de las TIC's para la difusién de los proyectos y programas que gestiona La
Personeria Municipal de Facatativa

e Realizar el acompafiamiento fotografico y filmico en los eventos que sean indicados por el supervisor del contrato

e Apoyar la elaboracién y ejecucién el protocolo de todos los eventos y actividades realizadas por la personeria o en las que deba
asistir

e Realizar el apoyo en Disefio, diagramacidn y en general llevar acciones de edicién y
demas del material fotogréfico, piezas publicitarias, cartillas y todo medio fisico o digital de La Personeria
Municipal de Facatativa.

e Realizar el apoyo para las relaciones de publicidad, comunicacién y demas,
con los diferentes medios de comunicacién local y nacional, en las que intervenga la personeria

2. De acuerdo actividades contractuales y lider del Prestacion de servicios de apoyo a la gestién para el acompafiamiento logistico,
fotogréfico, protocolario, manejo de redes sociales y demds asuntos con relacién a los medios de comunicacién a implementar por parte
de la personeria municipal de Facatativ4, se relacionan aquellas actividades e informes que se encuentran pendientes de tramitar y que
son competencia de la misma asi:

e Toma de evidencia fotografica temas de eleccién de concejo de juventud
* Toma de evidencia fotografica comité de adulto mayor
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Realizacién del informe ITA para el ministerio de las Tics

Toma de evidencia fotogréfica control social y veedurias de participacién ciudadana

Toma de evidencia fotografica comité de salud mental

Toma de evidencia fotogréfica reunién habitante de calle

Toma de evidencia fotogréfica en bodegas de cartagenita

Toma de evidencia fotogréfica y realizacién de pieza audiovisual respecto al tema de las bodegas

Toma de evidencia fotogréfica y Filmica en el encuentro de personeros de anapoima

Creacion de piezas de disefio en apoyo a la diseiiadora

Toma de evidencia fotografica Comité de reconciliacion victimas del conflicto armado

Toma de evidencia fotografica hogar geriatrico

Toma de evidencia fotografica capacitacién veedurias ciudadanas

Toma de evidencia fotogréfica reunién con funcionarios de la Gobernacién sobre habitantes de y en calle

Toma de evidencia fotografica comité de educacién en las instalaciones de la secretaria

Toma de evidencia fotogréfica en concejo de seguridad en la Alcaldia Municipal

Toma de evidencia audiovisual y fotogréfica en entrevista con el medio de comunicacion Mastv

Toma de evidencia fotografica en reunidén con los rectores de las instituciones educativas ptiblicas del municipio
Creacion de piezas audiovisuales para el mes por campafia en contra del suicidio

Toma de evidencia audiovisual y fotogréfica en el evento “Sostenibilidad y defensa de los derechos socio ambientales en los entes
publicos de control” en la ciudad de Bogota

Toma de evidencia fotogréfica en reunién comité CIETI

Toma de evidencia fotografica en intervencién en caso de privado de la libertad en MEDIFACA

Toma de evidencia fotografica en reunidn con la registraduria para elecciones

Toma de evidencia fotografica en reunién con funcionarios de la Alcaldia en el teatro municipal

Toma de evidencia audiovisual y fotogréfica en el evento “Clasica RCN”

Toma de evidencia fotografica en reunion la mesa de victimas del conflicto armado

Toma de evidencia fotogréfica en Visita de Inspeccién contra la Explotacién Sexual Comercial de Nifias, Nifios y Adolescentes
(ESCNNA)

Toma de evidencia fotografica en manifestacién de la comunidad frente a las instalaciones de URBASER
Creacidn de pieza Audiovisual y Fotografica en Visita a la estacién de policia respecto al estado de los privados de la libertad
Toma de piezas Fotogréficas mesa técnica sobre el proyecto del salén comunal del barrio Los Llanitos.

Apoyo a la creacidn de fichas para publicacién

Creacion de Avatar para promociones de los diferentes temas en las redes sociales

Toma de piezas Fotograficas Comité Electoral Municipal

Toma de piezas Fotograficas Reunidn de la Personeria de Facatativd con URBASER

Toma de piezas Fotograficas recorrido por tres instituciones educativas del municipio, con el propésito de verificar las condiciones
de infraestructura y accesibilidad para las personas en condicién de discapacidad.

Toma de piezas Fotograficas sorteo para la consulta interpartidista

Toma de piezas Fotograficas capacitacién sobre los derechos de las personas con discapacidad

Edicion de videos realizados en reuniones y enviados para publicar

Toma de piezas Fotogréficas capacitacion liderada por la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliario
Publicacién de intervenciones en medios de comunicacién por parte del sefior Personero

Toma de piezas Fotogriaficas elecciones para el Consejo de Juventudes en Facatativa

Toma de piezas Fotogréficas apoyo integral a las victimas del conflicto armado

Toma de piezas Fotograficas coordinacién electoral

Toma de piezas Fotograficas Consulta Popular Interpartidista

Toma de piezas Fotograficas en acompafiamiento a defensoria del pueblo, procuraduria e infancia y adolescencia a recorrido
busqueda de trabajo infantil

Toma de piezas Fotograficas en participacién deportiva de la Personeria con la administracién municipal
Conformacién de equipo para el trabajo de nuevas cartillas

Toma de piezas Fotogréficas consejo de seguridad

Toma de piezas Fotograficas charla dirigida a nifios, nifias y adolescentes en condicién de discapacidad

e (3\le (2 165 Centro, Facatativa-Cundinamarca
messssssmesssmmsse  Tel. Conmutador: 3105967752 Tel. mévil: 3105967752 Linea de atencién gratuita: 3105967752 Linea anticorrupcion: 3105967752



\ —
iV PERSONERIA

@ MUNICIPAL DE FACATATIVA

Creacion de pieza Audiovisual par la Jornada de caracterizacion para Victimas del Conflicto Armado
Consecucién de Entrevista en el Dorado Radio, toma de piezas audiovisuales y fotografica

Creacion de pieza Audiovisual par las Jornadas prevencion del delito en nifios, nifias y adolescentes

Toma de piezas fotogréficas en la Jornada de caracterizacién de victimas del conflicto armado

Creacion de pieza Audiovisual para Explicacion de la Ley de Garantias

Toma de piezas fotogréficas en el Foro de la Red de Comunidades por el Control Social de la Superservicios
Toma de piezas fotogréficas en la Ponencia, Sustentacién y Votacién del Proyecto de Acuerdo No. 023-2025
Creacién de piezas promocionales para la Personeria

Toma de piezas fotogréficas en la Reunién de seguimiento con EPS y farmacias

Toma de piezas fotograficas en las charlas de Prevencién del Delito

Toma de piezas fotograficas en la Segunda Mesa Publica PAE 2025

Toma de piezas fotograficas en la manifestacion pacifica por la proteccién animal

Creacién de piezas promocionales para mostrar las gestiones de la Personeria de una manera didactica
Toma de piezas fotogréficas en la entrevista en radio Unilatina

Toma de piezas fotogréficas en la reunién con el Personero de Bogota

Toma de piezas fotograficas en la reunion con URBASER

Toma de piezas fotogréficas en la capacitacion a miembros del CTi
Toma de piezas fotogréficas en la capacitacion de archivo
Toma de piezas fotogréficas en el comité de victimas

Toma de piezas fotogréficas en el Comité de Justicia Transicional

Toma de piezas fotograficas en la Rendicién de Cuentas de la Secretaria de Salud.

Toma de piezas fotogréficas en la Gala Transformando Vidas

Apoyo en la creacion de fichas para publicacién en redes

Publicaciéon de eventos a los que asiste el Personero como al Congreso de Derecho Disciplinario.

Toma de piezas fotograficas y acompafiamiento en la empresa La Hacienda

Toma de piezas fotogréficas en la Gala de Ludotecas Municipales

Creacién de piezas audiovisuales para temas de promocidn navidefia

Toma de piezas fotograficas en el cierre de comités

Toma de piezas fotograficas en la posesion del consejo consultivo de mujeres

Toma de piezas fotograficas y acompafiamiento en la campaiia contra el abuso sexual de menores de edad
Creacion de piezas audiovisuales para emitir comunicados de importancia para la ciudadania

Manejo de la pagina de la Personeria Municipal y envio de las PQR a la secretaria general de organismo de control

Toma de piezas fotograficas en el Segundo Debate, Ponencia, Sustentacién y Votacion del Proyecto de Acuerdo No. 023-2025

Toma de piezas fotograficas en la Conmemoracién del Dia Internacional de la Eliminacién de la Violencia contra la Mujer

Toma de piezas fotogréficas en el comité de victimas Visita de Seguimiento al Centro de Proteccion “El Hogar de Su Presencia”

o electronicos.

3. Relacién de las carpetas y/o expedientes que integran el archivo fisico del Proceso de Prestacidn de servicios de apoyo a la gestién
para el acompafiamiento logistico, fotografico, protocolario, manejo de redes sociales y demds asuntos con relacion a los medios de
comunicacién a implementar por parte de la personeria municipal de Facatativa, asi como informacidn contenida en medios magnéticos

1. No aplica ya que toda la informacion es digital y se evidencia en las redes sociales y en la Pagina web

Facatativa.

4. Relacione y entregue las actas de los comités interinstitucionales a los cuales asistié en representacion de la Personeria Municipal de
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NOMBRE DEL COMITE PRESIDENTE DEL COMITE SECRETARIA A LA CUAL PERIODICIDAD DE LAS INVITADO O
PERTENECE EL COMITE REUNIONES QUE INTEGRANTE
ASISTIO
N/A N/A N/A N/A N/A
5. Relacione el inventario de activos que entrega:
ESTADO
Cantidad Bienes Muebles asignados. No. de identificacion del bien
Bueno Regular | Malo
5 B Memoria USB de X
1 ' Disco Externo ADATA HD 680 de 1 Tera X
6. Relacion de Plataformas de rendicién de informes a entregar:
NOMBRE DE LA INFORMES QUE SE
PLATAFORMA REPORTAN PERIODICIDAD USUARIO CONTRASENA

Pigina Web Personeria
Municipal de Facatativa

1070989589

Persofac2025

Facebook Personeria
Municipal de Facatativa

Fue asignado desde Facebook

Instagram Personeria
Municipal de Facatativa

Fue asignado desde Instagram

Youtube Personeria
Municipal de Facatativa

comunicacionespersoneriafaca@gmail.com | Personeria2025*

7. OBSERVACIONES

Se anexa el informe de Gestién el cual consolida las actividades realizadas durante el periodo de 1° de agosto al 31 de diciembre de
2025, asi mismo se entrega en medio magnético la relacién de la documentacién que es llevada por este proceso, relacion de los
inventarios de los bienes muebles de la Personeria Municipal.

8. FIRMAS

La presente Acta se firma a los treinta y un (31) dias del mes de diciembre del afio 2025, por las personas que en ella intervinieron.

Contratista que entrega

Proceso

Nombre del funcionario y/o
Contratista que recibe

Cargo u Objeto Contractual

Fabian Yesid Trillos Cruz
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