
 INFORME DE GESTIÓN 

PERIODO: Un último pago al 30 de diciembre del 2025. 

 

No. CD-08-2025-8589 

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 

PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN EL PROYECTO ASISTENCIA, ATENCIÓN 

INTEGRAL A LAS VÍCTIMAS DEL CONFLICTO Y DINAMIZACIÓN DE LA POLÍTICA 

PÚBLICA EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA”. 

 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 

 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 
PRODUCTO 

 

 

Brindar asistencia técnica en la 

identificación, focalización y contacto con 

la población beneficiaria, líderes 

comunitarios juveniles y demás actores 

sociales y procesos organizativos de la 

comunidad 

 

• Establecí contacto con líderes comunitarios y 

actores sociales para fortalecer la 

articulación institucional. 

• Recopilé información sociofamiliar y validé 

criterios de priorización para orientar la 

atención diferenciada de los beneficiarios. 

 

 

Brindar atención, orientación y/o 

asistencia a la población que asiste a los 

Puntos de Atención o que se encuentra en 

las comunidades de las distintas 

localidades del Distrito de Barranquilla 

con relación a la oferta institucional, al 

acceso a sus derechos y a la normatividad 

vigente aplicable, conservando bajo 

confidencialidad toda información 

relacionada con el ciclo operativo y 

manteniendo el cuidado de los elementos 

que son entregados a su custodia. 

 

•  

•  Atendí y orienté población víctima en el 

CRAV Juan Mina y en jornadas 

comunitarias, brindando información clara 

sobre rutas, programas y servicios 

institucionales. 

• Realicé acompañamiento en trámites, 

remisiones y seguimientos para garantizar el 

acceso efectivo a derechos. 

• Aseguré la confidencialidad de la 

información y el adecuado manejo de los 

elementos dispuestos para el ejercicio de mis 

funciones. 



 

Registrar, actualizar y/o sistematizar en 

las plataformas dispuestas para ello la 

información requerida en el 

funcionamiento del programa. 

(formularios, bases de datos, sistemas de 

información, etc.). 

• Registré y actualicé información en 

formularios, bases de datos y sistemas 

institucionales, asegurando oportunidad y 

precisión. 

• Sistematicé reportes de beneficiarios, 

actividades lúdicas, casos atendidos y 

procesos desarrollados en las comunidades. 

• Realicé consolidación de informes 

periódicos para soporte del seguimiento 

técnico del proyecto. 

 

 

Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, las 

relacionadas al proyecto y las que sean 

determinadas por el supervisor. 

• Desarrollé actividades lúdicas, pedagógicas y de 

fortalecimiento emocional con niños, niñas y 

adolescentes en la sala lúdica del CRAV. 

• Participé en jornadas de capacitación, actualización y 

fortalecimiento profesional dentro del Centro 

Regional Juan Mina. 

• Apoyé en la revisión, actualización y organización de 

documentos institucionales, incluyendo contenido 

para la página web de la Secretaría. 

• Colaboré en actividades comunitarias, jornadas de 

sensibilización y eventos institucionales programados 

durante el periodo contractual. 



                           

 

 

 



 

  

 

 

 
 

                              
 

 

 

 

DIANA MARCELA ARAÚJO NAIZZIR 

C.C: 1.140.845.412 de Barranquilla 


