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JEFE DE CONTROL INTERNO

CONTROL INTERNO

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Clausula 2da dei Contrato de PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION, nos permitimos relacionar a
continuacion las actividades ejecutadas durante el periodo de ejecucién del objeto contractual y que
son objetoc de Supervisién:

DEL 14 AL 31 DE JULIO

«  Se realizaron, imprimieron y entregaron 44 stikers
de preventivas del consecutivo 45- 88 y 100 IMP
del consecutive 601 - 700 a la personeria

1) Apoyar en la redaccién y/o proyeccién de
oficios, comunicaciones, informes periddicos,
escaneo y fotocopiado de documentos vy

por la Personeria segdn sea el caso. «  Se realizaron, imprimieron y entregaron 50 IMP
del consecutive 101 — 150 al despacho de la
personeria.

s  Se realizaron, imprimieron y entregaron 44 stikers
de preventivas del consecutive 133 — 176 y 44
stikers derechos de peticion del consecutive 133
- 176 a la personeria delegada de derechos
humanos.

DEL 1 AL 29 DE AGOSTO

s Se realizaron, imprimieron y entregaron 50
formatos de asesorias del consecutivo 101 —
150 a la personeria delegada para la
vigilancia administrativa.

s Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
IMP del consecutivo 301 - 400 a la
personeria delegada para lo policivo

NI 800148 T712:6

Para 10003 o3 efacing nuestro cansl da somumicacxtn:
correspondencia@personeria-pasto.gov.co

o Calle 20 # 28-35 Edificio Doral (2do. Piso)
Pasto - Nanho

Anles o srpirns esih GOCUmenlss, pReNnSe S1 o8 HIeSang



e - gh LA ; A IE i

CONTINUACION

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
MONICA SUSANA BASANTE TELLO
CONTRATO No. 026-25

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de asescrias del consecutivo 501 -
800 a la personeria delegada para la defensa
de los derechos humanos,

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de asescrias del consecutivo 401 —
500 a la personeria delegada para los
servicios publicos.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de asesorias del consecutivo 401 -
500 a la personeria delegada para lo policiveo.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
IMP del consecutive 701 — 800 a la
personeria delegada para la vigilancia
administrativa.

se proyectd el oficio 101 — 33-00208
se proyecto el oficio 101 — 03-00210
se proyecto el oficio 101 — 03-00218
se proyecto el oficio 101 — 03-00219
se proyectd el oficio 101 — 03-00222
se proyectd el oficio 101 — 03-00227

Se realizo el informe de seguimiento al plan
de desarrollc municipal de Pasto,
correspondiente al primer semestre de la
vigencia 2025.

DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de asesorias del consecutivo 301 —
400 a la personeria delegada para la defensa
del consumidor.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de asesorias del consecutivo 401 -~
500 a la personeria delegada para la defensa
del consumidor,

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de asesorias del consecutivo 601 —
700 a la personeria delegada para la defensa
de los derechos humanos y proteccion
ambiental.
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Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de asesorias del consecutivo 201 —
300 a la personeria delegada para la
vigilancia  administrativa.  *Participacién
ciudadana.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de IMP del consecutivo 401 — 500
a la personeria delegada para lo policivo

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de IMP del consecutive 601 — 700
a la personeria delegada para la defensa del
consumidor.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 85
formatos de IMP del consecutivo 401 — 485
a la personeriz delegada para bienes
municipales,

Se realizaron, imprimieron y entregaron 44
stikers de preventiva, del consecutive 153 -
159 a la personeria delegada para lo policivo.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 44
stikers de preventiva, del consecutivo 089 —
132 a la perscneria delegada para la defensa
del consumidor.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 57
stikers de preventiva, del consecutivo 089 —
145 a la personeria delegada para bienes
municipales.

se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de IMP del consecutive 901 — 1000
a la personeria delegada para la defensa de
los derechos humanos y proteccidn
ambiental.

Se proyecto el oficio 101 — 03-00241 Entrega
informe seguimiento plan de desarrollo
municipal primer semestre vigencia 2025.

Se proyecto el oficic 101 — 03-00243 solicitud
de respuestas y cierre de PQRD'S

Se proyecto el oficio 101 — 03-00244 solicitud
de respuestas y cierre de PQRD'S

*, PERSONERIA
“ BE PASTO
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Se proyecto el oficio 101 — 03-00245 solicitud |
de respuestas y cierre de PQRD'S

Se proyecto el oficio 101 - 03-00264 solicitud
de respuestas y cierre de PQRD’'S

Se entregé el informe seguimiento plan de
desarrollo  municipal primer semestre
vigencia 2025.

Se revisaron las resoluciones de
conformacion de los comités de la
personeria municipal, para identificar sus
integrantes, secretario (2) técnica,
periodicidad de reuniones, con el fin de
consolidar la informacion de seguimiento al
cumplimiento de los mismos.

Se revisaron las carpetas fisicas de los
comités de la personeria  municipal:
“COPASST®, “COE", "COCOLA* “CICCI",
COMITE DE COMISION DE PERSONAL.
Para verificar la existencia, cumplimiento y
actualizacion de las actas, soportes y
documentos de cada comité.

DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de IMP del consecutivo 501 — 600
a la personeria delegada para lo policivo

Se realizaron, imprimieron y entregaron 50
formatos de asesorias del consecutivo 501 -
550 a la personeria delegada para lo policivo.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 44
stikers de preventiva, del consecutivo 177 —
220 ala personeria delegada para la defensa
de los derechos humanos y proteccién
ambiental.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 88
stikers de preventiva, del consecutivo 89 -
176 a la personeria delegada para lo penal.

PERSONERIA
. BE PASTO

Pagina | 5




CONTINUACION

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
MONICA SUSANA BASANTETELLO
CONTRATO No. 026-25

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de IMP del consecutivo 2406 -
2505 a la personeria delegada para lo penal.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 30
formatos de asesorias del consecutive 101 —
130 a la personeria delegada para bienes
municipales.

Se proyectd el oficic 101 - 02-04043
Respuesta al Oficio CMP-CF-CE-01-2025 de
la Contraloria Municipal de Pasto.

Se proyecto el oficio 101 — 03-00293 entrega
de informes de seguimiento al cumplimiento
con los turnos de Asistencia al Centro de
Traslado por Proteccién, Centro de Acogida
Habitante de Caile y Centro de Bienestar
Animal de los meses: enero, febrero, marzo,
abril, mayo, junio, julio y agosto.

Se proyecté el oficic 101 — 02-04120
Respuesta al Oficio CMP-CF-CE-03-2025 de
{a Contraleria Municipal de Pasto.

Se proyectd el oficio 101 - 03-00297.
Entrega de informe seguimiento al
cumplimiento cen los turnos de Asistencia al
Centro de Traslado por Proteccién, Centro
de Acogida Habitante de Calle y Centro de
Bienestar Animal del mes de septiembre
vigencia 2025.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 88
stikers de preventiva, del consecutivo 196 —
240 a |a secretaria general.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de IMP del consecutivo 2506 -
2605 a la personeria delegada para o penal.

Se imprimieron los formatos electorales para
la eleccidn de los Consejos Municipales y
Locales de Juventud llevada a cabo el 19 de
octubre del 2025.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de IMP del consecutivo 2606 —
3005 a la personeria delegada para lo penal.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de IMP del consecutivo 151 — 180
al despacho de la personeria municipal.

"~ PERSONERIA
" BE PASTO
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Se proyecté el oficio 101 — 03-00306.
Solicitud informacion secop ii.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 50
formatos de IMP del consecutivo 601 — 650
a la personeria delegada para lo policivo.

Se imprimieron los formatos electorales para
las elecciones del 26 de octubre del 2025.

DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE

Se proyectd el oficio 101 — 03-00316.
Solicitud contratos fisicos minima cuantia,
vigencia 2025.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 100
formatos de asesorias del consecutive 701 -
830 a la personeria delegada para para la
defensa de los derechos humanos vy
proteccidon ambiental.

Se proyectd el coficio 101 — 03-00324.
Entrega de informe seguimiento al
cumplimiento con los turnos de Asistencia al
Centro de Traslado por Proteccién, Centro
de Acogida Habitante de Calle y Centro de
Bienestar Animal del mes de octubre
vigencia 2025.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 20
formatos de IMP del consecutivo 1101 -
1120 a la personeria delegada para la
defensa de los derechos humanos y
proteccién ambiental.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 19
formatos de IMP del consecutivo 601 — 618
a la personeria delegada para los servicios
publicos.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 3
formatos de IMP del consecutivo 701 — 703
a la personeria delegada para la defensa del
consumidor.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 300
formatos de IMP del consecutivo 3006 -
3305 a la personeria delegada en lo penal.

PERSONERIA
_BE PASTO
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Se realizaron, imprimieron y entregaron 80
formatos de asesorias del consecutivo 501 —
560 a |la personeria delegada para la defensa
del consumidor.

DEL 1 AL 30 DE DICIEMBRE

Se proyectd el oficio 101 - 03-00341.
Entrega de informe seguimiento al
cumplimiento con los turnos de Asistencia al
Centro de Traslado por Proteccion, Centro
de Acogida Habitante de Calle y Centro de
Bienestar Animal del mes de noviembre
vigencia 2025.

Se realizaron, imprimieron y entregarcn 20
formatos de IMP del consecutive 1021 -
1040 a la personeria delegada para la
defensa de los derechos humanos vy
proteccion ambiental.

Se proyectd el oficio 101 — 03-00342
Solicitud respuesta PQRDS Consumidor.

Se proyectd el oficio 101 - 03-00343
Solicitud  respuesta PQRDS  Bienes
Municipales.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 95
formatos de IMP del consecutivo 3.306 —
3.400 a la personeria delegada en lo Penal.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 20
formatos de IMP del consecutivo 181 — 200
a Despacho.,

Se proyectd el oficio 101 — 03-00360.
Entrega de informe auditoria interna gestiéon
contractual y plataforma SECOP Il de los
procesos de minima cuantia vigencia 2025,

Se proyectd el oficio 101 - 03-00361.
Entrega de informe auditorfa interna gestion
contractual y plataforma SIA OBSERVA de
los procesos de minima cuantia vigencia
2025.

Se realizo el seguimiento exhaustivo a los
procesos coniractuales mediante revisiones
detalladas en las plataformas SECOP Il y

PERSONERIA
. DE PASTD
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SIA OBSERVA, de los contratos 001-25 al
(036-25 verificando las subsanaciones del
primer corte y el analisis general de legalidad
del segundo corte,

Se realizaron, imprimieron y entregaron 20
formatos de IMP del consecutivo 1041 -
1050 a la perscneria delegada para la
defensa de los derechos humanos vy
proteccion ambiental.

Se realizaron, imprimieron y entregaron 20
formatos de IMP del consecutivo 486 — 495
a la personeria delegada para Bienes
Municipales.

Se consolido y entrego el informe de
seguimiento a los procesos contractuales y
revision detallada en las plataformas SECOP
Ily SIA OBSERVA de los contratos 001-25 al
036-25 mediante nimerc de radicado 101-
03-00359.

2) Coadyuvar en ia revision de los Documentos
del Proceso, que hayan sido publicados en la
plataforma del Sistema Electrénico de
Contratacién Estatal - SECOP Il y SIA
OBSERVA y opresentar las respectivas
novedades y recomendaciones correctivas.

DEL 14 AL 31 DE JULIO

Se reviso en la plataforma secop ii y en la capeta
fisica los documentos de los contratos 024 028,
027 del 2025, de los cuales se esta relacionando
las anotaciones correspondientes.

DEL 1 AL 29 DE AGOSTO

No se asignaron actividades
correspondientes a la  revision de
documentos contractuales en la plataforma
SECOP y SlA - OBSERVA para este periodo
de ejecucion.

DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE

No se asignaron actividades
correspondientes a la  revisidn de
documentos contractuales en la plataforma
SECOP y SIA - OBSERVA para este periodo
de ejecucion.

DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE

Se asignaron actividades correspondientes a
{a revision de documentos de los procesos
contractuales de minima cuantia vigencia
2025 en la plataforma SECOP Il y SIA
OBSERVA con el fin de realizar el proceso
de auditoria interna, el cual se debera

PERSONERIA
- DE PASTO
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entregar |nfore para el 18 de noviembre de
2025,

DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE

» Se revisd la documentacién pre-contractual,
contractual y pos-contractual en la
plataforma SECOP Il y en las carpetas fisicas
de los siguientes procesos de contratacion
de minima cuantia, con el fin de realizar
auditoria interna y cumplir con el plan anual
de auditarias de la personeria municipal.

CONTRATO N° PROCESO
Minima Cuantia 004-2025 IMC 002-2025
Minima Cuantia 007-2025 iIMC 003-2025
Minima Cuantia 008-2025 IMC 004-2025
Minima Cuantia 018-2025 IMC 005-2025
Minima Cuantia 021-2025 IMC 006-2025
Minima Cuantia 023-2025 IMC 008-2025
Minima Cuantia 025-2025 IMC 009-2025
Minima Cuantia 032-2025 IMC 010-2025

» Se consolido el informe de auditoria interna
a la gestién contractual y aplicativo SECOP I,
de los procesos de minima cuantia antes
mencionados, del periode comprendido
entre el 24 de enero y el 16 de octubre de
2025.

DEL 1 AL 30 DE DICIEMBRE

¢ Se radico el informe de auditoria interna a la
gestion contractual y aplicativo SECOP I, de
los procesos de minima cuantia, vigencia
2025 con radicado numero 101- 03-00360.

« Se radico el informe de auditoria interna a la
gestion  contractual y aplicativo SIA
OBSERVA, de los procesos de minima
cuantia, vigencia 2025 101- 03-00361.

3} Recolectar la informacion requerida por la

Oficina en las diferentes dependencias para DEL 14 AL 31 DE JULIO

realizar el Seguimiento del Plan de Accién; Plan | »  Se recibid induccion por parte de la jefe de
de Desarrollo, Planes de mejoramiento, y demas control interno y se revisé la informacién de
informes, planes y procesos que se realicen por los informes, planes y procesos que se
parte de esta oficina. realizan en esta oficina, para realizar los

respectivos seguimientos.
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Se realizo, el monitoreo diaric de PQRDS en
la pagina web de la personeria, para dirigir
las mismas a la personeria delegada
competente.

DEL 1 AL 29 DE AGOSTO

Se realizd asesoria y acompafiamiento a las
personerfas delegadas en relacion al
diligenciamiento de la matriz de seguimiento
al plan de desarrcllo.

Se revisd la informacién contenida en cada
una de las matrices de seguimiento al plan
de desarrollo, correspondientes al primer
semestre de la vigencia 2025, diligenciadas
por las personerias delegadas, y se
realizaron las respectivas observaciones.

se consolido la informacién de las bases de
datos de cada personeria delegada en la
matriz general de seguimiento al plan de
desarrollo, para realizar el informe de
seguimiento del mismo, correspondiente al
primer semestre, vigencia 2025.

Se realizd, el monitoreo diario de PQRDS en
la pagina web de la personeria, para dirigir
las mismas a Ila personeria delegada
competenie.

DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE

Se consclido la informacién relacicnada con
los turnos de los personeros delegados
sobre la asistencia al centro de traslado por
proteccién, centro de acogida habitante de
calle y centro de bienestar animal, desde el
mes de marzo.

Se actualizé diariamente |la matriz de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de los personeros delegados schre las
visitas al centro de traslado por proteccion,
cenfro de acogida habitante de calle y centro
de bienestar animal.

Se realizdé informe de seguimiento al
cumplimiento con las visitas al centro de
bienestar animal de enero a septiembre del
2025,
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+ Se realizd el informe de seguimiento al
cumplimiento con los turnos de Asistencia al
Centro de Traslado por Proteccion (CTP) de
los meses:

Enero, con radicado numero 101 — 03-00265.
Febrero, con radicado nimero 101 — 03-00266.
Marzo, con radicado nimero 101 — 03-00267.
Abril, con radicado nimero 101 — 03-00268.
Mayo, con radicado nimero 101 - 03-00269.
Junio, con radicado nimero 101 — 03-00270.
Julio, con radicado ndmero 101 — 03-00271.
Agosto, con radicado nimero 101 — 03-00272.

» Se realizé el informe de seguimiento al
cumplimiento con los turnos de visitas al
Centro de Acogida Habitante de Calle
{(CAHC) de los meses:

Enero, con radicado numero 101 — 03-00273.
Febrero, con radicado nimerc 101 — 03-00274.
Marzo, con radicado nimero 101 - 03-00275.
Abril, con radicado niimero 101 - 03-00276.
Mayo, con radicado niumero 101 — 03-00277.
Junio, con radicado ndmero 101 — 03-00278.
Julio, con radicado numere 101 — 03-002789.
Agosto, con radicado nimero 101 — 03-00280.

+ Serealizd, el monitoreo diario de PQRDS en
la pagina web de la personeria, para dirigir
las mismas a la personeria delegada
competente.

DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE

» Se coadyuvo en la recoleccién, arganizacion
y entrega de la informacion relacionada con
la Auditoria Financiera, Gestién y Resultado
No. 08-2025 a |a Personeria Municipal de
Pasto, vigencia 2024 por parte de la
Contraloria Municipal de Pasto.

e Se consolido la informacién del mes de
septiembre relacionada con los turnos de los
personeros delegados sobre |a asistencia al
centro de traslade por proteccién, centro de
acogida habitante de calle y centro de
bienestar animal.

PERSONERIA
=, DE FASTO
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Se asistid a la mesa de trabajo convocada
por la Contraloria Municipal de Pasto con &l
fin de dar lineamientos y tratar aspectos
relacionados con la auditoria a la personeria
municipal.

Se actualizd diariamente la matriz de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de los personeros delegados sobre las
visitas al centro de traslado por proteccion,
centro de acogida habitante de calle y centro
de bienestar animal.

Se coadyuvo en la revision del plan de accién
institucional del mes de septiembre.

Se radico y entregd el informe de
seguimiento al cumplimiento con las visitas
al centro de bienestar animal
correspondiente al periodo 22 enero al 26 de
agosto de 2025. Con radicado nimero 101 -
03-00292.

Se entregd los informes de seguimiento al
cumplimiento con los turnos de Asistencia al
Centro de Traslado por Proteccién, Centro
de Acogida Habitante de Calle y Centro de
Bienestar Animal de los meses: enero,
febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio y
agosto.

Se realizd, radico y entrego el informe de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de Asistencia al Centro de Traslado por
Proteccion (CTP) del mes de septiembre,
con radicado numerc 101 — 03-00294.

Se realizé, radico y entrego el informe de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de visitas al Centro de Acogida Habitante de
Calle (CAHC) del mes de septiembre, con
radicado nimero 101 — 03-00295.

Se realizd, radicd y entregd el informe de
seguimiento al cumplimiento con las visitas
al centro de bienestar animal
correspondiente al mes septiembre de 2025.
Con radicado numero 101 — 03-00296.

" PEHSONERIA
- E PASTD
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Se realizd, el monitoreo diaric de PQRDS en
la pagina web de |a personeria, para dirigir
las mismas a la personeria delegada
competente,

DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE

Se conselido el informe de seguimiento con
las fotografias del mes de octubre
relacionada con los turnos de los personeros
delegados sobre la asistencia al centro de
traslado por proteccidn, centro de acogida
habitante de calle y centro de bienestar
animal.

Se actualizd diariamente las matrices de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de los personeros delegados sobre las
visitas al centro de traslado por proteccion,
centro de acogida habitante de calle y centro
de bienestar animal.

Se realizd, radico y entrego el informe de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de Asistencia al Centro de Traslado por
Proteccion (CTP) del mes de octubre, con
radicado numero 101 - 03-00321.

Se realizd, radico y entrego el informe de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de visitas al Centro de Acogida Habitante de
Calle (CAHC) del mes de octubre, con
radicado numero 101 - 03-00322,

Se realizd, radicod y entregd el informe de
seguimiento al cumplimiento con las visitas
al centro de bienestar animal
correspondiente al mes octubre de 2025.
Con radicado nimere 101 = 03-00323,

Se realizd, el monitoreo diario de PQRDS en
la pagina web de la personeria, para dirigir
las mismas a la personeria delegada
competente.

PERSONERIA
= DE PASTO
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.E;ari TS5
DEL 1 AL 30 DE DICIEMBRE

Se consolido el informe de seguimiento con
las fotografias del mes de noviembre
relacionada con los turnos de los personeros
delegados sobre la asistencia al centro de
traslado por proteccion, centro de acogida
habitante de calle y centro de bienestar
animal.

Se actualizé diariamente las matrices de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de los personeros delegados sobre las
visitas al centro de traslado por proteccién,
centro de acogida habitante de calle y centro
de bienestar animal del mes de noviembre.

Se realizd, radico y entrego el informe de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de Asistencia al Centro de Traslado por
Proteccién {CTP) del mes de noviembre, con
radicado numero 101 — 03-00339.

Se realizo, radico y entrego el informe de
seguimiento al cumplimiento con los turnos
de visitas al Centro de Acogida Habitante de
Calle {(CAHC) del mes de noviembre, con
radicado numero 101 — 03-00338.

Se realizd, radicd y entregd el informe de
seguimiento al cumplimiento con las visitas
al centro de bienestar animal (CBA)
correspondiente al mes noviembre de 2025,
Con radicado numere 101 — 03-00340.

Se realizé, el monitoreo diario de PQRDS en
la pagina web de la personeria, para dingir
las mismas a la personeria delegada
competente.

4) Coadyuvar con la organizacion de las
reuniones y comités a que haya lugar por parte
de esta oficina.

DEL 14 AL 31 DE JULIO

Se apoyd con ta organizacion de la reunién
mensual de seguimiento al plan estratégico o plan
de accion, con los personeros delegados.

Se organizé y participo de la reunion con los
personeros delegados para unificar criterios
relacionados con la matriz de seguimiento al plan

 PERSOGNEREA
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CONTINUACION

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
MONICA SUSANA BASANTE TELLO
CONTRATO No. 026-25

de desarrollo.

DEL 1 AL 29 DE AGOSTO

o Se organizé y participd de la reunion
mensual de seguimiento al plan
estratégico o plan de accién institucional,
con los personeros delegados, jefe de
control interno, secretaria general vy la
perscnera municipal.

DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE

Se realizé la citacion para la reunién del
comité CICCI.

Se organizd y participd de la reunién con el
comité CICCI sobre el procedimiento para la
eliminacién documental archivo central -
fondos acumulados valorados.

Se realizd el acta de la reunion del comité
CICCl sobre el procedimiento para la
eliminacién documental archivo central -
fondos acumulados valorados.

Se organizdé y participd de la reunién
mensual de seguimiento al plan estratégico o
plan de accion institucional del mes de
agosto, con Jos personeros delegados, jefe
de control interno, secretaria general y
personera municipal.

DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE

Se coadyuve con la organizacion de la
reunién mensual de seguimiento al plan
estratégico o plan de accién institucional del
mes de septiembre, con los personeros
delegados, jefe de control interno, secretaria
general y personera municipal.

Se realizd la citacién para la reunion del
comité CICCI.

Se organizo y participé de la reunién con el
comité CICCI Lectura y aprobacion del acta
No CICCI-2025-00003 del 9 de septiembre
de 2025, Lectura del acta proceso de

1]
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~ BE PASTO

Pagina | 16




CONTINUACION

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
MONICA SUSANA BASANTE TELLO
CONTRATO No. 026-25

destruccion fctuda de manera conjunta
con VEOLIA el 12 de septiembre de 2025.

DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE

Se redactd y elabord el acta nimero 004 de
la reunion con el comité CICC] sobre, Lectura
y aprobacion del acta No CICCI-2025-00003
del 9 de septiembre de 2025 y Lectura del
acta proceso de destruccién efectuada de
manera conjunta con VEOLIA el 12 de
septiembre de 2025,

Se coadyuvo con la organizacién de la
reunion mensual de seguimientc al plan
estratégico o plan de accién institucional del
mes de octubre, con log personeros
delegados, jefe de control interno, secretaria
general y personera municipal.

DEL 1 AL 30 DE DICIEMBRE

Se coadyuvo con la organizacion de la
reunion mensual de seguimiente al plan
estratégico ¢ plan de accién institucional del
mes de noviembre y diciembre, con los
personeros delegados, jefe de control
interno, secretaria general y personera
municipal.

5) Las demas que solicite el Supervisor del
contrato y que se encuentren dentro de la érbita
de su objeto contractual.

DEL 14 AL 31 DE JULIO

Se recibid asesoria por parte de la persona
encargada del archivo acerca de Ia
organizacién de los documentos de acuerdo
con la Ley General de Archivos y & las Tablas
de Retencion Documental (TRD) de la
Personeria, organizando los archivos de
gestion de la dependencia de forma
cronoldgica y numérica.

Se organizé el archive de gestidn de la
oficina de control interno, (vigencia 2024) de
acuerdo a las tablas de retencién
documental, realizando tareas de
depuracion, foliacién y rotulacidon de
documentos para facilitar _su revisién vy

" PERSONERIA
", BE PASTO
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
MONICA SUSANA BASANTE TELLO
CONTRATO No. 026-25

. 00 =
posterior entrega al Archivo Central, para la

auditoria programada el 5 de agosto

nota: todas las actuaciones se encuentran
debidamente documentadas y en el archivo
de gestion.

DEL 1 AL 29 DE AGOSTO

No se asignharon por parte del supervisor
otras actividades, para este periodo de
ejecucion.

DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE

Se realizo la correccion y entrega del archivo
gestidbn de la oficina de control interno,
(vigencia 2024) al archivo central de la
personeria municipal,

DEL 1 AL 31 DE OCTUBRE

Se llevaron debidamente los registros de
asistencia de Ilas reuniones peridgdicas
convocadas y efectuadas por la Oficina de
Confrol Interno.

DEL 1 AL 30 DE NOVIEMBRE

Se llevaron debidamente los registros de
asistencia de las reuniones periddicas
convocadas y efectuadas por la Oficina de
Control Interno.

Se asistid al evento conmemorativo por el
respeto a la vida y la defensa de las
personeras, personeros municipales vy
defensores de  derechos  humanos,
asesinados en el departamento de Narifio, y
se coadyuvo en la parte logistica del evento
en el hotel Morasurco.

Se asistid a la reunién para estudiar la
propuesta de la politica publica de
participacién ciudadana con los veedores del
Municipio de Pasto en el auditoric de Ia
Contraloria Municipal.

Se asistio y coadyuvo en la parte logistica en
la celebracion del dia del veedor ciudadano
en la camara de comercio de Pasto.

", PERSGNERIA
-, DIE PASTO
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
MONICA SUSANA BASANTE TELLO
CONTRATO No. 026-25

AR

30 DE DICIEMBRE

TRt

DEL 1 AL

= Se lievaron debidamente los registros de
asistencia de las reuniones periddicas
convocadas y efectuadas por la Oficina de
Control Interno.

» Se organizo el archivo de gestién de la
oficina de control interno vigencia 2025 en 3
carpetas: la primera con 273 folios, la
segunda con 245 folios y la tercera carpeta,
actas del comité CICCI con 141 folios. Las
cuales se entregan a la jefe de control
interno.

* se organizé el archive del servidor en 18
carpetas principales, las cuailes se
ralacionaron en el punto 4.4 del formato:
entrega soportes documentales fisicos y
digitales archivo de gestién - control retiro

ORNT

actividades a su cargo los cuales contaron por

2.

El Contratista presentd iformes de jeuc;lén de las

el visto bueno del Supervisor y que se encuentran en el expediente contractual, de fa siguiente
manera:

Del pericdo comprendid entre el 14 al 31 de julio 2025,«bor la suma de $2.257.650
Del periodo comprendido entre el 1 al 29 de agosto de 2025, por [a suma de $2.257.650
Del periodo comprendido entre el 1 al 30 de septiembre de 2025, por la suma $2.257.650
de

4. Del periodo comprendido entre el 1 al 31 de octubre de 2025, por la suma de $2.257.650

5. Del periodo comprendido entre el 1 al 30 de noviembre de 2025, por la suma $2.257.650
de

6. Del periodo comprendido entre et 1 al 30 de diciembre de 2025, por la suma $2.257.650
de

.PERSONERIA Pagina | 19
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
MONICA SUSANA BASANTE TELLO
CONTRATO No. 026-25

LAl ONTRATO = =
De acuerdo con la ejecucidn del contrato los recursos presentan el 3|gwente balance financiero:

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $13.545.900
VALOR ADICION: 0

O POR CONTéAfzéfA. % 13.5:900

VALOR PAGADO AL CONTRATISTA: $ 11.288.250
VALOR SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA: $2.257.650
VALCR NO EJECUTADG Y A LIBERAR A FAVOR DE LA PERSONERIA: 0

* Los Archivos de Gestlon correspondlente a Ia wgenma 2023 se encuentran debldamente
revisados y sellados por el Archive Central.

* Los Archivos de Gestién correspondiente a la vigencia 2024, se encuentran debidamente
revisados y sellados por el Archivo Central.

Nota: Los archivos correspondientes a la presente vigencia, se encuentran DEBIDAMENTE

DEPURADOS Y ORGANIZADOS. Estos se encuentran soportados en tres carpetas (3) carpetas:

dos (2} de programas, la primera con 273 documentos y la sequnda con 245 documentos; la tercera
carpeta, actas del comité CICCI con 141 documentos. Lo anterior hasta el 26 de diciembre de 2025,
se entrega a la jefe de la Oficina de Control Interno. Se deja la anotacién que atin no se puede foliar,
ya que no se termina la vigencia y se deben anexar mas documentos.

1. Libro radicador Centro de 01 100 0 Mayo 19/2025
Acogida Habitante de Calle

2. Libro radicador Centro de 01 100 0 Junio 28/2025
Traslado por proteccion

Observacién: |

1. BASE DE DATOS SEGUIMENTO  GESTION 1-36 Excel
CONTRACTUAL APLICATIVO SECOP Il ¥ SIA OBSERVA

2. BASE DE DATOS SEGUIMIENTO TURNOS CTP.GAHC- 1-375 Excel
CBA

Nota: | El Supervisor certifica que verificé y recibié a satisfaccién las Bases de Datos
completamente diligenciadas
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
MONICA SUSANA BASANTE TELLO
CONTRATO No. 026-25

1 TURNOS PERSONEROS 8 10 30
DELEGADOS 2025
2. CORIGO DE POLICIA LEY 1801- 5 1 56
CTP - CAHC Y CBA
3 ARCHIVO 1{2025) 13
4 AUDITORIA CONTRALORIA 1 4
5. COMITE CICCI 3 17
6. COMITES 1 12
7 FORMATO ASESORIAS 1 17
8 FORMATOQO IMP 1 14
8. FORMATO ELECCIONES 1 7
10. FORMATOQO STIKERS 1 3
11. OFICIOS RECIBIDOS 1 2
12. PLAN DE ACCION 1 3
INSTITUCIONAL
13. PLAN DE DESARROLLO 1 4 51
MUNICIPAL
14, PORTADAS 1 7
186. OFICIOS PQRDS 1 15
186. REGISTROS DE ASISTENCIA 1 )
17. SECOP Il Y SIA OBSERVA 1 3 15

RELACION DE LOS COMITES EN
LOS CUALES PARTICIPO COMO
MIEMBRO:

iguno

CLAVES: El contratista no maneja claves a su cargo.

DEVOLUCION LLAVES; No tiene a su cargo.

DEVOLUCION CARNET | El contratista no tiene carnet.

INSTITUCIONAL:

ANEXO0S: Para la presentacion del informe de actividades, se anexa fotocopia
del pago correspondiente al mes de DICIEMBRE del Sistema de
Seguridad Social Integral (Pension, Salud y ARL).

RELACION ENTREGA | El Supervisor del Contrato recibe los elementos de consumo

ELEMENTOS DE CONSUMO A | existentes en la Dependencia asi:

SUPERVISOR CONTRATO: 2 Resmas de papel tamafio carta

1 _Resma de papel tamaho oficio.

ExXAMEN MEDICO DE EGRESO:

El Contratista manifiesta que conoce y que debe practicarse el
examen medico de egreso, hasta maximo dentro de los 5 dias
subsiguientes a su retiro. £n el evento de no comparecer en el lapso
indicado, se entenderd que se niega a llevar a cabo dichas
evaluaciones.

El Secretario General de la PERSONERIA DE
(Archivo y Almacén), la revision in situ, con el objeto de suscribir el respectivo Paz y Salvo:

SALVG. ute 3
PASTO, autoriza a sus oficinas productoras

. PERSONERIA
" DE PASTD
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MONICA SUSANA BASANTE TELLO
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FECHA: 30 de DICIEMBRE de 2025
PAZ ¥ SALVO GESTION Que, MONICA SUSANA BASANTE TELLO, identificada con la
DOCUMENTAL: cedula de ciudadania 1.087.414.199, se encuentra a PAZ Y

SALVO con la devolucion de préstamos de documentos en el
Archivo Central de la PERSONERIA DE PASTO.

NA PIEDAD LEDEZM

SECRETARIA — ARCHIVO CENTHAL
SECRETARIA GENE

PAZ ¥ SALVO GESTION
ADMINISTRATIVA:

Que MONICA SUSANA BASANTE TELLO, identificada con la
cedula de ciudadania 1.087.414.199, no registra bienes
devolutivos a su cargo.

En virtud de lo anterior, la CONTRATISTA en mencion, se
encuentra a Paz y Salvo con e} Almacén

. -
PAOLA MORAN DEL VALLE
SECRETARIA GENERAL

PAZ ¥ SALVO GESTION
TALENTO HUMANO:

N/A Y
f

V0. BO. SECRETARIO
GENERAL:

(o

R
PAOLA MO KNBEL%{.LE

\

A SUSANA BASANTE TELLO
Contratista

St

. PERSONERIA
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