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1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

CONTRATISTA JUANA MARIA VARELA OSPINA 

INFORME DE ACTIVIDADES Nº 10 

PERIODO 17 de noviembre de 2025 - 16 de diciembre de 2025 

NÚMERO DEL CONTRATO 015-2025 

 
OBJETO 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO LEGAL Y EN LA 

GESTION D E L O S S I S T E M A S E L E C T R O N I C O S D E C O N T R A T A C I O N 

P Ú B L I C A ADELANTADA EN LA LOTERIA DEL RISARALDA. 

PLAZO 8 meses + 2 meses y 10 días 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO VEINTICINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/cte ($25.600.000)+ SIETE 
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE 
PESOS M/CTE ($7.466.667) 

VALOR DEL PERIODO DEL 

INFORME 
$3.200.000 

FECHA DE INICIO 17 de FEBRERO 2025 

FECHA DE TERMINACIÓN 26 DE DICIEMBRE 2025 

SUPERVISOR / INTERVENTOR Marlon Edward Pérez Rodríguez 

PROCESO Secretaría General 
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 

 

OBJETIVOS O ALCANCES DEL 
CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA 

REGISTRO Y/O 
EVIDENCIA OBSERVACIONES 

1. Realizar acompañamiento en el manejo 

de la plataforma SECOP ll de la entidad, 

flujos de aprobación, consolidación de 

usuarios, depuración de usuarios, 

grupos, dependencias, equipos, 

unidades, conforme la estructura de la 

entidad y demás procedimientos para el 

adecuado manejo de la plataforma 

SECOP ll. 

En el presente periodo de ejecución, 
realice acompañamiento constante en 
el manejo adecuado de la plataforma 
Secop II a los diferentes usuarios de la 
plataforma Secop II de la Lotería del 
Risaralda, tanto contratistas como 
funcionarios de las diferentes áreas de 
la entidad. 
- El día 19 de noviembre se realiza 

cambio del flujo de aprobación, 
solicitud enviada por correo 
electrónico. 

- El día 24 de noviembre se realiza 
cambio del flujo de aprobación, 
solicitud enviada por correo 
electrónico. 

- El día 16 de diciembre se realiza 
cambio del flujo de aprobación, 
solicitud enviada por correo 
electrónico 

- Realice retiro de la plataforma 
Secop II del usuario JUAN PABLO 
GIL LOPEZ. 

- Por medio de correo electrónico se 
solicita el apoyo para cargar en el 
SECOP II, el proceso 2025-046. 

- Revisión de contrato N° 2025-053 
en la plataforma SIA OBSERVA. 

- Reemplazo del usuario de JUAN 
PABLO en la plataforma SIA 
OBSERVA, por LUCERO 

Se adjunta como 
Evidencia: 

- Se adjuntan correos 
electrónicos de cada 
solicitud presentada. 
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 ZAPATA. 
- Realice apoyo en el cargue de pagos 

en el SIA OBSERVA de los 
contratos N°049 y 057 de 2025. 

  

2. Realizar 3 talleres dirigidos al personal de 

la entidad con previa presentación de 

cronograma de la vigencia al supervisor, 

en temas relacionados con supervisión, 

contratación, así como las diferentes 

herramientas o plataformas digitales 

diseñadas para su adecuado trámite 

posterior al estudio de necesidades en 

el transcurso del contrato. 

En el presente periodo no se presentó 
ningún taller ni capacitación al 
personal de la Lotería del Risaralda. 

No aplica  
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OBJETIVOS O ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDAD DESARROLLADA 
REGISTRO Y/O 

EVIDENCIA 
OBSERVACIONES 

3. Realizar apoyo y orientación cuando se 

requiera en la revisión de manuales, 

procesos y procedimientos de la entidad 

y efectuar las recomendaciones de tipo 

legal que considere pertinentes. 

En el presente periodo se realiza 
normalización del formato de 
procedimiento de ordenes de compra. 

Se adjunta como 
Evidencia: 
- Copia del correo 

enviado. 

 

 
4.Apoyar la verificación de la correcta 
gestión contractual en el SECOP II Y SIA 
OBSERVA en sus distintas etapas y reportar 
mes a mes a cada supervisor y gerencia las 
novedades de cada contratista 

 
Apoye en la verificación de la correcta 
gestión contractual en el SECOP II y 
SIA OBSERVA, realizando 
seguimiento continuo, revisando cada 
proceso en cada una de las 
plataformas mencionas, revisando la 
documentación cargada y el cargue de 
su respectivo plan de pagos, en el 
presente periodo se hizo verificación 
de los contratos adelantados en la 
Lotería del Risaralda. 

Se adjunta como 
Evidencia: 

- Matriz de 

seguimiento. 

https://docs.google.c 

om/spreadsheets 

/d/1jlNlorUwMcBf 

Atho5fXszb8Pyx 

KH7ikv/edit?usp= 

sharing&ouid=11 

71841854985340 

27666&rtpof=true 

&sd=true 

- Correo enviado con la 

actualización de la 

matriz de 

seguimiento de la 

contratación 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jlNlorUwMcBfAtho5fXszb8PyxKH7ikv/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jlNlorUwMcBfAtho5fXszb8PyxKH7ikv/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jlNlorUwMcBfAtho5fXszb8PyxKH7ikv/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jlNlorUwMcBfAtho5fXszb8PyxKH7ikv/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jlNlorUwMcBfAtho5fXszb8PyxKH7ikv/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jlNlorUwMcBfAtho5fXszb8PyxKH7ikv/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jlNlorUwMcBfAtho5fXszb8PyxKH7ikv/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jlNlorUwMcBfAtho5fXszb8PyxKH7ikv/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jlNlorUwMcBfAtho5fXszb8PyxKH7ikv/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
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OBJETIVOS O ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDAD DESARROLLADA 
REGISTRO Y/O 

EVIDENCIA 
OBSERVACIONES 

5. Presentar informe mensual de las 

actividades realizadas en la 

ejecución del contrato y cumplir con 

las obligaciones relativas al sistema 

general de seguridad social de salud, 

pensiones y riesgos laborales y 

parafiscales a que haya lugar con las 

respectivas constancias 

actualizadas. 

 
 

 
Se presenta noveno informe de 

actividades cumpliendo con las 

obligaciones al sistema de seguridad 

social. 

Se adjunta como 
Evidencia: 

- Informe de 

actividades, 

pago de planilla 

N° 6000592412 

del mes de 

NOVIEMBRE. 

 

6. Asistir a las convocatorias, 

socializaciones y reuniones citadas por 

la Lotería Del Risaralda, relacionadas 

con el objeto del contrato. 

-El día 26 de noviembre participe en el 
comité de conciliación N° 22. 
-Participe en respuesta a la Contraloría 
sobre hallazgos en la contratación de 
acuerdo con la auditoría realizada. 

Se adjunta como 
Evidencia: 
- Correo electrónico 

enviado con la invitación 

al comité de conciliación. 

- Correo electrónico con 

la respuesta a los 

hallazgos encontrados 

en los contratos N°2025- 

078 y 2025-083. 
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OBJETIVOS O ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDAD DESARROLLADA 
REGISTRO Y/O 

EVIDENCIA 
OBSERVACIONES 

7. Mantener actualizada en tiempo 

real la matriz de contratación cargada 

en Drive con acceso a los funcionarios 

designados por la gerencia. 

En el presente periodo de ejecución 
constantemente realice revisión a los 
procesos contractuales que adelanta 
la Lotería del Risaralda con el fin de 
actualizar información publicada en la 
plataforma Secop II 

Se adjuntan como 
evidencia: 
- Vinculo de matriz de 
contratación. 

https://docs.google.c 

om/spreadsheets 

/d/1jzKw03S4jLd 

Idea87Vr3ryW2V 

f0A4cG0/edit?us 

p=sharing&ouid= 

1171841854985 

34027666&rtpof 

=true&sd=true 

 

 
Nota: Se anexa pago de seguridad social Salud, Pensión y ARL y parafiscales 
correspondientes al mes de NOVIEMBRE con numero de planilla 6000592412 
pagada el 15/12/2025 

CONTRATISTA 

Juana María Varela Ospina 
 

 

 
SUPERVISOR 

Marlon Edward Pérez Rodríguez 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jzKw03S4jLdIdea87Vr3ryW2Vf0A4cG0/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jzKw03S4jLdIdea87Vr3ryW2Vf0A4cG0/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jzKw03S4jLdIdea87Vr3ryW2Vf0A4cG0/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jzKw03S4jLdIdea87Vr3ryW2Vf0A4cG0/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jzKw03S4jLdIdea87Vr3ryW2Vf0A4cG0/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jzKw03S4jLdIdea87Vr3ryW2Vf0A4cG0/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jzKw03S4jLdIdea87Vr3ryW2Vf0A4cG0/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jzKw03S4jLdIdea87Vr3ryW2Vf0A4cG0/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jzKw03S4jLdIdea87Vr3ryW2Vf0A4cG0/edit?usp=sharing&ouid=117184185498534027666&rtpof=true&sd=true
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