SAFEDOC

Girdn, 22 de diciembre del 2025 CUI-2025-0083

Senores:

CONCEJO MUNICIPAL DE BUCARAMANGA
Atn. Dr. Juan Sebastiédn Navarro Herazo
Supervisor

Bucaramanga

ASUNTO: INFORME DE GESTION No.10

REFERENCIA: CONTRATO DE ARRENDAMIENTO No CPS - 119 DEL 10 DE MARZO DEL
2025

OBJETO: ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO PARA EL ARCHIVO
CENTRAL DE MAXIMO 1.000 CAJAS DE REFERENCIA X200; PARA EL
CONCEJO MUNICIPAL DE BUCARAMANGA

Respetado Dr. Juan, cordial saludo.

Para nosotros es un gusto elevar el siguiente informe de gestién con el dnimo de
socializar las actividades realizadas durante el décimo mes de ejecucion del
confrato en referencia.

Atentamente,

ELIPE AUGUSTO REY SERRANO

Gerente General
SAFEDOC SAS
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ACTIVIDADES ASOCIADAS

1. Entregar el bien inmueble objeto del presente contrato: “ESPACIO FiSICO DE
NO MENOS DE 60 METROS CUADRADOS PARA EL ARCHIVO DE MAXIMO 1.000
CAJAS DE REFERENCIA X200, en la Carrera 10 No. 56-29 Bodegas 2, 3y 7
Vegas de Villamizar.

Se realizé la asignacion del espacio para almacenamiento de 1.000 cajas
referencia X200 en la bodega No. 2.

Las actividades iniciales concernientes a la custodia documental, abarca la
ubicaciéon de las unidades de conservacién (cajas) en la estanteria asignada para
la entidad posterior a la verificacion de su contenido (verificacién de inventario) y
codificacion de estas.

La custodia documental resguarda y protege la informacion con estdndares
alineados alo establecido por el AGN en condiciones de seguridad, infraestructura,
medicién de condiciones ambientales y control de acceso a la informacion.

En total, se custodian las siguientes cantidades de cajas en referencias X200 y X300.

REFERENCIA CANTIDAD
Caijas ref. X200 896
Cajas ref. X300 6
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2. Mantener el predio libre de cualquier situaciéon o gravamen que afecte la
ejecucion del contrato.

El predio estd libre de cualquier situacion que llegue a comprometer el deterioro
y/o perdida de informacién custodiada. Nuestras instalaciones cuentan con lo
requerido en la normatividad referente al tema. Contamos con todos los protocolos
de seguridad para la atencion de desastres tales como extintores, extractores de
agua, sistemas de alarma contra incendio y robo, sefalizacién que permita ubicar
con rapidez los diferentes equipos para la atencidn de desastres, las rutas de
evacuacion y el salvamento de las unidades documentales.
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3. Brindar la debida vigilancia para seguridad de los documentos.

Se cumple con el monitoreo a circuito cerrado de la informacion.

CAM 13 13| CAMI4 ™ 7 14| CAM 15 15| CAM 16

4. Garantizar la perfecta conservacion de la informacion.

Se cumple con lo establecido por el Archivo General de la Nacion para la
administraciéon y custodia de la informacion.

Administracion documental

La administraciéon documental consiste en la atencidon oportuna de las solicitudes
por parte del cliente, la verificacion de las condiciones ambientales y el
mantenimiento constante de las instalaciones, que aseguren la idoneidad del
servicio.

a. Contar con las condiciones ambientales en cuanto a manejo de
temperatura, humedad relativa, ventilaciéon, contaminantes atmosféricos e
iluminacion establecida en los Acuerdos 049 de 2000, 006 de 2014 y 008 de
2014 del Archivo General de la Nacion.

Se realiza monitoreo diario con registro de temperatura y humedad en dos horarios
diferentes (7 am y 4:30 pm), con la finalidad de analizar la fluctuacién y controlar
la estabilizacion de estas cuando aplique conservando las condiciones idéneas. En
la siguiente planilla se refleja el registro de las condiciones ambientales del Ultimo
mes.
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Control de Condiciones Ambientales
DOL-FO-04. V3.02ENE2025

Direccion de lg Sede Ciudad Numero de Bodega
Carrera 10 # 56-29 Giron 3

Responsable de ejecucidn Cargo Firma e
Carlos Andrey Roman Esparza Jefe Logistico t/ e

Yerslendy Lozano Mora

Dir. Operaciones y Logistico

) L CONL ) it B ' s POR AR
Ferir Ubicacion 1: Ubicacion 2:
[DDIMMIAAAA] Manana (9:00 AM) Tarde (3:00 PM) Manana (9:00 AM) Tarde (3:00 PM) Observaciones
} Temperatura (°C) | Humedad (%) | Temperatura (°C) | Humedad (%) Temperatura (*°C) | Humedad (%) | Temperatura (°C) | Humedaod (%)

01-12-25 24.6 534 23.6 52.2 242 51.2 229 52.5

02-12-25 24.1 50 23.5 529 225 52.4 20 50

03-12-25 23 525 242 5 229 534 23.6 541

04-12-25 229 545 225 52 23 55.9 21.2 51.5

05-12-25 538 201 545 235 54.5 24.5 52.5

09-12-25 22 50 247 50 23 52 22 53

10-12-25 23.4 52 23 524 248 53 248 545

11-12-25 24.4 529 25.5 54.1 234 53.4 22.5 52.1

12-12-25 23.4 543 23 512 229 529 239 525

15-12-25 22.5 545 212 50 23 54 23 50

1&-12-25 23.2 52.1 245 529 229 52 225 529

17-12-25 21 53 244 51.9 24 51.5 24 519

18-12-25 23 534 241 52 23.6 525 25 52

19-12-25 23.4 54 23 522 5 538 229 525

22-12-25 232 52.1 212 529 229 54. 22.5 50

Revisd Cargo Firma AT \\
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b. Readlizar una adecuada manipulacion de la documentaciéon y contar con
elementos de control y aislamiento que garantice la seguridad del acervo
documental y demds pardmetros establecidos en el Acuerdo 008 de 2014
del Archivo General de la Nacién.

Dentro del Sistema Integrado de Conservacion (SIC) se establecieron dos controles
al mes bajo el concepto de fumigaciéon para mitigar la aparicion de insectos y el
control mensual de desratizacién el cual consiste en la instalacion de trampas las
cuales se les realiza revision y mantenimiento.

La evidencia para el mes de noviembre se avala con los certificados expuestos a
continuacion.
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@Cm'er'al0#56-29- Bdg 3 °+57(3|2) 573-4260| +57 (315) 360-4141  www.safedocsas.com )

Bodegas Vegas de Villamizar +57 (301) 262-9663 | +57 (313) 284-7616 info@safedocsas.com
Giron - Santander




SAFEDOC

@ Tel: 7013568 Q
09 & 3155057225 - 3176687827 - 3183514311 oe & 3155057225 - 3176667827 - 3183514311
0 i s@gmail.com o i iservici i

.com - as@o y
WuLTEERvIE0ssAs,  Calle 15 #2505, Local 1 San fancisco, Bucaramanga, Colombia WOSERvIcios sAs,  Cale 15#26 05, Local 1 San francisco, Bucaramanga, Colombia

Servicio: [ Refuerzo: | 3 CCONTROL DE SERVICIO Senvicio: (54 Refuerzo: | F 'CONTROL DE SERVICIO
2 - ﬁ 2025 6846 9 - E 2025 6850

Razon Social. SAFEDOC SAS Razén Social. SAFEDOCSAS

Direccién: CARRERA 8 # 12 - 26 PIEDECUESTA(PIEDECUESTANA DE SERVICIOS) Direccion: CARRERA 10#55-29B0D#2-3V7

Nit: S01375855 Tel - Celr 3125734260 Nit: 501375955 et - Col. 3125734260

|y : Hora de Saiida
i g PO HREE | - i
vy e
v APIEEROECS  Conto oo oscas e
e s ‘a » . i EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL
A Limpera UL 1 Reuticacion Absias pb=a e E Reuticaciin Abses
IO Control b= [ Coniral de. Temonebuizachn ‘Espohvareo | Contl g 0 Controi de. [ Temonebuizacsn [ Espotvores. Bao
Acpersion Mernual [ Genifcanion Asperuénianal [ Gaseacen Mo BRAGA - BATA
H e o Bt =
Dlrmrcasin ] Corpaty ) == Camate o Do
= Maral [ injecaen O Temin | Aspersidn Merial [ imyeceters B
e O Temia Acpersicn p— Ao [ =0
TS e = Heson, Faech g
| Bae
(0] Cont 3= |0 hspersionmanal [ Esporverso [m— IO Aspersinmenal [ Espotreo ] e
(lCome  Cloowacs Ooomace  Coowace [To30
Nokoaicda o
Jarneies baboess I waeasada Joaraies beboocs a ke s
= Olcaraseman: Dceras SR 5 o
- b10o 0 Uttmscridos lb10o. O Utrasonides: H Medo
IO contai 62 Hmm O urasorides 0] Contri o= Hcememe O asonies [ o
Gasicacen o
B [T Estadion Repelerte ] Atrapa cLiebrs [}
[ [T Essoon Repsee ] Avapa cs. = [— Hos
fipo flauta. Tenazas Medo Hm Tenazas H
1 o E QE
i - x - Thermonebulizacion fizacion )
[0 Desirccin ) Tromoncouizaden (] hetuicacén o e m] [0 M Hio
=
Cantdac Tt [Teata=t
TavaTmeve [ Tamecanc e o
%% %W 8 %m%m EWM g
Dfcesors = Ba0 Rosseren B30
[Ratores) Cantid ‘Urasonicos Eﬁmm,‘ = (Ratores) Cani0t Urasonicos et =
Cebos: Monitoreo Cebos
e Nexem
EE L e L = S Tom
ly desifecainde  muestras anaisis e | Vatiado- Lavads - Bie |y dosinfeceitnde  mucsias analisis de ] V/a6ad- Lavado- [ o
aqaMyF)  |Desivesgin- Uenao Ao o sanMyh) oo )
OEanoes [ Receme Eirmases o Deanoes g Oterenmeno |7 i
oy
Dlirpeadea F= )
(T o= T - = = i E——— Hiso
Olugemg. oo s e Umpezno. _ e
Tipo de servicio: FUMIGACION GENERAL Tipo de serviio: CONTROL DE ROEDORES
Observacion: Observacion:
VALOR: crepmo: (] contapo: [] Fecna vencmento VaLoR: crepmo:[] conTapo: [] Fecha Vencimienio
- . HORA
REALIZAR SERVICIO: HORA: REALIZAR SERVICIO:
PROXIMO SERVICIC: HORA: - PROXIMO SERVICIO: HORS
ING. FELIPE REV SERRANO ING. FELIPE REY SERRANO
AUTORIZACION SERVICIO f Nornre Chorie Nombre Asesar  Cel AUTORIZACION SERVICIO ! Nombre Clerte Nombre Asesor Cal.
SAFEDOC SAS, Cristian Fefipe Garcia Wantlla SAFEDOC SAS Cristan Fefipe Gardia Mantila
REGIBI SERVICIO  Nombre Glinte OG- Nombre del Tecnica Fumigador RECIBI SERVICIO / Nombxe Clents/ CC: Nombre de Tecrico Fumigador

c. Consultas

Las solicitudes de consultas para el acceso a la informacion de acuerdo a las cajas
custodiadas se describen a continuacion:

e Consultas digitales: Hace referencia a la digitalizacion de los expedientes
solicitados via correo electronico. Para este servicio se incluye el servicio de
descuelgue y cuelgue de las cajas que contienen la informacién requerida.

e Consultas fisicas: Hace referencia a los préstamos fisicos de los expedientes
solicitados. En este tipo de consultas se incluye los servicios complementarios
de descuelgue y cuelgue de las cajas y su fransporte hasta el destino
definido.

Para el décimo mes de ejecucién no se realizaron préstamos.

d. Transferencias

Para el mes de diciembre no se realizaron fransferencias documentales.
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CONCLUSIONES

En conclusion, al cierre del décimo mes de ejecucion se realizé las actividades de
acverdo a lo contemplado dentro del contfrato de arrendamiento en lo
concerniente a la custodia y administracion documental de la entidad.

Agradecemos su amable atencion y les recordamos que somos su aliado en los
procesos de archivo y administracidbn documental, sirviendo siempre a la
generacion de valor compartido.

Cordialmente,

LAURA HERNANDEZ FLOREZ El [w]
Gerente de Proyectos Hy': =

gerencia.proyectos@safedocsas.com
+57 (301) 262-9663 [BI¥*
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