ALCA

LA SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO DEL MUNICIPIO DE CHOCONTA

CERTIFICA

Que LUZ HERMINDA LOPEZ BARRERO, identificada

con C.C. No. 21.148.035 expedida en Villapinzén, allegé informe de actividades
correspondientes al periodo comprendido entre el 3 de diciembre al 29 de diciembre
de 2025 del contrato de prestacion de servicios No. 267 del 3 de septiembre de 2025,
por valor de ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($11.200.000) M/CTE,
cuyo objeto es la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO
GRAFICO Y ARTES DIGITALES, APOYO A LA GESTION EN MANEJO DE REDES
SOCIALES INSTITUCIONALES Y CUBRIMIENTO DE DIFERENTES ACTIVIDADES
Y EVENTOS DE LA SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO Y LA ALCALDIA DE
CHOCONTA. Pagofinal. porvalorde DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($2.800.000) M/CTE, los cuales seran consignados en la cuenta de ahorros
No. 149086977 del Banco de Bogota. El cual fue revisado y avalado en concordancia
con la clausula tercera del contrato en mencion, ademas dio cumplimiento a la norma
de salud, de igual manera presento los documentos idoneos que acreditan el

cumplimiento al pago del sistema de seguridad social.

Adicionalmente, esta dependencia ha corroborado el cumplimientb del pago del
SGSSS (sistema general de seguridad social en salud) y conforme al decreto No 1273

de 2018 se cancela mes vencido.
La presente certificacion se expide el dia treinta (30 ) del mes de diciembre de 2025.

YENY MARLEN LIZARAZO PRIETO
Secretaria de Cultura y Turismo de Choconta.

Disponibilidad N°: 2025000765

Registro N°: 2025000752
Rubro: 2.3.1.33.3301.1603.3301053.022.2024251830010

Fuente: 260406
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CONTRATO N.° 267-2025

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO GRAFICO
OBJETO CONTRACTUAL | Y ARTES DIGITALES, APOYO A LA GESTION EN MANEJO DE REDES
SOCIALES INSTITUCIONALES Y CUBRIMIENTO DE DIFERENTES
ACTIVIDADES Y EVENTOS DE LA SECRETARIA DE CULTURA Y
TURISMO Y LA ALCALDIA DE CHOCONTA

DATOS DEL CONTRATO

CONTRATISTA LUZ HERMINDA LOPEZ BARRERO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: | 21.148.035

FECHA DE SUSCRIPCION 03 de septiembre de 2025 | FECHA DE INICIO 03 diciembre de
2025

FECHA DE TERMINACION 30 de diciembre de 2025 | FECHA DE CORTE 30 de diciembre
de 2025

DESCRIPCION VALOR

VALOR CONTRATADO EJECUTADO VALOR

VALOR DE LA (S) ADICION %0
(ES)

VALOR EJECUTADO

VALOR POR EJECUTAR

VALOR INICIAL $ 11.200.000
$8.400.000
$ 2.800.00

VALOR PAGADO AL
CONTRATISTA

$8.400.000

VALOR PENDIENTE POR

PAGAR $0

VALOR A PAGAR CON ESTA
ACTA

$ 2.800.000

SUMAS IGUALES $ 11.200.000 $ 11.200.000 $ 11.200.000

Registro Presupuestal No. 2025000752

OBJETIVO

Verificar y analizar la informacion suministrada por el contratista y demas documentos que soportan la ejecucion del
contrato, segun documentos entregados el dia treinta (30) del mes de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025) al
supervisor de contrato, con el fin de determinar el cumplimiento del Objeto contractual y las Obligaciones Especificas
del mismo:

DOCUMENTACION RECIBIDA
DOCUMENTOS DOCUMENTOS ALLEGADOS N° DE FOLIOS
CUENTA DE COBRO X 1

Alcaldia Municipal de Choconta

NIT: 899999357-3

Carrera 5 N’ 5-19 - Codigo postal 250801
www.choconta-cundinamarca.gov.co
contactenos@choconta-cundinamarca.gov.co

f Sitio Oficial Alcaldia Choconta X @AIChoconta @ choconta_oficial



ALCALDIA MUNICIPAL DE CHOCONTA

S NOBLE .
2

s 2\ 899999357-3
%05;; SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
K>

4come FORMATO: INFORME DE SUPERVISION

DE CHOCONTA FECHA CREACION VERSION cODIGO PAGINA
2024 3 GD/100/F-75 Pdgina2de?7
CERTIFICADO DE X 1
RETEFUENTE
PLANILLA DE SEGURIDAD X 2
SOCIAL
COMPROBANTE DE PAGO X 2
PLANILLA DE SEGURIDAD
SOCIAL
CERTIFICADO ADRES X 2
CERTIFICACION DE ARL
CERTIFICACION BANCARIA
SOPORTE DE ACTIVIDADES X 7
Soporte de pago No. De planilla Fecha de pago Periodo pagado Valor pagado
de salud
pensiones y ARL 8391495846 28 de noviembre Noviembre $413.300
8392339317 12 de diciembre Diciembre $466.700

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION

Se realiz6 la revision respectiva a la documentacién recibida y demas soportes, ademas de analisis confrontando con

el objeto y obligaciones especificas, enmarcadas en el objeto de contrato: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN DISENO GRAFICO Y ARTES DIGITALES, APOYO A LA GESTION EN
MANEJO DE REDES SOCIALES INSTITUCIONALES Y CUBRIMIENTO DE DIFERENTES
ACTIVIDADES Y EVENTOS DE LA SECREATARIA DE CULTURA Y TURISMO Y LA ALCALDIA DE

CHOCONTA. Se establecié que el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el contrato.

Se puede concluir que a la fecha los componentes del alcance del contrato se encuentran en 50% de la ejecucion.
Como soporte del presente informe, reposan en el expediente los siguientes documentos: informe de actividades,
planilla y/o certificado de pago a seguridad social donde se verificd el cumplimiento de las condiciones exigidas en
los estudios previos, y contrato.

OBLIGACION O ACTIVIDAD ACTIVIDADES EJECUTADAS
CONTRATADA

1. Realizar acompafiamiento | En el marco de dar cumplimiento a la obligacion de realizar acompafiamiento y
y cubrimiento periodistico | cubrimiento periodistico de eventos y actividades que realiza la Administracion
de eventos y actividades | Municipal, tanto en el sector urbano como rural solicitados por la Secretaria de Cultura y
que realiza la | Turismo de Choconta, se acompafié y se brindé cubrimiento de la siguiente manera:
Administracion  Municipal,
tanto en el sector urbano | El dia miércoles 17 de diciembre la contratista acompafio y realizd el respectivo
como rural solicitados por | cubrimiento fotografico en la clausura de la Banda Sinfénica y de los Procesos de
la Secretaria de Cultura y | formacion en Artes Plasticas y Artes Escénicas — Teatro.
Turismo de Choconta.
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En cumplimiento de realizar edicién audiovisual de los productos comunicativos que se
requieren, la contratista durante este periodo de informe adelanté la edicién de videos
correspondientes a las siguientes actividades y eventos que en su momento fueron
solicitados por algunas dependencias de la Administracion Municipal.
2. Realizar edicion

audiovisual de los
productos  comunicativos
que se requieran.

Las ediciones audiovisuales estuvieron enfocadas en temas como:

Reel Copa Inder Tenjo
Reel dia velitas

Reel adulto mayor

Reel Copa Nicol Parada
Reel ruta navidefia 2025

aRwh =

3. Prestar servicios de apoyo
como comunity manager
para  potencializar  las
diferentes redes sociales
de la Alcaldia de Choconta.

La contratista, en atencién a la obligacién de prestar servicios de apoyo como comunity
manager para potencializar las diferentes redes sociales de la Alcaldia de Choconta,
brindé apoyo en la publicacién en la red social institucional Facebook “Sitio Oficial
Alcaldia de Chocontd”, igualmente se informa que se han publicado las siguientes
actividades y piezas comunicativas:

Reel Copa Inder Tenjo
Imagenes Agencia Nacional
Fotos Juegos Cundinamarca
Fotos Concurso Banda Infantil
Pieza vacaciones recreativas
Pieza inauguracion alumbrado
Reel concurso navidad

Reel dia velitas

. Pieza noche de velitas

10. Fotos festival ciclistico

11. Festival de Danza

12. Reel semana adulto mayor
13. Fotos reunion seguridad Almeidas
14. Fotos ajedrez suramericano
15. Pieza clausura teatro

16. Pieza invitacién novenas

17. Reel 1ra Copa Nicol Parada
18. Reel ruta navidefia 2025

19. Pieza Incendios forestales

20. Fotos novena

21. Pieza Gobierno

22. Fotos Clausura Escuelas Sec. Cultura

©CoeNOTRE WD =
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Realizar, revisar, coordinar
y tramitar piezas digitales
comunicativas  para la
ejecucion de los proyectos
municipales, a fin de que se
ajusten al manual de
imagen corporativa de la
Alcaldia de Choconta.

En el marco de la realizacién y tramite de piezas digitales comunicativas para la
ejecucion de los proyectos municipales, a fin de que se ajusten al manual de imagen
corporativa de la Alcaldia de Choconta, la contratista informa que durante este periodo
de informe de la cuenta 4, ha realizado las respectivas piezas digitales solicitadas por
las diferentes dependencias a cargo (fuentes) como son: Umata, Secretaria de
Gobierno, Secretaria de Hacienda y Secretaria de Cultura y Turismo.

Igualmente, la contratista ha realizado otras piezas comunicativas con fin de brindar el
apoyo como equipo de prensa y comunicaciones de la Administracién Municipal,
dependencias como Inder Choconta, Planeacién, Despacho.

Piezas digitales las cuales se informan de la siguiente manera:

Pieza vacaciones recreativas

Pieza inauguracién alumbrado

Pieza Clausura Teatro

Piezas invitacién novenas

Pieza incendios forestales

Pieza atencién horario

Certificados escuelas de formacién Cultura
Avisos y pendones Gobierno

Disefios agendas, mugs

CoNoaRWND =~

Acompafiar al gabinete
municipal en diferentes
eventos, en calidad de
cubrimiento de actividades,
eventos o0 reuniones en los
cuales sea requerido.

En cumplimiento de la obligacién de acompaiiar al gabinete municipal en diferentes
eventos, en calidad de cubrimiento de actividades, eventos o reuniones en los cuales
sea requerida la contratista, se coordiné con dias de anticipacidon para brindar el
acompafiamiento necesario en algunas de las actividades de la Administracién
Municipal, la contratista acompafié y realiz6 el respectivo cubrimiento tanto fotografico
como audiovisual en las siguientes actividades las cuales fueron requeridas por los
secretarios de dependencia

Estos acompafiamientos se realizaron con el objetivo de dar cumplimiento a la obligacion
mencionada.

Eldia 09 y 11 de diciembre la contratista hizo acompafiamiento y cubrimiento fotografico
en las actividades lideradas por Desarrollo Social acerca de la semana del adulto mayor,
el dia 09 con la apertura y la entrega de las sudaderas y el dia jueves con la jornada de
sensibilizacidn en el salén de la parabdlica.

El dia 11 de diciembre la contratista brindd acompafiamiento fotografico en la reunion
que se llevd a cabo la de seguridad de la provincia de Almeidas, liderada por la Alcaldia
Municipal de Choconta y la Secretaria de Gobierno, en articulacién con el Departamento
de Policia de Cundinamarca.
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Durante los dias 15, 17 y 23 de diciembre la contratista brind cubrimiento fotografico en
la ruta navidefia 2025, realizada en el sector rural los dias lunes y miércoles y el dia
martes 23 en el parque principal del municipio, esta actividad fue liderada por Desarrollo
Social.
En cumplimiento de la obligacién de responder por documentos fisicos, magnéticos y/o
elementos que le sean entregados o que elabore en la ejecucién del contrato, se dio
cumplimiento respecto a los elementos suministrados.
6. Responder por
documentos fisicos,

magnéticos y/o elementos
que le sean entregados o
que elabore en la ejecucion
del contrato.

Un computador marca MSI, referencia K2010N1122488 y una camara fotografica con
bateria y cargador marca Canon EOS 80 D, referencia 573026003823, dichos elementos
mencionados anteriormente seran devueltos al finalizar el contrato y se entregaran
nuevamente por medio de acta de entrega. Elementos suministrados que han sido
utilizados para trabajo de prensa en conjunto con la contratista Karen Arévalo Nova.

7. Realizar acompafiamiento
a actividades turisticas,
segun  direccion  del
supervisor del contrato.

En el marco de las actividades asignadas por el supervisor y concordantes con el objeto
contractual, la contratista durante este periodo de informe no realiz6 el respectivo
acompafamiento a actividades turisticas ya que no estaban en el cronograma por parte
de la coordinadora de turismo y/o supervisor.

8. Realizar los aportes de
seguridad social integral
oportunamente, en salud,
pensién y riesgos
laborales, como cotizante
directo y en los porcentajes
previstos en la ley.

En el marco del cumplimiento de realizar los aportes de seguridad social integral
oportunamente, en salud, pension y riesgos laborales, como cotizante directo y en los
porcentajes previstos en la ley, efectivamente la contratista realizd los aportes
correspondientes al mes de noviembre (mes actual) para presentar el respectivo informe
de la cuenta No. 4 de acuerdo con el objeto contractual.

Asi mismo, la contratista cancel6 el pago oportuno de aportes a seguridad social integral
por medio del operador Mi Planilla Compensar, con fecha del dia 28 de noviembre de
2025, con nimero de planilla 8391495846 por un valor de $ 413.300 y con fecha del dia
12 de diciembre de 2025, con nimero de planilla 8392339317 y por un valor de $
466.700 lo que corresponde a los dias laborados en periodo de informe del 03 al 30 de
diciembre de 2025, cabe aclarar que se pagan los aportes de acuerdo con los
porcentajes previstos en la ley

9. Mantener estricta reserva y
confidencialidad sobre la
informacién que conozca
por causa o con ocasion del
contrato

En cumplimiento de la obligacion contractual de mantener estricta reserva y
confidencialidad sobre la informacion a la que tenga acceso por causa o con ocasion del
contrato, la contratista garantizé que dicha informacion ha sido utilizada exclusivamente
para los fines establecidos en el contrato, evitando su divulgacion a terceros no
autorizados y aplicando las medidas de seguridad necesarias para su proteccion
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10. Asistir a las reuniones y | En el marco de asistir a las reuniones y actividades programadas y solicitadas por la

actividades programadas y
solicitadas por la Secretaria
de Cultura y Turismo de
Choconta

Secretaria de Cultura y Turismo de Choconta.

En este periodo de informe la contratista asistié a reunién el dia 9 de diciembre, se
trataron temas contractuales 2026 y todo el tema de novenas de navidad solicitada por
parte de la Secretaria de Cultura y Turismo.

En el marco de dar cumplimiento a la obligacion de realizar disefio y promocion turistica

11. Disefio y  promocion | del municipio de Choconta, durante este periodo de informe la contratista no realizo
turistica del municipio de | piezas de promocion ya que no fueron solicitadas por parte de la coordinadora de turismo
Choconta. ylo supervisor.

12. Brind loaisti En el marco de las actividades de brindar apoyo logistico para la Secretaria de Cultura

- =rn arl apSoyo i 0gIs |((j:o y Turismo de Choconta cuando el supervisor lo solicite, durante este periodo de informe,
para la -secretara Ce i, contratista no brindo apoyo logistico ya que no se designé alguno por parte del
Cultura 'y Turismo de -

. supervisor.
Chocontd  cuando el
supervisor lo solicite.

13. C_umpll_r_ con las demas La contratista dio cumplimiento a todas las disposiciones requeridas por el supervisor

disposiciones  que el ) . . .
. . del contrato, en especial a aquellas relacionadas con la Secretaria de Cultura y Turismo,
supervisor considere | . . o .
) incluyendo labores de prensa, acompafiamiento a eventos y realizacidn de piezas
pertinentes para la correcta g . . . i
o gréficas, garantizando asi la correcta ejecucion contractual.
ejecucion contractual.
CONCEPTO Sl NO OBSERVACIONES
EL CONTRATISTA CUMPLE
SATISFACTORIAMENTE CON SUS X
OBLIGACIONES
SE EFECTUARON REQUERIMIENTOS AL
CONTRATISTA EN EL PERIODO X
INFORMADO
FALENCIAS

Como resultado de la realizacion del procedimiento de supervision correspondiente, no se encontraron falencias e
inconsistencias sobre la documentacion entregada por parte del contratista.

CONCEPTO DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA
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Teniendo en cuenta que no se encontraron falencias y que el contratista dio cumplimiento a las condiciones pactadas
en la Minuta del contrato, se emite un concepto FAVORABLE para el pago, por parte de la Alcaldia Municipal de
Choconta.

CONCLUSIONES

En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que la contratista en mencién ha demostrado compromiso,
responsabilidad y diligencia, cumplimiento a satisfaccion y dentro de los términos contractuales con todas las
obligaciones establecidas durante el periodo comprendido del dos (03) del mes de diciembre hasta el dia treinta (30)
del mes de diciembre de 2025.

La contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el contrato, Igualmente certifico que la contratista
acreditd los pagos relacionados con aportes al Régimen de Seguridad Social integral en todas las labores
encomendadas.

Por lo anterior, se puede proceder a efectuar el pago correspondiente, conforme se sefiala en la clausula de valor y
forma de pago del contrato cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DISENO
GRAFICO Y ARTES DIGITALES, APOYO A LA GESTION EN MANEJO DE REDES SOCIALES
INSTITUCIONALES Y CUBRIMIENTO DE DIFERENTES ACTIVIDADES Y EVENTOS DE LA
SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMO Y LA ALCALDIA DE CHOCONTA.

N
arq2p,

DRA. YENY MARLEN LIZARAZO PRIETO
SUPERVISORA
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