
HB SAS 
IT: 901616034-3 

Informe de Actividades 
Contrato de servicios No 564 del 17 de 

diciembre de 2025 

Tauramena, 29 de diciembre de 2025 

Dra. 
MARTHA JULlETH MORENO BAQUERO 
Secretaria General 
Supervisor 

Asunto: Entrega de informe final de actividades Contrato de servicios No. 564 del 17 de diciembre 
de 2025. 

Cordial saludo. 

Por medio de la presente hago entrega del informe final de las actividades correspondientes al 
CONTRATO DE SERVICIOS No. 564 del 17 de diciembre de 2025, cuyo objeto es: CONTRATAR 
LA ORGANIZACiÓN Y DESARROLLO DE UNA JORNADA DE INTEGRACiÓN INSTITUCIONAL 
NAVIDEÑA DIRIGIDA A LOS FUNCIONARIOS DE PLANTA DE LA ALCALDíA DE TAURAMENA, 
INCLUYENDO LA LOGíSTICA, AMBIENTACiÓN, ALIMENTACiÓN, ACTIVIDADES RECREATIVAS 
COMO ELEMENTOS DE BIENESTAR Y MOTIVACiÓN, ORIENTADOS AL FORTALECIMIENTO 
DEL CLIMA ORGANIZACIONAL Y LA ARMONíA LABORAL, EN EL MARCO DEL PLAN DE 
BIENESTAR E INCENTIVOS DE LA VIGENCIA 2025. 

Adjunto al presente: 
• Informe final de ejecución de actividades 
• Balance técnico 

• Balance financiero 
• Registro fotográfico. 
• Copia acta de ingreso a almacén. 
• Certificado de paz y salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social 

• Factura electrónica 

IAN MORENO GARCIA 
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 
NOMBRE DEL CONTRATISTA 


NIT 


REPRESENTANTE LEGAL 


CEDULA DE CIUDADANIA 


TIPO Y NUMERO DEL CONTRATO 


. FECHA DEL CONTRATO 

VALOR DEL CONTRATO 

OBJETO DEL CONTRATO 

. FECHA ACTA DE INICIO DEL CONTRATO 

FECHA DE TERMINACION DEL 
CONTRATO 

DURACION DEL CONTRATO 


FECHA DE RADICACION INFORME 


PERIODO DEL INFORME 


NUMERO DEL INFORME 


DIRECCiÓN DE RESIDENCIA 


CIUDAD - DEPARTAMENTO 


TELEFONO MOVIL 


CORREO ELECTRONICO 


TLON CHB SAS 

901616034-3 

BRAND SEBASTIAN MORENO GARCIA 

9.530.182 de Sogamoso. 


CONTRATO DE SERVICIOS 564 


1.016.101 .268 de Bogotá D.C 

$39.799.495 

CONTRATAR LA ORGANIZACiÓN y DESARROLLO DE 

UNA JORNADA DE INTEGRACiÓN INSTITUCIONAL 

NAVIDEÑA DIRIGIDA A LOS FUNCIONARIOS DE 

PLANTA DE LA ALCALDíA DE TAURAMENA, 

INCLUYENDO LA LOGíSTICA, AMBIENTACiÓN, 

ALIMENTACiÓN, ACTIVIDADES RECREATIVAS 


. COMO ELEMENTOS DE BIENESTAR Y MOTIVACiÓN, 

ORIENTADOS AL FORTALECIMIENTO DEL CLIMA 

ORGANIZACIONAL y LA ARMONíA LABORAL, EN EL 


. MARCO DEL PLAN DE BIENESTAR E INCENTIVOS DE 
LA VIGENCIA 2025 . 
18 DE DICIEMBRE DE 2025 

22 DE DICIEMBRE DE 2025 

CINCO (5) DrAS 

29 DE DICIEMBRE DE 2025 

. DEL 18 DE DICIEMBRE AL 22 DE DICIEMBRE DE 
2025 

01 

Calle 24 No. 10a Tauramena-Casanare. 

TAURAMENA CASANARE 

3134562166 

tlonchb@outlook.com 

mailto:tlonchb@outlook.com
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INFORME ADMINISTRATIVO, FINANCIERO y EJECUTIVO 

~ .... -.~.-. " - .. ,. . 

CONTRATISTA QUE EMITE EL TLONCHBSAS . PARCIAL FINAL X 
INFORME 

CONTRATO No X 564 
. . 
FECHA DE 

-
DIA 17 MES· 12 . AÑO 2025 

FIRMA: 

PERIODO . DEL18 DE . FECHA DE 29 de diciembre de 2025 
DEL DICIEMBRE AL PRESENTACiÓN DEL 
INFORME 22 DE . INFORME: 

DICIEMBRE DE 
2025 

CONTRATAR LA ORGANIZACiÓN Y DESARROLLO DE UNA JORNÁDA DE 
OBJETO 	 INTEGRACiÓN INSTITUCIONAL NAVIDEI'JA DIRIGIDA A LOS FUNCIONARIOS DE 

PLANTA DE LA ALCALDiA DE TAURAMENA, INCLUYENDO LA LOGiSTICA, 
AMBIENTACiÓN, ALIMENTACiÓN, ACTIVIDADES RECREATIVAS COMO 
ELEMENTOS DE BIENESTAR Y MOTIVACiÓN, ORIENTADOS AL· 
FORTALECIMIENTO DEL CLIMA ORGANIZACIONAL Y LA ARMONIA LABORAL, EN 
EL MARCO DEL PLAN DE BIENESTAR E INCENTIVOS DE LA VIGENCIA 2025. 

PLAZO DE CINCO (5) OlAS 
EJECUCiÓN 

FORMA DE PAGO 	 L MUNICIPIO cancelará al CONTRATISTA el valor total del contrato, mediante acta de 
liquidación, previa presentación de informe final por parte del contratista, informe final de 
supeNisión, e ingreso al Almacén municipal de los elementos a adquirir de acuerdo con 
las especificaciones y condiciones exigidas por el Municipio (si a ello hubiere lugar), y 
reevaluación de proveedores. 

FECHA Y NÚMERO COMPROBANTE 
INGRESO A ALMACéN 

VALOR TOTAL 	 $39.799.495 

APORTES POR MUNICIPIO 	 $39.799.495 

ANTICIPO 	 $ ­

RECURSO PENDIENTE POR . $39.799.495 
DESEMBOLSO 
RECURSO EJECUTADO . $39.799.495 

RECURSO PENDIENTE POR $­
EJECUTAR 
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RELACION DE ANEXOS 

, ANEXO 1. BALANCE TÉCNICO 
ANEXO 2. BALANCE FINANCIERO 

ANEXO 3. REGISTRO FOTOGRAFICO. 

ANEXO 4. COPIA ACTA DE INGRESO A ALMACEN • 


. ANEXO 5. CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO POR CONCEPTO DE APORTES AL SISTEMA DE 
SEGURIDAD SOCIAL 
ANEXO 6. FACTURA ELECTRONICA 
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ANEXO 1 
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

Para la ejecución del CONTRATO DE SERVICIOS No. 564 del 17 de diciembre de 2025, el contratista, 
cumplió a cabalidad con las actividades contenidas en las cláusulas No DOS y No SEIS de la minuta 
enumeradas a continuación: 

ítem Descripción Unidad 
de 

Cant. 

medida 

1 

2 

Establecimiento: garantizar un sitio ubicado en el mUnicipiO de Tauramena o 
aledaños, que cumpla con las siguientes características: Parqueadero con 
capacidad para 50 vehículos. Área de preparación y entrega de alimentos, sitio 
cubierto y con acceso a mínimo 2 baños. Tiempo de ocupación un día. Junto con la 
propuesta adjuntar certificado de disponibilidad del lugar a realizar el evento que 
cumpla con todas las especificaciones técnicas requeridas por la entidad. 
Alquiler de sillas plásticas para adultos, las sillas deben estar limpias y en buen 
estado. 

Global 

Unidad 

1 

120 

3 Alquiler de mesas plásticas para adultos, el servicio incluye mantel limpios y en buen 
estado. 

Unidad 45 

4 Personal logístico y apoyo operativo durante el evento Jornada 

5 Decoración y ambientación de todo el lugar destinado para la celebración: decoración 
alusiva a la época navideña. Elementos navideños como: luces de navidad, bolas 
de navidad, guirnaldas, letrero de feliz navidad, muñecos navideños, árbol de 
navidad totalmente decorado. 

Global 

S Presentador evento, animador, durante toda la jornada Global 1 

7 

8 

Alquiler de un día de sonido: 2 cabinas activas de 1200 wts c/u, 1 bajo 18" 2500w. 
1 consola 32x8, 2 monitores yorkville 750 activos, 1 amplificador para bajo, 2 rack de 
potencia 20.000 watts, 2 rack de procesos, drive rack, 4 micrófonos inalámbricos: 
sistema de cableado con conectores speakon neutrick. 
Acompañamiento de un grupo musical, con mínimo 3 integrantes, 1 voz, 
instrumento de cuerda 1 instrumento de percusión. Duración mínima de 1 hora. 

Día 

Global 

9 	 Acompañamiento de un músico del genero tropical, con instrumento de cuerda Global 
percutida, Duración de 3 horas. 

10 	 Estación de café: incluye, hasta 500 servicios (café, aromática yagua); greca o Global 
termos disponibles y dispensador de agua eléctrico, mesón vestido, vasos 
desechables de cartón, mezcladores ecológicos, azúcar porción individual, e insumas 
necesarios para el buen suministro del mismo. Servicio prestado durante 4 horas. 

11 	 Suministro de CENA (bufet llanero) que incluye: Carne a la llanera, rellena, yuca, Unidad 120 
envuelto de arroz, mini hallaca, guacamole y limonada natural vaso de 10 onzas. 
Debe incluir el menaje para el servicio tales como: platos, cubiertos, vasos 
desechables, servilletas, y servicio a la mesa, para el personal de planta y mesa 
protocolaria. 

12 	 Estación de dulces, con bombombunes, masmelos, productos de panaderia, Unidad 1 
chocolates, decorados y ambientados con tematica navideña para todo el evento 
(300 unidades) 
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13 Cachucha tipo deportiva, confeccionada en tela dril, poliéster o algodón, con visera 
curva semirrígida y ajuste posterior tipo velero o broche plástico para adaptarse a 
diferentes tallas. 
Incluye estampado o bordado frontal con el logo institucional de la Alcaldía de 
Tauramena, elaborado en colores oficiales y de acuerdo con el manual de identidad 
visual. 

Unidad 89 

14 Termo tipo botella de agua en material plastico resistente con capacidad volumetrica 
minimo de 500 mi en colores surtidos. 

Unidad 89 

15 Muestra cultural de un grupo vallenato conformado por minimo 5 musicos, caja, 
guacharaca, acordión, bajo y cantante. 

Hora 2 

16 Mesa protocolo, manteles, decoración, centros de mesa (arreglo floral), para acto 
protocolario. 

Unidad 1 

Se cumplió con el 100% de las solicitudes de la entidad. 
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ANEXO No 2 
BALANCE FINANCIERO 

ACTIVIDAD. CENA NAVIDEÑA EJECUCiÓN FINAL 

Descripción Unidad Cant. Valor valor total Imp. Valor total Total CANT VALOR % TOTAL 
de unitario antes de ¡va imp. EJECUTADO EJECUTADO 

medida antes de 
iva 

Establecimiento: garantizar Global 3,500,000 3,500,000 19% $ $4,165,000 $4,165,000 
un sitio ubicado en el 665,000 
municipio de Tauramena o 
aledaños, que cumpla con las 
siguientes características: 
Parqueadero con capacidad 
para 50 vehículos. Area de 
preparación y entrega de 100% 
alimentos, sitio cubierto y con 
acceso a minimo 4 baños. 
Tiempo de ocupación un día. 
Junto con la propuesta 
adjuntar certificado de 
disponibilidad del lugar a 
realizar el evento que cumpla 
con todas las 
especificaciones técnicas, 
requeridas por la entidad. 
Alquiler de sillas plásticas Unidad 120 2,000 240,000 19% $45,600 $285,600 120 $285,600 
para adultos, las sillas deben . 100% 
estar limpias y en buen 

. estado. 
Alquiler de mesas plásticas . Unidad 45 5,900 265,500 19% $50,445 $315,945 45 $315,945 
para adultos, el servicio 100% 
incluye mantel limpios y en 
buen estado. 
Personal logístico y apoyo. Jornada 1,200,000 1,200,000 19% $228,000 $1,428,000 1 $1,428,000 100% 
operativo durante el evento 
Decoración y ambientación de Global 3,500,000 3,500,000 19% . $665,000 $4,165,000 1 $4,165,000 
todo el lugar destinado para la 

, 

celebración: decoración • 
alusiva a la época navideña. 

, Elementos navideños como: 
luces de navidad, bolas de 100% 
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navidad, guirnaldas, letrero 

de feliz navidad, muñecos 

navideños, árbol de navidad 

totalmente decorado. 


Presentador evento, . Global 1 500,000 500,000 19% $95,000 $595,000 $595,000 100% 
animador, durante toda la 
jornada 
Alquiler de un día de sonido: 2 Día 19% $342,000 $ 1 $2,142,000 
cabinas activas de 1200 wts 1,800,000 1,800,000.00 2,142,000 
c/u, 1 bajo 10" 2500w. 1 
consola 32xO, 2 monitores 
yorkville 750 activos, 1 
amplificador para bajo, 2 rack 100% 
de potencia 20.000 watts, 2 
rack de procesos, drive rack, 4 
micrófonos inalámbricos: 
sistema de cableado con 
conectores speakon neutrick. 
Acompañamiento de un grupo Global 19% $380,000 $ $2,380,000 
musical, con mínimo 3 2,000,000 2,000,000.00 2,380,000 
integrantes, 1 voz, 1 100% 
instrumento de cuerda 1 
instrumento de percuslon. 

. Duración mínima de 1 hora. 
Acompañamiento de un Global 1 19% $190,000 $ $1,190,000 
músico del genero tropical, 1,000,000 1,000,000.00 1,190,000 100% 
con instrumento de cuerda 
percutida, Duración de 3 
horas. 
Estación de café: incluye, Global 19% $161,500 $ $1,011,500 
hasta 500 servicios (café, 850,000 850,000.00 1,011,500 
aromática yagua); greca o 
termos disponibles y 
dispensador de agua 
eléctrico, mesón vestido, 100% 
vasos desechables de cartón, 
mezcladores ecológicos, 
azúcar porción individual, e 
insumas necesarios para el . 
buen suministro del mismo. 

http:850,000.00
http:1,000,000.00
http:2,000,000.00
http:1,800,000.00
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Servicio prestado durante 4 
horas. 

Suministro de CENA (bufet 
llanero) que incluye: Carne a 
la llanera, rellena, yuca, 
envuelto de arroz, mini 
hallaca, guacamole y 
limonada natural vaso de 10 
onzas. Debe incluir el menaje 
para el servicio tales como: 
platos, cubiertos, vasos 
desechables, servilletas, y 
servicio a la mesa, para el 
personal de planta y mesa 
protocolaria. 
Estación de dulces, con 
bombombunes, masmelos, 
productos de panaderia, 
chocolates, decorados y 
ambientados con tematica 
navideña para todo el evento 
(300 unidades) 
Cachucha tipo deportiva, 
confeccionada en tela dril, 
poliéster o algodón, con 
visera curva semirrígida y 
ajuste posterior tipo velcro o 
broche plástico para 
adaptarse a diferentes tallas. 
Incluye estampado o bordado 
frontal con el logo 
institucional de la Alcaldía de 

. Tauramena, elaborado en 
colores oficiales y de acuerdo 
con el manual de identidad 
visual. 

Unidad 120 8% $576,000 $ 
60,000 7,200,000.00 7,776,000 

Unidad 19% $57,000 $ 
300,000 300,000.00 357,000 

Unidad 89 19% $591,850 $ 
35,000 3,115,000.00 3,706,850 

120 $7,776,000 

100% 

$ 
357,000 

100% 

89 $ 
. 3,706,850 

100% 
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Termo tipo botella de agua en Unidad 89 19% $507,300 $3,177,300 89 $3,177,300 
material plastico resistente 30,000 2,670,000.00 100% 
con capacidad volumetrica 
minimo de 500 mi en colores 
surtidos. 

. Muestra cultural de un grupo Hora 2 19% $ 6,664,000 2 $ 6,664,000 
vallenato conformado por 2,800,000 5,600,000.00 $1,064,000 100% 
minimo 5 musicos, caja, 
guacharaca, acordión, bajo y 
cantante. 
Mesa protocolo, manteles, Unidad 1 19% $70,300 $440,300 1 $440,300 
decoración, centros de mesa 370,000 370,000 100% 
(arreglo floral), para acto 
protocolario. 

SUBTOTAL $34,110,500 

IMPUESTOS $5,688,995 

TOTAL $39,799,495 . 

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 100% 



1 
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ANEXO 3. INFORME FOTOGRAFiCO 

ltem Descripción Unidad Canto EViDENCiA FOTOGRAf!CA 
de 

medida 

Establecimiento: garantizar un sitio ubicado Global 
r:en el municipio de Tauramena o aledaños, 

que cumpla con las siguientes 
características: Parqueadero con )" 
capacidad para 50 vehículos. Área de 
preparación y entrega de alimentos, sitio 
cubierto y con acceso a mfnimo 2 baños. 
Tiempo de ocupación un día. Junto con la 
propuesta adjuntar certificado de 
disponibilidad del lugar a realizar el evento 
que cumpla con todas las especificaciones 
técnicas requeridas por la entidad. 
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2 	 Alquiler de sillas plásticas para adultos, las Unidad 120 

sillas deben estar limpias y en buen estado. 


~r~~~\. 
f. • 
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3 	 Alquiler de mesas plásticas para adultos. el Unidad 45 

servicio incluye mantel limpios y en buen 

estado. 
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4 Personal logístico y apoyo operativo durante Jornada 1 
el evento 
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5 Decoración y ambientación de todo el lugar Global 1 

destinado para la celebración: decoración 
alusiva a la época navideña. Elementos 
navideños como: luces de navidad, bolas de 
navidad, guirnaldas, letrero de feliz navidad, 
muflecos navideños, árbol de navidad 
totalmente decorado. 
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de diciembre de 2025 
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¡nform~ Act¡vki8d~~ 


C«J)ú1tIT"~tO de ~umini~tm No 56~ o1el 11 

de diciembre de 2025 


1& Presentador evento, animador, durante toda Global 1 

la jornada 




informe de Ac~¡vidade$ 
COi1tmJ~o de suministro No 564 de! 11 

de drciembr6 de 2025 

11 Alquiler de un día de sonido: 2 cabinas Día 1 
ectívas de 1200 wis c/u, 1 bajo 18" 250Dw. 
1 consola 32x8, 2 monitores yorkville 750 
activos, i amplificador para bajo, 2 rack de 
po~encia 20.000 liI!~tts, 2 rack de procesos, 
drive rad~, 4 micrófonos inelámbricos: 
sistema de cableado con conectores 
speakon neutrick. 

(íi Acompañamiento de un grupo musical, con Global 1 
mínimo 3 integrantes; 1 voz, '\ instrumento 
de cuerda "Í instrumento de percusión. 
Duración mínima de 'í hora. 

_J 
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9 	 Acompañamiento de un músico del genero Global 
tropical, con instrumento de cuerda 
percutida, Duración de 3 horas. 

10 Estación de café: incluye, hasta 500 Global 1 
servicios (café, aromática yagua); greca o 
termos disponibles y dispensador de agua 
eléctrico, mesón vestido, vasos desechables 
de cartón, mezcladores ecológicos, azúcar 
porción individual, e insumos necesarios 
para el buen suministro del mismo. Servicio 
prestado durante 4 horas. 
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11 Suministro de CENA (bufet llanero) que Unidad 120 
incluye: Carne a la llanera, rellena, yuca, 
envuelto de arroz, mini hallaca, guacamole y 
limonada natural vaso de 10 onzas. Debe 
incluir el menaje para el servicio tales como: 
platos, cubiertos, vasos desechables, 
servilletas, y servicio a la mesa, para el 
personal de planta y mesa protocolaria. 

12 Estación de dulces, con bombombunes, Unidad 
masmelos, productos de panaderia, 
chocolates, decorados y ambientados con 
tematica navideña para todo el evento (300 
unidades) 
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13 Cachucha tipo deportiva, confeccionada en Unidad 89 
tela dril, poliéster o algodón, con visera curva 
semirrígida y ajuste posterior tipo velero o 
broche plástico para adaptarse a diferentes 
tallas. 
Incluye estampado o bordado frontal con el 
lago institucional de la Alcaldía de 
Tauramena, elaborado en colores oficiales y 
de acuerdo con el manual de identidad 
visual. 

.. '\;
.> 

., 
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14 	 Termo tipo botella de agua en material Unidad 89 

plastico resistente con capacidad 

volumetrica minimo de 500 mi en colores 

surtidos. 
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15 	 Muestra cultural de un grupo vallenato Hora 2 

conformado por minimo 5 musicos, caja, 

guacharaca, acordión, bajo y cantante. 
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16 	 Mesa protocolo, manteles, decoración, Unidad 1 

centros de mesa (arreglo floral), para acto 

protocolario. 


;:)t:l:~TIAN MORENO GARCIA 
~I~"""-';'VI" CHB SAS 

: 901616034-3 





