CONCEJO MUNICIPAL DE LEBRIJA-SANTANDER

INFORME DE ACTIVIDADES

Yesenia Parra Barbosa
C.C.1.098.742.117
Técnico en documentacién y registro de operaciones contables

INFORME PARCIAL N° 04

ASUNTO: INFORME DE CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CONTRACTUALES DEL CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PRESTACION DE SERVICIOS DE
AUXILIAR ADMINISTRATIO Y DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL PARA EL CONCEJO
MUNICIPAL DE LEBRIJA, SANTANDER.

Me permito presentar el informe de actividades correspondiente al periodo comprendido entre el
(01) de diciembre de 2025 al (30) de diciembre de 2025, en los siguientes términos:

1. INFORMACION BASICA

CONTRATO No. CMLS-PSP-007-2025
CONTRATISTA: YESENIA PARRA BARBOSA
Nito C.C. No. 1.098.742.117

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PRESTACION DE SERVICIOS DE
OBJETO DEL CONTRATO: AUXILIAR ADMINISTRATIO Y DE APOYO A LA
GESTION DOCUMENTAL PARA EL CONCEJO
MUNICIPAL DE LEBRIJA, SANTANDER

VALOR INICIAL: $9.100.000

PLAZO INICIAL: 04

SUPERVISOR: ANDREA KATHERINE BAYONA DURAN
FECHA DE INICIACION: 19-09-2025

FECHA DE TERMINACION: 30-12-2025

VALOR A PAGAR $2.600.000

PERIODO DE PAGO:

DESDE:  01-12-2025 HASTA:. 30-12-2025

2. DETAILLES DE LA EJECUCION

~DE

ENUMERO

-ACTIVEDAD REAL!ZADA

:'OBLIGACION ~ EVIDENCIA

-OBLIGACI G
_' ON o T R : : B e T
1 Grabar audio y video Se reailzo Ia grabacmn de v1deo Péagina oficial de Facebook

de las sesiones | en la pagina de Facebook de las | del Concejo Municipal de
ordinarias y | sesiones extraordinarias Nro. 025, | Lebrija, Santander.
extraordinarias de | 026, 027, 028, 029, 030, 031, 032,
comisiones 033, 034, 035, 036, 037, 038, 039
permanentes y | y 040 def 2025,
plenaria de Ia
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corporacion.

Se realizé grabacién de video en
la pagina de Facebook de las
sesiones de comisidon primera de
hacienda vy crédito publico,
proyecto de acuerdo No. 019, 020,
021, 022, 023 y 024 del 2025

Transmitir las
sesiones ordinarias y
extraordinarias de las

Se realizé transmisién de video en
la pagina de Facebook de las
sesiones extraordinarias Nro . 025,

Pagina oficial de Facebook
del Concejo Municipal de
lL.ebrija, Santander.

comisiones 026, 027, 028, 029, 030, 031, 032,
permanentes y 1 033, 034, 035, 036, 037, 038, 039
plenaria de la | y 040 del 2025.
corporacion,
utilizando las redes
sociales  habilitadas | Se realizé transmision de video en
para el concejo | la pagina de Facebook de las
municipal. sesiones de comision primera de
hacienda y crédito publico,
proyecto de acuerdo No. 019, 020,
021, 022, 023 y 024 del 2025
Apoyar a la | Se apoy6 en la realizacién de las | Verificado por la secretaria
Secretaria  General | actas de sesion extraordinarias Nr. | del Concejo Municipal.

del Concejo Municipal
en la elaboracién de

las actas de las
sesiones de comision
y plenaria del

Concejo Municipal

025, 026, 027, 028, 029, 030, 031,
032, 033, 034, 035, 036, 037, 0338
y 038 de 2025.

Publicar noticias vy
documentos en la
pagina web y redes
sociales del

Concejo Municipal

Publicacién Fiyer cumpleafnos de
los honorables concejales Yorguin
Duarte, Néstor Mendoza.
Publicacion flyers invitacion
sesiones extraordinarias y de
comison del mes de diciembre de
2025.

Publicacién flyer Feliz navidad.
Publicacién  flyer  comunicado
debate proyecto de acuerdo 022
de 2025.

Publicacion video de comunicado
expresado por el presidente

Pagina web del Concejo
Municipal de Lebrija.
Pagina red social
Facebook, Instagram, x del
Concejo Municipal.
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Yorguin Duarte.

Publicacion flyer comunicado
estudio proyecto de acuerdo No.
022 de 2025.

Publicacién flyer aviso proceso de
obra publica SAMC-005-2025.
Publicaciéon  flyer condolencias
Oscar Amado.

Apoyar a la
Secretaria  General
del Concejo Municipal
en las actividades

Se realizo escaneo de; Resolucion
071 de 2025.

OneDrive de! comrec del
Concejo municipal.

propias del archivo

del Concejo

Municipal.

Elaborar pautas | Elaboracion de Flyer cumpleafios | Pagina red social
pubiicitarias para | de los honorables concejales | Facebook, Instagram, x del
promocionar la | Yorguin Duarte, Néstor Mendoza. | Concejo Municipal.

mision, vision y

actividades  propias | Elaboracion de flyers invitacion

de la corporacion.

sesiones extraordinarias y de
comison del mes de diciembre de
2025.

Elaboracion de flyer Feliz navidad.
Elaboracién de flyer comunicado
debate proyecto de acuerdo 022
de 2025.

Elaboracion de video de
comunicado expresado por el
presidente Yorguin Duarte.
Elaboracién de flyer comunicado
estudio proyecto de acuerdo No.
022 de 2025.

Elaboracion de flyer aviso proceso
de obra puiblica SAMC-005-2025.
Elaboracién de flyer condolencias
Oscar Amado.
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7 Las demas | Se prestd apoyo en la publicacién | OneDrive del correo del
requeridas por el | de las actas ordinarias del mes de | Concejo municipal.
presidente 0 | noviembre de 2025. Pagina web del Concejo
supervisoer del | Se prestd apoyo en la jornada de | Municipal de Lebrija.
contrato, siempre que | limpieza del recinto.
guarden relacidén con | Se presté apoyo en el inventario
el objeto contractual. | de los mubles nuevos.

INFORME DESCRIPCION - PERIODO VALOR

TOTAL CONTRATO $9.100.000
01 DEL 19 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025 $ 1.300.000
02 DEL 01 DE OCTUBRE AL 30 DE OCTUBRE DE 2025 $2.600.000
03 DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025 $2.600.000
04 DEL 01 DE DICIEMBRE AL 30 DE DICIEMBRE DE 2025 $2.600.000
Saldo por Pagar 0

Se adjuntan soportes del informe de actividades y la planilla N° 35568392 mes de DICIEMBRE, del
pago de la Seguridad Social.
Se expide en Lebrija, Santander el {30} del mes de diciembre de 2025,

YESEN
Contratista

PARRA|BARBOSA
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