
PENODO INFORME 

CLASE DE CONTRATO 

OBJETO 

(En este espacio 
selecciones la cdase de 
contrato) 

VALOR 

Personería 

CONTRATO No. 

PLAZO 

de Sogamoso 

FECHA 

cONTRATISTA 

1. 

SUPERVIsOR 

2 

3. 

DESDE 

INFORME DE ACTIMIDADES 

Soporte a la herramienta: 

Control y protecCión 

de los detechos 
humanos 

DICIEMBRE DEL 2025 

19 de Noviembre 2025 

Contrato de Obra 

Soganoso, Boyac. 
Calle 11 No 9 30 oth 101, 104 

Contrato de Prestación 
de Servicios 

FECHA DE INICIO 
FECHA DE TERMINACIÓN24 DE DICIEMBRE DE 2025 

X 

UN (01) MESES Y SEIS (6) DIAS 
JOHN JAIRO SANCHEZ SOSA 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

19 DE NOVIEMBRE DE 2025 

ANÁLISISY DIAGNÓSTICO TÉCNICO DE 
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS REQUERIDOS PARA 
LA IMPLEMENTACIÓN DEL SOFTWARE 
|DOCUMENTAL (ORFEO) 

Realizar implementación, parametrización, inducción, 
seguimiento a adherencia de conocimiento a los 
funcionarios que van a iteracuar con el sofware. en 

miras de apicar las funcionalidades del aplicativo dentro 
de los procesos y procedimientos de la gestión 
documental ya sea por normatividad vigente de los entes 
nacionales o intemos de la entidad, apoyando en si a lo 
concerniente a estralegias cero papel y eficiencia 
administrativa de la ernidad 

OBLIGACIONES GENERALES 

PMS-046-2025 14 de Noviembre de 2025 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA 
IMPLEMENTACIÓN, ADAPTACIÓN PERSONALIZADA Y EJECUCIÓN 
OPERATIVA DEL SOFTWARE DOCUMENTAL (ORFEO), GARANTIZANDO 
SU INTEGRACIÓNEFICIENTE EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y 

SU ADECUADO FUNCIONAMIENTO DENTRO DE LA PERSONERÍA 
MUNICIPAL DE SOGAMOSO. 

HASTA 

TRES MILLONES SEISCIENTOS PESOS ($3.600.000) M/CTE 

JERSON ESTIVEN BUSTACARA SILVA 

Contrato de Consultoria 

Contrato de Suministro 

FECHA 

DESARROLO Y 
CUMPLIMIENTO 

24 de Diciembre 2025 

NITICC 

ACTA No. 

SE DESARROLLA 
DIAGNOSTICO DEL LA 
PLATAFORMA T DE LA 
PERSONERIA CON EL FIN 
DE EVALUAR LOS EQUIPOS 

DISPONIBLES EL QUE SE 
AJUSTEALAS 
NECEISDADES. NO SE 
ENCONTRO EQUPO 
ALGUINO CON LAS 
CARATERISTICAS POR TAL 
RAZON SE DEFINE EN EL 

NFORME UNA 
DESCRIPCION TECNICA DE 
LOS EQUIPOS A ADQUIRIR 

SE REALIZA CAPACITACION 
A FUNCIONARIOS DE 

MANERA FISICA Y VIRTUAL 
EN LAS DISTINTAS FASES 
DE IMPLEMENTACION CON 
EL FIN DE SOCIALIZAR EL 
PROYECTO, RESOLVER 
LAS INQUIETUDESsY 
AFINAR PROCESOs 
INTERNOS DE LA 
PERSONERIA. 

ACTNDADES 
DESARROLLADAS 

SE BRINDA SOPORTE EN 
SOFTWARE AJUSTANDO EL 
CODIGOFUENTE A LOS 
DATOS DE LA ENTIDAD 

Cumplir con el objeto contralado de acuerdo con losejecuciön del contrato, 
requerimientos definidos por la Enidad 

Compromiso profesional en la 

wwwpI oneradesogaOe GOv co 
personeriacescg amosoposweadesogamov ov co 

prestando alenciona las 
instrucciones proporcionadas 

Conv 
Interadminist 

rativo 

¿Otro Cual? 

74.081.621 

EVIDENCIAS 

1 

ENVIO DE 
EVIDENCIA POR 

MEDIO DE CORREO 
ELECTRONICO A 

personeriadesoga 
moso @personeriad 
esogamoso.gov.co 

SE EVIDENCIOA EN 
EL INFORMA DE 
CONTRATISTA 

No requiene evidencia 
documental ESTO 

ESTA INMERSO EN 
EL CODIGO ORFEO 

EVIDENCIA 

No requiere evidencia 
documental 

57 321 224 5675 



|! de Sogamoso 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

3 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

Personería 

17 

Control y prateccion 
de ios derechos 

humarnos 

Cumpir oportunamente con todas las eigenciasy 
procedimientos establecidos para la firma electrónica de bsara el periodo ejecutado SeVerificacón del 

ha dado cumplimiento. conratos y sus modificaciones en la plataforma de SECOP 

Pubica de foma mensual en la platafoma del SIstenaUra vez realizada la revisión Electrónico de Contratacon Pçblica SECOP II los omes por parte de la supervisión ylo productos de elecución contractual, con los soportes, sdel contato. se procederá a hubiere ugar a ellos, de acuerdo con lo estpulado en a Leycaruar el inforne de 1712 de 2014, o en la platafoma que comesponda. 

ASIstr a las reuniones programadas. relaGonadas con la 
ejecución del objeto contractual y elaborar las acas yo 
ayudas de memoria respectivas. 

Dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en las las indicaciones, 
reuniones relacionadas con el objeo contra�ual. 

Alender con prontitud y efectividad las solicitudes, 
Condiciones yfo recomendaciones que dentro de los 
téminos del contrato formule ed supervisor del mismo 

por la enidad 

Reportar al supervisor del contralo, novedades o anomalias 
relacionadas con la ejecuciôn contractua 

Se presenta infome de 
Presentar un (1) inforne mensual de ejecución de las actividades N° 01 del periodo 
obligaciones del contrato como requisito para el respectivo cormprendido entre 19 de 
pago. Asi mismo, presentar los infornes que el supervisornoviembre a 24 de diciembre 
del contrato solicite en desarollo del objeto contractual 2025 

Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la 
celebración deB contrato y de la ejecución del mismo, de 
confonmidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993. 

actividades ejecutadas. 

Se ha prestado alendón a las 

de la entidad: se ha asistido a 
solicitudes o requerimientos 

una reunión de sociafzacion. 

Achualizar la hoja de vida en el SIGEP I, en caso de que, 
durante el plazo de ejeaución contracua, se preserten 
modificaciones a la infornación inicialrmente registrada en 
dicho sstema e informar a b Personeria Municinal de Se dio cUmptmiento. 
Sogamoso, acerca de su lugar de domicibo durante la 
ejecución del contrato. 

Se ha dado cumplimiento a 

Custodiar y responder en debida forma y hasta la 

Compromisos e istruciones 
impartidas. 

Acatar las direcrices establecidas por la Personernase ha dado aumpimiento a 
Municipal de Sogamoso en cuanto a los trámiles para el 
cobro de los valores pacados en ed presente contrato, 
Cumpliendo los requisitos y fechas definidas por la enidad. 

Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Irtegral de 
Seguridad Social en Salud, Pensión v Riesoos LabhrlesSe hace entrega de la Planillapanla de pago 

de conforrnidad con la normativa vigente de Seguridad social para el 
mes de Diciembre 2025. 

inventarios ylo materiales que sean puestos a su 
disposición para la prestación del servicio objeto de este 
contrato, y resutantes del mismo 
Guardar y mantener reserva de toda la iformacion que sea 
de propiedad de la Personeria Municipal de Sogamoso o 
conazca en el desarolo del contrato, en especial cuando 
se trate de infomaión sujeta a reserva legal. lgualmerte. 

las direchices establecidas 
por la entidad. 

Sogancs0 Boy aca 
Calle 11 No 9 3o Of. 101y 104 

Contar con los elementos necesanos para ejecutar el oojetoSe do Cumokmiento 100% Contractual y en caso de ser necesako dsponer oe unHasta dmomnento Computador portátil acorde con las necesidades de las 
actividades a adelantar 

Se dio cumplimiento 100% 
Hasta el momento 

No acceder a peticiones o amenazas de quenes acten por Se dio gumofmiento 100% fuera de la Levy con el fin de obligarlos a hacer u omiorHasta el momento Cualquier acto o hecho. 

Se dio cumplimiento 100% 
Hasta el momerto 

Obrar con lealtad y buena fe en las dstintas etapas 

contracuales, evitando dilaciones y entrabamientos que Se dio ampimiento 100% 
puedan presentarse y. en general, aumplir con lo Hasta el momento 
establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 
1474 de 2011, sus refonas y decaetos reglamentarios. 

Se dio Cumplimiento 100% 
Hasta el mormento 

terminaáón del presente contrato los insumos, inormacon, Se dio cumplmiento 100% suministros, herramiertas, dotación, implementacIonHasta el momento 

el Contratista está obligado a entregar todos los Se ha dado cumplmiento 
documenlos, corespondencia, pubhcaciones, útles y hasta el momento. 
demás bines de propiedad de a Personeria de Sogamoso 
relacionados con el objeto del preserite contralo y aquellos 
que cotengan información confiderncial. En consecuenia, 
el Contratisla se otliga a: 1. Proteger la nformación 

Contrato en la 
plataforma SECOP II 

wwpersotesatescgih040 0ov to 

Se podrá hacer 
Verificar en la 
plataforma SECOP II 

Inforne contratista 

Sin evidencia 
documental 

El presente Informe 

No requiere evidencia 
documental. 

seguridad social 
Dicienbre 2025 

No requiere evidenda 
|documental. 

No requiere eviden£a 
documental. 

No requiere evidenia 
documental. 

No requiere evidenda 
documental. 

No requiere evidernia 
documental. 

No requiere evidencia 
documental. 

No reqiere evidencia 
documental. 

No requiere evidenca 
docurmental. 

No requiere evidencia 
documental. 

57121 224 56 
Lmea cc atencunn 770 6744 



7 |V de Sogamnoso 

18 

20 

21 

Personería 

Confidencial que la PERSONERÍA MUNICIPAL 
SOGAMOSO comparta o suministre, 2. No dar a conocer a 
terceros la infomación corfidendal, sensible, caitica, 
reservada o calificada a terceros, que puedan perjudicar a 
la PERSONERÍA MUNICIPAL DE SOGAMOSO: 3. No dar 
la infomación confidencial un uso disinto para el aual fue 
compartida o suministrada, salvo previa autorización por 
escrito de la PERSONERÍA MUNICIPAL DE SOGAMoSo; 
4. No podrá realizar la intercepión de la red de transmisión 
de datos en concordancia con la ley 1273 de 2009; 8. 
Indermnizadón: El Contratista se obliga a resarcir kos 
perjuicios, por daño emergente y lucro cesante que legare 
a ocasionar la revelación. divulgaón o utlizadón de la 
información de manera disinta al objeto del presete 

contrato, ya sea mera negigencia o de foma dolosa. 
El contratista no podrá asessorar o actuar procesalmente 
acorde a 

en 
sU profesión de manera externa, sobre kos casosconocidosSe dio Cumplimiento Hasta el 

ejercicio de sus actividades contractuales. 

40 conocimiento de casos que hayan sido conocidos en 
desarrollo 

E contratista no podá recomendar a usuaios ylo lerceros 
el 

de la ejecución de sus acividades cotrachuales. 

Indernnizaión: El Contratista se oblga a esarcir los 
perjuicáos, 

Control y protección 
de los derechas 

humanos. 

por daño emergente y luoro cesante que legare a ocasionar 
la 

revelación. divulgación o uilzación de la idomación de 
manea 

distinta al obieto del preserte contrato, ya sea mera 
negigencia o 
de forma dolosa. 

|Las demás que se deriven del articulo5 de la Ley 80 de 
1993, 
así como lodas aquelas que seralen la Constitución y a 
Ley y 

Ninguna 

que tengan relación directa conel objeto de contrato 

DE 

Seguridad Social del mes de Ejeaución. 
Informe de Contratista. 

3 
JOHN JAIRO SANCHEZ SOSA 

CONTRATISTA 

momento. 

DIFICULTADES PRESENTADAS 

ANEXOS 

Se dio cumpimiento Hasta el 
momento. 

Se dio aumplimiento Hasta el 
momento. 

Se dáo aumpimiento Hasta elNo reOuiere evidencia momento 

No requiere evidenia 
documental. 

No requiere evidencia 
documental. 

Antecedentes discplinarios, fiscales, judiciales, RNMC, inhatbilidad delMos sexuales, certificado 
Redam, y disciplinarios de Contador público, generados para la vigenga del presente inlorme. 

wwwpersonenadesogamoso G0vcO 
personeriace sogamosopersoneradesogaoso gov co 

documental. 

No requiere evidencia 
documental. 

JERSON ESTVEN BUSTACARA SILVA. 
PERSONERO DELEGADO 

SUPERVISOR 

S7 321 224 Sh75 
Loea de atencor 770 6744 
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