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Rionegro, 05 de diciembre de 2025 
 
 
Doctora 
ERIKA MARIA PINEDA HOYOS  
Subdirectora (E) Centro de la Innovación, la Agroindustria y la Aviación 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 
Regional Antioquia 
Rionegro. 
 
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Nº 7330620 DURANTE 
EL PERIODO  1 de diciembre de 2025 AL 25 de diciembre de 2025 
 
 
INFORME No 12 

 
1. GENERALIDADES DEL CONTRATO 

 

CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO 

Entidad Contratante: SENA 

Supervisor: JOHN FREDY GARCIA ARIAS 

Objeto del Contrato: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO DE CARÁCTER TEMPORAL A LA 
GESTIÓN, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, ASÍ 
COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS 
CURRICULARES PARA EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, Y 
ASIGNADOS DESDE LA SUBDIRECCIÓN DE CENTRO Y LA COORDINACIÓN ACADÉMICA. 

Contrato No: 7330620 

Contratista:  VICTOR HUGO MARTINEZ BEDOYA 

Valor del Contrato: $51.388.645 

Fecha de inicio: 27 de enero de 2025 

Fecha de terminación: 25 de diciembre de 2025 

Número de la póliza 510 47 994000026009 De: Fecha de expedición 27 de enero de 2025 

Aseguradora 

ASEGURADORA 
SOLIDARIA DE COLOMBIA 
LTDA ENTIDAD 
COOPERATIVA 
SOLIDARIA 

Nit: Aseguradora 860524654-6 

Cobertura y vigencia de la garantía Cumpliento y vigencia 27/01/2025 hasta 25/04/2026  

Valor Asegurado $5.138.865 

http://www.sena.edu.co/
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2.NOVEDADES  

 TIPO DE NOVEDAD SI NO TRÁMITE DE LA NOVEDAD 

1 Suspensión   X  

2 Modificación   X  

3 Adición   X  

4 Prórroga   X  

5 Cesión   X  

6 Terminación anticipada  X  

 

Justificación de la novedad: 
 

Novedad informada a la 
aseguradora 
 
 
 

SI 

 

NO Fecha informe novedad aseguradora: 

Vigencia Final Póliza:  hasta  

Valor Final Póliza:    

 
NOTA: Si hay novedades se describen los actos administrativos realizados, que deben   ingresar al expediente contractual, con el formato de 
“Compromiso” (control de ingreso documentos al expediente). 

 

3.INFORMACIÓN FINANCIERA 

Valor total del contrato:  $51.388.645 

Valor para pagar en este periodo  $3.893.079 Pago No. 12 

Valor Total pagado: 
$51.388.645 

Saldo financiero para ejecutar: 
$   0 

Porcentaje de avance presupuestal a la 
fecha 

100% 

Porcentaje del servicio ejecutado a la 
fecha 

100% 

Fuente de consulta del servicio 
ejecutado a la fecha 

Para consulta de Fichas y evidencias de formación e Instructores que impartan esa formación, 
nuestra fuente se encuentra en www.senasofiaplus.edu.co. 
 
Para consulta de Información Personal de Instructores nuestra fuente centralizada se encuentra 
en el Drive. 

Observaciones: 
 

4.INFORMACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL 

Número de la planilla de aportes: 81948139 

Valor mínimo requerido: 
 

Salud  
 1300000 

Pensiones 
 1768000 

ARL 
$ 253.400 

Otros: 

Es pensionado  SI: NO: X  

5.VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES 

¿EL CONTRATISTA REPORTA 
ANTECEDENTES? 

ABRIL JULIO OCTUBRE 

http://www.sena.edu.co/
http://www.senasofiaplus.edu.co/
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Judiciales SI: x  NO:   SI: x  NO:  SI: NO:   

Disciplinarios SI: x  NO:   SI: x NO:  SI: NO:   

Fiscales SI: x  NO:   SI: x NO:  SI: NO:   

 
 

http://www.sena.edu.co/
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6.DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS PRESTADOS 
 

Entregó informe de ejecución. 
SI: X 

 
NO: 

 
Porque: 
 

No. 
Obligació

n 

Obligación Contractual Actividad ejecutada del mes Cumple Cumple 
parcial 
mente 

No 
cum
ple 

Evidencias Observaciones/Justific
ación si la respuesta es 

diferente a cumple 

1.  

Realizar transferencia técnica y pedagógica
 a  los 
Establecimientos Educativos articulados para 
que adopten la formación por 
competencias, proyectos, la normatividad y   
lineamientos 

vigente del SENA. 

No se ejecutan acciones porque el 
proceso de formación no lo requirió 
para este mes 

X   

No hay evidencias 
porque el proceso 
de formación no lo 
requirió para este 
mes. 

 

2.  

Orientar a los Establecimientos Educativos en la 
planeación y articulación curricular de acuerdo 
con el procedimiento establecido. 

No se ejecutan acciones porque el 
proceso de formación no lo requirió 
para este mes X   

No hay evidencias 
porque el proceso 
de formación no lo 
requirió para este 
mes. 

 

3.  

Apoyar a las Secretarías de Educación y 
Establecimientos Educativos, en la configuración 
y organización de los ambientes de aprendizaje 
requeridos por el SENA para desarrollar las 
acciones de formación en programas técnicos. 

Reunión de seguimiento a convenios 
con secretarias de educación 
articuladas: 

- SER 26 de noviembre 

X   

Actividad: 
Reunión con 
secretaria de 
educación de 
Rionegro (SER) 
Lugar: aula 2 – 
sede comercio 
Fecha: 26 de 
noviembre – Se 
presenta la 

 

http://www.sena.edu.co/
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evidencia este 
mes pues el 
informe de 
noviembre fue 
cargado antes de 
la reunión. 
Registro 
fotográfico 

4.  

Realizar con el instructor la visita técnica a los 
ambientes de formación y entregar concepto
 a los 

Establecimientos Educativos. 

No se ejecutan acciones porque el 
proceso de formación no lo requirió 
para este mes X   

No hay evidencias 
porque el proceso 
de formación no lo 
requirió para este 
mes. 

 

5.  

Elaborar el plan operativo anual institucional 
del programa entre el Centro de Formación
 con el 
Establecimiento Educativo articulado, y 
concertar con el 

mismo   la   entrega   de información 
referida para el programa: Informes, formatos y 
demás solicitados por las Secretarías de 
Educación y Regionales del SENA según acuerdos 
establecidos. 

Plan Operativo Regional 2025 

X   

Correo de líder 
Regional con 
Plan Operativo 
Regional 

 
PDF Plan Operativo 

 

6.  

Apoyar el seguimiento y evaluación al 
cumplimiento del plan operativo institucional 
juntamente con  el 
Establecimiento Educativo articulado para 
garantizar el cumplimiento  de

No se ejecutan acciones porque el 
proceso de formación no lo requirió 
para este mes X   

No hay evidencias 
porque el proceso 
de formación no lo 
requirió para este 
mes. 

 

http://www.sena.edu.co/
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 las obligaciones estipuladas en el 
convenio. 

7.  

Efectuar el informe de gestión en 
cumplimiento de las obligaciones 
contractuales del 

programa. 

Presentación del informe de 
ejecución contractual del mes de 
diciembre del 2025 

X   

Informe GC y GF en 
el Secop II 

 

8.  

Ejercer acompañamiento al proceso de 
ejecución de la formación que imparten los 
instructores de manera presencial como a través 
de los medios digitales de apoyo a la formación 
dispuestas por el SENA y usadas por los 
instructores con base en los elementos 
establecidos en la Guía de Desarrollo Curricular. 

Realizar reuniones de seguimiento a 
equipos ejecutores 

X   

Actividad: 
Reunión de 
seguimiento a 
equipos 
ejecutores – 
Portafolio y TRD 
2025 

Lugar: Sede 
comercio 
Fecha: 27 de 
noviembre al 05 

de diciembre 2025 

 

9.  

Generar las orientaciones y la logística 
necesarias que permita realizar las actividades 
de inscripción, matrícula y certificación en el 
marco del programa de articulación con la media. 

En articulación con el coordinador
 de 
administración educativa se dan 
indicaciones a los instructores del 
proceso de certificación. 

Se envía correo a las instituciones 
educativas con procedimiento de 
certificación 2025 

X   

Correo de 
coordinación 
educativa con 
indicaciones 

 
 
 

 
Correo con 

 

http://www.sena.edu.co/
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indicaciones 
enviado a las 
instituciones 
educativas 

Pantallazo del 
Drive de 
certificaciones 

10.  

Apoyar la programación de instructores en el 
aplicativo sofia plus o el que lo reemplace en 
atención a las necesidades de la coordinación 
académica. 

Realizar programación de 
Instuctores en agenda del Drive 
mediatecnicaciaa@gmail.com 

Avance en en programación de 
Sofia Plus 

X   

Agendas del Drive 
por equipos 
ejecutores 

Pantallazo en 
programación de 
Sofia Plus 

 

11.  

Usar los elementos de protección personal 
cuando ello fuere necesario según la actividad 
desarrollada por el contratista y prendas de 
vestir adecuadas acorde a la formación objeto 
del contrato de acuerdo con los lineamientos 
institucionales. 

No se ejecutan acciones porque el 
proceso de formación no lo requirió 
para este mes 

X   

No hay evidencias 
porque el proceso 
de formación no lo 
requirió para este 
mes. 

 

12.  

Realizar seguimiento y gestión de la 
documentación necesaria para la 
administración adecuada    del    parque 

automotor del centro. 

No se ejecutan acciones porque el 
proceso de formación no lo requirió 
para este mes X   

No hay evidencias 
porque el proceso 
de formación no lo 
requirió para este 
mes. 

 

13.  

Realizar control y 
diligenciamiento de mantenimiento 
realizados al parque automotor de acuerdo 
con los contratos suscritos. 

No se ejecutan acciones porque el 
proceso de formación no lo requirió 
para este mes X   

No hay evidencias 
porque el proceso 
de formación no lo 
requirió para este 
mes. 

 

http://www.sena.edu.co/
mailto:mediatecnicaciaa@gmail.com
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Nota  1:   Las actividades que desarrolla el personal de instructores, deberán estar indicadas en el formato “tiempos actividades académicas” (Sofía plus) y demás evidencias  según el  caso. 
Nota 2: Las actividades que desarrolla el personal de apoyo administrativo, deberá, estar indicadas en el formato de definido en “Compromiso”. 

14.  

Las demás que sean conexas y 
complementarias al objeto contractual en 
cumplimiento del  programa  Articulación 

SENA con la educación media. 

No se ejecutan acciones porque el 
proceso de formación no lo requirió 
para este mes X   

No hay evidencias 
porque el proceso 
de formación no lo 
requirió para este 
mes. 

 

http://www.sena.edu.co/
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7.INFORME LEGAL 
Descripción de incumplimiento ya sea por: retraso, inconveniente, asunto pendiente por resolver y punto crítico del contratista 
 

Motivo del 
requerimiento: 

(Los hechos que produjeron el mismo.) 

Cumplimiento a las 
Obligaciones: 

Retraso Inconveniente 
 

Asunto Pendiente  Punto crítico 

Otros: 

Tiempo otorgado 
para realizar la 
acción requerida: 

 

Verificación de lo 
requerido 

SI:  Evidencias 

NO: Por qué: 

 
8.CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES. 

Se concluye que el contratista cumplió durante el presente mes, con el objeto contractual y con las obligaciones pactadas, por lo tanto, se 

recomienda el pago de los honorarios correspondientes. 

 

En virtud de la Resolución No. 202 de 2014 y en calidad de supervisor del contrato de prestación de servicios personales No. 7330620 de 

2025 a nombre de  VICTOR HUGO MARTINEZ BEDOYA con CC. 1040032428. Certifico que es procedente realizar el pago de honorarios 

del mes DICIEMBRE correspondiente al pago No.12  por valor de $3.893.079 

 

En calidad de supervisor se deja constancia que el contratista ejecutó a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo señalado en el 

estudio previo y minuta de contrato. 

 

Una vez efectuado el presente pago, el saldo pendiente por ejecutar en el contrato es de $   0 equivalente    % 

NOTA:   en caso de incumplimiento, el supervisor presentara una evidencia escrita de las irregularidades, anomalías o hechos que dieron 

lugar a este con la notificación al contratista. 

 

Para constancia se firma el 05 de diciembre del 2025 

 

 
___________________________ 
FIRMA DEL SUPERVISOR 
John Fredy García Arias 
Supervisor del Contrato No 7330620 de 27 de enero de 2025 

 
 

Proyectó:                                    VICTOR HUGO MARTINEZ BEDOYA 
     vhmartinez@sena.edu.co 
-0-  No de folios ()
 

http://www.sena.edu.co/

