o
SENA

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL HUILA

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional

41

ICodigo Centro

952810

Fecha Elaboracion

Diciembre de 2025

Version

ENERO - 2.25

ID de Proceso

65195-803205

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

1.117.826.698
reyeshe@sena.edu.co

ANDREA REYES HERRERA

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

AHORROS

BANCO CAJA SOCIAL

24121991559

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7618485/2025 N° Compromiso SIIF 47825 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, DE CARACTER TEMPORAL, PARA IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL, EN LAS MODALIDADES PRESENCIAL O VIRTUAL, PROGRAMA DESPLAZADOS, ESPECIALIDAD
BELLEZA/CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES; EN EL CGDSS

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2025 Al 08/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $948.233
Numero de pago 10 Valor Total del Contrato: $ 32.002.848
Valor Bruto Pago: $ 948.233,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $948.233 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.718.709 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 2.666.942 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $1.917.642 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  1.917.642,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 35264893 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  2.666.942,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 379.600|$ 1.423.500 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 47.500 | $ 178.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 60.800 |$ 227.800 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 2.000 [$ 7.500 Reteica - 8523 - PITALITO 16.002,00 | 0,600%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $32.784.341 | $ 639.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 8.216.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $932.231,00

SON: NOVECIENTOS TREINTA Y DOS MIL DOSCIENTOS TREINTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Desarrollar las actividades de formacion profesional integral, aplicando los lineamientos pedagégicos y metodolégicos de la Entidag

Mantener actualizado del Portafolio del instructor en el aplicativo y en el Drive destinado por la coordinacion

. Verificar y utilizar permanentemente la cuenta de correo institucional que le sea asignada, atendiendo los mensajes electronicos

Presentar mensualmente a la supervisién los reportes de ejecucion de actividades conforme a las obligaciones descrita

gl |w|N |-

demas funciones que sean

asignados por parte de coordinacion academica

pago de seguridad social del mes de diciembre NO. 35669870

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

()
= NOEE R \4@-"95 '

ANDREA REYES HERRERA
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
™

SILVIA CRIISTINA VASQUEZ CASTRO
INSTRUCTOR G12

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO

SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

17/12/25 10:30:35 USUARIO: SIC - C.C. 1117826698



/[ RAZON SOCIAL : ANDREA REYES HERRERA

ASO PAG OS IDENTIFICACION: CC-1117826698

>-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-10
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-12-23
FECHA DE PAGO: 2025-12-03
ENTIDAD DE PAGO: BANCO CAJA SOCIAL BCSC
PERIODO PENSION: 2025-11
PERIODO SALUD: 2025-11
NUMERO PLANILLA: 35264893
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35264893
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 178.000 $ 178.000
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.423.500 $0 $0 $0 $ 227.800 $ 227.800
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 14.900 $ 14.900
Total a pagar $0 $0 $0 $420.700 $420.700

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 26/01/2026




2/12/25, 19:26 Pago de Servicios Electrénicos

UNA EMPRESA DE

O

2. Banco
° :.";'.‘; © CaJa SOCIal FUNDACION

. GRUPD SOCIAL
Su banco amigo.

jTransaccion exitosa!

Pago sujeto a aprobacion. Para concluir, por favor seleccione la opcién “Regresar al comercio” y verifique el estado final
de la transaccién. Si tiene algun inconveniente, comuniquese con la entidad con la que liquidé su planilla o con el
comercio desde el cual esta realizando la compra o pago.

Fecha y hora: 02 diciembre 2025 07:26 p.m.
Direccién IP: 181.174.230.43
Numero de transaccion: AP115336324721580371
Numero de confirmacién: bc85226e4958

Cuenta Origen: Cuentamiga *******71559
Comercio: ASOPAGOS
Nit del comercio: 9998605023278
Codigo del servicio: 99000

Referencia de Pago: 35264893
REFERENCIA 1:10.10.11.80
REFERENCIA 2: CC
REFERENCIA 3: 1117826698

Cadigo de la transaccion (CUS): 1976877685
Fecha de la solicitud: 02 diciembre 2025
Ciclo de la transaccion: 1

Valor: $ 420.700,00
Descripcion de la transaccién: Pago de seguridad Social Integrado
Valor del impuesto: $ 0,00

https://bancapersonas.bancocajasocial.com/web-pse/payment/review 1/2



/[ RAZON SOCIAL : ANDREA REYES HERRERA

ASO PAG OS IDENTIFICACION: CC-1117826698

>-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-10
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-01-26
FECHA DE PAGO: 2025-12-10
ENTIDAD DE PAGO: BANCO CAJA SOCIAL BCSC
PERIODO PENSION: 2025-12
PERIODO SALUD: 2025-12
NUMERO PLANILLA: 35669870
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35669870
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 379.600 $0 $0 $0 $ 47.500 $ 47.500
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 379.600 $0 $0 $0 $60.800 $60.800
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 379.600 $0 $0 $0 $ 4.000 $ 4.000
Total a pagar $0 $0 $0 $112.300 $112.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 16/02/2026




10/12/25, 11:49 Pago de Servicios Electrénicos

UNA EMPRESA DE

O

2. Banco
° :.";'.‘; © CaJa SOCIal FUNDACION

. GRUPD SOCIAL
Su banco amigo.

jTransaccion exitosa!

Pago sujeto a aprobacion. Para concluir, por favor seleccione la opcién “Regresar al comercio” y verifique el estado final
de la transaccién. Si tiene algun inconveniente, comuniquese con la entidad con la que liquidé su planilla o con el
comercio desde el cual esta realizando la compra o pago.

Fechay hora: 10 diciembre 2025 11:49 a.m.
Direccion IP: 179.1.216.228
Numero de transaccion: AP115344325385384055
Numero de confirmacion: 9629624e7a0b

Cuenta Origen: Cuentamiga *******71559
Comercio: ASOPAGOS
Nit del comercio: 9998605023278
Codigo del servicio: 99000

Referencia de Pago: 35669870
REFERENCIA 1:10.10.11.80
REFERENCIA 2: CC
REFERENCIA 3: 1117826698

Cadigo de la transaccién (CUS): 1996326146
Fecha de la solicitud: 10 diciembre 2025
Ciclo de la transaccioén: 3

Valor: $ 112.300,00
Descripcion de la transaccién: Pago de seguridad Social Integrado
Valor del impuesto: $ 0,00

https://bancapersonas.bancocajasocial.com/web-pse/payment/review 1/2



L

F.i

i
Nacion

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

Usuario que Genera Reporte:

MHgtorres

36-02-00-041-

952810

GABRIEL FERNANDO TORRES
PRIETO

CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA

inovac 20 do nctithra da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 113025 Fecha Solicitud 2025-10-29 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952810 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
. SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-30 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina PROGRAMAS ESPECIALES-FULL POPULAR Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante g%zgSEACIENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA-ECONOMIA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S S o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = R Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n ey
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁ?s.‘l'ﬁ Perocta Totaldias| | ;quidacion Diario Viaticos de Viaje pagar EhietoialialCami=Snlporiicero

MINISTERIO DE HACIEND

Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/30 17:44:34 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 3




1% _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgtorres GABRIEL FERNANDO TORRES

F V4 - . r - r
u Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PRIETO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA
Foacha v Hara Ganeracridn Ranarta- inoviace 20 do actiihra da 20928
2025-11-05 2025-11-05 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0,5 No 50
2025-11-06 2025-11-06 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0,5 No 50
2025-11-12 2025-11-12 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 05 No 50
2025-11-13 2025-11-13 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0,5 No 50
IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
TITULADO CUIDADO ESTETICO DE
ANDREA REYES :QISTRUCTO MANOS Y PIES CON ID FICHA
HERRERA CC: 1117826698 CONTRATIS Autorizada 4 3.555.872,00 202.112,00 808.448,00 435.784,00 1.244.232,00 |3261640 CARACTERIZADA POR LA
TA ESTRATEGlA FULL POPULAR
SEGUN LA PROGRAMACION
2025-11-19 2025-11-19 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0,5 No 50 ESTABLECIDA PARA EL MES DE
NOVIEMBRE
2025-11-20 2025-11-20 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 05 No 50

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgtorres GABRIEL FERNANDO TORRES
l’ g ! - - - - - r
u Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PRIETO
Hﬂ[:llfl]] Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA
Farha v Hara (Genararidin Rannrta: mhoznine 2N Ao artiihra Aa 2N2K
2025-11-26 2025-11-26 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0,5 No 50
2025-11-27 2025-11-27 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 808.448,00 435.784,00 | 1.244.232,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL TITULADO CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES CON ID FICHA 3261640 CARACTERIZADA POR LA ESTRATEGIA FULL POPULAR SEGUN LA PROGRAMACION ESTABLECIDA PARA EL MES DE NOVIEMBRE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 82391514 Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE
DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO -
HUILA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
Firma Responsable
Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA Fecha Verificacion: 30/10/2025 17:04:50
L i Firmado digitalmente por:
AP Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES
y v PRIETO
J u Cédula de ciudadania: 82391514
. = = Usuario SIIF: MHgtorres
NacIon sonor2ozs 54452 p. m.
Pagina 3 de 3
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.




- o
SENA Version: 05
7A§ Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:

ANDREA REYES HERRERA Tipo: c.C. No. 1117826698
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 3 12 2075
.7618485 DEL CONTRATO

Prestar servicios de apoyo a la gestién, de cardcter temporal, para impartir formacioén profesional integral en los programas de formacién

laboral, técnica y complementaria, en las modalidades presencial o virtual, programa DESPLAZADOS, especialidad de BELLEZA/CUIDADO

ESTETICO DE MANOS Y PIES y afines al perfil de instructor; en el Centro de Gestidn y Desarrollo Sostenible Surcolombiano SENA Regional
Huila y en los municipios de su cobertura.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible
REGIONAL CENTRO Surcolombiano
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

Y GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02 (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO CARGO COORDINADORA ACADEMICA - PROGRAMAS
DEL CONTRATO ESPECIALES

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Pitalito - Isnos - Pitalito

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O CONTACTO

CIUDAD/PAIS EMPRESA:

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 5 11 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 27 11 2025

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 caracterizada por la
ESTRATEGIA FULL POPULAR segun la programacion establecida para el mes de noviembre

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Cumplir el objeto del contrato de manera personal, disponiendo de toda su capacidad, seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su desarrollo,
1 gue derive en excelente calidad de la formacidn a impartir, en el area que se ha contratado, cumpliendo la programacién concertada con las comunidades, en
los lugares definidos para impartir la formacién y de acuerdo con el diseiio y desarrollo curricular de los programas y los lineamientos establecidos en el
Procedimiento de Ejecucién de la Formacion, sobre una base de ciento sesenta (160) horas por periodo mensual
A DA
ACTIVIDADES

Dia : 5 I 11 |

Desplazamiento ruta de ida:

2025

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 Competencia;
COMPETENCIA: DECORAR LAS UNAS
RESULTADOS:

1. PREPARAR PIEZA UNGUEAL PARA DECORADO DE ACUERDO CON TECNICA Y PREFERENCIA DEL USUARIO.

5 2. PLASMAR DISENO DE MAQUILLAJE Y DECORACION EN LAS UNAS TENIENDO EN CUENTA ELEMENTOS Y
TECNOLOGIAS DISPONIBLES Y SOLICITUD DEL USUARIO.
3. VERIFICAR SATISFACCION DEL USUARIO DE ACUERDO CON TECNICA DE DECORADO ELABORADO Y
REQUERIMIENTOS

HORA: 8: 00 AM

HORA: 4: 00 PM

HORA: 4: 30 PM Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso: Isnos - Pitalito

|__Dia2 | 6

11

[ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM

Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM

HORA: 4: 00 PM

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 Competencia;
COMPETENCIA: DECORAR LAS UNAS
RESULTADOS:
1. PREPARAR PIEZA UNGUEAL PARA DECORADO DE ACUERDO CON TECNICA Y PREFERENCIA DEL USUARIO.
2. PLASMAR DISENO DE MAQUILLAJE Y DECORACION EN LAS UNAS TENIENDO EN CUENTA ELEMENTOS Y
TECNOLOGIAS DISPONIBLES Y SOLICITUD DEL USUARIO.
3. VERIFICAR SATISFACCION DEL USUARIO DE ACUERDO CON TECNICA DE DECORADO ELABORADO Y
REQUERIMIENTOS

HORA: 4: 30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Isnos - Pitalito




__Dia3 12 I

11 [ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM

Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM

12
HORA: 4: 00 PM

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 Competencia;
COMPETENCIA: DECORAR LAS UNAS
RESULTADOS:
1. PREPARAR PIEZA UNGUEAL PARA DECORADO DE ACUERDO CON TECNICA Y PREFERENCIA DEL USUARIO.
2. PLASMAR DISENO DE MAQUILLAJE Y DECORACION EN LAS UNAS TENIENDO EN CUENTA ELEMENTOS Y
TECNOLOGIAS DISPONIBLES Y SOLICITUD DEL USUARIO.
3. VERIFICAR SATISFACCION DEL USUARIO DE ACUERDO CON TECNICA DE DECORADO ELABORADO Y
REQUERIMIENTOS

HORA: 4: 30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso: Isnos - Pitalito

oo T

11 2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM

Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM

13
HORA: 4: 00 PM

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 Competencia;
COMPETENCIA: DECORAR LAS UNAS
RESULTADOS:
1. PREPARAR PIEZA UNGUEAL PARA DECORADO DE ACUERDO CON TECNICA Y PREFERENCIA DEL USUARIO.
2. PLASMAR DISENO DE MAQUILLAJE Y DECORACION EN LAS UNAS TENIENDO EN CUENTA ELEMENTOS Y
TECNOLOGIAS DISPONIBLES Y SOLICITUD DEL USUARIO.
3. VERIFICAR SATISFACCION DEL USUARIO DE ACUERDO CON TECNICA DE DECORADO ELABORADO Y
REQUERIMIENTOS

HORA: 4:30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso: Isnos - Pitalito

KN -

11 2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM

Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM

19

HORA: 4: 00 PM

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 Competencia;
COMPETENCIA: DECORAR LAS UNAS
RESULTADOS:
1. PREPARAR PIEZA UNGUEAL PARA DECORADO DE ACUERDO CON TECNICA Y PREFERENCIA DEL USUARIO.
2. PLASMAR DISENO DE MAQUILLAJE Y DECORACION EN LAS UNAS TENIENDO EN CUENTA ELEMENTOS Y
TECNOLOGIAS DISPONIBLES Y SOLICITUD DEL USUARIO.
3. VERIFICAR SATISFACCION DEL USUARIO DE ACUERDO CON TECNICA DE DECORADO ELABORADO Y
REQUERIMIENTOS

HORA: 4: 30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Isnos - Pitalito

o

11 2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

20

HORA: 4: 00 PM

HORA: 6:40 AM Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)
Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 Competencia;
HORA: 8: 00 AM COMPETENCIA: DECORAR LAS UNAS

RESULTADOS:

1. PREPARAR PIEZA UNGUEAL PARA DECORADO DE ACUERDO CON TECNICA Y PREFERENCIA DEL USUARIO.
2. PLASMAR DISENO DE MAQUILLAJE Y DECORACION EN LAS UNAS TENIENDO EN CUENTA ELEMENTOS Y
TECNOLOGIAS DISPONIBLES Y SOLICITUD DEL USUARIO.

3. VERIFICAR SATISFACCION DEL USUARIO DE ACUERDO CON TECNICA DE DECORADO ELABORADO Y
REQUERIMIENTOS

HORA: 4: 30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Isnos - Pitalito

z

11 2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM

Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM

26

HORA: 4: 00 PM

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 Competencia;
COMPETENCIA: DECORAR LAS UNAS
RESULTADOS:
1. PREPARAR PIEZA UNGUEAL PARA DECORADO DE ACUERDO CON TECNICA Y PREFERENCIA DEL USUARIO.
2. PLASMAR DISENO DE MAQUILLAJE Y DECORACION EN LAS UNAS TENIENDO EN CUENTA ELEMENTOS Y
TECNOLOGIAS DISPONIBLES Y SOLICITUD DEL USUARIO.
3. VERIFICAR SATISFACCION DEL USUARIO DE ACUERDO CON TECNICA DE DECORADO ELABORADO Y
REQUERIMIENTOS

HORA: 4: 30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Isnos - Pitalito

“oia fin Y

11 2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

HORA: 6:40 AM

Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM

27

HORA: 4: 00 PM

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 Competencia;
COMPETENCIA: DECORAR LAS UNAS
RESULTADOS:
1. PREPARAR PIEZA UNGUEAL PARA DECORADO DE ACUERDO CON TECNICA Y PREFERENCIA DEL USUARIO.
2. PLASMAR DISENO DE MAQUILLAJE Y DECORACION EN LAS UNAS TENIENDO EN CUENTA ELEMENTOS Y
TECNOLOGIAS DISPONIBLES Y SOLICITUD DEL USUARIO.
3. VERIFICAR SATISFACCION DEL USUARIO DE ACUERDO CON TECNICA DE DECORADO ELABORADO Y
REQUERIMIENTOS

HORA: 4: 30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento Regreso:

Isnos - Pitalito

L’? Firmado
—

digitalmente por
TORRES PRIETO

Medio de transporte: TERRESTRE
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de S0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $211.784
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $224.000
VALOR TOTAL DE TRANSPORTE: $435.784
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

| &

. M
“ludalin_Jea =,

-

GABRIEL FERNANDO %
MORE R (Qé—fes .

Nombres y Apellidos:
GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO

Nombres y Apellidos:
SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO

Cargo: SUBDIRECTOR GO2 (E)

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA - PROGRAMAS ESPECIALES | Nombres y Apellidos:
ANDREA REYES HERRERA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pitalito H, 28 de noviembre del 2025

PRESENTADO A: Gabriel Fernando Torres Prieto — Subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
113025 05-11-2025 27-11-2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Isnos

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formacidn Profesional Integral en el titulado CUIDADO
ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 caracterizada por la ESTRATEGIA FULL POPULAR en el
municipio de Isnos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 05/11/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas:

-Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-lImpartir formacién Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 2:6/11/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 3:12/11/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

GTH-F-087 V.02
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Dia 4:13/11/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 5:19/11/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 6: 20/11/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 7: 26/11/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 8:27/11/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

El aprendiz adquiere la capacidad de disefiar y ejecutar decoraciones especializadas en ufias, aplicando
técnicas a mano alzada con precision, control del trazo y dominio de herramientas especificas. Desarrolla
habilidades en composicién grafica, manejo del color, armonia visual y creacion de formas
estructuradas, garantizando disefios estéticos, funcionales y alineados con tendencias actuales.

Asimismo, fortalece la motricidad fina, la interpretacién de requerimientos del cliente, la selecciéon
adecuada de materiales y la aplicacién de protocolos de bioseguridad, logrando acabados profesionales,
duraderos y técnicamente consistentes. La competencia también potencia la capacidad para replicar
procesos, innovar en propuestas visuales y optimizar tiempos de ejecucién, asegurando un desempefio
eficiente y de alta calidad en servicios de nail art.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico de la formacion

o10 100% Real

m—-—*»’ '

LLT T

Wy

ARG2TNE3DAAZGN TimemarkVerified

] 4):0 ) 11/05/2025 |
8{ Mié ; ”
Cra /3 #8195 Isnos, Auila '

Empresa:VICTIMAS - CGDSS
Instructora: Andrea Reyes

GTH-F-087 V.02
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Timemagliveriy

ULHCEWAREH

]4 48 11/13/2025
- Jue

Cra. 3 # 8-195, Isnos, Huila
Empresa: VICTIMAS - CGDSS
E!nstructora: Andrea Reyes

GTH-F-087 V.02
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Cl. 6 # 7A-5, IsnoS, Huila

Empresa: VICTIMAS - GGDSS
Instructora: Andrea Reyes

15 Ig 11/20/2025 A
Jue APSe.
Cra{3#8.195, Isnd 7

Empresa:VICTIMASEY
Instructora:Andrea ReYesy

GTH-F-087 V.02
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-] 11/26/2025 5%
S ARE
= Mie

"'Cra 7 #6/50Ispos; lsnos Huila
gmpresa‘.silCTlMAS - CGDSS
InstructorasAndrea Reyes

GTH-F-087 V.02
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2. Tiquetes de transporte (este se anexa al final del informe como adjunto)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

-Impartir formacion Profesional
Integral al titulado OPERARIO EN
CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

Instructora — Andrea Reyes
Herrera

Hasta finalizar la formacién

CONCLUSIONES:

El desarrollo de la competencia Crear formas y disefios en ufias permite que el aprendiz consolide
habilidades técnicas, estéticas y operativas indispensables para la prestacidn de servicios de nail art con

estandares profesionales.

A través del dominio de técnicas de disefio, la correcta seleccion de materiales y la aplicacién rigurosa
de normas de bioseguridad, el aprendiz logra ejecutar decoraciones precisas, creativas y acordes con las
tendencias del sector. En conjunto, estas capacidades fortalecen su desempefio integral, mejoran la
calidad del servicio ofrecido y potencian su proyeccion laboral dentro del campo de la estética y la

belleza.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Andrea Reyes Herrera

1& NOEER (QQ*G \X

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Académica de Silvia Cristina Vésquez Castro 0: PTERTR

Programas Especiales

GTH-F-087 V.02
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y destino en el indicada segun nivel de serviclo, despacho
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

Usuario que Genera Reporte:

MHgtorres

36-02-00-041-

952810

GABRIEL FERNANDO TORRES
PRIETO

CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA

viarnoc 29 do noviamhra do 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 127225 Fecha Solicitud 2025-11-25 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952810 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
. SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-28 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina PROGRAMAS ESPECIALES-FULL POPULAR Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante g%zgSEACIENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA-ECONOMIA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S S o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = R Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n ey
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁ?s.‘l'ﬁ Perocta Totaldias| | ;quidacion Diario Viaticos de Viaje pagar EhietoialialCami=Snlporiicero

MINISTERIO DE HACIEND

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/28 16:43:59 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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g __I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgtorres GABRIEL FERNANDO TORRES

R
b

ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PRIETO
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041- ~ CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA
Eocha v Hora Gonearacidn Renarto: viarnac 29 Ao nnviamhro da 202K
2025-12-01 2025-12-01 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0,5 No 50
2025-12-02 2025-12-02 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0,5 No 50
IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
ANDREA REVES NSTRUCTO TITULADO CUIDADO ESTETICO DE
N ce: 1117826698 |2\ rrams | Autorizada 1 3.555.872,00 202.112,00 202.112,00 272.365,00 474.477,00 |MANOS Y PIES CON ID FICHA
3261640 CARACTERIZADA POR LA
2025-12-03 2025-12-03 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0 ESTRATEGIA FULL POPULAR EN EL

MUNICIPIO DE ISNOS.

2025-12-04 2025-12-04 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0

2025-12-05 2025-12-05 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0

Totales Solicitud de Comision 202.112,00 272.365,00 474.477,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL TITULADO CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES CON ID FICHA 3261640 CARACTERIZADA POR LA ESTRATEGIA FULL POPULAR EN EL MUNICIPIO DE ISNOS.

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgtorres GABRIEL FERNANDO TORRES

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PRIETO
Haul “ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-041- CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA
FEoacha v Hara Geaneracridn Ranarta- viarnac 29 dao noviamhra da 20928
Identificacion: 82391514 Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE
DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO -
HUILA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA Fecha Verificacion: 28/11/2025 16:33:38

Firmado digitalmente por:
“ Nombre GABRIEL FERNANDO TORRES
ETO
Cedula de ciudadania: 82391514
Usuario SIIF: MHgtorres
Nﬂl}]ﬂﬂ 28/11/2025 4:44:09 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Version: 05
7A§ Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ANDREA REYES HERRERA Tipo: C.C. No. 1117826698
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 3 12 2025
.7618485 DEL CONTRATO

Prestar servicios de apoyo a la gestién, de cardcter temporal, para impartir formacioén profesional integral en los programas de formacién
OBJETO CONTRACTUAL: laboral, técnica 'y complementarila, en las m.odallldades presencial o virtual, prog.r’ama DESPLAZADOS, e.speaalldad de .BELLEZA/CUID.ADO

ESTETICO DE MANOS Y PIES y afines al perfil de instructor; en el Centro de Gestidn y Desarrollo Sostenible Surcolombiano SENA Regional

Huila y en los municipios de su cobertura.
DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible
REGIONAL CENTRO Surcolombiano
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
e e s GABIREL FERNANDO TORRES PRIETO CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02 (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO CARGO COORDINADORA ACADEMICA - PROGRAMAS
DEL CONTRATO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Pitalito - Isnos - Pitalito
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL 1 12 2025 (FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 5 12 2025
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 caracterizada por la
ESTRATEGIA FULL POPULAR en el municipio de Isnos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Cumplir el objeto del contrato de manera personal, disponiendo de toda su capacidad, seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su desarrollo,

1 gue derive en excelente calidad de la formacidn a impartir, en el area que se ha contratado, cumpliendo la programacién concertada con las comunidades, en

los lugares definidos para impartir la formacion y de acuerdo con el disefo y desarrollo curricular de los programas y los lineamientos establecidos en el
Procedimiento de Ejecucion de la Formacion, sobre una base de ciento sesenta (160) horas por periodo mensual

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 1 | 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: PITALITO - ISNOS
Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM
Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640

1
HORA: 4: 00 PM
HORA: 4: 30 PM Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito
Desplazamiento ruta de regreso: Isnos - Pitalito
| Dia2 | 2 I 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: PITALITO - ISNOS
Medio de transporte: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA: 6:40 AM Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)
HORA: 8: 00 AM
Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640
2
HORA: 4: 00 PM
HORA: 4: 30 PM Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso: Isnos - Pitalito




__Dia3 3 [

12

2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM

Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM

HORA: 4: 00 PM

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640

HORA: 4: 30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Isnos - Pitalito

| Dpiaa 4

12

2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM

Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM

4 HORA: 4: 00 PM

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640

HORA: 4: 30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Isnos - Pitalito

EXE -

12

2025

Desplazamiento ruta de ida:

PITALITO - ISNOS

Medio de transporte:

TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:40 AM

Desplazamiento de ida hacia el municio de Isnos (biblioteca Municipal)

HORA: 8: 00 AM

HORA: 4: 00 PM

Impartir Formacion Profesional Integral en el titulado CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640

HORA: 4: 30 PM

Desplazamiento de regreso hacia el municio de pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Isnos - Pitalito

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de 1]

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $132.365

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de VALOR TOTAL  $140.000

DE TRANSPORTE: $272.365 NO SE LIQUIDAN VIATICOS EN LOS DIAS 3,4Y 5

FIRMA ORNDFNADOR DE GASTO:

\_7 Firmado digitalmente
’ por Gabriel Fernando
Torres Prieto

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Y

J [l L
Tl oo

Nombres y Apellidos:
GABIREL FERNANDO TORRES PRIETO

Nombres y Apellidos: '
SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

A NOEC A (\2&&5 \X

Cargo: SUBDIRECTOR GO02

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA - PROGRAMAS ESPECIALES

Nombres y Apellidos:
ANDREA REYES HERRERA

GTH-F-090 V.05




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pitalito H, 9 de diciembre del 2025

PRESENTADO A: Gabriel Fernando Torres Prieto — Subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
127225 01-12-2025 05-12-2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Isnos

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formacidn Profesional Integral en el titulado CUIDADO
ESTETICO DE MANOS Y PIES con ID ficha 3261640 caracterizada por la ESTRATEGIA FULL POPULAR en el
municipio de Isnos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 01/12/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas:

-Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-lImpartir formacién Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 2:2/12/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 3:3/12/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

GTH-F-087 V.02
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SENA

N
Dia 4:4/12/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

Dia 5:5/12/2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito — Isnos

Medio de transporte: Terrestre

Actividades ejecutadas: -Desplazamiento ruta de ida: Pitalito -Isnos

-Impartir formacion Profesional Integral al titulado OPERARIO EN CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

-Desplazamientos Internos: N/A

-Desplazamiento ruta de regreso: Isnos — Pitalito

RESULTADOS:

El aprendiz adquiere la capacidad de disefiar y ejecutar decoraciones especializadas en uiias, aplicando
técnicas a mano alzada con precision, control del trazo y dominio de herramientas especificas. Desarrolla
habilidades en composicién gréfica, manejo del color, armonia visual y creacion de formas
estructuradas, garantizando disefios estéticos, funcionales y alineados con tendencias actuales.
Asimismo, fortalece la motricidad fina, la interpretacién de requerimientos del cliente, la seleccién
adecuada de materiales y la aplicacién de protocolos de bioseguridad, logrando acabados profesionales,
duraderos y técnicamente consistentes. La competencia también potencia la capacidad para replicar
procesos, innovar en propuestas visuales y optimizar tiempos de ejecucién, asegurando un desempeiio
eficiente y de alta calidad en servicios de nail art.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico de la formacion

2\
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Cra. 7 #6 50Isnos, Isnos, Huila
»WEmpresa:VICTIMAS - CGDSS
nstructora:Andrea Reyes
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2. Tiquetes de transporte (este se anexa al final del informe como adjunto)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

-Impartir formacidon Profesional | Instructora — Andrea Reyes | Hasta finalizar la formacion
Integral al titulado OPERARIO EN | Herrera
CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y
PIES CON ID ficha 3261640

CONCLUSIONES:

El desarrollo de la competencia Crear formas y disefios en ufias permite que el aprendiz consolide
habilidades técnicas, estéticas y operativas indispensables para la prestacidn de servicios de nail art con
estandares profesionales.

A través del dominio de técnicas de disefio, la correcta seleccion de materiales y la aplicacidn rigurosa
de normas de bioseguridad, el aprendiz logra ejecutar decoraciones precisas, creativas y acordes con las
tendencias del sector. En conjunto, estas capacidades fortalecen su desempefio integral, mejoran la
calidad del servicio ofrecido y potencian su proyeccion laboral dentro del campo de la estética y la
belleza.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Reres N
Andrea Reyes Herrera NOECR efes T
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Académica de Silvia Cristina Vasquez Castro
Programas Especiales

GTH-F-087 V.02
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CONDICIONES DE TRANSPORTE

El pasajaro deba abordar el bus en la oficira o lerminal, valdo para 1a facha,
lara a |a lay da comercio

x
)

hora exacta, bus puesto y destino en el indicado saghn rvel da serido, desgarhno

y ruta anotada. El pasajero tiene derecho da lransporiar hasta 15 Yis. de squipsia
La empresa no responde por mercancias cuya contenido y maneis esén 2 margen

da |a ley. Se sy

>yana Laboyana

CONDICIONES DE TRANSPORTE

El pasajero debe abordar el bus en la oficina o lerminal, valido para la fecha,
hora exacta, bus puesto y destino en el indicado segin nivel de servicio, despacho

Yy ruta anolada. El pasajero tiene derecho de transportar hasta 15 Kis. de equipaje.
La empresa no responde por mercancias cuyo contenido y manejo estén al margen

de la ley. Se sujelara a la ley de comercio.
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Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacidn de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: ANDREA REYES HERRERA IDENTIFICACION
CIUDAD PITALITO FECHA DICIEMBRE 2025 REGIONAL HUILA 1.117.826.698
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.7618485 07 de marzo del 2025

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

LIQUIDACIGN POR MUTUO ACUERDO X CESION LIQUIDACION ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACION
ACUERDO UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA Marcar RESPONSABLES
con x
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA
GESTION DE TIC X JOSE ORDONEY CUELLAR MAZABEL
Jlﬂ,ﬁﬂ\)
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS X DIANA SERRANO MEDINA ]ﬁ,
ENTREGA CARNE (A Supervisor del - N »_W
Contrato en las Regionales y Centros PRy ' Fz 7, 7\ |
de Formacién) X SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO ,, 'Jk‘kLLL,{L:\/EEI =
SECRETARIA GENERAL —
ALMACEN E INVENTARIOS Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.
SERVICIOS GENERALES,
ADQUISICIONES (Administracién de X LEONARDO CASTRO VARGAS ﬂ
edificio; Contratacion)
—
CONTABILIDAD X ANA LORENA ROJAS TRUJILLO i (®) \ .
f\m \d(tru \O'd )

2\
TESORERIA x | |SHIRLEY OSSA DONATRES / { O;
1y \A5q
|

COORDINACION DE: AREA/GRUPO/ X | [SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO ’”}JQ@L;L =
BIBLIOTECA X | |LILIANA MARCELA CUELLAR CALDERON Lilona Mayccla CQQJEU C
OTRO N/A

OTRO N/A

SUPERVISOR DE CONTRATO X SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO 7F A 7 )1

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

16» NOEER (QQ“S \x

Firma del Contratista




‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administraciéon y Control de Bienes SACB, el Sr(a) ANDREA REYES
HERRERA identificado(a) con CC. 1117826698 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 16 de Diciembre de 2025 a las 18:08:23

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1





