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ACTA FINAL CONTRATO CPSAG No 063-2025

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON

N.LT.: NO.: 804.008.916-4

CONTRATISTA MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ

IDENTIFICACION 63.498.234 DE BUCARAMANGA

DIRECCION: Calle 45 Bis # 27-75

TELEFONO: 3209576388

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA PARA

BRINDAR SOPORTE Y ACOMPANAMIENTO EN LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE GESTION DE TALENTO
HUMANO, GESTION DOCUMENTAL (ARCHIVISTICA) Y
SALUD OCUPACIONAL, EN LA PERSONERIA DE SAN JUAN
DE GIRON

REGIMEN: NO RESPONSABLE DE IVA

WALOR INIGIAL DEL NUEVE MILLONES DE PESOS ($ 9.000.000) M/CTE

CONTRATO

VALOR ADICIONAL DEL

CONTRATO UN MILLON OCHENTA MIL PESOS ($1.080.000) M/CTE.
VALOR TOTAL DEL

CONTRATO DIEZ MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($10.080.000) M/CTE
PLAZO INICIAL DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DIAS CALENDARIO

PLAZO ADICIONAL NUEVE (09) DIAS CALENDARIO

PLAZO TOTAL DOS (02) MESES Y VEINTICUATRO (24) DIAS CALENDARIO

PRESUPUESTO INICIAL
CDP NO. 25-00174 DEL 03 DE CTUBRE DE 2025

RP NO. 26-00184 DEL 06 DE OCTUBRE DEL 2025
PRESUPUESTO
ADICIONAL CDP NO. 25-00246 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2025
RP NO. 25-00261 DEL 19 DE DICIEMBRE DE 2025
SUPERVISOR: PERSONERO MUNICIPAL Y/O QUIEN HAGA SUS VECES

En San Juan Giron a los treinta (30) dias del mes de diciembre de dos mil veinticinco (2025), se reunieron el Personero
del municipio San Juan Girén, CRISTIAN FERNANDO BAUTISTA BOHORQUEZ, como Supervisor del contrato
CPSAG No0.063-2025 y MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ, en calidad de Contratista, con el fin de suscribir el
acta final del Contrato de prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion CPSAG No.063-2025, cumpliendo con los
parametros legales y determinando el cumplimiento de los compromisos, mediante informe de actividades y a su vez
la acreditacién del compromiso frente al sistema de seguridad social mediante el pago de salud, pension y riesgos
laborales. Por lo que se procede a la suscripcion de la presente acta, de acuerdo a la presente descripcion:

 Que el contratista cumplio con los parametros exigidos por su situacion contractual, Igualmente se deja constancia
que el contratista cumplié con los aportes de ley.

El valor a pagar en la presente acta final es de UN MILLON OCHENTA MIL PESOS ($ 1.080.000) M/CTE. Periodo
comprendido entre el veintitrés (23) de diciembre al treinta (30) de diciembre de 2025.

A continuacion de relaciona los saldos del CPSAG No.063-2025:

CONCEPTO VALOR CONTRATO PAGOS
VALOR DEL CONTRATO $ 9.000.000

VALOR PAGADO ACTA PARCIAL No. 01 $ 3.600.000
VALOR PAGADO ACTA PARCIAL No. 02 $ 3.600.000
VALOR ADICIONAL $ 1.080.000

VALOR PAGADO ACTA PARCIAL No. 03 $ 1.800.000
VALOR A PAGAR ACTA FINAL $ 1.080.000
VALOR EJECUTADO $ 10.080.000
SALDO CONTRATO $0
SUMAS IGUALES $10.080.000 $10.080.000
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Para constancia de lo anterior se firma por los que en ella intervinieron, en San Juan Giron treinta (30) dias del mes de
diciembre de dos mil veinticinco (2025).

CRé,/{ / adly (% ét&fﬁ

ERNANDO BAUTISTA BOHORQUEZ MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
Personero Mdnicipal Contratista.
Superyfsor'contrato CPSAG No 063- 2025
A N i
Proyecté: % Revisé! Aprobo: \”\\)
Stefany Ortiz Pereira — Abogada Contrati : Luis Er‘r} Carrillo — Contador Contratista Soley Ayala Pardo- Co/ adora Contratista
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ACTA DE LIQUIDACION CONTRATO CPSP No 063 — 2025
CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON
N.I.T.: NO.: 804.008.916-4
CONTRATISTA MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
IDENTIFICACION 63.498.234 DE BUCARAMANGA
DIRECCION: Calle 45 Bis # 27-75
TELEFONO: 3209576388
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA PARA

BRINDAR SOPORTE Y ACOMPANAMIENTO EN LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE GESTION DE TALENTO
HUMANO, GESTION DOCUMENTAL (ARCHIVISTICA) Y
SALUD OCUPACIONAL, EN LA PERSONERIA DE SAN JUAN

DE GIRON
REGIMEN: NO RESPONSABLE DE IVA
VALOR INICIAL DEL
CONTRATO NUEVE MILLONES DE PESOS ($ 9.000.000) M/CTE
VALOR ADICIONAL DEL
CONTRATO UN MILLON OCHENTA MIL PESOS ($1.080.000) M/CTE.
VALOR TOTAL DEL
CONTRATO DIEZ MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($10.080.000) M/CTE
PLAZO INICIAL DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DIAS CALENDARIO
PLAZO ADICIONAL NUEVE (09) DIAS CALENDARIO
PLAZO TOTAL DOS (02) MESES Y VEINTICUATRO (24) DIAS CALENDARIO

PRESUPUESTO INICIAL
CDP NO. 25-00174 DEL 03 DE CTUBRE DE 2025

RP NO. 25-00184 DEL 06 DE OCTUBRE DEL 2025
PRESUPUESTO
ADICIONAL CDP NO. 25-00246 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2025
RP NO. 25-00261 DEL 19 DE DICIEMBRE DE 2025
SUPERVISOR: PERSONERO MUNICIPAL Y/O QUIEN HAGA SUS VECES

En San Juan Girén a los treinta (30) dias del mes de diciembre de dos mil veinticinco (2025), se reunieron el Personero
del municipio San Juan Giron, CRISTIAN FERNANDO BAUTISTA BOHORQUEZ, como Supervisor del contrato
CPSAG No0.063-2025 y MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ, en calidad de Contratista, con el fin de suscribir el

acta de Liquidacion del contrato de Prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion CPSAG No.063-2025,
cumpliendo con los parametros legales y determinando el cumplimiento de los compromisos, mediante
informe de actividades y a su vez la acreditacién del compromiso frente al sistema de seguridad social
mediante el pago de salud, pensién y riesgos laborales. Por lo que se procede a la suscripcion de la
presente acta, de acuerdo a la presente descripcion:

CONSIDERANDO

1- Que entre la Personeria Municipal San Juan Girén y MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ se celebré
el dia seis (06) de octubre de 2025 el contrato de Prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion CPSAG
No.063-2025, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA PARA BRINDAR
SOPORTE Y ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE GESTION DE
TALENTO HUMANO, GESTION DOCUMENTAL (ARCHIVISTICA) Y SALUD OCUPACIONAL, EN LA
PERSONERIA DE SAN JUAN DE GIRON".

2- Que el dia siete (07) de octubre de 2025, se suscribio el Acta de Inicio del contrato de Prestacion de
servicios de Apoyo a la Gestion CPSAG No.063-2025, pactando como fecha de inicio el siete (07) de
octubre de 2025 y fecha de terminacion el dia veintidos (22) de diciembre de 2025.
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3- Que el dia diecinueve (19) de diciembre de 2025, se suscribié adicional por un valor de UN MILLON
OCHENTA MIL PESOS ($1.080.000) M/CTE y un plazo de NUEVE (09) DIAS CALENDARIO

4- Que en consecuencia se procedera a la liquidacion del mismo de conformidad con el articulo 11 de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

5- Que se verifico por parte del supervisor el cumplimiento del objeto contractual mediante acta de
supervision final del dia treinta (30) de diciembre de 2025.

6.- Que el balance financiero del contrato es el siguiente:

ACTAS SUSCRITAS POR LA PERSONERIA PARA CADA RESPECTIVO PAGO

CONCEPTO PAGOS

ACTA PARCIAL No. 1 $ 3.600.000
ACTA PARCIAL No. 2 $ 3.600.000
ACTA PARCIAL No. 3 $ 1.800.000
VALOR CANCELADO A LA FECHA SEGUN ACTAS $ 9.000.000

RELACION Y BALANCE

e Valor del contrato $9.000.000
e Valor adicional del contrato $1.080.000
e Valor cancelado segun actas $9.000.000
e Saldo a pagar al contratista: $1.080.000
e Saldo a favor de la Personeria $0

Sumas Iguales $10.080.000 $10.080.000

7.-Que durante la ejecucién del contrato se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente
a los aportes al sistema de seguridad social, de conformidad con el Articulo 50 de la ley 789 de 2002 y
Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

8- GARANTIAS DEL CONTRATO:

Decreto 1082 de 2015

ACUERDAN
Asi, las partes firmantes de esta acta manifestamos estar de acuerdo con la presente Acta de Liquidacion
y dejamos las siguientes constancias:
PRIMERO: Dar por liquidado el contrato de Prestacién de servicios de Apoyo a la Gestién CPSAG No.063-

2025, conforme a la solicitud presentada por el contratista.

SEGUNDO: Que las partes intervinientes se declaran a paz y salvo por todo concepto, en relacién al
contrato de Prestacion de servicios de Apoyo a la Gestién CPSAG No.063-2025
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TERCERO: EI CONTRATISTA renuncia a cualquier reclamacion judicial o extrajudicial por concepto del
contrato CPSAG NO. 063 - 2025 cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA PARA
BRINDAR SOPORTE Y ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE GESTION
DE TALENTO HUMANO, GESTION DOCUMENTAL (ARCHIVISTICA) Y SALUD OCUPACIONAL, EN LA
PERSONERIA DE SAN JUAN DE GIRON".

CUARTO: Que las partes estan de acuerdo con el contenido de la presente Acta de Liquidacion que se
realiza de conformidad con lo previsto en el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 60 de la ley 80
de 1993 y sus decretos reglamentarios.

Para constancia de lo anterior se firma por los que en ella intervinieron, en San Juan Girén a los treinta (30)
dias del mes de diciembre de dos mil veinticinco (2025).

Por la personeria;

Superyfsopcontrato CPSAG 063 - 2025

Por el contratista,

0»“/& Opuc@md @‘éq f

MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
Contratista.

\

Proyecto:
Stefany Ortiz Pereira — Abogada Contra

Revisé:

F Luis Emiro Carrillo — Conta

Aprobo: m
r Contratista Soley Ayala 0- Contadora Contratista
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NOMBRE DEL CONTRATISTA MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ NIToCC 63.498.234
CPSAG 063- . DE FECHA
N'LEJ:::!(E)R(; DE CONTRATO o CUENTA COBRO No | Final DDMMAAA) | 307122025
PERIODO A | DEL AL FECHA DE LA EVALUACION
EVALUAR (DD/IMM/AAAA) | 23/12/2025 (DD/MMW/AAAA) | 301212025 | poivmaAAA) Sl 212025

OBJETO

JUAN DE GIRON

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA PARA BRINDAR SOPORTE Y ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DE GESTION DE TALENTO HUMANO, GESTION DOCUMENTAL (ARCHIVISTICA) Y SALUD OCUPACIONAL, EN LA PERSONERIA DE SAN

DATOS DEL CONTRATO

Fecha Firma Fecha Fecha
(DD/MM/AAAA) | CDP No | 25-00174 | (DD/IMM/AAAA) | RP | oc 00104 | (DD/MM/AAAA) | VALOR $9.000.000
06/10/2025 03/10/2025 No 06/10/2025 CONTRATO
ADICION
Fecha Adicién Fecha RP Fecha VALOR
(DD/MM/AAAA) CDP No | 25-00246 (DD/MM/AAAA) No 25-00261 | (DD/MM/AAAA) Adicion $1.080.000
19/12/2025 18/12/2025 19/12/2025
TOTAL CONTRATO $10.080.000
bl fia ... . EVALUACION AL PROVEEDOR O CONTRATISTA
Califique de 1 a 5 segun el grado de satisfaccion. Donde 1 es el minimo y 5 es el maximo
OPCIONES A EVALUAR 1 2 3 4 5
Cumplimiento al objeto contrato '\’
Calidad de las especificaciones del bien o servicio T
Cumplimiento de los plazos sefalados i |
Atencién y cumplimiento del requerimiento hechos al contratista durante la supervisién y/o interventoria T
RESULTADO DE LA EVALUACION

OPCION RESULTADO MARQUE (X)

5 A ENTERA SATISFACION id

4 A SATISFACION

3 NO SATISFECHO

2 NO SATISFECHO

1 NO SE RECIBE CON SATISFACCION

OBSERVACIONES

SUPERVISOR PEL CONTRATO

Nombre:(Cristian

Fernando Bautista Bohérquez

Cargo: Personera Municipal Girén

Reviso

Stefany Ortiz Pereira
Abogada. PMG

é,.

Conforme a la calificacion realizada por el supervisor se tendran en cuenta los siguientes parametros

. Cuando la calificacién es 5: se recibe a entera satisfaccion el bien o servicios y se procedera con el pago.
. Cuando la calificacion es 4: se recibe a satisfaccion el bien o servicios y se dejaran consignados el compromiso pertinente y se procedera con

el pago.

. Cuando la clasificaciéon es 3 o 2: no se recibe a satisfaccion el bien o servicio, se procedera a convocar al contratista para que, de las
explicaciones y descargos del caso por el no cumplimiento de la totalidad de las obligaciones contractuales, se efectuaran los compromisos
pertinentes para que se dé cumplimiento con el objeto contractual, se suspende el pago hasta que el contratista de cumplimiento a los compromisos
y se reciba a satisfaccion por parte del supervisor.

e  Cuando la clasificacién es 1: de conformidad con el articulo 86 de la ley 1474 de 20111: no se recibe con satisfaccion el bien o servicio y se
abstiene de proseguir con el reconocimiento y pago de la obligacion, se procede a convocar al contratista para que de las explicaciones y descargos
del caso. Posteriormente la entidad analizara si da inicio al tramite de sanciones, multas o caducidad por el cumplimiento del contrato.
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San Juan Girén, 30 de diciembre de 2025

ACTA FINAL
CPSAG No. 063-2025

LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRON
Nit 804.008.916-4
Direccién: Carrera 25 # 29-19
Teléfono: 3183586137
Ciudad: Girén-Santander

DEBE A:

MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ Identificada con cedula de ciudadania No 63.498.234 de
Bucaramanga

LA SUMA DE:
UN MILLON OCHENTA MIL PESOS ($1.080.000) M/CTE.

POR CONCEPTO DE: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion correspondiente al contrato numero
CPSAG No. 063-2025, cuyo objeto corresponde a “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA PARA
BRINDAR SOPORTE Y ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE GESTION
DE TALENTO HUMANO, GESTION DOCUMENTAL (ARCHIVISTICA) Y SALUD OCUPACIONAL, EN LA
PERSONERIA DE SAN JUAN DE GIRON.” correspondiente al Periodo comprendido entre el dia veintitres
(23) de diciembre al treinta (30) de diciembre de 2025.

A efectos de optar por la aplican de la tabla de la Tabla de Retencion en la Fuente del Articulo 383 del
Estatuto Tributario para los pagos o abonos en cuenta a Personas Naturales por concepto de Honorarios
y/o por compensacion de servicios personales, de acuerdo a lo establecido en el decreto 2231 de diciembre
de 2023 ARTICULO 9. Modificacién del numeral 6 y el paragrafo 3 del articulo 1.2.4.1.6. del Capitulo 1 del
Titulo 4 de la Parte 2 del Libro1 del Decreto 1625 de 2016, Unico Reglamentario en Materia
Tributaria. Modifiquese el numeral 6 y el paragrafo 3 del articulo 1 2 4 1 6. del Capitulo 1 del Titulo 4 de la
Parte 2 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016, Unico Reglamentario en Materia Tributaria, asi:" Los ingresos
percibidos por las personas naturales por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion
laboral o legal y reglamentaria podréan aplicar lo previsto en el numeral 10 del articulo 206 del Estatuto
Tributario, siempre y cuando, las personas naturales manifiesten por escrito y bajo la gravedad del
Juramento que no se tomaran costos o deducciones asociados a dichas rentas. Me permito manifestar que:
BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO NO TOMARE COSTOS Y DEDUCCIONES ASOCIADOS A
DICHAS RENTA 2025.

Favor consignar a la cuenta de ahorros No 29144364269 de Bancolombia

Firma

‘\go%m e Rl

RTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
C.C, 63.498.234 de Bucaramanga
Celular: 3209576388
Correo electrénico: marthavivianalbapersoneria@gmail.com
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Certificacion
Bancaria

Maries, 28 de oclutre de 2025

A quien pueda int2resar

Bancolombia S.A. se permite informar que MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
identificado(a) con CC 63498234, a la facha de expedicion de asta certificacidn, tiene con
gl Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Producto aaaa~-mm-~dd

Ne. Producto Estado Saldo

Ludnti Angreos

Importante: £5ta constancia solo hace referencia a 105 productos mencionados anteriormente,

Ly 1 ‘
"5t gesea verlficar [a verzeidag de esta infarmacion, puede comunizarse con ta Sucursal Teletonica Bancolombta a los siguientes nGmeros:
57-4) 510 9000 - Bogotd - Lacal (57-1) 343 00 00 - Barranquilia - Local (57-5) 361 88 88 - Cali - Logali ($7-2) 554 05 U5

ResI0 del pais: 01860 08 12345,5ucursales tetefdricas en el axteriar Espanal3a) 000 39 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 87 14

Cotaking Conds Uroe
Garente Sendcios Santiet Cuntor & BPO

« e conen plecrrenicn, BN case derecihl Alkung,

CAELTE A IeIMeiato § e dsnsERca
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Sefores

PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JUAN GIRON

Carrera 25 No. 29-19
San Juan Girén
E: S DB

Asunto:

INFORME DE ACTIVIDADES FINAL CORRESPONDIENTE AL CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CPSAG No. 063-2025

NUMERO DE CONTRATO

CPSAG NO 063-2025

FECHA DE CONTRATO

06 DE OCTUBRE DE 2025

CONTRATISTA

MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ

IDENTIFICACION

63.498.234 DE BUCARAMANGA

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

NUEVE MILLONES DE PESOS ($ 9.000.000) M/CTE

VALOR ADICIONAL DEL
CONTRATO

UN MILLON OCHENTA MIL PESOS ($1.080.000) M/CTE.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

DIEZ MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($10.080.000) M/CTE

PLAZO INICIAL

DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DIAS CALENDARIO

PLAZO ADICIONAL

NUEVE (09) DIAS CALENDARIO

PLAZO TOTAL

DOS (02) MESES Y VEINTICUATRO (24) DIAS CALENDARIO

FECHA ACTA DE INICIO

07 DE OCTUBRE DE 2025

FECHA TERMINACION
PROYECTADA DEL CONTRATO

22 DE DICIEMBRE DE 2025

NUEVA FECHA TERMINACION
PROYECTADA DEL CONTRATO

30 DE DICIEMBRE DE 2025

CDP No. 25-00174 DEL 03 DE OCTUBRE DE 2025
PRESUPUESTO INICIAL

RP No. 25-00184 DEL 06 DE OCTUBRE DEL 2025

CDP No. 25-00246 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2025
PRESUPUESTO ADICIONAL

RP No. 25-00261 DEL 18 DE DICIEMBRE DEL 2025

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA PARA BRINDAR
SOPORTE Y ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS DE GESTION DE TALENTO HUMANO,
GESTION  DOCUMENTAL  (ARCHIVISTICA) Y  SALUD
OCUPACIONAL, EN LA PERSONERIA DE SAN JUAN DE GIRON

PERIODO A QUE
CORRESPONDE EL INFORME

23 DE DICIEMBRE DEL 2025 AL 30 DE DICIEMBRE DE 2025

FECHA DE PRESENTACION

30 DE DICIEMBRE DE 2025

NUMERO DE INFORME

FINAL




NOMBRE DEL SUPERVISOR

CRISTIAN FERNANDO BAUTISTA BOHORQUEZ

CARGO

PERSONERO MUNICIPAL

la aplicacion de las Tablas de Retencién
Documental (TRD), explicando la estructura de
series y subseries documentales, con el fin de
fortalecer la gestion documental y garantizar el
cumplimiento de la Ley General de Archivos (Ley

594 de 2000) y demads normatividad vigente

Se realizd revision realizada en el Archivo
Central de la Personeria Municipal de Girdn,
verificando la ubicacion, organizacién y estado de
las carpetas, en cumplimiento de lo establecido
en la Ley General de Archives (Ley 594 de 2000) y

demds normatividad aplicable.

ALCANCE DEL OBJETO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
1. Apoyar la ejecucion de las | En el periodo comprendido del 23 de ANEXO 1
actividades y estrategias | diciembre al 30 de diciembre, se apoyo en la
desarrolladas por la | ejecucion de las actividades y estrategias
Personeria Municipal de | desarrolladas por la Personeria Municipal de | REPOSAN EN
San Juan de Girén | San Juan de Girén relacionadas a los -
L
relacionadas a los | procesos de talento humano.
ARCHIVOS
procesos de talento
B Se realiz6 Informe de los PLANES DE LA
umano
INSTITUCIONALES, mes de diciembre 2025 | PERSONERIA
MUNICIPAL
ALCANCE DEL OBJETO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
2. Apoyar la ejecucion de las | En el periodo comprendido del 23 de ANEXO 2
actividades y estrategias | diciembre al 30 de diciembre, se apoyd en la
desarrolladas por la | ejecucién de las actividades y estrategias
Personeria Municipal de | desarrolladas por la Personeria Municipal de | REPOSAN EN
San Juan de Giron | San Juan de Girdn relacionadas a los LOS
relacionadas a los | procesos de Archivo y Gestién Documental. ARCHIVOS
procesos de Archivo vy DE LA
. Se realizé Capacitacion realizada al personal de .
Gestion Documental. PERSONERIA
archivo de la Personeria Municipal de Girdn sobre
MUNICIPAL




e

ALCANCE DEL OBJETO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
3. Apoyar la ejecucién de las | En el periodo comprendido del 23 de ANEXO 3
actividades y estrategias | diciembre al 30 de diciembre, se apoyé en la
desarrolladas por la | ejecucion de las actividades vy estrategias
Personeria Municipal de | desarrolladas por la Personeria Municipal de | REPOSAN EN
San Juan de Girdn | San Juan de Girén relacionadas con el Plan LOS
relacionadas con el Plan | Anual de Seguridad, Salud en el Trabajo y ARCHIVOS
Anual de Seguridad, Salud | Salud ocupacional. DE LA
en el Trabajo y Salud PERSONERIA
_ Se realizé capacitacion a los funcionarios y
ocupacional MUNICIPAL
contratistas de la Personeria Municipal de
Girén herramientas y conocimientos basicos
sobre medidas de seguridad e higiene en el
trabajo, con el fin de promover un entorno
laboral seguro, saludable y libre de riesgos.
ALCANCE DEL OBJETO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
4. Apoyar la realizacion de | Con respecto a la presente actividad, es NA
las jornadas de induccion y | preciso manifestar que, no se realizaron
reinduccién del personal | jornadas de induccion y reinduccion del
vinculado a la Personeria | personal vinculado a la Personeria Municipal
Municipal de Giron de Girén
ALCANCE DEL OBJETO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
5. Apoyar a la personeria | En el periodo comprendido del 23 de ANEXO 4
municipal en la validacion | diciembre al 30 de diciembre, se apoyé a la
' . o L REPOSAN EN
de calidades y requisitos | personeria municipal en la validacién de LS
necesarios para la | calidades y requisitos necesarios para la
_ y ARCHIVOS
vinculacion  del recurso | vinculacion del recurso humano que se SELA
humano que se vincule ala | vincule a la entidad mediante contrato de )
_ . , o PERSONERIA
entidad mediante contrato | prestacion de servicios.
MUNICIPAL

de prestacion de servicios.

Se realizd verificacion y rotulacién del
CONTARTO CPSP  N.065-2026. Del
contratista DIEGO FERNANDO PALACIOS
BUENO




ALCANCE DEL OBJETO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
6. Apoyar la realizacion de | Con respecto al presente periodo ANEXO 5
las actividades y | contractual, se apoyé en la realizacién de las
estrategias establecidas en | actividades y estrategias establecidas en los
los planes institucionales | planes institucionales que tengan relacion | REPOSAN EN
que tengan relacion con el | con el objeto y alcance del contrato LOS
objeto y alcance del . L L ARCHIVOS
Se realizd supervision en la foliacion
contrato . DE LA
realizada por el personal de archivo cumpla )
o o PERSONERIA
con los criterios técnicos y legales
. . _— MUNICIPAL
establecidos en la normativa archivistica."
ALCANCE DEL OBJETO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
7. Apoyar el desarrollo de las | En el periodo comprendido del 23 de ANEXO 6
actividades tendientes al | diciembre al 30 de diciembre, se apoyo en el
P - . REPOSAN EN
cumplimiento del plan de | desarrollo de las actividades tendientes al {58
bienestar laboral, | cumplimiento del plan de bienestar laboral,

) , , ) _ ‘ L ARCHIVOS
estimulos e incentivos y de | estimulos e incentivos y de capacitacion. o L
capacitacion .

Se realiz6 una jornada de pausas activas PERSONERIA
MUNICIPAL
ALCANCE DEL OBJETO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
8. Asistir y participar en los | En el periodo en mencion, realicé asistencia ANEXO 7
comités, reuniones y |y participacién en las siguientes reuniones:
- . REPOSAN
demas instancias que sean
) Me reuni con el Doctor Edgar Pérez, para EN LOS
requeridas por el
, socializar los planes institucionales de | ARCHIVOS
supervisor del contrato
, _ gestion documental, seguridad y salud en el DE LA
relacionado con el objeto . )
trabajo, Talento Humano, del mes de | PERSONERIA
contractual
diciembre MUNICIPAL
ALCANCE DEL OBJETO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
9. Las demas que sean|En el periodo comprendido del 23 de NA




asignadas, con ocasién a su | diciembre al 30 de diciembre, me fueron REPOSAN |
objeto 'y sus obligaciones | asignadas actividades adicionales con EN LOS
contractuales. ocasion a su objeto y sus obligaciones | ARCHIVOS
contractuales. DE LA
S . PERSONERIA
Asignacion de cita para toma de declaracién
o MUNICIPAL
usuario victima del conflicto armado

2. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

PLANILLA No. 92426438 CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE DE 2025

ITEM PERIODO DE PAGO VALOR PAGADO
ANO - MES
PENSION 2025/12 $ 230.400
SALUD 2025/12 $ 180.000
RIESGOS 2025/12
PROFESIONALES % AR
PARAFISCALES 2025/12 NA

3. CERTIFICO Y ADJUNTO ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES SEGUN RELACION.

TIPO DE ESTAMPILLA # FECHA ACTA VALOR
ESTAMPILLA PAGO # PAGADO
DD/MM/AAAA
PRO UIS $21.600
PRO-HOSPITAL 2502500868087 | 23/12/2025 FINAL NA
ORDENANZA 012 $2.160
VALOR TOTAL CANCELADO $23.760

CONTRATISTA

(\/\a»u/w UQ?E)V\C/ é(Lq

(i A
MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUE CRISTIAN

/

SUPERVISOR - PERSONERO MUNICIPAL

NANDO BAUTISTA BOHORQUEZ

N

Aprobé: Soley Ayala Pardo- Contadora PMG gx




Recaudo de EStampi"aS Gobernacién de Santander |

Secretaria de Hacienda

Recibo N2
2502500868087
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS % i & Tipo de Doc.CC Numero 63498234
. Nombre MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
9 Direccién Teléfono
c PROUIS -
°>",. $21.600 Municipio Departamento
3
=
L
c
S
[415}7709588028628(8020102502500858087(3300}00000000022760(56)20254228
VALOR BASE $ 1.080.000
VALOR TOTAL CONTRATO $ 10.080.000
VALOR ORDEN DE PAGO $ 1,080,000 ‘
FECHA CONTRATO 06/10/2025
Total Estampillas $21.600 :SSE%%%:S;S DE PAGO Osj ‘
Ordenanza 012 $2.160
Total a Pagar $ 23.760 \
Fecha de Expediciéon 2025/12/23 Fecha Limite de Pago 2025/12/29 ‘

Con destino a: Personeria de Giron

f" ."\ &k r { Recibo N2 PRO UIS $ 21.600
§ obernacién de Santander .
J+ secretaria de Hacienda | RECAUdO de Estampillas 2502500868087
o |
> CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ‘E VALOR BASE $ 1.080.000
\E VALOR TOTAL CONTRATO $ 10.080.000
E VALOR ORDEN DE PAGO $ 1.080.000
Con destino a: Personeria de Girén
FECHA CONTRATO 06/10/2025 Total Estampillas § 21.600
Tipo de Doc. CC Numero: 63498234 NRO..CONTRATO 063 Ordenanza 012 $2.160 '
Nombre: MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
D S Total a Pagar $23.760]
f\\ [ Recibo N2 '
Gobernacion de Santander | . |
e :. secretaria de Hacienda | R€CAUdO de Estampillas 2502500868087 |
PRO UIS $21.600 |
VALOR BASE $ 1.080.000
(&) CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS % VALOR TOTAL CONTRATO $10.080.000
a VALOR ORDEN DE PAGO $1.080.000 ‘
Con destino a: Personeria de Girén FECHA CONTRATO 06/10/2025
s NRO. CONTRATO 063
23.760 Total Estampillas $ 21.600
TOtai G Pagar ’ Ordenanza 012 $2.160
Fecha de Expediciéon 2025/12/23 Fecha Limite de Pago 2025/12/29
/’:'«\ Recibo N¢
Y Gobernacion de Santander
'g;q* Secretaria de Hacienda RecaUdo de EStampll'as 2502500868087
S
S CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS “ Contribuyente RITET RS Numero 63498234
Nombre MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
- Condestino a: Personeria de Girén Direccién Teléfono
‘0 Municipio Departamento
(%]
o PROUIS
c
1
[}
(=]
= (445}8302012356005(8020)02502500868087(3500)00000000021600(36}20254228
VALOR BASE $1,080.000
VALOR TOTAL CONTRATO $10.080.000
Tota| Estamplllas $ 21,600 VALOR ORDEN DE PAGO $1.080.000
Ordenanza 012 $2160  fecha de Expedicién 2025/12/23 FECHA CONTRATO 06/10/2025
NRO, CONTRATO 063
Total a Pagar $23.760 § Fecha Limite de Pago 202512129

"’:.\ ernacién de Santander | Recibo N2
! Secretaia e taciends | Recaudo de Estampillas 2502500868087

I

I

Lon. .= Tipode Doc. CC Numero 63498234
Nombre MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ

il

. . (445)8902012256005(8020102502500868087(3300)00000000021600(56120251228
Direccién Teléfono
" T OO O AR ER RO
Q
c Tramite CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
g (445}8902012356006/8020}02502500868087(3300)00000000002160(56)20251228

PRO UIS $21.600

Con destino a: Personeria de Giron

Fecha de Expedicion 2025/12/23
Total Estampillas $21.600 |
: Total a Pagar 23160 ] Ordenanza 012 $2160 |

e
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NOMBRE

WALTER GONZALEZ GAMBOA

T MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
T BRAYAN STEVEN ALMEIDA
" CAMILO ANDBRES OSORIO

| RAMON SEBASTIAN URIBE SOLANO

" ANGIE LISETH OSORIO SANTOS

XIOMARA MARCELA SALAZAR

PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRON

11,089 940.183
63.498 234
1.095.580.381

| 1.098.738.504

11.095.927.524
1102376211

1.095.795.870

IDENTIFICACION

A. Conclusion. [a revicon real

Ve adecnado & b informa

ACTA DE REVISION DE ARCHIVO CENTRAL. Fecha: DICIEMBRE 23 DE 2025
1. Objetivo. Dejar constancia de la revision realizada en el Archivo Central de la Personeria Municipal de Girdn, veriticande la
ublcacion, organizacion y estado de las carpetas, en cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000)
y demas normatividad aplicable. 2. Desarrollo de la actividad. Durante la revision se llevaran a cabo las siguientes acciones

» Verificacion de la correcta ubicacion fisica de las carpetas an el archivo central.
* Revision del orden y clasificacion documental segin (as tablas de retencion y disposicion documental vigentes
* ldentificacion de carpetas que requieren ajustes en rotulacian, conservacion o reubicacion
= Registro de observaciones sobre el estado fisico de los documentos y cumplimiento de normas de archivo

panmite garantizar el cumplimienta de Ly Ley dir Atchio v loralecer 3 gastion dacumental de Ly sntidad. asegurande fa pe

publica. Se recomianda conrtinuar con procesos priddites do venhcacion 5 cluakhzacian para mantencr iy intoys

vision, o1gazacior

hwo genyra

al

CARGO O FUNCION I FIRMA.

™

CONTRATISTA
CONTRATISTA. GESTION
DOCUMENTAL
CONTRATISTA
CONTRATISTA

| CONTRATISTA
CONTRATISTA

| CONTRATISTA
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) 4‘ . | _: ) £ 2 Desarrollo de fa actividad Durar
J L § { 4 1 A" *  Importancia de la segund

1
1

a

NOMBRE
|

r WALTER GONZALEZ GAMBOA

" MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ

BRAYAN STFVEN ALMFIDA

CAMILO ANDRES OSORIO

RAMON SEBASTIAN URIBE SOLANO
TANGIF LISFTH QSORIO SANTOS

| XIOMARA MARCELA SALAZAR

PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRON

ciembre 22 de 2025, Hota: G9.0

mientos

i Municipa! de Giron herramientas

wWad i higwmne @0 el trabajo, con el fin de promover , Saludable v libre de i

I Sep
» 10 capiacitac

on ¢

. Normas hascas de prevencion ¢ gos laborales

*  LUse cuads de elementos de proteccion personal (EPP)

08 de higiena y lir = trabajo

. Actiones para prevenir accidentes y enfermedades laborales

|3 tapacitacion en Seguridad e Higiene en el Trabajo nos recuerda que In proteceion de ia salud y la intagridad de tos Liabajadores no es solo una ebligacion legal
identificar riesgos y promover habitos seguros permite reducit accidertes,

N0 UM COMPromISH etico y bumano de cada instilucion

pLat medicas preventivas

nal responsable

antermaedades laborales y farralecer una cultura organiean

IDENTIFICACION: " CARGO O FUNCION: FIRMA

1.099.940.183 CONTRATISTA
i bl
63.498.234 CONTRATISTA GESTION 7
L DOCUMENTAL O
[ 1095.580 381 CONTRATISTA
‘ £
| 1.098.738 504 CONTRATISTA
[1.095.927.524 | CONTRATISTA Yy,
; el
i - B I 31 ¥
[1.102.376.211 CONTRATISTA L
s ]
1.095.795.870 CONTRATISTA ' S
Xipemaic ¢ ;. ezl -
1 ! N
eha
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REALICE LA CARATULA DE LA CARPETA DEL CONTARTO CPSP N.065-2026. Del contratista DIEGO
FERNANDO PALACIOS BUENO







ANEXO 5




Se realizo la revision del trabajo desarrollado por los compafieros del drea de gestion documental,
con el fin de verificar que el proceso de foliacion se estuviera llevando a cabo correctamente,
conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos y la normativa vigente en materia de
organizacion documental.










ANEXO 6
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Codigo: DA-GCBS-06

Version No. 02 - 2024
TRD: 10 - 06
Proceso: Gestion de bienes

PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN
JUAN DE GIRON

Macroproceso: DE APOYO y Servicios

ACTA DE ACOMPANAMIENTO Paginas: | de 6

FECHA: 3 de diciembre de 2025

HORA DE INICIO: 8:20 AM | RADICADO No. :

ASUNTO: Verificacion de condiciones
de privados de la libertad en huelga de
hambre.

FINALIDAD: Realizar acompanamiento institucional y verificacion en el
Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad de Palo Gordo con el fin de
conocer la situacion de los privados de la libertad que manifestaron encontrarse en

huelga de hambre, en ejercicio de las funciones constitucionales y legales de
vigilancia administrativa y defensa de los derechos fundamentales a cargo de la
Personeria Municipal de Girén.

USUARIO: Establecimiento
Penitenciario de Mediana Seguridad de
Palo Gordo

HECHOS

La Personeria Municipal de Giron se desplazo el 3 de diciembre de 2025 a las instalaciones del Establecimiento Penitenciario
de Mediana Seguridad de Palo Gordo con el propédsito de verificar las condiciones de varios privados de la libertad que, segun
informacion preliminar, se encontrarian en huelga de hambre desde fechas anteriores. La actuacion se desarroll6 en atencion al
deber institucional de velar por la proteccion de los derechos fundamentales de la poblacion privada de la libertad, razon por la
cual se efectud la visita y verificacion correspondiente.

DESARROLLO DE LA DILIGENCIA

Instalada la jornada de verificacion, se dialogé con el dragoneante Diego Fernando Martinez, cénsul de Derechos Humanos del
establecimiento, quien inform6 que un grupo de privados de la libertad inicié una huelga de hambre el pasado 4 de noviembre
de 2025. Indico que desde el inicio de la protesta se realizan valoraciones médicas diarias y que se efectud solicitud de traslado
de los privados al area de Asuntos Penitenciarios para su correspondiente seguimiento.

Manifestd que los privados de la libertad solicitaron interlocucién con la Procuraduria General de la Nacion, la Personeria
Municipal de Girdn y la Defensoria del Pueblo, lo que llevé a la realizacion de un Comité de Derechos Humanos el dia 11 de
noviembre, en el cual la Unidad de Policia Judicial recepcion6 denuncias presentadas por los internos. Sefialod que actualmente
los privados se encuentran ubicados en el area de aislamiento, especificamente en la Unidad de Tramite Especial, donde se
mantiene monitoreo permanente. Informé que los internos se encuentran comiendo al dia de la diligencia y que continuaran las
valoraciones médicas diarias por parte del profesional de salud del establecimiento.

De igual manera, el funcionario penitenciario indicé que los internos no presentan suturas en la boca y que en el transcurso del
dia se verificara nuevamente el estado de salud y las condiciones de permanencia de los privados de la libertad con el fin de
adoptar las medidas necesarias para garantizar su integridad y bienestar.

La Personeria Municipal reiter¢ la importancia de mantener el seguimiento médico permanente, garantizar la comunicacion con

Ias e.npidades de control y asegurar que las actuaciones administrativas se desarrollen respetando la dignidad humana y los
principios orientadores del sistema penitenciario.

COMPROMISOS: CONTINUAR SEGUIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE LOS PPL

TRAMITE A REALIZAR:

NOMBRE:
CONTRATISTA PERSONERIA:

RONALD ANTONIO GONZALEZ ORTIZ

FIRMA: RONALD ANTONIO GONZALEZ ORTIZ

HORA DE FINALIZACION: 8:40 pm

Carrera 25 No. 29-19

3183586137

Giron - Santander
www.personeriagiron.gov.co
personeria@giron-santander.gov.co



http://www.personeriagiron.gov.copersoneria@giron-santander.gov.co

PERSONERIA MUNICIPAL DE sAN | ~0990: DA-GCBS-06
JUAN DE GIRON Version No. 02 - 2024
TRD: 10 - 06
——— : Macroproceso: DE APOYO Proce‘s.o: Gestion de bienes
:/-.l’.H!Hl.[hn\u!,)l[!\\< ysewlc'os
ACTA DE ACOMPANAMIENTO Paginas: 2 de 6
EVIDENCIAS

FOTOGRAFICA:

Carrera 25 No. 2819

3183586137

Giron - Santander

WWW, personeriagiron.gov.co
personeria@giron-santander.gov.co



http://www.personeriagiron.gov
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ANEXO 7




Me reuni con el Doctor Edgar Pérez, para socializar los planes institucionales de gestion
documental, seguridad y salud en el trabajo, Talento Humano, del mes de diciembre
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ANEXO 8




Diciembre 23 2025

Realice la cita del usuario FREDY SANGUINO GIRON, quedo para el 19 febrero 2026. El usuario
manifiesta que vive en barrio campestre 1.




i







S
San Juan Girén, 30 de diciembre de 2025

Doctor

CRISTIAN FERNANDO BAUTISTA BOHORQUEZ
Personero Municipal de San Juan Girén

Carrera 26 No. 29-19 Giron.

E; S. D

/
MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ identificada con Cédula de Ciudadania No.

63.498.234 de Bucaramanga, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 9 del
decreto 3032 de 2013, declaro bajo la gravedad de Juramento que he realizado los
pagos correspondientes a la seguridad social (Salud, Pensién y ARL) con el niUmero
de planilla 92426438 correspondiente al periodo de diciembre de 2025, y que asi
mismo el valor corresponde al 40% del valor del pago final del contrato CPSAG No.
063-2025, periodo del 23/12/2025al 30/12/2025, el cual anexo para el tramite de la
cuenta de cobro final, presentada el dia treinta (30) del mes de diciembre de 2025.

ATENTAMENTE;

QP\MC) qu\ @\\od /1

MARTHA VIVIANA ALBA RODRIGUEZ
(] o 63.498.2/34 de Bucaramanga

En constancia verifica

PERIODO DE
ITEM ENTIDAD IBC _PAGO VALOR PAGADO
ANO - MES
PENSION PROTECCION .~ $ 1.440.000 2025/12 $230.400
SALUD SANITAS — $ 1.440.000 2025/12 $180.000
&4
RIESGOS PROFESIONALES POSITIVA~ $ 1.440.000 2025/12 $7.600 7
PARAFISCALES NA NA NA NA
RESPONSABLE LAURA FERNANDA MOLANO FIR
VERIFICACION -

{
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