
 

SECRETARÍA DE HACIENDA   
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión   
   

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  
O APOYO A LA GESTIÓN No.: CD-47-2025-2724   010 Del 

Año: 2025   

CONTRATISTA:   
SEBASTIAN DE JESUS ELJAIEK MENDOZA C.C. / 

C.E. 
No.:   

1.004.350.076   

PERIODO DEL 
INFORME:   Desde:   

      DICIEMBRE  
01   2025  

Hasta: 
  DICIEMBRE 

31 
 2025   

Mes   Año   Mes Año   
   

  
   

1.​ INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO   
   

OBJETO: “LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA GERENCIA DE GESTIÓN 
CATASTRAL PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL PROCESO DE 
CONSERVACIÓN CATASTRAL”   

VALOR  CONTRATO    $40.000.000   
SUPERVISOR   JULIAN DANIEL PATERNINA DEL RÍO  
CARGO   ASESOR DE DESPACHO  

PLAZO 
CONTRATO: Fecha inicio   

20   03   2025   

Fecha   
Terminación   

(Incluidas 
prórrogas y   

suspensiones 
si aplica)   

31   12   2025   

Día   Mes   Año      Día   Mes   Año   
 
 
 
   
 

 

 

 

 



 

   
2.​ DETALLE DE LA EJECUCIÓN    

   

No.  
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA   

(Incluir cada obligación tal como se 
pactó en el contrato)   

ACTIVIDADES EJECUTADAS   
(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 

informado)   

  

1   

 
 
Resolver las radicaciones que le 
sean asignadas hasta su 
finalización, de  acuerdo con los 
rendimientos establecidos, 
velando por el cumplimiento de la 
normatividad vigente y los 
procedimientos institucionales.   

  
 
 
Apoyé en el proceso de revisión y ejecución de 21 
trámites, realizando la revisión, validando el 
cumplimiento de los parámetros y documentos 
específicos, agilizando, optimizando y ejecutando de la 
mejor forma los trámites que ingresan a la Gerencia, por 
otro lado, apoyé en el proceso de digitalización con la 
actualización de 41 predios. (Anexo 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 Y 
8)    

2   

 
 
Atender ​ y ​ realizar ​ las 
correcciones generadas de   
control de calidad a los 
documentos emitidos, durante 
cualquiera de las fases del 
proceso, con la oportunidad 
requerida.   

  
 
Tanto en el proceso de reclasificación y de 
determinación de procedencia, se revisaron 21 trámites 
y 40 predios a actualizar, con tal de que cumplieran con 
los parámetros establecidos, la documentación 
requerida, controlando así la calidad del proceso 
realizado en la oficina, pudiendo así corregir, rectificar, 
solucionar las solicitudes de los peticionarios y 
actualizar los predios en el proceso de digitalización. 
(Anexo 4, 5, 7 y 8)    

 



 

3   

 
 
 
Proyectar  las  solicitudes  de 
requerimientos de información 
y/o de  actualización que se 
requieran con otras áreas o 
entidades, para atender las 
respuestas o actividades 
asignadas.   

Se proyectaron 1 respuesta en la plataforma catasia 
para informar la falta de los documentos, datos 
actualizados y rechazos de los trámites solicitados por 
los peticionarios.   
(Anexo 5, 6,7 y 8)    

4   

 
 
Documentar la toma de 
decisiones en los formatos y 
medios establecidos y conformar 
los expedientes que soporten las 
modificaciones que se lleven a   
cabo en el sistema para los 
predios asignados.   

Por medio de tablas se adjuntan las decisiones tomadas 
con respecto a la actualización de los predios y por parte 
del proceso de conservación se presentan constancias 
de esas respuestas con resoluciones por medio de 
catasia para el proceso de cancelación, ejecución o 
rechazo posterior de trámites. (Anexo 8) 

  

5   

 
 
 
 
Realizar control de calidad de 
conformidad con los criterios de 
aceptación definidos para este 
fin, cuando sea requerido.   

 
 
 
 
Se determina procedencia, reclasificación y cambios de 
distintos trámites y predios, revisando cuidadosamente 
los requerimientos solicitados y la calidad de estos para 
optimizar y llevar un proceso y solución óptima al 
momento de ejecutar geográficamente. (Anexo 4, 5,7 y 
8)      

 



 

6   

Asistir y participar de las 
reuniones que se requiera 
relacionadas con los casos 
asignados.   

 
 
 
 
 
 

 NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

7   

Participar activamente en las 
sesiones de transferencia de 
conocimiento organizadas por la  
Gerencia para fortalecer 
conocimientos  técnicos y 
actualizarse en normativa y 
metodologías aplicables.    NO APLICA PARA ESTE PERIODO 

8   

 

 

 

 

Presentar ​ mensualmente ​los 

informes de avance y demás   

reportes  requeridos, conforme a los 

lineamientos establecidos por el 

supervisor.   

 

 

 

 

  Con el presente informe se cumple con esta  
actividad 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.-Entregar un informe detallado, al finalizar el 

contrato, que contenga: a) Relación de actividades 

ejecutadas, especificando su alcance, cumplimiento de 

los objetivos contractuales y los resultados obtenidos. 

b) Listado de obligaciones pendientes de gestión, 

indicando su estado de avance, justificación de los 

pendientes y recomendaciones para su continuidad. c) 

Entrega de documentación soporte, incluyendo 

informes, registros, actas, estudios, planos, bases de 

datos y demás documentos generados en el marco del 

contrato. d) Transferencia de información y 

conocimientos, garantizando que la ENTIDAD 

CONTRATANTE reciba los insumos necesarios para la 

continuidad de las actividades sin afectar la 

operatividad o ejecución futura del objeto contractual. 

Durante el periodo comprendido entre los meses de marzo a 

diciembre, desempeñé funciones en el Área de Conservación y 

Digitalización de la Gerencia de la Gestión Catastral, 

desarrollando actividades  

relacionadas con la gestión de trámites, control de calidad, 

digitalización y actualización de información catastral, conforme 

a la normatividad vigente y los procedimientos institucionales. 

 

Apoyé en la resolución de 193 trámites asignados, solicitud de 

documentos para 79 trámites, la cancelación de 21 trámites y la 

radicación de 95 tramites, realizando la revisión detallada de la 

documentación presentada por los peticionarios, validando el 

cumplimiento de los parámetros técnicos y administrativos 

establecidos y contribuyendo a la correcta ejecución y 

optimización de los procesos internos de la Gerencia. De 

manera complementaria, participé en el proceso de 

digitalización y actualización de información de 41 predios, 

garantizando la correcta organización y disponibilidad de la 

información en el sistema. 

 

Asimismo, atendí y realicé las correcciones derivadas del control 

de calidad, tanto en los procesos de reclasificación como en la 

determinación de procedencia, revisando 21 trámites y 41 

predios en el mes de diciembre, con el fin de asegurar la calidad 

de la información, corregir inconsistencias, dar solución a las 

solicitudes de los peticionarios y actualizar los predios dentro del 

proceso de digitalización. 

 

También apoyé en la proyección de respuestas y requerimientos 

de información a través de la plataforma Catasia, elaborando 

comunicaciones para informar la falta de documentos, datos 

desactualizados y el rechazo de trámites cuando correspondía. 

De igual forma, documenté la toma de decisiones mediante 

tablas y formatos establecidos, conformando los expedientes 

que soportan las modificaciones realizadas en el sistema, 

incluyendo resoluciones relacionadas con la cancelación, 

ejecución o rechazo de trámites. 

 

 



 

Adicionalmente, realicé control de calidad sobre los trámites y 

predios asignados, evaluando el cumplimiento de los criterios de 

aceptación definidos, con el objetivo de optimizar los procesos y 

garantizar una adecuada ejecución geográfica. Finalmente, 

presenté de manera oportuna los informes mensuales de 

avance y el informe general, conforme a los lineamientos 

establecidos por el supervisor. ( TODOS LOS ANEXOS) 

   
 
 
 
 
 
 
      En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en el mes de diciembre de 2025.  
 
                __________________________  
                Firma Contratista  
                 Nombre: SEBASTIAN DE JESUS ELJAIEK MENDOZA  
                 Documento de identificación: 1.004.350.076      
 
 
 
 

      ANEXOS (EVIDENCIA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES):   
 

 ANEXO 1 (TRÁMITE EN EJECUCIÓN GEOGRÁFICA-ARCGIS) - EVIDENCIA CUMPLIMIENTO 
          OBLIGACIÓN # 1 Y 8 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 
 
 
  ANEXO 2 (VENTANA DE CONSULTA GEOGRÁFICA-ARCGIS) -- EVIDENCIA  
   CUMPLIMIENTO OBLIGACIÓN # 1 Y 8 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
    ANEXO 3 (FORMATO UTILIZADO PARA LA CALIFICACIÓN DE LOS PREDIOS) - EVIDENCIA 

CUMPLIMIENTO OBLIGACIÓN # 1 Y 8 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

ANEXO 4 (LISTADO DE TRÁMITES A LOS CUALES SE LES DA PROCEDENCIA O NO) EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO OBLIGACIÓN No. 1, 2, 5 Y 8   

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ANEXO 5 (LISTADO DE TRÁMITES RESPONDIDOS Y EJECUTADOS POR CATASIA) - EVIDENCIA 

CUMPLIMIENTO OBLIGACIÓN No. 1, 2, 3, 5 Y 8   
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



 

ANEXO 6 (EJEMPLO DE RESPUESTAS GENERADAS POR MEDIO DE CATASIA POR DOCUMENTOS 
FALTANTES O NOTIFICACIÓN DE VISITA) - CUMPLIMIENTO OBLIGACIÓN No. 1,3 Y 8  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

ANEXO 7 (TRÁMITES CATASIA) - EVIDENCIA CUMPLIMIENTO OBLIGACIÓN No.1, 2, 3, 5 Y 8 
 
ACTUALMENTE BANDEJA EN 0 (TRÁMITES) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO 8 (TRÁMITES EJECUTADOS-RESOLUCIONES)- EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO OBLIGACIÓN 

No. 1, 4 y 8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

  

 

 

INFORME FINAL 

CUMP
LE 

NO 
CUMPLE 

N.A. OBSERVACIONES 

A.       Relación de 
actividades 
ejecutadas 

1.- Resolver las 
radicaciones que le sean 
asignadas hasta su 
finalización, de acuerdo 
con los rendimientos 
establecidos, velando por 
el cumplimiento de la 
normatividad vigente y los 
procedimientos 
institucionales. 

ALCANCE 

  

  

X 

  

     Durante el periodo comprendido entre los meses de 
marzo a diciembre, desempeñé funciones en el Área de 
Conservación y Digitalización de la Gerencia de la 
Gestión Catastral, desarrollando actividades 
relacionadas con la gestión de trámites, control de 
calidad, digitalización y actualización de información 
catastral, conforme a la normatividad vigente y los 
procedimientos institucionales. 
 
Apoyé en la resolución de 193 trámites de rectificación 
asignados, solicitud de documentos para 79 trámites, la 
cancelación de 21 trámites y la radicación de 95 
tramites, realizando la revisión detallada de la 
documentación presentada por los peticionarios, 
validando el cumplimiento de los parámetros técnicos y 
administrativos establecidos y contribuyendo a la 
correcta ejecución y optimización de los procesos 
internos de la Gerencia. De manera complementaria, 
participé en el proceso de digitalización y actualización 
de información de 41 predios, garantizando la correcta 
organización y disponibilidad de la información en el 
sistema. 
 

2.- Atender y realizar las 
correcciones generadas 
de control de calidad a los 
documentos emitidos,       
​ durante 
cualquiera de las fases del 
proceso, con la 
oportunidad requerida. 

Proyectar las solicitudes 
de requerimientos de 
información y/o de 
actualización que se 
requieran con otras áreas 
o entidades, para atender 
las respuestas o 
actividades asignadas. 

Documentar la toma de 
decisiones en los formatos 
y medios establecidos y 
conformar los expedientes 
que soporten las 
modificaciones que se 
lleven a cabo en el 
sistema para los predios 
asignados. 

CUMPLIMIENT
O DE 
OBJETIVOS 
CONTRACTUA
LES 

X     Ver informe 001-010 cargados en la plataforma 
SECOP II 

Realizar control de calidad 
de conformidad con los 
criterios de aceptación 
definidos para este fin, 
cuando sea requerido. 

Asistir y participar de las 
reuniones que se requiera 
relacionadas con los 
casos asignados. 

Participar activamente en 
las sesiones de 
transferencia de 
conocimiento organizadas 
por la Gerencia para 
fortalecer conocimientos 
técnicos y actualizarse en 

RESULTADOS 
OBTENIDOS 

  

X     Se alcanzaron a obtener todos los resultados 

 



 

normativa y metodologías 
aplicables. 

Presentar mensualmente 
los informes de avance y 
demás reportes 
requeridos, conforme a los 
lineamientos establecidos 
por  el supervisor. 

B.       Listado de 
obligacione
s 
pendientes 
de gestión 

  

  

  

No quedaron 
actividades 
pendientes por 
ejecutar 

  

ESTADO DE 
AVANCE 

    X   

JUSTIFICACIÓ
N DE LOS 
PENDIENTES 

    X   

RECOMENDA
CIÓN 

    X   

C.       Entrega de 
documentac
ión soporte 

    

INFORMES 

X     Ver informe 001-010 cargados en la plataforma 
SECOP II 

REGISTROS 

  

    X   

ACTAS 

  

    X   

ESTUDIOS 

  

    X   

  

PLANOS 

    X   

  

BASES DE 
DATOS 

    

  

X   

  OTRAS      X   
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