
 PROCESO CONTRATACIÓN 

  

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME ACTIVIDADES  

VIGENCIA 

10 – Febrero-2020 

VERSIÓN 

05 

CÓDIGO 

CO-F-013 

CONSECUTIVO 

1 

 

   

NOMBRE DEL CONTRATISTA: PLANETA SAS BIC 

ÁREA: ALMACEN 

CONTRATO 

No.007-M.C-

2025 

 

OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS 

E INSUMOS DE ASEO, CAFETERIA Y PAPELERÍA, PARA LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEL SISTEMA ESTRATÉGICO DE 

TRANSPORTE PUBLICO UAE SETP-AVANTE  

 

PERIODO:  

octubre  

 

DE: 06 de octubre  A:  31 de octubre   AÑO:  2025 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

No

. 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS 

ACCIONES  

(cómo, cuándo, dónde, 

cuánto) 

 

ESTADO DE 

EJECUCIÓN  

(Pendiente, En 

proceso, 

Cumplida) 

1 

Ofrecer productos originales, 

nuevos, de primera calidad 

de conformidad con las 

especificaciones técnicas 

solicitadas en los presentes 

términos y de acuerdo con el 

artículo 4º numeral 5º de la ley 

80 de 1993.  

Se entregan productos 

originales, nuevos, de 

primera calidad de 

conformidad con las 

especificaciones técnicas 

solicitadas en los términos, 

de acuerdo con el artículo 

4º numeral 5º de la ley 80 

de 1993. Mes de octubre 

en instalaciones de UAE 
SETP-AVANTE  

Cumplido 

2 

Proveer todos los bienes de 

papelería, aseo y cafetería, 

requeridos por La UAE SETP 

AVANTE de manera oportuna, 

en las características y 

cantidades señaladas previo 

requerimiento del 

contratante. Estos bienes 

deben estar protegidos 

En el mes de octubre se 

entregaron todos los 

bienes de papelería, aseo 

y cafetería, requeridos por 

La UAE SETP AVANTE de 

manera oportuna, en las 

características y 

cantidades señaladas 

previo requerimiento del 

Cumplido 
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contra pérdidas, daños y 

deterioros durante el 

transporte y almacenamiento.  

 

contratante. Estos bienes 

están protegidos contra 

pérdidas, daños y 

deterioros durante el 

transporte y 

almacenamiento. En las 

instalaciones de UAE SETP 

AVANTE 

3 

Designar un enlace 

permanente entre el 

contratista y la UAE SETP - 

AVANTE.  

El enlace permanente 

entre la contratista la UAE 

SETP-AVANTE, es la 

representante legal, Alba 

Nelly Taticuán c. 

Cumplido 

4 

El contratista garantiza la 

entrega de elementos de 

papelería, aseo y cafetería 

objeto de esta contratación 

sin importar la variación de los 

costos o las variaciones del 

dólar en caso de materias o 

elementos importados. 

Se garantiza que el 

contratista hizo entrega 

de los elementos de 

papelería, aseo y 

cafetería objeto de esta 

contratación sin importar 

la variación de los costos o 

las variaciones del dólar 

en caso de materias o 

elementos importados, 

durante el mes de octubre 

en las instalaciones de 

UAAE SETP AVANTE. 

Cumplido 

5 

Los elementos serán recibidos 

en las instalaciones de 

AVANTE ubicado en el CAM 

Anganoy Rosales II, en el 

horario que el Supervisor del 

contrato establezca.  

Los elementos se 

entregaron en las 

instalaciones de AVANTE 

ubicado en el CAM 

Anganoy Rosales II, en el 

horario establecido por el 

el Supervisor.  

Cumplido 

6 

Aceptar las devoluciones de 

los elementos de papelería 

aseo y cafetería que no 

cumplan las especificaciones 

de lo contratado. 

Se realizaron cambios en 

los elementos de 

papelería aseo y cafetería 

que no cumplían con las 

especificaciones de lo 

contratado. 

Cumplido 
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7 

Los elementos deberán ser 

entregados previa 

presentación de la solicitud 

escrita, suscrita por el 

Supervisor, misma que deberá 

presentar adjunto a la, 

remisión 

Los elementos fueron 

entregados previa 

presentación de la 

solicitud escrita, suscrita 

por el Supervisor.  

Cumplido 

8 

En caso de que, los elementos 

presenten defecto atribuible 

al fabricante, distribuidor o 

Contratista, este último 

deberá reemplazar el 

elemento de manera 

inmediata, sin costo alguno 

para el contratante.  

Se han reemplazado, 

elementos que han 

presentado defecto 

atribuible al fabricante, 

distribuidor o contratista.  
Cumplido 

9 

Aceptar las devoluciones que 

realice la UAE SETP - AVANTE 

de los elementos de 

papelería, útiles y accesorios 

de oficina que sean de mala 

calidad, tengan defectos de 

fabricación o no cumplan con 

las especificaciones de lo 

contratado.  

No se han presentado 

devoluciones por defectos 

de fabricación o de 

incumplimiento de 

especificaciones de lo 

contratado.  

Cumplido 

10 

El Contratista deberá contar 

con suficiente capacidad 

económica, de tal manera 

que absuelva de inmediato 

las necesidades de la UAE 

SETP - AVANTE y se sujete a la 

forma de pago que se 

establece más adelante  

El Contratista cuenta con 

suficiente capacidad 

económica, para absolver 

de inmediato las 

necesidades de la UAE 

SETP - AVANTE sujetándose 

a la forma de pago 

establecida.  

Cumplido 

11 

Presentar un listado 

consolidado de elementos de 

papelería, aseo y cafetería 

entregados, especificando 

elemento, cantidad, valor 

unitario y total, acompañado 

de la respectiva factura. 

Se elaboraron listados de 

elementos de papelería, 

aseo y cafetería 

entregados, 

especificando elemento, 

cantidad, valor unitario y 

Cumplido 
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total, acompañado de la 

respectiva factura  

 

12 

El Contratista deberá cumplir 

con la vinculación a 

seguridad social en salud y 

pensión, y riesgos laborales, 

durante el periodo 

correspondiente y con los 

montos de liquidación 

establecidos por la ley, no 

como beneficiario(a) ni como 

dependiente durante toda la 

ejecución del contrato  

El Contratista cumple con 

la vinculación a seguridad 

social en salud, pensión, y 

riesgos laborales, durante 

el periodo 

correspondiente y con los 

montos de liquidación 

establecidos por la ley. 

 

Cumplido 

13 

Presentar a la UAE SETP -

AVANTE los recibos de pago 

de aportes al Sistema de 

Seguridad Social en Salud, en 

pensiones y ARP de los 

trabajadores a su cargo, al 

igual que el pago de los 

aportes parafiscales (Caja de 

Compensación, Sena e ICBF), 

cuando haya lugar a ello  

 

El contratista presenta a la 

UAE SETP -AVANTE la 

planilla pagada 

correspondiente a pago 

de aportes al Sistema de 

Seguridad Social en Salud, 

en pensiones y ARP de los 

trabajadores a su cargo. 

 

Cumplido 

14 

Garantizar que los bienes se 

entreguen con las 

condiciones de calidad y 

oportunidad solicitadas.  

 

Los bienes se han 

entregado con las 

condiciones de calidad y 

oportunidad solicitadas 

por UAE SETP-AVANTE 

 

Cumplido 

15 

Atender los requerimientos 

hechos por el supervisor del 

contrato designado para la 

correcta ejecución del 

contrato.  

 

La contratista ha atendido 

los requerimientos hechos 

por el supervisor del 

contrato designado para 

la correcta ejecución del 

contrato.  

 

Cumplido 
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16 

Cumplir con las instrucciones 

que le imparta el supervisor y 

demás obligaciones acordes 

con la naturaleza del contrato  

La contratista ha cumplido  

con las instrucciones 

impartidas por el 

supervisor y demás 

obligaciones acordes con 

la naturaleza del contrato. 

Cumplido 

17 

Las demás que conforme a la 

Ley y a la esencia del contrato 

correspondan.  

Se ha dado cumplimiento 

a las demás obligaciones 

que, conforme a la Ley y a 

la esencia del contrato, 

corresponden.  

 

Cumplido 

NOTA: Diligencie cuantas hojas necesite para presentar un informe completo. 

 

 

INFORME PRESENTADO POR 

NOMBRE: ALBA NELLY TATICUAN CASTRO 

 

FIRMA:  

. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR:  ARACELY DEL CARMEN CHAMORRO HERNANDEZ 

 

FIRMA DEL SUPERVISOR:                  

 

                                   

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR: 

 

 

APOYO A LA SUPERVISIÓN                                  FIRMA:   

San Juan de Pasto, 14 de noviembre de 2025 

 

 


