FM -036
ACTA TERMINACION Y RECIBO A Version 3.05
SATISFACCION Fecha: 15/07/2025

ACTA TERMINACION Y RECIBO A SATISFACCION CONTRATO No. 2025-001
miércoles, 24 de diciembre de 2025

1 Datos generales del contrato
Numero 2025-001 de fecha de firma jueves, 13 de febrero de 2025

CONTRATO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR EL DIAGNOSTICO,
DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE LOS
COMPONENTES DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL,
CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL MARCO
DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION (MIPG) DE
LA ALCADIA DEL MUNICIPIO DE BORBUR.

Objeto

Forma de pago ACTAS PARCIALES

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891
Contratante 801 369 - 2, representada legalmente por CARLOS ALBERTO
CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde Municipal
JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No.

Contratiete 1053338147 Expedida en CHIQUINQUIRA
Supervision CATALINA LANCHEROS ORTEGA, Secretaria de Gobierno
Inicial Adicional Definitivo
Plazodefinitive  \JEVE (09) MESES  VEINTIUN (21) DIAS  NUEVE (09) MESES
Inicial Adicional Definitivo
Vaor:Sotd $ 37.850.015,00 $ 10.000.000,00 $ 47.850.015,00
Firma Inicio Terminacion
Fechas 13/02/2025 11/03/2025 31112/2025

En la ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR, el miércoles, 24 de diciembre de 2025
se reunieron JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No. 1053338147
Expedida en CHIQUINQUIRA, en condicién de contratista con CATALINA LANCHEROS ORTEGA,
Secretaria de Gobiemo,en condicion de supervisor(a) del contrato No. 2025-001 de fecha de firma
jueves, 13 de febrero de 2025 cuyo objeto es CONTRATO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR EL
DIAGNOSTICO, DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE LOS COMPONENTES DE LA
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS
EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION (MIPG) DE LA
ALCADIA DEL MUNICIPIO DE BORBUR. con el fin de suscribir ACTA TERMINACION Y RECIBO A
SATISFACCION del contranto en mension, previo a las siguientes consideraciones:

2 Considerandos

Que la ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 831 801 369 - 2,
representada legalmente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde
Municipal, suscribié el contrato de consultoria No, 2025-001 de fecha de firma jueves, 13 de
febrerc de 2025, con JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No.
2.1 1053338147 Expedida en CHIQUINQUIRA, cuyo objeto es CONTRATO DE CONSULTORIA
PARA REALIZAR EL DIAGNOSTICO, DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE
LOS COMPONENTES DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL., CONFORME A
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION (MIPG) DE LA ALCADIA DEL MUNICIPIO DE BORBUR.

Conmsmz-oo - Cel: 310 7790143
alealdio: boyaca.gov.co

Cédigo Postal 155040
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Que el contratista presento informe de servicios, con las evidencias correspondientes, para lo cual lo

29 supervision verifico y emitié informe de supervision avalandolo. Con dicho informe se acompafia la

' informaci6n correspondiente a los aportes a la seguridad social, del cual a su vez se emitié concepto de
cumplimiento

23 Que el contratista, acompafiando el informe de servicios, solicita tramite de pago conforme a las
’ condiciones establecidas en el contrato

2.4 Que el balance actual del contrato es el siguiente:
Balance financiero del contrato

Valor inicial del contrato $ 37.850.015,00
Valor adicional del contrato $ 10.000.000,00
Valor pagado del contrato $ 37.850.010,00
Valor presente acta $ 10.000.000,00
Saldo por pagar contrato inicial 3 5,00
SUMAS IGUALES (Totales) $ 47.850.015,00 $ 47.850.015,00

25 Que el contratista manifiesta de manera clara, expresa irrevocable que el Municipio de San Pablo de
' Borbur se encuentra a paz y salvo.

2.6  Porlo anterior, descrito las partes acuerdan suscribir acta de terminacion, por tanto las partes acuerdan:

ACUERDAN:

UAR FUR TERVIINAUY. B GUINIIAITU US N 2U£0-UU1 UE I8LIHA UE I JUBVED, 10 UE ISUIEIU ue
2025, cuyo objeto es CONTRATO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR EL DIAGNOSTICO, DISENO,
1 DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE LOS COMPONENTES DE LA POLITICA DE GESTION

DOCUMENTAL, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL MARCO DEL MODELO
INTERRANN NFE B ANFACION YV REQTINN (MIPRY NE | A AL CANIA NEL MIINICIRIO NE RARRIIR a

Que el Supervisor, manifiesta que el contratista durante el plazo de ejecucion del contrato que se recibe,
acreditd el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud y pensiones, de conformidad con

2 lo sefialado en la Ley 789 de 2002, en concordancia con la Ley 828 de 2003 y demas normas
complementarias y anexo para el pago final el pago de los parafiscales inherentes al confrato, paz y salvo
personal a su cargo para la ejecucion propia del contrato.

El contratista manifiesta que el Municipio de San Pablo de Borbur, cumplié con todas las obligaciones y
que por lo tanto asume la responsabilidad por reclamos, demandas y acciones legales que se encuentren
en tramite o que se adelanten en contra del municipio, por motivos que le sean imputables al contratista,
segun lo establecido CONTRATO 2025-001 de fecha de firma jueves, 13 de febrero de 2025

De acuerdo con el acta de inicio, que hacen parte integral de la presente acta, el valor total ejecutado del
4 CONTRATO No. 2025-001 de fecha de firma jueves, 13 de febrero de 2025 asciende a la suma de $
47850015.000, suma con la cual se declarara a paz y salvo.

Queda entendido que CONTRATO No. 2025-001 de fecha de firma jueves, 13 de febrero de 2025 que se
5 Recibe con la presente acta, no generé ningun tipo de relacion laboral entre el Municipio de San Pablo de
Borbur y el Contratista.

En consecuencia, la presente acta produce efectos juridicos definitivos y el Contratista no hara
B reclamacion posterior alguna al respecto, obligandose a atender los requerimientos que se efectien con
posterioridad en torno a las precisiones, aclaraciones y explicaciones del contrato en mencién .

Para constancia y en aceptacion de su contenido, se firma en el Municipio de San Pablo de Borbur, por los que en
ella intervinieron el miércoles, 31 de diciembre de 2025.

3 Firmas

gcddio?ﬂ'? o M mboyoeo

- .gov.co
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No. Identificacion 1056410192
Por el contratista
Firma:
RANADOS MURCIA
Z&dula No. 1053338147 Expedida en CHIQUINQUIR/
Proyecto Reviso Aprobd
Nombre - Katherine Rondon Catalina Lancheros Ortega Carlos Alberto Castellanos
Firma
TRD Dependencia Codige

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
-boyaca.gov.co
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? ALCALDIA MUNICIPAL DE
P¥) " SaN PABLO DE BORBUR

INFORME DE SUPERVISION No. 9
miércoles, 31 de diciembre de 2025

1 INTRODUCCION

La ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801 369 - 2, representada
legaimente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde Municipal, firmé contrato de
consuitoria nimero 2025-001 cuyo objeto es CONTRATO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR EL
DIAGNOSTICO, DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE LOS COMPONENTES DE LA
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL
MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION (MIPG) DE LA ALCADIA DEL
MUNICIPIO DE BORBUR. el dia jueves, 13 de febrero de 2025 y al cual se le dio inicio el dia martes, 11
de marzo de 2025,

El presente informe tiene como finalidad dejar constancia de la verificacion y supervisién del
cumplimiento de dicho contrato, con base en el informe de avance de actividades presentado por el
contratista, correspondiente al periodo comprendido entre el miércoles, 24 de diciembre de 2025 y el
miércoles, 31 de diciembre de 2025

2 Datos generales del contrato
Numero 2025-001 del jueves, 13 de febrero de 2025

CONTRATO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR EL DIAGNOSTICO,
DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE LOS COMPONENTES DE
LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL, CONFORME A LOS

Objeto LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO
DE PLANEACION Y GESTION (MIPG) DE LA ALCADIA DEL MUNICIPIO DE
BORBUR.

Forma de pago ACTAS PARCIALES

Supervision CATALINA LANCHEROS ORTEGA, Secretaria de Gobierno

Contratista JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA

Plazo definitivo NUEVE (09) MESES

Valor Total $ 47.850.015,00

Fecha de firma jueves, 13 de febrero de 2025

Fecha de inicio martes, 11 de marzo de 2025

Fecha de terminacién miércoles, 31 de diciembre de 2025

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143

alcaldia -

Cédigo Postal 155040
TSR,

.CO
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3 Verificaciéon de las obligaciones del contrato

Se revisan y verifican todas las actividades realizadas por el contratista, de acuerdo con el informe de
servicios y las evidencias presentadas. A continuacion, se presenta un resumen de la ejecucion:

item Obligaciones especificas

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE
ARCHIVO QUE INCLUYA LA
EVALUACION DE INSTRUMENTOS
1 ARCHIVISTICOS, MEDISION DE
ARCHIVOS, VERIFICACION DE
CONSDICIONES LOCATIVAS,
ENCUESTAS DE PERCEPCION.

LISTADO MAESTRO DE

2 DOCUEMNTOS

, CUADRO DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL CCD

, TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL ACTUALIZADAS
INVENTARIO DE LA

5 DOCUEMNTACION DE SU ARCHIVO

CENTRAL EN EL FORMATO UNICO DE
INVENTARIO DOCUMENTAL FUID

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia -boyacao.gov.co
Cédigo Postal 155040

RS,

Informe de avance de la actividad
actividad culminada y debidamente soportada
para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervision, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los
archivos de gestion de la oficina de la secretaria
general

actividad culminada y debidamente soportada
para la anterior cuenta de caobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervision, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los
archivos de gestion de la oficina de la secretaria
general

actividad culminada y debidamente soportada
para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervisién, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo

expediente contractual que reposa en los
actividad culminada y debidamente soportada

para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervision, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los

archivos de gestion de la oficina de la secretaria
acuviuau culnniaua y ucuidaliiciie sUpullaua

para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervision, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los

arrhivne Aa nactiAn Aa Ia Afinrina Aa la carrataria

Anexo

NA

NA

NA

NA

NA
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(T PV “SAN PABLO DE BORBUR

INVENTARIO DE LA

INFORME DE SUPERVISION

DOCUEMNTACION VIA
6 TRANSFERENCIA PRIMARIA DE

DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS
DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL.

LISTADO DE IDENTIFICACION DE
DOCUEMNTOS DE DERECHOS
7 HUMANOS O DERECHO

INTERNACIONAL HUMANITARIO NO

SUSCEPTIBLES DE ELIMINACION

PROCEDIMIENTOS DE DISPOSICION

FINAL DE DOCUMENTOS.

SISTEMA INTEGRADO DE

CONSERVACION - SIC

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
olcaldio

Cédigo Postal 155040
R,

-boyaca.gov.co
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actividad culminada y debidamente soportada
para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervision, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los

archivos de gestion de la oficina de la secretaria
actividad culminada y debidamente soportada

para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervisién, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los
archivos de aestion de la oficina de la secretaria
actividad culminada y debidamente soportada
para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervision, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los
archivos de gestion de la oficina de la secretaria
general

actividad culminada y debidamente soportada
para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervisién, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los
archivos de gestion de la oficina de la secretaria
general

NA

NA

NA

NA
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13

14

Pagina4 de 6
FM -042

INFORME DE SUPERVISION version .09

Y ESTABLECIMIENTO DE
CATEGORIAS DE DERECHOS Y

RESTRICCIONES DE ACCESO A LOS

DOCUEMTOS ELECTRONICOS

PARAMETRIZACION DE LAS TABLAS

DE CONTROL DE ACCESO.

SENSIVILIZACION Y CAPACITACION
FUNCIONARIOS SOBRES ASPECTOS

GENERALES DE LA GESTION

DOCUMENTAL.

GESTION DOCUMENTAL ALINEADA

ELABORACION DE LAS TABLAS DE

VALORACION DOCUMENTAL

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia «%a

Cédigo Postal 155040
SRR

boyaca.gov.co

Fecha: 15/07/2025

avuviudu vullinidua Yy uguiuaitige e supuliauda
para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervision, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los
archivos de gestion de la oficina de la secretaria

nanaral

actividad culminada y debidamente soportada
para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervision, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo

expediente contractual que reposa en los
actividad culminada y debidamente soportada

para la anterior cuenta de cobro, se dejan los
respectivos registros en el correo electronico de
la supervision, asi mismo se deja constancia
fisica de los entregables en el respectivo
expediente contractual que reposa en los
actividad culminada y debidamente soportada NA

NA

NA

NA

Basado en los inventarios documentales, se

proyectan las respectivas tablas de valoracion
documental atendiendo al unico perido Anex
identificado despues de la revision documental o No
en el concejo municipal el cual establecio su 1
estructura para el afio de 1996 a traves del

Acuerdo 040

% de cumplimiento fisico  100,00%
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4 Verificacion del balance financiero del contrato
Se realizo la verificacion de la informacion financiera del contrato, obteniéndose el siguiente balance:

Valor inicial del contrato $ 37.850.015,00

Valor adicional del contrato 3 10.000.000,00

Valor pagado del contrato 3 37.850.010,00

Valor presente acta $ 10.000.000,00

Saldo por pagar contrato inicial $ 5,00

SUMAS IGUALES $ 47.850.015,00 $ 47.850.015,00
Afectacion Presupuestal _ - _

Rubro Fuente Valor Total Valor afectado Saldo . Vir Presente
{ 1.2.1.0.00
‘ g%%%2632.008.45.4599.4 IGRESOS 37.850.015,00 37.850.015,00 - -
CORRIENTES
Totales 47.850.015,00 37.850.015,00 10.000.000,00 10.000.000,00
Avance Financiero Avance fisico

100,0%

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
clcaldia -boyaca.gov.co
Cédigo 155040

SRR,
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4  Verificacion del los aportes a la seguridad social

El contratista se acoge a lo establecido en la Ley 2381 de 2024 y solicita que los aportes a la
seguridad social sean descontados del pago parcial del contrato. Para tal efecto, presento la NO
respectiva solicitud por escrito, la cual se adjunta al presente informe.

No. Planilla(s) 9495261618 Concepto

Meses aportados DICIEMBRE Revisada la informacién entregada por el

Fecha(s) 16/12/2025 contratista relacionada con los aportes a la

Vir Aporte Pensiones $ 832.300,00 ST seguridad  social, y  considerando  la
. = normatividad vigente, se emite el siguiente

Vir Aporte Salud $ 650.200,00 ST concepto sobre el cumplimiento de  esta

Vir Aporte Aportes ARP $ 126.800,00 {11151 S8 obligacion contractual:

Total aportes $ 1.609.300,00 Cumple | CUMPLE

6 Firmas

Firma:

C CHER GA
Secretaria de Gobierno
No. Identificacién 1056410192
Supervisor
Proyecto Reviso Aprob6é
Nombre Katherine Rondon Catalina Lancheros Ortega Carlos Alberto Castellanos
Firma
TRD Dependencia Codigo
Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia -boyaca.gov.co

Cédigo Postal 155040
RIS,
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CERTIFICACIONES

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ACTA PARCIAL No. 9
miércoles, 31 de diciembre de 2025
LA SECRETARIA DE GOBIERNO
CERTIFICA
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Que JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA identificado con Cédula No. 1053338147 Expedida en CHIQUINQUIRA ha dado cumplimiento a las
obligaciones especificas y generales del contrato de consultoria No. 2025-001, cuyo objeto es CONTRATO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR
EL DIAGNOSTICO, DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE LOS COMPONENTES DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL,
CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL MARCO DEL MODELQ INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION (MIPG) DE LA
ALCADIA DEL MUNICIPIO DE BORBUR. para el periodo comprendido entre el miércoles, 24 de diciembre de 2025 y el miércoles, 31 de diciembre
de 2025, y soportado mediante informe de actividades No. 9 y el informe de supervisién correspondiente.

Que el contratista entrego los siguiente anexos:

B W N =

-]

10

11
12
13
14

15

16

17

Firma:

Descrlpcion

Formato de Informe de servicios diligenciado (FM - 201)

Formato de anexos al Informe de servicios diligenciado (FM - 109)
Anexos al Informe de servicios ordenado

Copia de la planilla de pago de la seguridad social

PAZ Y SALVO SEGURIDAD SOCIAL: Para contratos con persona juridica y en los casos en que al contrato se le
exija personal minimo, debera presentar el paz y salvo de aportes a la seguridad social, emitido por el
representante legal y, cuando se requiera, firmado también por el revisor fiscal.

PAZ Y SALVO CON PROVEEDORES: Como requisito para el pago final, en los contratos que involucren la
participacion de proveedores, el contratista debera presentar una certificacion de paz y salvo, emitida por & mismo,
en la que manifieste que no existen obligaciones pendientes con sus proveedores

ENTRADA DE ALMACEN: para contratos que contemplen el suministro de bienes (FM - 045).

ANEXO INFORME DE SERVICIOS DE CONTRATOS DE SUMINISTRO: para contratos de suministro y
compraventa de bienes. (FM - 045)

ANEXOS INFORME DE SERVICIOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA: Para contratos de Obra Publica, (FM -
046 "Sabana").

Documento equivalente (Cuenta de cobro) o Factura

Formato de Informe de supervision diligenciado

Acta parcial

Certificade de cumplimiento

PAZ Y SALVO LIQUIDACION: Para todos los contratos a la liquidacion diligenciamiento del paz y salvo (FM - 008)
VIGENCIA DE LAS GARANTIAS: el supervisor ha verificado las pdlizas del contrato y sus modificaciones,
constatando que se encuentran aprobadas, vigentes y cumplen con los requisitos exigidos.

SOLICITUD ACOGIMIENTO LEY 2381 DE;2024: S| el contratista se acoge a dicha ley, solicitud firmada por el
contratista en I3 segcoge a la normf y solicita se descuenten del pago parcial los aportes a la seguridad
social

Secretaria de Gobierno
Supervision

Proyecto Reviso

¢Aplica? Cumple?

Sl

"

<
<

)

3
K

<

K

Aprobé

NO Sl NO
1

x
L d
AN

- xX™

Nombre Katherine Rondon Catalina Lancheros Ortega Carlos Alberto Castellanos

Firma
TRD Dependencia Codigo

Smmm 3 No. 2-06 - Cel: mm'rmm
«%anpablodeborbur- .gov.co
Cédigo Postal 155040
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(P9) ~sanpanio ok sorsun INFORME DE SERVICIOS et 26 o202
Informe No. 9 Fecha del informe miércoles, 31 de diciembre de 2025
Periodo del del miércoles, 24 de diciembre de 2025
informe al miércoles, 31 de diciembre de 2025
=uE Informacién general del contrato | 5]
Numero 2025-001 Fecha de firma jueves, 13 de febrero de 2025

Objeto del contrato
CONTRATO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR EL DIAGNOSTICO, DISENO, DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE LOS
COMPONENTES DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN

EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION (MIPG) DE LA ALCADIA DEL MUNICIPIO DE
BORBUR.

Modalidad de contratacion Tipo de contrato
Minima cuantia consultoria

Contratante
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801 369 - 2, representada legalmente por CARLOS
ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcalde Municipal

Contratista Tipo de razén social
JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA Persona Natural
Tipo de identificacion No. De Identificacién Expedido en Tipo de riesgo
Cédula 1053338147 CHIQUINQUIRA Tipo IlI
Supervisor del contrato Cargo del supervisor No. De Identificacion Expedido en
CATALINA LANCHEROS ORTEGA Secretaria de Gobierno 1056410192 Pauna
2 Plazo del contrato
Plazo Inicial Plazo adicional Plazo definitivo
NUEVE (09) MESES VEINTIUN (21) DIAS NUEVE (09) MESES
En dias
274 21 295
Fecha de inicio martes, 11 de marzo de 2025
Fecha de terminacién miércoles, 31 de diciembre de 2025
3 Informacién financiera del contrato
Tipo Numero Fecha Valor
coP 202502050001 05/02/2025 39.850.000,00
RP 202502130002 13/02/2025 37.850.015,00
CDP Adicién 202512090002 09/12/2025 10.000.000,00
RP Adicién 202512100002 10/12/2025 10.000.000,00
Forma de pago del contrato
ACTAS PARCIALES
Afectacion Presupuestal - o - 1
Rubro Fuente Valor Total Rubro  Valor afectado Saldo VIr Presente acta
2.3.2.02.02.008.45.4599.459 1.2.1.0.00 IGRESQS 37.850,015,00 37.850.015,00
901900 CORRIENTES
Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldiaa%a r-boyoaca.gov.co

Cédigo 155040
Lo 0N
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INFORME DE SERVICIOS it
1.2.4.3.04 SGP -
2.3.22.02.02.008.45.4599.
R2LEHO2MEANASIHAS PROPOSITO 10.000.000,00 10.000.000,00 10.000.000,00
9901900
GENERAL
Totales 47.850.015,00 37.850.015,00 10.000.000,00 10.000.000,00
Programacion de pagos
Actal S 3.549.450,00 | Actas $3.549.450,00, Acta9 $ 10.000.000,00
Acta 2 S 3.549.450,00| Acta6 $3.549.450,000 Acta 10 $0,00
Acta3 | $ 3.549.450,00 | Acta7 $3.549.450,00, Acta 11 $0,00
Acta 4 S 3.549.450,00 Acta 8 S 13.003.860,00,  Acta 12 $0,00
Valor total del contrato Valor presente acta
$ 47.850.015,00 $ 10.000.000,00

Valor a pagar presente acta en letras

DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000)

Balance del contrato

ACTUALIZADAS

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia r-boyaca.gov.co
Cédigo Postal 155040

T,

fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual
que reposa en los archivos de gestion de la oficina de la

carrataria nanaral

Valor inicial del contrato S 37.850.015,00
Valor adicional del contrato S 10.000.000,00
Valor pagado del contrato S 37.850.010,00
Valor presente acta S 10.000.000,00
Saldo por pagar contrato $ 5,00
SUMAS IGUALES $ 47.850.015,00 5 47.850.015,00
|a ] Obligaciones especificas -
5 g . Anexo
Item Actividad especifica del contrato Informe de avance de la actividad No
DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO  actividad culminada y debidamente soportada para la anterior
QUE INCLUYA LA EVALUACION DE cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
1 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia NA
MEDISION DE ARCHIVOS, VERIFICACION fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual
DE CONSDICIONES LOCATIVAS, que reposa en los archivos de gestién de la oficina de la
ENCUESTAS DE PERCEPCION. secretaria general
actividad culminada y debidamente soportada para la anterior
cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia
2 LISTADO MAESTRO P DOCUEMNTOS fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual e
que reposa en los archivos de gestion de la oficina de la
secretaria general
actvioad cuiminaaa y aeplgamente soponaaa para la anterior
cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
3 CUADRO DE CLASIFICACION electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia NA
DOCUMENTAL CCD fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual
que reposa en los archivos de gestion de la oficina de la
geam%ﬂq.ﬁﬁnﬁf&lm Y ycuvidainernie dupuiaua pald Ia anenur
cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
4 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL  electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia NA
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13

actividad culminada y debidamente soportada para la anterior
INVENTARIO DE LA DOCUEMNTACION DE cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
SU ARCHIVO CENTRAL EN EL FORMATO electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia

UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual hA
FUID que reposa en los archivos de gestion de la oficina de la

secretaria general

actividad culminada y debidamente soportada para la anterior
INVENTARIO DE LA DOCUEMNTACION cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
VIA TRANSFERENCIA PRIMARIA DE electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia NA
DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS DE fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual
GESTION AL ARCHIVO CENTRAL. que reposa en los archivos de gestién de la oficina de la

secretaria general
LISTADO DE IDENTIFICACION DE actividad culminada y eridamente soportada para la anterior
DOCUEMNTOS DE DERECHOS cuenta c!e cobro, se deja_m_ los respe:ctivos regi§tros en el correo
HUMANOS O DERECHO INTERNACIONAL elgctromco de la supervisién, asi mlsmo se dejq constancia NA
HUMANITARIO NO SUSCEPTIBLES DE fisica de los entregsblejs enel respgctlvo expedr_ente contractual
ELIMINACION que reposa en los archivos de gestion de la oficina de la

secretaria general

actividad culminada y debidamente soportada para la anterior

cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
PROCEDIMIENTOS DE DISPOSICION electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia NA
FINAL DE DOCUMENTOS. fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual

que reposa en los archivos de gestién de la oficina de la

secretaria general

actividad culminada y debidamente soportada para la anterior

cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
SISTEMA INTEGRADO DE electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia NA
CONSERVACION - SIC fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual

que reposa en los archivos de gestion de la oficina de la

secretaria general

actividad culminada y debidamente soportada para la anterior
g;?igdggﬁ\:l?ENN?g Eﬁ'g:?gggngNJE cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo

electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia
DERECHOS Y RESTRICCIONES DE : ) . NA
ACCESO A LOS DOCUEMTOS fisica de los entregable;; enel respgctlvo expedlgnle contractual
ELECTRONICOS que reposa en los archivos de gestion de la oficina de la

secretaria general

actividad culminada y debidamente soportada para la anterior

cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
PARAMETRIZACION DE LAS TABLAS DE  electronico de la supervision, asi mismo se deja constancia NA

CONTROL DE ACCESO. fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual
gue reposa en los archivos de gestion de la oficina de la
secretaria general

actividad culminada y debidamente soportada para la anterior
cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
electronico de la supervisién, asi mismo se deja constancia NA
fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual

que reposa en los archivos de gestion de la oficina de la

SENSIVILIZACION Y CAPACITACION
FUNCIONARIOS SOBRES ASPECTOS
GENERALES DE LA GESTION
DOCUMENTAL.

GESTION DOCUMENTAL ALINEADA CON
LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS DEL actividad culminada y debidamente soportada para la anterior

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD cuenta de cobro, se dejan los respectivos registros en el correo
IMPLEMENTADA EN LA ENTIDAD, A electronico de la supervisién, asi mismo se deja constancia NA
TRAVES DE LAS HERRAMIENTAS fisica de los entregables en el respectivo expediente contractual
DISPUESTAS POR LA PARTE DEL que reposa en los archivos de gestion de la oficina de la

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVODE  secretaria general
LA FUNCION PUBLICA.

Carrera 3 No. 2-06 ~ Cel: 310 7790143
alcaldia r-boyaca.gov.co
Cédigo Postal 155040
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2 ALCALDIA MUNICIPAL DE Version 3.05
SAN PABLO DE BORBUR INFORME DE SERVICIOS ;
echa: 15/07/2025
Basado en los inventarios documentales, se proyectan las
14 skﬁggi?:%g%ggmilﬁifs QE respectivas tablas de valoracion documental atendiendo al A': e);o
unico perido identificado despues de la revision documental en o
Avance porcentual del contrato 100%
o 5 Aportes a la seguridad social
1]
E El contratista se acoge a lo establecido en ia Ley 2381 de 2024 y
o solicita que los aportes a la seguridad social sean descontados del NO
g pago parcial del contrato. Para tal efecto, presentd la respectiva
Rl solicitud por escrito, la cual se adjunta al presente informe.
©
Q
£ 100,0% No. Planilla(s) 9495261618
= Meses aportados DICIEMBRE
8 Fecha(s) de pago de la planilla 16/12/2025
2 Vir Aporte Pensiones S 832.300,00
§ Vir Aporte Salud S 650.200,00
@ Vir Aporte Aportes ARP S 126.800,00
< Total aportes S 1.609.300,00
81 Firmas
Firma:
JEISSON ARVEY GRA%%%%S MURCIA
Cédula No. 1053338147 Expedida en CHIQUINQUIRA
Contratista
Proyecto Reviso Aprobé
Nombre Jeisson Arvey Granados Sandra Catalina ros Carlos Castellanos Gémez
Firma
TRD Dependencia Codigo

Carrera 3 No. 2-06 - Cel: 310 7790143
alcaldia «¥anpablodeborbur-boyaca.gov.co
Cédigo Postal 155040
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SOPORTE O FORMATD DISPOSICION FINAL RuEAL

RETENCION

SEWE DE

CODIGO SERIE/Subseriesil Cumentales bt : PROCEDMIENTO

PAPEL  ELECTRONICO ARCHIVO CENTRAL c E §

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Decretos

Acto adminisirativo expedido por el alcalde en gjercicio de sus funciones legales y constilucionales. Puede tener caracter general o particular y
se utiliza para reglamentar, organizar o disponer sobre asuntos de competencia municipal. Los decretos tienen fuerza obligateria dentro del
territono del municipio.

Actualmente, estos documentos reposan en el Archivo Central, donde se conservaran por un periodo de veinte (20) afios contsdos a partir de s

ion de la vigencia del afio en que se expidieron. Finalizado este témminc, se procedera a su digitalzacion mediante
técnicas de escaneo, conforme a los lineamientos del Archiva General de |a Nacion (AGN). Ios principos. de cuslodia,
conservacion, disponibilidad, acceso y preservacion digital a largo plazo

Por su caracter dispositivo, decisorio, lesbmonial y misionai, los decretos poseen alto valor probatorio, administrativo e historico, En cumplmiento)
del arliculo 18, paragrafo 2 de la Ley 584 de 2000, los documentos originales con valor historico no podran ser eliminados, aun cuando hayan
sido digitalizados o reproducidos por cualquier medio. Por tanto, su conservacion serd permanente en formalo original, asegurando autenticidad,
[en— Pavel integridad, disponitiidad y valor jutidico.

La reproduccién técnica se realizara en formato PDF (Portable Document Format), nﬂ:_nﬂsﬁ. & estandares internacionales de preservacion
digital. Los archivos efectronicos se almacenaran mediante coplas de en infe provistas por el programa
Gobierno Digital y en servidores institucionales administrados por el area de Ti delalr 1, respof um implementar

de segundad ir ¥ ejecutar procesos de migracion cuando sea digital &
largo plazo. Los documentos electronicos deberan conservar sus caracteristicas esenciales de aulenticidad, fisbilidad, ﬂnm...nwn y disponibiiciad,
en concordancia con los principios archivisticos y la normativa vigente del AGN

|H Es un acto administrativo emiido por una autoridad municipal, medante e cual se resusiven situaciones especificas o se loman decisiones de
tipc administrativas para ia regulacion y funcionamiento de la Alcaldia municipal .

Aciualmente, estos documentos reposan en el Archivo Central, donde se conservaran por un perodo de veinte (20) ahos contados a partir de la
ion de la vigencia iva del afic en que se expidieron. Finalizado este térming, se proceders s su digitalzacion mediante

técnicas de escaneo, conforme a los lineamientos del Archivo General de la Nacion (AGN), garantizando los principios archivisticos de custodia,
conservacion, disponibilidad, acceso y preservacion digital a largo plazo,

Por su caracter dispositivo, decisorio, testimonial y misional, los decretos poseen allo valor probatorio, € historico. E

20 X X defarticulo 19, paragralo 2 de la Ley 584 de 2000, los documenios onginales con valor histérico no podran ser efiminados. aun cuando hayan
sido digitalizados o reproducidos por cualquier medio. Por tanto. su conservacion seré permanente en formalo original, asegurando autenticidad,
Resalucion Papel integridad, disponibiidad y valor juridico

La reproduccion técnica se realizaré en formato PDF (Poriable Document Format), conforme a estandares !m_ﬂun_u:mlm de preservacion
digilal, Los archivos electronicos se aimacenaran medianie copias de seg en infs cluras provistas por el programa
Gobierno Dighal y en mo:\acaa institucionales i por el drea de gias de la S0t de

de y ejecutar procesos de migracion lecnoldgica cuando sea NeCesarno, asegurando la preservacion digital a
largo plazo. Los documentos electronicos deberan conservar sus caracterisbcas esenciales de autenticidad, fiabilidad. integridad y disponibidad,
en concordancia con los principios archivisticos y la normativa vigente del AGN,
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solicitud de informe de Control

SERIE/Subserlesitipes do

informes a Entes de Control

PAPEL

Papel

SOPORTE O FORMATOD

|Presentacién Informe de Control

Papel

anexos

solicitud de informacion

- - Informes a Entidades del Estado

Papel

Papel

RETENCION

AREHVD CENTRAL

PROCEDIMIENTO

Conjunio de documentos gue registran la elaboracion, envio y recepaitn de informes periddicos o especiales remitidos por la entidad a los
organismaos de control y viglancia, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones legales y normativas sobre transparencia.

Se conservaran por un periodo de diez (10) afios contados a pariir de la fmalizacion de la vigencia administrativa del afio en que se elabord el
informe, Finalizado este Wrmino, se procederd a su digitalizacion mediante lécnicas de escaneo, conforme a los lineamienios técnicos
establecidos por el Archivo General de la Nacion (AGN), 108 principios de custodia, consarvacion, disponibilidad,
accesa y preservacion digital a largo plazo

Los .10::5. conbenen de caracter itivo, decisono, y misional. lo que les confiere allo valor probatono,

ivo @ historico, Est una fuente de consulta parmanente, sirven de apoye 8 procesos investigativos y forman
parie del palrimonio documenital de la entidad. En cumplimiento del arliculo 18, paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000, jos documentos onginales.
que posaan valores hisioricos no podran ser objeto de eliminacion, aun cuando hayan sido digitalizados o reproducidos por cualguier medio, Por
tanto, su conservacion sera permanente en formato original, garantzando autenticidad, integridad, disponiblidad y valor juridico

La digitakzacion se realizara unicamente para faciilar el acceso y Ia presstvacion, sin que esto implique Ia efiminacion del soporte en papel, Una
vez realizata la reproduccion técnica, los archivos digitales se conservaran en formato PDF (Ponable Document Format), conforme a los

ter de digital. Estos archivos seran almacenados medante copias de seguridad en infraestructuras
.wn_._nia.omm provistas por ef programa Gobiemo Digital y en servidores insfitucionales administrados por la Secretaria General y de Goblerno,
que sera deir y mantener de asi como de ejecutar procesos de migracion

cuando sea . con e fin de 12 p i6n digital a largo plazo

Presentacion Informe

Papel

Documentos Soporte

Papel

Conjurto de documentos que registran la elaboracion, envio y recepcion de informes pendadicos o especificos remitidos por la entidad &

¥ del Estado di a los entes de control. con el proposito de dar cumplimiento a requerimientos normativos, planes.
convenios o solicitudes de 0n. Estos informes reflejan la gestion administraliva, operaliva y lécnica de la
entidad en refacion con policas publicas, de ¥y ion de programas. do evidencia del ejercicio de
al y del iento de iones legales.

El tismpo de retencidn se cuenta una vez finalizada la vigencia administrativa del afio en que se presentd @ informe. Dado que se producen en
grandes cantidades, se recomienda realizar seleccion cualitativa del 100% de los siguientes informes;

Informes de interés general

Informes que desarrolien asuntos misonales

Informes relacionados con la proteccion de derechos fundamentales

Informes sobre de Derechos vados de la atencion institucronal

Se conservaran por un (1) afic en el Archivo de Gestion y posteriormente por nueve (9) ahos en el Archive Ceniral en su formato original, La
documentacion no seleccionada se eliminard conforme a las normas ambientakes vigentes, medianie métodos que impidan |a reconstruccion
{trituracion o picado), cumpliendo lo dispuesio en e articulo 4.5.4 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, que regula los procedimienios lecnicos y
juridicos para la eliminacion documental

La digitalizacion se realizara unicamente para faciitar el acceso y la preservacion, sin que esto implique la eliminacion del soporie en papel. Una

vez digitalizados, los archivos se conservaran en formaio POF (Portable Document I..zamc conforme a estandares inlermacionales de

| preservacion digital. Estos !n..saa seran almacenados mediante copias de idad en i icas provistas por el progy
Digital y en adminisirados por la Secrelaria General y nm Gobierno, responsable de implementar mecanismos

de seguridad informatica y ejecutar procesos de migracion gica Cuando sea [:] ia 36N digital a largo plazo,
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J-...m - ALCALDIA MUNICIPAL DE
h.. . \w S B pa e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
T NIT. B71801369-2
FM- |veErsion [FECHA
_ OFICINA PRODUCTORA _ _ convenciones
C Conservacion Total
ﬁ cODIGO _ _ E Eliminacién
s Seleccion

SOPORTE O FORMATO DISPOSICION FINAL
SERIE/Subseriesilipos documeninles PROCEDIMENTO

PAPEL ELECTRONICO

La subsene documenial en _wn.zuml conservan los documenios por los cuales una persona, colectvo o entidad acude ante un juez de la
Republica en cefensa y proteccion de los derechos e inlereses colectivos, conforme & lo dispuesto en e arlicuio 88 de la Constitucion Poliica de

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Colombia y e articulo 4 de la Ley 472 de 1998, se conservara conforme @ la normativa archivistica vigente, 1 tlempo de refencion inicia una vez
surtido el (iMimo tramite de o dispuesto en las providencias judiciakes que desarroliaron s accion

Ateiones Populares

¥ Papei La documentacidn permanecerd en el Archivo Central por un penodo de diez (10) afios, su ., integridad y
L en soporte fisico, Cumpido este tempo, se aphcara la Wenica de seleccion cuantilativa, consefvando una muestra representativa equivalents al
Auto de admision de [ accion Papet diez por ciento (10%) por cada cinco (5) afios de 0N, 13 Cual serd bajo la de I3 Secretaria General y de Gobemo,
Ia custodia, . acceso y come testige de las acciones constiucionales desarmoladas en 1a Alcaidia Municipal
o P
Nolficacitn de fa accidn apel de San Pablo e Borbur
Contestacion de s accion Papel
S dakk e e r— 10 X x La documentacion no seleccionada setd eliminada conforme kb dispuesto en la normalividad vgenle que regula los procedimientos 1ecnicos y
juridicos para a final de doci néiogos. La elminacion se realizara mediante scias debidaments sustentadas y spicando
Fallo de primers nstancia Fapel métodos que impidan ia reconstruccion de los documentos. tales como trituracion o picado. aseguranda la proteccian de datos.y el cumplimisnto
o ryow de las normas ambientales. La responsabiidad sobre la ejecucion del proceso recaerd en la Secretaria General y de Gobmmo, mientras que I
= . disposiion final de los residuos resuttantes serd realizaca por ka Unidad de Servicios Publicos, garantizano que e manejo de eslos materiales se
Auto de admiskn de recurso Papel efectie de Maners Segura, A08CUATE ¥ CONIOMME 3 la NorMaliva ambental vigonte,
Notificacion del recurso Papel
Contestacion del recurso Papal
Ao decretando prusbas Papal
Auto de resolucion de recurso Fapel
Subs por los que evid las ¥ por el Comité de Archivo en el
ACTAS ejercicio de sus funciones de asesoria, evaluacion y aprobacion de politicas, ¥ Ia gesten

documental y ks administracion de archives de ta entidad.

Actas de Comite de Archivo _
El tlempo de relencién documental se contabiiza a partir de ks finalzacion de la vigencia adminisirativa el afio en que se realzd el acta. L
documentaion permanecers en el Archivo Central por un penode de diez (10) afios, garaniizando su aulenticidad, nfegridad y disponibiidad en
sopone fisico. Finalizado este penodo, se procederd a la digitakzacion de los decumenios bajo la coordinacién de s Secretaria General y de

., conforme @ o i 1ecncos por & Archivo General de la Naciin [AGN), aseguranda los principios archivisticos
Acta de Reunién Papel de custodia, conservacion, disponiblidad, acceso y preservacion dugital  largo plazo

Estas actas conbienen nformacion de caracter dsposiivo, dectsono, festimonial y misenal, fo que les confiere un alto valor probatorc
adminisirativo e histdrico. Consituyen una fuenie de consulia permanante, sirven de BpoYC 8 Procescs y forman parte del p:

oe ia Alcaldia. En de o dispuesto en el arliculo 19, paragrafo 2 de la Ley 584 de 2000, se sstablece que ot
documentos originales que posean valores hisitricos no podran ser objelo de ehminacion, aun cuando hayan sido dighaizados o reproducidos
Lista ths Asistentos Papel por cuaiquiar medio. En consecuencia, su consanvackn sera permanente y en su formato onginal. garantizando aufenticidad, ntegridad,
disponibiidad y valor juridico.

Una vez realzada ks digitalizacion, ios archivos electionicos se consenaran en lormato PDF conforme @ estandares internacionales de

preservacion digtal. La Secretaria General y de Gobiemo sers responsable de implementar mecanismos de segundad informatica y ejecutar

procesos de migracian tecnolopica cuando sea nacesario, aseguiando la preservacion digital a largo plazo. Los documentos electrénicas deberan
i inles de fiabiligad, integridad y disponibildad. en concordancia con Jos. principios archivistcos y la

normativa vigente del AGN,
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Subsara por los que regstra ianes, andism y por & Comile o6 Jushci
Acta de Comité de Justicia Transicional de sus funciones de co de las acciones mstilucionales orientadas a ta garantia o6
los derechos & ka verda, a jusicia, | reparacion integral y las garantias 8 Ja 10 cupeticdes e lek Flobmes.

El bempo de relencion @ parir ge la o8 la vigence del a0 en que se realizd el acta. La

doc: ;E,u!pgagsnlsgfglnaazu%mﬁa i por un petioda de dos (2) ahos, ras lo cual se electusrs su lanslorencia
Acta de Reunibs Papel primaria al Archivo Central, donde permanecers par un lapso adicional de ocho (B) afios. Finaiizado este penodo, se procedera o ka igitakzacion
de los documentos en el Archivo Central medante tecnicas de escaneo, conforme a ios Ineamientos 16cnicos establecidos por el Archive General
e la Nacion (AGN), Ios principios e custodia, . acceso y p ogital a Brgo plazo

C ion de caracter decisono y misional, ko que i confiere un alto valor probatoric, administrativo & historico.
Estos documentos consiituyen una fuente de consulla permanente, Seven de apoyo & Procesos y forman parte del

documental de i entidad. En cumptimiento de jo dispuesto en el articuio 19, paragralo 2 de |a Ley 584 de 2000, se establece que los documentos|
10 x X X originales que posean valores hstbricos no podran ser objetn de elmmacon, aun cuando hayan sido digitalzados o reproducidos por cualquier

¢ i A i Papel madio, En cONSecuencis, Su consenacin sefa permanente y en su formato onginal, garantizando su sutenticidad, integndad, disponibiidad y
vaior juridico a o largo del tempo.

Una vez realizada la reproduccion ecnica mediante i los seran an formaio PDF (Porlable
Document Format), conforme & los dighal. Estos archivos serdn @imacenades mediante copias de
seguriaad (backups) en aiﬂ_EnE_.E tecnologicas provistas vn. Gan_.u:s n.oaaaos Linea y en servidores mslitucionales adminisirados
por ef area de dela . Est ¥ Maniener mecanismos de seguridad
informatica, asi como de ejscutar procesos de refreshing’ o migra ua:snxnsanno.ﬁ,aawaaaonog ...d:w:-.u e garanlzar ia preservacion
Ak Papel digital & [argo piazo. Los documentos electrinicos de archivo n!i_.!.aa NSErvar sus , fiabikdad,
integridad y disponibiidad, en concordancia con 1os principios archivisticos y ta cq:o:&:ﬂaawnnga.aom;ﬂlnnsg_)mzu

Sutbsene PO los d que regssiran las , andksis y 15K por et Comité Municipal
n el gjercicio de sus funciones de ¥ de las acciones orientadas a la atencion integral, asstencia y
proteccion de ia poblacion desplazada por la violencia.

al para ta atencion integral a 2 pobiacion desplazata por ia vislencia

El bempo de retencion a partir do la de la vigencia del afio en que se realet el acta. La
documentacitn o Archiva por un petioco de dos (2) afios. tras io cual se electuard su tanslerencia
At de Reunibn Papel primaria al Archive Central, donde permanecera par un lapso adicional de ocho (B) afios. Finaizado este periodo, se proceders a la digitalzacion
de los documentos en of Archvo Central mediante tcnicas de escaneo, conforme @ los ineamientos tecnicos establecidos par 6l Archivo General
de & Nacion (AGN), gar os principios e custodia, X . acceso y digital a largo plazo,

Contiene de caracter decisorio, y misional. Io que le confiers un alto valor probatono, administrativo & historico
Eslos documentos conslituyen una fuente de consulla permanente, siven de apoyo & PIoceEsos y forman pare
documental de & enidad. En cumplimiento de o dspuesto en el articulo 18, u!&ui.a»uavr y 584 de 2000, se establece gue los documentos|
0 X X X Qagutmnigés.sasozﬁaiuﬂ_a n ser objeto de ekminacion, aun tuando hayan sido digitalzados b repraducidos por cuakquier
Lista de Asistentes Papel medio. En serd p ¥ en su formato onginal, garantizando su autenticidad, integridad, disponibixiad y
valor jur Eﬁopat.ncaisuc

Una vez realizada la reproduccion Wecnica medante pr a . oS seran #n lormato PDF (Portabie
Document Format), conforme a los digital. Esios archivos seran almacenados mediante copias de
seguriaad Av.un.En ) en infraestructuras. xn_ﬁ.omnmw uaia.a vﬁ L] _u.wuaaw Gobemo en Linea y en servidores institucionales administrados
por el area de T de la ¥ mantener de seguridad
informatica, Eugsnia!u._!vagn i:aaﬁa ggggﬂ%&ﬁ:ﬁg gn?uenlugn!'uili.g
digital a largo plazo, Los documentos electronicos de archivo deberan conservar sus fabilidad,

¥ . en ia con 08 principios archivisticos y la nomativa vigenle del Archivo General de la Nacion (AGN).

Subserie a por los que ia actuacion u!nusua_unmvu_;n. Social como nslancia oe coordinacion
intermstiucional, en los cuales se consignan los . Bcuerdos y con i ¥
seguimienio de politicas publicas onentadas a la garantia de derechos y al bienestar social de la poblaci _?_

E] bempo e retencion & parti de la de la vigencia del afio en que se realzd ol acta. La
documentacion serd conservada -_al:i._.._!.l).n:zan Gestion por un penado de dos (2) afios, iras lo cual se efectuard su transterencia
primaria al Archivo Central, donde permanecera por un lapso adicional de ocho (8) afios. Finalizado este periodo, se proceders a s digtalzacion
de ks documentos en el Archivo Central mediante iécnicas de escaneo, conforme a los lineamientos técnicos establecidos por el Archivo General
de la Nacion (AGN), gar 108 pANCipios cusiodia, i acceso y digital 3 largo plazo.

Acta de Reunion Papel

Contiene de caracter decsono, y misional. o que le confiere un alio valor probatono, administrativo e historico
Estos documentos consliluyen una fuente de consulla permanenie, sinven de apOYG 8 PrOCESOS I y forman

. documental de & entidad. En cumplimiento de lo dspuesto en el aiculo 19, paragralo 2 de la Ley 594 de 2000, se establece que ios documentos|
W x X Easiniii!grusgav&a:agcsﬁgg aun cuando hayan sido digitalizados © reproduCidos por cuaigueT
medio, En ¥ €N su lormato original, garantizando su aulenticidad, integridad, disponiblidad y
Clain-ide Antatanton Papel valor jur g.sgvoaiavo

Una vez realzada la reproduccion técnica mediante procesos de aan, los en formato PDF (Poriable
Document Format), conlforme a los 10 dighal. Estos archivos sern simacenados medianie copias de
dad (backups) ogbuwo_,-_si en Linea y en servidores nstilucionales administrados
por el area de ias de ia Esta ¥ maniener de seguridad
informatica, asi como de ejecutar procesos de ‘refreshing’ oggéﬂ uando sea necesaro, gl??nﬂ!ﬁﬂtiﬁnu’
digital & largo plazo. Los documentos electronicos de archivo deberdn conservar sus , fiabilicdad,
¥ L en con los principios aschivisticos y la nommativa vigente del Archivo General de la Nacion (AGN),

Anexos Papei
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Cerifficacion

Cerlificacion

Cerfificacion

Certificacion

Certificaciones e Barequerns

Certificacionss do Pardida de Docur

Certificaciones de Sana Posesion

Certificacionss de Supervivencia

mentos

Papel

Papel

Papel

Subsernie documental nlegrada por 10s documenlos expedidos por la Alcaldia que acreditan la condicion de DarqUENo O MINEMo Ge SUDSEENCE
dentro de la junscicon muncpal, contarme a la normaivdad wgente y para efecios adminisirativos y legales.

Una vez la vigencia N on el Archivo Central por un penodo de cinco (5) aftos,
su L integridad y &n soporte fisico. Finalizado este lérming, se establece como disposicion final la
elimnacion

La eéminacion de esta documentacion se justifica en razon de su . in valor probat legai o histonco. Estos
documentos fueron generados para apoyar procesos INternos durante un perodo especific, v su utiidad cesa una vez cumplida su luncion
temporal

La siminacion documental se lsvara a cabo conforme a o depuesto en la normativicad vigente que reguia los procedimientos tecncos y juridicos

para la disposicion final de 323..;_3 andlogos. Este proceso se medianie actas e sustentacas y se aplhcaran
métodos que total de ls . como el picatio o k& Irluracion, asegurando fs proteccion de datos v el
da las normas tales. La s0bie la efecucion del proceso recaera en s Secretaria General y de Gobemo,

| mientras que la disposicion final de los resduos resultantes serd realizada por la Unidad de Servicios Plblicos, garanfizando que & manejo de
esios materiales se efeclie de manera segura, adecuada y conforme a & normalive ambiental vigente.

Subserie por ios n.ﬂuenuu por i3 Alcaldia mediante jos cuaies se certifica ta dectaracion o registro de la
pérdida, extravio o de para fines ¥ legales dentro del smbito municipal,
Una vez I vigencia s &n el Archivo Central por un penodo de cinco |5) afios,

su integridad y en soporie fisico, término, se establece como disposicion final le
elminacion.

L2 ekminacin de esta documentacion se justifica en razion de su naturakeza meramente informativa, sin valor probatorno, legal o histonco. Estos
dotumentos fusfon generados para apoyar procesos internos durante un penodo especifico, y su utiidad cesa una vez cumplida su funcin
temporal,

La ekminacion ouE:.egE se bevara a cabo conforme 8 o nﬂu:un.o en la normatividad vigente que in:.n Ios procedimientos IBCHICOS ¥ juridicos
para & final de analogos. Este pr mediante act y se aphcaran
melodos que la Iotal de la & Saaauﬁnunwi:anu: asegurando la proteccion de datos y el

de las normas La sobre [a ejecucion del proceso recasra en la Secretaria General y de Gobiemo,
mientras que ka disposicion final de os residucs resullantes serd realizada por s Unidad de Servicios Publicos, ganantizando que el manejo de
estos maleriales se efectle de manera segura, adecuada y conforme a ks normative smbiental vigente,

Subserie documental infegrada por los documentos expedidos por la Alcaldia gue acreditan la posesion pacifica, publica y continua de un bien
inmueble ubicado en & municipia, pars efectos ylegales, de con Ia normatia aplicable.

Una vez la vigencis en &l Archive Central por un perodo de cince (5) sfios,
garanizando su autenticidad, infegndad <nnvn_iE!. n saports fisico, Finalzado este iérming, se eslablece como disposicion final la
eminacian.

La eiminacion de esta documentacion se justfica en razon de su . sin valor . legal o histonco. Estos
documentos fueron generados para apoyar procesos infernos durants un perodo especifico, y su Ltlhdad cesa una vez cumplida su luncion
temporal.

La eliminacion documental se levara a cabo conforme & o dspuesto en la normatividad vigente que reguia los procedimientos técnicos y juridicos
para b disposicion final e documentos andlogos. Este proceso se mediante acias ¥ se apicaran
meélodos que total du la , como el picado o I trituracion, assgurando |a proteccion de datos y ef

de las normas La sobre la ejecucion del proceso recasra en la Secretaria General y de Gobierno,

mientras que ks disposicion final de los resiiuos resultantes serd realzada por la Unidad de Servicios Publicos garantizando que el manejo de
estos matensles se efectie de manera segura, adecuada y conforme 3 la normative amblental vigente.

|Subsere documental conformada por 106 Gocumentos expedios por la Alcaldia que cerican Ia exstencia y condicion e vida de Una percona.,

para el o de derechos de caracter administrativo, scondmice o social.

Una vez culminada ia vigencia i ia #n ef Archiva Gentral por un periodo de cinco (5) afios,
su integridad y de iidad en soparte fisico. Fi este lérmino, se establece como disposicion final la

wiiminacion,

La eliminacion de esta documentacion se justifica en razon de su naturakeza meramente informativa, sin valor probatorio, legal o histarics. Estos
documentos fueron generados para apoyar procesos inlernos duranie un _H..daa especifico, y su ulilidad cesa una vez cumplida su funcién
temporal.

La eiminacion documental se evard a caba conforme a ko dispuesia en |3 normatiidad wigenle que regula los procedimientas técnicos y juridicos

para final de anslogos. Este proceso se mediante aclas y s& apicaran
méodos que ia n total de fa ©omo el picado © Ja tiluracidn, asegurando la proleccitn de datos y el

de las nommat La respor sobre la ejecucidn del proceso recaend en la Secretaria General y de Gobiemo,
mientras que i itn final de i ik itantes serd reaiizada por la Unidad de Servicios Publicos, garaniizendo que el manejo de

esios materiales se efectie de maners segura, adecuads y conforme a ka nommativa ambiental vigente,




e

jaded

UOIDBUILL 3D B0V

“garm BUOAOS UB SOUBWINIOP $0) Bp pepfguUodsD § pepubalu ‘pEprxUSINE € wenjueed as
odwan aise SUBING ‘CEGL 9P 09 87 B 9P 55 CINNLE 19 LS SOMINTHSS LOUMAI 8L sodian 50| @ SuIajuea ‘S0yE (02} Biues ap opouad un sod
BIUAY) ONUIIY 19 ad ] 4 2190 |5 BISNS A RARRISHAWOE BOUBEIA B BREUILIND T3A BU)

-.cEnE_.uua_aEunm:WnErwa05sn.zhhnancﬁw?uk_uuu_u_.:-cls_n,,Ea:;:ﬁinﬁwuﬂoﬁ?ﬁ
581 J0d opelgaiEa ap 0sso0d @ us. 6 50f g6 80 UBAJESUOT B8 BND B) US [EIUAWND0D PLUESNS |

oded oAl 0 UNISUEASNS Bp BV
jaded ‘sauoEIyPowW ‘5e80i10id sautIpY |
jdey wommBdNS ap DPERLAD
fedig LB 3p 1Y
ipded ap i sl
joded sayei0qw| sofssi g 8D
jaded soswordwon ep fisandnsaid oqsibay
jedeg oieAuaT 3p EInu
pded SOPILRIGO SOIPMISE B0 OpeNjad 'opeIB ap BoR O sewoidp 8p edoD
oded [R10GE BiDUBLEdG P SBUCDELBY
fodeg eUSIQ 7 90 PEPAISS 30 B2
0 jadng W eI
‘e, [QUALIR BATELLIOU B & SUL0jUc) 4 Bpenaeps ‘eunBos BIURW 8D B3GR pdeg "y
a8 159 ap ofaurus |a anb "50GN SGINAUSS 9D RN B JOd EPeIea) £S5 SAUENNSS) SONpISA) SOf 3D [BUY Ui oUsIp 58,
¢ x g prepyT——— Be,
no:uEE,E%S»]EQJ%&JE!&E%@:?]!:E pepaqesucdsal B SORIUNGUE SBULOU 58 B0 laded SS98 N X b b e
L A so18p 9P UG "UgIIRIMLY B © 0pEN [ WO ‘SOJUILINIOP 01 3D URIINASUDID B vepidus 3nb SOOI jadeg (Ba7 ajumuasaiday A BSAI0WI] BUORALOD S3EINH SAUAPIIAIY
opuEdgde A SEPEIUISNS SJUMLEMIQSP STII8 AUBINAW RIEZIRAI 39 ] ‘sobague ap Euy B eued soxppnl| Sajauod
g g a1 8Q coun cnsibay
& somusg) soaunpadoid sof enBai anb aabi pepuiewiou 8 ua gisandsip of @ o)l ou L2l foded ol
|Bdey isueD B, a
“RLOHNYISU BUOWEW €) 3p pepBalul B Jaewasdwed LIS SOARISILILDE adeg [EUGIIeN 1240 — SARIPNT SAIUSPIOBILY |
sosaooud 0f 8p @ jminBase A ap S0snoe. jenwido iusd MBaLEISa 2183 TEUCIINYISU BRURASIRI & 0sn ap ;auaNday
LBWIGA 95 S UG SEG 0D GPEUNLLIAIBR ‘UGIR3NPAId 3 30y (i) IBND ePED 100 (%01) CUBE 0 2P € GlUEANDA 'SORENPAIT wdad 1250 LOENDSAIAEN A BOUOISN 3p PR
SOIUBWINSOP 9P [B10) (3P CPIAP SfEURNIOd UN OPUBLIG) 'OXBLLHSIS O CLTIEHE ORNSNW LN AWAIPILI RIFIEA 3% UDIDOBIDS S “may3adsal fadeg a7 aumuesaiday |ap BUBREPNI) B0 BINDAD [NGELERY
Buas B 29 [RILAWNDOD UKDANRAX B IMIUDPKS uduLd puaueuLad 0 0OUGISH JofeA uaased oy LANQ 1§ ‘AND SIUAWINDON DP BANEILAEHINAL jadeg SOOIABS 3R TR0 B UKDRIUESAL] AP BLED
E.'Etw::b»icnunuEiiﬂigiﬁ:ﬂuimuc}glﬂiil.ggguﬂiﬁg_gﬂcaﬁ:nu -
1adey (eaide opuend | 1018 BP HSIEUY
‘0ais)) 8pOCos Us 504 ap peEpIO & pepubaiu x B as edug |Esendnsalg peEQUOdsI] 30 0pRILISD
o) aise SURING "CHGL 8P 08 487 Bl 8p G5 ONXLE |8 UB SOPIBIGEISE URIUGAI ap soduwsm S0} & Al11I0juGD ‘Soye () M1aa 3p opousd un 10d
[RAUBD OALARY 1 Ue 7' o 80 e (8 25N & BATENSIALDE BoUBGA B BOBLLINT 78 Ru() 1adug sopaloid 8p GIURE PEPIGBIA 3R UODEALD
[ Saakaig 9P 0JUBE PEORAEA 3P PIIDIOS
08N @ MUILLS| 30 39NUSA0 MOBASS ELISIL B ANIISal 3p ofurs uos 4 ‘Bys ap osn efiey anb|
wsed 2181 0 sGeni #58098 Bun UBWENILG €0 BTE BBaNUS SauTd ST 9p SuN ND B US 'EAPLN ) LINIEY BUDSIAd FUN LOD SN sapepua
58] J0d 0pEIGRED UQDERILOD 8D aua S0 EiaURIL AN UBASSU0D @8 anb ) U [EUBNIOD MasqNG
tadey ugraRpNDy 8P F108 PIYNOS
jaded UQIIEUILLIY 30 eIy
ladeg ‘souopexppow ‘seBouod ‘SIUCIEY
adeg Q09 8P EUBNI O/ BIMOR
Tadeg IojuaABIU O JOSILSANS [P aULOjU|
pdey (anbijde unBes| crwial o/ ugreUadsNs 30 EI0Y
T
faded unfes) ap fose & @dns. B0 v
jadeg o 4P BI0Y
jadey o » G g 0
|eded DR
jadegy Sosuaidwad ap esandnsaid ansibay
ey DJRAUDD 8P ENUN
jadey |15aN0NSaI4 PEONGUOTSIC] 8P OPEIYLAD
jaduy mEaan UKOREUOT 8D LGANDSaY
laded Sajuswy 9P SAI0pNaq 3p oo GisBay
az fedeg N SENIOUOT SOPIPSN B [FUCIIEN onsiday
jded (J0PEpURLIE) CUIOD BR JEINE] |40 SHBVIPNT SAIUBNAIAILY OPEJLE])
SUSHA BIUSOWE BAEULIOU B B SULIGIUOD A ependspe anbas pRUeLl AD D8R adeg (JopepuaLIE) CILIOD 3P JEN) [P SHeIS | SUSPIOMUY ODEILEAD)
36 SaEUAIEL 50158 ap OlauEL) [0 3nb ODUEMUE.ES ‘SONiIGNG SOIAIBS BN PRI B 100 BpezIEal gias pisal 50| 9p euY 1
B anb SEAUBIL 'OUMQOS) 8D A BIBUSS 2] Ua B58E381 i ia & aiq08 L2l “ SBULIOU 5B 8D 1adeg (JopepUANE} CLILOP 3R JEINK [0 SOUBUIGIDS] SAILSPINANUY opepual
8 A sojEp 9 ) Bosa ‘URINL] B 0 OPEDI (8 BLICT 'SOIUBWINIOP SO| 8D LGNSO B uepdus BnD SOPTAL
opUEMOE A SEpEUAISNS JUBWIBMHED SEIJE SIUBIDILI RIEZIBA) 33 UL a7 ‘soborgue a0 |uy 2 eed sopun| foded L ) Sanap ap.TTH 0B TNPY 91 59 2
4 Soome, SoUBLIPEsd S0 BBl snt sjuel PEDMIELIOU B US GISSNGED Of 8 SWIGKIOD ) ou U L2l ode muEsay onsiBay o o1219W07 39 BIRLED
jadeq CIUIIGH 3P JEIN 1D OUEINGY . o) OiSBaY
RUCENIEU R0 Bf 3p pEpUDal B JB|BWICIALCD UIS SOAEASILILRE
sosa0ud 53{ AP PEGEZEN B INB6SE A UDITEAISUCS A S0SINDA) IEAWRHO auwpd BIBaEIISA EiST BUCONITA BRURAIIA! { osn ap movansay| laded {Bnbajde opURNO) BICANIL (8D LKKPELL 4 PEKAN 3 PRI
“UBILNIOA 3 SOUBKLD UA 3SBQ LOD OPELILLBIAR 'UORONPOId 3 S0UE {p) A4END 2peD 104 (3501) cluas 100 TaIp B SUAENNDA “soponpaid @ded eisancoig
SOUBWINGON P (K0} j9p CPILIBP 3iMUBdID UN OPUBWO, ‘OPUIBISIS O CUOCIES(E: CANSSNL UN SIUSNpawl IEBa) 38 UKIIosas 153 wogdadse e p
9% B1 90 [EIUSLNZOR LOBANPOID B] XIUBPIAS UBKWLI ‘HUBUBILB O DOTSY JOfA UAASOH OL LB 13 ‘anb SOUSWINDOD 80 eAIEUBSEIdaY| ledig g PR .
BIISOIRL BUN JEAISSUOS SP Ul |3 UOO BARERIUENI UMKATAIBS B3R eausg) B greande 85 ‘ENSWINOGp UGDEIOEA 3 0sas0sd (@p ayed owoD)| iadeg somaud s0IpMIS
foded jsandnsaig pepyauCdsi() P PIINOS

SOLVHINOD




Solictud de Viabilidad Banco de Proyectos Papel
Certificacion de Viabidad Banco de Proyectos Paps!
Certificado de Disponibiidad Presupuestal Papel
Estudios previos Papel
Andasis ael Sector Papel
Invitacion Papel
Analisis De Riesgo Pape!
Matriz De Riesgo Papel
Convocatora A Veedurias Papel
Proyecto De Pliego De Condiciones Papel
Observacion (Es) A Proyecto De Pliegos (si apica) Papel
Adendas (si aplica) Papei
Respuesta Observaciones Al Proyecio Papel
Acty g di de Seleccion Papel
Pliego De Condiciones Definivo Papel
Acendas (si apiica) Papel
Expresion De interés Papel
Observaciones Presentadas A Los Plegos Papel
Audiencia De Asignacian De Riesgo (Si Apkca) Papel
A ¥ p

Faspucsiaa Las /A Los Phegos Y Publicacion De Popel
Control Entrega De Propuestas Papei
Acts De Cieme Recepcion De Propuestas Papel
Oficio Comité Evaluador Papel
Adenda N* 4 Papel
Informe Subsanacion Evaluacion Tecnica Papsl
Informe . Juridicos Papel
Calificacion de tas Propuestas Habiitadas Papel
Observaciones d La Evaluacion Papel
O d La E Papel

Acta de Audencia De Adjudicacon Papel
Acto Administratvo (Resclucion) de Adjudicacien YIO declaratoris De Desierta Papel
Recursos Acto Declaraioria Desieris Papel
carta de presentacion Papel
o incurso it Papel

Fotocopia Cedula de Ciudacania del Legal Papel
Cerifficado de Exisiencia Y Representacion Legal Papel

20

tagquo se de manera o8 documanios en 6l proceso de Colebrado pot las

|entidades eciatales con una persona natural o juridica en el Gue una de las partes se oblga 3 dar una cosa y I3 oira & panaria en dnero. Articulo

1848, Codgo Cwil Colombiano,

Una vez culminads ia vigencia administrativa y suscrita el acts de iy uidac &n el Archwo Cential
vo_. eo.n.ncani!_ {20) afos, o os retencion l!gmmnn_msaono;bm Durante este tampo
integridad y 3 e loa en soporte fisico,

Como pafte del proceso de valoracidn documental, se apicand la lecnica de seleccion cuantitativa con e! fin de conservar una muestra
representativa o documentos que, si bien no poseen valor histonco o pemanente, permien evidenciar la produccion documental de ia sene
especifice. Esta seleccion se realizara mediante un Muestieo aleatono o tomando un definido del total de

producidos, equivalente al diez por ciento (10%) por cada cuatro (4) afios de produccion, determinado con base en crilenos de volumen,
frecuencia de uso y relevancia Esta estrategia pe opl recursos de ion y asegurar la \razabilidad de ios procesos
aOMminisratvos sin comprometer la nlegridad de ks memoria instiuconal,

r.. no i, rt vigente que fegula los procedimientos lcnicos y
juridicos para ia di ion final de uz»i.cow.i i Iiuﬁ!ug‘!.unﬁma&ﬁlisgnu«gao
:l_oaﬂai_sv.ngﬁaoogg&:?.ﬁgs como el picado o ka trituracion, L 0 de datos y el

de las nomnas ambientales, La responsabliidad sobre la ejecucion del proceso recaerd en la Secrelaria General y de Gobemno, mienlras que la
disposicion final de los residuos resultantes serd realizaga por la Unidad de Servicios Publicos, garantizando que el manejo de esios matenales se
efeciie de manera segura, adecuada y conforme a ks normaliva amtrental vigente,
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Sub |a que se de manera 6 s en el proceso de celebrado por las
entitades estalales relentos alos estudios necesanos pam la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico, prefactibiidad o
factibikgad para programas o proyecios especificos, asi como 2 s a5es01ias 16CNicas de coordinacion, control y supenasiin, Articulo 32 de la Ley|
80 de 1993

Una vez culminada la vigencia aominsirativa y suscrita ol acta de on ol Archive Central
por un perodo de vemie (20) ahos, conforme a los savsagn%%,ﬁﬁsﬂ_!ﬂ:ﬁwm%ﬁgga- 1993, Duranie esie tiempo
£ k ntegridad y de los &n sopore fisico

Coma parie del proceso de valoracidn documental, se apiicara la tecnica oe seleccion cuaniitativa con ef fin de conservar Una muestra
representativa de documentos que, 5i bien no poseen valor histnco o permanente, permiten evidenciar la produccion documental oe ia serie
especifica. Esta seleccion se realzara medante un muestreo aleatoro o sistematico, fomando un porcentaje definido del total de documentos.
producidos, squivaente al diez por ciento (10%) pot cada cuatro (4) afos de produccian, determinado con base en criterios de volumen,
frecuencia de uso y relevancia institucional, Esta estiategia permite oplimizar recursos de conservacion y asegurar ka trazabikiad de los procesos
‘Boministrativos sin comprometer la inlegraac de la memorna instiucional

La no serd sliminad: o Io dispuesio en vigente que regula los procedimientos lecnicos y
juridicos para & i final de anaiogos. La L lizard medante actas susientadas y aplicando
métodos que imprdan la reconstruccion de jos documentos, come el picado o ia triturecion, ® ion de datos y el
uuvm:uiﬁ.!.:v!s[l_. responsabilidad sobre la ejecucion del pr enla General v di . mientras que la

ion final de los residu sera resizacs por la Unidad de Servicios Publicos, garantizando que el manejo de esios materisies se
efectie de maners segurs, adecuada y conforme a la normativa smblental vigente




aded

36565 U UQEPINDI] 30 UOCEHID

ugaepinbi) 8p By

(2efin) assigny o3 1) epEdOqUY UGIDBLILLA | 30 B0V

jaded U704 8P UKEDRMOY
(aded oNueY 3P MOV |
adeg UPISUBGSNS O BHALIQI-UCIIPY B 80 DIRAUOY P BINAW
jaded (1m8n7 amqny 043 1S Isendnsaig aAsbay
saBoy i

pded #15) IBALOD BP EpediauY oA ot %0
jadeg Ol OIPME3
ladeq UKD 3P PREOS
adeq {18507 waank oI W IS) Esandnsal4 pepqUOdQ 9 0PESURAT
Taded PRPITEIA
|Bded (12| aimany ope e 1s) 4 X

iadeq s8u0dog NS oD osaby
jadeg IiU| 3P EY|
leded LOSAAING 3P UGREAION
toded 82104 ap uogEqaKdy
1aded {refing asmanu oge  15) BURIES @D SEDI0Y
leded pmsandnsalg onsibay
fedeg EAUOD BP TN
[aded SOIOPBEAAI 8P QIEULOZ
feded @isandald § 8D UKIIEUESANG
odeq (e3ide 15) SowUR SOANDS
1908 (ede 13) Ousuly [BUCSIag
reded euopenuebic pepoede]
jode gy Rapoads] BOUBUGEYS
[adug esIequon 9P BIWDFL A BAWOUOIT BISaNdlY
rded QIAILE  UBRIQ #( AUEYIGRH SONSIbaY
Bded EMBI( B 3 Pepaas ag EaNd
[sded N B8]
eded iy

S50 1 SaH00Y A SHEIREIE 0] 068d UOLEAAD

(b7 aUnuasaltay A BSOWT) BONUOD SBIEIN SAUIPAtAIY |




Solicitud de Viabildad Banco de Proyectos Pape!
Certficacion de Viabiidad Banco de Proyectos Papel
Cerificado de Dispenibisdad Presupuestal Papei
Estudios previos Papel
Analisis del Sectar Papel
Invitacion Papel
Andlists De Riesgo Pape!
Matriz De Riesgo Papel
C A Veedurias Papel
Proyecio De Phego De Condciones Papel
Observacion (Es) Al Proyecto De Phegos (si apica) Papsi
Adendas (si aphca) Papel
Respuests Observaciones Al Proyecto Papei
Acio Administrativo De Apertura Del Proceso De Seleccion Papel
Plego De Condiciones Definitivo Papel
Adendes (s aphca) Papel
Expresion De Interés. Papal
| Ovservacines Presentadas A Los Pliegos Papel
Audiencia De Asignacion De nsﬂaﬁm Apica) Papel
E.nr—u:ia)r-un A Los Plegos Y Publicacian De Papet
Control Entrega De Propuestas Papel
Acta De Cierre Recepcion De Propuesias Papel
Oficio Comiié Evaluator Papel
Adenda N' & Papel
Informe Subsanacion Evaksacion Técnica Papel
Informe Subsanacion Evaluacion Requisitos Jurkdicos Papel
Caiificacion De Las Propuestas Habiltadas Papel
Observaciones A La Evaluackn Papel
Respuesta Observaciones A La Evaluacion. Papel
Acta De Audiencia De Adjudicacion Pape|
Acto I De Y10 D De Desera Papel
Recursos Acko Declaratoria Desierta Papel
carta de presentacion Papsl
o INCurso Papel

Fotocopa Cedula de Cudadania del Representants Logal Papel
De Existencia Y Legal Papel

| Antecedantes Judiciales — Policia Nacional Papal
D F General Papel

Regrstro Unico De Proponentes Rap Papel
Antecedentes Fiscales Contraloria (Empresa Y Representante Legal) Papel
ion Pago De Parafiscales Y Apories Al SGSS Papel

Rut Papel
Libreta Miitar Papel
Péiza De Sermdad De La Oferta Papel
Requisitos Habltante De Orden Financiero Papel
Propuesta Econémica y Técnica del Contratista Papel
Expenencia Especifica Papal

Tsu &n Ia que s o BN 6l proceso e 36 Una peTSOns.
E-_ @ jutidica para gue cantrole, vigike, uomﬂﬁamwinzm-;cas__uzingi cion de una enfidad estatal of cumplimiento de una,
rias o lodas ias ol c__aunu:wmn!..ﬁn-mnmgunai

Una vez culminacs la vigencia admmnistrativa y suscrita ol acta de lerminacion o iquidacion, Ia documontacion permanecerd en of Archvo Central
por un perioda de vernta (20) alas. cantorme & ios tempos de e refencion establecicios en e ariicuks 55 de s Ley BO de 1993, Duranie esie lempo
mtegridad y disp da los en soporte fisice,

Como parte del proceso oe valoracion documental, se aplcara s tecnica de seleccion cuanttativa con el fin de conservar una muestra
representativa de documentos que, si bien no poseen valor NISONco © permanente, permiten evidenciar la produccion documental de la sere
especifica. Esta seleccion se realzari mediante un muestreo aleatono o sistematico, lomando un porcentaje defingdo del total de documentos
produciios, equivaiente al diez por cento (1 3&8 cada cuatro (4) ahos de produccion, determinado con base en critenos de volumen,
frecuencia de uso y relevancia recursos de y asegurar la de los procesos
soministrativas sin comprometer La integridad de la .33.21 5«5353_

La documentacion no ssieccionada ssr sfiminada conforme 2 lo dispuesto en ia normathidad vigente que fegula kos procedmienios Kenicos y

juridicos para I de ian final de anslogos. L kzarh medante actas y aplcando

métados que impidan fa idn de ios 8:5 I trituracion, de datos y el

de s normas La sobre I o !:wwﬂ!hsm!-i_.uaaaann.o mieniras que la
ion final e os residuos sera realizaca 35:&9?9?1&?535133%3&538

electie de manera segura, adecuada y conforme a la normativa ambiental vigente.
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- EERSEEERee e S R
entdades estatales para la lacitin y otros trabajos maleriales sobre bienes inmuebies. Articulo 32 oe ls Ley 80
Solicitud de Viablidad Banco de Proyectos Papel s
Cortficado ce Viabikdad Banco o6 Proyectos Papel Una vez culminada la vigencia aominisiratva y suscria el acta de termi o i &n el Archivo Central
ua. un:unoaa veinle [20) afios, conforme a los _nsuoan- 1etencion estableciios en 1 -Eﬂnouu e la Ley B0 de 1893, Duranie esle tempo
Certificada de Disponbiidad Presupuestal Papel inteandad y sopore lisco,
Estudi Previc Papsi
e o o Fave e Pk e s eni b R SRS
Analisis de Riesgo Papel especifica. Esta seleccion se realzars mediante un muesireo aivatono o tomando un finilo de toial oe
WManrz de Riesgo Papet producidos. equivaente al diez por ciento (10%) por cada cusir (4) afios de produccion, determinado con base en crierios de vokumen,
frecuencia de uso y relevancia instilucional. Esta estrategia permite oplmizar recursos o y asegurar ba de 105 procesos
Aviso de Convocatoria At 30 Ley B0/1983 Papel administrativos sin comprometer |a ntegrdac de la memoria insttucional.
Invitacion Papel
o P T S e
Proyecto de Plego de Condiciones Papel pidan ia de o como el picado o ia trituracion, ion de datos y
b e G 340905 o e Ak ety ey o e A
Observacion (Es) Al Proyecto de Plegos Papel efectie de manera segura, adecuada y conforme & s nomaliva ambiental vigente,
| Respuesta Observaciones al Proyecio Papal
Adenda N* 1 Papel
Acto Agministralivo de Apertura del Proceso de Seleccion FPapel
Pliego de Condiciones Definfive Papsl
Observaciones Presentadas a Los Plegos Papel
Audiencia de Asignacion e Riesgo. Papel
Respuesias a las Observeciones Realzadas a los Phegos y Publicacion de las| Papel
Mismas
Adenda N° 2 Papel
Control Entrega de Propuestas Papel
Acta de Cierre Recepcion de Propuestas Papel
Oficic Comité Evaluador Papel
Evaluacion Papel
Observaciones a La Evaluacion Papel
Respuesta Observaciones & La Evaluacion, Papel
Acta Audienca de Papel
Acto de ¥io D de desierts Papel
[Recursos Acio Deciatona Desweria Papel
Carta de Presantacion Papel
No Incurso Papel
Fotocopia Cedula de Ciudadania Papsl
Pélen De Garsntia » Constancia De Deposito Papel
Certificado de Existencia y Representacion Legal Papel
Certificado Conock Lugar de Dbra Papel
Fotocopia Tareta Profesonal Proponente Papel
Relscién Multas y Sanciones Papel
Constancia Asstencia Audiencia Aciaracion Riegos Papel
Cenficado Pago y Apartes Sgss Papel
Paz Y Saivo Impuesto Municipal Papel 20 x x
Copia Inscripcion Rap Papel
5 ia General Papel
Judiciales — Pobcia Nacional Papel
Anlecedentes Fiscales Contraloria Papel
A Legal) Papel
Fotocopia Libreta Mitar Papsi
Constancia del Régimen de| Impuestc a Ventas Papel
Formato Unico de Hoja de Vida Papel
Deciaracxn Actividades Legales Papel
Acta de Junts De Socos Papel
Folocopia del Rut Papel
Experencia General Papel
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Solicitud de Viabilidad Banco de Proyecios

Cerlificacion de Viablidad Banco ¢e Proyecios Fapel
Certificado de Dsponibidad Presupuesial Papel
Anaiss del Sector ( cuando aphca) Papel
Carta de Presentacion de Oferta de Servicios Papel
Hoja de vida de Formato Funcion Publica, impresa desde of aplicativo SIGEP Papel
Copia legible de la cédula oe ciudadania Papel
Copia legible libreta militar (cuando aplique} Paps|
Copi tarjeta profesional (s apica) Papal
Caertificado de vigencia oe ks tarjeta profesionai{cuando apique) Papel
[Cenificacio de antecedentes profesionales(en caso que haya kugar) con una b
Vigencia no superior a 30 dias
Cer o poria ia General Papel
de I Nacion, con una Vigencia no superor a 30 dias
Certificado de antecedentes de responsabiicad fiscal expedidos por la Papel
Contraioria General de la Nacion, con una Vigencia no supenor a 30 dias
Certificad Judicaies por a Policia Nacional, con
una Vigencia no superior & 30 dia el
Certificado de contravenciones expedidos por ia Policia Nacional, con una Papel
Vigencea no superior a 30 dia
formato de Declaracion de bienes y rentas debidamente diigenciado Papel
fotocopia dol Regisio Unice Tributano -RUT expedido por la direccidn de -
Impuestos y Aduanes Naconsles -DIAN aclualizedo
Certficado de Cuenta Bancaria yo soficitud de autonzacion para apertura de Popel
cuenta bancaria
Certificado de affacion al S de Social en Salud y iones en
s términos de la loy 10011893 7BE/2000, 767/2003 decreto 17032022,
decrelo 217 de 2002, decreto 51011993, ley B28/2003 y demas normas que
modifiguen, adicionen o sustituyan, siendo necesara ia presentacion del Papel
documento respectivo que actedite i afilacion junto con la fotocopio del recibo.
de consignacion de los apories ibs cual constituye requisitos para tramitar los
pagos
Examenes de Ingreso de salud ocupaconal recients Papel
Certificaciones de experiencia aboral Papel
Copia de dipiomas o acta de grado, certificado de estudics obtenidos Papei
Minuta de Contrato Papel
Registro presupuestal de compromsos Papel
ulario de sfiacion admi riesgos laborales Papel
© 100 de supe Papel
Acta de iniciacion Papel
Centificado de supervision Papel
Adiciones, prorrogas, modificaciones Papel
Acta de suspension o renicka Papel
Acta de terminacion Papel
Acta de liquidacién Papel

Subsene documental en la que e manera Ios 'erados en ef proceso de contralacion celebrado por las
entedaces estalales con personas nalurales o juridicas con el cbieto de realear actidades relacionadas con 1o admnSACidN o funconamiento
de una entidad publica. Articulo 32 oe la Ley BO de 1993,

r.nn.ﬂu culminada ia vigencie administratve y suscrita el acta de iNAcion o en el Archwo Central
por v‘gn vente (20) afos, nﬂsgaﬁu—ﬂm_!unnouin:ﬂgag ﬂomﬂ:l-n_ﬂrluuuaalrlnmonnawwu Duranta este lempo
se miegridad y disp en soporne fisico,

Como parte del proceso de v: lnﬁannogassu s& aphcard la técnica de seleccion cuantitativa con el fin de conservar una muestra

| representative de documentos gue. D posesn vaior NEONco o permanente, permiten evidenciar la produccion documental de la serie

especifica. m-wuafangwmiﬁn-aama&:#: n Muestres aiealono o . tomando un defido del lotal de

| produckios, equivalente al diez por ciento (10%) por cada cuatro (4) ahos de produccion, determinado con base en critenos de volumen,
|frecuencia de uso y relevancia institucional. Esta estrategia permite OphMar fecursos y asegurar la de 08 procesos

| AdMINISTAVeS Sin COMprometar i integridad de la memoria insttucional,

La documaniaciin no seleccionads serh siminada conforme 8 kb dispuosto an reguta ios wenicos y
juridicos para & andiogos La £ !.inﬁ.!-:iu.&.i-n_naaav_ﬂag_a!u.aa;n aphcando
mélodos que impidan la reconsiruccion de los documentos, Ba_an.u_ﬂnn & trituracion, de dalos y

de las normas La sobe la @l proceso recaera en la Secretaria General y de Gobeino, meentras que la

|disposicién final de jos residuos resuftantes serd realizada por i Unidad de Servicios Pblicos, garantizando que el manejo de estos materakes se

efectie de manera segura, adecuada y conforme & ia normaiiva ambiental vigente.
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Pemsonal Minimo (si aplca)

Papel

Equipos Minimos (si aplica)

Papel

Subsanacion de fa Propuesta Papel
Formato de Proveedores. Papel
Minuta del Conlrato Papel
Registro Papel
Poizas de Garantia (si a efo hubiere lugar) Papel
Aprobacion de Poliza Papel
Notificacion de Supervsion Papel
Acta de Inicio Papel
Egreso con sus Sopories Papel
impresin publicacion del contrato secop (si a elio hublers lugar) Papel
Viabilidad Papel
Ceriificado de Disponibiciad Presupuestal (Si A Elio Hubiere Lugar) Papel
Soliciud de Adicion Papel
Estutio Previo FPapal
Oficio Justificando Suspension Y/D Terminacién Anticipada del Contrato (Sia Popel
Ello Hubiere Lugar)
Registro Presupuestal (SiA Elo Hublere Lugar) Papel
Minuta de! Contrato De La Adicion-Prérroga YO Suspensitn Papel
Acta de Reinico Papel
de Polzas Papsl
Acte de Terminacion Anlcipada (si a eflo hubiere kigar) Papel
Acta de Iquidacin Pape|
Corficacion de L en Secop Papsl
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que acrediie & legal Papel &N |3 que se van los medianie los cuales se suscriben entre diferentes
pare el de sus fines. planes y programias
Iotocopia de ceduka def represantante legal Papel
Registro Gnico tributaro Papel Una vez culminada |3 vigencia administrative y suscrita el acta de en el Archivo Central
P por un periodo de veinte (20) al :arﬂo:.n::mu—ow_guﬁnu i.nb:...uﬁwvnaoﬁuao. :.D.__nmwnn.uru‘uoao_wmu Durante esie tempu
Clerticido shiosdanies diaoinerics oy se garantaar integridad y de fos en sopore fisico,
Certiicado antecedentes fiscales Papel
Certificado antecedentes judiciales Pape! Como parie del proceso de valoracion documental, se apicars & lecnica oe seleccidn cuantitativa con el fin de conservar una muestra
kit ieaiad L representativa de documentas que, si bien no posaen valor historico 0 permanente, permien evidenciar (a produccion documental 06 & serie
Certificado de antecedentes de medidas comeciivas Fapel 20 especifica. Esta seleccion se realizara mediante un mu .!ookosoa © sistemalco, lomando un porcentaje definido del iotal de documentos.
v.ua:n.nﬁ !.. iul;_-lnlnanl..ﬁ:u@vvwn a itro (4) afos de con base en criterios de volumen,
Minuts de Convenio Papel recursos de 10N y Bsegurar i idad de los procesos
registro presupuestal Papel !...I.H-dwﬁ-u! nuau_.n._..ﬂ!w ...Ioima dela _._..IS a Esuo..ﬁ_
poliza Papel La uuﬁnla-nazuaﬂ-nna:!:!.n!.;l-nio:sn_oase&u!r.a:ig!éaa & que regula los procedimientos 16cnicos y
o #n Ot asignacion de supervisk Papel tnal de analogos. La elminacion se realizard medante actas debidamente sustentadas y apicando
— métodos n.ia__un!r reconstruccion de jos documentos, como &l picado © la inturacion, eseguranda Ia proteccion de datos y &l cumplimiento
Acty B inichiciin foost de las normas ambientales. La responsabilidad sobre iz ejecucion del proceso recaerd en la Secretaria General y do Gobirno, mientiss que
- disposicion final de los residuos resultantes sera realizada por la Unidad de Servicios Piiblicos, garantizando que ef manejo de estps matoriakes se
Acta.08. howsdaces de superisr. y seknaciin de superyeses Bas. eanvenios Franel efeciie de manera segura, adecuada y conforme & i nofmativa ambrental vigente.
Acta de suspensiin ylo reincio Papel
Informe del supervisor o interventor Papel
Adiciones, prormogas, modiicaciones Papel
Informe final del supetvisor Papel
Acta de terminacion Papel
Solicitud acta de bquidacion Papel
Subsene por o5 conbenen ias a.iaoavﬁuo.s:!:oeiﬂ!ﬁihﬁ-ﬁi fuera oe
Declaraciones Extrajuicio un procesa judicial, mediante las cuales se dejan bre hechos, de volntad, para elecios.
administralivos y legales, conforme & la normatividad vigente.
Una vez k& vigenca ia on ol Archivo Central por un periodo de cinco (S) ahos,
L su integndad y en soporie fisco, Finalizado este 1érmino, se establece como disposicion final i
liminacion.
Solictud Papel
La elminacion de esta documentacion s¢ justifica en raztn de su naturalezs meramente informativa, Sin valor probatono, legal o histirico, Estos
|documentos fusron generados para apoyar procesos infernos durante un periodo especifico, y su uliidad cess una vez cumplda su luncion
5 temporal.
La e se liovara & cabo conforme @ ko dspuesto en la vigente que reguia 1o procedamientos tecncos y jutidicos
para la ion final de andlogos. Esle proceso mediante actas y 8¢ aphcaran
métodos que Ia total de fa como el picado o la Inturacién, asegurando |a proteccion de datos y el
da las normas. ¥ La sobre la ejecucitn del proceso recaera en la Secretaria General y de Gobemo,
Dedaracién Extraproceso Papel mientras que la ion final de los sera realzada por la Unidad de Servicios Publicos, garantizando que el manejo de
estos mateniales se efectie de manera seguta, sdecuada y conforme a ks normativa ambiental vigente.
DERECHOS DE PETICION Serie documental reguiada por ia Ley 1755 de 2015, que evidencia el registro de soliciludes verbaies o escritas presentadas por 108 cludadanos
anle las autordades o parliculares que prestan senvicios pUbheos o ejercen funciones plblicas, en alencion al articulo 23 de ks Constitucidn, con
el fin P prontas y
En el marco de la gestion documental de la Alcaldia, se reaiiza seleccion cualitaliva para dentificar aquellos documentos que, por s contenido
Derecho de peticion Papel estralegico, vaior histérico, legal 0 sdministrativo, §§§K:§§ES ﬁnﬁ.ﬁu.ﬂqﬂn!ﬁ!gg una muestra del
P 100% de fas peiiciones de inferés general y squeias , como parte de &2 memoria
institucional.
Actuaiments., los derechos de pelician repasan en el Archivo Central, donde s co onservarén por u HUSBQH:BEES:ES.«E?
10 tigﬁr_.ﬂ!nnlasl!ﬁnmni!a e se do respuesta sl oeticanario. Cump
de s confome & | Archivo General de: _nzuna._ﬂpmz?u!!ggii 3@!‘.8.3
acceso y pn digital a largo piazo.
respuesta al derecho de peticion Papel v!s_. no se realzard conforme a las normas ambientales vigentes, mediante mtodos que impidan
© picado), iendo o dispuesio en el anticulo 4.5.4 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, que reguia los
Ednwn-:!ﬂns.!!ﬁ: ridicos para ls elminacion documental,
La responsabisdad de este proceso recaerd en la Secretaria General y de Gobmno, en eoordinacian con fa Unidad de Servicios Pablicos,
i una segura y conforme a is normativa archivistica y ambiental vigenta,
anexos Papel
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5 Conjunto d envia y recepcion de nformes penddicos o especiales remibdos por la entidad a los.
INFORMES |ergansmos de control <smi§n con el fin de dar cumplimiento s ks disposiciones legales y normativas sobre transparencia.
Se conservardn por un perodo de diez (10) afics contatos a partir de |a finalizacion de ka vigencia administraliva del 8o en que 5¢ elabord el
informe. Finalzado este termin, s procedera a su digitalzacion medisnis tecnicas de Bscanco, contorme a los neamentos tecnicos
| estableckios por el Arcvo General de la Nacon (AGN), los principos C conservackn,

. Bcceso
y preservacion digial a largo plazo

soficitud de informe de Control Papal _.3 iormes conbenen umaxmn_! postiva. decisorio ¥ misional, ko que Ies confiere alto valor probatoro, sdministrativo

nistarico. Estos documentos constiluyen una fuente uuﬂsmssvma:»:o:.w sirven de apoyo a procesos investigaiivos y forman parte del
E:!ﬁaauﬂ..an:inm_w nidad. En ncan§s Bnlu:ﬁ:_u; pardprato 2 de in Ley 594 de 2000, los documenios onginales que posean
W0 X x valores historicos no podran ser objeto de eliminacion, aun cuanda hayan skio digializados o reproducidos por cualquier medio, Por tanio, su
|consenvacion serd permanente en formato original, integndad, ¥ valor juridico.

Presentacion Informe de Control Papel
La digitalizacion se realzara unicamente para faciltar el acceso y la preservacion, sn que esto implique la eliminacion del soporie en papel. Una
EEN%E;E&;E archivos digitales se conservaran en formato PDF (Portable Document Format), conforme & los

digital, Estos archi simacenados medante copias de segurided en nfraestruciuras
.-gocgvﬂgvo.!!sgﬁmnu!:eg.ﬁ.-:l%il_ sfitucionales adminisirados por la Secretaria General y de Gobwrmo, que
sera y mantener de segundad asi como de ejecular procesos oe migracion lecnologica
‘anexos Papel cuando sea necesano, con & fin de garantizar ia preservacion digial o largo plazo,

Conjunto de documentos que regstran Bﬂaoo.ﬁonu eNnvio y recepeion nu!!aﬂmu@-&nﬂniamu“ﬁnzﬂﬂa remitidos por ia entidad 8

del Estado d ntes de control, con el proposito te dar planes
convenios E..Enuﬂum Estos informes r ;u_s.munuﬁsai.iii operatiy y tcnica de la
BE&!BX&:B:E?.&E..KE fio ¥ ejecucion de idencia del ejercicio de
ydel o legales.

. ) Elliempo de retencién se cuenta una vez finalizada ks vigencia administratva del afio en que se presenid el informe. Dado que s& producen en
solicitud de informacitn Papel grandes canlidades, se recomiends realizar seleccion cualtativa del 100% de los siguienies informes:

Informes de interés general

Informes que desarrolien asuntos misionales

Informes reiaconados con ja proteccion de derechos fundamentales

Informes sobre proleccion de Derecnos Humanos dervados de kb alencion msttucional

Se an por un (1) aho en e L L por nueve (9) ahos en el Archivo Ceniral en su formato orginal. La
Prasentacion Informe Papel documentacion no seleccionada se elminara conforme mf:oﬁow.zsg.-tnsn!._ﬂ medianie mélodos que impidan ka reconsruccian
(trituracion o picade), cumplendo lo dispuesto en el articulo 4.5.4 del Acuerdo 001 de 2024 dal AGN, que regula los procedimientos técnicos y
juridicos para b eiminacion documental,

aniﬂhnglinlu: icamente para faciitar el acceso y la preservacion, sin que esto impigue ia eliminacion del soporte en papsl. Una
formato PDF (Portable Document Format), conforme a estandares miemacionaies de
guaﬂ?uﬂ:ﬁiﬁ:lﬁ!ﬁ!ﬁigﬁﬂns«%&‘gg:i& !Sﬂioua-muusﬁuo &l programa

Gobemo Digial y en servidores. poria General y de Gobiermne,
Documenios Soporte: Papel e segundad informatica y ejecutar procesos de migracion fecnoitgica cuando sea necesario, garantizando la preservacion digital a largo plaro.
Subsere por la Alcaldia que presentan los resultados de kas auditorias realizadas al

mﬁuanﬂﬁua_ﬁmnﬁ&&moﬂlgmnigzusgs nicipal. 8N Ios cuales se evalla of cumplimiento normativo, 8 gestion adminstrativa
y financiera, y ka prestacion de los servicios de salud, con fines de conirol. seguimiento y mejoramiento de la gestion poblica.
Actas de Cruce de Bases de Datos de Afilados. Papel

El tiempo de retencitn documental se & partic de b de la vigencia del afio en que se realzd elinforme. La
Certficacion de Giro de Recursos de Acuerdo a lists Mensual de Afiiados Papel |documentacion permanecera en el Archive Central por un periodo de diez (10) afios, uu-:g!!s:ﬁaa integridad y disponibiidad n
soporte fisico. Finaizado este penodo, 9% procaderd 2o de los bajola ion de la Genetal y de
enace de AU Pagel |Govierne, contorme & Ios nicos .-..-.)azaman.._%_.zﬁoipnz. ssegu e o los principios archiisiicas
Soliciud de Informacion EABP Papel |ge custodia 2  acceso y 8 largo plazo,
Planes de Mejora Papel Estos documentos contienen informacion de carbcter dispositivo, decisono, testimonial y misonal, ko que les confiers un alo valor probsiord,
administraivo e hisionco. Constiuyen una fuenie de consuka permanents, siven de apoyo & procesas y forman parte del p
Seguimiento @ Planes de Mejora Papel e la Alcaidia. E e lo dispuesto en el ariculc 19, paragrato 2 de la Ley 594 de 2000, ni.-zngni!.

‘ " 10 X X aﬁcaﬁﬁnﬂa:-fniggygaﬁai sef objeto de ndo hayan sido
Seguimiento a Quejas y Reclamos por Prestacion de Servco Pepal por cualquior medio. E pessy y o su formato orignal, garantizando autentickiad, s.&o_.awn
Socializacion de Derechos y Deberes de los Afkados 1 Papel disponibiicad y vake juridico.

Actividades de Promocion de & Libre eleccion de Afiiacion Papel Una vez realizaca 300, o6 archivos en formato POF conforme 3 sstindares nternacenales de
digtal La S @l y de Gobiemno serd de seguridad y ejecutar procesos de
Soportes de Procesos de Afiacion Papel ggia&oﬂggga aseguiando la preservacion n_c__.-__._!deu_uuu Los documentos elecironicos deberiin conservar
- - fiablidad, integrdad y con los principio icos  la normativa
Seguimiento & Incoinsistencias en Bases de Datos Papel _n!ig_.,mz y en CON K0s PNCIDISS _‘rs.as:‘au:..nu.aazzongnin.nz-ﬁ (AGN)
soportes de Afiiaciones de oficio sisterna de Afilacion Trasnsaccional Papel
Cruce de Actas de Novedades. a EPS Papel

Cartificacion Mensual de Giro Papel
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Cronograma de Activdades

PLANES

Papel

Papel

Los Plenes Tefritorales de Salud son documentos que se deben crear para dar ala vigente lin de ta Saiud y
Proteccion Social. Segun establece la Resolucin 1536 de 2015, articulo 6 el Pian Territorial de Salud es *el instrumento de politica pubiica que
permite @ los eniidases femitonales contibuir con el logro de las metas estralégicas del Plan Decenal de Salud Pablca”. Su realzacion ncomora el
curade de la saluc en lode e lemitono nacional y se elabora con el fin de mejorar la equidad en la prestacon del servco y ol desarrolio sosienible
nn;_a de los diferentes territorios.

El tempo de relencién documental se contabiiza a partr de la finaizacion de b wgencia administrativa del afho en que se realad e Plan, La

|documentacion permanecera en el Archivo Central por un diez (10) afios. imepridad y en
soporte fisico. Finalizado este perodo, se proceders a la digitalizacion de los documentos bajo la coordinacion de ks Secretaria General y de
. conforme & los 1ecnicos por el Archivo General de la Nacion [AGN), ssegurando los prncipios archivisboos
e custoda, ATIon, acceso y p dngital & largo piazo
Los planes conbenen de caracter ., deCSonD, y misional, lo que les confiere un alto valor probatorio,
administrativo e histonco. Constiuyen una fuente de consutia permanente. srven de apoyo @ procesos y forman pane del

documental de s Alcaidia. En cumplimsento de o dispuesto en el articulo 19, paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000, se establece que os
documentos originales que posean valores historcos no podran ser objeto de eiminacidn. aun cuando hayan sida digitalizados o reproducidos
por cualquier medic. En consecuencia, su conservacion sera permanente y en su formato original, garanlizando aulenticidad, niegridad.
disponibilidad y valor juridico

Una vez reaizada Is digitals Ios archivos se en formato POF conforme a eslandares inlemacionales de

preservacion digkal, La Secretaria General y de Gobiemo de de seguridad ¥ sjecutar

procesos de migracion 00 563 Necesano, digital a largo plazo. Los documentos electrinicos deberan
[ tw iaies de 3«!8 2833_563:25& N concordancia con Ios principios archivisticos y i

normativa vigente del AGN,

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS, O NO ADJUDICADOS

s documenta en esla sere ef proceso de 10§ Procesos que N iograron la de acuerdo de e una retacion
contractual, ya sea por declaratona de desserts, las olerlas no favorecidas © no adjudicadas.

Una vez culminada ka vigencia acminisirativa y suscrita €l acla de terminacion o iquidacion. la documentacion permanecera en el Archive Cantral

Saliciud del Iramile contractual. Papel -B n!aaaii.., (20) ahos, conforme a los bempos de retencion establecidos en e arliculo 55 de la Ley B0 de 1993 Duranie este lempo
integridad y s en sopore fisico. Finalizado este terming, se establece como
u!x.u....o ?!.n..!..ia.?_

Comunicacion del COP. Papel La siminacion de esta documentacion se justifica en razon de su sin valor legal o histrico. Estos
documentos fueron generados para apoyal ProCes0s iNternos durante un periodo especifico, y su utiidad cesa una vez cumplida su funcion
temporal.

Proyecio de Pliege de condiciones o mvitaciin & ofertar, Papel 20
Fla!!s:nun.:i_liri»-Soooo:a..aanﬂnauﬁosg_w;ﬂnkzu!sﬁaraiin:ranvaaa:ign!onani: ridicos
Ernggaggigﬁ Esle process se y se aplicardn
._.Eacnuna—l la on tolal de g!ﬂﬁuuvgg %ﬂnigggng yel

Propuestas no seleccionatas. Papel de las normas ambi La s0bi® |a ejecucion del proceso recasra en s Secrelaria General y de Goblemo,
mieniras que la disposicion final de los residuos resultanies serd realzada por la Unidad de Servicios Publicos, garantizando gue el manejo de
estos malenaies se efecile de manera segura, adecuada y conforme a la normativa ambientsl vigente.

Acta de e del proceso, Papel

Resolucion Declaratoria desieria Papel
m.ﬂunnanis:vuﬂiwo-oﬂlgnonn proceso verbal abreviado, se tramitaran por e proceso verbal abreviado los comporiamientos

PROCESOS JURISDICCION POLICIVA ia de los inspectores de policia, los alcaides y las auloridades especiaies de poicia.
El iempo de retencidn se cuenta desde una vez el conal & ‘el Archivo Central por

Soficiud, queja o informe Papel un penode de cinco (5) afos,, Durante este llempo se , integridad y de los en soporte
fisico. Fnalzado este lérmino, slvotﬂndaanrvutn?-:lru!sﬂu:

La de esta subserie se sustenta en i wento de sus valores primarios, lods vez que, una vez cumpida ls medida comectva ©

Citacon Papel j aulo de archivo, & iente pierde su vigencia adminisirativa, legal y jurkdica. Al carecer de valores secundarios © histéricos, s
!Hlnb:iﬂﬂnﬂ:ﬂmasv!ne!daa ria yel de o8 depistos, @ asi _.u

¥ custodia de con valor ¥ dand 8l ciclo vital i conforme a la normative vigente.

Autos Papel La eliminacion documental se Bevara a cabo conforme a o dspuesto en la normalividad vigente gue regula los procedimientos técnicas y juridicos.
para la disposicitn final de aniogos. Este proceso se madianie aclas y se aplcaran
métodos g Ia & Biu-_- . coma el picado o la trituracin, esegurando la proleccion de datos y el

de las normas L sobre Ia sjecucidn del proceso recaerd en la Secrelaria General y de Gobierno,

Audiencea Papel mientras que la disposician Einasainb uos resuliantes serd realizada por la Unidad de Serwcios Publicos. garantizando que el manejo de
estos matenales se efectie de manera sagura, adecuada y conforme & la normativa ambiental vigente,

{inspecciones Oculares Papel
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Procesos Concilistorios de Alimentos Adulte Mayor

D e las tratwas y juridcas dervadas oe la funcitn concliatoria, onentadas 5 garantizar of derecho
fu :.Ea!..:u_nu_nn o mayor & recibir alimentos,. Se entende par alimenios todo jo que es ndispensable para ef sustento, habitacion, vestida
asistencia medica y en general. 1000 1o que es necesanc para su bienestar

Comao parte dei proceso de valoracion documental, se aphcara is becnica de seleccion cuantitativa con el fin de conservar una muestrs
representaliva de documentos que. 1 ben no poseen valor histrco o permanente, permiten evidenciar la produccion documental de una sene o
subserie especifica, Esta seleccion se realzars mediante un muestreo aleatono o sstemdtico, tomando un porcentae definido del total de
documentos producidos, equivalente al 20% por cada 10 sfios oe produccion, el cual serd delerminado con base en critenos de volumen,

uso, y relevancsa Esta estrategia permite opimizar recursos oe consenvacion y asegurar la frazablidad de los procesos
administrativos, sin compromeler ka integridad de la memorta nstituconal

mqnnii:vo.:: perodo de diez (10) afios contados a partir del acto administrativo que dio cierre al expediente. Cumplido este tiempo, se

al dejos Stﬁaaﬂc. conforme a los ineamientos def Archive General de la Nacion (AGN),
custodia, yp ion dighal & largo plazo,
Parala no . se realizard ks confarme & las normas ambientaies vigentes, mediante mélodos que impidan

la reconstruccién (triluracion o picado), cumpliendo lo drspuesto en e articuio 4.5.4 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, que regula los
procedimientos 1BSNICos ¥ juridices pers la eliminaciin documental

La responsabifidad de este proceso recasra en la Secretaria General y de Gobierno, en coordinacion con ls Unidad de Servicios Publicos,
garantizando una disposicion final adecuada, segura y conforme & la normativa archivistica y smbiental vigente,

procedivixad)

Solictud
Auto de Aperturs Papel
Natificacion Pape|
Copa de Regsiro Civil que acredita el parentezco Papel
Copia de Documento de Identidad del Adulto mayor Papel
Estudio del Entorno Socio- Famikar Papel
Valoracion oe Psicologica Papel
de Medicina Legal (¢ aphaue) Papel
Citacion Audmncis Concilistoria Papel
| Acta Concliatoria Sobre Fiiacion de Alinentos Papel
Resolucion de Flacion de Cuota alimentaria Papal
Acta de Fracaso Concilaloria de Alimentos (cuando aplique como requisito de
procedibiidad) o
Demanda ante Juez de Famiia Papel
Solictud Papal
Auto de Apertura Papel
Naotificacon Papel
Copia de Regisiro Crvil de Menores Papel
Ciacion Audencia Conciliatoria Papel
Acta Conciiatoria Sobre Fiackin de Cuidado, Custodis, Alimentos y Regulacin o
apel
de visitas
| Resolucion de Fjacion de Cuidado, Custodia, Alimentos y Regulacion de visitas Papel
Acta de Fracaso Concilatoria de (cuando aplique como requisito de Fopsl

Demanda ante Juez de Famika

Papel

Expediente de Proceso Conciliaiono de Alimentos reguiado por i Ley 1088 de 2006 . Al 24. Los ninos, las nifias y kos edolescentes lenen
derecho a los almentos y demds medios para su desarrolio fisico, psicolbgico, espiritual, moral, cultural y social, de acuerdo con ke capackiad
econdmica del simentante. Se entiende por alimentos lodo lo que es indispensable para el sustenio, habilacion, vestido, asstencia médica,
recreacion, educacion o instruccion y, en general, tode lo que es necesario pars ef desamolio integral de los nifos, las ninas y los adokscenies,
Los alimentos 1a oblgacibn de props @ la madre los gasios de embarazo y pario.

Come parte del proceso de valoracidn documental, se aplicard le lecnica de seleccion cuantiativa con el fin de conservar una muesira
representativa de documentos que, si bien no poseen valor histbrico o permanente, permiten evidenciar la produccion documental de una serie ©
subsene especifica. Esta saleccion se reaizara medante un muesireo aleatonio o sstematico, tomando un porcentae definido del tolal de
documentos producidos, equivaiente al 20% por cada 10 afos de produccion, el cual serd determinado con bass en crlenos de volumen,
frecuencia de uso, y relevancia institucional, Esta estralegia permite oplimizar recursos de conservacion y asegurar s irazabildad de los procesos
administrativos, sin comprometer Ia integrdad de la memona mstituconal.

Se conservaran por ) penado de diez (10) afos contados & partir del acto adminstralve que dio cierme al expediente. Cumplido esie lempo, se

ala de .Q- . conforma a los ineamientos del Archivo General de la Nacion (AGN),

custodia, ; , acceso y p digital  largo plazo,
Parala no i , 58 realcard kb o0 conforme a las normas ambientales vigentes, mediante métodos que impidan
la reconstruccion © picado), od ©l articulo 4.5.4 dei Acuerda D01 de 2024 del AGN, que regul los

procedemientos tcnicos y juridicos para la eliminacion documental.

L= responsabildad de este proceso recaerd en la e Gobemo, en con ia Unidad ¢e Servicos Pibicos,

|garantizando una disposicion final adecuada. segura y conforme & ia Normativa archivistica y ambiental vigente,
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Actas de Recepcion

Programas de Apoye Comunitatio

Papel

Invenianos de Bienes

Papel

Listados de Beneficianos Finakes

Papel

Regstros de entrega

S| por o que evdencian I gestion da la Aicaldia como msiancia de ariculacion y canal nstituconal
para [2 recepcion, administracion y entrega de apoyos en bienes, enseres, maquinaria u Olros recursos, provenientes del Goberno nacional,
departamental o de entidades pubicas y privadas, dingidos a comunidades y o1ganizaciones del municipio, con fines de asistencia y
fortalecimiento comunitanc,

El lempo de refencian a partr de la e I vigencia
documentacion pormanecera on el )R:Sn!zg_ por un penodo de dwez (10} ahos, su integridad y d on
soporte fisico. Fnalizado este penodo, ala e los dela General y de
Govierng, conforme a los lineamientos 1 i por ef G | e 5 Zm.nG: ﬁbOZ.. @segurando los principios archivishcos
de custodia, acceso y on digital a largo plazo

cel afio en que s realicd ol Plan. La

Los planes conbenen de caracter decisorno, y misional, lo que les confiere un allo valor probatono,
agmnistratvo e historico. Constituyen una fuente de consulta permanente. sirven de apoyo 8 procesos investigalivos ¥ forman parte tel patimonio
‘documental de la Alcaidia. En cumplimeento de lo dispuesto en e articulo 19, paragrato 2 de s Ley 594 de 2000, se establsce que los
‘documentos onginales que posean valores histoncos no podran ser objeto de elminacion, aun cuando hayan $ido digalzados o reproducidos
pot cualquiet mede. En su sord ¥ on 51 formato onginal, garanizande aulenticidad, ntegridad.
disponibilidad y valor juridic.

Una voz reakzada l digfalizacti, fos archivos sectronicos se conservaran en formato POF conforme @ esténdares riermacionakes de

o digial La ia General y de Gobiemo serd de seguridad ¥ ejecutar
procesos de migracion tecnoltgica cuando ses necesar, ssegurando  preservacion dgial s argo pazo. L0s GOCUMeNIos electioncos doberan
conservar idad, fiabilidad, integridad y en con los principos yia
normativa vigents del AGN

Nombre: Sandra Catalina Lancheros Ortega

PONSABLE DEL AREA D ON DO
DAD

Nombre: Jeisson Arvey Granodos Murcia

ARIO RAL O ARIO AD RATIVO D AL O SUPERIOR JERARQ

Nombre: Sandra Cotaling Lancheros Orlega

Cargo: Secretaria general y de Goblerno

Corgo: Confratisto

Cargo: Secreforio general y de Gobierno

Firma:

Firma:

Firme:

Fecha de
aprobacion:

Fecha de
Convalidacion:
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SOPORTE O FORMATO. DISPOBICION EINAL - asoacoi
SERIE/Subseries!tipos documentales S e : PROCEDIMIENTO
mo

PAPEL ELECTRONICD 520

Documentos oue evidenci ks decisiones del Comité Técnica interinsttucional de Education Amblental (CIDEA ) son espacios iniersectonales para Bunar esluerzos
Acta de Comild interinstitucional de Educacion Amblental CIDEA téchicos, financienos y 0e proyeccitn, en pro de una al maneio amb Ley 1540 de 2012

Se conservari en sl Archivo Central por un perodo oe dez 10) afos contados & uu_._:.tr ‘is.mn 7 69 I vigencis aorministrativa del sho en oue SEE ol
acta, Cumplico este liempo, se procederd @ aks por @ Archivo General do i Nacian (AGN)
\ acceso y preservacion dghal @ Nﬂuﬁu

Acta de Reunidn Papel

Este documento contiens Informacian de Caracter dispositivo, decisorno, testmonial y mesiona. ko que fe confiere aito valor probaton, adminisirativa @ histonco,

Constiuye fuente de consulia parmanente, sifve de 8poYD & procesos y forma deta entidad, E

articislo 18, paragralo 2 de I Ley 594 de 2000, 108 documentos crignaies que posean -.!v: istricos o podrén ser objeto de eiminacion, sun CANGo hayan sido
10 X digitalizados o reproducicos por cualguier medin. Por tanto, serd . integridad,

y vl juridico,

Lista de Asistentes Papel
La dipital realzarh para faciitar o scceso y la presenvacion, 5in Gue esto mpigue la sliminacian del soporie en papel. Una vez digitaiizados, los
‘aichivos se conservardn en lormato PDF (Ponabie Document Format), conforme a estingares niemaconales e preservacion dgital. Eslos archivos serdn
almacenacos mediante copess de seguniiad en infraestiucturas lecnakigices provistas por ol programa Gobierno Digital y en servidores instituconales adinistrados
0o Ia Secrotaria Ganeral y de Gobieno, responsabie 08 IMplementar Mecanismos de Seguiidad iNformAlca y epeculsr PODEsOs g6 Mgracion CNOKSRICA CUANGD 588
necesario, aseguranco I preservacion dighal a largo paz

Docurmenio en e cual se evidencian [as decisiones adoptacas e ios CTP estas 50 instancias lwionales de jianeacion, creados por dsposicion consiluconml
péira garanitzar 8 PaMCIpAcon ciudadana en la coNsiuCooN y seguimsento de politicas pubhcas @ nvel lemitonial, en vinud 08 pANCIDI 66 |a PANBACION paMCipatve.
Art 340 o s Constiucion

Actas de Consejo Territorisl de Planeacitn

Se consarvars en el Archivo nniuuns_caaeu.a::sagg a panir 68 1a vigencia el ao en que se plabord ol
acta. Cumpic 9ste 16mpo, 56 ‘conforme o ios teericos Por & Archivo Generat o i Nacion (AGN),
Acta de Reunian Papel cusiodia, Bcceso y digital 3 Bargo plazo,

Este documento contiene nfofmackdn de cardcier dispostive, Gecisono, tesimonial y misional, ko que je confiere ato valor probaiono, BOMINstrativo e Nistoncs.

digtiakzancs 0 feproducidos por cualguse: midka. Por tanks, S Consenvacion ser permanants &n formato original, , integridad,
¥ walor juridico,

Lista de Asistentes Papel

La dgitaiizacion se reaiizard Gnicamente para laciitar o acceso y a . 50 Que eslo mplka del 50p0re en pagel. Una vez digtaizacos, ios
archivos e conservariin en formato POF (Poriable Document Format), conforme & estindares nBmacionaies de presenacion dyial, Eslos archivos serdn
aimacenasdos medante coplas de istas por e programa Gobleno Digital y en servidores insthucionalss adminisirados
por ka Secretaria General y de Gobierna, responsatie o6 implementar MECANSMOS 08 seguridad informALCa y ejecutar process de Mgracin IChoKEca CHando sea
NECHSaNG, aseguranca la preservacion digilal a largo plaz)

Anexos Papst

Articulo 2.2.6.3.1.06l Decreic 1062 08 2015 i banco ¥ proyecios es un S BPOY0 8 8 INVerEIon pUbhCa. mediante el TegISD o8
BANCOS DE PROGRAMAS Y PROYECTOS prograras y proyecios viebles, financier, Wcnica, ambienisl, y legaiments, CON FOCUIBER Municipales, de la nacidn
diferentes a Regalias, Sislera Ganacal G Regalias, cooperacion inlermacionaly olras fuontes, S..ﬁiacuﬂ._!i:a-. wsirategias y programas del plan de
desamrolo municpal. Con esio se permile lograr |a asignackon recursos y o for itegrad, seg ¥ evaluacion da la
Bancos de Proyectos de Inversidn Municipal Invarsion publca

& consarvard en o Archivo Central por un perodo de diez (1 .!RR-?B. __S-au_._i__u!o:ﬂi vigencia sdministrativa del aho en que e constiuyeron
on ol banco, Cumpldo este emoo, se procederd & por el Aschivo General de la Nacitn (AGN).
custodie, CoES0 ¥ DO piaro,

Este documento contiens informacidn de cardcier dispositivo, G6Cisono, smonal y misional, 1o que e confiere alio valor probatorio, administrativo e histérico.
Constituye fuente oe consulla permanente. SIrve 08 ACOYG @ PIOCESOS INVESHDAVOS y 10T pane del patimonio cocumental de la entidad. En cumplimiento del

10 x x articulo 19, parsgralo 2 de ks Ley 584 de 2000, los documentos onginaies que posean valores hiskonicos no podran ser oot de sliminacion, aun cuando hayan sido
igilalizados o reproducidos por cualguier medic. POT (M0, 5U CONBEVAcion B6é permanants en fommalo onginal, . integridad,

¥ valor juridico.

Estudios y disedos Papel

La dgialracion se realizars uncamente para faciitar of scceso y la pr el sopone en papel. Una vez dgitakeacos, los
archivos se consenvaran en formato PDF {Poriabie Documant Foemat), conforme @ estandares i i..inﬂi...eeﬁaaiﬁ?ndi Estos archivos serdn

| aimacenanos mediants copas de seguridad en miraestucturas icnologicss provistas por el programa Gobiemo Digial y en servidores instiucionales sdrministiados
por k8 Secretarta General y oe Gobiemno, informilicn y ejecutar procesos o Migracitn lecnoibgica Cuando sea
Proyectos Papel necesaic. asegurando ks presanvacion doial a largo plaz)
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SOPORTE O FORMATO

SERIE/Subse!

PAPEL ELECTRONICO

informes a Entidados dei Estado

solicitud de informacion Papel

Presentacidn Informe Papel

Documentos Soparte Papel

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Conjunto que registran la . envio y recepcian de informes peniodicos o especificos remitidos por la entidad a

organismos y entidades del Estado diferentes a los entes de control, con el sito de dar cumplimiento a reqi entos normativos, planes

sectoriales, convenios inter ionales © solicitudes de informacion, Est rmes refiejan la gestién admi a. opetaliva y 1écnica de

Ia enfidad en relacion con s piablicas, indicadores de dessmpefio y ibn de programas, consliluyendo jencia del ejercicio de
interi ¥ del cumpli de legates.

El tiempo de retencion se cuenta una vez finalizada la vigencia adminisiraliva del afio en que se presentt o informe. Dado gue se producen en
grandes cantidades, se recomiends realizar seleccion cualilativa del 100% de los siguientes informes

Informes de interés general

Informes que desarrollen asunios misionales

Informes relaci con la de derechos

Informes sobre proteccion de Derechos Humanos derivados de la alencion insliluconal

Se conservaran por un (1} afio en & Archivo de Gestion y postencrmenle por nueve (9) afios en e Archivo Central en su formato onginal, La
documentacion no seleccionada se sliminard conforme a las normas ambientales vigentes, mediante métodos que impidan la reconstruccion
(trituracion o picado), cumpliendo o dispuesto en & articulo 4.5 4 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, que regula los procedimientoe técnicos y
juridicos para la eliminacion documental

La digitalizacién se realizara Gnicamente para facilitar & acceso y la preservacion, sin que eslo impligue la eliminacion del soporte en papel
Una vez digitalizados. los archivos se conservaran en formato POF (Portable Document Format), conforme & estandares internacionales de
preservacion digilal. Esios archivos seran almacenados medianie copias de seguridad en infraestructuras tecnolégicas provistas por el
programa Gobierno Digital y en por la Secretaria General y de Gobiemno, responsable de implementar
mecanismos de segundad informatica y ejecutar procesos de migracion lecnolbgica cuando sea NEcesano, parantizando la preservacion digital
a largo plazo.

Informes  de Evaluacién de Control interno

Informe de evaluacion de Control Interno Papel

Remision de informe Papel

Certificado de presentacion del informe Papel

| Constitupe fusnte g consulla permanente. sirve oe apOYO 8 Procesos ¥ del pammonia o8 la entidad. En

DOCUMmento on M Quo 58 MegHUEN Ios sl 0y 1os. diferenies nformes que realiza e Sistema do Control infurno, en cumolimento
dal articulo 2 del Decreto 2539 de 2000,

Se conservark on of Archvvo Geniral por un peroco de cuarents y ocho [42) sos contados o per de a frnalaacion de a vigencia adririsiraiva ae aho sn que se
- 00, se procesens a confuime @ s por el Aschivo General de la Nacion
(AGN), accesa y pr # Iargo piazo,

Este documento contiens informacidn de cardcter dispositivo, decisoro, testimonial y misional, o que le confene alto valor probatorio, sdministrativ ¢ 7_.5..8

articulo 18, parégrato 2 de ka Ley 594 de 2000, ios documantos orginales gue posean valons histoncos. otieto . aun sido
dgitalizados © reproducidos por cualgueer medic. Por tanto, 5u consenvacion serd permanenis en fommaio onginal, , ntogricad,
¥ vaor juridico,

La dhgitalizacitn se reslzaré Gnicamente pars faciitar & BCORSO Y 18 preservacion, sin Gue esto Kmolious |5 olminacion oal soporte en papel, Una vez dgiaizacos. los.
archivos se consarvardn en lormato POF (Portabie Document Format), conforme a estandares infernacionaies de preservacion digital. Estos archivos sardn
almacenados mediante copas de provistas por Gobiermo Dighat y

por Ia Secretaria General y oe Gobieno, de segundad inf y ejecuiar procescs de migracktn lcnolégica cuando sea
necesane, sseguIando ka presenacion digtal  largo paz

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

registro de @sociaciones de usuBrios Papel

Listado de Usuarios Fapel

Eleccion de Representantes Papel

Conjunto de documentos que evidencian @ proceso de ipci delas de usuarios

el marco de ia B_agﬁnaw_ social en salud, conforme @ fo dispussto en el cwnio 1757 de 1884 y compilado en e Decrelo Unico 760 de uEm
soportan la cor ito de eslas las cuales 2 los usuarios ante las instituciones prestadoras de
servicios de salud y Iigﬁ de participacion comunitaria.

El ,.!._uo am refencion se contabiiza a partir de |a finalizacion de la vigencia administrativa del 8fo en que se realizd |a inscripeion o

. Los en & Archivo Central por un periodo nm diez (10) afios. n:.:u.x.n esle iempo, se procedend & su
disposicion final mediante eliminacion, dado que han cumplido su funcidn ¥ legales, fiscales ni
contracluales fuluras para la entided. A no poseer valor probaltiio ni eslar sustos 3 procesos legales. en curso o previsibles, su siiminacién se
considera procedente y conforme a la hormaliva archivistica vigente.

se llevara a catx forme a lo nﬂn_nvmm:v &n -. articulo 4.5.4 deé Acuerdo D01 de 2024 del Archivo General de la
ano: que regula los procedimientos técnicos y juridicos para |3 final de anélogos. Se il actas
sustentadas y se aplicaran mélodos que g L] ion total de la Lla i del proceso y el de las

normas ambientales :c!.—!_ La destruccion fisica deberd efecluarse mediante lécicas que impidan la reconsiruccion, como & picado ¢
trituracion, de datos ¥ la ambiental,

La responsabilidad sobre Ia sjecucion del proceso recaerd en i Secretarla General y de Gobierno, en coordinacitn con Ia Unidad de Servicios
Publicos, garantizando que la disposicion final se realice de manera adecuada, segura y conforme a la normativa archivistica y ambiental
vigents.
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SERIErSubseriesitipos docurmentales

Permisos de Movilizacion de Ganado

SOPORTE O FORMATO

. PAPEL

prrney
cenTRAL

PROCEDIMIENTO

giﬁani!_nﬁzln!lu?ulg!%i!ﬁuii n cu aizaﬂia:!zg-!ﬁ_fu-gﬁg vigenie. Estos
permisos s0n emitidos por |a utorad ‘para garanlizar , i prevencion vel legales.
elaconadas con la movizacion amnmal

El tiempo de retencion se contabiliza a partir oe i 6r 06 15 1 10 & ue 5 Expidid e permiso, Los permaneceran en &l
Archivo Central por un periooo de Cinco (5} 8Aos, Cumpiito este hempo, se procederd o su Gisposicion final mediante elminacitn, dado que han cumpias su funcin
administratva y no generan implhcaciones legales. lscales i contractuales futuras pars fa entided. Al o poseer valor pICRIDNG i esiar sujeios 8 procesos legales en
curso o previsibies, su eminacion se consxders procedente y conforme 8 la normaliva archivistica vigente.

Solicitud te permiso de movilizacion Papel
La sbminacion documental se realizar conforme a lo dispuesio en el articulo 4.5.4 del Acuerdo 001 de 2024 oel Archivo General de la Nacin, que regula ios
5 1BCNICOS y Jnideos final e andlogos. Se suscrbirdn aclas debidaments sustentadas v se apicarin milooos aue
paraniicen ka o totel dela .l procesay el de las normas vigentes. La fisica deverd
efectuarse mediante BCICaS Que Impidan |5 © trlurachn, protecoion de datos y la sostenibiidad ambantal
Permiso de movilizacidn expedios Papel
La responsabdicac SOE 1 BpeCLCn O [rOCEs0 Mecaer en _Déigl(gg &N coordnacion con la Unidad de Servicios Plbicos. garantizanco
final se realice de . segura tica y amomntal vigente.
Guia de Movilizacion Papel
s scciones, ' Estraiegas pars € CONND! y maneo de oz 'y saniania)
PLANES vigenito, n...R. planes son Inslumentos ICNCos y adminisiraives oue permiten garanlizar la profeccion de ,E recursos hidricos y el cumplimiento de os 553.3
de caiicad ambental
Planes de Saneamionto y Manejo de Vertimionto PSMV El empo & sartir osl det ol plan, Los A Central por un
penodo oe dez (10) anos, C termpo, se pr B conforme a los tbcricos por @ Archivo General de la
Nacian (AGN), : g iciciad. BCCES ¥
Estudios PSMV (Diagndstico) Papal Estos documenios confienen informacion de carcrer drpositive, decisono, festmonial y misions, 10 Que fes confrens aflo valor probatons, adminisirativ © hstonco
En cumplimento de arficule 19, paragralo 2 de | Ley 584 de 2000, los documentos orginales que posesn valores hisoricos o podrn ser obieto de ekmnacion,
Ppor cumiguier medio. Por 1810, SU Consenvacion ser permanente en formato original, asegurando autonticided,
Grenograma de aclividades Papel . eacnd, apnnbiidad y.valor juridico,
La digiializacion se realizar Unicamenie para tachiar of acceso y Ia preservacion, s, Que esto MoRique |3 EIMINGCION d8l SODONE BN PADEL LINA vez dgHakzacos, Ios
archivos 55 consenvasin en formato PDF (Foratle Documant Formal), conforme a estandarts intemacionaies oe proservecsn digtal, Esios archivos saran
5 de seguridad en provisias por Gobserno Digital y
Acto Administialivo de Aprobacion Papel or. _-mxi-lnl.if 8 wogurided  Sfecutar pr sgrach Al COREG S
ecesaric, msegurando ks proservacion digha alergo ars,
Plan de saneamiento y manejo de vertimientos Papel
Informes de seguimiento Papel
PROGRANMAS La siibseie compends ks docurmentos relaconaos con |os proocolos de aulocontrol que deben realzar ks personas prestatoras pars paraniizar la calidad del
sgua para consumo humano, conforme &l Decreto 1575 de 2007 Incluye sctvidades de monitores, 10ma de Mussas, resultaces de andliss de agua ciuda y Valads,
prushas oo jarmas, informes del $istema de polabikzacion, medickn de cavdeles, labias oe CoNIro, regSITDs de mantaniménto, CONSUMO de reactivos, CoStos
© Programas de Monitoreo de Calidad del Agua ¥y henicos.
i = £1 empo de retencion 5o contabiliza a parti 06 la finalizacion de ka vgencia administraliv -Qts.!sl!;tﬂ_onﬂﬂi:nrﬂnuiiiﬂuuiuﬂi o
Programas de Monitureo de Calidad oel Agua Papel ol Archivo Centrat por un perioco de diez (10) afios. n:i.-B!m_!S pn 4850 por e
Archiv doia N (AGN), cusiodia, y nes_-sann.na
Actas de concerlacion de punios de muesireo Papel
Esim historico, igativo y cientiico, ya qus evidencia f control de las carsctaristicas fisicas. quimicas y micrablogicas del agua pars
consumo humano, Bsi como las exsgencias 09finides en e Mapa e fiesgo © por ka autondad sanitaria. En cumplimenio do ariculo 19, perégrafa 2 de ey 504 de
Registros de medicidn de caudal Papel 2000, Ios. documentos originales que posean valores. :as«.nn..nsn..,.!au..ss..  aun seidos por cuaiquier
P medio, Por tanto. su conservacion serd o . integridad, wBlor juridice.
Regisiros de medicion de presion Papel
L digitalizacion se resizerd unicamente pars faciitr of scceso y Ia presenvacdn, sin que esio implique |a siminacion del soporte en pagel. Una viz dgitalzados, los
archivos se consenvaran en formato PDF (Porabée Document Format), conforme a estandares inlemacionales e preservacon digital. Esios archivos serin
Controles ae aloro pozos de caplation Papel de sepurdad en s &l programa Gobierno Digital y en servidores instiucionales administrados
oo s Secretaria General y o8 Gobierno, gur infe ¥ ejecutar procesos op MIgracion eenoidgica Cuando ses
Registro de consumo de energia Papel revesario, seegurando e preservacidn dhplal i largo pleza.
Anaiisis de iaboratorio de agua cruda Papel
Analisie 0e muestras disrias Papel
Andlisis de laboratorio de aguas tratadas Papel
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W i) & i E A
5 MWZﬂ.Nﬂﬂ””ﬂ.MH”MW’ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

NIT. B91B01369-2

FM- [VERSION [FECHA

_ OFICINA PRODUCTORA _ _ _ convenciones
C Conservacion Total

_ : cODIGO _ _ _ E Eliminacién

S Seleccion

SOPORTE O FORMATO
PROCEDIMIENTO

BECHIVD
CEMTRAL

PAPEL ELECTRONICO

Certificaciones de Paz y Salvo Municipal

La certificacion de paz y mwr_a municipal es el documento que acredita el cumplimiento oportuno en & pago de Mpuestos a la propiedad
raiz

Esta documentacion tiene una vigencia administrativa limitada. por ko que, una vez culminada dicha vigencia, permanecera en el Archivo
Central voa un u.w:on.o de cinco (5) afos, contados & partir del cerre del afio en gue se expidio la cerificacion. Finalizado este término, se

i 1 final la ion, dado que ha cumplido su funcion administrativa y no genera implicaciones legales, fiscales
ni nai_.mn_:iam futuras para la Alcaldia I::Don_ de San Pablo de Borbur,

5 X La eliminacion se justifica porque estos documentos carecen de valor historco, cientifico o probatorio y no estan sujetos  procesos legales
en Curso O previsibles.

Certificado de Paz y Salvo Municipal Papel El procedimiento se realzard conforme 2 la normativa archivistica vigente, mediante actas debidamente sustentadas y aplicando mélodos
que garanticen la deslruccion total de la informacion, como el picado o la trituracidn, asegurando la proteccion de datos y el cumplimiento
de |as normas ambientales. La responsablidad de la ejecucion del proceso recaerd en la Secretaria General y de Gobemo, en
coordinacion con ka Unidad de Servicios Plblicos, garantizando que |a disposicion final se realice de manera segura, adecuada y conforme
& los lingamientos tecnicos y juridicos establecidos.

El documento que garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y ibre um afectacion para _n ASUNCION de Compromisos
CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal se o alo enla vigente. El tempo de
retencion se cuenta a partir del 31 de diciembre del periode contable correspondiente, tomando como referencia lo establecido en el
aniculo 28 de |a Ley 962 de 2005 y reguiado por &f Decreto 1068 de 2015, "Por medio dei cual se expide & Decreto Unico Reglamentario
del Sector Haclenda y Crédito Publico”.

La documentacion permanecerd en el Archivo Central por un penodo de diez (10) afios, garantizando durante todo ef ciclo vital la
aulenticidad, integridad y disponibilidad de los documentos en soporte fisico. Cumplido este iempe, se procederd a su eliminacion, dado
Solicitud de de i pr 1al Papel que ha cumplido su funcin ¥ no genera legales, fiscales ni contrectuales futuras para la Alcaidia Municipal de
San Pablo de Borbur. Al no posear valor probatonio ni estar sujeta a procesos legales en curso o previsibles, su disposicion final mediante
10 X eliminacion se considera procedente y conforme a la normativa archivistica vigente.

La eliminacion se levara a cabo conforme a lo dispi enla que regula los ientos técnicos y juridicos para la
disposicion final de documenios analogos. Esle proceso se documentara mediante actas debidamente susienladas y se aplicaran métodos
que la ion total de la ir ion, como el picado o la trituracion, asegurando la proleccion de datos y el cumplimiento
de las normas ambientales. L& responsablidad de la ejecucién del proceso recaera en la Secretaria General y de Gobleno, en
coordinacion con k2 Unidad de Servicios Publicos, garantizanda que la disposicion final se realice de manera segura, adecuada y conforme
a los lineamientos 1écnicos y juridicos establecidos.

Cerificado de disponibiidad documental Papel
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SOPORTE O FORMATO DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/Subserie soumentales . ot PROCEDIMIENTO

e

PAPEL ELECTRONICO

Elimpuesto al degello de ganado mayor 8s un tributo de orden local que se causa por el sacrificio de semovientes, tales come vacas.,
toros y bueyes, dentro de |a jurisdiccion del municipio. Este gravamen frene como hecho generador la matanza del animal destinada al
consumo humano o la comercializacion de su came, y su recaudo constituye una renta propia qus la Alcaldia administra para el

sostenimiento de las plantas de beneficio y Ia vigilancia sanitaria local.

DECLARACIONES POR RECAUDO DE IMPUESTOS MUNICIPALES

impuesto al degiielio de ganado mayor

Eliempo de retencion se cuenta a parbr del 31 de diciembre del periodo contable correspondiente, lomando como referencia lo
establecido en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005,

La documentacion permanecera en el Archivo Central por un periodo de diez (10) afios, garantizando durante lodo el cicio vital la

g ¥ de los documentos en soporte fisico. Cumplido este fiempo, se procederd a su siminacion, dado
que ha cumplido su funcion i iva y no genera legales, fiscales ni contractuales fuluras para la Alcaldia. Al no poseet
10 X valor probatono m estar sueta a procesos legales en curso o previsibles, su disposicion final mediante eliminacion se considera procedente
y conforme & la normativa archivistica vigente

D por Impuesio a Papel La eliminacion documental se llevara a cabo conforme a ko dispuesto en la normatividad que reguia los procedimientos tecnicos y juridicos
para la disposicion final de documentos andlogos. Este proceso se medianie actas y se aplcaran
métodos que garanticen la destruccion total de la informacion, como el picado o la frituracitn, assgurando la proteccion de datos y el
cumplimiento de las normas ambientales. La responsablidad sobre la efecucion del procesc recaera en s Secretaria General y de
Gobierno, en coordinacion con la Unidad de Servicios Pablicos, garantizando que la disposicion final se realice de manera segura,
‘adecuada y conforme a los lineamientos técnicos v juridicos establecidos,

4 | impuesto predial es el tribulo que recae sobre la propiedad inmueble y se genera por la existencia del predio. Su base gravable depende
Impuestos Prodial Unificado del avallo catastral y constiluye una renta endégena de propiedad de los municipios y distritos, quienes tienen & su cargo su administracion,
: recaudo y control. Este impuesto permite la concesion de exenciones iributarias y la adopcion de tarlfas preferenciales con fines
. cont ab nla Ley 44 de 1990,

El tiempo de retencion se cuenta a partir del 31 de del period b . tomando como referencia o dispuesto
en &l arliculo 632 del Estaluto Tribularic. La documentacion permanecerd en el Archivo Central por un periodo de diez (10} anos,
garantizando durante todo el cicko vital la autenticidad, inlegridad y disponibilidad de Jos documentos en soporte fisico, Cumplido este
tismpo, se proceders a su eliminacién, dado que ha cumplido su funcién administrativa y no genera implicaciones legales, fiscales ni
contractuales futuras para la Alcaldia Municipal de San Pablo de Botbur, Al no poseer valor probatono ni estar sujets a procesos legales en
curso o previsibles, su disposicion final mediante eliminacién se considera procedente y conforme a la normativa archivistica vigente.

Declaraciones por impuesio Predial Unificado Papel La eliminacion documental se llevaré a cabo conforme a ko dispuesto en la normatividad que regula los procedimientos 1ecnicos y juridicos
para la disposicién final de documentos andlogos. Este proceso se documentara medianie aclas debidamente susioniadas y se aplicaran

la total de la como el picado o la Irituracion, asegurancdo la proleccion de datos y el
n.:su-a_.e_.:a de las normas ambientales, La responsabilidad sobre |a ejecucion del proceso recaera en la Secretaria General y de
Gobiermo, en coordinacion con la Unidad de Servicios Pabhcos, garantizando que la disposicion final se realice de manera segura,
adecuada y conforme a los lineamientos técnicos y juridicos establecidos.,

DERECHOS DE PETICION Serie documental regulada por Ia Ley 1755 de 2015, que evidencia el registro de solicitudes verbales o escritas presentadas por los
ciudadanos ante las autoridades o particulares que prestan senvicios publicos o ejercen fungiones pablicas, en atencion al articulo 23 de la
Constitucion, con el fin de obtener respuestas prontas y Oporunas.

En el marco de la gestion documental de la Alcaldia, se realza seleccion cualitativa para identificar aguellos documentos que, por su
Derecho de peticidn Papel contenido estralégico, valor hislorico, legal o adminisirativo, deben conservarse mas alld de su vigencia. Para esta serie, 5 conservara una
musstra del 100% de las peticiones de interés general y aquelias relacionadas con la proleccion de Derechos Fundamentalas, como parie
de la memoria institucional,

Actuaimente, ios derechos de peticién reposan en e Archivo Ceniral, donde se conservaran por un periodo de diez (10) afios contados &
partir de la finalizacion de la vigencia unasi.ﬂa.m del afio en que se dio respuesta al pelicionario; Cumplido este tiempo, se procederd @
la digitalizacion de los d vados, conforme a los lineamientos del Archivo General de la Nacion (AGN), garaniizando
cuslodia, conservacion, disponibilidad, acceso y preservacion dighial a largo plazo

respuesta al dereche de peticién Papel
Para la documentacion no seleccionada, se realizara Ia elimnacién conforme a las normas ambientales vigentes, mediante métodos que
Impidan ta reconstruccitn (trituracién o picado), cumpliendo lo dispuesto en el arficulo 4.5.4 del Acuerdo D01 de 2024 del AGN, gue regula
los procedimientos técnicos y juridicos para la eliminacion documental

La responsabilidad de esle proceso recaerd enla Secretaria General y de Gobierno, en coordinacion con la Unidad de Servicios Plblicos,
o o una final , segura y conforme @ la normativa archivistica y ambiental vigente
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COoDIGD

SERIEfSubssriesitivos documentales

informes de Ejecucion Presupuestal

Irforme de efecucion presupuesial

- SOPORTE O FORMATO

PAPEL ELECTRONICO

Papel

Registro de publicacion en web

Comunicacion oficial a la Contraloria

Papel

Papel

PROCEDIMIENTO

Los documentos que reflelan la iOn del gasto, & nivel de y obligaciones, del presupuesto de [a Alcaldia Municipal de
San Pablo de Borbur presentan las obligacones presupuestadas para el ano y el cumplimiento de las melas propuestas en los planes y

dquindos por la El tismpo de relencion se cuenta una vez terminada la vigencia adminsstrativa del afio en el
cual se presenta el informe.

Esta documentacion permanecera en el Archivo Central por un periodo de dez (10) afios, garantzando su autentiodad, mtegndad y

| disponibilidad en soporte fisico. Conliene informacion de caracler dispositivo, decisorio, testimonial y misional, lo que le confiere un afto
valor probatorio, administrativo e historico. Estos documentos constituyen una fuente de consulta permanente, sirven de apoyo & procesos
|investigativos y forman parte del patnmonio documental de la Alcaldia. En cumphmiento de ko dispuesto en el arliculo 19, paragraio 2 de la
Ley 584 de 2000, se establece que los documentos originales que posean valores histricos no podran ser objsto de eliminacion, aun
cuando hayan sido digitalizados 0 reproduciios por cualguier medio. En consecuencia. su conservacion serd permanente y en su formato
onginal, garantizando su autenbcidad, integnidad, disponibilidad y valor juridico a lo largo del bempo.

Informe de rendicidn de cuenta Fiscal

Papel

Los documentos que reflejan la ejecucion del gasto, a nivel de compromisos y obligaciones, del presupuesto de la Alcaldia Municipal de
San Pablo de Borbur las para el afio y el de las metas enlos planes y

por la El iempo de retencion se cuenta una vez lerminada la vigencia administraliva del afio en el
cual se presenta el informe.

Esta documentacion permanecera en el Archivo Central por un periodo de diez (10) ahos, SU ¥
disponibilidad en soporte fisico. Contiene informacion de caracter dispositive, decisorio, testimonial y misional, lo que le orfiere n G
valor probatorip, administrativo e historico. Estos documentos constituyen una fuente de consulta permanente, sirven de apoyo @ procesos
investigativos y forman parte del patrimonio documental de la Alcaldia

Contene informacion de caracter dispositivo, decisatio, testimonial y misional, lo que le confiere un alte valor probalorio, administrativo e
historico, Estos documentos constituyen una fuente de consulta permanante, sirven de apoyo a procesos investigativos y forman parte del
patrimonio documental de la entidad. En cumplimiento de lo dispuesto en el arficulo 19, paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000, se establece
que Ios documenios originales que posean valores historicos no podran ser objelo de eliminacibn, aun cuando hayan sido digitalzados o
reproducidos por cualquier medio. En consecuencia, sU CoNservacion serd permanente y en su formato original, garantizando su
autenticidad, integridad, disponibiidad y valor juridico a Io largo del bempo.

Una vez realizada la reproduccion técnica mediante procesos de digitalzacion, los documentes seran conservados en lormato PDF
(Portable Document Format), conforme a los estandares intemacionales de preservacion digital. Estos archivos seran almacenadus
mediante copias de seguridad (backups) en infraestructuras tecnolbgicas provistas por el programa Gobiermo en Linea y en servidores
._..m.__ﬁ.oaw_wm administrados por el drea de Tecnologlas de la Informacion. Esta nsun:nw:o.m sera responsable de implementar y mantener
asi como de ejecular procesos de cuando sea o, con el
fin de Eﬁ:ﬁmj Ia preservacion digital a largo plazo, Los documentos electronicos de w-n:__a deberan conservar sus caracteristicas

de , fiabiidad, integri y disp on ds con los principios archivisticos y ls normaliva vigenie del
Archivo General de la an.o_.. (AGN),
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L CoDIGo SERIE/Subseries/fics o

servnles

PAPEL

REGISTROS PRESUPUESTALES DE COMPROMISOS

SOPDRTE O FORMATO

ELECTRONICO

Registro Presupuestal de Compromiso Papel

PROCEDIMIENTO

Este documenio fegistra la operacion mediante |a cual se perfecciona el compromiso y $6 afects en form definitva | apropacion
presupuestal, garantizando que esta no sera desviada para ningGn olro fin. En esla operacion se debe indicar daramente el valor y el
objeto del compromiso. El iempo de refencion se cusnta a partic del 31 de diciembre del periodo contable cormespondiente, tomando como
referencia lo establecido en el articulo 28 de la Ley 862 de 2005 y regulado por el Decreto 1068 de 2015, *Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Hackenda y Credito Piblico”.

La documentacion permanecers en e Archivo Central por un periodo de diez (10) afios, garantizando durante 1odo el ciclo vital la
¥ i ae los documentos en soporte fisico. Cumphdo este bempo, se procedera a su ebminacion, dado

que ha cumplido su funcidn
San Pablo de Borbur.

¥ no genera legales, fiscales ni contractuales fuluras para la Alcaldia Municipal de

Al no poseer valor probatorio ni estar sujeta a procesos legales en curso o pi . Su
¥ ala archivistica vigente

final mediante ion se

La eliminacion documental se levaré a cabo conforme a lo dispuesto en la normatividad que regula los procedimientos técnicos y juridicos
para Ia disposicion final de documentos analogos. Este proceso se d mediante actas debi y se aplicaran
metodos que garanticen i destruccion lotal de la informacion, come el picado o Ia rituracian, asegurando la proteccion de dalos y el
cumplimiento de las normas ambientales. La responsabllidad sobre |3 ejecucion del proceso recaera en ls Secretaria General y de
Goberno, en coordinaciin con ta Unidad de Servicios Piblicos, garantizando que la disposicion final se realice de manera segura.
adecuada y conforme a los linsamientos lécnicos y juridicos establecidos.

Nombre:Daniel Edimer Gi Montenegro

Nombre: Jeisson Arvey Granados Murcia

ARIO RAL O ONARIO AD RA 0D ALO PERIOR JERARQ

Nombre: Sondro Catalina Lancheros Ortega

Cargo: Secretario de Hacienda

Cargo: Contratistc

Cargo: Secretaric general y de Gobierno

Firma:

Firma:

Firma:

Fecha de
aprobacion:

Fecha de
Convalidacion:
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DOCUMENTO EQUIVALENTE

| No. 2025- 009 | miércoles, 31 de diciembre de 2025

JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA
Cédula No. 1053338147 Expedida en CHIQUINQUIRA
NO RESPONSABLE DE IVA
Telefono Correo electronico Direccién

jeissona.granadosm@ugqvirtual.edu.
co

3022457977 CALLE22 A# 4-33

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PABLO DE BORBUR con NIT: 891 801 369 - 2, representada

SeRres: | egaimente por CARLOS ALBERTO CASTELLANOS GOMEZ, Alcaide Muricipal

Direccion: | CARRERA 3 N° 2-06

Telefono: (3107790143

Concepto de cobro

No. Contrato No de acta Objeto

CONTRATO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR EL DIAGNOSTICO, DISENO,
DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE LOS COMPONENTES DE LA POLITICA DE
9 GESTION DOCUMENTAL, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN
EL MARCO DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION (MIPG) DE LA

ALCADIA DEL MUNICIPIO DE BORBUR.

2025-001 del jueves, 13 de
febrero de 2025

N Producto/ servicio Cantidad Vir unitario Vir Total

CONTRATO DE CONSULTORIA PARA
REALIZAR EL DIAGNOSTICO, DISENO,
DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE
LOS COMPONENTES DE LA POLITICA
DE GESTION DOCUMENTAL,

1 CONFORME A LOS LINEAMIENTOS W 10.000:000,00 H500000,00

ESTABLECIDOS EN EL MARCO DEL

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION

Y GESTION (MIPG) DE LA ALCADIA DEL

MUNICIPIO DE BORBUR,

Total; 10.000.000,00
VALOR EN LETRAS
DIEZ MILLONES DE PESOS ($10.000.000)
Aceptado: Firma Autorizada

JEISSON ARVEY GRANADOS MURCIA

Cédula No. 1053338147 Expedida en CHIQUINQUIRA %’
3022457977 /’ '

L




