. P ORDEN DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO
u.__} H ";\ E\\E PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
" VEHICULOS
Proceso: Administrativo y Financiero Versioén 2

ESPACIOS DILIGENCIADOS EXCLUSIVAMENTE POR LA DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN LA DIRECCION SECCIONAL O POR LA
COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES EN EL NIVEL CENTRAL O QUIEN HAGA SUS VECES

Numero: Fecha:

03 03-3%€P- 2025

INFORMACION BASICA DEL SOLICITANTE

Denominacién del cargo:

Jere DWBN ADHNISTRATIVY v

FUNANLLERA  SeCiopAL - Yopa,
INFORMACION DEL CONTRATISTA

Nombres y Apellidos - Funcionario(a) solicilante:

AL AlexanDee. AVl HenTenedpo | 3.42%. 319

Contratista: Direccidn: ¢pie 32 N 20-2%
T CoONDUCTel. @ GGige  Cashwipe  SAS, Telefono: 3,7 349 ¢34z
Contrato No. 44 -005-2025 Correo: oy . Gursecvice - expres @ eped [ com

INFORMACION DEL VEHICULO
MODELO

No. PLACA KILOMETRAJE RECORRIDO

a B3 ~345

TIPO DE SERVIC
MANTENIMIENTO CORRECTIVO

O

OTRO

GARANTIA
(I

Fecha y Hora de Entrada a mantenimiento

MANTENIMIENTO PREVENTIVO
|
Conductor que ingresa el vehiculo a mantenimiento
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DESCRIPCION DEL REPUESTO MAS MANO DE OBRA

VALOR UNITARIO REPUESTO = VALOR UNITARIO MANO DE

TIPO DE REPUESTO CARTIDAD (IVA Incluido) OBRA (IVA Incluido)

TOTAL

IMPREVISTOS

VALOR UNITARIO REPUESTO = VALOR UNITARIO MANO DE

TIPO DE REPUESTO CANTIDAD

(IVA Incluido) OBRA (IVA Incluido)

TOTAL

DESCRIPCION DEL REPUESTO MAS MANO DE OBRA

Fecha y hora de salida de mantenimiento:
Q{W : ‘A«A—-’QME\
—f— :

-~

wiwi

PLEADO CONTRATISTA FUNCIONARIO DIAN
(Realiz¢ el servicio) (Supervisor del mantenimiento) pRo-{o

[ON ADMINISTRATIVIA Y
ORDINADOR SERVICIOS
UIEN HAGA SUS VECES

ONDUCTOR DIAN |
(Recibi¢ el vehiculo) GENERAL

Nota:

1. Formato NO valido sin la firma del JEFE DE DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA O COORDINADOR SERVICIOS
GENERALES O QUIEN HAGA SUS VECES.

2. Los trabajos se autorizaran una vez se reciba el diagndstico y la cotizacion de los arreglos en el mantenimiento del vehiculo, con
el fin de revisar los costos y necesidades reales.

3. Cualquier trabajo adicional no previsto en esta Orden, debera ser informado previamente por el contratista, para su evaluacion y
autorizacion correspondiente.

4. La(s) facturas(s) por parte del contratista debe ser elaborada en la fecha de prestacion del servicio y coincidir con el
mantenimiento autorizado en esta orden.

5. La factura debe venir con el visto bueno de supervisor en sitio.

6. El total de las facturas generadas en el mes deben ser radicadas en la Entidad los primeros 5 dias del mes siguiente a la
intervencion y/o procedimiento d mantenimiento.

7. Los valores relacionados en la presente Orden de servicio, deben ser iguales a los presentados por el contratista en la
facturacion.
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