
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

Realizar direccionamiento a los funcionarios, 

comunidad educativa, entes de control, 

autoridades, instituciones y demás, 

entidades con relación a las solicitudes y/o 

requerimientos presentados a la 

secretaría de educación. 

Se llevó a cabo la distribución a los diferentes 

enlaces técnicos de las oficinas de la secretaria 

de educación, sobre el desarrollo de la 

información necesaria con relación a las 

solicitudes y requerimientos presentados por 

particulares y organismos de control.  

Realizar seguimiento a los soportes y 
verificación de las matrices de 

seguimiento que se derivan de los 
contratos de la secretaría de educación. 

 

Se realizó elaboración y seguimiento de las 

matrices de ejecución contractual con los 

diferentes supervisores en el área  

de contratación de secretaria de educación 

Asesorar en las reuniones y/o actividades con 

los diferentes jefes de las oficinas de la 
Secretaría 
Distrital de Educación, en el seguimiento a 
los compromisos establecidos. 

 

Se realizó acompañamiento durante las 

reuniones y actividades con los diferentes jefes 

de las oficinas, para asegurar un seguimiento 

efectivo a los compromisos establecidos 

Ejecutar acompañamiento permanente a la 

Secretaría de Educación a eventos 

internos y externos de la Secretaría 

Distrital de Educación, siempre que se 

requiera. 

 Se realizo asistencia logística y técnica en las 

actividades internas y externas de la Secretaría 

Distrital de Educación. 

 

. Liderar actividades de capacitación, comités, 

mesas de trabajo y demás espacios que le 

sean asignados según el objeto de sus 

funciones 

Se brindó acompañamiento en la planificación y 

coordinación en los diferentes espacios de 

trabajo donde convergen los servicios y 

funciones de la Secretaria de Educación 

Distrital.. 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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