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REQUISITOS RADICACIÓN CUENTAS DE COBRO 

NOMBRE CONTRATISTA:       EDWARD GONZALO MENESES SIBO                   CONTRATO N.º _060 DE 2025_ 
 
FECHA: _____29 de Diciembre de 2025___________                    PAGO N.º ___1____ DE ____1___ 
 
NOMBRE DEL SUPERVISOR: __FREDY ALEXIS NIEVES MARIN______________ 
 

N.º REQUISITO IMPRESO SECOP OBSERVACIÓN 

1 Cuenta de cobro o Factura de venta si es régimen común X   

2 
Planilla de pago de seguridad social (Régimen simplificado) y/o Certificación de pago 
de aportes a seguridad social y parafiscales (Régimen común) 

X   

3 Informe de actividades. (FOR-GESAD-12) X   

4 
Certificación juramentada de retención por rentas laborares (Solamente personas 
naturales primer pago cuando aplique) (FOR-GESFIN-41) 

X   

5 Copia Primer hoja de RUT (solo en caso de actualización)    
6 Minuta u orden de compra según corresponda (solo en caso de modificaciones) X   

7 

Copia de certificación de cuenta bancaria a nombre del contratista (Primer o único 
pago y en caso de modificaciones) aplica solo para pago por medio de transferencia 
bancaria 
Nota: A la entrega de la certificación, esta no puede ser mayor a 3 meses de su expedición. 

X 

  

8 Informe de supervisión ( FOR-GESAD-42) X   
9 Designación de supervisor (solo en caso de modificaciones)    

10 
Copia del acto administrativo (Únicamente para los casos de Reservas 
presupuestales y Cuentas por pagar de vigencias anteriores) 

   

11 Entrada a almacén (Cuando aplique)    
 Solamente para último pago:    

12 Acta de terminación y/o liquidación según el caso (FOR-GESAD-25 / FOR-GESAD-26) X   
IMPORTANTE: 

SEÑOR CONTRATISTA: 
a. Los documentos del ítem 1 al 4 deben ser firmados y cargados digitalmente (PDF) en el portal de la contratación SECOP II. 
b. Para los casos de facturación electrónica, se debe anexar copia de la autorización numeración de facturación expedida por 

la DIAN.  
c. Para la prestación de servicios de persona natural recuerde que el IBC de la seguridad social y ARL DEBE SER del 40% 

sobre el valor mensual a pagar. 
d. Para los casos de certificación de pago de aportes a seguridad social y parafiscales, este debe ir firmado por el 

Representante Legal, Contador o Revisor Fiscal según aplique, de quien se debe anexar copia de la tarjeta profesional y 
antecedentes actualizados de la Junta central de contadores.  

e. Solamente cuando tenga toda la documentación con el Vo. Bo. del supervisor del contrato, se puede radicar la cuenta de cobro 
en la oficina de Gestión financiera. 

 
SEÑOR SUPERVISOR: 
a. La fecha de expedición de la cuenta de cobro o factura de venta anexa, debe corresponder al mes en que se está radicando 

la cuenta a Gestión financiera. 
b. Es su responsabilidad verificar que el pago de los aportes a seguridad social y parafiscales sean liquidados con el IBC que 

corresponda para cada tipo y VALOR de contrato, además de realizar la respectiva verificación de los aportes en el 
ADRES. 

c. En caso de que no se encuentre descrito en el contrato el nombre del supervisor, anexar copia de la designación de 
supervisión. 

d. El Informe de supervisión debe ser en original y cargado en formato PDF en el portal de la contratación SECOP II. 
e. Una vez realizado el pago todos los documentos (incluida copia de la orden de pago y comprobante de egreso) deben 

ser anexados a la carpeta expediente del contrato. 

 
 
 

  ____________________________ 
Vo. Bo. SUPERVISOR 

USO EXCLUSIVO GESTIÓN FINANCIERA 
 
RECIBIDO POR: ___________________ FECHA: _______________: SE TRAMITA PARA PAGO:SI             NO 
 
MOTIVO DE DEVOLUCIÓN: _______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

FECHA REINICIO DE TRAMITE: ____________________________________ 

  

 
RECIBIDO PARA ARCHIVO: ___________________________________ FECHA: ______________N° FOLIOS_____ 



 

Villavicencio, Diciembre 29 de 2025 
 
 
 

CUENTA DE COBRO   No. 12 
 
 
 

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO 
NIT. 800.104.048-2 

Calle 40 No. 32 – 38 Centro 
 

 

DEBE A: 
 
 
EDWARD GONZALO MENESES SIBO, identificado con la cédula de ciudadanía 
No 1.121.859.398 de Villavicencio, la suma de UN MILLÓN DOSCIENTOS 
CUARENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS VEINTIÚN PESOS CON 
SESENTA CENTAVOS MCTE ($1.247.421,60), por concepto de PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS PARA EL APOYO EN EL ÁREA DE SISTEMAS A LAS 
HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS, COMUNICACIÓN Y ACTUALIZACIÓN EN 
EL MARCO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE., según Contrato de Prestación 
de Servicios No 060 de Diciembre 16 del 2025, periodo comprendido del 16 de 
Diciembre al 27 de Diciembre del 2025. 
 
 
Favor consignar en la Cuenta de Ahorros No. 488439407583 del Banco 
Davivienda. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 

EDWARD GONZALO MENESES SIBO 
C.C. 1.121.859.398 de Villavicencio 

NIT 1121859398-3 
Carrera 9 No. 20 – 25 Las Camelias 

CEL. 313 872 9393 



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1121859398 MENESES SIBO EDWARD GONZALO INDEPENDIENTE PRINCIPAL KR 9 # 20 - 25 BRR CAMELIAS VILLAVICENCIO-META 5555555 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 1121859398 MENESES SIBO 
EDWARD GONZALO

230301 30 $1,423,500 $227,800 CCFC55 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 2002498851 9495836773 I 2026/01/26 2025/12/12 NEQUI 0 $413,300
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Resumen General de Pago

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     CAJACOPI CCFC55 901,543,211 6 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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Fecha de presentación del informe 29 DE DICIEMBRE DE 2025 

  
RELACIÓN ACTIVIDADES DEL PERIODO 

 

Nombre Contratista: EDWARD GONZALO MENESES SIBO 

Identificación: 1.121.859.398 de Villavicencio 

Número de contrato: 060 DE 2025 

Periodo del informe: Primero (1) 16 de Diciembre al 27 de Diciembre del 2025 

Valor del contrato $1.247.421,60 

Numero de pagos 1 

Pago No. 1 

Avance físico (%): 100 % 

Descripción de Actividades periodo 

1. Realizar y asegurar la transmisión en vivo de 
todas las sesiones del Concejo Municipal de 
Villavicencio operando el software asignado 
para tal fin, a través, de sus medios oficiales, 
sede electrónica, incluyendo Facebook, 
YouTube, la y otros canales de 
comunicación. Además, garantizar que el 
audio de estas transmisiones sea 
almacenado y publicado en la sede 
electrónica del Concejo Municipal 

Realice y asegure las transmisiones en vivo de las 
sesiones extraordinarias citadas mediante decreto No. 262, 
asegurando su difusión a través de los medios oficiales y 
plataformas digitales establecidas. A continuación, se 
detalla el desglose de las actividades realizadas: 
 

Transmisiones en Vivo 
 

Realice transmisiones en tiempo real a través de las redes 
sociales oficiales del Concejo Municipal de Villavicencio 
(Facebook y YouTube), garantizando la transparencia y 
acceso a la información para la ciudadanía. 

 
Teniendo en cuenta las transmisiones realizadas durante 
estos días de sesiones extraordinarias evidenciamos un 
crecimiento en nuestras redes sociales Facebook y 
YouTube en el cual las estadísticas nos muestra lo 
siguiente: 
 

✔ En el FanPage logramos 3 seguidores nuevos, los 

espectadores en nuestras publicaciones llegó a 1,6 mil 
personas, las iteraciones con el contenido fueron de 70 
personas, las visitas a nuestro FanPage fueron de 355 
personas y las visualizaciones de nuestro contenido fueron 
de 3,8 mil personas que interactuaron en las publicaciones 
que realizamos en nuestra red social Facebook. 
 

✔ En nuestro canal de YouTube las estadísticas 

muestran que logramos 2 seguidores nuevos, una 
visualización de 85 personas y que el total de tiempo de 
visualización de nuestras transmisiones fue de 13,4 horas. 

TIPO DE SESIÓN 
CANTIDAD DE 

TRASMISIONES 

Sesiones Extraordinarias 2 

TOTAL 2 
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Como conclusión final del año, iniciamos el 2025 con una 
base de 3.000 seguidores en nuestra FanPage y, al cierre 
de este periodo 27 de diciembre, alcanzamos los 3.810, lo 
que representa un crecimiento del 27%. De igual manera, 
nuestro canal de YouTube inicio con una base de 275 
suscriptores y corte de este periodo registra 335 
suscriptores lo que representa un aumento del 21,8%. 
Estas cifras evidencian un avance significativo en el 
alcance, visualización y la difusión de nuestras redes 
sociales. 
 

Almacenamiento de audios 
 

Además, garantice el correcto registro y almacenamiento 
de los audios correspondientes a las sesiones transmitidas. 
Todos los archivos fueron almacenados en Google Drive 
una plataforma segura y accesible y publicados en la 
página web concejodevillavicencio.gov.co en el menú de 
audios sesiones correspondientes a la vigencia 2025 que 
se pueden verificar en el siguiente link 
https://www.concejodevillavicencio.gov.co/tema/sesiones-
en-audio-y-video-2025, cumpliendo con el propósito de 
respaldar la información generada durante las sesiones y 
asegurando su disponibilidad para su posterior consulta. 
 
Durante el periodo del presente informe se generaron un 
total de 2 audios correspondientes a las sesiones 
extraordinarias. 
 
Para finalizar, el repositorio de audios cuenta con 300 
archivos de audio digitales que documentan la gestión 
realizada. La distribución abarca 227 sesiones plenarias 
(182 ordinarias y 45 extraordinarias) y 73 sesiones de 
comisiones, discriminadas así: 32 de la Comisión Segunda, 
25 de la Tercera, 9 de Conjuntas, 5 de la Primera y 2 de la 
Comisión de la Mujer. 
 
Los audios publicados en nuestra sede electrónica tienen 
como restricción un peso máximo de 30 MB por tanto son 
comprimidos o particionados cada uno mediante una 
herramienta libre de licenciamiento llamada Audacity. 
 

2. Brindar apoyo en la ejecución del programa 
de mantenimiento de la infraestructura 
tecnológica del Concejo Municipal de 
Villavicencio; verificando que cada equipo 
relacionado cuente con su respectiva hoja 
de vida y donde se registren cada vez que 
se presenten los mantenimientos 
preventivos y correctivos, novedades, 
soportes realizados y dado el caso la 
generación del concepto técnico del mismo. 

Apoye en la ejecución del programa de mantenimiento de 
la infraestructura tecnológica del Concejo Municipal de 
Villavicencio, asegurando que cada equipo contará con su 
respectiva hoja de vida y que se registraran 
adecuadamente los mantenimientos preventivos y 
correctivos y, en caso de ser necesario, la generación del 
concepto técnico correspondiente. 
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Como parte de la planificación estratégica, se desarrolló 
un cronograma de mantenimientos para la vigencia 2025. 
Este cronograma incluye: 
La programación de mantenimientos preventivos para 
todos los equipos de cómputo e impresoras y elementos 
tecnológicos con los que cuenta el concejo municipal de 
Villavicencio. Este documento servirá como una guía 
operativa para garantizar la continuidad y eficiencia de los 
equipos durante esta vigencia. A continuación, detallo el 
proceso realizado: 
 

En el mantenimiento físico (Hardware) realice las 
siguientes actividades: 
 

- Limpieza interna: Retiré el polvo acumulado en 
componentes como ventiladores, disipadores de calor, 
tarjetas madre y fuentes de poder utilizando aire 
comprimido y brochas. 
- Inspección de conexiones: Verifiqué los cables internos 
(SATA, alimentación, etc.) para asegurar su correcto 
funcionamiento. 
- Chequeo de periféricos: Revisé el estado de teclados, 
ratones y pantallas para detectar posibles daños o 
desgaste. 
- Pruebas de rendimiento: Evalúe el funcionamiento de 
componentes críticos como discos duros, memoria RAM y 
procesadores mediante herramientas especializadas de 
uso libre. 
 

El mantenimiento lógico (Software) realice las siguientes 
tareas: 
 

- Actualización de sistemas operativos: Instalé los parches 
de seguridad y actualizaciones críticas disponibles para 
garantizar la estabilidad del sistema. 
- Optimización del disco duro: Desfragmente en casos 
necesarios y limpie los archivos temporales para mejorar 
el rendimiento. 
- Escaneo antivirus: Ejecuté análisis exhaustivos para 
detectar y eliminar malware o programas potencialmente 
no deseados con la antivirus licencia con el que cuenta la 
corporación Kaspersky Endpoint Security. 
- Revisión de licencias: Verifiqué que todo el software 
instalado fuera únicamente el que cuentan con licencias 
válidas. 
 
Mantenimientos realizados: 
 
23 de Diciembre de 2025, Realice mantenimiento 
correctivo a impresora asignada al concejal Carlos Julio 
Serrato, a la cual se le realizo limpieza general de sus 
carcasas y cabezal, reseteo del contador de impresiones, 
con estas acciones realizadas se garantiza que la calidad 
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de impresión sea la óptima y que su funcionamiento sea 
el más eficiente. 
 

3. Brindar apoyo, soporte y solucionar de 
manera inmediata los problemas de 
funcionamiento de los sistemas informáticos 
y sistemas de información de la 
Corporación: (Servidores, planta telefónica, 
cámaras de seguridad, computadores, 
impresoras, rack, redes de datos y 
elementos audiovisuales), realizando el 
respectivo registro. 

Brinde apoyo y solución a los problemas de 
funcionamientos presentados en las diferentes 
dependencias de la corporación las cuales fueron 
remitidas las solicitudes al correo del área de sistemas, 
para este periodo realice los siguientes soportes: 
 
 

22 de Diciembre de 2025 Solicitud de revisión de equipo 
de cómputo que presentaba fallas en la conexión a internet 
en el equipo de cómputo del concejal Carlos Julio Serrato. 
Se realizo reinicio de las configuraciones de red y se 
asignó una nueva IP solucionado de esta manera el 
problema reportado. 
 
26 de Diciembre de 2025 Solicitud de recarga de tinta 
para la impresora del área de Ventanilla Unica. Se realizó 
el llenado de los depósitos de la impresora Epson L120 
con los colores Negro (BK), Amarillo (Y), Magenta (M) y 
Cian (C). 
 

4. Las demás que se han requeridas durante la 
ejecución del contrato que sean designadas 
por el supervisor. 

Brindé soporte transversal en las actividades solicitadas. 
En el marco del presente informe, participé activamente en 
la elaboración de los informes de evaluación de compras 
realizadas por la corporación, tras realizar un análisis de 
cumplimiento técnico sobre televisores, aire 
acondicionado y escáner. Dicha labor consistió en 
certificar que los componentes entregados guardan total 
simetría con las fichas técnicas y necesidades operativas 
de la entidad. 
 

RELACIÓN DE ANEXOS (SI APLICA) 
  

Anexo 1. Evidencias fotográficas actividades 

OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA 
Es preciso señalar que el presente informe comprende un periodo de ejecución de doce (12) días calendario (del 
16 al 27 de diciembre). Se hace constar que el volumen de actividades reportadas responde de manera 
proporcional a esta temporalidad comprimida y a la dinámica institucional propia de la temporada de fin de año. 
Lo anterior, sumado a la programación de turnos de descanso y disponibilidad del personal de planta de la 
corporación, condiciona el flujo de las tareas transversales, sin que esto afecte la continuidad y el cumplimiento 
técnico de las obligaciones contractuales asignadas 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

    
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

_______________________________ 
EDWARD GONZALO MENESES SIBO 
CC No. 1.121.859.398 de Villavicencio 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS PERIODO 1 

 

ACTIVIDAD 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Audios sesiones plenaria extraordinarias 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estadísticas y trasmisiones canal de YouTube 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estadísticas obtenidas en nuestro FanPage 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ACTIVIDAD 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

ACTIVIDAD 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

ACTIVIDAD 4 
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Villavicencio, _29_ de _Diciembre_ del 2025 
 

 

 

 

Yo, _EDWARD GONZALO MENESES SIBO__ identificado (a) con cédula de ciudadanía         

No. _1.121.859.398_ expedida en la ciudad de __Villavicencio__, de conformidad con el 

numeral 6 y el parágrafo 3 del artículo 1.2.4.1.6. del Capítulo 1 del Título 4 de la Parte 2 del 

Libro 1 del Decreto 1625 de 2016, Único Reglamentario en Materia Tributaria y el Decreto 

2231 del 22 de diciembre de 2023, bajo gravedad de juramento manifiesto lo siguiente: 

 

Aplicare costos y deducciones a los ingresos recibidos del presente 
contrato           

SI NO 

Soy Declarante sobre el Impuesto sobre la Renta                                                      SI NO 

 

 

 
NOTA: Me comprometo a suministrar oportunamente cualquier cambio en la información 
aquí manifestada. 
 
 
 
 
 
 
 
FIRMA______________________________ 
 
C.C. No. _1.121.859.398_______________  
 
CELULAR __313 872 9393______________  
 

 

 

X 

X 



 

 

                                

 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

No.  60 de 2025 
 

 
CONTRATISTA  EDWARD GONZALO MENESES SIBO 

CÈDULA DE CIUDADANIA 1.121.859.398 expedida en Villavicencio 
 
OBJETO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA EL APOYO EN EL 
ÁREA DE SISTEMAS A LAS HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS, COMUNICACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN EN EL MARCO DE LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE. 

VALOR DEL CONTRATO 
UN MILLÓN DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE 
MIL CUATROCIENTOS VEINTIÚN PESOS CON 
SESENTA CENTAVOS MCTE ($1.247.421,60) .   

TÉRMINO EJECUCION DOCE (12) DÍAS 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN DIECISÉIS (16) DE DICIEMBRE DE 2025 

 

Entre los suscritos, por una parte: OMAR AMADO LÓPEZ JARAMILLO, mayor de edad, 
domiciliado en esta ciudad, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.121.889.067 expedida 
en Villavicencio (Meta), quien obra en nombre y representación Legal del CONCEJO 
MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO, entidad pública con NIT. No. 800.104.048-2, en su calidad 
de Presidente, según consta en el Acta de sesión Plenaria Ordinaria No. 196 del 05 de octubre de 
2024, debidamente facultado para celebrar contratos de conformidad con lo dispuesto en el 
Acuerdo Municipal No. 263 del 01 de abril 2015, en especial en los artículos 41 y 42, numerales 
25 y 26  de una parte, quien en adelante se denominará CONTRATANTE, y de la otra 
EDWARD GONZALO MENESES SIBO, también mayor, domiciliada en esta ciudad, identificada 
con cédula de ciudadanía No. 1.121.859.398 expedida en Villavicencio, quien en adelante y 
para efectos de este contrato se denominará CONTRATISTA, se ha convenido celebrar el 
presente contrato de prestación de servicios profesionales, previas las siguientes 
consideraciones:1) Que, para el Concejo Municipal de Villavicencio, es necesario la atención de 
asuntos de connotación jurídico- contractual. 2)  Que, el Concejo Municipal de Villavicencio 
realizó el estudio previo donde define la necesidad, la alternativa de solución y las demás 
condiciones del contrato a celebrar. 3) Que, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 
1993 numeral 3, Ley 1150 literal h numeral 4 artículo 2, y el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 
1082 del 2015, el Concejo Municipal de Villavicencio efectuó los estudios previos de justificación 
de la necesidad para la suscripción del presente contrato.4). Que, el artículo 32 de la Ley 80 de 
1993, consagra la celebración de contratos de prestación de servicios por las entidades estatales, 
para el desarrollo de actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la 
entidad estatal; 5). Que, al establecer las modalidades de contratación, la Ley 1150 de 2007, en 

 

Calle 40 No. 32-38 Teléfono 6626295 presidencia@concejodevillavicencio.gov.co  
Villavicencio – Meta 
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el artículo 2º, numeral 4º, consagra la contratación directa, señalado en el literal h, como una 
causal de esta modalidad de contratación, la contratación de servicios profesionales y de apoyo a 
la gestión 6). Que, el Decreto 1082 de 2015, en sus artículos 2.2.1.2.1.4.9 reglamentó la causal 
de contratación directa, para celebrar contratos de prestación de servicios profesionales y de 
apoyo a la gestión. 7) Que, para la presente contratación se cuenta con el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 214 de fecha 15 de diciembre de 2025, por valor de: 
DOCE MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS DIECISÉIS 
PESOS MCTE ($12.474.216) 8) Que la propuesta presentada por el contratista, cumple con 
los requisitos exigidos por el Concejo Municipal de Villavicencio y hace parte integral del presente 
contrato, considerando su experiencia e idoneidad para cumplir las obligaciones contractuales y 
el objeto del contrato, de lo que se deja constancia en el expediente contractual. 9) Que, en la 
planta del Concejo Municipal de Villavicencio, no se cuenta con el personal suficiente para 
atender las actividades cuya ejecución se plasman en el presente contrato, circunstancia de la 
que se deja constancia en el expediente del contrato en cumplimiento de lo prescrito por el 
artículo 32 de la ley 80 de 1.993. 10) Que, se realizó una verificación a la documentación 
allegada por el CONTRATISTA, demostrando la experiencia e idoneidad específica para 
desarrollar las actividades materia del presente contrato. 11)  El presente Contrato se regirá por 
las normas del Derecho Civil, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 
y demás Decretos reglamentarios.  Realizadas las anteriores consideraciones se pactan las 
siguientes. CLÁUSULAS: PRIMERA. - OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA EL 
APOYO EN EL ÁREA DE SISTEMAS A LAS HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS, 
COMUNICACIÓN Y ACTUALIZACIÓN EN EL MARCO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE. 
SEGUNDA - VALOR DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales y fiscales el valor de este 
contrato es por la suma de: UN MILLÓN DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL 
CUATROCIENTOS VEINTIÚN PESOS CON SESENTA CENTAVOS MCTE ($1.247.421,60) ,  
TERCERA - APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: El valor de este contrato se cancelará con cargo 
al Presupuesto de gastos del Concejo Municipal de Villavicencio, de la actual vigencia y se 
imputará al código de presupuesto 2.1.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS 
EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCIÓN, de acuerdo al CDP No. 214 del 15 de 
diciembre de 2025 por la suma de UN MILLÓN DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL 
CUATROCIENTOS VEINTIÚN PESOS CON SESENTA CENTAVOS MCTE ($1.247.421,60),  
CUARTA - FORMA DE PAGO: El Concejo Municipal de Villavicencio, pagará el valor total del 
contrato de la siguiente manera: Un (01) único pago por doce (12) días vencidos, por valor de 
UN MILLÓN DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS VEINTIÚN 
PESOS CON SESENTA CENTAVOS MCTE ($1.247.421,60). Incluido impuestos de ley, previa 
presentación de la cuenta de cobro, el informe expedido por el supervisor, junto con el informe 
de actividades realizadas en el respectivo mes, el último pago se realizará mediante presentación 
de informe final de actividades y acta de terminación.  PARÁGRAFO: EL CONTRATISTA 
deberá presentar los recibos de pagos o la Planilla Correspondiente a los pagos del Sistema 
general de Seguridad Social (Salud, Pensión y Riesgos Laborales). La no presentación de estos 
documentos o hacerlo en forma extemporánea, exonera al CONCEJO MUNICIPAL DE 
VILLAVICENCIO a pago de intereses moratorios. QUINTA - PLAZO DE EJECUCIÓN DEL 
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CONTRATO Y LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: El plazo para la ejecución del 
contrato es de DOCE (12) DIAS a partir de la suscripción del acta de inicio. Los servicios serán 
prestados en la ciudad de Villavicencio – Meta. SEXTA – OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA: OBLIGACIONES GENERALES: En desarrollo del presente contrato EL 
CONTRATISTA se obliga para con el Concejo Municipal de Villavicencio a: 1. Acatar las 
sugerencias de la supervisión encaminadas a mejorar el proceso. 2. Las demás contenidas en la 
propuesta y que hacen parte integral del presente contrato. 3. Garantizar la afiliación ante el 
sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, 
Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecución del contrato. 4. 
El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales, 
insumos de apoyo logístico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato. 5. Dar 
cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo). 6. Prestar los servicios con el 
personal y elementos propuestos, cualquier cambio será previamente autorizado por el 
Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado. 7. Las actividades no se pueden 
realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes de inclinación política, 
social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de 
personas. 8. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del Concejo Municipal de 
Villavicencio; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el 
cumplimiento de los fines sociales que busca la contratación, acorde con el estatuto contractual. 
Por lo cual, además deberá avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar 
obstáculo para el desarrollo de la prestación del servicio. 9. Presentar Informe de Ejecución 
previo a los pagos y demás soporte documental y cada vez que sea requerido por el Supervisor. 
10. Suscribir Actas de Inicio, Finalización y/o Liquidación del contrato. 11. Cobrar los bienes y/o 
servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo cual deberá 
radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema 
Integrado de Gestión del Concejo Municipal de Villavicencio, que se encuentran publicados en la 
página web de la entidad. 12. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos 
que le sean entregados o tenga conocimiento con ocasión de la ejecución del contrato; así 
mismo abstenerse de hacer uso de la información de la población objeto obtenida con ocasión o 
como consecuencia directa de la ejecución del contrato. 13. Pagar y asumir los impuestos a que 
haya lugar, así como las demás obligaciones legales y tributarias que le competan de acuerdo con 
el marco normativo. 14. Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados en favor de la 
prevención, eliminación de lesiones, enfermedades y víctima mortal por ocasión del trabajo en el 
marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo. 15. 
Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor de la prevención de la contaminación y la 
protección del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo responsable 
de recursos. 16. Conocer y dar cumplimiento a las políticas y procedimientos de seguridad de la 
información establecida por la organización, pertinente al desarrollo del objeto contractual, de 
conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestión. 17. Publicar los informes y 
cuentas de cobro, en la plataforma SECOP II. 18. Las demás que por naturaleza del contrato se 
requieran en el transcurso de la misma. SEPTIMA – ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DEL 
CONTRATISTA: 1.Realizar y asegurar la transmisión en vivo de todas las sesiones del Concejo 
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Municipal de Villavicencio operando el software asignado para tal fin, a través, de sus medios 
oficiales, sede electrónica, incluyendo Facebook, YouTube, la y otros canales de comunicación. 
Además, garantizar que el audio de estas transmisiones sea almacenado y publicado en la sede 
electrónica del Concejo Municipal. 2. Brindar apoyo en la ejecución del programa de 
mantenimiento de la infraestructura tecnológica del Concejo Municipal de Villavicencio; 
verificando que cada equipo relacionado cuente con su respectiva hoja de vida y donde se 
registren cada vez que se presenten los mantenimientos preventivos y correctivos, novedades, 
soportes realizados y dado el caso la generación del concepto técnico del mismo. 3. Brindar 
apoyo, soporte y solucionar de manera inmediata los problemas de funcionamiento de los 
sistemas informáticos y sistemas de información de la Corporación: (Servidores, planta telefónica, 
cámaras de seguridad, computadores, impresoras, rack, redes de datos y elementos 
audiovisuales), realizando el respectivo registro.  4.Las demás que se han requeridas durante la 
ejecución del contrato que sean designadas por el supervisor.  OCTAVA - OBLIGACIONES DE 
LA ENTIDAD: 1. Constituir el Registro Presupuestal que garantice el giro de los recursos del 
contrato. 2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y 
cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual. 3. Nombrar un servidor 
público como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el desarrollo normal 
del mismo. 4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por 
el contratista establecidos para tal fin. 5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones 
del contrato. 6. Concurrir a la Finalización y Liquidación del contrato en el término legal. 7. Las 
demás estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.  NOVENA - 
TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL:   De conformidad 
con lo dispuesto en el artículo 14 de la Ley 80 de 1993, numeral 2, inciso 2, a este contrato se le 
aplicarán las cláusulas excepcionales de terminación, interpretación, y modificación unilateral en 
los términos que se consagran en los artículos 15, 16, y 17 de la ley 80 del 93. DECIMA. - 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA EL CONTRATISTA declara 
bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la firma del presente contrato, 
que no le asiste ninguna de las causales de incompatibilidad e inhabilidad de las descritas en el 
artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y que no aparece reportado por la Contraloría General de la 
República como responsable fiscalmente. La inexactitud sobre esta afirmación constituirá causal 
de incumplimiento y dará derecho al Concejo Municipal de Villavicencio para dar por terminado el 
presente contrato, igualmente declara que, en caso de sobrevenir alguna inhabilidad o 
incompatibilidad, se obliga a responder en el Concejo Municipal de Villavicencio y ante terceros 
por los perjuicios que se ocasionen y se compromete a ceder el contrato, previa autorización 
escrita del concejo municipal. Se deja constancia que para la fecha de firma del presente 
contrato se verificó el boletín de responsabilidad fiscal, con base en lo ordenado por la Ley 610 
de 2000, y no se encontró como responsable fiscal a EDWARD GONZALO MENESES SIBO con 
quien se suscribe el presente contrato. UNDECIMA - CESIÓN: EL CONTRATISTA no podrá 
ceder el presente contrato a persona natural o jurídica alguna sin la autorización previa, expresa 
y escrita del Concejo Municipal de Villavicencio. De ser cedido sin dicha autorización, ello será 
causal de terminación unilateral del contrato por parte del Concejo Municipal. DÉCIMA 
SEGUNDA – SUJECION APROPIACIONES PRESUPUESTALES: El valor del presente 
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contrato se imputará con cargo al código 2.1.2.02.02.008 del rubro denominado SERVICIOS 
PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCIÓN, con el número de disponibilidad 
presupuestal 214 del 15 de diciembre de 2025. DECIMA TERCERA- CAUSALES DE 
TERMINACIÓN DEL CONTRATO: El presente Contrato se dará por terminado en los siguientes 
eventos: a) Cuando las partes de mutuo acuerdo lo decidan. b) Por vencimiento del plazo 
pactado. c) Cuando el Concejo Municipal de Villavicencio, decida darlo por terminado en el 
evento de presentarse por parte del CONTRATISTA, incumplimiento total de las obligaciones. 
DECIMA CUARTA- MULTAS:   Se pacta la facultad a la entidad contratante, de imponer multa 
al contratista correspondiente al (0.1%) por ciento diarios, hasta el momento en que cese el 
incumplimiento. DECIMA QUINTA- CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Además de las multas 
EL CONTRATANTE podrá imponer al CONTRATISTA a título de indemnización de perjuicios, 
una pena pecuniaria equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, en caso de 
declaratoria de caducidad o de incumplimiento. PARAGRAFO: La Clausula Penal y las multas 
impuestas, Concejo Municipal de Villavicencio podrá hacerlas efectivas directamente por 
compensación de las sumas adeudadas al contratista. DECIMA SEXTA- SUPERVISIÓN Y 
CONTROL DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO: La supervisión y control del presente 
contrato será ejercida por el Técnico Administrativo de Medios Tecnológicos – Fredy Alexis Nieves 
Marín, quien tendrá las siguientes OBLIGACIONES: 1) Elaborar Acta de Inicio y Finalización del 
presente contrato 2) Vigilar que no haya retrasos en la ejecución del contrato de acuerdo al plazo 
estipulado. 3) Poner en conocimiento del contratante cualquier alteración de las condiciones del 
servicio que pueda ser causada por procedimientos inadecuados por parte del contratista. 4) 
Realizar las supervisiones parciales y final del contrato cuando se haya cumplido en su totalidad o 
por haber terminado antes de su vigencia o por caducidad, hacer los correspondientes registros y 
anotaciones de seguimiento. 5) Expedir certificado de cumplimiento del contrato. 6) Las demás 
que comprenda la Ley en virtud de la figura de la Supervisión. DECIMA SEPTIMA- 
EXCLUSIÓN DE LA RELACION LABORAL: EL CONTRATISTA manifiesta que la ejecución del 
objeto del contrato lo realizará por su propia cuenta, por lo que las relaciones laborales que 
adquiera en la ejecución del contrato y las obligaciones surgidas de éstas, no comprometen de 
ningún modo al CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO, por lo cual queda estipulado 
que no existirá relación laboral alguna entre el Contratante y la Contratista. DECIMA OCTAVA- 
GARANTIAS: EL CONTRATISTA NO constituirá póliza, pues de conformidad con el artículo 
2.2.1.2.1.5.4 Del Decreto 1082 de 2015, “En la contratación directa no será obligatorio la 
exigencia de garantías”. DECIMA NOVENA - CADUCIDAD: EL CONCEJO MUNICIPAL DE 
VILLAVICENCIO podrá declarar la caducidad administrativa de este contrato, en caso de 
incumplimiento por parte de EL CONTRATISTA, en los términos que contempla el artículo 18 de 
la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO: El acto administrativo que declare la caducidad dará por 
terminado el contrato y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre y se notificará 
personalmente o por edicto de conformidad con lo dispuesto en el Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, ésta declaratoria deberá estar precedida de 
verificaciones e informes concretos del supervisor que evidencien el perjuicio que se deriva para 
el Concejo Municipal de Villavicencio del incumplimiento del contratista. VIGÉSIMA – 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Para todos los efectos legales a que hubiere lugar, se 

 

Calle 40 No. 32-38 Teléfono 6626295 presidencia@concejodevillavicencio.gov.co  
Villavicencio – Meta 

 

Página 5 | 6 

 

mailto:presidencia@concejodevillavicencio.gov.co


 

 

                                

 
entenderá que el presente contrato queda perfeccionado en la fecha de suscripción por las partes 
contratantes junto con el Registro Presupuestal y la aprobación de la garantía pactada si así lo 
requiere, para su ejecución se requiere la firma del acta de inicio. VIGÉSIMA PRIMERA- 
DOMICILIO: Para los efectos legales judiciales y extrajudiciales las partes acuerdan como 
domicilio contractual la ciudad de Villavicencio – Meta.  

 
 
Para constancia se firma el presente documento en la ciudad de Villavicencio - Meta a los 
DIECISÉIS (16) DÍAS DE DICIEMBRE DE 2025 
 
 
 
CONTRATANTE,​ ​                                        CONTRATISTA 
 
 
 
 
 
​  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
OMAR AMADO LÓPEZ JARAMILLO                               EDWARD GONZALO MENESES SIBO 
Presidente Concejo Municipal de Villavicencio                  C.C 1.121.859.398 expedida en 
Villavicencio  
 

 

 
Elaboró: Maria Alejandra Albarracin Mosquera 
Asesora Externa Contratación 
 

​  
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CERTIFICADO
VILLAVICENCIO,
META,

28/08/2025

COLOMBIA,
A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el señor EDWARD SIBO MENESES  con
Cédula de Ciudadanía número 1121859398

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Número 0550488439407583
Fecha de apertura 02/06/2023

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

04/12/2025
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ACTA DE FINALIZACIÓN DEL CONTRATO DE APOYO A LA GESTIÓN No. 060 DEL AÑO 2025 
CELEBRADO ENTRE EL CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO Y EDWARD GONZALO 

MENESES SIBO 
 

 

CONTRATO No. 060 de 16 de Diciembre del 2025 

Registro presupuestal 494 de 16 de Diciembre del 2025 

CONTRATISTA: 
EDWARD GONZALO MENESES SIBO 
C.C. No. 1121.859.398 de Villavicencio 

SUPERVISOR: 
FREDY ALEXIS NIEVES MARIN 
Técnico Administrativo  

OBJETO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS TÉCNICOS PARA EL APOYO EN EL ÁREA 
DE SISTEMAS A LAS HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS, 
COMUNICACIÓN Y ACTUALIZACIÓN EN EL MARCO DE LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE 

VALOR INICIAL: 
UN MILLÓN DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS 
VEINTIÚN PESOS CON SESENTA CENTAVOS M/CTE. 
$1.247.421,60 

VALOR ADICION: N/A 

VALOR FINAL: 
UN MILLÓN DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS 
VEINTIÚN PESOS CON SESENTA CENTAVOS M/CTE. 
$1.247.421,60 

PLAZO: DOCE (12) DÍAS 

PRÓRROGA: N/A 

OTRAS MODIFICACIONES N/A 

FECHA DE INICIO: 16 DE DICIEMBRE DE 2025 

FECHA DE TERMINACIÓN:  27 DE DICIEMBRE DE 2025 

 
En la ciudad de Villavicencio/Meta, se reunieron FREDY ALEXIS NIEVES MARIN quien actúa en nombre y 
representación del Concejo Municipal de Villavicencio, en calidad de Supervisor del Contrato No. 060 de 2025; 
y EDWARD GONZALO MENESES SIBO identificado con Cedula de Ciudadanía No, 1.121.859.398 de 
Villavicencio, con el fin de formalizar la terminación del contrato No.060 de 2025. 
 

Se deja constancia de las siguientes circunstancias:  
 

1.- Que el contratista ejecutó a cabalidad el objeto del contrato, cumpliendo con todas las obligaciones 
derivadas del mismo.  
 

2.- Que el contratista se compromete a adelantar todas las acciones orientadas a la Terminación del contrato.  
 

Se firma en Villavicencio/Meta, a los 29 días del mes de Diciembre de 2025. 
 
 
 
 
 
________________________________                ___________________________ 
EDWARD GONZALO MENESES SIBO                   FREDY ALEXIS NIEVES MARIN 
C.C No. 1.121.859.398 de V/cio                        C.C No. 17.422.314 de Acacias 
Contratista                                                                             Técnico Administrativo-Supervisor 

 

 
 

 
 

 
 

 


