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CÓDIGO DEL CONTRATO: PME-0200092000325 
CONTRATISTA: ANDRÉS FRANCO PÉREZ 
CÉDULA DE CONTRATISTA: 98.670.256 
OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTIÓN 
PARA LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE ENVIGADO, ESPECIALMENTE EN DERECHO PÚBLICO, 

ADMINISTRATIVO, DISCIPLINARIO Y ACOMPAÑAMIENTO JURÍDICO INTEGRAL. 
SUPERVISOR: JUAN DIEGO TAMAYO ACEVEDO 
PERÍODO: del 10 al 31 de diciembre de 2025. 
FECHA DE ENTREGA: 30 de diciembre de 2025. 
 

GESTIÓN MENSUAL 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 
ACTIVIDADES EJECUTADAS 
DURANTE EL PERIODO DE 

LA REFERENCIA 
 

EVIDENCIAS 

 
Brindar asesorías jurídicas a la 

comunidad Envigadeña, así como 
a las personas fluctuantes que 
requieran de los servicios de la 

Personería Municipal. 
 

NO FUERON ASIGNADOS EN 
REPARTO PARA ESTE 

PERÍODO 
N/A 

 

Apoyar en la elaboración de 

derechos de petición, amparos de 

pobreza, acciones de tutela, 

incidentes de desacato y otro tipo 

de acciones jurídicas que permitan 

garantizar la protección de 

derechos humanos. 

 

NO FUERON ASIGNADOS EN 
REPARTO PARA ESTE 

PERÍODO 
N/A 

 
Apoyar el proceso Disciplinario en 

la etapa de juzgamiento y/o 
segunda instancia, para los 

procesos que se adelantan en la 
entidad, de conformidad con las 
leyes 1952 de 2019, modificada 
por la ley 2094 de 2021 y demás 

normas que la deroguen, 
modifiquen o adicionen 

 

NO FUERON ASIGNADOS EN 
REPARTO PARA ESTE 

PERÍODO 
N/A 
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Apoyar y gestionar la realización 
de contratos, independiente de la 

modalidad, que le sean asignados, 
para lo cual deberá tener en 

cuenta la concordancia con el Plan 
Estratégico Institucional adoptado 

por la entidad, el manual de 
contratación de la misma, y el 

respectivo plan de adquisiciones. 
 

 
Se realizaron la revisión y 
ajustes desde lo jurídico y 

acompañamiento técnico de los 
estudios previos para la 

contratación 2026, de los 
siguientes contratos: 

 
- prestación de servicios 

de apoyo a la gestión 
para realizar 
actividades 

administrativas 
combinadas de oficina 
y apoyo a la dirección 
de talento humano de 

la personería de 
envigado, cuyo 

contratista será la 
señora Yusbi Yaneth 

Bolivar.  
 

- prestación de servicios 
profesionales para 

brindar orientación y 
asistencia social 

individual y familiar en 
la personería de 
envigado, cuyo 

contratista será la 
señora Paola Rentería. 
 
 

- contratar a título de 
arrendamiento un 

inmueble con destino 
al funcionamiento de la 
personería municipal 
de envigado y centro 

de conciliación - 
ubicado en la carrera 

40 nro. 38 a sur 55 del 
municipio de envigado 

 
 

 
 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2026\CONTRATO 

009 YUSBI YANETH BOLIVAR 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2026\CONTRATO 

020 PAOLA 
RENTERIA\PRECONTRACTUAL\DOC

UMENTOS WORD ENTIDAD 
 
 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2026\CONTRATO 

024 
ARRENDAMIENTO\PRECONTRACTU

AL 
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- prestación de servicios 
profesionales y apoyo 
a la gestión de forma 

independiente, sin 
vínculo laboral y bajo 

su propia cuenta y 
riesgo para el 

acompañamiento y 
apoyo comunicacional 

a los procesos de 
direccionamiento 

institucional y demás 
programas y proyectos 

contemplados en el 
plan estratégico 

institucional. 

 

 
 
 

 
 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2026\CONTRATO 

036 LILIANA ESTRADA - 
COMUNICADORA\DOCUMENTOS 
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Frente a este contrato 
se solicitó a la 
contratista allegar la 
documentación para el 
año 2026, la cual fue 
remitida a través de 
correo electrónico y 
guardados en la 
carpeta compartida 
 
 

- Se solicitó al Dr. Juan 
Carlos Torres Mariaca 
la información 
relacionada con el 
contratista HENRY 
JOSÉ DEVIA, para 
adelantar revisión de 
estudios previos y 
demás documentos 
precontractuales.  

 
 

- Se solicitó al Dr. Juan 
Carlos Torres Mariaca 
la información 
relacionada con el 
contratista JOHAN 
SEBASTIÁN 
CARDONA, para 
adelantar revisión de 
estudios previos y 
demás documentos 
precontractuales. 

 
Se lleva a cabo la evaluación 

de requisitos habilitantes, 
técnicos, financieros y jurídicos 
a 2 empresas, en el proceso de 

selección de subasta inversa 
electrónica PME-

0200300505225 para la compra 
de equipos de cómputo para la 

Personería de Envigado.  

WORD ENTIDAD 
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Igualmente se publica en la 
plataforma de SECOP 2 la 

evaluación y demás 
documentos del proceso de 

selección, dentro del cual como 
última actuación se realiza la 

RESOLUCIÓN 275 DEL 
16/12/2025, por medio de la 
cual se declara desierto el 

proceso.  
 
 
 
 
 
 
 
 

Se brinda asesoría jurídica a la 
señora JOHANA MURILLO 
respecto de una situación 

presentada desde la ejecución 
técnica en el contrato PME-

0200322004325, cuyo objeto es 
“Prestar el servicio de 
mantenimiento del aire 

acondicionado de la Personería 
Municipal de Envigado”, donde 

se le explica que deberá 
realizarse una glosa en cuanto 

a la factura que deberá 
presentar el contratista, por 

cuanto no se realiza un 
mantenimiento preventivo a un 

aire que está malo y sin 
reparar.  

 
Se realiza la revisión y ajustes 
al ACTA ACLARATORIA No 3 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2025\CONTRATO 

052 COMPRA DE 
COMPUTADORES\PRECONTRACTU

AL\SOBRES 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
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del contrato PME-
020009080625 celebrado con la 

CIS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se lleva a cabo la revisión de la 
aprobación de garantías en el 

proceso de Prestación de 
Servicios  

PME- 0200320504925, cuyo objeto 
es Prestar el servicio para realizar 

los exámenes médicos 
ocupacionales de los funcionarios 

de la Personería de Envigado. 

TOS\CONTRATOS 2025\CONTRATO 
006 LOGÍSTICA Y 

CATERING\CONTRACTUAL 
 

 
 

 
 

Apoyar en la conformación del 
archivo digital de la Entidad de los 
contratos en sus diferentes etapas 

en componentes jurídicos y 
administrativos con los 

documentos pertinentes, de 
acuerdo con los procedimientos 

establecidos 
 

Se realizan el cargue de la 
información de todas las 

actuaciones realizadas en cada 
una de las carpetas 

compartidas de la entidad, de 
acuerdo con lo establecido en 

el archivo. 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2025 

 
\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2025\CONTRATO 

003 ANDRES FRANCO 
PEREZ\EJECUCIÓN 

 
\\kore\compartida_personeria\CONTRA

TOS\CONTRATOS 2026 

file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025
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Apoyar la fase evaluativa de 
requisitos habilitantes en los 

procesos que sean asignados 
desde su gestión inicial, dar 
respuesta a observaciones 

realizadas por los proponentes y 
requerir al oferente en caso de ser 

necesario. 
 

Se lleva a cabo la evaluación 

de requisitos habilitantes, 

técnicos, financieros y jurídicos 

a 2 empresas, en el proceso de 

selección de subasta inversa 

electrónica PME-

0200300505225 para la compra 

de equipos de cómputo para la 

Personería de Envigado. 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2025\CONTRATO 

052 COMPRA DE 
COMPUTADORES\PRECONTRACTU

AL\SECOP 2 
 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2025\CONTRATO 

052 COMPRA DE 
COMPUTADORES\PRECONTRACTU

AL\SOBRES 
 

 

 
 
 
 

 
Apoyar la adecuada formulación y 
gestión de los planes estratégicos 
y de acción de la Personería de 

Envigado en caso de que la 
entidad lo requiera. 

 

NO FUERON ASIGNADOS EN 
REPARTO PARA ESTE 

PERÍODO 
N/A 

 
Apoyar en el seguimiento del 

Modelo Integrado de planeación y 

NO FUERON ASIGNADOS EN 
REPARTO PARA ESTE 

PERÍODO 
N/A 

file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20052%20COMPRA%20DE%20COMPUTADORES/PRECONTRACTUAL/SECOP%202
file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20052%20COMPRA%20DE%20COMPUTADORES/PRECONTRACTUAL/SECOP%202
file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20052%20COMPRA%20DE%20COMPUTADORES/PRECONTRACTUAL/SECOP%202
file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20052%20COMPRA%20DE%20COMPUTADORES/PRECONTRACTUAL/SECOP%202
file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20052%20COMPRA%20DE%20COMPUTADORES/PRECONTRACTUAL/SECOP%202
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gestión MIPG 
 

 
 
 

Apoyar las actividades jurídicas 
propias del Despacho de la 

Personera Municipal de las que 
tenga conocimiento por reparto o 
por disposición de la Personera 

Municipal 
 

Se realiza una charla al equipo 
directivo del a entidad, dentro 
del cual se aclaran dudas y 

entrega presentación frente al 
MANUAL DE 

CONTRATACIÓN, 
SUPERVISIÓN E 

INTERVENTIORIA DE LA 
ENTIDAD, al tiempo que se 

explican los formatos y la forma 
de análisis para la contratación 

del año 2026 

 
 

procedimiento 

contratacion personeria.pptx
 

 
\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2025\CONTRATO 

003 ANDRES FRANCO 
PEREZ\EJECUCIÓN\12 

DICIEMBRE\Evidencia Nro. 1 
 

 
Apoyar la gestión de la Oficina 
Asesora Jurídica en todos los 

temas relacionados con la 
contratación pública (en sus tres 

etapas) de la Personería Municipal 
de Envigado, relacionados en las 

plataformas: BPMS, SIGEP II, 
SECOP II, FINANZAS PLUS y SIA 
OBSERVA; específicamente en la 
creación, modificación, consulta de 
contratos, activación y asociación 

de usuarios a una entidad, así 
como desasociarlos, cargar 

información, actualizarla, corregirla 
y así mismo hacer las solicitudes 

de CDP´S y RDP´S. 

Se participa en los comités de 
contratación de la entidad 

 
Se lleva a cabo el estudio y 

análisis de la RELATORIA de 
COLOMBIA COMPRA C-588 

con la cual se aplicará la charla 
a directivos  

 

 
 
 
 

 
Apoyar toda la gestión que 

requiera la entidad, a través de 
procesos y procedimientos 

administrativos, técnicos, jurídicos, 
contables y financieros, que se 

encuentren acordes a la idoneidad 
y experiencia del contratista y que 
sean solicitados por la Supervisión 

del Contrato y/o la Personera 
Municipal. 

 

Se brinda apoyo jurídico verbal 

a la Dra. Vanesa Salazar como 

supervisora del contrato de 

Número del contrato PME- 

0200322204625, celebrado con 

Ediciones Diario actual, para 

que se pueda dar alcances a 

las obligaciones del contratista 

en su ejecución.  

 

El Dr. Juan Diego Tamayo como 
supervisor solicitó este apoyo 

 Se participa activamente en las  

file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20003%20ANDRES%20FRANCO%20PEREZ/EJECUCIÓN/12%20DICIEMBRE/Evidencia%20Nro.%201
file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20003%20ANDRES%20FRANCO%20PEREZ/EJECUCIÓN/12%20DICIEMBRE/Evidencia%20Nro.%201
file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20003%20ANDRES%20FRANCO%20PEREZ/EJECUCIÓN/12%20DICIEMBRE/Evidencia%20Nro.%201
file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20003%20ANDRES%20FRANCO%20PEREZ/EJECUCIÓN/12%20DICIEMBRE/Evidencia%20Nro.%201
file://///kore/compartida_personeria/CONTRATOS/CONTRATOS%202025/CONTRATO%20003%20ANDRES%20FRANCO%20PEREZ/EJECUCIÓN/12%20DICIEMBRE/Evidencia%20Nro.%201
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Apoyar en las campañas y 
actividades que realice la 

Personería y requieran de su 
presencia en los diferentes ejes 

estratégicos. 
 

agendas que son acordadas 
por la entidad a través del 

Outlook 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
Las demás que sean concertadas 
con la Personera Municipal y/o el 
supervisor del contrato, siempre y 

cuando las mismas estén 
ajustadas al objeto contractual. 

 
Se realiza el diligenciamiento 

de la encuesta de perfil 
sociodemográfico solicitado por 

la Personería de Envigado  
 

\\kore\compartida_personeria\CONTRA
TOS\CONTRATOS 2025\CONTRATO 

003 ANDRES FRANCO 
PEREZ\EJECUCIÓN\12 

DICIEMBRE\Evidencia Nro. 1 

 

 

ENTREGA CONTRATISTA: 

FIRMADO ELECTRÓNICAMENTE A TRAVÉS DE SECOP II 
ANDRÉS FRANCO PÉREZ – C.C. 98.760.256 

  


