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Razdn Social AGUAS Y ASEO DE EL PENOL E.S.P Razdn Social DORIS NATALIA GUARIN GALLO
NIT 811031582 NIT 1001745571
Obligacién IVA Obligacién NO APLICA
Email aguasyaseo@aguasyaseo.gov.co Email dorisnataliag@gmail.com
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Direccién Fiscal TV 4 18 60, PENOL, (ANTIOQUIA, CO) Direccidn vda guamito

Ciudad, Depart.

PENOL, ANTIOQUIA (CO)

No REF DESCRIPCION

CANT U/M PRECIO

IMP SUBTOTAL TOTAL ITEM

1 2556 PS PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA 1
GESTION EN EL AREA ADMINISTRATIVA
DE LA EMPRESA AGUAS Y ASEO DE EL
PENOL ESP SEGUN CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS NO. 2556 P.S
Y ACTA DE SUPERVISION NO. 5 Y FINAL

EA

$2,368,000.00

$2,368,000.00 $2,368,000.00

Unidades de medida: EA = cada

FIRMA EMISOR

Subtotal

$2,368,000.00

TOTAL

$2,368,000.00

FIRMA PROVEEDOR

CUDS: 4ba2b90ac78c2d4def4e144cb73b0bef057538¢cf7b953381baa%9ce010c5225838f2b67¢f545dccadabd9ba01d5abec199
Software DATAICO fabricado por Proveedor Tecnol6gico DATAICO SAS 901223648
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INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACION 2556 P.S

1.DATOS GENERALES

INFORME

PERIODO DE SEGUIMINETO:

05 DE 2025 Y FINAL DESDE: 1 de diciembre |HASTA: 30 de
del 2025 diciembre del 2025

CONTRATO N°: 2556 P. S FECHA DE INICIO DEL CONTRATO: 13 de

agosto del 2025

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A

LA GESTION EN EL AREA
ADMINISTRATIVA DE LA EMPRESAS
AGUAS Y ASEO DE EL PENOL E.S.P

NOMBRE CONTRATISTA: DORIS NATALIA GUARIN GALLO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 1.001.745.571

2. INFORME DE ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DE ACUERDO CON CADA

OBLIGACION CONTRACTUAL OBLIGACION CONTRACTUAL Y SU

FINALIDAD

empleados

1. Apoyar en el proceso de incapacidades de los

transcripcién, archivo y reportes requeridos

Durante el periodo se dio cumplimiento a esta
obligacion, se radicaron las incapacidades del
sefior Héctor Atehortia, y se radico en la ARL a
incapacidad del sefior Alfredo Quinchia

y contratistas, realizando la|
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2. Apoyar en el proceso de Gestion Documental
dentro del area de Salud Ocupacional y gestion
humana

Durante el periodo de dio cumplimiento a esta
actividad archivando resoluciones de cumpleanos
y  vacaciones, solicitud de  permisos,
incapacidades y demés archivos derivados del
s1stema SST-GH
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cumpleafios, capacitaciones

3. Apoyar el proceso de Bienestar Laboral eventos,

Durante el periodo se dio cumplimiento a esta
actividad en la realizacion de tarjetas de
cumpleafios para los que cumplen en el mes
diciembre

apoyo en la organizacién y ejecucion de la
actividad fin de afio (Fiesta de la familia)
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4. Apoyar en el mantenimiento del perfil
sociodemografico actualizado

Durante el periodo se dio cumplimiento a esta
obligacién se actualizo el perfil ingresando la
nueva profesional de SST
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5. Apoyar los procesos contractuales del area de
Salud Ocupacional y Gestion Humana

Durante el periodo se dio cumplimiento a esta
actividad realizando ordenes de suministro y
servicio Para actividades de bienestar laboral, y
de seguridad y salud en el trabajo (bateria de
riesgo  psicosocial, alquiler de elementos
necesarios para la realizacion de los examenes
médicos, actividad dia de la familia, apoyo en el
contrato de examenes médicos.
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6. apoyar en los procesos de inspeccion a EPP
individual, maquinaria, herramientas, orden y
limpieza sefializacion, botiquines extintores

Se apoyo en meses anteriores

7. Apoyar en la actualizacion de Base de datos de
indicadores

Se registro en la base de datos las incapacidades
producidas durante este periodo, asi como los
indicadores por ausentismo, y accidentalidad
durante el periodo de diciembre
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Durante el periodo se dio cumplimiento a esta
actividad entregando elementos EPP a los
colaboradores de la parte operativa de la empresa

8. Apoyar en la entrega de EPP y Dotacion d
acuerdo a los lineamientos del area de Salu
Ocupacional y Gestion Humana

o @




Durante este periodo se dio cumplimiento a esta
actividad, se realiz6 la consulta en la plataforma
SIMIT de los vehiculos de la empresa y las
motocicletas en mision correspondiente al mes de
diciembre para la verificacion de multas y
sancionas que puedan tener.
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9. Actualizar los datos del Plan de Seguridad vial
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10. Apoyar en la actualizacion de las carteleras |Durante ~este periodo no se requirié  dar
internas de manera permanente cumpllmlento con esta actividad.




11. Apoyar en la elaboracién de ordenes de compra,
altas y bajas de acuerdo a los procedimientos
definidos en el almacén de la Entidad

Durante el periodo se dio cumplimiento a esta
actividad, se realizaron las 6rdenes de compra
entrada salida y verificacion del producto de los
suministros comrespondientes al mes de
noviembre, también se realizd inventario de
suministros al 30 de noviembre.
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AGUAS Y ASEO DE EL PENOLE.B.F
HAL 2110315021

12. Apoyar en la gestion documental de todos los
documentos que se generen en el Almacen

Durante el periodo se dio cumplimiento a esta
actividad archivando los egresos del mes de
noviembre las ordenes de compra entrada y
verificacion del




13.Apoyo en la auditoria externa

En este periodo no se cumplié con esta actividad
ya que el mes anterior culmino dicho proceso

14. la demas que sean asignadas por el supervisor del

contrato.

————

1. Se apoyo conforme a lo estipulado en el area
de gestion humana.
2. Se participo en el desfile de mitos y leyendas
el dia 6 diciembre de 2025.
3. Se apoyo en la ejecucion y organizacion del
festival del agua 2025
o Se apoyo empacando refrigerios
o Se apoyo en el evento central el dia 9
diciembre
4 se participo en las pausas activas dirigidas por
el INDERPE
6. Se apoy6 recortando fichos para la actividad de
aguas y aseo premia sus usuarios 2025.
5. Se participo en la rendicion de cuentas por
parte de la alcaldia municipal del afio 2025.




3. VALOR A PAGAR EN EL PRESENTE PERIODO

Para el mes de Diciembre se estima la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL
PESOS M/L ($ 2.368.000)

Firma:

Wwiaho  Geown N

DORIS NATALIA GUARIN GALLO
C.C. 1.001.745.57

Anexos:

» Fotocopia de planilla de seguridad social integral.
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