INFORME FINAL N°01

INFORME MENSUAL

INFORME FINAL X

1. INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

FECHA DE Dia Mes Ano NUMERO
ELABORACION DEL DE 01
INFORME 2 12 2025 | \NFORME
PERIODO DE d
REPORTE DEL 21 de noviembre al 28 de diciembre de 2025
INFORME

TIPO DE CONTRATO

No. CONTRATO o
CONVENIO o
ACEPTACION DE
OFERTA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

010-2025

NOMBRE DEL JHEISON ANDRES LONDONO BEDOYA
CONTRATISTA
C.C. 1.193.528.777 expedida en Caramanta Antioquia

SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS
OBJETO DEL EQUIPOS DE COMPUTO PARA EL FORTALECIMIENTO DE ACCIONES EN
CONTRATO o PROGRAMAS Y POLITICAS DEL SECTOR INSTITUCIONAL, ACTIVIDADES DEL
CONVENIO o CONCEJO MUNICIPAL EN EL CUMPLIMIENTO Y DESARROLLO DE LOS

ACEPTACION DE
OFERTA

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL MEJORAMIENTO

EFICIENTE DE SU FUNCIONES Y COMPETENCIAS EN EL MUNICIPIO DE YONDO
ANTIOQUIA

ACTADE| o | o | \a FECHA SUSCRIPCION ACTA Dia Mes| Afo

INICIO DE INICIO 21 11 | 2025

FECHADEINICIO | Diaj Mes| Afio | pgcyapg | Dia Mes| Afio

21 | 11 | 2025/ TERMINACION | 28 12 | 2025

FARNE I PAGO UNICO

VALOR TOTAL DEL $6.255.000.00 PAGO

CONTRATO T VALOR EN seis millones doscientos cincuenta y
LETRAS cinco mil m/cte. ($6.255.000,00)

CERTIFICADO DE REGISTRO

DISPONIBILIDAD ;Q’HMO(Z)OM% 4 | PRESUPUESTAL| SHM0001957 de 21/11/2025

PRESUPUESTAL No. | 14/11/2025 No.

2. SUPERVISION O INTERVENTOR

NOMBRE DEL
SUPERVISOR ERIKA JOHANA NOZA ALVAREZ
CARGO SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL

3. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

3.1 VERIFICACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL

Periodo b;g:::::: Faec:zjfa Ingreso Base de Cotizacion | Aporte | Aporte de| Aporte
Cotizacion pag . (IBC) de Salud| Pension | de ARL
pago Panilla
MES 11 9496523248 | 2025/12/18 | $ 658,422 3 $ $
82,400,00] 105,400,00| 3,500,00
MES 12
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NUMERO DE PLANILLA 9496523248

Fecha de Pago de la Panilla: MES | 12

| DIA | 18 | ANO | 2025
Ingreso Base de Cotizacion (IBC): $ 658,422
Borthdn O tada De MES 11 DIA 21 A@o 2025
Hasta MES 11 DIA 30 ANO | 2025
Concepto Valor Aporte Valor Intereses L Valor Total
Salud $ 82,400 0,00 $ 82,400
Pension $ 105,400 0,00 $ 105,400
ARL $ 3,500 0,00 $ 3,500
TOTALES - $191,300 $ 0,00 $191,300

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

NUMERO DE PLANILLA 9496841909

Fecha de Pago de la Panilla: MES | 12

| DA | 23 [ ANO | 2025

Ingreso Base de Cotizacion (IBC): | $ 1844.267,00 ,

s s De MES 12 |7 DIA 01 ANO | 2025
~ Hasta MES 12 DIA 28 ANO | 2025
Concepto . Valor Aporte Valor Intereses Valor Total
Salud $230.600,00 0,00 $230.600,00
Pension $295.100,00 0,00 $295.100,00
ARL $9.600,00 0,00 $9.600,00
TOTALES ~ $535,300,00 0,00 $535,300,00

NOTA: Anexo soporte de pago de la Seguridad Social

Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)

CERTIFICO que cumplio con la politica del sistema de gestion

el trabajo (SG-SST) del CONCEJO MUNICPAL, con alcance sobre todos sus centros de

trabajo y todos sus servidores publicos y contratistas, asi com
legales e internas para el cumplimiento del (SG-SST).

de la seguridad y salud en

. - I
o adoptar las disposiciones S

3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y ACTIV

IDADES DESARROLLADAS

Descripcion de actividades realizadas para el
cumplimiento de las obligaciones, logros y obstaculos

Evidencias o Anexos

1. Realizar mantenimiento preventivo general a equipos
de computo, incluyendo limpieza interna, externa y revision
del funcionamiento del hardware.

Realice labores de  mantenimiento
preventivo a los equipos de comput
consistentes en la limpieza interna y externa
de sus componentes, asi como la
verificacion del correcto funcionamiento del
hardware, con el fin de prevenir fallas,
optimizar el rendimiento y prolongar la vida
util de los equipos, de conformidad con los
lineamientos técnicos establecidos.

> Se Anexa Evidencia en CD

2. Efectuar mantenimiento preventivo y limpieza técnica
a impresoras multifuncionales, verificando rodillos, cabezales,
bandejas y calibracion general.

Efectie el mantenimiento preventivo y la
limpieza técnica de las impresoras
multifuncionales, mediante la revision,
limpieza y verificacion del estado de los
rodillos, cabezales, bandejas de
alimentacion y salida, asi como la
calibraciéon general del equipo, con el
proposito de garantizar su adecuado
funcionamiento, calidad de impresion vy
continuidad del servicio.
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» Se Anexa Evidencia en CD

3. Verificar el estado fisico y operativo de todos los
equipos intervenidos, elaborando un informe técnico individual
con observaciones y recomendaciones.

Verifique el estado fisico y operativo de
cada uno de los equipos intervenidos,
evaluando su funcionamiento general y
condiciones técnicas, y elaborar un informe
técnico individual que incluya las
observaciones relevantes, el diagndstico
correspondiente y las recomendaciones
necesarias para la mejora, correccién o
mantenimiento futuro de los equipos

» Se Anexa Evidencia en CD

4. Ejecutar pruebas de rendimiento y estabilidad en los

equipos de cémputo para detectar posibles fallas de software
o hardware.

Ejecute pruebas técnicas de rendimiento y
estabilidad en los equipos de cémputo, con
el fin de identificar posibles fallas o
inconsistencias a nivel de software y
hardware, evaluando su correcto
funcionamiento bajo condiciones normales
de operacién y generando los insumos
necesarios para la toma de decisiones
técnicas.

» Se Anexa Evidencia en CD

5. Realizar respaldo temporal de informacién (si el
contratante lo autoriza) antes de ejecutar procesos de
mantenimiento que puedan afectar los datos del usuario.

Realice previa autorizacion expresa del
contratante, el respaldo temporal de la
informacién contenida en los equipos de
coémputo, antes de ejecutar los procesos de
mantenimiento que puedan afectar los
datos del usuario, con el fin de preservar la
integridad de la informacién y garantizar su
eventual recuperacion.

» Se Anexa Evidencia en CD

6. Apoyar el proceso de baja de equipos de computo y
periféricos obsoletos, verificando su estado y elaborando el
informe técnico correspondiente para su desincorporacion del
inventario.

Apoye el proceso de baja de los equipos de
computo y periféricos que se encuentren
obsoletos o en estado no funcional,
mediante la verificacion de sus condiciones
fisicas y operativas, y la elaboracién del

informe  técnico correspondiente que
sustente  su  desincorporacién  del
inventario, de conformidad con los

procedimientos y la normatividad vigente.

» Se Anexa Evidencia en CD

7. Optimizar el rendimiento del sistema operativo,
mediante la eliminacién de archivos temporales, actualizacién

de controladores, limpieza de registro y configuracién de
inicio.

Optimice el rendimiento del sistema
operativo de los equipos de computo,
mediante la eliminacién de archivos
temporales, la actualizacion de
controladores, la limpieza del registro del
sistema y la configuracion de los programas
de inicio, con el propésito de mejorar la
estabilidad, velocidad y eficiencia en Ia
operacion de los equipos.

» Se Anexa Evidencia en CD

8. Brindar acompafiamiento y soporte administrativo
basico en temas relacionados con el area de sistemas, como

Brinde acompafiamiento y soporte
administrativo basico en asuntos
relacionados con el area de sistemas, tales
como la organizacion y actualizacion de
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organizacién de inventarios tecnolégicos o documentacion de
mantenimientos.

inventarios tecnoldgicos, asi como Ila
documentacién y registro de las actividades
de mantenimiento realizadas,
contribuyendo al adecuado control,
seguimiento y gestiébn de los recursos
tecnolégicos de la entidad.

» Se Anexa Evidencia en CD

9. Asesorar sobre posibles mejoras tecnolégicas que
optimicen el funcionamiento de los equipos institucionales y
reduzcan futuros fallos.

Asesore a la entidad en la identificacion y
formulacion de posibles mejoras
tecnoldgicas que permitan optimizar el
funcionamiento de los equipos
institucionales, fortalecer su desempefio y
confiabilidad, y reducir la ocurrencia de
fallas futuras, con base en criterios técnicos
y buenas practicas en gestion tecnoldgica.

» Se Anexa Evidencia en CD

10. Entregar un informe final consolidado con el detalle de
las actividades realizadas, observaciones, equipos atendidos,
estado final y recomendaciones generales.

Entregue un informe final consolidado que
contenga el detalle de las actividades
ejecutadas durante la prestacion dr’
servicio, las observaciones relevantes, la
relacion de los equipos atendidos, su
estado final y las recomendaciones
generales, con el fin de dejar constancia
técnica y administrativa del cumplimiento
del objeto contractual.

» Se Anexa Evidencia en CD

11 Apoyar en las demas actividades que sean necesarias
para el eficiente cumplimiento del objeto del contrato.

El supervisor no requiri6 actividades
diferentes alas estipuladas en el contrato

3.3 VALOR A PAGAR
LA SUMA DE: $ 6.255.000,00
NUMERO DE CUENTA | 168466167
BANCARIA
BANCO BANCO BOGOTA
TIPO DE CUENTA AHORROS

4. OBLIGACIONES GENERALES

Como contratista responsable de la ejecucion del contrato ya indicado, certifico que he cumplido a cabalidad
y de manera puntual con todas y cada una de las obligaciones generales establecidas.

De no haber cumplido una en especial, indicarlos y justificarlos el porqué del incumplimiento.

a‘nta Antioquia

Cualquier novedad o anomalia presentada en Ila ejecucién del contrato debe ser comunicada al
supervisor del contrato

5. OBSERVACIONES

* Este formato aplica para todos los contratos y convenios.
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INFORME DE MANTENIMIENTO DE

: Entidad
ERMESON 100 o compuTO CONCEIO Muﬁxgpi\t
| Fecha: 2025-12-04 | Responsable: JHEISON LONDORO DE YONDO

1. Datos del equipo

Tipo de equipo: PORTATIL

Marca / Modelo: ASUS

Serial / Service Tag: NZ2NOCX08V95507E

Sistema operativo: WINDOWS 11

Cliente: JHONATHNA VASQUEZ

2. Estado inicial (cémo se recibié)

El portétil se recibe con rallones en la parte superior e inferior, en las esquinas superior

del chasis se encuentra con rallones marcados.
En el apartado de hardware, los componentes estan con poco polvo, la tu

cfis'fpado.wa estaba con poca sociedad.
En el apartado de software estaba un ; oco lento para iniciar e sistema oper
que tenia muchos programas que iniciaban en segundo plano

l 3. Actividades realizadas

¢ Limpieza interna y externa

* Revision de ventiladores y disipadores

» Aplicacion de pasta térmica

* Eliminacion de archivos temporales

¢ Actualizacion de software / drivers

* Optimizacion del sistema

¢ Pruebas de funcionamiento

* Pruebas de Rendimiento de los componentes
a!macpr miento, asignacién de RAM virtual (co
Optimizar carga grafica del sistema operativo.

4. Observaciones

El portatil se encuentra funcionando corretéate, el monitor est en buen

puntos negros, fugas de luz o distorsién de la imagen, se observan rallones en la carcasa

superior e inferior del portatil, poco desgaste del teclado Y Mouse Pad.
Los puertos de entrada y salida del portatil funcionan correctamente
La bateria esta con poco desgaste

5. Recomendaciones de uso

El portatil debe ser manipulado con cuidado, utilizando ambas manos para evitar da

en la pantalla o en las bisagras, y evitando colocar objetos pesados sob

teclado. Se recomienda transportarlo siempre en un maletin acolchado

golpes y vibraciones, asi como mantener despejadas las rejillas de ventilacion para
I gam:ftazar una adecuada circulacion de aire. Es importante conectar el ¢

Gnicamente a tomas en buen estado y evitar el uso de cargadores gen
manter‘zer el euuimo conectado nPrmarwn*ﬂrﬁ-pntrﬁ es conv nm»ﬂmt pe

,,,,,

2scargue por
comple‘to con tremerma. Si el equipo no se utmzara por varios dias, debe almacen:
con un nivel de carga entre el 50% y el 70%. Para prevenir el sobrecalrnm,.;"* :

portatil debe utilizarse sobre superficies planas y firmes, nunca sobre camas. cobiias o las




de pasta térmica cada doce o dieciocho meses segun la frecuencia de uso. Ademas, el
sistema operativo y los controladores deben mantenerse actualizados para garantizar un
rendimiento dptimo y mayor seguridad. En cuanto al software, se recomienda instalar
unicamente programas necesarios y provenientes de fuentes confiables, evitando
descargas inseguras que puedan contener malware. Es fundamental mantener un
antivirus actualizado, no interrumpir actualizaciones criticas del sistema y realizar
periodicamente la limpieza de archivos temporales y la desinstalacion de programas
innecesarios. El almacenamiento debe mantenerse con al menos un 15% de espacio libre
para evitar lentitud, y se deben efectuar copias de sequridad periodicas en la hube o en
un disco externo. Si el equipo utiliza un disco duro mecénico, se deben evitar los golpes
mientras esta encendido. Respecto al uso de perifericos, se deben conectar y
desconectar dispositivos USB, HDMI o audifonos con suavidad, sin ejercer fuerza, y el
cable del cargador debe retirarse directamente desde el conector, sin halarlo. No se
deben utilizar adaptadores, extensiones o cables gue esten en mal estado. Para la
seguridad del equipo, se recomienda configurar una contrasefia sélida, bloguear o cerrai
sesion al dejar de utilizarlo y mantenerio alejado de liquidos para prevenir dafios por
derrames. Finalmente, se sugiere apagar o reiniciar el equipo al menos una vez por
semana, evitar la instalacion de juegos o aplicaciones pesadas en equipos de uso
administrativo y no saturar el sistema con demasiadas aplicaciones abiertas
simultaneamgente.

ario que redibe Ing. Sistem
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INFORME DE MANTENIMIENTO DE Entidad

EQUIPO DE COMPUTO CONCEJO MUNICIPAL
Fecha: 2025-11-28 | Responsable: JHEISON LONDORNO DE YONDO

1. Datos del equipo
Tipo de equipo: PORTATIL
Marca / Modelo:

Serial / Service Tag:
Sistema operativo: WINDOWS 11

Cliente: JAIBER MORENO

El portatil se recibe con rallones en la r;)ar’(e.sug'\e:'icn‘ e inferior, con

do de hardware, 3(35 componentes estan con poco polvo, la turbin
disipadora estaba con pc

. ~do de coftumre ackalnm 1im e
En el apar tado de software es5taga un DOC

10O ;‘v\ﬂ;u ‘(0 ciar e

0
que tenia muchos programas que iniciaban en se 2gundo plano

3. Actividades realizadas
e Limpieza interna y externa

® Reaww.ﬁr‘r de ventiladores \

* Aplicacion de pasta térmica

¢ Eliminacion de archivos temporales
f 3Cion de soft ware / drivers

e Optimizacion del m;f‘pr‘wa

ruebas de funcionamiento

! N 5 t de lae coamr vt
uebas de Rendimiento de los componer

almacenamiento, asignacién de RAM virt

Optimizar carga grafica del sistema ope:anvo.

4. Observaciones

vt At cn A~ AERA Fr T e il PP A ~hcea o
El portatil se encuentra uncionanao correctamente, pero se opservan fit

costados del monitor, se observan rallones en la carcasa superior e inferior del

Are A e A m et Al ¥+ i~ ANAitien o~
[POCO aesgaste el teclado Y Mouse Pad.

A da 27 calBiidas Aal vmomod 1 iRc AR EA o e o
Los puertos de erma(b y salida del portatil funcionan correctame

La bateria esta con poco desqsz

5. Recomendaciones de uso

Atil Je ser manipulado con cuidado, utilizando ambas m: anos pa
alla

0 en las bisagras, y evitando colocar f‘uy os pesados s
wt

"

ieddd(). Se recomienda transportarlo siempre en un r‘%"zaicjfi.n': acolchado
golpes y vibraciones, asi como mante
garantizar una ade-r:uada circulacion de aire

Unicamente a tomas en buen estado y evitar el uso de cargad
mantener el equipo conectado permanentemente: es U‘-)'*-vememe perr
carga y descarga r‘rode"rados evitando también que la bateria se desca
completo con frecuencia. Si el equipo no se utilizara por varios

con un nivel de carga entre el 50% y el 70%. Pa prevenir el s
portatil debe utilizarse sobre superficies | “ﬂanag y ﬁ.rmes nunca sabm camas, cobijas o |z




de pasta térmica cada doce o dieciocho meses segun la frecuencia de uso. Ademiés, el
sistema operativo y los controladores deben mantenerse actualizados para garantizar un
rendimiento optimo y mayor seguridad. En cuanto al software, se recomienda instalar
unicamente programas necesarios y provenientes de fuentes confiables, evitando
descargas inseguras que puedan contener malware. Es fundamental mantener un
antivirus actualizado, no interrumpir actualizaciones criticas del sistema y realizar

periodicamente la limpieza de archivos temporales y la desinstalacion de programas

innecesarios. El almacenamiento debe mantenerse con al menos un 15% de espacio libre
para evitar lentitud, y se deben efectuar copias de sequridad periodicas en la nube o en
un disco externo. Si el equipo utiliza un disco duro mecénico, se deben evitar los golpes
mientras esta encendido. Respecto al uso de perifericos, se deben conectar y
desconectar dispositivos USB, HDMI o audifonos con suavidad, sin ejercer fuerza, y el
cable del cargador debe retirarse directamente desde el conector, sin halarlo. No se
deben utilizar adaptadores, extensiones o cables que estén en mal estado. Para la
seguridad del equipo, se recomienda configurar una contrasefia solida, bloquear o cerrai
sesion al dejar de utilizarlo y mantenerlo alejado de liquidos para prevenir dafios por
derrames. Finalmente, se sugiere apagar o reiniciar el equipo al menos una vez por
semana, evitar la instalacion de juegos o aplicaciones pesadas en equipos de uso
administrativo y no saturar el sistema con demasiadas aplicaciones abiertas
simultaneamente.

Usuario que recibe




INFORME DE MANTENIMIENTO DE Entidad

EQUIPO DE COMPUTO " CONCEJO MUNIIPAL
Fechar 2025-12-05 | Responsable: JHEISON LONDORNO DE YONDO

1. Datos del equipo

Tipo de equipo: PORTATIL

Marca / Modelo: ASUS

Serial / Service Tag: NZ2NGCX08WO03807G
Sistema operativo: WINDOWS 11
Cliente: JHON REYES

2. Estado inicial (co6mo se recibié)

El portatil se recibe con rallones en la parte superior e inferior del chasis
En el apartado de hardware, los componentes estan con poco polvo, la turbina
disipadora estaba con poca sociedad.-

En el apartado de software estaba un poco lento para iniciar el sistema operativo debido
e tenia muchos programas que iniciaban en segundo plano
El sistema operativo que tiene es Windows 10, por ende se debe actualizar a Windows 11

3. Actividades realizadas

e Limpieza interna y externa

e Revision de ventiladores y disipadores
e Aplicacion de pasta térmica

e Eliminac le archivos temporales

s Actualizz de software / drivers

o Optimizacion del sistema

e Pruebas de funcionamiento .
* Pruebas de Rendimiento de los componentes, verificar integridad de la unidad de
almacenamiento, asignacién de RAM virtual (con el fin de mejorar el rendimiento),

Optimizar ca jrafica del sistema operativo.

4. Observaciones

El portatil se encuentra funcionando corretéate, el monitor estd en buen estado. sin *
puntos negros, fugas de luz o distorsion de la imagen

Poco desgaste del teclado Y Mouse Pad.

Los puertos de entrada vy salida del portatil funcionan correctamente

La bateria esta con poco desgaste

5. Recomendaciones de uso

en la . s bisagras, y evitando colocar objetos pesados sobre la tapa o el
teclado. Se recomienda transportarlo siempre en un maletin acolchado que lo proteja de
golpes y vibraciones, asi como mantener despejadas las rejillas de ventilacién para
garantizar una adecuada circulacion de aire. Es importante-¢onectar el cargador

. en buen estado y evitar el uso de cargadores genéricos. No se debe
) conectado permanentemente; es conveniente permitir ciclos de
moderados, evitando también que la bateria se descargue por
ecuencia. Si el equipo no se utilizara por varios dias, debe almacenarse
con un nivel de carga entre el 50% y el 70%. Para prevenir el sobrecalentamiento, el
portatil debe utilizarse sobre superficies planas y firmes, nunca sobre camas, cobijas o las

unicamente a

carga y descat

i

completo con 1




de pasta térmica cada doce o dieciocho meses segun la frecuencia de uso. Ademés, el
sistema operativo y los controladores deben mantenerse actualizados para garantizar un
rendimiento 6ptimo y mayor seguridad. En cuanto al software, se recomienda instalar
unicamente programas necesarios y provenientes de fuentes confiables, evitando
descargas inseguras que puedan contener malware. Es fundamental mantener un
antivirus actualizado, no interrumpir actualizaciones criticas del sistema y realizar
periodicamente la limpieza de archivos temporales y la desinstalacion de programas
innecesarios. El almacenamiento debe mantenerse con al menos un 15% de espacio libre
para evitar lentitud, y se deben efectuar copias de seguridad periddicas en la nube o en
un disco externo. Si el equipo utiliza un disco duro mecanico, se deben evitar los golpes
mientras esta encendido. Respecto al uso de periféricos, se deben conectar y
desconectar dispositivos USB, HDMI o audifonos con suavidad, sin ejercer fuerza, y el
cable del cargador debe retirarse directamente desde el conector, sin halarlo. No se
deben utilizar adaptadores, extensiones o cables que esten en mal estado. Para la
seguridad del equipo, se recomienda configurar una contrasefia sélida, bloquear o cerrar
sesion al dejar de utilizarlo y mantenerlo alejado de liquidos para prevenir dafios por
derrames. Finalmente, se sugiere apagar o reiniciar el equipo al menos una vez por
semana, evitar la instalacion de juegos o aplicaciones pesadas en equipos de uso
administrativo y no saturar el sistema con demasiadas aplicaciones abiertas
simultaneamente.

Usuario que recibe Ing. Sistemas resp ug:
777
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INFORME DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE

Entidad
COMPUTO CONCEJO MUNICIPAL DE
Fecha: 2025-12-03 | Responsable: JHEISON LONDONO YONDO

1. Datos del equipo

Tipo de equipo: PORTATIL

Marca / Modelo: ASUS

Serial / Service Tag: N2NOCX08W045079
Sistema operativo: WINDOWS 11
Cliente: SERGIO CABARIQUE

2. Estado inicial (cémo se recibié)

El portatil se recibe con rayones leves en la parte superior en inferior del chasis

En el apartado de hardware, los componentes internos se encuentran con poca suciedad
En el apartado de software estaba un poco lento para iniciar el sistema operativo debido
que tenia muchos programas que iniciaban en segundo plano

3. Actividades realizadas

* Limpieza interna y externa

* Revision de ventiladores y disipadores

¢ Aplicacidon de pasta térmica

* Eliminacion de archivos temporales

e Actualizacion de software / drivers

® Optimizacion del sistema

¢ Pruebas de funcionamiento

 Pruebas de Rendimiento de los componentes, verificar integridad de la unidad de
almacenamiento, asignacion de RAM virtual (con el fin de mejorar el rendimiento)
Optimizar carga grafica del sistema operativo.

4. Observaciones

El portatil se encuentra funcionando corretéate, el monitor esta en buen estado, sin
puntos negros, fugas de luz o distorsion de la imagen, se observan rallones en la carcasa
superior e inferior del portatil, poco desgaste del teclado Y Mouse Pad.

Los puertos de entrada y salida del portatil funcionan correctamente

La bateria esta con poco desgaste

5. Recomendaciones de uso

El portatil debe ser manipulado con cuidado, utilizando ambas manos para evitar danos
en la pantalla o en las bisagras, y evitando colocar objetos pesados sobre la tapa o el
teclado. Se recomienda transportarlo siempre en un maletin acolchado que lo proteja de
golpes y vibraciones, asi como mantener despejadas las rejillas de ventilacion para
garantizar una adecuada circulacién de aire. Es importante conectar el cargador
Unicamente a tomas en buen estado y evitar el uso de cargadores genéricos. No se debe
mantener el equipo conectado permanentemente; es conveniente permitir ciclos de
carga y descarga moderados, evitando también que la bateria se descargue por
completo con frecuencia. Si el equipo no se utilizara por varios dias, debe aimacenarse
con un nivel de carga entre el 50% y el 70%. Para prevenir el sobrecalentamiento, el
portatil debe utilizarse sobre superficies planas y firmes, nunca sobre camas, cobija
piernas, y debe evitarse la exposicion directa al sol o a fuentes de calor. En sesiones
prolongadas se recomienda emplear una base refrigerante. Se aconseja realizar

O ias

1951

1




rendimiento éptimo y mayor sequridad. En cuanto al software, se recomienda instalar
unicamente programas necesarios y provenientes de fuentes confiables, evitando
descargas inseguras que puedan contener malware. Es fundamental mantener un
antivirus actualizado, no interrumpir actualizaciones criticas del sistema y realizar
periodicamente la limpieza de archivos temporales y la desinstalacion de programas
innecesarios. El almacenamiento debe mantenerse con al menos un 15% de es acio libre
para evitar lentitud, y se deben efectuar copias de seguridad periodicas en la nube o en
un disco externo. Si el equipo utiliza un disco duro mecanico, se deben evitar los golpes
mientras esta encendido. Respecto al uso de periféricos, se deben conectar y
desconectar dispositivos USB, HDMI o audifonos con suavidad, sin ejercer fuerza, y el
cable del cargador debe retirarse directamente desde el conector, sin halarlo. No se
deben utilizar adaptadores, extensiones o cables que esten en mal estado. Para la
seguridad del equipo, se recomienda configurar una contrasefia solida, bloquear o cerrar
sesion al dejar de utilizarlo y mantenerlo alejado de liquidos para prevenir dafios por
derrames. Finalmente, se sugiere apagar o reiniciar el equipo al menos una vez por
semana, evitar la instgfadion de juegos o aplicaciones pesadas en equipos de uso

administrativo y no satufar el sistema con demasiadas aplicaciones abiertas
simultaneamente




INFORME DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE Entidad

COMPUTO " CONCEJO MUNICIPAL DE
Fecha: 2025-12-04 | Responsable: JHEISON LONDONO YONDO

1. Datos del equipo

Tipo de equipo: PORTATIL

Marca / Modelo: ASUS

Serial / Service Tag: N2NOCX08V91407¢
Sistema operativo: WINDOWS 11
Cliente: ABNER MAHECHA

2. Estado inicial (cémo se recibié)

El portatil se recibe con rallones en la parte superior e inferior, en la esquina superior
izquierda del chasis se enguentra deﬁgasiaklo
En el apartado de h

ardware, los componéntes internos se encuentran con bastante
suciedad, con mayor concentracion en rejilla disipadora y la turbina disipadora

con poca sociedad

En el apartado de software estaba un poco lento para iniciar el sistema operativo debido
que tenia muchos programas que iniciaban en segundo plano

3. Actividades realizadas

* Limpieza interna y externa

e Revision ¢ adores y disipadores
e Aplicacion de pasta térmica

» Eliminacion de archivos temporales

e Actualizacion de software / drivers

e Optimizacion
e Pruebas de
® Pruebas

del sistema

‘uncionamiento

de Rendimiento de los componentes, verificar integridad de la unidad de
ain,a-::;zm;‘;".'v.'fz;a*;vtz:», asignacion de RAM virtual (con el fin de mejorar el rendimignto),
Optimizar carga grafica del sistema operativo.

4. Observaciones

El portatil se encuentra funcionando corretéate, el monitor esta en buen estado, sin
puntos negros, f
superior e infet

de luz o distorsion de la imagen, se observan rallones en la carcasa
del portatil, poco desgaste del teclado Y Mouse Pac.

Los puertos de entrada y salida del portatil funcionan correctamente

La bateria esta con poco desgaste

5. Recomendaciones de uso

El portatil deb

faud

en la pa

manipulado con cuidado, utilizando ambas manos para evitar dafios
as bisagras, y evitando colocar objetos pesados sobre la tapa o el

teclado. Se reCdmienda trans sportarlo siempre en un maletin acolchado que lo proteja de
golpes y vibraciones, asi como mantener despejadas las rejillas de ventilacion para
garantizar una adecuada circulacion de aire. Es importante conectar el cargador
unicamente a tomas en buen estado y evitar el uso de cargadores genéricos. No se debe
mantener el equipo conectado permanentemente; es conveniente permitir ciclos de

ar lescarga moderados, evitando también que la bateria se descargue por
oli miat o con frecuencia. Si el equipo no se utilizara por varios dias, debe almacenarse
con un nivel de carga entre el 50% y el 70%. Para prevenir el sobrecalentamiento, el

ntalla




mantenimiento preventivo cada seis 0 doce meses, incluyendo limpieza interna y cambio
de pasta térmica cada doce o dieciocho meses segun la frecuencia de uso. Ademas, el
rendimiento optimo y mayor seguridad.

En cuanto al software, se recomienda instalar Gnicamente programas necesarios y
provenientes de fuentes confiables, evitando descargas inseguras que puedan contener
malware. Es fundamental mantener un antivirus actualizado, no interrumpir
actualizaciones criticas del sistema y realizar periddicamente |a limpieza de archivos
temporales y la desinstalacion de programas innecesarios. El almacenamiento debe
mantenerse con al menos un 15% de espacio libre para evitar lentitud, y se deben
efectuar copias de seguridad periddicas en la nube o en un disco externo. Si el equipo
utiliza un disco duro mecanico, se deben evitar los golpes mientras esta encendido
Respecto al uso de periféricos, se deben conectar y desconectar dbDOS:“\/ﬁ‘ USB HD?\ |
o audifonos con suavidad, sin ejercer fuerza, y el cable del cargador debe retirarse
directamente desde el conector, sin halarlo. No se deben utilizar a daptadores,
extensiones o cables que estén en mal estado. Para |a seguridad del equipo, se
recomienda configurar una contrasefia solida, bloquear o cerrar sesion al dejar de

de juegos o aplicaciones pesadas en equipos de uso administrativo y no saturar el
sistema con demasiadas aplicaciones abiertas simultaneamente.

Usyarip quetecibe Ing. Si s pSpo

sistema operativo y los controladores deben mantenerse actualizados para garantizar un

utilizarlo y mantenerlo alejado de liquidos para prevenir dafios p por derrames. Finalmente,
se sugiere apagar o reiniciar el equipo al menos una vez por semana, evitar la instalacion
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INFORME DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE

Entidad
COMPUTO CONCEJO MUNICIPAL DE
Fecha: 2025-12-04 | Responsable: JHEISON LONDONO YONDO

1. Datos del equipo

Tipo de equipo: PORTATIL

Marca / Modelo: ASUS

Serial / Service Tag: N2NOCX08V91407G
Sistema operativo: ~ \WINDOWS 11
Cliente: ABNER MAHECHA

2. Estado inicial (c6mo se recibié)

El portatil se recibe con rallones en la parte superior e inferior, en la esquina superior
izquierda del chasis se encuentra desgastado.

En el apartado de hardware, los componentes internos se encuentran con bastante
suciedad, con mayor concentracion en rejilla disipadora y la turbina disipadora

con poca sociedad.

En el apartado de software estaba un poco lento para iniciar el sistema operativo debido
que tenia muchos programas que iniciaban en segundo plano

| s. Actividades realizadas

e Limpieza interna y externa

* Revision de ventiladores y disipadores
e Aplicacion de pasta térmica

e Eliminacion de archivos temporales

* Actualizacion de software / drivers

* Optimizacién del sistema

e Pruebas de funcionamiento

e Pruebas de Rendimiento de los componentes, verificar integridad de la unidad de

almacenamiento, asignacion de RAM virtual (con el fin de mejorar el rendimiento)
Optimizar carga grafica del sistema operativo.

4. Observaciones

El portatil se encuentra funcionando wsretea‘m el monitor esta en bu
puntos negros, fugas de luz o distorsion de la imagen, se observan rall
superior e inferior del portatil, poco desgaste del teclado Y Mouse Pad
Los puertos de entrada y salida del portatil funcionan correctamente
La bateria esta con poco desgaste

5. Recomendaciones de uso

El portatil debe ser manipulado con cuidado, utilizando ambas manos para evitar danos

CViLc

en la pantalla o en las bfsagaas, y evitando colocar o

G

golpes y \uhwcxoneJ asi como mantener desoamd%s le re }'Has le ventilacion par
garantizar una adecuada circulacion de aire. Es importante conectar N cargac
unicamente a tomas en buen estado y evitar el uso de cargadores gen

mantener el equipo conectado permanentemente; es conveniente permitir ciclos de
carga y descarga moderados, evitando también que la bateria se descargue por
completo con frecuencia. Si el equipo no se utilizara por varios dias, debe almacenarse
con un nivel de carga entre el 50% y el 70%. Para prevenir el sobrecalentamiento , el




mantenimiento preventivo cada seis o doce meses, incluyendo limpieza interna y cambio
de pasta térmica cada doce o dieciocho meses segun la frecuencia de uso. Ademas, el
sistema operativo y los controladores deben mantenerse actualizados para garantizar un
rendimiento optimo y mayor sequridad.

En cuanto al software, se recomienda instalar Ginicamente programas necesarios y
provenientes de fuentes confiables, evitando descargas inseguras que puedan contener
malware. Es fundamental mantener un antivirus actualizado, no interrumpir
actualizaciones criticas del sistema y realizar periodicamente la limpieza de archivos
temporales y la desinstalacion de programas innecesarios. El almacenamiento debe
mantenerse con al menos un 15% de espacio libre para evitar lentitud, y se deben
efectuar copias de seguridad periddicas en la nube o en un disco externo. Si el equipo
utiliza un disco duro mecanico, se deben evitar los golpes mientras estd encendido.
Respecto al uso de periféricos, se deben conectar y desconectar dispositivos USB, HDM!
o audifonos con suavidad, sin ejercer fuerza, y el cable del cargador debe retirarse
directamente desde el conector, sin halarlo. No se deben utilizar adaptadores,
extensiones o cables que estén en mal estado. Para la seguridad del equipo, se
recomienda configurar una contrasefia s6lida, bloquear o cerrar sesion al dejar de
utilizarlo y mantenerlo alejado de liquidos para prevenir dafios por derrames. Finalmente,
se sugiere apagar o reiniciar el equipo al menos una vez por semana, evitar la instalacion
de juegos o aplicaciones pesadas en equipos de uso administrativo y no saturar el
sistema con demasiadas aplicaciones abiertas simultaneamente.

Usuario que recibe Ing. Sistemas resppnsa
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INFORME DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE Entidad

COMPUTO CONCEJO MUNICIPAL DE
Fecha: 2025-11-28 | Responsable: JHEISON LODORO YONDO

1. Datos del equipo

Tipo de equipo: PORTATIL

Marca / Modelo: ASUS

Serial / Service Tag: N2NOCX08W035079
Sistema operativo: WINDOWS 11
Cliente: OSE BRAVO

2. Estado inicial (cémo se recibié)

El portatil se recibe con rallones en la parte superior e inferior, la pantalla muest
Teracfcn en el canal de co
tor

dis

tonalidad verde dominante, sintoma asociado a una a
(subpixeles) 0 a un defecto en el flex/cable de video. La

Af L

L/ﬁ

después de reiniciar el equipo.

En el apartado de hardware, los componentes estan con una cantidad conside
suciedad, concentrada en su mayoria en la turbina disipadorz

En el apartado de software estaba un poco lento para iniciar el sistema operativo debid

que tenia muchos programas para iniciar en segundo plano

3. Actividades realizadas

* Limpieza interna y externa

* Revision de ventiladores y disipadores

¢ Aplicacion de pasta térmica

* Eliminacion de archivos temporales

¢ Actualizacion de software / drivers

¢ Optimizacion del sistema

¢ Pruebas de funcionamiento

¢ Pruebas de Rendimiento de los componentes, verificar integridad de la unidad de
almacenamiento, asignacidn de RAM virtual (con el fin de mejorar el re
Optimizar carga grafica del sistema operativo.

dimiento)

4. Observaciones

El portatil se encuentra funcionando correctamente, exceptuando el monitor el cual se
encuentra en mal estado, durante el mantenimiento se actualizaron driver de
valido gue el Flex no presenta desgaste o ruptura, por ende, lo que sugiere

e uUn dano
fisico en el panel y requiere reemplazo del mismo.

Se observan saHomc en la carcasa superior e inferior del portatil, poco ¢
teclado Y Mouse Pad

Los puertos deentrada y salida del portatil funcionan correctamente

La bateria se encuentra en un nivel alto de desgaste

5. Recomendaciones de uso

El portatil debe ser manipulado con cuidado, utilizando ambas mar

en la pantalla o en las bisagras, y evitando colocar objetos pesadf‘\

teclado. Se recomienda transportarlo siempre en un m—ile in acolchz
golpes y vibraciones, asi como mantener des; oejadas las rejillas de ventilacion p:
garantizar una adecuada circulacion de aire. Es impartante conectar el cargado
Unicamente a tomas en buen estado y evitar el uso de cargadores genéricos.

mantener el equipo conectado permanentemente; es conveniente permitir cicle
carga y descarga moderados, evitando también qup la bateria se descargue po

r
G

completo con frecuencia. Si el equipo no se utilizar por varios dias, debe almac




con un nivel de carga entre el 50% y el 70%.

Para prevenir el sobrecalentamiento, el portatil debe utilizarse sobre superficies planas y
firmes, nunca sobre camas, cobijas o las piernas, y debe evitarse la exposicion directa al
sol o a fuentes de calor. En sesiones prolongadas se recomienda emplear una base
refrigerante. Se aconseja realizar mantenimiento preventivo cada seis o doce meses,
incluyendo limpieza interna y cambio de pasta térmica cada doce o dieciocho mases
segun la frecuencia de uso. Ademas, el sistema operativo y los controladores deben
mantenerse actualizados para garantizar un rendimiento optimo y mayor seguridad.

En cuanto al software, se recomienda instalar Gnicamente programas necesarios y
provenientes de fuentes confiables, evitando descargas inseguras que puedan contener
malware. Es fundamental mantener un antivirus actualizado, no interrumpir
actualizaciones criticas del sistema y realizar periddicamente |a limpieza de archivos
temporales y la desinstalacion de programas innecesarios. El almacenamiente debe
mantenerse con al menos un 15% de espacio libre para evitar lentitud, y se deben
efectuar copias de seguridad periddicas en la nube o en un disco externo. Sj el equipo
utiliza un disco duro mecénico, se deben evitar los golpes mientras esta encendido.
Respecto al uso de periféricos, se deben conectar y desconectar dispositivos USB, HDMI
o audifonos con suavidad, sin ejercer fuerza, y el cable del cargador debe retirars
directamente desde el conector, sin halarlo. No se deben utilizar adaptadores,
extensiones o cables que estén en mal estado. Para la seguridad del equipo, se
recomienda configurar una contrasefa sdlida, bloquear o cerrar sesién al dejar de
utilizarlo y mantenerlo alejado de liquidos para prevenir dafios por derrames. Finalmente,
se sugiere apagar o reiniciar el equipo al menos una vez por semana, evitar la instalacion
de juegos o aplicaciones pesadas en equipos de uso administrativo y no saturar el
sistema con demasiadas aplicaciones abiertas simultaneamente.

e
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onsable: JHEISON

1. Datos del equipo

LONDONO

Tipo de equipo:
Marca / Modelo:

Serial / Service Tag:

Sistema operativo:

Cliente:

2. Estado inicial (c6mo se recibi6)

3. Actividades realizadas
| 4. Observaciones
~
5. Recomendaciones de uso
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MUNICIPAL DE
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conectado permanentemente; es conveniente permitir ciclos de cargay
descarga moderados, evitando también que la bateria se descargue por
completo con frecuencia. Si el equipo no se utilizara por varios dias, debe
almacenarse con un nivel de carga entre el 50% y el 70%. Para prevenir el
sobrecalentamiento, el portatil debe utilizarse sobre superficies planas y firmes,
nunca sobre camas, cobijas o las piernas, y debe evitarse la exposicion directa
al sol o a fuentes de calor. En sesiones prolongadas se recomienda emplear una
base refrigerante. Se aconseja realizar mantenimiento preventivo cada seis o
doce meses, incluyendo limpieza interna y cambio de pasta térmica cada doce
o dieciocho meses segun la frecuencia de uso. Ademas, el sistema operativo y
los controladores deben mantenerse actualizados para garantizar un
rendimiento optimo y mayor seguridad. En cuanto al software, se recomienda
instalar unicamente programas necesarios y provenientes de fuentes confiables,
evitando descargas inseguras que puedan contener malware. Es fundamental
mantener un antivirus actualizado, no interrumpir actualizaciones criticas del
sistema y realizar periédicamente la limpieza de archivos temporales v Ia
desinstalacion de programas innecesarios. El almacenamiento debe mampne, se
con al menos un 15% de espacio libre para evitar lentitud, y se deben efectuar
copias de seguridad periddicas en la nube o en un disco externo. Si el equipo
utiliza un disco duro mecéanico, se deben evitar los golpes mientras esta

encendido. Respecto al uso de periféricos, se deben conectar y desconectar
dispositivos USB, HDMI o audifonos con suavidad, sin ejercer fuerza, y el cable
del cargador debe retirarse directamente desde el conector, sin halarlo. No se
deben utilizar adaptadores, extensiones o cables que esten en mal estado. Para
la seguridad del equipo, se recomienda configurar una contrasefia solida,
bloguear o cerrar sesion al dejar de utilizarlo y mantenerlo alejado de liguidos
para prevenir danos por derrames. Finalmente, se sugiere apagar o reiniciar el
equipo al menos una vez por semana, evitar la instalacion de juegos o
aplicaciones pesadas en equipos de uso administrativo y no saturar el sistema
con demasiadas aplicaciones abiertas simultaneamente

Usuario que recib Ing. Sistemas re sa
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*JHElSON DE EQUIPO DE COMPUTO CONCED
: ’smmémﬁlf‘ie,n Fecha: 2025-12-15 | Responsable: JHEISON MUNICIPAL DE
LONDONO YONDO

1. Datos del equipo

Tipo de equipo:

Marca / Modelo:

Serial / Service Tag:

Sistema operativo: NINDOWS 1

Cliente: ERIKA NOZA

2. Estado inicial (cémo se recibid)

tenel e

3. Actividades realizadas

4. Observaciones

5. Recomendaciones de uso




encendido y apagado del sistema operativo, evitando mover el computador
mientras esté encendido, ejercer presion sobre la pantalla o colocar objetos
encima del equipo. No se debe abrir el computador ni manipular sus
componentes internos sin autorizacidon o conocimientos técnicos, ya que esto
puede ocasionar dafios y pérdida de garantia. La pantalia debe limpiarse
unicamente con el equipo apagado y desconectado, utilizando un pafioc de
microfibra seco o ligeramente humedecido con productos especiales para
pantallas, sin aplicar liquidos directamente ni usar sustancias abrasivas.

La limpieza general externa debe realizarse de manera periddica, empleando
aire comprimido para el teclado y un pafio suave y seco para la carcasa,
evitando el uso de objetos punzantes. El mantenimiento preventivo interno
debe ser efectuado por personal técnico calificado, preferiblemente una vez al
afio, segun las condiciones de uso. A nivel de software, es importante mantener
actualizado el sistema operativo, controladores y aplicaciones, instalar
unicamente software legal y confiable, y evitar programas innecesarios que
afecten el rendimiento del equipo.

En materia de seguridad informatica, se debe contar con antivirus y
herramientas antimalware actualizadas, evitar la conexion de dispositivos
externos de procedencia desconocida, realizar copias de seguridad periodicas
de la informacién y proteger el acceso mediante contrasefas seguras. Para
garantizar un buen desempefio, se recomienda no saturar el almacenamiento,
mantener al menos un 20 % de espacio libre en el disco y efectuar limpiezas
regulares de archivos temporales, evitando apagados forzados que puedan
generar perdida de informacion o dafios en el sistema.

j25]

Cuando sea necesario transportar o reubicar el computador Todo en Uno, este
debe apagarse completamente y protegerse adecuadamente para evitar golpes
o caidas. En entornos institucionales o educativos, el equipo debe utilizarse
exclusivamente para fines laborales o académicos, sin modificar
configuraciones sin autorizacion del area de sistemas, reportando
oportunamente cualquier falla o anomalia y dejando registro de las
intervenciones técnicas realizadas. Un computador Todo en Uno correctamente
utilizado y mantenido puede tener una vida (til aproximada de cinco a ocho

anos, y al finalizar esta debe darse de baja conforme a la normativa vigente y
disponerse como residuo de aparatos eléctricos y electronicos, garantizando un

manejo ambientalmente responsable.

Usuario que recibe Ing. Sistemas respops able
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’JHEISON DE EQUIPO DE CONCEJO
e Fecha: 2025-12-16 | Responsable: JHEISON MUNICIPAL DE
LONDORO YONDO

1. Datos del equipo
Tipo de equipo:
Marca / Modelo:
Serial / Service Tag:
Sistema operativo:

Cliente:

2. Estado inicial (coémo se recibié)

O0(

3. Actividades realizadas

4. Observaciones

5. Recomendaciones de uso
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sobrecargar tomas eléctricas y desconectar el equipo de manera brusca
durante su funcionamiento.

El uso del equipo debe realizarse siguiendo los procedimientos correctos de
encendido y apagado del sistema operativo, evitando mover el ‘Of“mm‘adm"
mientras esté encendido, ejercer presion sobre la pantalla o colocar objeto
encima del equipo. No se debe abrir el computador ni manipular sus
componentes internos sin autorizacién o conocimientos técnicos, ya que esto
puede ocasionar dafos y pérdida de garantia. La pantalla debe limpiarse
unicamente con el equipo apagado y desconectado, utifizando un pano de
microfibra seco o ligeramente humedecido con productos especiales para
pantallas, sin aplicar liquidos directamente ni usar sustancias abrasivas

La limpieza general externa debe realizarse de manera periddica, empleando
aire comprimido para el teclade y un pafio suave y seco para la carcasa,
evitando el uso de objetos punzantes. El mantenimiento preventivo interno
debe ser efectuado por personal técnico calificado, preferiblemente una vez al

ano, segun las condiciones de uso. A nivel de software, es xmportante mantener

actualizado el sistema operativo, controladores y aplicaciones, instalar
unicamente software legal y confiable, y evitar programas innecesarios que
afecten el rendimiento del equipo.

En materia de seguridad informética, se debe contar con antivirus y
herramientas antimalware actualizadas, evitar la conexion de dispositivos
externos de procedencia desconocida, realizar copias de seguridad periodicas
de la informacion y proteger el acceso mediante contrasefias seguras. Parz
garantizar un buen desempefio, se recomienda no saturar el almacenamiento,
mantener al menos un 20 % de espacio libre en el disco y efectuar limpiezas
regulares de archivos temporales, evitando apagados forzados gue pueda
generar pérdida de informacién o dafios en el sistema.

Cuando sea necesario transportar o reubicar el computador Todo en Uno, este
debe apagarse completamente y protegerse adecuadamente para evitar golpe

o caidas. En entornos institucionales o educativos, el equipo debe utilizarse
exclusivamente para fines laborales o académicos, sin modificar
configuraciones sin autorizacion del area de sistemas, reportando
oportunamente cualquier falla o anomalia y dejando registro de las
intervenciones técnicas realizadas. Un computador Todo en Uno correctamente
utilizado y mantenido puede tener una vida util aproximada de cinco a ocho
anos, y al finalizar esta debe darse de baja conforme a la normativa vigente y
disponerse como residuo de aparatos eléctricos y electronicos, garantizando un
manejo ambientalmente responsable.

Usuario que recibe z

o 109568595 7,
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*mmson EQUIPO DE

SYSTEMS ENGINEER

- Sy s Fecha: 2025-12-22 | Responsable: JHEISON
‘ ' LONDONO

1. Datos del equipo
Tipo de equipo:
Marca / Modelo:
Serial / Service Tag:
Sistema operativo:

Cliente:

2. Estado inicial (cémo se recibio)

3. Actividades realizadas

4. Observaciones

5. Recomendaciones de uso
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‘JHEISON" DE EQUIPO D PUTO
SYSTEMS ENGINEER
o) et Fecha: 2025-12-23 | Responsable: JHEISON

LONDONO

1. Datos del equipo

Tipo de equipo: IMPRESOR/
Marca / Modelo:

Serial / Service Tag:

Sistema operativo:

Cliente:

2. Estado inicial (cémo se recibio)

3 1§63 SUTNa S5C efiCuUer) a Cil DUeill e51ago

3. Actividades realizadas

5. Recomendaciones de uso
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manipularlos con cuidado y evitar su exposicion prolonga

if:ﬂd"

asi como no tocar Jl rodillo ni los componentes internos; la limp

4

debe realizarse con un pafio suave y seco, y la impieza interna Gnicame

cuando el equipo esté apa g y frio, preferii:;-«iem\ca'-me POt perso Nico; se
comienda usar papel adec dc egun las especificaciones (m} fabricante

mantener ac «:il?dda los cams‘ri dores, no sobrecargar las ba

impresiones de« forma regular y, en caso de traslado o periodo

apagar correctamente el equipo y protegerlo para garantizar su correcto

funcionamiento y prolongar su vida Gtil.

Usuario que recibe

Ing. Sistemas re pole
il 2
£ ¥
6/'./ T peih S
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iz ."‘-..'yr
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CONCEJO MUNICIPAL DE YONDO, ANTIOQUIA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CPS$-010--2025

Fecha: Diciembre 17 de 2025
LUGAR: Instalaciones Concejo Municipal

En la ciudad de Yondé, Antioquia, a los diecisiete (17) dias del mes de diciembre de
2025, se procedio a revisar los vienes muebles que el concejo municipal de Yondo

desea dar de baja, dentro de los cuales se encontré lo siguiente:
I. DEPENDENCIA INSPECCIONADA

Area / Oficina: CONCEJO MUNICIPAL
Responsable del area: SECRETARIA GENERAL

Il. DETALLE DE LOS ELEMENTOS INSPECCIONADOS

1. Dos (2) teléfono IP marca CID alier, color negro

'
Estado: obsoleto / inutilizable

2. Computador Todo en Uno mara LENOVO, de color blanco

Estado: deteriorado, obsoleto e inutilizable.

3. Fuente de poder marca J&R, Color metalico

Estado: obsoleto / inutilizable

4. Tarjela madre (Board) marca ASRack, de color azul




Estado: obsoleto / inutilizable.

5. Monitor marca SAMSUNG, color negro

{3

i

Estado:deterlordo, obsblto e inutilizable

6. Dos (2) s de bae, color negro

AR,

micréfono

Estado: deteriorado, obsoleto e ihutilizable

7. Base de Monitor color negro

Estado: obsoleto e inutilizable

8. Teclado marca LENOVO, de color blanco

R

Estado: inutilizable / antieconomico para su reparacion

—



9. Teclado marca ARGOM, de color n gro

AR £ ) e
Estado: Inutilizable / antiecondmito para su rep

10. Caja de cartén que contiene radio un (1) radio, dos (2) cables de RED, dos
(2) cables

Estado: obsoleto e inutilizable

11. Cables de comunicacion y de poder de microfonos alambricos

Estado: obscleto e in_;tlllz_able

12.  Impre

sora Multifur nal marca EPSON L5190. No enciende

Estado: obsoleto e inutilizabie

T —




1. OBSERVACIONES

De la inspeccion efectuada se constata que los bienes detallados presentan un
estado que impide su uso normal para las funciones administrativas del Concejo
Municipal, no resultando conveniente ni econémica su reparacion.

V. CONCLUSION

En virtud de lo expuesto, se dispone y recomienda la baja definitiva de los bienes
consignados en la presente acta, debiendo continuarse con el tramite administrativo
correspondiente y realizarse las registraciones patrimoniales pertinentes, y dirigirlos
a almacén Municipal de Yondé Antioquia, para su custodia.

No siendo para mas, se labra la presente Acta de Inspeccion, que se firma para
constancia y se incorpora al expediente de referencia.

C.C. 1.193.528.777

e—— i



WEPHBLICA OF U OLOKBIR

J) COPNIA

Cismsege Pra

il Havionst e Ingemerly

Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios
CVAD-2025-4067366

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIA
COPNIA

EL DIRECTOR GENERAL

CERTIFICA:

1. Que JHEISON ANDRES LONDONO BEDQYA, identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA
1193528777, se encuentra inscrito(a) en el Registro Profesional Nacional que lieva esta entidad, en
la profesion de INGENIERIA DE SISTEMAS con MATRICULA PROFESIONAL 151122-0590159 STD
desde el 12 de Octubre de 2021, otorgado(a) mediante Resolucion Nacional R2021004117.

2. Que el(la) MATRICULA PROFESIONAL es la autorizacion
ejerza su profesion en todo el territorio de la
dispuesto en la Ley 842 de 2003.

que expide el Estado para que el titular
Replblica de Colombia, de conformidad con lo

3. Que el(la) referido(a) MATRICULA PROFESIONAL se encuentra VIGENTE
4. Que el profes«‘onal no tiene antecedentes disciplinarios ético~profesionales.

5. Que la presente certificacion se expide en Bogotd, D.C., a los veinte (20) dias del mes de
Noviembre del afio dos mil veinticinco (2025).

Ui tig_ulay

A
{H3Con ef fin de verficar que e tiular autoriza su participacian en procesos sstatales de selecodn de contratistas, Lo faffa-de-frra del Utalar
ne invahda el Certificadn

El presente es un documento poblico expedido glectronicamente con tirma cigital que gerantiza su plena valider
establecido en 1a Ley 527 de 1999. Para verificar 1a firma digitai, consuite fas propiedades det documents o

Para verificar Iz integricac e nalterabilidan el presente documento el sitlo web
hitps:/itramites. A Jov,co/Copnta_ Microsite/CartificateO! anging/CertificateOtGoodStandingStant indicado ¢l nimero g2 castificado
que se encuentra er la esquina supenor derecha de este decuments.

shatoria sequn o

CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL UE INGENIERIA - COPNIA
Calle 78N 9« §7 . Talefone, 322 0191 Bagota D.C.

e-mail. contactenos Weopmagev.co

WWWLCOPRIALGOV.CO .




_ DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

MUNICIPIO DE YONDO

HONORABLE CONCEJO

Nit: 900.303.907-0

ACTA DE ENTREGA DE BIENES MUEBLES PARA ALMACENAMIENTO EN BODEGA ACTANo. ____
EN EL MARCO DEL PROCESO DE BAJA ADMINISTRATIVA

En la ciudad de Yondé Antioquia, a los 23 dias del mes de diciembre del afio 2025, se reunieron en
las instalaciones de la Alcaldia Municipal de Yondé Antioquia, las personas que a continuacion se
relacionan, con el fin de dejar constancia de la entrega de bienes muebles del Concejo Municipal de
Yond6 Antioquia para su almacenamiento en bodega, dentro del marco del proceso de baja
administrativa adelantado por dicha Corporacién:

COMPARECIENTES

POR EL CONCEJO MUNICIPAL DE YONDO ANTIOQUIA:

Nombre:

Cargo:

Identificacidn:

CONTRATISTA DEL CONCEJO MUNICIPAL:

Nombre:

Contrato No.:

Identificacién:

POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE YONDO ANTIOQUIA:

Nombre:

Cargo:

Identificacién:

PRIMERO —~ MARCO ADMINISTRATIVO Y CONTRACTUAL

El Concejo Municipal de Yondé Antioquia, en ejercicio de sus funciones administrativas y de
conformidad con la normatividad vigente que regula la administracién, control y disposicion de los
bienes publicos, celebré el Contrato No. [CPS-010-2025] con el contratista antes identificado, cuyo
objeto es apoyar técnica y administrativamente el proceso de revisién, clasificacion y baja de bienes
muebles que han perdido su utilidad, se encuentran obsoletos o en desuso.

O Calle 53 # 53 - 12 Barrio Central
@ conceio@vondo-antioauia.aov.co
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_ DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA 3 MUNICIPIO DE YONDO

HONORABLE CONCEJO

Nit: 900.303.907-0

En desarrollo de dicho contrato, se identificaron unos bienes muebles que requieren ser retirados
de las instalaciones del Concejo Municipal, sin que ello implique su disposicién final inmediata, razén
por la cual se hizo necesario gestionar un espacio adecuado para su almacenamiento.

SEGUNDO — ANTECEDENTES DEL ALMACENAMIENTO

Teniendo en cuenta que los bienes objeto de la presente acta son bienes de naturaleza publica, los
mismos no pueden ser destruidos, abandonados, regalados ni dispuestos de manera arbitraria, y

deben permanecer bajo control administrativo hasta tanto se adopte una decisién definitiva
conforme a la ley.

En atencidn a lo anterior, la Alcaldia Municipal de Yondé Antioquia, a través de su Almacenista,
autoriza el uso de un espacio fisico en su bodega, exclusivamente para el almacenamiento
de los bienes relacionados, sin asumir responsabilidad sobre los mismos.

TERCERO — OBJETO DEL ACTA

El objeto de la presente acta es dejar constancia formal de la entrega fisica de bienes muebles del
Concejo Municipal de Yondé Antioquia para su almacenamiento en la bodega de la Alcaldia
Municipal, en el marco del proceso de baja administrativa, sin que ello constituya contrato de
depdsito, comodato, custodia o transferencia de dominio.

CUARTO - RELACION DETALLADA DE LOS BIENES ENTREGADOS

1. Dos (2) teléfono IP marca CID alier , color negro

=

O Calle 53 # 53 - 12 Barrio Central ' ‘ ;
@ conceio@vondo-anticawia.gov.co | 5



DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA | MUNICIPIO DE YONDO

HONORABLE CONCEJO

Nit: 900.303.907-0

7. Base de Monitor color negro

8. Teclado marca LENOVO, de color blanco

9. Teclado marca ARGOM, de color negro

10. Caja de cartén que contiene radio un (1) radio, dos (2) cables de RED, dos (2) cables de
poder y un (1) cable VGA.

r

O Calle 53 # 53 - 12 Barrio Central
@ conceio@vondo-anticauia.aov.co .
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA MUNICIPIO DE YONDO

HONORABLE CONCEJO

Nit: 900.303.907-0

3. Fuente de poder marca J&R, Color metilico

5. Monitor marca SAMSUNG, color negro

6. Dos (2) micréfonos de base, color negro

O Calle 53 # 53 - 12 Barrio Central ‘
@ conceio@vondo-antioouia.aov.co




_ DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA MUNICIPIO DE YONDO

HONORABLE CONCEJO

Nit: 900.303.907-0

11. Cables de comunicacién y de poder de micréfonos aldmbricos

QUINTO ~- CONDICIONES OPERATIVAS DEL ALMACENAMIENTO

1. La Alcaldia Municipal facilita Gnicamente el espacio fisico de la bodega, sin ejercer control
directo sobre los bienes.

2. El contratista del Concejo Municipal, en cumplimiento de su objeto contractual, sera el
responsable de:

e \Verificar el estado de los bienes.
e Llevar el control documental e inventario.
® Apoyar técnicamente el proceso de baja administrativa.

3. Los bienes permaneceran claramente identificados coma propiedad del Concejo Municipal.

4. Cualquier traslado, revisién, inspeccién o retiro de los bienes debera ser solicitado y
autorizado por el Concejo Municipal.

SEXTO — RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, FISCAL Y PATRIMONIAL

Las partes dejan constancia expresa de que:

® la responsabilidad administrativa, fiscal, disciplinaria y patrimonial de los bienes
corresponde exclusivamente al Concejo Municipal de Yondé Antioquia.

¢ El contratista actGa Ginicamente como apoyo técnico y administrativo, sin que ello implique
custodia patrimonial ni responsabilidad fiscal sobre los bienes.

* La Alcaldia Municipal no asime custodia, guarda, vigilancia ni responsabilidad alguna por
pérdida, dafio, deterioro, hurto, caso fortuito o fuerza mayor.

e El préstamo del espacio no genera vinculo contractual ni obligacién econdmica entre la
Alcaldia Municipal y el Concejo Municipal.

O Calle 53 # 53 - 12 Barrio Central
@ conceio@vondo-antioauia.aov.co
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_ DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA MUNICIPIO DE YONDO

HONORABI.E CONCEJO

Nit: 900.303.907-0

SEPTIMO - DURACION DEL ALMACENAMIENTO

El almacenamiento de los bienes no tiene caracter temporal ni plazo definido, y se mantendra
mientras el Concejo Municipal:

e Culmina el proceso de baja administrativa, o se adopta una decisién administrativa definitiva
conforme a la normatividad vigente.

OCTAVO - NATURALEZA DEL DOCUMENTO

La presente acta constituye un documento administrativo de soporte, y no se configura como
contrato de depdsito, comodato, arrendamiento, ni figura juridica similar, limitdndose
exclusivamente a dejar constancia del uso de un espacio fisico para almacenamiento.

Leida la presente acta, las partes manifiestan su conformidad y firman en dos (2) ejemplares del
mismo tenor, en la fecha y lugar inicialmente indicados.

FIRMAS

POR EL CONCEJO MUNICIPAL DE YONDO ANTIOQUIA CONTRATISTA DEL CONCEJO MUNICIPAL
Nombre: Nombre:

Cargo: Contrato No.:

C.C. No.: C.C. No.:

POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE YONDO ANTIOQUIA

Nombre:

Cargo:

C.C. No.:

e

Proyecto: Jheison Londofio / CPS-010-2025

© Calle 53 # 53 - 12 Barrio Central
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