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CONTRATO: OPS-ITTLP-080-2025 /
CONTRATISTA: OSCAR EDUARDO FERNANDEZ RAMIREZ
CEDULA/ NIT: 1.090.366.417
SUPERVISOR: MARIA STELLA TORRES RODRIGUEZ
PERIODO: DEL DIA 26 MES DICIEMBRE 30 DICIEMBRE DEL ANO 2025
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA
GESTION DEL AREA DE FINANCIERA EN LA LIQUIDACION DE
NOMINA DEL PERSONAL, LIQUIDACION DE LA PLANILLA DEL
SEGURIDAD SOCIAL DEL INSTITUTO DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS, APOYO EN
CONTROL DE INGRESOS.
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD CDTP05-161' | 4
PRESUPUESTAL (CDP): A
CERTIFICADO DE REGISTRO RPTROS-151
PRESUPUESTAL (RP): I /

FECHA DEL ACTA DE INICIO:

26 MAYODEL 2025

FECHA DEL ACTA DEL ADICIONAL:

24 DE OCTUBRE DE 2025 yd '

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL (CDP) ADICIONAL

CDTP10-358 FECHA 23 DE OCTUBRE DE 2025 s

CERTIFICADO DE REGISTRO RPTP10-357 FECHA 24 DE OCTUBRE DE 2025 o
PRESUPUESTAL (RP) ADICIONAL: 7
FECHA DE TERMINACION DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2025 / '
CONTRATO:
VALOR TOTAL: $22933334 ,
VALOR INICIAL: $ 16.000.000 ~
VALOR ADICIONAL: VALOR EN NUMEROS $ 6933334 ,
VALOR EJECUTADO: $22933334
i
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INFORME DE ACTIVIDAD EJECUTADAS

En virtud del objeto contratado me permito presentar el informe de las actividades dentro del periodo DE DICIEMBRE
26 AL 30 DICIEMBRE 2025 las cuales se derivan del contrato de prestacion de servicios N° OPS-ITTLP-080-2025
a saber:

ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL. (ACTIVIDADES A EJECUTAR) /

ACTIVIDADES EJECUTADAS

v Apoyo en la gestién y verificacion de procesos de némina de la entidad garantizando el pago
exacto y puntual de los funcionarios del ITTLP.

v Apoyo en la liquidacién de la némina mensual garantizando el cumplimiento de la
normatividad vigente.

v Apoyo en la liquidacién de la planilla de seguridad social garantnzando el cumplimiento de la
normatividad vigente.

¥ Apoyo en la aplicacién de procesos y procedlmlentos tendientes a mejorar la efi caciade la
nomina.

¥ Apoyo en la sistematizacién de la liquidacién y pago de la némina y la seguridad social en el
maodulo de némina del sistema contable del ITTLP.

v Apoyo a la conciliacién oportuna de las cuentas que tienen incidencia en la liquidacién de la
némina.

v" Apoyo en la Recepcion reportes de libranzas descontadas en cada némina y envio de los

respectivos soportes de pago a las entidades vinculadas.

Apoyo en la expedicién de comprobantes de pago mensuales a los empleados del ITTLP.

Y demaés labores requeridas por el supervisor.

Servir de apoyo para incentivar, coordinar, motivar y orientar los diferentes programas

educativos viales, asi como el apoyo del despliegue de las diferentes campafias de segurldad

vial que adelante el Ittlp.

SR

v Apoyo en la gestion y verificacion de procesos de némina de la entidad garantizando el pago exacto
y puntual de los funcionarios del ITTLP. (Se les liquido la ndmina a los agentes con sus horas extras
y personal de planta de acuerdo a lo enviado por talento humano del mes de 26 DICIEMBRE y 30
DICIEMBRE del 2025. )
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v Apoyo en la liquidacién de la némina mensual garantizando el cumplimiento de la normatividad

vigente. (se liquidé nomina como se deja ver en las evidencias con apoyo de la plataforma némina,
conforme a lo alimentado y enviado por parte de talento humano del mes de 26 DICIEMBRE y 30
DICIEMBRE del 2025.).

v B0 = 9w 0ORES®AE T cibvans 08

Apoyo en la liquidacion de la pla'niila de seguridad social garantizando el cumplimiento de la
normatividad vigente. (como se puede ver en las evidencias la planilla fue liquidada y pagada el 15
de DICIEMBRE del 2025). ~

- Sestses A . ——
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Apoyo en la aplicacidn de procesos y procedimientos tendientes a mejorar la eficacia de la némina.
(Se apoyo con el Excel y en base a la informacién que nos envié el inspector Hermes soler verificada
por el personal de talento humano los turnos y sus horas extras de los agentes de transito de 26
DICIEMBRE y 30 DICIEMBRE del 2025.).
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v Apoyo en la sistematizacién de la liquidacion y pago de la néminay la seguridad social en el médulo
de némina del sistema contable‘del ITTLP. (Con el apoyo de la plataforma nomina se liquidé las
vacaciones del mes de 26 DICIEMBRE y 30 DICIEMBRE del 2025 del 2025, NO hubo vacaciones por
parte del personal de planta del ITTLP, personal de plata).

v" Apoyo a la conciliaciéh.opotti.lna de las cuentas que tienen incidencia en la liquidacion de la
némina. (En las conciliaciones con apoyo de mi compafiera Karina rojas y Sofia navarro se concilio
oportunamente las cuentas que tiene indice de liquidacion de ndmina).
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v" Apoyo en la Recepcion reportes de libranzas descontadas en cada némina y envio de los
respectivos soportes de pago a las entidades vinculadas. (Con apoyo de del Excel que se lleva se le
liquido las libranzas de las entidades pertinentes como lo fueron sindicato, fomanort, Credicoop,
comuldenorte, los olivos, cooptelecuc, banco de Bogota y sus embargos judiciales del mes de 26
DICIEMBRE y 30 DICIEMBRE del 2025.).

v" Apoyo en la expedicion de comprobantes de pago mensuales a los empleados del ITTLP.
(Se le envid al correo los desprendibles dé pago de la ndmina a los empleados de plata del mes de

26 NOVIEMBRE y 25 DICIEMBRE del 2025.).
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v Y demés labores requeridas por el supervisor. (se migro la informacién del SIOT al Neptuno con
sus ingresos de tramites, sus comparendos y sus depdsitos bancarios de las cuentas del banco
occidente banco de Bogota se reviso los soportes de Alex akt y Alex mundo motos).
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v Servir de apoyo para incentivar, coordinar, motivar y orientar los diferentes programas educativos
viales, asi como el apoyo-del despliegue de las diferentes campafas de seguridad vial que
adelante el Ittlp. )
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v" Pago del Sistema Integral de Seguridad Social Integral, se verifican los pagos correspondientes al mes de
DICIEMBRE de 2025 No. 9496770924, POR UN VALOR DE ($ 413.300), discriminados asi:

APORTES PERIODO DE PAGO -~ ___VALOR
PENSION PORVENIR DICIEMBRE $227.800
SALUD SANITAS DICIEMBRE . ~ $178.000
ARL POSITIVA DICIEMBRE N7 ~2% 7.500

__TOTAL  $413.300

ATENTAMENTE,
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