* REPUBLICA DE COLOM'BIA
DEPARTAMENTO DE BOLIVAR
Alcaldia de MUNICIPIO DE SANTA ROSA
SamR@ ALCALDIA MUNICIPAL
NIT: 890.481.343-3
PROCESO GESTION CONTRACTUAL Cédigo:
FORMATO INFORME DE EJECUCION DE 016-FOR-212

ACTIVIDADES PROFESIONALES

INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

1. INFORMACION GENERAL

NATHALY ANDREA VIVANCO CAMARGO, identificado(a) con C.C 1043647832, expedida
en Santa Rosa - Bolivar, representante legal de A & A ASESORIA Y CONSULTORIA
INTEGRAL S.A.S., persona juridica identificada con NIT 901831586-8, en mi condicion de
conftratista, vinculado al Municipio de Santa Rosa, mediante el contrato de Prestacion
de Servicios Profesionales, CPSP N° 00-59 de 2025, cuyo objeto es: PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LA SECRETARIA DE
PLANEACION E INFRAESTRUCTURA, EN EL DESARROLLO DE UN PROCESO DE CAPACITACION
Y ASESORIA JURIDICA A LA POBLACION, QUE CONTRIBUYA A LA FORMALIZACION DE LA
PROPIEDAD EN EL TERRITORIO URBANO Y RURAL DEL MUNICIPIO, EN CUMPLIMIENTO AL
PROGRAMA ORDENAMIENTO SOCIAL Y USO PRODUCTIVO DEL TERRITORIO RURAL, DEL
PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2024-2027, "HAGAMOS UNA MEJOR HISTORIA"..

2. PERIODO DEL INFORME

Fecha Inicial: 27-11-2025

Fecha Final: 26-12-2025

3. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

OBLIGACIONES

DESCRIPCION

Para el periodo comprendido del informe, se
ejecutaron las siguientes obligaciones
contractuales:

Obligaciones asociadas a la asesoria en la
Secretaria de Hacienda Municipal:

1. Realizar sinergia y coordinacién con la
secretaria  de planeacién e infraestructura
municipal, con el propdsito de definir
cronograma de actividades y socializacion de
acciones a desarrollar durante el proceso de
capacitacién y asesoria juridica a la poblacion.

Obligaciones asociadas a la asesoria en
la Secretaria de Hacienda Municipal:

1. Se Redlizo sinergia y coordinacién con
la  secretaric  de planeacién e
infraestructura municipal, con el propdsito
de definir cronograma de actividades y
socializacion de acciones a desarrollar
durante el proceso de capacitacion y
asesoria juridica a la poblacién.

2.Se Redlizo en conjunto con la secretaria
de planeacién e infraestructura la

VIGENCIA: 29-11-2021 VERSION: 02

Pagina 1 de 10

Elaboro: Revisé:

Aprobé:

Equipo de Gobierno y
Asesores FUNDACION CARTAGENA MIA

SECRETARIOS DE DESPACHO
Representantes de la Alta Direccion

MARIO JAVIER RODRIGUEZ HERNANDEZ
Alcalde Municipal

fORN

WWW.SANTAROSADELNORTE-BOLIVAR.GOV.CO/

PALACIO MUNICIPAL.
SANTA ROSA, BOL. COLOMBIA - CALLE 16 N° 27-71.



»* REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOLIVAR

Alcaldia de

Santa Rosa

MUNICIPIO DE SANTA ROSA
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT: 890.481.343-3

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

FORMATO

INFORME DE EJECUCION DE
ACTIVIDADES PROFESIONALES

Cédigo:
016-FOR-212

2. Redlizar en conjunto con la secretaria de
planeacién e infraestructura la identificacién de
los barrios y veredas de la zona urbana y zona
rural que se impactaran con el proceso de
capacitacion y asesoria juridica.

3. Acompanar a la secretaria de planeacion e
infraestructura municipal, en el desarrollo de una
amplia convocatoria, utilizando medios locales
para la difusion del proceso de capacitacién y
asesoria juridica, incluyendo perifoneo, redes
sociales, visitas comunitarias que incentiven la
participacidén con beneficios como asesorias y
agilizacién de trdmites.

4. Presentacién y explicacidon del proceso de
capacitacién y asesoria juridica que se realizard.
Dicha presentacion serd el primer contacto con
la comunidad y deberd explicar el objeto, el
alcance y la importancia del proyecto.

5. Redlizar trabajo de campo, que permita
identificar la sana posesion de bienes inmuebles
que se encuentran en zona urbana y zona rural
del municipio.

6. Elaborar una base de datos o registro donde
se idenfifique el nombre del infteresado o
solicitante, documento de identidad (numero y
lugar de expedicidn), indicacion predial y el
drea del inmueble objeto de legalizar y nombre
del barrio o vereda en el que se encuentra
ubicado. La base de datos se realizard a través
de herramientas tecnoldgicas.

7. Acompanamiento juridico y técnico en el
estudio y andlisis del cumplimiento de requisitos
legales de acuerdo a lo establecido en el
Cddigo Civil, para este tipo de proceso.

8. Asesoria juridica y técnica en la realizacion de
la evaluacién y diagndstico de bienes inmuebles

identificacién de los barrios y veredas de
la zona urbana y zona rural que se
impactaran con el proceso de
capacitacion y asesoria juridica.

3. Se brindo acompanamiento a la
secretaria de planeaciéon e
infraestructura municipal, en el desarrollo
de una amplia convocatoria, utilizando
medios locales para la difusion del
proceso de capacitacidn y asesoria

juridica, incluyendo perifoneo, redes
sociales,  visitas  comunitarias  que
incentiven la participacioén con

beneficios como asesorias y agilizacion
de trdmites.

4. Se redlizo la presentacién y explicacion
del proceso de capacitacion y asesoria
juridica  que se redlizard. Dicha
presentacion serd el primer contacto con
la comunidad y deberd explicar el objeto,
el alcance y la importancia del proyecto.

5. Se redlizo tfrabajo de campo, que
permita identificar la sana posesiéon de
bienes inmuebles que se encuentran en
zona urbana y zona rural del municipio.

6. Se elaboro una base de datos o registro
donde se identifique el nombre del
inferesado o solicitante, documento de
identidad (numero y lugar de
expedicién), indicacion predial y el drea
del inmueble objeto de legalizar vy
nombre del barrio o vereda en el que se
encuenfra ubicado. La base de datos se
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gue solo cuenten con sana posesidn de buena | realizard a través de herramientas

fé y cumplan con los requisitos de Ley.

9. Asesoria juridica y acompanamiento técnico
en los framites que permitan el saneamiento y la
titulacidn de la posesion material de los
inmuebles identificados con sana posesidén de
acuerdo a los resultados de la evaluacion,
diagnéstico y cumplimiento de los requisitos
legales.

10. Acompanar un proceso de asistencia vy
seguimiento de los solicitantes interesados, con
el fin de asesorar y garantizar la seguridad
juridica durante cada fase de los frdmites
correspondientes.

11. Entregar la informacién que se genere con
ocasidbn a la ejecucidon de las actividades
asignadas, en forma oportuna y dentro de los
términos solicitados por el supervisor.

12. Ofras acciones consideradas por el
supervisor del contrato y relacionadas con el
cumplimiento del objeto contfractual.

13. Realizar y presentar informe que evidencie la
ejecucion de las actividades asignadas.

tecnolégicas.

7. Se brindo acompanamiento juridico y
técnico en el estudio y andlisis del
cumplimiento de requisitos legales de
acuerdo a lo establecido en el Cédigo
Civil, para este tipo de proceso.

8. Se brindo asesoria juridica y técnica en
la readlizacion de la evaluacién vy
diagndstico de bienes inmuebles que solo
cuenten con sana posesién de buena fé
y cumplan con los requisitos de Ley.

9. Se brindo Asesoria juridica vy
acompanamiento técnico en los framites
que permitan el saneamiento y la
titulacién de la posesion material de los
inmuebles identificados con sana
posesion de acuerdo a los resultados de
la evaluacion, diagndstico y
cumplimiento de los requisitos legales.

10. Se brindo acompanamiento un
proceso de asistencia y seguimiento de
los solicitantes interesados, con el fin de
asesorar y garantizar la seguridad juridica
durante cada fase de los framites
correspondientes.

11. Se entfregara la informacién que se
genere con ocasion a la ejecucion de las
actividades  asignadas, en forma
oportuna y dentro de los términos
solicitados por el supervisor.

12. Otras acciones consideradas por el
supervisor del contrato y relacionadas
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con el cumplimiento del objeto
contractual.

13. Realizdé y se presentd informe que
evidencie la ejecucion de las actividades
asignadas.

REGISTRO FOTOGRAFICO

Se brindo capacitacién al grupo que van a realizar la caracterizacion en la
comunidad con referente a la legalizacion de predios
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Se realizo la presentacidn y explicacion del proceso de capacitacion y asesoria
juridica que se realizard. Dicha presentacién serd el primer contacto con la
comunidad y deberd explicar el objeto, el alcance y la importancia del proyecto.
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Trabajo de revisidn del base datos de potenciales beneficiarios con respecto al objeto

del proyecto.
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