INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
No. PS-123 DE 2025

Por: MELISA OSORIO MARTINEZ

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE TAMESIS - Secretaria de Gobierno y Participacion Ciudadana
NIT 890.981.238-3
CONTRATISTA: MELISA OSORIO MARTINEZ
CC: 1.045.048.576
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ~COMO APOYO A LOS
PROCESOS CONTRACTUALES DEL MUNICIPIO DE TAMESIS.
TOTAL: VEINTE MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA'Y TRES MIL TRESCIENTOS
TREINTA'Y TRES PESOS M.L ($20.833.333)
DURACION: Cinco (5) meses veintinueve (29) dias

En el periodo comprendido entre el 01 de diciembre y el 30 de diciembre del 2025 se realizaron las siguientes

actividades:

ACTIVIDADES

AVANCES

1 | Administrar la nomenclatura de los contratos estatales y
convenios suscritos al interior del Municipio de Tamesis -
Antioquia, asegurando su correcta clasificacion,
identificacion y trazabilidad conforme a la normatividad
vigente.

En el periodo que se rinde el presente informe se
apoyd en la asignacion de consecutivo de acuerdo
con clasificacién, identificacion y trazabilidad
conforme a la normatividad vigente, de la siguiente
manera

Prestacion de servicios: actualmente 212 (3 mas en
el periodo)

Renting vehicular 01

Contratos interadministrativos 38 (4 mas al periodoj
anterior)

Convenios interadministrativos 06

Convenios de asociacion 003

Convenios solidarios con JAC 17

Minima cuantia 44 (4 mas en el periodo)

Seleccion abreviada 05

Contratos de arrendamiento 00

Se tiene actualizada en drive la base de datos con
toda la informacion contractual generada en el
periodo del presente informe.

Liderar y coordinar el cargue de informacion contractual a
la plataforma SECOP I, asumiendo el rol de planificadora
logistica de los procesos de contratacion, asi como la
supervisién de la creacién de contratos
en la plataforma Gestion Transparente.

En conjunto con el equipo de contratacién se realiz6
la creacion de contratos, en SECOP II, con el
siguiente detalle 3 contrataciones directas, 4
contratos interadministrativos,

¥ 4 minimas cuantia, asi mismo, durante el periodo
se proyectaron y se reportaron 13 otro si a contratos
celebrados, por la necesidad del servicio, del mismo
modo se realiza el reporte a GESTION
TRANSPARAENTE ingresando anexos de |la

contratacién promovida.




Todos los contratos se dejaron en fase de ejecucion.

Asistir en la elaboracion, revision y ajuste de minutas
contractuales, asi como en la produccién de los
documentos requeridos para cada proceso, garantizando
el cumplimiento normativo y de los lineamientos
Institucionales.

Durante el periodo a rendir se elaboraron minutas
contractuales para contratacion directa (1) minutas,
asi mismo se proyectd 3 minutas de proceso de
minima cuantia, se apoyd en el seguimiento
logistico de las mismas, 1 minutas de contratos|
interadministrativos. y se apoy6 con la proyeccion
de 4 minutas de otro si.

Compilar, analizar y consolidar la informacién necesaria
para la elaboracion de los procesos contractuales,
realizando seguimiento a su coherencia juridica y técnica,
y brindando acompariamiento en la preparacion de
estudios previos y documentos soporte.

En aras de cumplimiento de la actividad se realiz6 el
analisis y consolidacion de la informacion de los|
procesos contractuales adelantados durante el
periodo, los cuales en el periodo fueron en total (25)
apoyando en la preparacién de estudios previos
ajustados a las necesidades de cada supervisor,
acompafando en la verificaciéon de presupuestos
planteados, pertinencia de las obligaciones y deméas
detalles necesarios para el perfeccionamiento de los
procesos contractuales.

Colaborar juntamente con los abogados (as) en la
recopilacion de informacién requerida por los entes de
control y la elaboracién de auditorias preventivas a la
actividad contractual a cargo del Municipio de Tamesis-
Antioquia.

En aras de dar cumplimiento a la actividad
contractual se apoyd en la revision de los procesos
publicados como medida preventiva, identificando
posibles yerros administrativos en los procesos,
contractuales adelantados.

Apoyar la coordinacion de auditorias internas y externas,
y la atencion a requerimientos de los entes de control,
articulando el trabajo conjunto con los asesores juridicos y
consolidando la informacién de soporte.

En aras de dar cumplimiento a la actividad
contractual se apoy6 en la busqueda de informacion
de procesos adelantados en secop I, ademas se
apoya en la revision de los procesos publicados
como medida preventiva, identificando posibles
yerros administrativos en los procesos contractuales
adelantados. Corrigiendo en la medida de lo posible
los yerros.

Comunicar al secretario de Gobierno y Participacion
Ciudadana cualquier situacion que ponga en riesgo el
correcto desarrollo de la actividad contractual a cargo del
Municipio de Tamesis -Antioquia

Se mantiene comunicacion constante con el
secretario de Gobierno, y con los abogados
asesores, informando los por menores y ocurrencias
en los procesos contractuales. Durante el periodo|
mayormente con temas de seguimiento logistico de
minimas cuantias, contratos interadministrativos y
contrataciones directas adelantadas.

Elaborar y presentar informes de evaluacion, seguimiento
y verificacion de procesos contractuales, sujetos a la
aprobacion de los asesores juridicos, contribuyendo al
control y mejora continua de la contratacion publica.

Se realizd la apertura de dos (3) sobres de procesos
de seleccion de minima cuantia, proyectando los
informes de evaluacion y verificacion de requisitos
contractuales en concordancia con los pliegos de
condiciones; dichas proyecciones se envian para
revision y aprobacion de los abogados garantizando
asi a la mejora continua de la contratacion publica,
durante el periodo ademés se realizo resolucion de
desierto de uno de los procesos toda vez que no
cumplia los requisitos quien se presentd propuesta
al proceso MC-041-2025




Apoyar la supervisidn de los contratos suscritos por la
Secretaria de Gobierno, verificando la correcta ejecucion
de los mismos, el cumplimiento de los requisitos legales y
la presentacién de la documentacion de soporte por parte
de los contratistas.

Durante el periodo se realizd seguimiento financiero
del de algunas contrataciones directas en aras de
estar al dia con los pagos para terminar y liquidar los
procesos.

10

IApoyo en la terminacion y liquidacién de los procesos de
contratacion de la Secretaria de Gobierno, realizando el
balance financiero de los mismos con los soportes
necesarios.

Durante el periodo no se realizé proyeccion de
terminacion de los contratos del afio en curso
correspondientes a la secretaria de Gobierno en la
plataforma SECORP II.

11 |Apoyo en el reporte de terminaciones y liquidaciones en  [Durante el periodo se realizaron 2 terminaciones vy
las plataformas Secop II, Gestion Transparente, APPUI,  [iquidaciones de ofras dependencias. Se anexan
base de datos interna y carpeta electronica. pantallazos de reportes realizados, se realizaron 9

otro si a contratos de diferentes

12 Apoyo en la revision previa de documentos allegados a los {Se Apoya en la revision y compilacion de documentos
procesos contractuales y proyeccion de informes de precontractuales de acuerdo con los requerimientos,
evaluacion y verificacion, sujetos a la aprobacion de los  [evaluando vigencia, relacion contractual de 2
asesores juridicos. contratacion directa, asi mismo 3 minima cuantia

realizando el seguimiento logistico y proyeccién de
informes.

13 [Enviar cada mes a la secretaria la informacion de Se realiza el informe Nro. 6 del presente contrato con

actividades, y evidencias para el reporte de acciones
realizadas periodicamente a la plataforma de PLAN
INDICATIVO.

todas las evidencias de las acciones realizadas.

Se anexa cuenta de cobro

Informe de actividades

Evidencia

Planilla de seguridad social del mes de noviembre vy
diciembre

e[l'a,O. Oﬁovi 0 ar{fn cz
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Anexos

Anexo actividad 2

PROCESO

ENTIDAD CONTRATACION

CODIGO DEL CONTRATO OBJETO

vo Adolfo Marin Taborda
Secrefario de Gobierno y Participacién Ciudadana

FECHA DE

TIPOLOGIA INICIO

VALOR

Admon Témesis
Admon Témesis
Admon Témesis
Admon Témesis

Admon Témesis

CI-035-2025
PS-208-2025

P5-210-2025
PS-209-2025

P5-211-2025

Contrato Interadministrativ...
Prestacion de servicios de ...
Prestacién de servicios y a...
Prestacion de servicios de ...

Prestacion de servicios de ...

Contratacion Directa
Contratacion Directa
Contratacion Directa
Contratacion Directa

Contratacion Directa

Contrato Interadministrat ~ 04/12/2025
01/12/2025
02/12/2025
04/12/2025

06/12/2025

$29.913.181
$3.895.794
$3.500.000
$3.895.794
$1.173.328

Prestacién de Servicios Pi
Prestacién de Servicios Pi
Prestacion de Servicios Pi

Prestacion de Servicios Pi



Anexo actividad 2

A PS5-212-2025
Contratacion directa C:Secretaria Turismo y Cultura
PRESTACION DE SERVICIOS DE AF’OYO ALAGESTION TURISTICAY CULTURAL DEL M..

Fecha limite:  Publicado:13/12 0 PM

L MC-042-2025
Minima cuantia UC Secretaria de Gobierno y Participacion Cit
PRESTAR EL SERVICIO DE NMNTENIMIENTO PREVENTIVO CORRECTIVO, MANC DE O. ..

Fecha limite: 12/12/2025 2:00 PM, Publicado:9/12/.

L MC-041-2025
Minima cuantia _ ) ) UC:Secretaria Turismo y Cultura
SUMINISTRO DE PAPELERIAY DOTACION PARA LA OPERACION DE LAS MONITORIAS ...

Fecha limite: 10/12/2025 2:00 PM, Publicado:5/12/2025 11:41 AM

L MC-044-2025 DOCS PROCESO PUBLICAI

3

S

ADJUDICADO

Minima cuantia

Fecha limite: 17/12/2025 11:00 AM, Publicado:12/12/2025 11:27 AM

A Cl-035-2025
Contratacion directa

Fecha limite:  Publicado:4/12/2025 4:36 PM
A PS-210-2025
Contratacion directa
Prestacién de servicios y apoyo a
Fecha limite:  Publicado:1/ 54

PM

A PS-208-2025
Contratacion directa

Prestacion de servicios de
Fecha limite:  Publicado:1/

025 4:12 PM

Anexo actividad 3

1312025, 1347  Colombia En Linea.

rewsin y sprobacn

M Gmail P—— o

Invitacién minima para revisién y aprobacién
2 mensajes.

11 de diciembre de 2025 a las 12:25
Para: guillermo echavarria <echavarrial717@gmail com>

‘Cordial saludo,
Adjunto documento para revisidn y aprebacién

Cordialmente,
Melisa Osorio Martinez

el medio
de ser necesario.

este correo y sus archivos adjuntos sélo en caso

'CONFIDENCIAL. La informacion contenida en este e-mail es confidencial y sélo puede ser uliizada por el individuc o la
compaila ala cual - Si no es usted el . cualguier retencién, difuin, distribucién o

de este mensaje estd prohibida v es sancionada por 1a ley. Si por error recibe este mensaje, le ofrecemos disculpas
y le agradecemos reenviar y borrar el mensaje recibido inmediatamente.
'CONFIDENTIAL. The information contained in this email is confidential and only can be used by the individual or the
company 1o which it is directed_ If you are nol the authorized address, any retention, diffusion, distribution or copy of this
message are prohibited and sanclioned by the law. If you receive this message by error, we thank you to reply and erase
the message received immediately

@ INVITACION MiNIMA CUANTIA doex
228K

guillerme echavarria <echavarria1717@gmall com>
Para: Contratacién Tamesis <contratacion @tamesis-antioquia gev.co>

11 de diciembre de 2025 a las 19:23

buenas noches

Revise el documento y esté muy bien.__ sclo hice un ajustes al requerimiento de capacidad instalada
[t————

@ INVITACION MINIMA CUANTIA (7).docx
228K

C-Secretaria de Planeacion y Desarrolio
ADQUISICION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION PARAAPOYAR LAATENCION DE L..

—

erl

ADJUDICADO

UC:Secretaria Turismo y Cultura
Contrato Interadministrativo de Administracion Delegada de Recursos para la adquisicion der...

ADJUDICADO

UC Secretaria de Gobierno y Participacion Ci
a gestion administrativa en la ejecucion de actividades asis..

ADJUDICADO

UC:Secretaria de Educacion, Salud y Deporte
poyo en los procesos de Gestion de la Salud Publica, para la reali. ..

wi2s, 1343 Comeo de GELC Colombis EnL

M Gmail Tamesis oquia.g

Modificaciones Otrosi ctos salud publica-salud mental y anexo técnico
1 mensaje

Secretaria Salud <salud@tamesis-antioquia gov.co>
Para: Contratackin Tamesis <conbialacion@lamesis-antioquia gov.co>

Cordial saludo
Se reenvian los olfasi con Un PeqUENO CaMbio Gue no se habia tenido en cuenta

Cordialmente,

Wasley Bustamante Tosén
Profesionsl sspecializado en

SECRETARIA DE EDUCACIGN,

salusBtamesis antiony

Respetemos el medio ambiente, 1%
de ser necesario.

hivos adjuntos sdlo en caso

4 adjuntos
Ok Otrosi N° 01 Contrato PS 205-2005 Salud Piblica - Salud Mental_Ginney Alexandra Castafieda Arrubla.docx
159K

i) Otrosi N° 01 Contrato PS 203-2005 Salud Pblica - Salud Montal_Norma Yaneth Ossa Hanao.docx
158K
] Otrosi N° 01 Contrato PS 2042005 Salud Piblica - Salud Mental_Yanny Gémez Zapata.docx

159K

] Lineamiento técnico operativo actividades Salud Piblica - Salud Mental xisx
22K

5 de diciembre de 2025 a las 10:14.




Revision de documentos

1312125, 13:42

M Gmail

Documentos para contratacion Estefania Mosquera Lozano
T mensste

C Colombia En L

Contratacien Tamesis <contratacion@tamesit anGoguia gov.Es>

'
Para Contratacite Tamedts <oonataconfiean ess-artoc Gov 00>

Conal satus,

Luis Fernando Figueroa M
Secretario de Turismo Y C

SECRETARIA DE TURISMO
CULTURA

cultura@tamesis-antioquia.gov.
Municipio de Tamesis - Antioqu
Casa de la cultura “Hipélito 3. C

Carrera 11 #12 - 68

Municipio de Tamesis
Antioquia - Colombia

Cel. 3137221430

Tel. 604 + 590 6968 Ext. 2023

ey 1 por emor

Proyeccidn de informes

131225, 1300 Coirsa de GEL Colombia EnLinas - Documentss pas revisin  apresacion

M Gmail Tamesis oau

para revisién y

2 mensajes

Témesis 4 de diciembre de 2025 a las 18:10
Para: guillsrme achavarria <schavarria 717 @gmal com>

Condial salud,
Adunto EP & invitacin del procese MC-041-2025 para su revisién y aprobacion
Cordiaimente,

Melisa Osorio Martinez

medio ambiente,

¥ rchivos adjt
de ser necesario.

io en caso

CONFIDENCIAL. La informacién contenida en este e-mail e confidencial y sélo puede ser ullizada por ¢l individuo o la

compaia ala Sino es usted . cuala difusion. distribucién o

copia de este mensaje est prohibida y es sancienada por 1a ley. Si por efror racibe este mensaje, e ofrecemos disculpas

y le agradecemos reenviar y borrar el mensaje recibido inmediatamente
T

be used by the individusl er the
‘company to which itis directed. I you are not the authorized address, any retention, diffusion. distribution or copy of this
message are prohibited and sancioned by the law. If you receive this message by 6rror, we thank you 1o reply and erase
the message received imme diately

2adjuntos.

) Estudios Previos Insumos Secretaria de Turismo y Gultura - Papeleria y ferrsterial 1] docx
396K

2 INVITACION MINIMA CUANTIA monitoras.doex
@ 278K

quillermo echavarria <echavarria i 717@gmal.com>

5 do diciembre de 2025 a las 1000
“amesis <contralacion@lamesis-antioquia gov.co>

buenas dias

revise los documento y no aprecio bservaciones .. exelente, que buen estudio
[t iad st ]

M Gmail Timasis oqui

Proyeccién de informe para revisién y aprobacién
1 mensaje

Tamesis 12 de diciembre de 2025 a las 18:35
Para: gullermo echavarria <echavarria717@gmail.com>
A Despacho

Cordial saludo,

de informe, allegadas, excel con verificacién de
sumas, pdf con las actividades econémicas registradas en cimara de comercio de uno de los
proponentes.

Cordialmente,

Melisa Osorio Martinez

B Actvidad economica SOLUCIONES JCQC.pdf
B Cco1_RANL 8558218 _20251212200318 2ip

B CO1_RANL_8558513_20251212200401 zip
B contraloria RL Soluciones paf

B INFORME DE EVALUACION MC-042-2025 docx

B verificacion xisx

Respetemas el medio ambiente, imprimamos este correo y sus archivos adjuntos s6lo en caso
de ser necesario.

CONFIDENCIAL. La informacién contenida en este e-mall es confidencial y sélo pusde ser utiizada por el individuo o la
compafiia a la cual esta dirgido. Si no s Lsted el destinatario autorizado, cualquier retencion, difusian, distibucién o

este mensaje esté prohibida y da por 1a ley. Si por effor je. lo ofrecemos disculpas
y le agradecemos reenviar y borrar el mensaje recibide inmedialaments.
CONFIDENTIAL. The information contained in this email is confiential and anly can be used by the individual o the
‘company to which L is directed. If you are not the aulhorized address, any retention, diffusion, distribution or copy of this
message are prohibited and sanclioned by the Law. If you recetve this message by error, we thank you to reply and erase
the message recsived immediatel




M Gmail Tamasis foau

informe final de evaluacion
1 mensaje

Tamesis 12 de diciembre de 2025 a las 13:59
Para: guilermo echavarria <echavarria 1717 @gmeil.com>

Cordial saludo,

Adjunto informe final de valuacién para su aprobacién

Cordialmente,

Melisa Osorio Martinez

05 el medio ambiente, imprimamoes este correa y sus archivos adjuntos sélo en caso
de ser necesario.

‘CONFIDENCIAL. La informacién contenida en este e-mail es confidencial y séio puede ser utlizada por el individuo o la
‘compafiia a a cual estd dirigido. Si no es usted el destinalario auorizado, cualquier relencién, difusién, distribucion o
copia de esta mensaje estd prohibida y es sancionada por la ley. Si por error reche este mensaje, le offecemas diseulpas
'yl agradecemos reenviar y borrar el mensaje recibido inmediataments.

CONFIDENTIAL. The be used by the individual or the
‘company Lo which itis direcled. If you are not the authorized address, any retention, diffusion. distribution or copy of this
message are prohibited and sanctioned by the law. If you receive this message by error, we thank you 1o reply and erase
the message received immediately

i) INFORME final EVALUACION DE OFERTAS MC 041.docx
348K

M Gmi - -

Informe de evaluacién
1 mensaje

Témesis

11 de diciembre de 2025 a las 11:07
Para:

Cordial saludo,
Adjunto proyeccién de informe para revision y aprobacion

Atenta a cualquier duda o inquietud
Cordialmente,

Melisa Osorio Martinez
Respetemos el medio ambiente, imprimamos este correo y sus archivos adjuntos s6lo en caso
de ser necesario.

La inf

y s6lo pu

compafila ala cual esta dirigido. Si no es usted el destinatario autorizado, cualquier retencién, difusién, distribucién o
copia de este mensaje st prohibida y s sancionada por la ley. Si por error recibe este mensaje, le ofrecemos disculpas
yle y borrar el mensaje

The this email | be used by the individual or the
‘company o which it i directed. If you are not the authorized address, any retention, diffusion, distribution or copy of this
message are prohibited and sanctioned by the law. If you receive this message by error, we thank you to reply and erase
the message recelved immedi

3adjuntos
) INFORME EVALUACION DE OFERTAS MC 041.docx
353K

@) CO1_RANL 8550743 20251210190416.2ip
6200K

) Copia de PROPUESTA ECONOMICAxisx
44K

Evidencia de terminaciones

M Gmail e T e s
Terminacion del contrato Brian Guevara Tangarife
iy

cultrs @ramesis-antioqui gov o <cumrstamess o gov o> '
s Conatacicn Tameds Coniraaconaness Snbeasa oo 6
ot s

o 3 temnacn el coneat o B Guevars Tangarte

Luis Fernando Figueroa M
Secretario de Turismo Y C
SECRETARIA DE TURISMO
CULTURA

cultura@tamesis-antioquia.gov.
Municipio de Tamesis - Antioqu
Casa de la cultura “Hipdlito 3. C
Carrera 11 #12 - 68

Qu&;” L

Muklpio de Tamesis

"

Larans Tomen nest

SECRETARIA DE PLANEACIGN ¥

amesis
€253 a4 Gablarns “Peara Orozea Seampa”

Municipio de Timesis |-

e
Tel. 604 + 590 6968 Ext. 2023 Aomuia Colombla |7 604 530 6968 £x1, 2010
Antioquia - Colombia Cel. 3137221430 Respetemos el medio ambiente, imprimamos este correo y sus archivos adjuntos sélo en
caso de ser necesario.
CONFIDENCIAL. La informacién contenida en este e-mail es confidencial y sélo puede ser
oAy utilizada per el individuc o la compafiia a la cual esté difigido. Si no es usted e destinatario
ot autorizado, cualquier retencion, difusion, distribucién o copia de este mensaje esté prohibica y es
copoma sancionada por la ley. i por error recibe este mensaje, le ofrecemos disculpas y le agradecemos
reenviar y borrar el mensaje recibido inmediatamente.
DS
CONFIDENTIAL. The information contained in this emailis confidential and only can be used by
Py ————————— . the individual or the company to which it is directed. If you are not the authorized address, any
P e o o e o retention, diffusion, distribution or copy of this message are pronibited and sanctioned by the law. If
o you receive this message by error, we thank you 1o reply and erase the message received
AT ——— immediately

Acta de liquidacion.pdf
B

Témesis
Para: i

5 de diciembre de 2025 a las 16:47

Cordial saludo,

Adjunto encontrars, la evidencia de liquidacién en GT del contrato PS-124-2025
Cordialmente,

Melisa Osorio Martinez




