PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS

) FECHA VERSION coDIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 10_feb_25 03 co_f_070 1de
z - Informe .
Fecha de Dia Mes | Ano N© Periodo de Informe
presentacion del Dia | Mes | Afo Dia | Mes | Afo
informe 31 07 2025 ] a
15 07 2025 3 07 2025

Contrato No. 20253433

Contratista: LIBARDO MENESES PAZ

Tema del Informe: : Presentaciéon de Informe del confrato de prestacion de servicios No 20253433,
como técnico en dreas administrativas de sistemas en la secretaria general, subsecretaria de sistemas
de informacion y gestion documental, con idoneidad y capacidad segun los requerimientos de la
depeéndencia y en cumplimiento de funciones de la misma, con el fin de que coadyuve al logro de
metas y objetivos institucionales

Tipo de Informe: X Tipo de Informe:
Parcial Final

Descripcién del Informe de Actividades

En cumplimiento con lo estipulado en el contrato 20253433, se efectuaron las siguientes acciones.

Apoyar en la digitalizacion de las comunicaciones oficiales que se recepcionan en la Unidad de
Correspondencia.
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PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS
) FECHA VERSION coDIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 10_feb_25 03 co_f 070 2de |

Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD - Se realizé el envio de las PQRSD a las dependencias
competentes.

EVIDENCIA: Para evidenciar el cumplimiento de mis actividades, se guardaron los respectivos
documentos en carpetas para tener un facil acceso a la informacion y cuando sea requerida
poder suministrarla de manera oportuna, estos documentos fueron guardados en la carpeta:
https://drive.google.com/drive/folders/15jM1545Ue3YsJ-W3a4/7SEOSof7jardnB

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

Nota:(en caso de presentar anexos con el informe enuncielos y adjuntelos a este documento)

Constancia copia del pago de salud y pension -1 folio !
Liquidacion de estampillas - 1 folio

Cuenta de cobro - 1 folio

Informe de supervision de servicios profesionales — 3 folios

Informe actividades de contratistas - 1 folio

Contratista Firma

'
LIBARDO MENESES PAZ i bavdo i T

IPB-1




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL INFORME:

INFORME PARCIAL DE SUPERVISION CONTRATACION DIRECTA

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 16-May-2025 02 CO-F-077 l1deb
DATOS DEL INFORME
No. DE INFORME: PRIMERO
TIPO DE INFORME: PARCIAL | (xX) |FNAL ] ()

FECHA DE ELABORACION:

31 DE JULIO DE 2025

PERIODO DEL INFORME

Desde 15/07/2025 . Hasta 31/07/2025

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO

CONTRATO No.

20253433

MODALIDAD DE SELECCION:

Contratacion Directa

TIPO DE CONTRATO:

Prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Libardo Meneses Paz

LIRSl Identificadol(a) con C.C. No. 12748593,
Prestar sus servicios de APOYO A LA GESTION, con plena
autonomia técnica y administrativa en la Secretaria General,
contemplados dentro del proyecto FORTALECIMIENTO DEL
OBJETO: SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA 2025 del

municipio de Pasto”, RADICADO EN EL BANCO DE PROYECTOS
DE LA OFICINA DE PLANEACIO DE GESTION INSTITUCIONAL BAJO
EL NUMERO 2024520010036 DE 13 de noviembre de 2024 con
PAA (SG-JUL-125).

FECHA DE SUSCRIPCION: 10/07 /2025
PLAZO DE EJECUCION INICIAL: 140 DIAS
FECHA DE INICIO: 15/07 /2025
FECHA DE TERMINACION INICIAL: | 30/11/2025
VALOR INICIAL: $ 8.500.000

FORMA DE PAGO:

El valor del contrato serd desembolsado de la siguiente
manera: a). Bl pago del valor del contrato se hard en cuatro (4)
cuotas parciales cada una por valor de UN  MILLON
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.700.000) previa presentacién
de informe de actividades por parte del CONTRATISTA al
supervisor delegado, la  expedicion del certificado
correspondiente del objeto contractual por parte del supervisor
del confrato, y el agotamiento del trémite administrativo que
corresponde. Para cada pago el contratista deberd acreditar
el pago correspondiente a los aportes al sistema de seguridad
social infegral (Salud, Pensién, ARL), en los montos y porcentajes |
establecidos por la ley, anexando los respectivos soportes. Las
retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el
pago de cuentas, serdn a cargo del CONTRATISTA.

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

CARGO:

SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION

2. IMPUTACION PRESUPUESTAL:




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL INFORME:

INFORME _PARCIAL DE SUPERVISION CONTRATACION DIRECTA

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 16-May-2025 02 CO-F-077 2des5
VALOR A
No. CDP FECHA RUBRO VALOR APROPIAR
VALOR 2025003253 | 01/07/2025 2.3.2.02.02.008 $8.500.000 $8.500.000
INICIAL No. RP FECHA RUBRO VALOR RP
2025003735 | 14/07/2025 | 2.3.2.02.02.008 $8.500.000
*CDP: Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal.
*RP: Registro de Compromiso.
3. BALANCE FINANCIERO
DESCRIPCION VALOR
Valor Total $8.500.000
Valor Ejecutado hasta 31 de julio de 2025. $1.700.000
Valor pagado al Contratista $0
Saldo a favor del Contratista $8.500.000
Saldo Pendiente por Ejecutar $6.800.000
Saldo a liberar $0
4. INFORME TECNICO, ADMINISTRATIVO Y JURIDICO
A. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
Cumplimient
Obli foras Ernaciic o Observaci
igaci pecificas (Sl - NO - Sl
N/A)
1. Apoyar en el mantenimiento y operacién de las herramientas N/A NINGUNA
informdticas utilizadas en la Unidad de Correspondencia.
2. Apoyar en la digitalizacion de las comunicaciones oficiales que se 5| ' NINGUNA
recepcionan en la Unidad de Correspondencia. |
3. Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD. 5| \ NINGUNA |
4. Apoyar en la ejecucion de los procesos archivisticos. N/A ; NINGUNF
5. Apoyar en la elaboracion de los informes requeridos al proceso N/A NINGUNA
de gestion documental.
6. Apoyar en la elaboracién y/o actualizaciéon de los instrumentos N/A NINGUNA
archivisticos.
7. Apoyo en la implementacion del sistema de gestion de calidad - N/A NINGUNA
Proceso de gestion documental.
8. Asistir a comités, reuniones, 101I_eres, juntas y demas gvemos N/A NINGUNA
programados por las dependencias en temas de gestidon
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NOMBRE DEL INFORME:

INFORME PARCIAL DE SUPERVISION CONTRATACION DIRECTA

VIGENCIA VERSION CODIGO
ALCALDIA DE PASTO 16-May-2025 02 CO-F-077

PAGINA
3des5

documental y sistema de gestion de calidad, asi como en las demdas
que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del
contrato.

9. Colaborar en las actividades programadas en la oficina de
Archivo y Gestion Documental encaminadas a la organizacion y
adecuacion de los espacios fisicos de la dependencia de Archivo.

N/A

NINGUNA

10. Apoyo en la implementacion de los instrumentos archivisticos.

N/A

NINGUNA

Obligaciones Generales del Contrato

Cumplimient
o (Sl - NO -
N/A)

Observaci
ones

11. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones
consagradas en los estudios previos que forman parte integral del
mismo.

S

NINGUNA

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales.

S

NINGUNA

13.Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y
demds eventos que le indique el supervisor vy se relacionen con el
objeto del contrato

14. Guardar total reserva de la informacién que obtenga de la
ALCALDIA DE PASTO en desarrollo del objeto contractual, salvo
requerimiento de autoridad competente.

Sl

NINGUNA

15. Evitar actos que comprometan o afecten ala ALCALDIA DE
PASTO, por lo que es su obligacidén como contratista no utilizar,
incluso después de terminada la relacién contractual, para su
beneficio o el de terceros, bases de datos, software,
procedimientas, métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demds
informacién técnica, financiera, econdmica, comercial o cualquier
ofra informaciodn utilizada o elaborada por la entidad territorial en
cumplimiento de su misién institucional.

Sl

NINGUNA

16. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para
la conservacion, proteccioén, custodia y reserva de |la informacidén
que reciba, produzca, procese o tenga acceso, aplicando las
medidas de seguridad que prevengan su fuga, pérdida o difusion
no autorizada.

Sl

NINGUNA

17. Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la
informacién entregada u obtenida de la ALCALDIA DE PASTO en
desarrollo de su objeto contractual.

Sl

NINGUNA

18. Informar oportunamente sobre cualquier peticion o amenaza
de quien actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la
Alcaldia de Pasto.

Sl

NINGUNA |

19. Presentar informes peridédicos sobre el desarrollo y cumplimiento
de las actividades objeto del presente contrato, de acuerdo con el
proyecto, y la programacion que sea concertada con el supervisor
o funcionario delegado por la Administracion, los cuales hacen
parte integral del contrato.

Sl

NINGUNA
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NOMBRE DEL INFORME: i
INFORME PARCIAL DE SUPERVISION CONTRATACION DIRECTA
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ALCALDIA DE PASTO 16-May-2025 02 CO-F-077 4des

20. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral (salud, pension y riesgos laborales - ARL)
durante la vigencia del presente contrato, y presentar la constancia S | NINGUNA
respectiva, cuando sea requerida por el Supervisor, de conformidad
con lo legalmente exigido.

21. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de '
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST implementado N NINGUNA
por la Administracién Municipal.

22. En todo caso el contratista efectuard acciones y actividades
relacionadas con el objeto contractual y que garanticen su
adecuada ejecucion, de acuerdo con las recomendaciones y
observaciones que redlice el supervisor del presente contrato. |

J
S| | NINGUNA

NOTA: El informe de ejecucién de actividades del contratista junto con los soportes del caso
se pueden verificar en el expediente contfractual correspondiente.

B. ESTADO DE EJECUCION Y AVANCE

El Contrato actualmente se encuentra (parcial o final) con un porcentaje de AVANCE del
20%

C. GARANTIAS

SE EXIGEN GARANTIAS SI( ) NO ( X)

D. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato.

E. SANCIONES:
A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado sanciones en el desarrollo del contrato.

F. ANEXOS
Se adjuntan al presente informe los siguientes soportes:

v Informe de actividades del coniratista cargados en plataforma del Secop |l
v Soporte de pago de planilla de seguridad social y recibo de pago de estampillas.

G. CONCEPTO DE SUPERVISION
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En mi
present

calidad de supervisor del contrato 20253433 previomente referido me permito
ar informe a fin de sustenfar la supervision (parcial o final) del contrato en

consideracién al cumplimiento del plazo de ejecucién establecido en el contrato.

H. CONSTANCIAS

Como supervisor de este contrato certifico que:

a)

b)

<)

d)

e)

He cumplido las funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento
del objeto del contrato.

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, informacién que se puede
constatar en las planillas adjuntas al presente informe.

Los soportes de las actividades desarrolladas por el contratista ya se encuentran
publicados en la plataforma SECORP Il

Los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista
en medio impreso, los cuales ya fueron remitidos al expediente contractual.

El contratista ha cumplido a cabalidad el objeto del contrato.

Para constancia se firma en San Juan de Pasto en el mes de julio de 2025.

o DA

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR

DARIO
SUBSEC

FERNANDO ALFARO FIGUEROA )
RETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Proyecto: LIBARDO MENESES PAZ

Reviso:

IPB-1

David Benavides




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS

) FECHA VERSION coDIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 10_feb_25 03 co_1_070 1 de 1
Fachinde Dia Mes | Ano Infc;lr:ne Periodo de Informe
presentacion del Dia | Mes | Afo Dia | Mes | Afo
informe 01 09 2025 2 a !
01 08 | 2025 31 08 | 2025
Contrato No. 20253433 / .

-
Contratista: LIBARDO MENESES PAZ

Tema del Informe: : Presentacion de Informe del contfrato de prestacion de servicios No 20253433,
como técnico en dreas administrativas de sistemas en la secretaria general, subsecretaria de sistemas
de informacion y gestion documental, con idoneidad y capacidad segun los requerimientos de |a
dependencia y en cumplimiento de funciones de la misma, con el fin de que coadyuve al logro de
metas y objetivos institucionales '

Tipo de Informe: X Tipo de Informe: /
Parcial Final

Descripcién del Informe de Actividades

En cumplimiento con lo estipulado en el contrato 20253433, se efectuaron las siguientes acciones.

Apoyar en la digitalizacién de las comunicaciones oficiales que se recepcionan en la Unidad de

Correspondencia.
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LIBARDD MENESES PAZ

Z Modificadion

Entrada Tipo de Consulta / Estadistica 1 - CONSULTA DE RADICADOS POR USUARIO v
Dependenda UNIDAD DE CORRESPONDENCIA v
tsuario
LIBARDO MENESES PAZ v
Incluir Usuarios Inactivos
Tipo de Radicado += Agrupar por Tedos los Tipos de Radicado — v
Agrupar por 1ipo de Documento - No Agrupar Por Tipo de Documento v
Desde fechs (as3a/mm/dd) 2028/07/21 g

Hasta facha (saan/nim)/ dd)

= Usuario Hadicados

1 LIBARDO MENESES PAZ




PROCESO CONTRATACION
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) FECHA VERSION coDpIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 10_feb_25 03 co_f 070 2de |

Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD - Se realizé el envio de las PQRSD a las dependencias
competentes.

) o o 5 G N b s D R MBS {1 £ AT LI 10, MR S RO AT, V11t B i o R 4 L - i |

O € & o % w3 S m T o s

EVIDENCIA: Para evidenciar el cumplimiento de mis actividades, se guardaron los respectivos
documentos en carpetas para tener un facil acceso a la informacion y cuando sea requerida
poder suministrarla de manera oportuna, estos documentos fueron guardados en la carpeta:
https://drive.google.com/drive/folders/11XbJQPNBIICR7sf IW1mGBRPcCyEXjZk

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

Nota:(en caso de presentar anexos con el informe endncielos y adjintelos a este documento) :
- Constancia copia del pago de salud y pensién -1 folio
- Lliquidacion de estampillas - 1 folio

Cuenta de cobro - 1 folio

Informe de supervision de servicios profesionales — 3 folios

Informe actividades de contratistas - 1 folio

Contratista Firma

/ g
LIBARDO MENESES PAZ Aiboick> Mo [erz

IPB-1
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NOMBRE DEL INFORME:

INFORME PARCIAL DE SUPERVISION CONTRATACION DIRECTA

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 16-May-2025 02 CO-F-077 ldes
DATOS DEL INFORME i
No. DE INFORME: SEGUNDO /
. | TIPO DE INFORME: ] PARCIAL | (xX) [FfNAL ] )
FECHA DE ELABORACION: 01 DE SEPTIEMBRE DE 2025
PERIODO DEL INFORME Desde 01/08/2025 Hasta 31/08/2025 /
P
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO
CONTRATO No. 20253433 /7 ya
MODALIDAD DE SELECCION: Contratacion Directa yd

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de servicios profesionales o 8e apoyo ajd gestion.

CONTRATISTA:

Libardo Meneses Paz
Identificado(a) con C.C. No. 12748593.

OBJETO:

Prestar sus servicios de APOYO A LA GESTION, con plena
autonomia técnica y administrativa en la Secretaria General,
contemplados dentro del proyecto FORTALECIMIENTO DEL
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA 2025 del

| municipio de Pasto”, RADICADO EN EL BANCO DE PROYECTOS

DE LA OFICINA DE PLANEA/CIO DE GESTION INSTITUCIONAL BAJO
EL NUMERO 2024520010036 PE 13 de noviembre de 2024 con

|

PAA (SG-JUL-125). / i

FECHA DE SUSCRIPCION: 10/07 /2025 S |
PLAZO DE EJECUCION INICIAL: 140 DIAS -/ / i
FECHA DE INICIO: 15/07/2025 A 4 ]
FECHA DE TERMINACION INICIAL: | 30/11/2025 4 |
VALOR INICIAL: $ 8.500.000 |

FORMA DE PAGO:

El valor del contrato serd desembolsado de la siguiente
manera: a). El pago del valor del contrato se hard en cuatro (4)
cuotas parciales cada una por valor de UN MILLON
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.700.000) previa presentacion
de informe de actividades por parte del CONTRATISTA al
supervisor delegado, la  expedicion  del
correspondiente del objeto contractual por parte del supervisor
del contrato, y el agotamiento del tramite administrativo que
corresponde. Para cada pago el contratista deberd acreditar
el pago correspondiente a los aportes al sistema de seguridad
social integral (Salud, Pensidn, ARL), en los montos y porcentajes
establecidos por la ley, anexando los respectivos soportes. Las
retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el
pago de cuentas, serdn a cargo del CONTRATISTA.

certificado |

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

CARGO:

SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION
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NOMBRE DEL INFORME:

INFORME PARCIAL DE SUPERVISION CONTRATACION DIRECTA

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA '
ALCALDIA DE PASTO 16-May-2025 02 CO-F-077 2de5
2. IMPUTACION PRESUPUESTAL:
+ VALOR A
No. CDP s FECHA P RUBRO VALOR P APROPIAR
VALOR 2025003253/’01[@7/2025 2.3.2.02.02.008 $8:500.000 $8.500.000
INICIAL No.RP ° | FECHA RUBRO P VALOR RP g
7
4025009753 14/07/2025 | 2.3.2.02.02.008 y $8.500.000
*CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
*RP: Registro de Compromiso.
3. BALANCE FINANCIERO
DESCRIPCION VALOR ¢
Valor Total $8.500.000 ° VT -
Valor Ejecutado hasta 31 de agosto de 2025. $3.400.000 ) /
Valor pagado al Contratista $1.700.000 //"”
Saldo a favor del Contratista $6.800.000 A -~
Saldo Pendiente por Ejecutar $5.100.000 /
Saldo a liberar 30

4. INFORME TECNICO, ADMINISTRATIVO Y JURIDICO

A. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES

Cumplimient
] : . o Observaci
Obligaciones Especificas (Sl - NO - sy
N/A)

1. Apoyar en el mantenimiento y operacion de las herramientas
informdticas utilizadas en la Unidad de Correspondencia. WA BIEEREA
2. Apoyar en la digitalizacion de las comunicaciones oficiales que se

. 2 3 Sl NINGUNA
recepcionan en la Unidad de Correspondencia.
3. Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD. S| NINGUNA
4. Apoyar en la ejecucion de los procesos archivisticos. N/A NINGUNA
5. Apoygr en la elaboracion de los informes requeridos al proceso N/A NINGUNA
de gestidbn documental.
6. Apc?y.or en la elaboracion y/o actudlizacién de los instrumentos N/A NINGUNA
archivisticos.
7. Apoyo enla lh'ﬁplemenicxcron del sistema de gestion de calidad - N/A NINGUNA
Proceso de gestion documental.
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NOMBRE DEL INFORME:

INFORME PARCIAL DE SUPERVISION CONTRATACION DIRECTA

VIGENCIA VERSION CODIGO
ALCALDIA DE PASTO 16-May-2025 02 CO-F-077

PAGINA
3de 5

8. Asistir @ comités, reuniones, talleres, juntas y demds eventos
programadaos por las dependencias en temas de gestion
documental y sistema de gestidon de calidad, asi como en las demas
que le indique el supervisor v se relacionen con el objeto del
contrato.

N/A

NINGUNA

9. Colaborar en las actividades programadas en la oficina de
Archivo y Gestion Documental encaminadas a la organizacion y
adecuacién de los espacios fisicos de la dependencia de Archivo.

N/A

NINGUNA

10. Apoyo en la implementacién de los instrumentos archivisticos.

N/A

NINGUNA

Obligaciones Generales del Contrato

Cumplimient
o (Sl - NO -
N/A)

Observaci
ones

11. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones
consagradas en los estudios previos que forman parte integral del
mismo.

Sl

NINGUNA

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
confractuales.

S

NINGUNA

13.Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y
demds eventos que le indique el supervisor y se relacionen con el
objeto del contrato

14, Guardar total reserva de la informacion que obtenga de la
ALCALDIA DE PASTO en desarrollo del objeto contractual, salvo
requerimiento de autcridad competente.

Sl

NINGUNA

15. Evitar actos que comprometan o afecten ala ALCALDIA DE
PASTO, por lo gue es su obligacién como confratista no utilizar,
incluso después de terminada la relacién contractual, para su
beneficio o el de terceros, bases de datos, software,
procedimientos, métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demas
informacidn técnica, financiera, econdmica, comercial o cualquier
ofra informacién utilizada o elaborada por la entidad territorial en
cumplimiento de su misidn institucional.

S

| NINGUNA

16. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para
la conservacidn, proteccién, custodia y reserva de la informacion
que reciba, produzca, procese o fenga acceso, aplicando las
medidas de seguridad que prevengan su fuga, pérdida o difusion
no autorizada.

S

NINGUNA

17. Devolver en los términos establecidos en el confrato toda la
informacion entregada u obtenida de la ALCALDIA DE PASTO en
desarrollo de su objeto confractual.

Sl

NINGUNA

18. Informar oportunamente sobre cualquier peticion o amenaza
de quien actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la
Alcaldia de Pasto.

Sl

NINGUNA

19. Presentar informes periddicos sobre el desarrollo y cumplimiento
de las actividades objeto del presente contrato, de acuerdo con el
proyecto, y la programacion que sea concertada con el supervisor
o funcionario delegado por la Administracion, los cuales hacen

Sl

NINGUNA
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parte integral del contrato.

20. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral (salud, pensidn y riesgos laborales - ARL)
durante la vigencia del presente contrato, y presentar la constancia Sl NINGUNA
respectiva, cuando sea requerida por el Supervisor, de conformidad
con lo legalmente exigido.

21. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Cestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST implementado S NINGUNA
por la Administracion Municipal.

22. En todo caso el contratista efectuard acciones y actividades
relacionadas con el objeto contractual y que garanticen su

: P ; N NINGUNA
adecuada ejecucion, de acuerdo con las recomendaciones y
observaciones que redlice el supervisor del presente contrato.

NOTA: El informe de ejecucién de actividades del contratista junto con los soportes del caso
se pueden verificar en el expediente contractual correspondiente.

B. ESTADO DE EJECUCION Y AVANCE

El Contrato actualmente se encuentra (parcial o final) con un porcentaje de AVANCE del
40 %

C. GARANTIAS

SE EXIGEN GARANTIAS SI( ) NO ( X)

D. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato.

E. SANCIONES:
A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado sanciones en el desarrollo del contrato.

F. ANEXOS ‘
Se adjuntan al presente informe los siguientes soportes:

v Informe de actividades del contratista cargados en plataforma del Secop |l
v Soporte de pago de planilla de seguridad social y recibo de pago de estampillas.

G. CONCEPTO DE SUPERVISION
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En mi
,  present

calidad de supervisor del contrato 20253433 previamente referido me permito
ar informe a fin de sustentar la supervision (parcial o final) del contrato en

consideracién al cumplimiento del plazo de ejecucién establecido en el contrato.

H. CONSTANCIAS

Como supervisor de este contrato certifico que:

a)

He cumplido las funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento
del objeto del contrato.

b) Se verificd el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de

c)

d)

e)

Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, informacién que se puede
constatar en las planillas adjuntas al presente informe.

Los soportes de las actividades desarrolladas por el contratista ya se encueniran
publicados en la plataforma SECORP |l

Los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista
en medio impreso, los cuales ya fueron remitidos al expediente contractual.

El contratista ha cumplide a cabalidad el objeto del contrato.

Para constancia se firma en San Juan de Pasto en el mes de Septiembre de 2025.

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR
DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

SUBSEC

RETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Proyectd: LIBARDO MENESES PAZ

1 Reviso:

IPB-1

David Benavides




' PROCESO CONTRATACION
NOMBRE DEL FORMATO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS
) FECHA VERSION cODIGO PAGINA
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- = Informe .
Fecha da Dia Mes Ano NC Periodo de Informe
presentacion del Dia | Mes | Afo Dia | Mes | Afo
informe 30 09 2025 3
) 01 09 2025 30 09 2025

Contrato No. 20253433

Contratista: LIBARDO MENESES PAZ

Tema del Informe: : Presentacion de Informe del contrato de prestacion de servicios No 20253433,
como técnico en dreas administrativas de sistemas en la secretaria general, subsecretaria de sistemas
de informacion y gestién documental, con idoneidad y capacidad segun los requerimientos de la

dependencia y en cumplimiento de funciones de la misma, con el fin de que coadyuve al logro de
metas y objetivos institucionales

Tipo de Informe:
Parcial

Tipo de Informe:

% Final

Descripcién del Informe de Actividades

En cumplimiento con lo estipulado en el contrato 20253433, se efectuaron las siguientes acciones.

Apoyar en la digitalizacion de las comunicaciones oficiales que se recepcionan en la Unidad
Correspondencia.

1
0 nemaGutanbie K i esR— | . i e

e

Q Consullas

Esta reparte ganora Ia cantid

Tipe de Consulta / Estadistica

Dapendencia

Usuario
Incluir Usuarios Inactivos

lipe de Radicado
Agrupar par 1ipo de Bocumento
Desde fecha (3232 /mm/dd)

Hasta fecha (sasa/mm)/ dd)

' UIRAREK) MENESE S PAZ

i

1 - CONSULTA DE RADICADOS POR USUARIO
UNIDAD DE CORRESPUNDENCIA v

LIBARDO MENESES PAZ v~

“ Agrupar por Todos los Tipas de Rodicado - v

= Mo Agrupar Por Tipo de Documento

0250018 23

. implor }f. Génarer.

Usuarig

[ SR ol - R

c ¢

Bodicados
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Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD - Se realizé el envio de las PQRSD a las dependencias
competentes.

Tiwo "
ant Uniiasio_ At
S Cacumenta ! ranmaion

Eacha Olservesion
e

l

| EVIDENCIA: Para evidenciar el cumplimiento de mis actividades, se guardaron los respectivos
documentos en carpetas para tener un facil acceso a la informacion y cuando sea requerida
poder suministrarla de manera oportuna, estos documentos fueron guardados en la carpeta:
hitps://diive.google.com/drive/folders/1V2C8IOfQmIFpVaM2XsPZTxfOeRgyhVyK
Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

Nota:(en caso de presentar anexos con el informe enuncielos y adjuntelos a este documenio)

Constancia copia del pago de salud y pension -1 folio
Liquidacion de estampillas - 1 folio

- Cuenta de cobro - 1 folio
Informe de supervision de servicios profesionales — 3 folios
Informe actividades de contratistas - 1 folio

Contratista Firma

LIBARDO MENESES PAZ cj/,/;mo?o e }’702
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DATOS DEL INFORME
No. DE INFORME: TERCERO
TIPO DE INFORME: PARCIAL [ (x) [FNAL | () N

' | FECHA DE ELABORACION:

30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

PERIODO DEL INFORME

Desde 01/09/2025 Hasta 30/09/2025

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO

CONTRATO No.

20253433

MODALIDAD DE SELECCION:

Contratacion Directa

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Libardo Meneses Paz

CONTRANSTA: Identificado(a) con C.C. No. 12748593.
Prestar sus servicios de APOYO A LA GESTION, con plena
autonomia técnica y administrativa en la Secretaria General,
contemplados dentro del proyecto FORTALECIMIENTO DEL
OBJETO: SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA 2025 del

municipio de Pasto", RADICADO EN EL BANCO DE PROYECTOS
DE LA OFICINA DE PLANEACIO DE GESTION INSTITUCIONAL BAJO
EL NUMERO 2024520010036 DE 13 de noviembre de 2024 con
PAA (SG-JUL-125).

FECHA DE SUSCRIPCION: 10/07/2025

PLAZO DE EJECUCION INICIAL: 140 DIAS

FECHA DE INICIO: 15/07 /2025 B
FECHA DE TERMINACION INICIAL: | 30/11/2025

VALOR INICIAL: $ 8.500.000

FORMA DE PAGO:

El valor del contrato serd desembolsado de la siguiente
manera: a). El pago del valor del contrato se hard en cuatro (4)
cuotas parciales cada una por valor de UN MILLON |
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.700.000) previa presentacion
de informe de actividades por parte del CONTRATISTA al
supervisor delegado, la expedicién del certificado
correspondiente del objeto contractual por parte del supervisor
del contrato, y el agotamiento del tramite administrativo que
corresponde. Para cada pago el confratista deberd acreditar
el pago correspondiente a los aportes al sistema de seguridad |
social integral (Salud, Pension, ARL), en los montos y porcentajes |
establecidos por la ley, anexando los respectivos soportes. Las
retenciones, impuesfos y descuentos a que haya lugar por el
pago de cuentas, serdin a cargo del CONTRATISTA. |

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

DARIO FERNANDO ALFARO FIGUERQA '

CARGO:

SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION
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2. IMPUTACION PRESUPUESTAL:
VALOR A i
No. CDP FECHA RUBRO VALOR APROPIAR i
VALOR 2025003253 | 01/07/2025 2.3.2.02.02.008 $8.500.000 | $8.500.000 J
INICIAL No. RP FECHA RUBRO VALOR RP ;
|
I Sl 14/07/2025 2.3.2.02.02.008 $8.500.000 Jl
*CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
*RP: Registro de Compromiso.
3. BALANCE FINANCIERO
DESCRIPCION VALOR
Valor Total $8.500.000
Valor Ejecutado hasta 30 de septiembre de $5.100.000
2025.
Valor pagado al Contratista $3.400.000
Saldo a favor del Contratista $5.100.000
Saldo Pendiente por Ejecutar $3.400.000
Saldo a liberar 30
4. INFORME TECNICO, ADMINISTRATIVO Y JURIDICO
A. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
Cumplimient ‘ ﬁ
Obligaciones Especificas = S
9 P (SI - NO - ones |
N/A) |
‘]. Apo'y.or en e'l'monienlmleniq y operacion de las herr_omlemos N/A NINGUNA |
informd&ticas utilizadas en la Unidad de Correspondencia. |
2. Apoyar en la digitalizacidn de las comunicaciones oficiales que se S| NINGUNA \
recepcionan en la Unidad de Correspondencia. |
3. Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD. S| NINGUNA |
4. Apoyar en la ejecucion de los procesos archivisticos. N/A ‘ NINGUNA
5. Apoygr en la elaboraciéon de los informes requeridos al proceso N/A NINGUNA
de gestion documental.
6. Apc_)y_or en la elaboraciéon y/o actualizacion de los instrumentos N/A NINGUNA
archivisticos.
7. Apoyo enla @plemenfocuon del sistema de gestion de calidad - N/A NINGUNA
Proceso de gestion documental. |
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8. Asistir a comités, reuniones, talleres, juntas y demds eventos
programados por las dependencias en femas de gestion
documental y sistema de gestidén de calidad, asi como en las demds
que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del
contrato.

N/A

NINGUNA

9. Colaborar en las actividades programadas en la oficina de
Archivo y Gestidon Documental encaminadas a la organizacion y
adecuacion de los espacios fisicos de la dependencia de Archivo.

N/A

NINGUNA

10. Apoyo en la implementacion de los instrumentos archivisticos.

N/A

NINGUNA

Obligaciones Generales del Contrato

Cumplimient
o (Sl - NO -
N/A)

Observaci
ones

11. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones
consagradas en los estudios previos que forman parte integral del
mismo.

Sl

NINGUNA

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales.

N

NINGUNA

13.Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y
demds eventos que le indique el supervisor y se relacionen con el
objeto del contrato

14. Guardar total reserva de la informacion que obtenga de la
ALCALDIA DE PASTO en desarrollo del objeto contractual, salvo
requerimiento de autoridad competente.

Sl

NINGUNA

15. Evitar actos que comprometan o afecten ala ALCALDIA DE
PASTO, por lo que es su obligacién como contratista no utilizar,
incluso después de terminada la relacion contfractual, para su
beneficio o el de terceros, bases de datos, software,
procedimientos, métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demas
informacion técnica, financiera, econdmica, comercial o cualguier
otfra informacion utilizada o elaborada por la entidad territorial en
cumplimiento de su mision institucional.

Sl

NINGUNA

16. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas pard
la conservacion, proteccién, custodia y reserva de la informacion
que reciba, produzca, procese o tenga acceso, aplicando las
medidas de seguridad que prevengan su fuga, pérdida o difusion
no autorizada.

Sl

NINGUNA

17. Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la
informacion entregada u obtenida de la ALCALDIA DE PASTO en
desarrollo de su objeto contractual.

Sl

NINGUNA

18. Informar oportunamente sobre cualquier peticion o amenaza
de quien actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algin acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la
Alcaldia de Pasto.

S

NINGUNA

19. Presentar informes periddicos sobre el desarrollo y cumplimiento
de las actividades objeto del presente contrato, de acuerdo con el
proyecto, y la programacion que sea concertada con el supervisor
o funcionario delegado por la Administracion, los cuales hacen

——

NINGUNA
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| parte integral del contrato.

20. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de

seguridad social integral (salud, pensidon y riesgos laborales - ARL)
durante la vigencia del presente contrato, y presentar la constancia Sl
respectiva, cuando sea requerida por el Supervisor, de conformidad
_con lo legalmente exigido. |
I 21. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST implementado Sl
por la Administracién Municipal.

NINGUNA

|
|
|

NINGUNA

22. En todo caso el contratista efectuard acciones y actividades
relacionadas con el objeto contractual y que garanticen su

adecuada ejecucion, de acuerdo con las recomendaciones y |
observaciones que redlice el supervisor del presente contrato. {

Sl | NINGUNA

NOTA: El informe de ejecucion de actividades del contratista junto con los soportes del caso
se pueden verificar en el expediente contractual correspondiente.

B. ESTADO DE EJECUCION Y AVANCE

£l Contrato actualmente se encuentra (parcial o final) con un porcentaje de AVANCE del
60 %

C. GARANTIAS

SE EXIGEN GARANTIAS SI( ) NO ( X)

D. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo ne se han
presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato.

E. SANCIONES:
A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado sanciones en el desarrollo del contrato.

F. ANEXOS
Se adjuntan al presente informe los siguientes soportes:

v Informe de actividades del contratista cargodos en plataforma del Secop |l.
v" Soporte de pago de planilla de seguridad social y recibo de pago de estampillas.

G. CONCEPTO DE SUPERVISION
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En mi
present

calidad de supervisor del contrato 20253433 previamente referido me permito
ar informe a fin de sustentar la supervision (parcial o final) del contrato en

consideracion al cumplimiento del plazo de ejecucién establecido en el contrato.

H. CONSTANCIAS

Como supervisor de este contrato certifico que:

q)

He cumplido las funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento
del objeto del contrato.

b) Se verificd el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de

<)

d)

e)

Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, informacién que se puede
constatar en las planillas adjuntas al presente informe.

Los soportes de las actividades desarrolladas por el contratista ya se encuentran
publicados en la plataforma SECORP |I.

Los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista
en medio impreso, los cuales ya fueron remitidos al expediente contractual.

El contratista ha cumplido a cabalidad el objeto del contrato.

Para constancia se firma en San Juan de Pasto en el mes de septiembre de 2025.

o MNA

NOMBR

EY CARGO DEL SUPERVISOR

DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

SUBSEC

RETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Proyectd: LIBARDO MENESES PAZ

Reviso:

IPB-1

David Benavides
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) FECHA VERSION cODIGO PAGINA
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, » Informe 5
e de Dia Mes ARo N© Periodo de Informe
presentacion del Dia | Mes | Ano Dia | Mes | Ano
informe 31 10 2025 4 d .
01 10 2025 31 10 2025

Contrato No. 20253433

Contratista: LIBARDO MENESES PAZ

Tema del Informe: : Presentacion de Informe del contrato de prestacion de servicios No 20253433,
como técnico en dreas administrativas de sistemas en la secretaria general, subsecretaria de sistemas
de informacion y gestion documental, con idoneidad y capacidad segin los requerimientos de la
dependencia y en cumplimiento de funciones de la misma, con el fin de que coadyuve al logro de
metas y objetivos instifucionales

Tipo de Informe: X Tipo de Informe:
Parcial Final

Descripcion del Informe de Actividades

En cumplimiento con lo estipulado en el contrato 20253433, se efectuaron las siguientes acciones.

Apoyar en la digitalizacion de las comunicaciones oficiales que se recepcionan en la Unidad de
Correspondencia.

Tipo de Consuita / Fstadistica 1 - CONSULTA DE RADICADOS POR USUARIO v

Dependencis UNIDAD DE CORRESPONDENCIA v

Usuario
LIDARDO MENESES PAZ v
Inchulr Usuarios Inactivos

Tipo de Radicada -~ Agrupar por 10dos 1os Tipos de Radicado - v

Anrupst por Tipo de Decumento -+ No Agrupar Por Tipo de Documento

Desde fecha (200a/nun/ 4d)

Hasta fecha (sana/mmi/dd)

g “ Usarip Kadicados

UBARDO MENESE'S FaZ ik
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ALCALDIA DE PASTO

Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD - Se realizé el envio de las PQRSD a las dependencias
competentes.

WhatsApp Image 2025-10-16 at 3.51.47 PMjpeg

LIIDAD DU CORGe B OO

D DOCUMENT AC IO ¥ 463 SMromsan T
ONDE T MPUES 1O UF (MOLES IR,

LOMIF 13k RETLICENCIA T FTINC (O AR & ACANIE O
IRarca [ -

EVIDENCIA: Para evidenciar el cumplimiento de mis actividades, se guardaron los respectivos
documentos en carpetas para tener un facil acceso a la informacién y cuando sea requerida
poder suministrarla de manera oportuna, estos documentos fueron guardados en la carpeta:
https://drive.google.com/drive/folders/1 vEFGW1ISUpuPam4?FReDaBxKiUINU-zHeK

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

Nota:(en caso de presentar anexos con el informe endncielos y adjuntelos a este documento)

Constancia copia del pago de salud y pension -1 folio
Liquidacion de estampillas - 1 folio

- Cuenta de cobro - 1 folio
Informe de supervision de servicios profesionales — 3 folios
Informe actividades de contratistas - 1 folio

Contratista Firma

LIBARDO MENESES PAZ OZ, [,MQ]O ,Lﬂ,mc; ?oz

IPB-1
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DATOS DEL INFORME
No. DE INFORME: CUARTO
TIPO DE INFORME: PARCIAL | (x) TFRNAL ] ()

FECHA DE ELABORACION:

31 DE OCTUBRE DE 2025

PERIODO DEL INFORME

Desde 01/10/2025 Hasta 31/10/2025

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO

CONTRATO No.

20253433

MODALIDAD DE SELECCION:

Contratacion Directa

TIPO DE CONTRATO:

Prestacidn de servicios profesionales o de apoyo a la gestién.

Libardo Meneses Paz

CONTRATISTA: 5
Identificado(a) con C.C. No. 12748593,
Prestar sus servicios de APOYO A LA GESTION, con plena
autonomia técnica y administrativa en la Secretaria General,
contemplados denfro del proyecto FORTALECIMIENTO DEL
OBJETO: SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA 2025 del

municipio de Pasto”, RADICADO EN EL BANCO DE PROYECTOS
DE LA OFICINA DE PLANEACIO DE GESTION INSTITUCIONAL BAJO
EL NUMERO 2024520010036 DE 13 de noviembre de 2024 con
PAA (SG-JUL-125).

FECHA DE SUSCRIPCION: 10/07/2025
PLAZO DE EJECUCION INICIAL: 140 DIAS

FECHA DE INICIO: 15/07/2025
FECHA DE TERMINACION INICIAL: | 30/11/2025
VALOR INICIAL: $ 8.500.000

FORMA DE PAGO:

El valor del contfrato serd desembolsado de la siguiente
manera: a). El pago del valor del contrato se hard en cuatro (4)
cuotas parciales cada una por valor de UN MILLON
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.700.000) previa presentacion
de informe de actividades por parte del CONTRATISTA al
supervisor delegado, la  expedicion del certificado
correspondiente del objeto contractual por parte del supervisor
del contrato, y el agotamiento del trdmite administrativo que
corresponde. Para cada pago el contratista deberd acreditar
el pago correspondiente a los aportes al sistema de seguridad
social integral (Salud, Pension, ARL), en los montos y porcentajes
establecidos por la ley, anexando los respectivos soportes. Las
retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el
pago de cuentas, serdn a cargo del CONTRATISTA.

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

CARGO:

SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION

—l
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2. IMPUTACION PRESUPUESTAL:
VALOR A
No. CDP FECHA RUBRO VALOR APROPIAR
VALOR 2025003253 | 01/07/2025 2.3.2.02.02.008 $8.500.000 $8.500.000
INICIAL No. RP FECHA RUBRO VALOR RP
Lot 14/07/2025 2.3.2.02.02.008 $8.500.000
*CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
*RP: Registro de Compromiso.
3. BALANCE FINANCIERO
DESCRIPCION VALOR
Valor Total $8.500.000
Valor Ejecutado hasta 31 de octubre de $6.800.000
2025.
Valor pagado al Contratista $5.100.000
Saldo a favor del Contratista $3.400.000
Saldo Pendiente por Ejecutar $1.700.000
Saldo a liberar $0
4. INFORME TECNICO, ADMINISTRATIVO Y JURIDICO
A. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
4 Cun’iplimienf :
3 : a5t o Observaci
Obligaciones Especificas (Sl - NO - ek
N/A)
1. Apoyar en el mantenimiento y operacién de las herramientas
informdaticas utilizadas en la Unidad de Correspondencia. DL, HINGONA
2. Apoyar en la digitalizacion de las comunicaciones oficiales que se 5| NINGUNA
recepcionan en la Unidad de Correspondencia.
3. Apoyar en el manejoc de la plataforma PQRSD. S| NINGUNA
4, Apoyar en la ejecucion de los procesos archivisticos. N/A NINGUNA
5. Apoygr en la elaboracion de los informes requeridos al proceso N/A NINGUNA
de gestion documental.
6. Apc?y_or en la elaboracion y/o actualizacion de los instrumentos N/A NINGUNA
archivisticos.
7. Apoyo enla |_rt1p|emenTOC|on del sistema de gestidon de calidad - N/A NINGUNA
Procesc de gestion documental.
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8. Asistir a comités, reuniones, talleres, juntas y demds eventos
programados por las dependencias en temas de gestion
documental y sistema de gestion de calidad, asi como en las demas
que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del
contrato.

N/A

NINGUNA

9. Colaborar en las actividades programadas en la oficina de
Archivo y Gestion Documental encaminadas a la organizacion vy
adecuacion de los espacios fisicos de la dependencia de Archivo.

N/A

NINGUNA

10. Apoyo en la implementacion de los instrumentos archivisticos.

N/A

NINGUNA

Obligaciones Generales del Contrato

Cumplimient
o (Sl - NO -
N/A)

Observaci
ones

11. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones
consagradas en los estudios previos que forman parte integral del
mismo.

N

NINGUNA

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales.

Sl

NINGUNA

13.Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas vy
demds eventos que le indique el supervisor y se relacionen con el
objeto del contrato

14. Guardar total reserva de la informacién que obtenga de la
ALCALDIA DE PASTO en desarrollo del objeto contractual, salvo
requerimiento de autoridad competente.

S

NINGUNA

15. Evitar actos que comprometan o afecten ala ALCALDIA DE
PASTO, por lo que es su obligacidon como contratista no utilizar,
incluso después de terminada la relacién contractual, para su
beneficio o el de terceros, bases de datos, software,
procedimientos, métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demas
informacion técnica, financiera, econdémica, comercial o cualquier
ofra informacion utilizada o elaborada por la entidad territorial en
cumplimiento de su mision institucional.

Sl

NINGUNA

16. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para
la conservacion, proteccion, custodia y reserva de la informacion
gue reciba, produzca, procese o tenga acceso, aplicando las
medidas de seguridad que prevengan su fuga, pérdida o difusion
no autorizada.

Sl

NINGUNA

17. Devolver en los terminos establecidos en el contrato toda la
informaciéon entregada u obtenida de la ALCALDIA DE PASTO en
desarrollo de su objeto contfractual.

Sl

NINGUNA

18. Informar oportunamente sobre cualquier peticion o amenaza
de quien actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la
Alcaldia de Pasto.

S

NINGUNA

19. Presentar informes periddicos sobre el desarrollo y cumplimiento
de las actividades objeto del presente contrato, de acuerdo con el
proyecto, y la programacion que sea concertada con el supervisor
o funcionario delegado por la Administracion, los cuales hacen

Sl

NINGUNA
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parte integral del contrato.

20. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral (salud, pension y riesgos laborales - ARL)

durante la vigencia del presente contrato, y presentar la constancia N NINGUNA

respectiva, cuando sea requerida por el Supervisor, de conformidad
con lo legalmente exigido.

21. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de

Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST implementado Sl NINGUNA

por la Administracion Municipal.

22. En todo caso el contratista efectuard acciones y actividades
relacionadas con el cbjeto confractual y que garanticen su 5|
adecuada ejecucion, de acuerdo con las recomendaciones y
observaciones que realice el supervisor del presente contrato.

NOTA: Bl informe de ejecucion de actividades del contratista junto con los soportes del caso
se pueden verificar en el expediente contractual correspondiente.

B. ESTADO DE EJECUCION Y AVANCE

El Contrato actualmente se encuentra (parcial o final) con un porcentaje de AVANCE del
80 %

C. GARANTIAS
SE EXIGEN GARANTIAS SI( ) NO ( X)
iso afirmativo, indicar la sigt > informacior

D. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato.

E. SANCIONES:
A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado sancicnes en el desarrollo del contrato.

F. ANEXOS
Se adjuntan al presente informe los siguientes soportes:

v Informe de actividades del contratista cargados en plataforma del Secop |l
v Soporte de pago de planilla de seguridad social y recibo de pago de estampillas.

G. CONCEPTO DE SUPERVISION

NINGUNA
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En mi calidad de supervisor del contrato 20253433 previcmente referido me permito
presentar informe a fin de sustentar la supervision (parcial o final) del contrato en
consideraciéon al cumplimiento del plazo de ejecucién establecido en el contrato.

H. CONSTANCIAS

Como supervisor de este contrato certifico que:

a) He cumplido las funcicnes de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento

del objeto del contrato.

b) Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes; de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, informacidon que se puede
constatar en las planillas adjuntas al presente informe.

publicados en la plataforma SECOP |I.

c) Los soportes de las actividades desarrolladas por el confratista ya se encuentran

d) Los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista

en medio impreso, los cuales ya fueron remitidos al expediente contractual.

e) El contratista ha cumplido a cabalidad el objeto del contrato.

Para constancia se firma en San Juan de Pasto en el mes de octubre de 2025.

T 2N

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR
DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Proyecto: LIBARDO MENESES PAZ

Reviso: David Benavides

IPB-1
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NOMBRE DEL FORMATO
INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS

i FECHA VERSION cODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 10_feb_25 03 co_f 070 1del
. < Informe )
Fechoda Dia Mes | Ano N© Periodo de Informe
presentacion del - : Dia | Mes | Afo Dia | Mes | Afio
informe 01 12 2025 5/ a
Y 01 11 2025 30 11 2025
Contrato No. 20253433 / 3

Contratista: LIBARDO MENESES PAZ ¢

Tema del Informe: : Presentacién de Informe del contrato de prestaciéon de servicios No 20253433,
como técnico en dreas administrativas de sistemas en la secretaria general, subsecretaria de sistemas
de informacién y gestion documental, con idoneidad y capacidad segin los requerimientos de la’
dependencia y en cumplimiento de funciones de la misr?o, con el fin de que coadyuve al logro de
metas y objetivos institucionales

Tipo de Informe: Tipo de Informe:

Parcial Final X

Descripcién del Infforme de Actividades

En cumplimiento con lo estipulado en el contrato 20253433, se efectuaron las siguientes acciones.

Apoyar en la digitalizacién de las comunicaciones oficiales que se recepcionan en la Unidad de
Correspondencia.
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r
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a8
3
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Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD - Se realizé el envio de las PQRSD a las dependencias
competentes.

Piiantaay Lt (I Ciedees @ Contwvelia L Latadistcss b indicadorey

- ¥

........

10w sear
ComaTRuccIom ¥

PETILION BE EatbmEaTALION 175
To39091 123004 30000

[PETICHOM £F pocmEnT aciom ¥ /O

[PENCIER ) oLt TTS 0 aevocavoR s
sttt o BT LA CRETS OF {ORRARTNGS mUTeTED

sbtener wl'ut-»\;a;- 's-wonm

S o @m;qumwv—}ﬁ

3 o evave L DB Ee - @n
EVIDENCIA: Para evidenciar el cumplimiento de mis actividades, se guardaron los respectivos
documentos en carpetas para tener un facil acceso a la informacién y cuando sea requerida
poder suministrarla de manera oportuna, estos documentos fueron guardados en la carpeta:
https://drive.google.com/drive/folders/1 GS-X215INfcu0BnZ9w4Pmr8SbyxmVkb1

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

Nota:(en caso de presentar anexos con el informe enUncielos y adjuntelos a este documento)

- Constancia copia del pago de salud y pensién -1 folio

- Liguidacion de estampillas - 1 folio

- " Cuenta de cobro -1 folio

- Informe de supervisidn de servicios profesionales — 3 folios
- Informe actividades de contratistas - 1 folio

- Acta de entrega ultimo pago - 1 folio

Contratista Firma

LIBARDO MENESES PAZ [.&”Ac )“(énc-S(:S Pm-‘?

IPB-1
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NOMBRE DEL FORMATO:

ACTA DE ENTREGA PARA ULTMO PAGO A

CONIRATISTA
ALCALDIA DE PASTO FECHA VERSIO CODIGO PAGI
16-Ago- CO-F-072 NA
22 1del

DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE SISTEMAS DE INFORMACION FECHA: DIA: 01 MES: 12 ANO: 2025

v

CONTRATISTA QUE ENTREGA

- SUPERVISOR QUE RECIBE

NOMBRE: LIBARDO MENESES PAZ

NOMBRE: DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

FIRMA: laEmd'o /%»nff}f*s PC«?

e A

Prestar sus servicios de APOYO A LA GESTION,
con plena autonomia técnica y administrativa
en la Secretaria General, contemplados dentro
del proyecto FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA 2025 del
municipio de Pasto”, RADICADO EN EL BANCO
DE PROYECTOS DE LA OFICINA DE PLANEACIO
DE GESTION INSTITUCIONAL BAJO EL NUMERO
2024520010036 DE 13 de noviembre de 2024
con PAA (SG-JUL-125).

CARGO: SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE
INFORMACION

CONCEPTO CANTIDAD OBSERVACIONES Y/O JUSTIFICACIONES
CARNET INSTITUCIONAL
1. DOCUMENTOS S|
2. OFICIOS RECIBIDOS
O RESPONDIDOS N/A
3. SERVICIOS O
PRODUCTOS N/A
ENTREGADOS A
CONFORMIDAD
4. OBRAS N/A
5, BIENES INMUEBLES N/A
%, BIENES MUEBLES N/A
7. EQUIPOS N/A
8. ARTEFACTOS N/A
9. ACCESORIOS N/A
10. MATERIALES N7A
11. ELEMENTOS
DEVOLUTIVOS N/A

NOTA: Los documentos recibidos se reciben con apoyo de la secretaria ejecutiva para
consolidar las carpetas correspondientes, mientras que para los bienes inmuebles y muebles
se tomaron registros fotogrdficos que con los elementos devolutivos dard los tramites pertinentes.
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DATOS DEL INFORME
No. DE INFORME: QUINTO *
TIPO DE INFORME: PARCIAL [~ 3 [FINAL | (X.)

FECHA DE ELABORACION:

01 DE DICIEMBRE DE 2025

PERIODO DEL INFORME

Desde 01/11/2025 Hasta 30/11/2025 «

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO

CONTRATO No.

20253433 !

MODALIDAD DE SELECCION:

Contratacién Directa

TIPO DE CONTRATO:

Prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Libardo Meneses Paz

CRNTRATISEN: dentificado(a) con C.C. No. 12748593,
Prestar sus servicios de APOYO A LA GESTION, con plena
autonomia técnica y administrativa en la Secretaria General,
contemplados dentro del proyecto FORTALECIMIENTO DEL
OBJETO: SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA 2025 del

municipio de Pasto”, RADICADO EN EL BANCO DE PROYECTOS
DE LA OFICINA DE PLANEACIO DE GESTION INSTITUCIONAL BAJO
EL NUMERO 2024520010036 DE 13 de noviembre de 2024 con
PAA (SG-JUL-125)., d

FECHA DE SUSCRIPCION: 10/07 /2025

PLAZO DE EJECUCION INICIAL: 140 DIAS

FECHA DE INICIO: 15/07 /2025
FECHA DE TERMINACION INICIAL: | 30/11/2025
VALOR INICIAL: $ 8.500.000 /s

FORMA DE PAGO:

El valor del confrato serd desembolsado de la siguiente
manera: a). El pago del valor del contrato se hard en cuatro (4)
cuotas parciales cada una por valor de UN MILLON
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.700.000) previa presentacion
de informe de actividades por parte del CONTRATISTA al
supervisor delegado, la  expedicién del certificado
correspondiente del objeto contractual por parte del supervisor
del contrato, y el agotamiento del trédmite administrativo que
corresponde. Para cada pago el contratista deberd acreditar
el pago correspondiente a los aportes al sistema de seguridad
social integral (Salud, Pensién, ARL), en los montos y porcentajes
establecidos por la ley, anexando los respectivos soportes. Las
retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el
pago de cuentas, serdn a cargo del CONTRATISTA.

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

CARGO:

SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION
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2. IMPUTACION PRESUPUESTAL:
VALOR A
No. CDPV FECHA RUBRO VALOR APROPIAR
VALOR 2025003253 | 01/07/2025 2.3.2.02.02.008 $8.500.000 $8.500.000
INICIAL No. RP FECHA RUBRO VALOR RP
2025003735 | 4/07/2025 | 2.3.2.02.02.008 $8.500.000
*CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
*RP: Registro de Compromiso. '
3. BALANCE FINANCIERO
DESCRIPCION VALOR
Valor Total $8.500.000 *
Valor Ejecutado hasta 30 de noviembre de $8.500.000
2025.
Valor pagado al Contratista $6.800.000 °
Saldo a favor del Contratista $1.700.000
Saldo Pendiente por Ejecutar $0
Saldo a liberar $0
4. INFORME TECNICO, ADMINISTRATIVO Y JURIDICO
A. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
Cumplimient
> P o Observaci
Obligaciones Especificas (sl - NO - et
: N/A)
1. Apoyar en el mantenimiento y operacién de las herramientas
informdticas utilizadas en la Unidad de Correspondencia. s BANUNA
2. Apoyar en la digitalizaciéon de las comunicaciones oficiales que se
! i g S NINGUNA
recepcionan en la Unidad de Cormrespondencia.
3. Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD. S| NINGUNA
4. Apoyar en la ejecucidn de los procesos archivisticos. N/A NINGUNA
5 Apos./c’:r en la elaboracion de los informes requeridos al proceso N/A NINGUNA
de gestién documental.
6. Apgygr en la elaboraciéon y/o actualizacién de los instrumentos N/A NINGUNA
archivisticos.
7. Apoyo en la implementacion del sistema de gestién de calidad -
Proceso de gestibn documental. : Mps NINGUNA
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8. Asistir a comités, reuniones, talleres, juntas y demds eventos
programados por las dependencias en temas de gestion
documental y sistema de gestion de calidad, asi como en las demds
que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del
contrato.

N/A

NINGUNA

9. Colaborar en las actividades programadas en la oficina de
Archivo y Gestion Documental encaminadas a la organizacion y
adecuacion de los espacios fisicos de la dependencia de Archivo.

N/A

NINGUNA

10. Apoyo en la implementacién de los instrumentos archivisticos.

N/A

NINGUNA

Obligaciones Generales del Contrato

Cumplimient
o (Sl - NO -
N/A)

Observaci
ones

11. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones
consagradas en los estudios previos que forman parte integral del
mismo.

S

NINGUNA

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales.

S

NINGUNA

13.Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y
demds eventos que le indique el supervisor y se relacionen con el
objeto del contrato

14. Guardar total reserva de la informacién que obtenga de la
ALCALDIA DE PASTO en desarrollo del objeto contractual, salvo
requerimiento de autoridad competente.

|

NINGUNA

15. Evitar actos que comprometan o afecten ala ALCALDIA DE
PASTO, por lo que es su obligacién como contratista no utilizar,
incluso después de terminada la relacién contractual, para su
beneficio o el de terceros, bases de datos, software,
procedimientos, métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demas
informacion técnica, financiera, econdmica, comercial o cualquier
otra informacién utilizada o elaborada por la entidad territorial en
cumplimiento de su misién institucional.

N

NINGUNA

16. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para
la conservacion, proteccion, custodia y reserva de la informacién
que reciba, produzca, procese o tenga acceso, aplicando las
medidas de seguridad que prevengan su fuga, pérdida o difusion
no autorizada.

N

NINGUNA

17. Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la
informacién entregada u obtenida de la ALCALDIA DE PASTO en
desarrollo de su objeto contractual.

Sl

NINGUNA

18. Informar oportunamente sobre cualquier peticién o amenaza
de quien actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la
Alcaldia de Pasto.

Sl

NINGUNA

19. Presentar informes periédicos sobre el desarrollo y cumplimiento
de las actividades objeto del presente contrato, de-acuerdo con el
proyecto, y la programacién que sea concertada con el supervisor
o funcionario delegado por la Administracién, los cuales hacen

Sl

NINGUNA
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parte integral del contrato.

20. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral (salud, pension y riesgos laborales - ARL)
durante la vigencia del presente contrato, y presentar la constancia
respectiva, cuando sea requerida por el Superwsor de conformidad
con lo legalmente exigido.

S

NINGUNA

21. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST implementado
por la Administracién Municipal.

N

NINGUNA

22. En todo caso el contratista efectuard acciones y actividades
relacionadas con el objeto contractual y que garanticen su
adecuada ejecucién, de acuerdo con las recomendaciones y
observaciones que realice el supervisor del presente contrato.

S

NINGUNA

NOTA: El informe de ejecucidn de actividades del contratista junto con los soportes del caso

se pueden verificar en el expediente contractual correspondiente.

B. ESTADO DE EJECUCION Y AVANCE

El Contrato actualmente se encuentra (parcial o final) con un porcentaje de AVANCE del

100 %

C. GARANTIAS

SE EXIGEN GARANTIAS S osI() NO ( X)

[En caso afirmativo, indicar la siguiente informacién]

D. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL

DESARROLLO DEL CONTRATO

A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato.

E. SANCIONES:

A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han

presentado sanciones en el desarrollo del contrato.

F. ANEXOS

Se adjuntan al presente informe los siguientes soportes:

v Informe de actividades del contratista cargados en plataforma del Secop |l
v Soporte de pago de planilla de seguridad social y recibo de pago de estampillas.

G. CONCEPTO DE SUPERVISION
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En mi
present

calidad de supervisor del contrato 20253433 previamente referido me permito
ar informe a fin de sustentar la supervision (parcial o final) del confrato en

consideracién al cumplimiento del plazo de ejecucién establecido en el contrato.

H. CONSTANCIAS

Como supervisor de este contrato certifico que:

Q)

He cumplido las funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento
del objeto del contrato. '

b) Se verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de

c)

d)

e)

Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, informo;i'én que se puede
constatar en las planillas adjuntas al presente informe. -

Los soportes de las actividades desarrolladas por el confratista ya se encuentran
publicados en la plataforma SECOP |I.

Los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista
en medio impreso, los cuales ya fueron remitidos al expediente contractual.

El contratista ha cumplido a cabalidad el objeto del contrato.

Para constancia se firma en San Juan de Pasto en el mes de diciembre de 2025.

oA

NOMBR

E Y CARGO DEL SUPERVISOR

DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

SUBSEC

RETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Proyectd: LIBARDO MENESES PAZ

Reviso:

IPB-1

David Benavides
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NOMBRE DEL FORMATO

INFORME ACTIVIDADES DE CONTRATISTAS

FECHA VERSION CcODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 10 feb_25 03 co_i_070 1 de |
2 = Informe 2
Facht di Dia Mes | Ano N° Periodo de Informe
presen:aciéﬂ del s 1 . 1 Dia | Mes  Ano Dia | Mes | Afo
informe a
ADICION | 0] 12 | 2025 31 12 | 2025

Contrato No. 20253433

Contratista: LIBARDO MENESES PAZ

e

| En cumplimiento con lo estipulado en el contrato 20253433, se efectuaron las siguientes acciones.

Tema del Informe: : Presentacion de Informe del contrato de prestacion de servicios No 20253433, |
como técnico en dreas administrativas de sistemas en la secretaria general, subsecretaria de sistemas
de informacion y gestion documental, con idoneidad y capacidad segun los requerimientos de la

dependencia y en cumplimiento de funciones de la misma, con el fin de que coadyuve al logro de ‘
metas y objetivos institucionales

Tipo de Informe:
Parcial

Final

Tipo de Informe:

X

|
]

Descripcién del Informe de Actividades

Apoyar en la digitalizacion de las comunicaciones oficiales que se recepcionan en la Unidad de

| Correspondencia.

N
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Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD - Se realizé el envio de las PQRSD a las dependencias

competentes.

L o do - T o

EVIDENCIA: Para evidenciar el cumplimiento de mis actividades, se guardaron los respectivos
documentos en carpetas para tener un facil acceso a la informacién y cuando sea requerida
poder suministrarla de manera oportuna, estos documentos fueron guardados en la carpeta:

hittps://drive.google.com/drive/folders/1jW fd R1vENRAysIWIw-SzTSXkCIRUYY

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

Nota:(en caso de presentar anexos con el informe enuncielos y adjuntelos a este documento)

Constancia copia del pago de salud y pension -2 folio

Liquidacion de estampillas - 1 folio
Cuenta de cobro - | folio

informe de supervision de servicios profesionales - 3 folios

Informe actividades de conftratistas - 1 folio

Acta de entrega ultimo pago - 1

Contratista

Firma

LIBARDO MENESES PAZ

IPB-1
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NOMBRE DEL INFORME:

@ Eh INFORME PARCIAL DE SUPERVISION CONTRATACION DIRECTA
7 VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDiA DE PASTO 1 6-May-2025 02 CO-F-077 ldes
-
DATOS DEL INFORME x|
No. DE INFORME: 1 ADICION
TIPO DE INFORME: PARCIAL D [ FINAL | (X))
FECHA DE ELABORACION: 31 DE DICIEMBRE DE 2025
PERIODO DEL INFORME Desde 01/12/2025 Hasta 31/12/2025

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO

| CONTRATO No. 20253433
" MODALIDAD DE SELECCION: Contratacién Directa
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.
) Libardo Meneses Paz
CONRANIRG dentificado(a] con C.C. No. 12748593,

Prestar sus servicios de APOYO A LA GESTION, con plena |
autonomia técnica y administrativa en la Secretaria General,
contemplados denfro del proyecio FORTALECIMIENTC DEL
OBJETO: SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA 2025 del

’ municipio de Pasto”, RADICADO EN EL BANCO DE PROYECTOS
DE LA OFICINA DE PLANEACIO DE GESTION INSTITUCIONAL BAJO |
EL NUMERO 2024520010036 DE 13 de noviembre de 2024 con |
PAA (SG-JUL-125). i

FECHA DE SUSCRIPCION: 10/07 /2025

PLAZO DE EJECUCION INICIAL: 171 DIAS

FECHA DE INICIO: 15/07/2025 ]
FECHA DE TERMINACION INICIAL: | 31/12/2025

VALOR INICIAL: $ 10.200.000 |

El valor del contrato serd desembolsado de la siguiente manera: aj. B
pago del valor del confrato se hara en cualio (4] cuoids parciales
cada una por valor de UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE
($1.700.000)

. 3 FORMA DE PAGO MODIFICATORIO: el presenie modificaiorio se
pagara de la siguiente manera: El pago del valor del confrato se harc
en una Unica (1) cuota parcial por valor de UN MILLON CETECIENTOS |
MIL PESOS M/CTE ($1.700.000, previa presentacion de informe de |
FORMA DE PAGO: actividades por parte del CONTRATISTA al supervisor delegado, o
expedicion del certificado correspondiente del objeto contractual por
parle del supervisor del contrato, y el agotamiento del trdmite
administrativo que coresponde. Para cada pago el conlratisia
deberd acreditar el pago correspondiente a los aportes al sisterna de |
! seguridad  social infegral  (Salud, Pension, ARL), en los montos vy
porcentajes establecidos por la ley, anexando 1os respectivos sopories,
previo cumplimiento de los requisifos establecidos en el contrato. EL
MUNICIPIO pagara el valor de la presente adicion con cargo a la
disponibilidad presupuestal No. 2025003303,

| NOMBRE DEL SUPERVISOR: DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA ]
CARGO: "SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION
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INFORME PARCIAL DE SUPERVISION CONTRATACION DIRECTA

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 16-May-2025 02 CO-F-077 2de s
2. IMPUTACION PRESUPUESTAL:
VALOR A |
No. CDP FECHA RUBRO VALOR APROPIAR !
| 2025003253 | 01/07/2025 2.3.2.02.02.008 $8.500.000 $8.500.000
VALOR | 2025003303 | 01/07/2025 2.3.2.02.02.008 $1.700.000 $1.700.000
No. RP FECHA RUBRO VALOR RP
INICIAL 2025003735
14/07/2025 2.3.2.02,02.008 $8.500.000
2025006009 | \4/07/2025 | 2.3.2.02.02.008 $1.700.000
*CDP: Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal.
*RP: Registro de Compromiso.
3. BALANCE FINANCIERO
DESCRIPCION VALOR '
Valor Total $10.200.000
Valor Ejecutado hasta 31 de diciembre de $10.200.000
2025.
Valor pagado al Contratista $8.500.000
Saldo a favor del Contratista $1.700.000
Saldo Pendiente por Ejecutar $0
Saldo a liverar $0
4. INFORME TECNICO, ADMINISTRATIVO Y JURIDICO
A. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
Cumplimient
P o Observaci
Obligaciones Especificas (sl - NO - D)
N/A)
I. Apoyar en el mantenimiento y operacion de las herramientas :
informdaticas utilizadas en la Unidad de Correspondencia. DA HINGUNA
2. Apoyar en la digitalizacion de las comunicaciones oficiales que se
: . . Sl NINGUNA
recepcionan en la Unidad de Correspondencia.
3. Apoyar en el manejo de la plataforma PQRSD. S| NINGUNA
4, Apoyar en la gjecucion de los procesos archivisticos. N/A NINGUNA
5. Apoy_r{;:r en la eloboracion de los informes requeridos al proceso N/A NINGUNA
de gestion documental.
6. Apoyar en la elaboracion y/o actualizacion de los instrumentos N/A NINGUNA
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archivisticos.

|

7. Apoyo en la implementacién del sistema de gestion de calidad -
Proceso de gestion documental.

N/A

NINGUNA

8. Asistir a comités, reuniones, talleres, juntas y demas eventos
programados por las dependencias en temas de geslion
documental y sistema de gestion de calidad, asi como en las demas
que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del
contrato.

NINGUNA |

9. Colaborar en las actividades programadas en la oficina de
Archive y Gestion Documental encaminadas a la organizacion y
adecuacion de los espacios fisicos de la dependencia de Archivo.

N/A

NINGUNA

10. Apoyo en la implementacion de los instrumentos archivisticos.

N/A

NINGUNA

Obligaciones Generales del Contrato

Cumplimient
o (Sl - NO -
N/A)

Observaci
ones

11. Cumplir el contrato en forma oportuna. en las condiciones
consagradas en los estudios previos que forman parte integral del
mismao.

Sl

NINGUNA

12, Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
confractuales.

Sl

NINGUNA |

13.Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y
demas eventos que le indique el supervisor y se relacionen con el
objeto del conirato

14. Guardar total reserva de la informacién que obtenga de la
ALCALDIA DE PASTO en desarrollo del objeto contractual, salvo
requerimiento de autoridad competente.

Sl

NINGUNA

15, Evitar actos que comprometan o afecten a la ALCALDIA DE
PASTO, por lo que es su obligacion como confratista no utilizar,
incluso después de terminada la relacién contractual, para su
beneficio o el de terceros, boses de dalos, software,
procedimientos, métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demas
informacién téenica, financiera, econdmica, comercial o cualquier
otra informacion utilizada o elaborada por la enfidad ferritorial en
cumplimiento de su mision institucional.

Sl

NINGUNA

14. Adoptar fodas las precauciones necesarias y adecuadas para
la conservacion, proteccion, custodia y reserva de la informacion
que reciba, produzca, procese o fenga accese, aplicando las
medidas de seguridad que prevengan su fuga, pérdida o difusion
no autorizada.

Sl

NINGUNA

17. Devolver en los términos establecidos en el contrato toda la
informacion entregada u obtenida de la ALCALDIA DE PASTO en
_desarrolio de su objeto contfractual.

Sl

NINGUNA

18. Informar oportunamente sobre cualquier peticion o amenaza
de quien actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algn acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la
_Alcaldia de Pasto.

Sl

NINGUNA
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19. Presentar informes periddicos sobre el desarrollo y cumplimiento |
de las actividades objeto del presente contrato, de acuerdo con €l
proyecto, y la programacion que sea concertada con €l supervisor S NINGUNA
o funcionario delegado por la Administracion, los cuales hacen
parte integral del contrato.

20. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de
seguridad social infegral (salud, pensién y riesgos laborales - ARL]
durante la vigencia del presente contrato, y presentar la constancia Sl NINGUNA
respectiva, cuando sea requerida por el Supervisor, de conformidad
con lo legalmente exigido.

21. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo $G-SST implementado S NINGUNA
por la Administraciéon Municipal.
22. En todo caso el contratista efectuard acciones y actividades
relacionadas con el objeto confractual y que garanticen su

; o . Sl NINGUNA
adecuada ejecucion, de acuerdo con las recomendaciones y
observaciones que realice el supervisor del presente contrato.

NOTA: El informe de ejecucién de actividades del contratista junto con los soportes del caso
se pueden verificar en el expediente coniractual correspondiente.

B. ESTADO DE EJECUCION Y AVANCE

El Contrato actualmente se encuentra finalizade con un porcentaje de AVANCE del
100 %

C. GARANTIAS

SE EXIGEN GARANTIAS Si( ) NO ( X)

D. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

A la fecha del presente informe, se certifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato.

E. SANCIONES: |

A la fecha del presente informe, se cerlifica que: Durante el presente periodo no se han
presentado sanciones en el desarrollo del contrato.

F. ANEXOS

Se adjuntan al presente informe los siguientes sopories:

v Informe de actividades del contratista cargados en plataforma del Secop Il
v Soporte de pago de planilla de seguridad social y recibeo de pago de estampillas.

G. CONCEPTO DE SUPERVISION
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En mi calidad de supervisor del conirato 20253433 previamente referido me permilo
presentar informe a fin de sustentar la supervision final del contrato en consideracion al

cumplimiento del plazo de ejecucion establecido en el contrato.

H. CONSTANCIAS

Coro supervisor de este contrato certifico que:

a) He cumplido las funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento

del objeto del contrato.

b) Se verificd el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Sequridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, informacidon que se puede

constatar en las planillas adjuntas al presenie informe.

c) Los soportes de las actividades desarrolladas por el coniratista ya se encuentran
publicados en la plataforma SECOP 1.

d) Los sopories de las actividades desarrolladas se entregaron por parie del confratista

en medio impreso, los cuales ya fueron remitidos al expediente contractual.

e) El contfratfista ha cumplido a cabalidad el objeto del contrato.

Para constancia se firma en San Juan de Pasto el 31 de diciembre de 2025.

T——

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR
DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Proyectd: LIBARDO MENESES PAZ

Revisa: David Benavides

IPB-1
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NOMBRE DEL FORMATO:

ACTA DE ENTREGA PARA ULTIMO PAGO A

_ CONIRATISTA
ALCALDIA DE PASTO FECHA VERSIO CODIGO PAGI
16-Ago- N CO-F-072 NA
22 01 1del
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE SISTEMAS DE INFORMACION FECHA: DIA ~ MES: ~ ANO:

CONTRATISTA QUE ENTREGA

SUPERVISOR QUE RECIBE

NOMBRE: LIBARDO MENESES PAZ

NOMBRE: DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA

A

FIRMA: J—Jléar(’})u j [Wadrele f’ﬂz

FIRMA(( ) Jﬁ-p.ét

Prestar sus servicios de APOYO A LA GESTION,
con plena autonomia técnica y administrativa
en la Secretaria General, contemplados dentro
del proyecto FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA 2025 del
municipio de Pasto”, RADICADO EN EL BANCO
DE PROYECTOS DE LA OFICINA DE PLANEACIO
DE GESTION INSTITUCIONAL BAJO EL NUMERO
2024520010036 DE 13 de noviembre de 2024
con PAA  (SG-JUL-125). Contrato  No.

CONTRATO: 20253433

CARGO: SUBSECRETARIO DE SESTEMAS DE

INFORMACION

CONCEPTO CANTIDAD

OBSERVACIONES Y/O JUSTIFICACIONES

C ARNET INSTITUCIONAL

| 1. DOCUMENTOS s
2. OFICIOS RECIBIDOS )
| O RESPONDIDOS N/A

| 3. SERVICIOS O
| PRODUCTOS
| ENTREGADOS A

| CONFORMIDAD

! 4. OBRAS N/A

| 5. BIENES INMUEBLES

8. BIENES MUEBLES

| 7. EQUIPOS

| 8. ARTEFACTOS

™ .f'l‘ A

9. ACCESORIOS

N/A

10. MATERIALES

N/A

| 11. ELEMENTOS
DEVOLUTIVOS

rJ.-’.J\

NOIA: Los documentos recibidos se reciben con apoyo de la secretaria ejecutiva poro

consolidar las carpetas correspondientes, mienfras que para los bienes inmuebles y muebles
se tomaron registros fotograficos que con los elementos devolutivos dard los tramites pertinentes.




