
HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

ENTIDAD RECEPTORA
FORMATO ÚNICO

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN GENERO NACIONALIDAD PAÍS

C.C. C.E. PAS No.X F MX COL. EXTRANJEROX
LIBRETA MILITAR
PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE NÚMERO D.M.

DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA

PAÍS

MUNICIPIO

TELÉFONO EMAIL

DEPTO

LOZANO VALDERRAMA PAULA FERNANDA

1005774417

paula.fernandalv05@gmail.com

CALLE 11 15 86

0 0

COLOMBIA TOLIMA

GUAMO

COLOMBIA

2272766

11 2003

COLOMBIA

TOLIMA

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO

FECHA

PAÍS

DEPTO

MUNICIPIO

DIA MES AÑO

GUAMO

DATOS PERSONALES1

03

NB

EDUCACIÓN BÁSICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ÚLTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 1o. A 6o. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 11o. DE EDUCACIÓN BÁSICA
SECUNDARIA Y MEDIA )

EDUCACIÓN BÁSICA

PRIMARIA SECUNDARIA FECHA DE GRADO

MES AÑO

MEDIA

TÍTULO OBTENIDO

11 20201° 2° 3° 4° 5° 6° 7° 8° 9° 10° 11°X

BASICA SECUNDARIA

FORMACIÓN ACADÉMICA2

EDUCACIÓN SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO, EN MODALIDAD ACADÉMICA ESCRIBA:

TC (TÉCNICA)

ES (ESPECIALIZACIÓN)

RELACIONE AL FRENTE EL NÚMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ÉSTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

TL (TECNOLÓGICA)

MG (MAESTRÍA O MAGISTER)

TE (TECNÓLOGICA ESPECIALIZADA)

DOC (DOCTORADO O PHD)

UN (UNIVERSITARIA)

MODALIDAD
ACADÉMICA

No. SEMESTRES
APROBADOS

GRADUADO

SI NO

NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TÍTULO
OBTENIDO

TERMINACIÓN

MES AÑO

No. DE TARJETA
PROFESIONAL

3PREGRADO GESTION DOCUMENTAL 202208X

4PREGRADO
ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE
ARCHIVO

202011X

EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO3

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO; EN LA MODALIDAD, ESCRIBA:

INF (EDUCACIÓN INFORMAL) TR_DES (EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO)

 EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO

1



HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

FORMATO ÚNICO

INSTITUCIÓN MODALIDAD
NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TÍTULOS

OBTENIDOS

TERMINACIÓN

MES AÑO

No. TOTAL
HORAS

GRADUADO

SI NO

SENA ENGLISH DOT WORKS 1 (INGLES) 08 2020
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

60 X

SENA ENGLISH DOT WORKS 2 09 2020
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

60 X

SENA
ADAPTACIÓN DIGITAL EN LA GESTIÓN

DOCUMENTAL
12 2020

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
8 X

SENA
CURSO INTRODUCTORIO A LA

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
03 2021

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
40 X

SENA
MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA

DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
04 2021

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
40 X

SENA
INCORPORACION DE HERRAMIENTAS
TIC COMO APOYO A LA INFORMACION

04 2021
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

40 X

SENA
CIENCIAS BASICAS EN MATEMATICAS Y

FISICA
05 2021

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
40 X

SENA
APLICACION DE FUNCIONES Y

COMBINACIONES MULTIPLES EN EXCEL
PARA SOLUCION DE PROBLEMAS

06 2021
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

40 X

SENA
CAPACITACIÓN EN ZONAS LIMÍTROFE:

EL PODER DE LA GESTIÓN DE
DOCUMENTOS Y EL NUEVO ROL DEL

07 2021
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

4 X

SENA
ELABORAR CALCULOS Y TABLAS

FINANCIERAS CON MICROSOFT EXCEL
07 2021

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
50 X

SENA RAZONAMIENTO CUANTITATIVO SABER
PRO

07 2021
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

40 X

SENA COMPETENCIAS CIUDADANAS SABER
PRO

07 2021
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

40 X

SENA

III EDT 2021 LA IMPORTANCIA DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL -

CONSERVACIÓN, PROTECCIÓN,
ACCESO A LA INFORMACIÓN

08 2021

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
5 X

SENA
DESARROLLO DE HABILIDADES

COGNITIVAS  EN PROCESOS DE LECTO -
09 2021

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
80 X

SENA
IV EVENTO DE DIVULGACIÓN

TECNOLÓGICA 2021: LA GESTIÓN DE
LOS DOCUMENTOS EN LA VIRTUALIDAD

10 2021
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

5 X

SENA
DESARROLLO DE HABILIDADES

DIGITALES PARA LA GESTION DE LA
10 2021

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
48 X

SENA
DESARROLLO DE HABILIDADES

DIGITALES PARA LA CONSTRUCCION
DE CONTENIDO DIGITAL

10 2021
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

48 X

SENA COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 11 2021
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

48 X

2



HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

FORMATO ÚNICO

INSTITUCIÓN MODALIDAD
NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TÍTULOS

OBTENIDOS

TERMINACIÓN

MES AÑO

No. TOTAL
HORAS

GRADUADO

SI NO

SENA EMPRENDIMIENTO DIGITAL 11 2021
EDUCACIÓN PARA EL

TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO

48 X

ARCHIVO GENERAL DE LA
NACIÓN

REQUISITOS ESENCIALES PARA LA
ADECUACIÓN, MODIFICACIÓN O
CONSTRUCCIÓN DE ÁREAS DE

CUSTODIA DOCUMENTAL

10 2023EDUCACIÓN INFORMAL 40 X

ARCHIVO GENERAL DE LA
NACIÓN

ELABORACIÓN, APROBACIÓN,
EVALUACIÓN Y CONVALIDACIÓN DE

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
10 2023EDUCACIÓN INFORMAL 40 X

SENA
ADMINISTRACION DE RECURSOS

HUMANOS
04 2025

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
40 X

SENA
CONTEXTUALIZACION DE LA PROVISION

DE EMPLEOS DE CARRERA
04 2025

EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO

HUMANO
40 X

LO ESCRIBELO LEE

MBBRMBBRMBBR

LO HABLA
IDIOMA

ESPECÍFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPAÑOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

IDIOMAS4

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EXPERIENCIA LABORAL5

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍ
SSUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

TOLIMA GUAMO

2025 2025

AUXILIAR ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 01 Mes 10 Año Día Mes Año1226

CARRERA 9 null null No.6-42 BARRIO CENTRO
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HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

FORMATO ÚNICO

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍ
SSUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

TOLIMA GUAMO

2025 2025

AUXILIAR  ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 21 Mes 03 Año Día Mes Año0720

CARRERA 9 null null No.6-42 BARRIO CENTRO

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA
X

PRIVADA PAÍ
SCONCEJO DE GUAMO COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

TOLIMA GUAMO

2023 2023

AUXILIAR DE ARCHIVO - CONTRATO SECRETARIA CONCEJO  MUNICIPAL

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 28 Mes 06 Año Día Mes Año1031

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA PRIVADA PAÍ
SDANIEL PRADA Y ABOGADOS COLOMBIAX

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

TOLIMA GUAMO

3175579648 2022 2023

ASISTENTE PERSONAL ADMINISTRATVO

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 15 Mes 08 Año Día Mes Año0531

CALLE 11 11 95 CALLE 11 No. 11-95 Br/CENTRO GUAMO

 EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA PRIVADA PAÍ
SCargando... COLOMBIAX

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

FECHA DE RETIRO

DIRECCIÓN

FECHA DE INGRESO

DEPENDENCIA

TELÉFONOS

CARGO O CONTRATO ACTUAL

TOLIMA IBAGUÉ

3102633711 2022 2022

PASANTIA SENA SECRETARIA GENERAL

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

Día 18 Mes 01 Año Día Mes Año0807

CARRERA 4 null null No. 44 -59 PIEDRA PINTADA IBAGUE

EXPERIENCIAS DEL DOCENTE

 INSTITUCIÓN EDUCATIVA PÚBLICA PRIVADA PAÍS

 CORREO ELECTRÓNICODEPARTAMENTO  MUNICIPIO

 FECHA DE RETIRO TELÉFONOS  FECHA DE INGRESO

 DIRECCIÓNAREA DE CONOCIMIENTO  NIVEL EDUCATIVO

Día: Mes: Año: Día: Mes: Año:

EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE6

4



HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

FORMATO ÚNICO

OCUPACIÓN

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NÚMERO DE AÑOS Y MESES

SERVIDOR PÚBLICO

AÑOS MESES

EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO

   TRABAJADOR INDEPENDIENTE

EXPERIENCIA DOCENTE

0 10

0 9

0 0

TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA7

TIEMPO DE EXPERIENCIA

0 0

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI __ NO __ ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOPATIBILIDAD DEL
ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PÚBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CON
LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES, (ARTÍCULO 5o. DE LA LEY 190/95).

Ciudad y fecha de diligenciamiento

FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA

FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA8

LÍNEA GRATUITA DE ATENCIÓN AL CLIENTE No. 018000917770 PÁGINA WEB: www.funcionpublica.gov.co

CERTIFICO QUE LA INFORMACIÓN AQUÍ SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO
SOPORTE.

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOSCiudad y fecha

OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS9

5

Guamo Tolima, 29 de diciembre de 2025
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S
Libertad y orden

REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atención a que

PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA
Con Tarjeta de Identidad No. 1005774417

Cursó y aprobó el programa de Formación Profesional Integral
y cumplió con las condiciones requeridas por la entidad. le confiere el

Título de

TÉCNICO EN

ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS

En testimonio de lo anterior. se firma el presente Titulo en Guamo.
a los veintiseis (26) días del mes de noviembre de dos mil veinte (2020)

ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR

Subdirector CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

REGIONAL TOLIMA

58721625 - 26/11/2020
No y FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el
número 9310001848051TI1005774417C.

Firmado Digitalmente por
2020.11.30 09:30:33



S
REGIONAL TOLIMA

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

ACTA DE GRADO
No Y FECHA REGISTRO 58721625 - 26/11/2020

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CONSIDERANDO

Que: PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA. Con Tarjeta de Identidad No. 1005774417

CUMPLIÓ SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS ACADÉMICOS EXIGIDOS POR EL SENA. RESUELVE
OTORGARLE EL TÍTULO DE:

TÉCNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS

En constancia de lo anterior se firma la presente en Guamo. a los veintiseis (26) días del mes de noviembre de dos mil veinte (2020)

ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR
Subdirector CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

REGIONAL TOLIMA

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el
número 9310001848051TI1005774417A.

Firmado Digitalmente por
2020.11.30 09:30:25
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Libertad y orden

REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atención a que

PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA
Con Cédula de Ciudadanía No. 1005774417

Cursó y aprobó el programa de Formación Profesional Integral
y cumplió con las condiciones requeridas por la entidad. le confiere el

Título de

TECNÓLOGO EN

GESTION DOCUMENTAL .

En testimonio de lo anterior. se firma el presente Titulo en Ibagué.
a los dieciseis (16) dias del mes de diciembre de dos mil veintidos (2022)

ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR

Subdirector CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

REGIONAL TOLIMA

72688301 - 16/12/2022
No y FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el
número 9310002251593CC1005774417C.
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CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

ACTA DE GRADO
No Y FECHA REGISTRO 72688301 - 16/12/2022

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CONSIDERANDO

Que: PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA. Con Cédula de Ciudadanía No. 1005774417

CUMPLIÓ SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS ACADÉMICOS EXIGIDOS POR EL SENA. RESUELVE
OTORGARLE EL TÍTULO DE:

TECNÓLOGO EN GESTION DOCUMENTAL .

En constancia de lo anterior se firma la presente en Ibagué. a los dieciseis (16) dias del mes de diciembre de dos mil veintidos (2022)

ALVARO FREDY BERMUDEZ SALAZAR
Subdirector CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

REGIONAL TOLIMA

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el
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Calle 11 No 11-95 Br/ Centro Guamo Tolima 
Danielprada187@hotmail.com 
Cel. 3114437293-3175579648  

 
 
 
 
 

 

 

C E R T I F I C A 

 
PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA, identificada con cedula de ciudadanía No 

1.005.774.417 expedida en Guamo Tolima, laboro en la oficina jurídica DANIEL PRADA & 

ABOGADOS como asistente personal con el objeto contractual de prestación de servicio 

devengando honorarios en la suma de UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($1`200.000) 

mensuales, desde el 15 de agosto de 2022 hasta el 31 de mayo de 2023, en las siguientes funciones: 

 

1. Organización de Documentos Legales: Clasificación y archivo de documentos, expedientes y 

correspondencia de manera que sean fácilmente accesibles para el personal del despacho. 

 

2. Mantenimiento de Registros: Actualización y mantenimiento de registros de todos los documentos 

entrantes y salientes para asegurar que toda la información esté al día y sea precisa. 

 

3. Digitalización de Archivos: Escaneo y conversión de documentos físicos a formato digital, lo que 

facilita el almacenamiento y la recuperación de información. 

 

4. Búsqueda de Documentos: Localización  de documentos específicos cuando sean necesarios, ya 

sea para un caso en curso o para referencias históricas. 

 

5. Destrucción de Documentos: Implementación de procesos de destrucción segura de documentos 

que ya no sean necesarios, garantizando que se cumplan los requisitos legales y de privacidad. 

 

6. Asistencia Administrativa: Ayudar al personal del despacho con tareas administrativas 

relacionadas con el manejo de documentos y registros. 

 

 

 

DANIEL LEONARDO PRADA NUÑEZ 

C.C. 1.032.392.707 de Bogotá D.C. 
 

mailto:Danielprada187@hotmail.com




 

CARRERA 4. No. 44-59 - Teléfonos: 267 46 41 - 310 263 37 11   IBAGUE 
 

 
Ibagué, 03 de Marzo de 2025. 
 

EL JARDIN INFANTIL “AÑOS MARAVILLOSOS” 
Aprobación S.E.M. No.933 de 2003 

NIT: 900-199-557-1 
 

CERTIFICA: 
Que la señorita PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA, Identificada 
con Cédula de Ciudadanía No.1.005.774.417 de Ibagué (Tolima), realizó la 
PRACTICA PROFESIONAL en la especialidad de: TECNOLOGO EN 
GESTIÓN DOCUMENTAL, Ficha 2251593, desde el 18 de Enero de 2022 
hasta el 07 de Agosto de 2022, durante este tiempo completó su etapa 
Productiva desarrollando las siguientes actividades:  
 

• Organización y Manejo de Archivo Gestión, central e 

Histórico. 

• Clasificación y Ordenación de Historias Clínicas escolares.  

• Realización Cartas, Memorandos, Circulares, Constancias, 

Certificados. 

• Atención al Cliente. 

• Recepción y envío de correspondencia. 

• Demás funciones asignadas por la dirección.  

 
Durante este tiempo se caracterizó por ser una persona responsable, ética y 
amable. 
Esta constancia se expide a solicitud de la interesada. 
 
Atentamente, 

 
 
 
 
 

    BELSY CATALINA PERALTA DE RODRIGUEZ 
   Directora 
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

 

CERTIFICA QUE: 

 

Revisados los archivos que reposan en la Dirección de Contratación, se ha verificado que la señora, 

PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA, identificada con número de cedula No. 1.005.774.417, 

suscribió con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el 

siguiente contrato: 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N°. 833 DEL 14 DE MARZO DE 2025 

OBJETO El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 

Dependencia:DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

PLAZO DE EJECUCIÓN Cuatro (04) meses 

FECHA DE INICIO  21 de Marzo de 2025 

FECHA DE TERMINACIÓN  20 de Julio de 2025 

VALOR DEL CONTRATO $10.301.760 

ADICIÓN No. 01 $ 5.150.880 

PRÓRROGA No. 01 Prorroga por Dos (02) meses a partir del veintiuno (21) de Julio 

de 2025 hasta el veinte (20) de Septiembre de 2025. 

PLAZO FINAL EN TOTAL DE 

EJECUCIÓN 

Seis (06) meses   

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 

específicas: 1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 

teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 2. 

Contactar al Grupo de Gestión Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electrónico 

soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propósito de elaborar el plan de trabajo, que 

definirá las metas específicas y el cronograma a cumplir durante la ejecución del contrato, en 

concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad. 3. Organizar la documentación asignada 

de acuerdo con los procesos de gestión archivística establecidos por la entidad, incluyendo los 
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procesos de clasificación, depuración y foliación de los documentos. 4. Elaborar la Hoja de Control y 

diligenciar el Formato Único de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja, 

asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos establecidos por la entidad. 5. Realizar 

adecuadamente el proceso de rotulación de las cajas y carpetas, garantizando que la identificación 

sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localización y 

conservación de los documentos. 6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo 

(Referencia X-300) completamente organizada, adelantándole todos los procesos técnicos de gestión 

documental. Esta actividad, podrá ser ajustada según las necesidades y prioridades del servicio e 

incrementarla conforme a las directrices de la entidad. 7. Garantizar la calidad y completitud en cada 

proceso técnico de Gestión Documental, cumpliendo con los estándares exigidos por la entidad y 

asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos. 8. Asistir a las sensibilizaciones y 

capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 9. 

Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestión Documental, 

garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad. 10. Reportar 

oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situación que genere la interrupción de la 

prestación de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos 

que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 12. Prestar en forma 

personal los servicios profesionales por lo que no podrá subcontratar la labor encomendada. 13. Las 

demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 

mismo. Parágrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y 

CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos 

establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 

La presente certificación se expide a solicitud del interesado en Bogotá D. C., 16 de octubre de 2025 

En caso de requerir información adicional o verificar la contenida en la presente certificación, podrá 

solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.  

 

Cordialmente., 

 

 

 

 

RAMIRO ALEJANDRO CARDONA AGUIRRE 

DIRECTOR DE CONTRATACION  

Proyectó: Giseth Bohórquez B - Dirección de Contratación.GB 
Revisó: Karen Guillen - Dirección de Contratación. 

mailto:certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archives que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que la sehora,
PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA, identificada con numero de cedula No. 1.005.774.417, 
suscribio con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el
siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 2681 DEL 26 DE SEPTIEMBRE DE 2025
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con 
plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

OBJETO

DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dos (02) meses y veintiseis (26) diasPLAZO DE EJECUCION
01 de Octubre de 2025FECHA DE INICIO
26 de Diciembre de 2025FECHA DETERMINACION
$9,014,040VALOR DEL CONTRATO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
especificas: 1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. 
Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a traves del correo electronico 
soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el proposito de elaborar el plan de trabajo, que 
definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en 
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad. 3. Organizar la documentacion asignada 
de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo los 
procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos. 4. Elaborar la Hoja de Control y 
diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja, 
asegurando el cumplimiento de los lineamientos tecnicos establecidos por la entidad. 5. Realizar 
adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion 
sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacion y
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conservacion de los documentos. 6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archive 
(Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos tecnicos de gestion 
documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e 
incrementarla conforme a las directrices de la entidad. 7. Garantizar la calidad y completitud en cada 
proceso tecnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y 
asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos. 8. Asistir a las sensibilizaciones y 
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 9. 
Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental, 
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad. 10. Reportar 
oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la 
prestacion de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos 
que sean manipulados, seleccionados. 12. Prestar en forma personal los servicios contratados por lo 
que no podra subcontratar la labor encomendada. 13. Las demas funciones que el supervisor del 
contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo. Paragrafo: En todo caso, el 
contratista debe presenter el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA 
MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion 
Administrativa y Financiera.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 11 de diciembre de 2025

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra 
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado,qov.co,

Cordialmente

/\ /

DAVID FELIPE SANGHEZ MORA 
DIRECTOR DE CONTRATACION

Proyecto: Giseth Bohorquez B - Direccion de Contratacibn. 
Revise: Karen Guillen - Direccion de Contratacibn. ^
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Consulta en línea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 06:22:04 PM horas del 29/12/2025, el ciudadano identificado con:

Cédula de Ciudadanía Nº 1005774417
Apellidos y Nombres: LOZANO VALDERRAMA PAULA FERNANDA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el artículo 248 de la Constitución Política de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extinción de
la condena o la prescripción de la pena.

Esta consulta es válida siempre y cuando el número de identificación y nombres,
correspondan con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio
colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policía Nacional más cercanas.

Dirección: Avenida El Dorado # 75 –
25 barrio Modelia, Bogotá D.C.
Atención administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pm y 2:00 pm
a 5:00 pm
Línea de atención al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotá)
Resto del país: 018000 910 112
E-mail: dijin.araic-atc@policia.gov.co



Todos los derechos reservados.

 Presidencia

de la República

 Ministerio de

Defensa Nacional

 Portal Único

de Contratación

 GOV.CO



 

 

 

 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy lunes 29 de

diciembre de 2025, a las 18:19:58, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

 
 
 
 
 

Tipo Documento Cédula de Ciudadanía
No. Identificación 1005774417
Código de Verificación 1005774417251229181958

Generó: WEB

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.
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 Bogotá DC, 30 de diciembre del 2025

 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 1005774417:

 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

 

 

 

 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 3o. y 4o. del artículo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía.  Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que
establezca la Constitución Politica y la ley particular o demás disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información de antecedentes del aspirante en la página web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

OLGA LUCIA TIBOCHA CORTES

Jefe División de Relacionamiento Con El Ciudadano (E)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO
No. 287222206

PIB

15:55:10

Hoja 1 de 01

ATENCIÓN :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

División de Relacionamiento con el Ciudadano.

Línea gratuita 018000910315

Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogotá D.C.

www.procuraduria.gov.co



Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC

 Consulta Ciudadano

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha, 29/12/2025 06:19:08 p. m.  el ciudadano con Cédula de Ciudadanía Nº.

1005774417 y Nombre: PAULA FERNANDA LOZANO VALDERRAMA.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR
CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código Nacional de
Seguridad y Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validación No. 131412001 .
La persona interesada podrá verificar la autenticidad del presente documento a través

de la página web institucional digitando https://www.policia.gov.co,   menú ciudadanos/
consulta medidas correctivas, con el documento de identidad y la fecha de expedición
del mismo. Esta consulta es válida siempre y cuando el número de cédula corresponda

con el documento de identidad suministrado.

 Policía Nacional de Colombia
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