
INFORME DE GESTIÓN  
PERIODO: Un único pago al Treinta (30) de Diciembre de 2025 

 
CONTRATO No CD-08-2025-9096 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA BRINDAR 
ACOMPAÑAMIENTO EN EL PROYECTO FAMILIAS VULNERABLES EN EL DISTRITO DE 

BARRANQUILLA. 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

Brindar a los beneficiarios del 
programa, atención, orientación y/o 
asistencia sobre la oferta Institucional 
en el Distrito de Barranquilla, 
conservando bajo confidencialidad toda 
Información relacionada con el ciclo 
operativo y manteniendo el cuidado de 
los elementos que son entregados a su 
custodia. 

• Durante las ferias realizadas brindé la atención 
requeridas a los beneficiarios del proyecto sobre las 
ofertas institucionales del distrito, donde conserve la 
confidencialidad de la información. 

• Apoyé en la atención de los beneficiarios que llegaron 
al punto de atención al ciudadano que se encuentra 
ubicado en el paseo Bolívar.  

Registrar, actualizar y/o sistematizar en 
las plataformas dispuestas para ello la 
Información requerida en el 
funcionamiento del programa. 
(Formularios, bases de datos, Sistemas 
de información, etc.) 

• Realice 4 novedades de actualización de datos 
generales a los asistentes de la feria, estas son 
digitales, se realizan en el sistema, no generan 
formato.  

• Registré en los  formularios y en  las bases de datos 
donde se encuentran la información de los 
beneficiarios de proyecto de familias vulnerables. 
  

Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que sean 
determinadas por el supervisor. 

• Asistí a las reuniones que tuvimos con el personal de 
Control documental de la secretaria de gestión social, 
donde se brindó la información como se debe 
almacenar las carpetas en sus respectivos archivos.  

 
 
 
 

Apoyar en la logística de las diferentes 
actividades realizadas por el programa. 

• Participé  en la logística de las diferentes actividades 
realizadas por el proyecto familias vulnerables.   

 
 

Atentamente, 

______________________________________ 
Yuranis Barceló Moreno 
CC: 32582939 de Malambo. 
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