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ACTA PARCIAL 001- 2025

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
MIRAFLORES Y MARIA TERESA PARADA BARRETO

CONTRATISTA | MARIA TERESA PARADA BARRETO.

CONTRTATO " N° 007-2025

OBJETO “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS,
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y MANEJO DE LA
INFORMACION PUBLICA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
MIRAFLORES".

C.D.P . 879 del 11 de diciembre de 2025

REGISTRO PRESUPUESTAL 2094 del 15 de diciembre de 2025

PLAZO DEL CONTRATO

15 de diciembre de 2025 al 30 de diciembre de 2025 |

VALOR DEL CONTRATO

UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.800.000.00),

VALOR EJECUTADO

UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.800.000)

VALOR DE LA PRESENTE

ACTA

UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.800.000)

SALDO POR EJECUTAR

CERO PESOS M/CTE ($ 00)

LUGAR Y FECHA DE LA
PRESENTE ACTA

MIRAFLORES, 30 DE DICIEMBRE DE 2025.

En las instalaciones de la Personeria Municipal de Miraflores, se reunieron el Personero
Municipal, Abg. MILTON ANDRES BARRETO GARZON, en calidad de supervisor y contratante de
servicio, y MARIA TERESA PARADA BARRETO, en calidad de contratista, con el fin de recibir e
segundo pago de las actividades ejecutadas segun el contrato de la referencia de acuerdo

al siguiente detalle:

| ftem

Descripcién

Cant  Valor total

1 Organizacién, archivo y digitalizacion documental de las
vigencias 1997- 2017 (Actividad 8 del Cto 007-2025)

109

2 'Orientacién al ciudadano en la recepcion y tramite de PQRSD.

12

3 Apoyo en la mejora del proceso de documentos y herramientas
de indice de Transparencia y acceso a la informacion.

15

4 Apoyo contable y financiero en procesos internos.

5 Actudlizacion

de documentos, guias y manuales

competencia de la Personeria Municipal.

de
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Pagar los aportes al sistema de seguridad social (Salud, pension y

riesgos).

6

7 Manejo de pagina Web.
Realizar las demdas actividades inherentes al objeto del contrato
gue le sean encomendadas.

8

$1.800.000

L 1
En constancia se firma por los que en ella intervinieron.

La contratista

ARIA TERESA PARADA BARETO

C.C N0.23.755.975
Contratista

Por la Personeria Municipal

MILTON ANDRES BARRETO GARZON
Personero Municipal de Mir
Supervisor

acq.
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Miraflores, Boyacd 30 de Diciembre 2025

P.M.M. OFICIO No 264- 2025

EL SUSCRITO PERSONERO MUNICIPAL DE MIRAFLORES BOYACA

CERTIFICA

Que la sefiorita MARIA TERESA PARADA BARRETO, identificada con cédula de
ciudadania No. 23.755.975 expedida en Miraflores (Boy), presto los servicios
requeridos segun contrato de prestacién de servicios nUmero cinco (007) del
quince (15) de diciembre de dos mil veinticinco (2025), cumpliendo con las
actividades ejecutadas de acuerdo al informe adjunto a los presentes, por
lo que se deberd cancelar la suma de un millén ochocientos mil pesos m/cte
($1.800.000) para lo cual se cuenta con disponibilidad N° 879 del 11 de
diciembre de 2025, del rublo No. 2120202009- 121000-20 servicios para la
comunidad sociales y personales.

La anterior certificacion se expide en la ciudad de Miraflores a los treinta (30)
dias del mes de Diciembre de (2025).

|
ARZON

MILTON ANDRES BARRET
Personero Municipal
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INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO DE SERVICIOS ACTA DE SUPERVISION No.02 FECHA DE
PROFESIONALES PARCIAL | EINAL TOTAL EXPEDICION
” DIA | MES | ANO
NUMERO ANO 30 12 2025
007 2025 |
INFORMACION

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA TERESA PARADA BARRETO

CEDULA DE CIUDADANIA O NIT N° 23755975

_UGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE MIRAFLORES, BOYACA

PLAZO DEL CONTRATO: QUINCE (15) DIAS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

PLAZO ADICIONAL: NO APLICA.

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO: 15 DIAS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

PERIODO REPORTADO: 15 DE DICIEMBRE AL 30 DE DICIEMBRE DE 2025

VALOR CONTRATO: $1.800.000

REPORTE SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO Y EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL

CONTRATISTA

ITEM ACTIVIDAD EVIDENCIA

organizacién de arhivo historico

1 Organizacién, archivo y digitalizacién  Se ha realzado escaneado el inventario del
documental de las vigencias 2025, afno 2025, se han realizados rotulacion del
(Gestién de la vida documental). archivo de gestion, eliminacion, Y

grupo de trabagjo

2 Orientacién al ciudadano en la recepciéon Se ha colaborado con la recepcion de
y trédmite de PQRSD. solicitudes al ciudadano y coopercion con el

demas.

3 Apoyo en la mejora del proceso de Diario se realizan resguardo y digitalizacion de
documentos y herramientas de indice de lainformacion para la limentacion del archivo
| Transparencia y acceso a la informacién.  de la personeria , scaner de documentos y

infernos. contratos .

4 |Apoyo contable y financiero en procesos Se redliza organizaion de los egresos y

manuales de competencia de la publicacion en la plataforma
‘ . Personeria Municipal. , personeria municipadl.

l 5 Actudlizacion de documentos, guias y Se han dispuesto los documentos para la

de la
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6 | Pagar los aportes al sistema de seguridad Conforme a lo dispuesto contractualmente
social (Salud, pension y riesgos).

7 Manejo de pdgina Web. Realizacion de los insumos para la
Alimentacion de la pagina web de la de
personeria

8 Realizar las demds actividades inherentes Se ha cooperado con la atencion a los
al objeto del contrato que le sean usuarios en pro de la comunidad y demas
encomendadas actividades del cargo.

REPORTE DE PAGOS A SALUD Y PENSION

Se deja constancia que el confratista acredita el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral con la planilla No. 5249791747 correspondiente al mes de DICIEMBRE del 2025.

REPORTE DE VALORES A CANCELAR AL CONTRATISTA DURANTE EL PERIODO REPORTADO

PAGO NUMERO VALOR ACTAS VALOR DEL PAGO SALDO POR PAGAR
ANTERIORES
| 01 $0 $ 1.800.000 $0
SUPERVISOR
P A A\

_ I
ON ANDRES BARRETO GABZON
ersonero Municipal de Miraflores
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