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Generalidades: 

1) Este formato tiene dos objetivos: (i) En el caso de los contratos originados en procesos para la 

adquisición de bienes y servicios, el formato da cuenta del seguimiento a la ejecución del contrato 

para efectos de pago o modificación. (ii) En el caso de los contratos de servicios profesionales o de 

apoyo a la gestión, el documento sirve únicamente como justificación para la modificación del 

contrato. 

2) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

3) El formato puede ser utilizado con ocasión de la ejecución de cualquier negocio jurídico, sea contrato, 

convenio u otro. 

4) Este formato es diligenciado por el supervisor y/o interventor del contrato, con el apoyo a la 

supervisión, cuando exista. De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se realiza cada vez que se requiera. 

6) El formato unifica el informe de supervisión para los contratos de servicios personales y los contratos 

de bienes y servicios. La información que no corresponda al uno o al otro, deberá ser eliminada. 

7) Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

8) El formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las tablas 

de retención documental de la entidad. 

9) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

10) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

11) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de 

elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o suscripción del 

mismo. 

12) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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INFORME DE SUPERVISIÓN – CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8610158 de 2025  

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  

CONTRATANTE Centro Agropecuario y de Biotecnología el Porvenir  

CONTRATO NRO.  

CO1.PCCNTR.8063384 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 8/07/2025  

OBJETO  

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACIÓN 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE CAMPESENA Y VICTIMAS 

CONSIDERANDO LOS CUPOS TOTALES 

CONTRATISTA GRUPO EMPRESARIAL HTM SAS 

CC o NIT NIT :901001623 

LUGAR DE EJECUCIÓN Centro Agropecuario y de Biotecnología el Porvenir 

FECHA DE INICIO 14/07/2025 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO  31/12/2025 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO 852.283.000 

PRÓRROGA NRO.  N/A 

 

FECHA DE TERMINACIÓN 31/12/2025 

ADICIÓN NRO.  N/A 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO 1.205.863.000,00 

FORMA DE PAGO El SENA pagará al contratista, contra entrega de los servicios recibidos 

objeto del presente contrato, dentro de los veinte (20) del contratista 

(cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepción a 

satisfacción de los servicios por parte de la supervisión del contrato 

(contra entrega), y debidamente soportada con la correspondiente 

certificación de pago de aportes a la Seguridad Social Integral y 

parafiscales de conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 

en lo pertinente. Los pagos se realizan de forma parcial de acuerdo a 

las entregas recibidas// Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien 

elaborada(s) o no se acompaña(n) de los documentos que la 

respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a contarse desde 

la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en 

que se haya aportado el último de los documentos. // Todas las 

demoras que se presente por estos conceptos serán de responsabilidad 

del CONTRATISTA, quien no tendrá por ello derecho al pago de 
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intereses o compensación de ninguna naturaleza. // El SENA efectuará 

al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga 

establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la 

retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago 

de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 

contratación. Con la firma del contrato, el proponente acepta 

expresamente la forma de pago establecida por la entidad. 

Especificaciones para el trámite de pagos: - Para la realización de cada 

uno de los pagos el contratista deberá acreditar previamente 

encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 

Integral (salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes 

Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando 

corresponda en atención a lo ordenado en el inciso 2º del artículo 41 de 

la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

- En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe dar 

estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el artículo 

617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el número del 

contrato, objeto de facturación, nombre y Nit. de la entidad 

contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se 

acompaña(n) de los documentos que la respalde(n), los términos 

anteriores solo empezarán a contarse desde la fecha en que quede 

corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aporta do 

el último de los documentos. // Todas las demoras que se presente por 

estos conceptos serán de responsabilidad del contratista, quien no 

tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de 

ninguna naturaleza. - Todos los impuestos y retenciones que surjan por 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato corren por cuenta 

del contratista. El SENA efectuará a cada pago las retenciones que en 

materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea 

su obligación efectuar la retención. En los demás casos contratista 

deberá cumplir con el pago delos impuestos, tasas o contribuciones que 

se deriven de la presente contratación. - Todos los documentos de 

pago, así como cada uno de los pagos, deberán ser avalados 

previamente por el supervisor del SENA. - El contratista no ejecutará 

actividades adicionales o no previstas que generen mayor valor del 

contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, las cuales deberán 

quedar plasmadas en la respectiva modificación del contrato o contrato 

adicional, cuando éste se requiera, para lo cual previamente se 

verificará la existencia de disponibilidad de recursos presupuestales. 

Cualquier actividad que se realice sin esta autorización será asumida 

por cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA no 

reconocerá su costo. - En todo caso, los pagos antes previstos se 

sujetarán a los montos aprobados en el programa anual mensualizado 

de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el estatuto orgánico 
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1.1. Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL 

NRO. DE PÓLIZA CG-1065835 

CERTIFICADO O ANEXO N/A 

FECHA EXPEDICIÓN 08/07/2025 

FECHA APROBACIÓN 10/07/2025 

AMPARO VIGENCIA VALOR 

DESDE HASTA 

Cumplimiento 08/07/2025 30/04/2026 85.228.300.00 

Devolución del pago 

anticipado 

N/A N/A  

Salarios y prestaciones 

sociales 

08/07/2025 31/12/2028 42.614.150,00 

Calidad del servicio 08/07/2025 30/04/2026 85.228.300.00 

 

ADICIÓN: 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL 

NRO. DE PÓLIZA CG-1065835 

CERTIFICADO O ANEXO N/A 

FECHA EXPEDICIÓN 19/11/2025 

FECHA APROBACIÓN 25/11/2025 

AMPARO VIGENCIA VALOR 

DESDE HASTA 

Cumplimiento 08/07/2025 30/04/2026 120.586.300.00 

del presupuesto. - DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el 

Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL SENA respetará el orden de 

presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si 

las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan 

los documentos requeridos para el pago, el término para pago sólo 

empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último 

de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos 

serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al 

pago de intereses o compensación alguna por parte del SENA. Los pagos 

que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al P.A.C que se 

haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, 

comprometiéndose a sí mismo a incluir las partidas necesarias en éste. 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 002 

PERIODO DEL INFORME Desde el 15/12/2025 HASTA 30/12/2025 
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Devolución del pago 

anticipado 

N/A N/A  

Salarios y prestaciones 

sociales 

08/07/2025 31/12/2028 60.293.150,00 

Calidad del servicio 08/07/2025 30/04/2026 120.586.300.00 

  

 

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL 

NRO. DE PÓLIZA CG-1015989 

CERTIFICADO O DE ANEXO N/A 

FECHA EXPEDICIÓN 08/07/2025 

FECHA APROBACIÓN 10/07/2025 

AMPARO VIGENCIA VALOR 

DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 

08/07/2025 31/12/2025 284.700.000 

 

 

2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
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OBLIGACIONES 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

PRODUCTO O EVIDENCIA 

 

1. Suministrar los elementos objeto 

del contrato, conforme los 

requerimientos efectuados por la 

Entidad, en las condiciones de 

servicio, calidad y oportunidad 

establecidas en el. 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

2.Cumplir con las especificaciones 

técnicas del objeto presentadas en 

la oferta. 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

3.Entregar, dentro de los tres (3) 

días hábiles siguientes a la 

suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios 

previos en los términos establecidos 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

4.Mantener, durante toda la 

vigencia del contrato, los precios 

incluidos en su oferta. 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

5.Obrar con lealtad y buena fe en las 

distintas etapas contractuales, 

evitando dilaciones. 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

6. Cuando se encuentre obligado, EL 

CONTRATISTA deberá presentar la 

facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, 

como requisito para el pago de los 

bienes y/o servicios contratados, 

conforme con las disposiciones 

legales vigentes. Las facturas o 

cuentas de cobro correspondientes 

deberán ser presentadas según la 

periodicidad establecida. 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 



 

6 

GCCON-F-031 V04 

7. Responder en los plazos 

establezca la entidad, los 

requerimientos de aclaración o de 

información que le sean 

formulados. 

Atención oportuna de 

observaciones realizadas por la 

supervisión, comunicación 

permanente con el equipo técnico y 

ejecución del contrato en 

condiciones de transparencia. 

Correos electrónicos, actas de 

comité de seguimiento, oficios de 

respuesta a requerimientos, 

registro de reuniones de 

verificación 

8. Cumplir cabalmente con sus 

obligaciones frente al Sistema de 

Seguridad Social Integral y 

parafiscales (Cajas de 

Compensación Familiar, SENA e 

ICBF). En el evento de no estar 

obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de 

aprendices, el contratista aportará 

certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona 

natural. El cumplimiento de esta 

obligación es requisito 

indispensable para efectuar 

cualquier pago. 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona 

natural 

9. Controlar la ejecución del 

contrato, a fin de evitar la sobre 

ejecución del mismo 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

10. Guardar la confidencialidad de 

toda la información que le sea 

entregada y que se encuentre bajo 

su custodia o que por cualquier otra 

circunstancia deba conocer o 

manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará 

consecuencias de índole civil, penal 

y/o disciplinariamente por los 

perjuicios de su divulgación y/o 

utilización indebida que por sí o por 

un tercero se cause a la entidad 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 
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11. Informar, por escrito y dentro de 

los 3 días hábiles siguientes a su 

materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o 

caso fortuito que afecte la normal y 

correcta ejecución del contrato. 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

12. Dar a conocer al SENA cualquier 

reclamación, petición, orden o 

similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún 

efecto sobre la ejecución del 

contrato o sobre sus obligaci 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

13. No acceder a peticiones o 

amenazas de quienes actuando por 

fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El 

contratista deberá informar de tal 

evento al SENA, dentro de los 3 días 

hábiles siguientes a su ocurrencia, y 

a las autoridades competentes para 

que se adopten las medidas 

necesarias 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

14. Restituir al SENA, al finalizar el 

contrato, los elementos que haya 

colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, 

en caso que se hayan suministrado. 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

15. Las demás que se estimen de 

acuerdo con la naturaleza del 

contrato 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

Garantizar que los materiales de 

formación que entrega el 

contratista deben permitir su 

consumo o uso de forma segura y 

óptima durante un periodo 

razonable de acuerdo con la 

naturaleza del bien y las costumbres 

comerciales (fecha de vencimiento). 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia. 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 
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Presentar factura de venta 

electrónica previamente validada 

por la DIAN en caso de que aplique 

de conformidad a si es sujeto 

obligado a expedir factura de venta 

y/o documento equivalente en 

atención a lo dispuesto en el 

estatuto tributario actual y la 

Resolución 000042 de 2020 de la 

DIAN 

Se ejecutaron las actividades 

conforme a los lineamientos 

contractuales, garantizando el 

cumplimiento de la obligación 

específica con criterios de 

oportunidad, calidad y pertinencia 

Actas de supervisión, registros de 

entrega, evidencias documentales y 

técnicas que respaldan el 

cumplimiento de la obligación. 

 

2.1. Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 

OBLIGACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  

 

 



 

9 

GCCON-F-031 V04 
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3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 
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FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

23/12/2025  FVE272 326.245.232,72 326.245.232,72 27.577.916,89 97.71% 

      

 

4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

No se anexan hace parte del contenido en cada 

cuenta tramitada para pago. 

N/A 

   

 

 

5. MULTAS Y SANCIONES 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo a 

la información, que no se han presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

6. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA suscribió el contrato No. CO1.PCCNTR.8063384 cuyo objeto a 

ejecutar es “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

DE CAMPESINA Y VÍCTIMAS CONSIDERANDO LOS CUPOS TOTALES” Que durante la ejecución contractual 

se identificaron necesidades adicionales no previstas en la fase precontractual, las cuales resultan 

indispensables para garantizar el 100% de la ejecución contractual y de acuerdo al plazo establecido 

inicialmente de ejecución del contrato se requiere de mayor tiempo para cumplir con la entrega de 

materiales de formación en su totalidad y dar un buen uso de los recursos destinados a la ejecución de 

este contrato.  

 

Esta prorrogo tiene como finalidad fortalecer las condiciones de los ambientes de aprendizaje y garantizar 

que los aprendices cuenten con los recursos necesarios para el desarrollo de competencias técnicas, 

tecnológicas y transversales acordes con las demandas del sector productivo y los estándares 

institucionales del SENA. 

 

El Centro Agropecuario y de Biotecnología El Porvenir desarrolla una amplia oferta de programas que 

incorporan componentes prácticos, experimentales y demostrativos, los cuales requieren una dotación 

constante y suficiente de materiales didácticos, herramientas, equipos y elementos de apoyo pedagógico; 

Asimismo, esta medida previene el desabastecimiento de materiales esenciales, fortalece la gestión 

pedagógica y garantiza el cumplimiento de los resultados de aprendizaje en los diferentes niveles de 

formación. 
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Conforme a lo anteriormente expuesto, se solicita: 

 

Prorrogar el plazo de ejecución en noventa (90) días, es decir tres meses, a partir del 31 de diciembre de 

2025, con lo cual la fecha de finalización será el 30 de marzo de 2026. 

 

7. CERTIFICACIÓN 

 

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor(a), previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 

por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, autorizo la gestión y el trámite para la PRORROGA en los términos de ley 

y toda la normatividad vigente y específicamente con lo descrito anteriormente relacionado con el valor y 

plazo. 

 

8. OBSERVACIONES 

 

No se presentan observaciones.  

 

Para constancia se firma 30 de diciembre de 2025. 

 

 

 

 

Luis Ernesto Barrera 

Supervisor(a) del contrato  
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

4 31/08/2025 

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de la 

información, la cual debe realizarse conforme a las directrices 

establecidas en el documento GOR-G-015 Guía Etiquetado de 

Información, disponible en la herramienta de gestión del SIGA. 

 

Se realizan ajustes menores en el documento. 

 

Se unifica el documento para que se aplicable a contratos de servicios 

personales y para contratos de bienes y servicios 

 

 


