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SISTEMA  INTEGRADO  DE  GEST16N FO-GG-05

GEST16N  PARA  EL  GOBIERNO VERS16N  2.0

INFORME  DE  ACTIVIDADES Fecha: 20-03-2025

lNFORME  DE  ACTIVIDADES  No.  002  FINAL

CONTRATO  N°. 356-2025
CONTRATANTE: Alcald'a  de  Pensilvania
CONTRATISTA: LESLY  MELISA  TORO

CEDULA: 24.873.735

DIRECC16N: CARRERA 10  No.  3-34

OBJETO: Prestacl6n  de  servlclos  de  apoyo  a  la  gesti6n  en  la  SecTetarfa  General,
Goblemo,     Contratacl6n     y     TIC     Munlclpal,     orlentados     al     lrdmite,
organlzacl6n  y  manejo  de  los  expedlentes  de  lo  gestl6n  contractual,  asr
como al apoyo en la publlcacl6n oportuno de la informclci6n contiaclucll
en  las  plotaformas  SICEP  11.

VALOR: $4.400.000
C.D.P.: 1344

R.P: 1751

PERIODO   DE   PAGODELINFORME FINAL  DICIEMBRE  2025

No OBLIGACIONESCONTRACTUALES DESCRIPCION  DE  CUMpllMIENTO SOPORTES,  PRODUCTOS0INDICADORESDEGEST16N[siaolico)

1

Organizar

Desde el dla 19  Al 31  de dlclembre

httos://drive.aooale.com

de  2025   se   lmplmieros,   rotulaTon,
lollaron y  ai.moron  14  carpelas  de
procesos conli.cituales.

C-372   C-373   C-374    C-375     C-376documentalmente           los /drive /folders / 1 znx9d R Lv

expedientes contractuales C-377   C-378   C-379   C-380     C-381 a8RBVvFkFkGOD91 imFL4D

de  acuerdo  a   la5   normasarchivisticasylineamientosinstitucionalesy C-382   C-383   C-384    C-385. Bfx?usr)=sharina.

Desde el dla 19  al 31  de dlclembre Evidencia  de  foto  en  los
orientaciones dados por la de       2025       de              lmprlmleron anexos del  informe
empresa  contratista  de  la documento  y  se  anexaron  a   los
gesti6n               documental procesos           contratuales,           se
vigente   en   la   entidad   y archivaron  lnformes  de  pagos  de
mantener          actualizado I os         c ontratista s         rea lizo         s u
diariamente  el  archivo  degesti6ndeldrea.Lascarpetasdebenestarorganizadasporfechascronol6gicas,firmadas, respecliva follaclon

En total  se archivaron 50 informes.

Desde el  dlo  19 al 31  de dlclembre
foliadas,         rotuladas         y de   2025   se   reallzo   el   lnventarlo
escaneadas  en  PDF  en  el desde   el   C-327-al   C-385   de   los
drive       del       correo       decontrataci6n procesos controluales 2025.

Las     evldenclas     de     la     anterior
lnformclclon   se   encuentra    en   lci
oliclna  de  contrataclon  en  coda
uncl     de     las     carDetas     de     los
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lNFORME  DE  ACTIVIDADES Fecha: 20-03-2025I contralos   y    en    os    clnexos    del
'n'orme

`2

Remitir y tramitar las alertaspresentadasporelareadecontrataci6nalosdiferentessupervisoresrespectoarequerimientosrelacionadosconlagesti6ndocumentaldelos

Durante   los   dias   del    19   al   31    de httDs://drive.aooale.com
diciembre  de  2025  se  !ealizaron  2 /drive/folders/1znx9dRLv

oficios  de entrega  de  expedientes o8RBVvFkFkGOD91 imF14D

contractuales  a  las  secretarias  de Bfx?uso=sharina.
PLANEACION  Y  SALUD  las  carpetos
se           entregoror.           con           los
docuementos   q'ue   se   descargan
del   SECOP   11   y   del    DRIVE,con   su
respectivo rotulo  y foliadcls.

expedientescontractuales.1 Las  evldenclas  se  encuentrasn  en
los   clnexos   del   lnforme  y  en   unc]
ccirpeta       en       la       oflclna       de
contrataclon.

3II I  Apoyar    en    el    area    de Desde el dia 19  AL 31  de dlclembre

httos://drive.aooale.com

de  2025  se  lmpimieros,  rotularon,
follaron  y  c]imc]ron  14  corpetas  de
procesos contratuales.

C-372   C-373   C-374    C-375      C-376
C-377   C-378   C-379   C-380     C-381
C-382   C-383   C-384    C-38S. /Q[Lve/folders/1znx9dRLvg§B&]LVFkFkGOD91imFL4DBfx?uso=shorino.   I

Desde el dia  19   al 31  de diciembre
de       2025       de              lmprlmleron
documento  y  se  anexaron  a   los
procesos           cont[aluciles,           se
archlvaron  lnlormes  de  pagos  de
los         c ontratlstas         leo llzo         su

contrataci6n                          laorganizaci6ndocumentaldetodoslosexpedientesfisico5cumpliendoconlas respectiva lollaclon

En  total se archivaron 50 informes.

IIIII

Desde el dla  19 al 31  de dlclembrenormas          de          archivo
vigentes  en  la  entidad de   2025   se   reclllzo   el   lnventailo

desde   el   C.327.al   C-385   de   los
procesos controtuales 2025.

Las     evidencias     de     lo     anterior
informacion   se   encuentrQ   en    la
oficina  de  contratoaon  en  coda
uno     de     las     corpetas     de     los
contratos    y    en    os    anexos    del
lnforme
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4

Cargar       en       plataformaSECOP11procesosde

El   dia   20   de   diciembre   se   realizo httDs://drive.aooale.com
cargue de docuemntos al proce5o /drive /folders / 1 znx9d R Lv

MP-MC-108. a8RBVvFkFkGO D9 I i mFL4DBfx?usr)=sharina.ANEXO4

El     22     de    diciembre     se     realizo
cargue de documentos al proceso
MP.MC-113

contratacl6n  directa Pantallazos dedocuementoscargados
El     22     de    diciembre     se     realizo
cargue de documentos al proceso en  la  plataforma SECOP
MP-MC-111 11

5 Orientar  a  los  funcionariosdelaentidadentemasdecontrataci6ndirecta
DURANTE      LOS       11        DIAS       NO      SE N/A
REALIZO  LA  ACTIVIDAD

6
Proyectar  lo5  documentos

El   dia   30   de   diciembre   se   realizo

httos://drive.aoocile.com/drive/folders/1znx9dRLv

en      todas      las      etapas a8RBVv FkFkGOD91 im FL40

precontractuales,contractuales y         poscontractualesquesegeneraenlaentidad,principalmenteen Bfx?usD=sharina.

Notificacion      del      supervlsor     del
ANEXO  6Pantallazosde           los

contrato C-385-SA-SIE-002.2025

contrataciones directas documentos       que       serealziaron

7 Realizar   la   activaci6n   deusuariosyverificaci6ndehojadevidadecontratistasdesdeelroldeoperadordecontratosyvinculandoloscontratosenplataformaSIGEP11

DURANTE      LOS       11       DIAS      NO      SE N/A
REALIZO  LA  ACTIVIDAD

8
Las     demds     actMdades

El    dia    19    de    diciembre    asisti    a

httDs://drive.aooale.com/drive/folders/1znx9dRLv

que  le  indique  el supervisor a8RBVvFkFkGOD91 im F L40

del           contrato           que capacitacl6n    sobre    manual    de Bfx?usr)=sharina.Evidenciadetoto  en  los

propendan           por           el contrataci6n      dictada      por      el
arm6nico     desarrollo     del contratista  RICARDO  ALARCON.
obi.eto  contractual anexos del informe

OBSERVACIONES  CENERALES:  La  informaci6n  se  encuentra  en  el  drive.

httDs://drive.gooqle.com/drive/folders/lznx9dRlva8RBWFkFkGOD91imFL4oBfx?usD=sharina

Se anexan los respectivos soporte5 que acreditan el cumplimiento de las obligaciones contractuales
en  virtud  del contrato  de  prestaci6n  de  servicios  Nro.  356 - 2025.

Cuenta de cobra  FINAL.
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Presentado  en  Pensilvania-Caldas  a  los  treintaiun  (31 )  dfas  del  mes  de  DICIEMBRE

LESLY  MELISA  TORO

Contratista
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lNFORME  DE  ACTIVIDADES Fecha: 20.03-2025

EVIDENCIAS  DE  ACTIVIDADES  INFORME  FINAL  DEL  19  AL  31   DE  DICIEMBRE  DE

2025.

ANEXOS  1  Y  3.

Diligenciar el formato  FO-AD-05-formato  Onico  de inventario documental  desde  el  contrato

C-327-2025 AL C-385-2025

rm^CuA" c-327iurcazs-TR^r¢rom !scaAA p.mac oa gcLii \eRceiyAIrotfn\N+RRcl&OO-RA"^m^.racoRT.corrm...ce»*^cea „ A

qu^- c..2.I.c-)7Lzoz5 TRAreroRTt i!couA LA u^auu. v .ai^eoAbA
X in

-CU- c.33e+¢c¢7?;a825-m^irs- !gcoL^* L,. .on.I.L€^wr^ in+ocioe.aA"AceTR^.tspo*r^coaesC(..I.EA..uEs „

-t+- CooqqAm/A ce m^mrmees n.cai&irm X

-CU- c . Ill.c + +a* T`.- I m^t -Lo `^c-. n/.. aTa.ksrmnLOORfsN^LLz.ms

L-C- cli>.rt .-:.I. -.--TI t.C-^l C.-ro elm cLlo-+ +corRAiwAceTR.msrmri.OoeeiI.^M2.n.ees 9¢

-Cu- cto...cco ica2}TRAue~ .scca+.a .rok ry I-.cceeRAi7vAc*m^.Isro*T^OORe8a.^Aqi^.^m "-C- : in--...: -:|-L.erom t"-.A-io-T t^. -.®ncoro^LyL^R.)J^ RA



)0  DE GEST16N FO.GG-05

:L  GOBIERNO VERSION  2.0

CTIVIDADES Fecha: 20-03-2025

I

c"ie.7Lm-v^-y taei-.I-^" ml^  .n-.a-oe^-vu.I- I '„,,

ou^i±=dr„i*ff=iLu=CONVcO~ct-- gg5=-grow-%= IAC-- :==g===::=:=::rm=:=;I(:£A::\,rm
..                  .        .       .           .

ce- •o-I-orT-..I-a-.a/^c...oainc^---..-.--.-t^.I^map-LuzI-Lz I .
ro `                                  .                                          ,    ,             J,                                             I "-- - ~ - - -\m ,A-

cOW",a "
oom-ro 01 ©^cONE|- •.         .         '        I ut

co-A- ix gaJ>-to ¢...a».in-A xm^ EE ^cchl cc.-.I.I c. L^ `.rot H¢as.^in.-I--.a.iuzon~VAco^.-A-I
vA

I.                .I                     .. C.}-rco`Z.ams"^T7EC^ 5 ^S-^Rco ml ^I+ace.I ..Arml(I w

y, L^ NL`

C-TO c.I..co-7az.<^ll gun I-.I

'          .  '        .         . "
.I-..... • -.-~ ~                       ...cohi-I b[ e-/[nm n

7ro ¢-iaz--nm.rm^ii.in.Ix."`n*be -
ro IA

.            ..-                     .

•                .   `         .  .              -` -_-__              coir'ctc^-
NA

" ----_         t'E-^Cd-a^i (1, vA

c.i!.rcom:e»<Juv in..- Tore to
A ue

-ca M^

-                   `        ..           .  '                               .

cuan N,

ccm^TO tt ng p^co[
w

c+ccoou-..c i^ .in..a. `
Cqum- `..,,.

'....
•.         '         `                         .               -'.           '..       ')                             I        ,

aJcce~ ^nz\^|I)A -C-- c-omco+A.`d^g.cchlt--n-iqu`veto.L^"D.DI...-......I....~alrma.i^z^*Out^`t

.

.-..

c.-..c-zra...Ire.mo\en.nas
c.i...c ro3ac..nicco oi in+a\|vi.ro. V ~ .in.O^ .- un

N,

•              ...                   .
w"- un3-n- `                          I    .         -`                                   `         .

w^ u
co.I`n.p a( ^acmfon) .     ..                .  .                  .         '    ' un

c eyi I^c.r\  'zm+wul®r® a. ng`s`v~u. `  F.~i c~ro. B

toLu.c- a.,-oo

- rvM Murco N'^

`
Mqn"cuAmu

C.1.i+®i®3rsh!`Aer=?^ I)TIP. a .^unLt:loo cE me-v^ro. i•erorom~a.OEhinIA!^^
11,



fa   p:r#`:i.Lpjoedf.{a

SISTEMA  INTEGRAD0  DE  GEST16N FO-GG-05

GEST16N  PARA  EL GOBIERNO VERSION  2.0
q.|[.I,.                "        ,U,I  7,

INFORME  DE  ACTIVIDADES Fecha: 20-03-2025

',,"C~ut^
HD€ticc T^boio IEiT." I.a..a.a.a ..00- cc~^c®. cO

C.co.^^c¢.2o++susc.rT. arTtl . A.u.ic.a o< .m`v44. T~..rioAv^mio.E=)+i "

I -Ch- r ycm. moT ^rean Soro •,'1

ANEXO 2

ng  pcod.,nd qu  pwl,unL.

I
"hd`,±~o*L,` ,`

.-',

d .,,_ --..---  a pr-.  I L -.,....-.----.-   a .,---.----

161   Fhod`vonl.

1®' ,,,,,,-   11 ,---,   '        ff   ..,--  I     '       ,'',.           -'.

I,      .\...l.Iu.
•`.,.in. oceo`\o oO. i 1

$3€5  ¢=fo  -®cap`®  "~   ®-`c-'



E  GEST16N FO-GG-05

)BIERNO VERS16N  2.0

DADES Fechci: 20-03-2025

SISTEMA  INTEGRADO  DE

p:x:cj'ipjoadnL`ia
Ill              \,',r)I,17      ,

GESTION  PARA  EL GO

INFORME  DE  ACTIvl

ANEXOS 4

Deedles de meneaje

R.I. I. ncto lnl. rn.:

O®.crlpci6n del  proc..a

D®:

u,uano.
F®ch®.

ftI .I .. ncia a.I rr. A..ro
Tipo a. -nl-'.

A,unto

ul,  \r;   (\r\e  252't

COMFRAVENT^ OE RATERl^LES P^R^ EI
FORTALI:c"FNTO DE i^ Fnoo`rocbN
p.sclcoiA Da LAI\cFro cx: FmsLv^^i^
Coups
^Ai`.cfic) ce ptnsLv^r`AA
LESIY IELS^ TORO
22/12/2025 2 00 53  PM

Col  h^SG 894.286
Cinera'
RESoru=khl ^Lo  702 del ver`to tle d.cient)ro de
202S

^colo.   REsoiu:ON 702 REaAFt^cx:SGRTO ue. *tcw: Lu=¢N  'ti.? DEci;d``;` (iE:\i\ErtTO .,p
hlc-tco-20Z5,cloci.(1) pat                                                i`t(.1iJa_.  j`25  rjtx..  I  l j  eyj(

So puDlc@ ro.ct`.con ^b   702 del vent. a. d.c-Ire.® de 202S oar mdD 09 b cual s® doclara dealerto ®1 p/ooeco de mnlabcon p`:rbbca de rrlnl

rna cuan`fa do 8aerdo con k] oKi expeego

•      OT.     I       Ol.i{    I        £MP     .       46-}    I       E]5{    I       a.,`    *       @}{    .       E]!i     I       glJ     X              Prc    I       B!.I     I       41{    .       +                     -         CI         X

€                   a          ::    I.cop gov co/Col Butine}sune/r.na.iing/BuysrworLAi.I/liro.Ijoocun.Qu.iden: (ur=(Ct  o" 9.ngl8!

8:        a    O-¢'c'i«`..o'.     0

®".c

t)   a    A       a       +    ®T,rty      :

I   'caci  o` ,.,o"  =i

* ^C\\|,  \_±^CIcu I, ,®lJO,

rrs>'cpf)

tra,5+.in,

u    Q6u,I,,                .¢L.    e   -..-. 1   ¢®   a    eDdi                  ^   cDqpc»0   22,„::;:a



chgra   p:ran;`cj`ii:a:pe ja
SISTEMA  INTEGRADO  DE  CEST16N FO-GG-05

GEST16N  PARA  EL GOBIERNO VERS16N  2.0

INF:ORME  DE  ACTIVIDADES Fechcl: 20-03-2025

.D_e_fallesdemercajg_

0¢ .cT(pel6n d®l proc. .o
Co.AFRA ce ELEnENTos ce ooTAcio» P^RA
FOF`TALECEFi los Ch`GAhB^OS DE SOOC)RRO Y
BRiGADAs ce EMERCEh.crs DEL ^A^.cip.c> ce
f-VARA

be:   ^Ai`.cpio cx: pENSLVAmA
u.u..lo:   lESIY hELRATORO

F.Cha:    22/12/20254;4003PM         I       `'*    iir..{¥`3  `^)I(,\   tJE<„

pa,a:   (nJ,J,1.'ji,,uu
R.f.r.ncl8 d.I .ri.nub   Col  ^ASG 894S330

Tlpo d.  rr-nco}®;   General

^aunto:   Re€chicfon hb  703 del vemlc de dcenthe 202S

iz4iEiRE rsma mne"mm51
Ari. xo.    RESolu=loN 703 0ECLARA DESEHTO A4Pi RESoiueroN 7Q3 DECLARA OESEJi T a  RE>

MC-1 I I-2025,oocLpdf                                                  arlc  11  t`202rj  dect`pe`

Texto de mere

ANEXOS  6-,i,  --„'"I
©

B -.m~ ~qu<.  I |^1'-Al  I .r~.-.thhol~^aqu   E]`~\r-.."pTh

+T/++     +-\-                           +

Pchctlvewh



i fa   p:`#:cjirjoad*`jaIr.`„

SISTEMA  INTEGRADO  DE  GEST16N FO-GG-05

GEST16N  PARA  EL GOBIERNO VERS16N  2.0

INFORME  DE  ACTIVIDADES Eec ha: 20-03-2025

ANEXOS  7


