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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

FO-GG-05
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Pensilvania
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GESTION PARA EL GOBIERNO

VERSION 2.0

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE ACTIVIDADES No. 002 FINAL

CONTRATO N%; 356-2025
CONTRATANTE; Alcaldia de Pensilvania
CONTRATISTA: LESLY MELISA TORQ
CEDULA: 24.873.735
DIRECCION: CARRERA1( No. 3-34
OBJETO: Prestacién de servicios de apoyo a la gestién en la Secretaria General,
Goblerno, Contratacién y TIC Municipal, orientados al trdmite,
organizacién y manejo de los expedientes de la gestién contractual, asi
como al apoyo en la publicacién oportuna de la informacién contractual
en las plataformas SIGEP If,
VALOR: $4.400.000
C.D.P.: 1344
R.P; 1751
PERIODC DE PAGO FINAL DICIEMBRE 2025
DEL INFORME
No OBLIGACIONES DESCRIPCION DE CUMPLIMIENTO SOPORTES, PRODUCTOS
CONTRACTUALES O INDICADORES DE
GESTION (si aplica)
1 Desde el dia 19 AL 31 de diciembre
de 2025 se impimieros, rotularon,
follaron y armaron 14 carpetas de
procesos contratuales.
Crganizar https://drive.google.com

documentalmente los
expedientes contractuales
de acuerdo a las normas
archivisticas y lineamientos
institucionales y
orientaciones dadas por la
empresa contratista de la

gestion documentat
vigente en la entidad vy
mantener actualizado

diariamente ¢l archivo de
gestién del areaq.

Las carpetas deben estar
organizadas por fechas
cronolégicas, firmadaos,
foliadas, rotuladas Y
escaneadas en PDF en el
drive del comeo de
contratacion

C-372 C-373 C-374 C-375 C-376
C-377 C-378 C-379 C-380 (C-381
C-382 C-383 C-384 (C-385.

Desde el dia 19 al 31 de diciembre
de 2025 de imprimieron
documento y se anexaron a los
procesos contratuales, se
archivaron informes de pagos de
los contratistas realizo su
respectiva foliacion

En total se archivaron 50 informes.

Desde el dia 12 al 31 de diciemhbre
de 2025 se reaglizo el inventario
desde el C-327-al C-385 de los
procesos contratuales 2025.

Las evidencias de la anterior
informacion se encuentra en la
oficina de contratacion en cada
una de las carpetas de los

[drive/folders/1znx?dRLy
a8R8VVEkEFKGODZ 1 imFL4D

Bfx2usp=sharing.

Evidencia de foto en los
anexos del informe

Fecha: 20-03-2025
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contratos y en os anexos del
informe

Remitir y tramitar las olertas
presentadas por el drea
de contratacién a los
diferentes supervisores
respecto o requerimientos
relacionados con (o}
gestién documental de los
expedientes
contractuales.

Durante los dias del 19 ai 31 de
diciembre de 2025 se redlizaron 2
oficios de entrega de expedientes
contractuales a las secretarias de
PLANEACION Y SALUD las carpetas
se entregaron con los
docuementos que se descargan
del SECOP Il ¥ del DRIVE,con su
respectivo rotulo y foliadas.

Las evidenclas se encuentrasn en
los anexos del informe y en una
carpeta en la oficina de
confratacion.

https.//drive.gocgle.com
[drive/folders/1znxgdRLy
q8R8YVFkFkGODY1imFL4p

Bfx2usp=sharing.

Apoyar en el drea de
contratacién la
organizacién documental
de todos los expedientes
fisicos cumpliendo con las
normas de archivo
vigentes en la entidad

Desde el dia 19 AL 31 de diclembre
de 2025 se impimieros, rotularon,
follaron y armaron 14 carpetas de
procesos contratucles.

C-372 C-373 C-374 C-375 (C-376
C-377 C-378 C-379 C-380 (-381
C-382 C-383 C-384 (C-385.

Desde el dia 19 al 31 de diciembre
de 2025 de imprimleron
documento y se anexaron a los
procesos coniratuales, se
archivaron informes de pagos de
los contratistas realizo sU
respectiva foliacion

En total se archivarcn 50 informes.

Desde el dia 19 al 31 de diclembre
de 2025 se realizo el Inventario
desde el C-327-ai C-385 de los
procesos contratuales 2025,

Las evidencias de ki anterior
informacion se encuentra en la
oficina de contratocion en cada
una de las carpetas de los
contrates ¥y en os anexos del
informe

https://drive.google.com
[drive/folders/1znx9dRLy
QB8R8VVvFkFKGOD? 1jmFL4p

Bfx2usp=sharing.
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4 El dia 20 de diciembre se realizo | https://drive.qoogle.com
cargue de docuemntos al proceso | /drive/folders/1znx9dRLy
MP-MC-108. Q8RE8VVFkFKGOD? 1jmFL4D
BixFusp=sharing.
Cargar en plataforma El 22 de diciembre se redlizo
SECOP Il procesos de cargue de documentos al proceso ANEXO 4
o MP-MC-113
contratacién directa
Faniallazos de
Bl 22 de diciembre se redlizo | docuementos cargados
cargue de documentos al proceso | en la plataforma SECOP
MP-MC-111 I
5 . i .
Sg?;fr:t%g:jémg';gfrfg DURANTE LOS 11 DIAS NO SE N/A
contratacién directa REALIZG LA ACTIVIDAD
) hitps://drive.google.com
Proyectar los documentos [drive ffolders/1znx9dRLv
en todas las etapas Q8RBVVFKFKGOD? 1jmFL4D
FIECOMACOE | 8 a2 3 0o dcimtre 1o rsozg | Ebap=iai
ofificacion del supervisor de
;‘;ﬂngCTU;rLes o oy, | contrato €-385-SA-SIE-002-2025 ANEXO ¢
principalmente en Pantallazos de los
contrataciones directas documenios Que se
realziaron
7 Redlizar la activacién de
usuarios vy verificacién de
hoja  de ~vida  delyoaNTE LOS 11 DIAS NO SE
contratistas desde el rol de N/A
operador de contratos y REALIZO LA ACTIVIDAD
vinculando los contratos
en plataforma SIGEP I
8 hitps://drive.gocgle.com
Las demds actividades /drive/folders/1znx?dRLy
gue le indigue el supervisor | El diag 19 de diciembre asisti a | g8R8VvFkFkGOD?1jmFL4p
del contrato gue | capacitacion sobre menual de | Bfx2usp=sharing.
propendan por el | contratacion  dictada  por el
armdnico descrroilo  del | contratista RICARDO ALARCON. Evidencia de foto en los
objeto contraciual anexos del informe

OBSERVACIONES GENERALES: Lo informacion se encuentra en el drive,

https://drive.google.com/drive /foiders/1znx?dRLvg8RE8Y vEKFKGODY 1jmFLAPBEix Busp=sharing

Se anexan los respectivos soportes que acreditan el cumplimiento de las ebligaciones confractuales
en virtud del contrate de prestacidn de servicios Nro. 356 - 2025,

Cuentc de cobro FINAL.

Fecha: 20-03-2025
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Presentado en Pensilvania-Caldas a los treintaiun [31) dias del mes de DICIEMBRE

LESLY MELISA TORO
Contratista

Revisa: GEANETH ALEJANDRA GORDILLO GOMEL
Proyecto Lesly Meiisa Toro -Contratista
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES INFORME FINAL DEL 19 AL 31 DE DICIEMBRE DE
2025,

ANEXOS 1Y 3.

2 a5-102, Pensilvania, Caldas

Foin: UGHIRAXTYG

Diligenciar el formato FO-AD-05-formato Unico de inventario documental desde el contrato

C-327-2025 AL C-385-2025

307400722025 TRANSPORTE ESCOLAR PERTAS DEL SOL 2L YERGE,
MR CLANTI ¥ ALTO DE NAVARRD. VA - X ¥ wa | =

¥ A
" GW?LI&HT‘RA::!WRTE !Smr.:ﬂ LA MAQUNA v AGUANOHT)

C-329-HC. 078 2025 TRANSPORTE ESCOLAR LA RIOJA-SAN
MR CUANTIA MGUELMORRON.. COCREAATIVA DE TRARSPORTADORES DF x b L1 "
HARZANARES

C-TIO-HC-DTTADTE-TRANSIORTE ESCOLAR L HORMAL-SAKTA ST~

MBIA CUAKTIA COGPEALTI/A DE TRANSPORTADORES T8 SAHZANARES * o ok ®
- mﬁiwwmwmeVA- x - | o
A cuARTA oA maOmes pay AR PO VICOORRATIA % - x ” w | =
PRIA LUANTI PRt TRAP AT ADOR AN RO x » "
MRAA UANTIA mﬂ}m%m’ X L A,
P ETSEIC 082 203 TRANSFONTE EBCOLR BAN 10SE-SAN PABLO.AL " ” .
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TC TN 025 PN AN Y CONSACIN AMGOS POR LA,
| [LANLA CUANTA CULTURA £ MDD AMSENTE Y LA PRZ- | | % X ool I
o397 2020.00-270. 2025, 1UNTA D A5 CORMAL OB LA VEAEDA.
(COHVENE STLDARD  |<Lafra T, rgessaminde peimmo e SOBE ALBEE) OWA GO, x w|n
CAAMIORCETT LA JUNTA, DA A4 CHE COMMAL OF LA VERTA
ALEX x w | =
o —
€33N0 278-3029-La TUNTAL DE ALEON COWNAL DE LA VEREGA
COMVEND SOLGARK A ASUCKIN, Fapraapatode ingpaimuie por NN FERANDD RANEEZ - % [ L
FRanco :
[comvinn sounane C.30-CO-270- 2028 METHOCION EDUCATVA PALO W) [ W |
oo £ 341-CO-2-2028 CAMLO OUMRO CARDOHA
! owz % Wi o
: CONTHATO PevryTvp— e " o | o
CONTRATG T 303-C0-702- 2025 EACTELA WORMAL SVPUAON CF L PO SEWTAC W " o | e
VD s
[ N
C344-C0-282-2825- 0811 JuigHED
DE SERVILIOS X L) -
€540 204 0ZE-L 8 JONES. DB ACCHM CEINAL DE LA YERESA LA x [ «
cosma, logaimenia poc LZ DA VAAGAS AMNEY
ONTRAD UF PRESTALION F ;
[l . 346.CD.20. 2075 STRATTEGA § A SMACARDO JOB ALAGCON MARTIGZ % Wa
w C-347.COZ0-292<-ESCUELA NORMAL SURERYOR GE LA MESENTACION X ™
i G- H4-CO-207-2025-CALL CENTER EMPEX x wa | s
T304 C0 796, J025. CUEOPG X BOUBERDT VOLUNTARIDS OF
CONVEING O ASCCIACON | ENSRVANIS REPRESENTADD LEGALLRNTE RO FABNAN WAUACE) % ™
AESTRERO GONZALEZ
COMVEND DE ASOCICION | 6-350-C0-205-2025-FEDERACKN HACKONAL ¥ CAEVERCS x "
T masTATIG  |C-981-C0-790-2025-CONVIND tHM ALASBRADO NAVIRAD . - o o
[CONTRATD . e BT T 1 . .~ X L) i
coumare 353 coonz 7 x wl o«
Je-26a0.200 2028 comvions count ok canmnos ' x "
m!uima SRATAG SRS A0NOTORA ENEROETICA DEL CEMTRO. 345, EAP x wa | 1w
CORTRATQ DE PRESTACIOH -
lw L, {e.386.c020m. 2078 L8 v Mt TORQ x wa
e oy TESTACOM  [c 157.C0-207-2075- IAVER ARSTZABAL BARCA x wa
s consma o-358-uc.vrs-atas e ToRONRATICOS X wa | s
[amaea Cunrtn [COSMC $3-T25-LITOGRAT . SALUD X W |_n
MPAKA CUANT! & C-300- MC-084-2025 HUNCIR) 0F PEKSAVASA, ¥ MARYEY CARDONA x ™
gf",.‘!-"“w:_fn“: PRESTAGON |1 w4002 2023- MASGARTIA MANIA ARKS OCAUPD x wA
COHVEND S0LDARD C-M-C0- X1 AL LA EBRERARZA,, . x oo
[convenm soLpwmo 5-363-CO-00-2025-MAG LA WOIA . % ™
£-304-LD-362- 2028 1T, A
COMVEND SOLOMRS A OF ALCIH COMALDE LA VEREDA QUACAS, x o
SeLtcoim samRrvibA [ M SAMCAOIIN DBRAS AVLTD GO x wa | i
TI0 SOLDATH -308-00.303-3001-LA MTA DF ACCTN COMMAL OF LA VEREDA LA P w | o
A CUANTI C-367-140-008- 2025 MERCADO'S CAMPESIOS % wa | o
WMALA CURTA 36840083005 PICIIL TUAA x wa [
A AT C-308-44C. 0885, 20085 UANTENSMENTO VERCLADS x w |
Mttt —
" IO DTG 08 FERSLVATA Y M FSTRADA BA-
hniilel |COMPAAVEHTA DCE TOSTADN oA L2 £ArE x NA hied
fulbmas, GRiaN T X WA
e trrn AT e 37200300 PKATRERN 1GHAM LORALES ACONTS, x ™
€375 %2 7075 oG DE FENGL VAP ¥ FOAN TR0 ARRT
14 AT Lose2ryusacon X s
€37 L T DO 0TS NI DE PEVS VAN ¥ L WL APLLA]
SUCCON apEviOn  |ShSARC 0002021 i x A |
HELA CUANT, € JFA-MC OR-MUNCP0 DE PrHSL VAN ¥ A 7R LY CARDONA X Wik 134
[COMVEMD e ABOCKCIN | C-378-C0- 308 ASOCAION REDE S SOLDARIS X wa_ | 2
A © b TR C-8IPAC L QNN CIHIO DE MEFSILYALA T RAN CARLOY x “ya o7
ARNCYALE GiRADG
G- 3T84% OV LOTB RIHCIP I OF PEIFSHL VA oA T .
ro R TR COMERC A, JADGRA DE PAPELES FAFAFACE LA DAEREICTA 5 A% 2 kil
C-3P 04y 0T QLTINS L VAHA CALDAS ¥ CETAN AJGUSTO WiA n
WIHHAN CUNSTA TULULAGA, SRALDO X
v .
L2 AR CURTik OIEAR it HORTAGO ¥ Nik "
T30 PAC - O3 024 SUSCR T AG BrTRE B WO DE PR 0 VAN A .
LA C 0T 4, LRI AATEO A 1.0 Calvasa, ) x il
[ MEAC- 100 2025 SUSCITA BTTE £ MUNICHIO UE MENSEVARA Y WA 1N
b hdA CUNTIA 21 SAA x
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Detalies de mensaje

ANEXOS 4

Referenciainterna:

Doscripcidn del proceso

De:

Usuarin:

Focha:

Referencia dei mensaje
Tipo de marisajs:

Asunto:

Anoxcs

Texto de mensaje

RSN SRR LT Y2

COMPRAVENTA DE MATERIALES PARA EL
FORTALECMIEENTO DE LA

PISCICOLA DEL MUNICPIO DE PENSILVANA
CALDAS

MUNCIPIO DE PENSILVANIA

LESLY MELISA TORO

22122025 2:08:53 PM

CO1.M5G 8944286

Genaral

RESOLUCION No. 702 del veinta de diciembre de
2025

! L AT e .

MC-108-2025.d0cx {1 ).pdf

RESOQUUCION 702 DECEARA DESIERTO MP- RESQLUTION 702 DECUA DESERTO WP
ANCADR-LDZ5 aoce b padf

Uetaie

Pensitvania Caidas, veinlidbs de diciembre de 2025

Cordial sakudo,

Se pubbca resowcion No. 702 del wainte de diciembve de 2025 por medio da ka cual se declara desierto el proceso de nvilaictn publica de mine
ma cuantia de acuerdo oon ko aki expueso.

B e X P X [ A

L6z x st x Bar x B ox B x Huaox Pe X

C %% secop.gov.cofCO1 Bunnessiime/ Tendering/BuyerWorkArsaindes! Cocunigus dent:fier=CC T BDOS 3258183

S Diosceioon @

| : B

F wtaeeen iy

Ml a e

Bie v &l o

ma#a 0O 4%

+ - 0 x

@ e

[ Teant o1 aazmzs

b ADR.THALON OF BN
>

o Fspe 1T

R EFUTO3 OFL VROCE K
Cubumamon dstamis CO) REG 3+E4 1

LR MR O

LdZs 2 40 W

R i 01 HUOL I il
Frde Dury rass o pimion # Do remese

K3, WELEATORG
B a0Ts L4 P

I procesa COH MEG BMETE camiio de sviséa
Do crice s o eiresie. » Joes procest
aprotukct.

RINETELNG ]

213702 2.4 A
Docuraeriors. dulevon T HEQ 3407V
iy

Bl tam ey

RFE 1N

& procesn CO1 S008 K2SH98T cambio v

Prooeso 4w e 111 W
£320 LT OB AL
et Gorekend—a awt 3 CIP WP MC-143- K2
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Detalles de mensaje

Referencia interna; MP-MC-117.2025

COMPRA DE E.EMENTOS DE DOTACION PARA
FORTALECER LOS DRGANISMOS DE SOCORRO ¥

Descripcidn doi proceso po-ADAS DE EMERGENCIAS DEL MUNICEYO DE
PENSLVANIA

De: MUNCIPO DE PENSILVANA
Usuario: LESLY MELISA TORO
Facha: 221212025 4: 4003 PM .7 i fRod, Lo, (et
Para; CRUFOSEI0 AL
Referencia det mensale CO1.MSG 8945330
Tpo de mensaje: General
Msunte: Resolucion No. 703 det veinte de diciembre 2025

re 1o +
Anexos RESOLUCION 703 DECLARA DESERTO MP. RESCLUGION 703 DECLARA DESERTO WP _
MC-111-2025 docx pdf #C 1112025 decx paf *
Texto de mensaie
Corthal sahudo,

Se publica reschicion por meddic deo la cual se declara desierto o procesc de invitacion pablica pot las razones sl expuesiag

ANEXOS 6

@ P;r;siivnﬁla : @ e g
i PepsHVanla

et

Fari 22 22081 3.meh ) 84 Hoamie e IIIE
sares

ALLIANDEQ VESIA GOMET asgurmim gerg
FHIReT3 2 9 SARR ST SITRIMGETT SHUTRIAE NE 2 p MR SRS
23 PTAICES VS ETT 28 PRRR e

ASumio ZE1QnaC A0, m2TAL2S e Lo R Derery SOURETTE 1A R0 00 Ut rvax OiPwa ATIMG UL
AL3 N WL CLT

T8 SE.A00 €OF 4 UL B & WHRICD 1 MARRTS B CL8TIE ol TR O SOV
o't TCOMPRIAVINTA DI WATEBALE DI FEAMEIALA 7484 R DANAIEOUO DI
1S3 PIOGAAMAT DI MUOUAMENIO OF VAVENOA QUE 11 ENCIREN (N 1

Fecha: 20-03-2025

NG TGO T FEMTALY ANUL T OF ACUBIDE COM Las IMCHICASK it HCwCAL
¥ CANTIDAGE HIGUMHIAS POR L4 ADMICRTTACION MUMICEAL™ 8 Loty
CHMLALTE Guk 13 M3 DOE SMJLAL LITE .JONRE A0 conmang
SOIEMIDTY DL 2

B LoTRUTARIS 8 AT LAT 3 B LANEN TSR B SHRENSS S8 K 0
I I e S T L P e T
SLIGICOTAL T.8 A & M INCANICN L3 LTEVATE MEST NG ITIADEI CNE
SAME SRS RPETEO G MO B0 BEE BE UREREE 30 ADE W
Earmaviode CUDRS 1 B GOSN SO0 B ke T4T4 20 T L & vant e
[ R T Y R e At Rt

P3G 3 TN TR BADES SO RRTE £00 K LTINS R0 A0 b
L ARSI

Contotta
FERDY ANCAA 1TP0
A LaThA T M SR vanla B D08

- [N , RS ; PSR- - et

| Sasdnna D324 T4 M EPNIE DETIGS 20 4070 3 HICIETABO DI PLANEACH,
SPLABSTRUCTUEA, DILAAROUD 3OCIAL T JMDIO AMBENTI MUMICIFAL cim2
ReCOne QARG R0T Jwit 1F oRIRTC g YA 8- Cmiaers g3 e ATERTADDY
4 2 pagrozdn
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ANEXOS 7

i ‘|| T “.ﬁﬁﬂ'ﬁ[ﬂ

T

Cra. 6 # 4-24, Pensilvania, Caldas 1

© Codigo de Foto: WXCRBR3LERBUMD

10



