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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 2662 DE 2025 

Nombre del Contratista y/o 

Representante Legal 

SANTIAGO VILLOTA SALAS 

Nombre del supervisor y/o 

interventor 

SOLAINS GIRALDO 

Dependencia DIRECCIÓN TERRITORIAL NARIÑO 

Objeto del contrato 

Prestación de servicios profesionales para realizar actividades de 

digitalización dentro del proceso de reclamaciones de actualización 

catastral del municipio de Tumaco de la Territorial Nariño. 

Fecha de inicio 
28 MAYO 2025 Fecha de 

terminación 

31 DICIEMBRE 2025 

Período objeto del informe: 28 DE MAYO AL 30 DICIEMBRE 

 
 
 

2. INFORME FINAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación 
contractual 

Actividad desarrollada Observaciones / 
Evidencia 

1. Realizar las 
labores de 
digitalización, 
depuración 
cartográfica 
cuando se 
presenten 
inconsistencias 
en la 
información 
catastral del 
municipio de 
Tumaco, en el 
software oficial 
del IGAC, 
cumpliendo los 
rendimientos, 
entregando la 
información 
cartográfica 
catastral digital 
sin 
inconsistencias, 
aplicando lo 
establecido en 
los 
procedimientos 
documentados 

 
 

1) DIGITALIZACION: 
 

 Recibí en la bandeja de trámites del Sistema Nacional 
Catastral 182 tramites, los cuales: 159 Se enviaron al 
sistema nacional catastral para control de calidad con 
estado de depuración, 0 en proceso gráfico, 0 pendiente 
por GLPI y 23 cancelado por inconsistencia en planos 
aportados o falta de insumos. Datos relacionados para el 
mes de Mayo a Diciembre. 

 En la edición del trámite catastral se editaron 912 predios 
en el SNC. 

 
2) ESPACIALIZACION:  

  

 Revisé 26 trámites en saldos de Belén para espacializar, 
elaboré Shape del polígono de 5 radicados y la 
espacializacion de 7 trámites urbanos y 19 rurales del 
municipio para salidas gráficas.  

 Revisé 34 trámites en saldos de Tablón de Gómez para 
espacializar, elaboré Shape del polígono de 14 radicados 
y la espacializacion de 6 trámites urbanos y 28 rurales 
del municipio para salidas gráficas.  

 Revisé 56 trámites en saldos de El Rosario para 
espacializar, elaboré la espacializacion de 1 trámite 
urbano del municipio para salidas gráficas y PDF de las 
mismas.  

 Revisé 154 trámites en saldos de Taminango para 
espacializar, y la espacializacion de 25 trámites urbanos 

 

 
 Cuadro Excel 

depuración 
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(manuales, 
instructivos, 
metodologías, 
guías) del 
IGAC. 
Escanear, 
georreferenciar 
y digitalizar por 
el método de 
cotas la zona 
urbana y por 
escaneo la 
zona rural. 

y 56 rurales del municipio  

 Revisé 73 trámites en saldos de Córdoba para 
espacializar, elaboré Shape del polígono de 8 
radicados, también elaboré salidas graficas urbanas y 
rurales del municipio.  

 

 Realicé espacializacion y salidas graficas urbanas y rurales 
de los municipios de Linares, Tangua Nariño y Santiago 
putumayo. 

 
3) SALDOS TUMACO: 

 

 Revisé 33 tramites en saldos de Tumaco para determinar 
procedencia de los cuales 5 proceden y se realiza 
Shape, 2 se deben verificar en campo y 26 no proceden 
por falta de insumos o ya fueron finalizados y aprobados.  

 Elaboré 93 salidas graficas de expediente de Tumaco 
ubicando predios con tramites catastrales  

 
 
 
 

 
 

2. Documentar las 
tareas 
realizadas en el 
proceso de 
depuración, 
digitalización e 
integración 
entregando los 
informes 
periódicos y/o 
mensuales de 
avance del 
contrato, así 
como el 
informe final de 
las actividades 
desarrolladas 
dentro del 
término de 
ejecución del 
contrato, con el 
visto bueno del 
supervisor. 
Cuando se 
requiera 

 

 

 Realicé y presenté mi informe mensual donde se 
consignó toda la información de las obligaciones 
realizadas como tareas de depuración, digitalización e 
integración para el mes de MAYO A DICIEMBRE. 
 

 Reporté alertas sobre los procesos de depuración 
realizando GLPI al centro de atención de información, 
para el mes de noviembre caso 413090  

 

 Reporté alertas sobre los procesos de depuración 
realizando GLPI al centro de atención de información, 
para el mes de diciembre caso 417743  

 

 Realicé la revisión de 98 productos catastrales tales 
como cartas catastrales urbanas, rurales, fichas 
prediales y certificados planos.  
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reportar las 
alertas sobre 
procesos 
críticos de la 
digitalización, 
depuración e 
integración, 
con el fin de 
que se tomen 
las medidas 
necesarias 
para garantizar 
la ejecución de 
las labores con 
eficiencia, 
calidad y 
oportunidad. 

3. Asistir a las 
reuniones, 
capacitaciones, 
eventos y 
demás a los 
que sea 
convocado por 
el Director 
Territorial y/o 
supervisores. 

 
Asistí a las siguientes reuniones y capacitaciones 
convocadas por el director territorial y/o supervisor. 
  

 28-05-2025 CAPACITACION HERRAMIENTAS DE 
DIGITALIZACION  

 

 28-05-2025 Formato asistencia reunión 
digitalización  

 

 29-05-2025 CAPACITACION HERRAMIENTAS Y 
MANEJO DE SOFTWARE DE DIGITALIZACION  
 

 30-05-2025 Formato asistencia capacitación 
depuración trámites catastrales  

 

 GENERALIDADES CATASTRALES_3 junio 2025  
 

 Pausa activa visual 3 junio 2025  
 

 Poder, Voz y Decisión-05_06_2025  
 

 Incentivo del uso de bicicleta 06 jun 25  
 

 Capacitación en Liquidación en compensación para 
zonas inundadas_09_06_2025  

 

 Capacitación herramientas colaborativas COPILOT_ 
10-06-2025  

 

 Elementos de protección personal_11_06_2025  
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 capacitación_uso_herramienta_GLPI_13_06_2025  
 

 Herramientas Colaborativas Copilot 17_06_2025  
 

 Pausa activa_17_06_2025  
 

 pausa activa el tren_19_06_2025  
 

 RA_Seguimiento_digitalizacion_19_06_2025  
 

 Seguimiento Metas y Rendimiento DT52_20_06_2025  
 

 Prevención del Consumo de Alcohol, Tabaco y 
SPA_26_06_2025  

 

 RA_Seguimiento_digitalizacion_26_06_2025  
 

 día del servidor público_27_06_2025  
 

 Tecnología satelital de presición_27_06_2025  
 

 

 01-07-2025 Cierre de Brechas  
 

 04-07-2025 SST Medicina preventiva, Sesión de 
acompañamiento KLIC  

 

 08-07-2025 Pausa activa dinámica, romper la 
monotonía  

 

 11-07-2025 Taller manejo del estrés, jornada 
académica Moderación espacial.  

 

 5. 15-07-2025 Actos y condiciones inseguras, 
Herramientas PDF, Residuos reciclables.  

 

 6. 24-07-2025 PAUSA ACTIVA_MASAJE VIP.  
 

 7. 24-07-2025 RA seguimiento a la supervisión 
digitalización.  

 

 8. 25-07-2025 RA reunión equipo digitalización con 
los reconocedores.  

 

 9. 30-07-2025 Capacitaciones Tablet.  
 

 08-08-2025 Enfoque diferencial en el servicio a la 
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ciudadana  
 

 08-08-2025 Pausa, coordinación, ejercicio mental, 
ejercicio de respiración consciente.  

 

 12-08-2025 capacitación Semana AmeriGEO  
 

 19-08-2025 Pausa Rítmica Chuchuwa.  
 

 5. 26-08-2025 Capacitación En Procedencia De 
Trámites Saldos Tumaco.   

 

 09-09-2025 Pausa activa El monstruo de la laguna.  
 

 11-09-2025 Pausa activa, El pollito  
 

 12-09-2025 RA seguimiento contratos digitalizadores  
 

 16-09-2025 C-MANA Saludable  
 

 17-09-2025 C-MANA Saludable – La lavandería de los 
pensamientos  

 

 18-09-2025 Pausa activa yo tengo un TIC.  
 

 19-9-2025 C-MANA Saludable – Cuerpo activo, 
trabajo seguro  

 

 9-10-2025 Canta la maestra mano derecha al frente.  

 10-10-2025 CAPACITACION certificados 
informalidad.  

 14-10-2025 Pausa activa _Yo tengo un cuerpo y lo 
voy a mover.  

 16-10-2025 pausa activa Trabajo en equipo.  

 23-10-2025 Pausa activa-casa-inquilino-terremoto  

 31-10-2025RA_espacializacion_municipios  
 

 13-11-2025 Pausa activa dinámica y divertida  

 20-11-2025 Convocatoria – Socialización del 
Programa de Transparencia y Ética Pública - PTEP 
del IGAC  

 25-11-2025 Pausa activa comunicación  
 

 

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 

3.1 Informe actividades. 
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Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 
 
 

 

 
Firma del Contratista 

 
NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecución contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron 
acciones en el periodo correspondiente. 
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