
 Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
No. De Contrato No. CD-05-2025-7433 
 
Plazo de Ejecución : Hasta el 31/12/2025 
 
Nombre y Apellido del Contratista: MARIA ALEJANDRA GALVAN TRONCOSO 

 
No. Documento de Identificación: 1.140.892.773 de Barranquilla Atlántico 
  
Periodo: Correspondiente al PAGO FINAL DE CONTRATO de 2025 
 
No. de Pago: 03 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 
 

Asesorar a la Secretaria de Educación Distrital en las 
reuniones y/o actividades con los diferentes jefes de las 
diferentes áreas de la dependencia, en el marco del 
proyecto de Prestación de Servicios Educativos. 

 

• Brinde  asesoría a la Secretaría de Educación Distrital en 
reuniones con los jefes de área, ofreciendo 
acompañamiento técnico y orientaciones para la toma 
de decisiones en el marco del proyecto de Prestación de 
Servicios Educativos. 

Acompañar en las reuniones, comités y/o juntas para el 
cumplimiento del objeto contractual que requiera la 
Secretaria de Educación Distrital. 

 

• Realice acompañamiento en las reuniones, comités y 
juntas convocadas por la Secretaría de Educación 
Distrital, con el propósito de apoyar el cumplimiento 
del objeto contractual. Durante estas actividades se 
brindó apoyo técnico y seguimiento a los temas 
tratados, contribuyendo a la coordinación 
interinstitucional. 

Asesorar y coordinar estrategias y acciones de índole 
social, de atención a la comunidad, articulada con 
comunicación interna entre las diferentes dependencias 
y actores de la Secretaría de Educación, en el marco del 
proyecto de Prestación de Servicios Educativos. 

 

• Brinde asesoría y coordinación en la implementación de 
estrategias y acciones de carácter social orientadas a la 
atención de la comunidad educativa, asegurando la 
articulación con los procesos de comunicación interna 
entre las diferentes dependencias y actores de la 
Secretaría de Educación.  

Atender personal en la Secretaria de Educación Distrital 
que requieran citas con jefes de oficina y/o la secretaria. 

 

• Brindé acompañamiento en la atención de la comunidad 
educativa que requerían espacios con los diferentes 
jefes de oficina y/o con la Secretaría de Educación 
Distrital para solución de diferentes situaciones 
encaminadas a las IED, brindando orientación oportuna. 

 

Asesorar a la Secretaria de Educación Distrital en 
reuniones de discusión de proyectos que impliquen 
factores psicosociales, en el marco del proyecto de 
Prestación de Servicios Educativos. 

 

• Brinde asesoría a la Secretaría de Educación Distrital en 
reuniones de discusión de proyectos con componentes 
psicosociales, aportando orientaciones técnicas en el 
marco del proyecto de Prestación de Servicios 
Educativos. 

 



 
 
 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del contrato. 
 
 
 

 
 
 
 
 
____________________________________ 
MARIA ALEJANDRA GALVAN TRONCOSO  

Contratista 

CC. 1.140.892.773 de Barranquilla 

 


