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INFORME DE SUPERVISIÓN  

                     CONTRATO DE SERVICIOS No. 007-2025 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

CONTRATO No.:   007 de 2025 

 

CONTRATISTA:               IDEAR’T S.A.S 

                                                        Nit 901.373.600-8 

                                                        R/L PATRICIA GARCÍA BERMEO 

                                                                C.C 39.951.071 

 

CONTRATANTE:              Personería del Municipio de Villanueva Casanare 

                Nit: 892.099.475 – 7  

 

OBJETO:        SUMINISTRO DE INSUMOS Y/O ELEMENTOS DE PAPELERÍA 

REQUERIDOS PARA GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD, EFICIENCIA 

ADMINISTRATIVA Y EL ADECUADO DESARROLLO DE LAS 

FUNCIONES MISIONALES Y DE APOYO DEL DESPACHO DE LA 

PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLANUEVA, CASANARE 

 

VALOR:            CINCO MILLONES QUINIENTOS SIETE MIL PESOS M/CTE 

($5.507.000). 

FECHA DE INICIACIÓN:  26 de diciembre de 2025 

FECHA DE TERMINACIÓN:  30 de diciembre de 2025 

 

PERIODO DE PAGO:  26 de diciembre al 30 de diciembre de 2025 

 

FECHA DE INFORME DE SUPERVISIÓN: 31 de diciembre de 2025 

 

2. ANÁLISIS ADMINISTRATIVO. -  

 

El día veintiséis (26) del mes de diciembre de 2025 se dio inicio al Contrato de Prestación  de  

Servicios No. 007-2025, suscrito  entre  la personería del Municipio de Villanueva Casanare y 

IDEAR’T S.A.S con Nit 901.373.600-8, R/L PATRICIA GARCÍA BERMEO con No C.C 39.951.071, 

cuyo objeto es: SUMINISTRO DE INSUMOS Y/O ELEMENTOS DE PAPELERÍA REQUERIDOS PARA 

GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD, EFICIENCIA ADMINISTRATIVA Y EL ADECUADO DESARROLLO 

DE LAS FUNCIONES MISIONALES Y DE APOYO DEL DESPACHO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL 

DE VILLANUEVA, CASANARE 

 

En desarrollo y dando cumplimiento al Contrato de Prestación de Servicios No. 007-2025, 

IDEAR’T S.A.S CON Nit 901.373.600-8, R/L PATRICIA GARCÍA BERMEO CON No C.C 39.951.071, 

en calidad de contratista, presenta ante este Despacho lo siguiente: 

 

● Informe de actividades de fecha de recibido 30 de diciembre de 2025, en 

diecinueve (19) folios. 

● Factura No. ID224 de fecha 29 de diciembre de 2025. 

● Soportes de pago al Sistema Integral de Seguridad Social y al Sistema General de 

Riesgos Laborales, correspondiente del mes de diciembre No 1076876548 y 

documentos del contador en 5 folios.  

http://www.villanueva-casanare.gov.co/
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● Ingreso almacén No 000350 

● De igual manera, anexo a la presente certificación de recibido a satisfacción un (1) 

folio de fecha 30 de diciembre de 2025.  

  

3. ANALISIS TÉCNICO. - 

 

Dentro del objeto del Contrato de Prestación de Servicios No. 007 de 2025, el contratista 

desarrolló las siguientes actividades: 

 

ACTIVIDAD 
DESCRIPCIÓN 

 

1. RESMAS TAMAÑO CARTA CAJA X 10 

UNIDADES 

 

Resmas tamaño carta Caja x 10 unidades   

  

En cumplimiento del requisito de suministro, 

IDEAR´T S.A.S entregó 6 CAJAS de resmas tamaño 

carta compuestas por 10 unidades cada una. 

 

Registro Fotográfico No. 1, 2, 3, 4, 5, 6 

Soporte: Ingreso a almacén No. 000350 

 

2. TINTA NEGRA PARA IMPRESORA 

EPSON L 3210. 

 

  

Tinta Negra Para Impresora Epson L 3210. 

 

IDEAR´T S.A.S dispuso en el lugar designado por el 

supervisor, 4 UNIDADES de tintas para impresora 

Epson en color NEGRO.  

   

Registro fotográfico No. 7, 8, 9 

Soporte: Ingreso a almacén No. 000350 

 

3. TINTA CIAN PARA IMPRESORA EPSON 

L 3210. 

 

 

Tinta Cian Para Impresora Epson L 3210. 

 

IDEAR´T S.A.S dispuso en el lugar designado por el 

supervisor, 4 UNIDADES de tintas para impresora 

Epson en color CIAN.  

 

Registro fotográfico No. 10, 11, 12 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

4. TINTA MAGENTA PARA IMPRESORA 

EPSON L 3210. 

 

Tinta Magenta Para Impresora Epson L 3210. 

 

IDEAR´T S.A.S dispuso en el lugar designado por el 

supervisor, 4 UNIDADES de tintas para impresora 

Epson en color MAGENTA.  

 

Registro fotográfico No. 13, 14, 15 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

http://www.villanueva-casanare.gov.co/
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5. TINTA AMARILLA PARA IMPRESORA 

EPSON L 3210. 

Tinta Amarilla Para Impresora Epson L 3210. 

 

IDEAR´T S.A.S dispuso en el lugar designado por el 

supervisor, 4 UNIDADES de tintas para impresora 

Epson en color AMARILLO.  

 

Registro fotográfico No. 16, 17, 18 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

6. TINTA NEGRA PARA IMPRESORA 

BROTHER DCP- T720DW.  

 

Tinta Negra Para Impresora Brother Dcp-T720dw.  

 

IDEAR´T S.A.S dispuso en el lugar designado por el 

supervisor, 2 UNIDADES de tintas para impresora 

Brother Dcp-T720dw en color NEGRO.  

 

Registro fotográfico No. 19, 20, 21 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

7. TINTA CIAN PARA IMPRESORA 

BROTHER DCP- T720DW 

 

Tinta Cian Para Impresora Brother Dcp-T720dw.  

 

IDEAR´T S.A.S dispuso en el lugar designado por el 

supervisor, 2 UNIDADES de tintas para impresora 

Brother Dcp-T720dw en color CIAN.  

 

Registro fotográfico No. 22, 23, 24 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

8. TINTA MAGENTA PARA IMPRESORA 

BROTHER DCP- T720DW 

 

 

Tinta Magenta Para Impresora Brother Dcp-

T720dw.  

 

IDEAR´T S.A.S dispuso en el lugar designado por el 

supervisor, 2 UNIDADES de tintas para impresora 

Brother Dcp-T720dw en color MAGENTA.  

 

Registro fotográfico No. 25, 26, 27 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

  

9. TINTA AMARILLA PARA IMPRESORA 

BROTHER DCP- T720DW 

 

Tinta Amarilla Para Impresora Brother Dcp-

T720dw.  

 

IDEAR´T S.A.S dispuso en el lugar designado por el 

supervisor, 2 UNIDADES de tintas para impresora 

Brother Dcp-T720dw en color AMARILLO.  

http://www.villanueva-casanare.gov.co/
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Registro fotográfico No. 28, 29, 30 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

10. GRAPA ESTÁNDAR GALVANIZADA X 

5000 UNIDADES 

 

Grapa estándar galvanizada x 5000 unidades 

 

En cumplimiento del requisito de suministro, 

IDEAR´T S.A.S entregó 5 CAJAS de grapas 

galvanizadas compuestas por 5000 unidades 

cada una. 

 

 

Registro fotográfico No. 31, 32 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

11. CAJA DE CLIPS STANDARD X 100 UND 

COLORES 

 

Caja de clips standard x 100 und colores 

 

En cumplimiento del requisito de suministro, 

IDEAR´T S.A.S entregó 10 CAJAS de clips standard 

compuestas por 100 unidades cada una. 

(VARIEDAD DE COLORES) 

 

 

Registro fotográfico No. 33, 34,  

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

12. NOTAS AUTOADHESIVAS CUADRADAS 

400 HOJAS 

 

Notas Autoadhesivas Cuadradas 400 Hojas 

 

IDEAR´T S.A.S entregó 3 UNIDADES de Notas 

autoadhesivas compuestas por 400 HOJAS cada 

una. 

 

 

Registro fotográfico No. 35, 36,  

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

13. BOLÍGRAFO PUNTA 0,7 MM CAJA X 12 

UNIDADES 

 

Bolígrafo punta 0,7 mm caja x 12 unidades 

 

IDEAR´T S.A.S entregó 6 CAJAS de Bolígrafos por 

12 unidades cada una, en el lugar designado por 

el supervisor del contrato.  

 

 

Registro fotográfico No. 37, 38  

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

http://www.villanueva-casanare.gov.co/
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14. LAPIZ GRAFITO HB NO 2 CAJA X 12 

UNIDADES 

 

Lápiz grafito hb No 2 caja x 12 unidades  

 

IDEAR´T S.A.S entregó 7 CAJAS de Lápices de 

grafito hb No. 2  por 12 unidades cada una, en el 

lugar designado por el supervisor del contrato.  

 

 

Registro fotográfico No. 39, 40  

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

15. MARCADORES BORRABLES NEGRO 

CAJA X 10 UNIDADES 

 

Marcadores borrables negro caja x 10 unidades 

 

IDEAR´T S.A.S entregó 1 CAJA de MARCADORES 

BORRABLES COLOR NEGRO  por 10 unidades 

cada una, en el lugar designado por el supervisor 

del contrato.  

 

 

Registro fotográfico No. 41, 42  

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

16. GRAPADORA MEDIAN METALICA 

 

Grapadora median metálica  

 

IDEAR´T S.A.S entregó 1 UNIDAD de GRAPADORA 

MEDIAN METÁLICA en el lugar asignado por el 

supervisor del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 43, 44  

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

17. SACAGRAPAS 

 

Sacagrapas 

 

IDEAR´T S.A.S entregó 4 UNIDADES de 

SACAGRAPAS en el lugar asignado por el 

supervisor del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 45, 46 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

18. PERFORADORA 2 HUECOS 

PLÁST/METÁLICA 

Perforadora 2 Huecos Plást/metálica  

 

IDEAR´T S.A.S entregó 1 UNIDAD de Perforadora 2 

Huecos Plást/metálica en el lugar asignado por el 

supervisor del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 47, 48 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

http://www.villanueva-casanare.gov.co/
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19. HUELLERO DACTILAR 

Huellero dactilar  

 

IDEAR´T S.A.S entregó 3 UNIDADES de HUELLEROS 

DACTILARES en el lugar asignado por el supervisor 

del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 49, 50 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

20. BORRADOR MIGA DE PAN CAJA X30 

UNIDADES 

 

Borrador miga de pan caja x30 unidades 

 

IDEAR´T S.A.S entregó 1 UNIDAD de CAJA DE 

BORRADORES MIGA DE PAN compuestos por 30 

UNIDADES en el lugar asignado por el supervisor 

del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 51, 52 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

21. RESALTADOR GRANDE CAJA X 12 

UNIDADES COLORES SURTIDOS 

 

Resaltador grande caja x 12 unidades colores 

surtidos 

 

IDEAR´T S.A.S entregó 1 UNIDAD de CAJA DE 

RESALTADORES compuestos por 12 UNIDADES EN 

COLORES VARIADOS, puestos en el lugar 

asignado por el supervisor del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 53, 54 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

22. PEGANTE EN BARRA 40GR STICK 

 

Pegante En Barra 40gr Stick  

 

IDEAR´T S.A.S entregó 9 UNIDADES de PEGANTES 

EN BARRA DE 40 GR C/U, puestos en el lugar 

asignado por el supervisor del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 55, 56 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

23. CINTA GRUESA ADHESIVA 

TRANSPARENTE TESA (48MM X 100M) 

 

Cinta Gruesa Adhesiva Transparente Tesa (48mm 

X 100m)  

 

IDEAR´T S.A.S entregó 7 UNIDADES de CINTA 

ADHESIVA TRANSPARENTE, puestos en el lugar 

asignado por el supervisor del contrato. 

 

http://www.villanueva-casanare.gov.co/
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Registro fotográfico No. 57, 58 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

24. GANCHO LOTERO 51 MM CAJA POR 

12 UNIDADES 

Gancho Lotero 51 mm caja por 12 Unidades  

 

IDEAR´T S.A.S entregó 2 UNIDADES de GANCHOS 

LOTEROS DE 51MM, en cajas compuestas por 12 

unidades puestos en el lugar asignado por el 

supervisor del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 59, 60 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

25. GANCHO LOTERO 41 MM CAJA POR 

12 UNIDADES 

Gancho Lotero 41 mm caja por 12 Unidades  

 

IDEAR´T S.A.S entregó 4 UNIDADES de GANCHOS 

LOTEROS DE 41MM, en cajas compuestas por 12 

unidades puestos en el lugar asignado por el 

supervisor del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 61, 62 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

26. TINTA NEGRA PARA SELLOS 30 ML 

Tinta negra para Sellos 30 Ml  

 

IDEAR´T S.A.S entregó 4 UNIDADES de TINTAS 

NEGRAS PARA SELLOS, puestos en el lugar 

asignado por el supervisor del contrato. 

 

 

Registro fotográfico No. 63, 64 

Soporte: ingreso a almacén No. 000350 

 

 

4. BALANCE FINANCIERO: 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.507.000 

VALOR ACTIVIDADES EJECUTADAS $ 5.507.000 

VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA $ 5.507.000 

VALOR PAGADO EN ACTAS ANTERIORES $ 00,00 

SALDO POR EJECUTAR  $ 00,00 

SALDO A FAVOR DE LA PERSONERIA $ 00,00 

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $ 00,00 

 

 

 

 

 

 

http://www.villanueva-casanare.gov.co/
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5. VERIFICACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES. 

 

 

En cumplimiento del parágrafo 1, artículo 23 de la Ley 115 de 2007, CERTIFICO que he 

verificado el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y al Sistema General 

de Riesgos Laborales, del periodo correspondiente al mes de diciembre de 2025, conforme 

lo establece el artículo 135 de la Ley 1753 de 2015 como consta en la planilla No 1076876548 

en 1 folio 

 

 

 

 

JHON JAIRO ECHEVERRÍA PÉREZ 

Personero Municipal  
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Villanueva Casanare, 31 de diciembre de 2025 

 

 

 

 

 

 

LA SUSCRITA PERSONERIA MUNICIPAL DE VILLANUEVA 

 

 

CERTIFICA QUE 

 

 

 

 

Ha recibido a satisfacción los servicios prestados por IDEAR’T S.A.S con Nit 901.373.600-8, R/L 

PATRICIA GARCÍA BERMEO con No C.C 39.951.071, de conformidad con el Contrato de 

Prestación de Servicios No. 007 de 2025, cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE INSUMOS Y/O 

ELEMENTOS DE PAPELERÍA REQUERIDOS PARA GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD, EFICIENCIA 

ADMINISTRATIVA Y EL ADECUADO DESARROLLO DE LAS FUNCIONES MISIONALES Y DE APOYO 

DEL DESPACHO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE VILLANUEVA, CASANARE”  

 

Se expide a solicitud del interesado, como soporte de cumplimiento de las obligaciones 

contenidas en el contrato referido y para trámites de pago, correspondiente al periodo del 

26 de diciembre al 30 de diciembre de 2025 

 

 

 

 

 

 

JHON JAIRO ECHEVERRÍA PÉREZ 

Personero Municipal  

 

http://www.villanueva-casanare.gov.co/





