
DESCRIPCIÓN CONTRACTUAL

DATOS DE  CONTRATO: Número: FORM-071-2025 Fec. Suscripción: Oct  7 2025 Fecha de iniciación: Oct  7 2025

Duración:    Meses: 3   Días: 0 Fecha de terminación: Dic 31 2025

OBJETO DEL CONTRATO: Prestación de servicios tecnicos y de apoyo a la gestion como maestro de soldadura  la ejecución del  Convenio Interadministrativo 
No. 1805-2025   suscrito entre la ETCAR y el  MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES   

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Cumplir con la programación de formación asignada por el director 
general o el asesor académico, garantizando la ejecución de las actividades 
de enseñanza en los oficios vinculados al mantenimiento de la Casa Benkos 
junto con los aprendices.

Se cumple de una manera rigurosamente con la programación de formación  
asignada por la Dirección General o el Asesor Académico. Mi responsabilidad es 
garantizar la ejecución efectiva de las actividades de enseñanza en los oficios 
esenciales para el Mantenimiento de la Casa Benkos Biohó, centrándome 
específicamente en las técnicas de soldadura de corte y aplicación de mis 
comocimeintos para los aprendices del taller en actividades especificas que 
conyeven a la practicas de los aprendices

2. Planificar y programar las actividades de enseñanza y aprendizaje de 
acuerdo con el calendario institucional y el cronograma específico del 
proyecto Casa Benkos.

se planificaron todas las actividades durante este periodo que corresponda al 
manetnimineto de los elementos metalicos de la casa benkos, teniendo en cuenta 
el cronograma academico, para obtener un buen resultado del objeto del contrato

3. Dictar clases teórico–prácticas de su oficio, articulando los contenidos 
con las labores reales de mantenimiento y conservación que se desarrollen 
en el inmueble patrimonial.

durante este periodo se dictaron clases teorico practica del oficio en el cual se 
desarrollaron actividades de aplicacion de soldadura en estructura metalicas, tipos 
de pinturas para metales, proceso de adecuacion de superficies metalicas.

4. Controlar y reportar la asistencia de los aprendices en cada actividad, 
tanto en las sesiones de formación como en las prácticas realizadas en la 
Casa Benkos.

se controla de una manera estricta y se reporta la asistencia diaria de los 
aprendices al ingreso de las actividades de taller en casa benkos, teniendo en 
cuenta la formacion impartida

5. Mantener el control disciplinario del grupo, garantizando el orden y la 
seguridad durante la ejecución de actividades dentro del espacio de 
formación y obra, siguiendo el conducto regular institucional.

se mantiene durante este periodo de manera responsable de ejercer un control 
disciplinario efectivo del grupo de aprendices, un rol que es indispensable para el 
éxito formativo y, sobre todo, para la seguridad en un entorno de obra.

6. Ejecutar el proceso de evaluación de los aprendices conforme a los 
lineamientos de la ETCAR, valorando tanto el aprendizaje técnico como la 
aplicación práctica en la obra de Casa Benkos.

durante este periodo de evaluacion de los aprendices del taller, teneindo en 
cuenta los temas expuesto en este periodo, rendimineto y practicas del taller que 
van enfocados en los lianeamientos estableciodos por la ETCAR para el buen 
funcionamineto del objeto del contrato

7. Participar en los comités de evaluación y seguimiento, ordinarios y 
extraordinarios, programados para los aprendices, y registrar el seguimiento 
realizado al proceso de formación en el marco del proyecto.

se participa en todos los comites de evaluacion que se realicen durnate el perodo 
academico para la gestión y la rendición de cuentas del proyecto. Asumo la 
responsabilidad de participar activamente en todos los comités de evaluación y 
seguimiento, tanto ordinarios como extraordinarios, programados para los 
aprendices.

8. Desarrollar todas las actividades de formación con estricta observancia 
del manual de convivencia institucional y de las normas de seguridad y 
salud en el trabajo aplicables a la obra de la Casa Benkos.

se desarrollan todas las actividades de formacion, como formador se basa en un 
compromiso inquebrantable de desarrollar la totalidad de las actividades de 
formación con estricta observancia de la normativa vigente. Esto abarca dos 
áreas cruciales: la conducta ética y la seguridad laboral en la Casa benkos.

9. Presentar mensualmente un informe detallado de las actividades 
adelantadas, que incluya tanto los avances pedagógicos de los aprendices 
como el progreso de las labores de mantenimiento ejecutadas en la Casa 
Benkos.

se presentan mensualmente los informes de gestion del contrato, en relacion de 
todas las actividades que se programen para el perido academico, en el cual se 
observa todos los avances que han obtenido los aprendices del taller, en relacion 
al proyecto de casa benkos

10. Mantener actualizada la carpeta con las evidencias del proceso objeto de 
este contrato, incorporando registros fotográficos, listados de asistencia, 
evaluaciones y soportes de actividades realizadas en el inmueble.

se mantine actualizada la carpeta DRIVE en el cual se realizan los informes, se 
hace el registro fotografico de todas las actividades, y toda la evidencia 
correspondiente que vallan enfocadas al buen desarrollo del objeto del contrato

Dirección General

Cartagena de Indias D.T. y C., Dic 31 2025

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Dic  1 2025 - Dic 31 
2025, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

JOSE MANUEL MENDOZA DIAZNombre:

Identificación: 73126264-5

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



11. Aplicar estrategias de aprendizaje que fomenten el espíritu investigativo, 
innovador y transformador de los aprendices, con un enfoque en la 
recuperación y preservación del patrimonio cultural.

durante el perido de formacion realizo como formador las estrategias hacia los 
aprendices es ir más allá de la repetición de tareas; mi objetivo es cultivar 
profesionales con un espíritu investigativo, innovador y transformador, esenciales 
para la delicada labor de la recuperación y preservación del patrimonio cultural.

12.  Participar activamente en las actividades de mejoramiento del proceso 
formativo que se programen en el marco del convenio, con especial atención 
a aquellas orientadas a fortalecer la calidad de la formación en oficios 
tradicionales.

se participan activamente en todas las actividades que se consideren productivas 
para el desarrollo del objeto del contrato en el cual se haga una mejora continua 
del proyecto de formacion que vallan de la mano con las activades del taller en el 
proyecto de casa benkos

13.  Asistir a reuniones, citaciones y conferencias relacionadas con el 
desarrollo del proyecto Casa Benkos y con el cumplimiento de las metas de 
formación establecidas.

se asiten a todas las reuniones que se realicen en el desarrollo dle proyecto casa 
benkos con el objeto de informar avances y metas del proyecto

14. Cumplir con las demás funciones y actividades que le sean asignadas 
por la Dirección General de la ETCAR

se cumplen con todas las funciones que desarrollen en cada activdad que 
considere la direcion general para el desarrollo del objetivo del contrato

Final de las obligaciones contractuales. Final de las actividades ejecutadas.

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

C. C. :

JOSE MANUEL MENDOZA DIAZ

73126264-5

Vo.Bo. SUPERVISOR

NOMBRE SUPERVISOR: 

CARGO: 

JORGE ALFONSO 
REDONDO SUAREZ

DIRECTOR GENERAL

E862E4AF-DF06-40EF-8CD5-6FF0D013E604
B74DA89B-CDA8-4B61-BBE2-2507E16DCD8C

Dirección General

Cartagena de Indias D.T. y C., Dic 31 2025

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Dic  1 2025 - Dic 31 
2025, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

JOSE MANUEL MENDOZA DIAZNombre:

Identificación: 73126264-5

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

1 CC 73126264 MENDOZA JOSE 230201 30 $1,800,000 $288,000 EPS002 30 $1,800,000 $225,000 0 $0 $0 0 $0 $0 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 73126264 MENDOZA DIAZ JOSE MANUEL INDEPENDIENTE PRINCIPAL EL CARMELO CLL 14A 63 10 CARTAGENA-BOLIVAR 6718079 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1984057558 9496062935 I 2025/12/16 2025/12/05 BANCO CAJA SOCIAL 0 $513,000
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 73126264 MENDOZA DIAZ JOSE MANUEL INDEPENDIENTE PRINCIPAL EL CARMELO CLL 14A 63 10 CARTAGENA-BOLIVAR 6718079 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1984057558 9496062935 I 2025/12/16 2025/12/05 BANCO CAJA SOCIAL 0 $513,000

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $288,000 $0 $0 $288,000

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $288,000 $0 $0 $288,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $225,000 $0 $0 $225,000

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $225,000 $0 $0 $225,000

TOTAL 1 $513,000 $0 $0 $513,000
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BITÁCORA SEMANAL DEL MAESTRO – COMPONENTE 

FORMATIVO Y TÉCNICO 
Convenio Interadministrativo N.º 1805-2025 

Escenario Formativo: Casa Benkos Biohó – Escuela Taller Cartagena de Indias 

1. Datos Generales del Maestro 

Nombre del Maestro José Manuel Mendoza Diaz 

Nombre del contramaestro Nelson Enrique Indaburo Torres 

Oficio Soldadura  

Semana reportada Del 01 al 05 de diciembre de 2025 

Número total de aprendices 15 

Observaciones generales del espacio de 
trabajo durante la semana 

El área de soldadura permaneció 
organizada y limpia con los puestos de 
trabajo en complete orden. 

2. Registro Diario de Actividades (Consolidado Semanal) 

Día Actividades 
Técnicas 

Actividades 
Formativas 

Observaciones 

Lunes Práctica de 
cordones en platina 
de 2” x ¼” en 
posicion horizontal. 

Posicionamiento 
del cuerpo y 
colocacion del 
electrode en la 
pinza 
portaelectrodos 

Buen desempeño 
inicial del grupo. 

Martes Practica de 
soldadura en las 
diferentes 
posiciones 
aprendidas,plana y 
horizontal 

Investigacion de las 
diferentes 
posiciones de 
soldadura con 
socializacion y 
analisis del tema 

Cinco(5) 
aprendices no 
asitieron a la 
actividad. 

Miércoles .Aplicacion de las 
posiciones 
aprendidas en una 
actividad real en 
faroles 

Revisión de 
defectos comunes: 
porosidad, falta de 
penetración. 

Deben tener mas 
tiempo para 
practicar las 
diferentes 
posiciones. 

Jueves Revision de los 
objetos acabados 
para evaluarlos en 
todos los aspectos. 

Observaciones del 
uso de los 
elementos de 
proteccion personal 
dentro de las 
actividades. 

Generar buenas 
practicas y usos de 
herramientas en el 
taller. 

Viernes Fortalecimiento de 
los 5 aprendices 

Proceso formative 
para el ejercicio en 
mension realizado 

Conclusiones y 
acabados de los 
ejercicios con 



 

 

con inasistencia el 
lunes. 

con anterioridad 
por otros 
aprendices del area 

Buena 
presenteacion. 

3. Avances de los Aprendices (Consolidado Semanal) 

 

3.1 Avance General del Grupo: 

 

Durante la semana se evidenció un avance progresivo en el dominio del electrodo 

E6011, especialmente en la estabilidad del arco y la continuidad de los cordones. El 

grupo fortaleció su comprensión de la lectura de planos, identificando puntos críticos 

para intervención en estructuras metálicas del inmueble. 

3.2 Avance Individual de aprendices que requieren mayor atención: 

 

Nombre del 
Aprendiz 

Actividades 
Ejecutadas 

Nivel de Avance Observaciones 

Aprendiz 1 al 10 Cordones en 
posicion plana y 
horizontal 

Medio Mas practicas del 
proceso 

Aprendiz 11 al 15 Refuerzo en los 
ejercicios de la 
semana por 
inasistencia 

Bajo Refuerzo para la 
proxima semana 

4. Problemas Identificados Durante la Semana 

Se evidencio, falta de Electrodos y discos de corte para realizar los ejercicios acordes, 

dispuestos por los maestros, el problema persiste. 

5. Horas Dedicadas a Trabajos Prácticos (Consolidado Semanal) 

Taller – práctica controlada 16 horas 

Práctica en obra real 16 horas 

Supervisión técnica 8 horas 

Total horas de la jornada 40 horas 

6. Bitácora de Mantenimiento – Consolidado Semanal 

Oficio Actividad 
Técnica 

Ubicación Descripción 
del Trabajo 

Responsable Verificado 

Soldadura Soldadura 
en posicion 
plana y 
Horizontal. 

Escuela 
taller 

Corte y 
biselado de 
platinas 
para el 
soldeo 

Maestro y 
contramaestro 

✔ 



 

 

7. Registro de Productos o Prototipos Elaborados por los Aprendices 

 

7.1 Reparaciones Realizadas 

Aprendiz Elemento 
Elaborado 

Técnica 
Aplicada 

Calidad Observaciones 

15 Platina de 
soporte 

Proceso 
SMAW  

Media Falta de 
electrodos 
para mayores 
practicas 

 

7.2 Piezas o Elementos Construidos en Taller 

Aprendiz Tipo de Pieza Materiales Técnica Precisión 

Aprendiz 1 al 
15 

Platina de 2” x 
¼” 

Platina de 2”x 
¼” 

Proceso 
SMAW 

Regular 

 

7.3 Mantenimiento Preventivo o Correctivo Realizado 

Actividad Ubicación Materiales Resultado Responsable Verificación 

Revisión 
de uniones 

Escuela 
taller 

Electrodos, 
Platinas y 
discos de 
pulir. 

Uniones 
aseguradas 

Maestro y 
contramaestro. 

✔ 

8. Resumen Técnico y Formativo de la Semana 

Los aprendices demostraron avances notables en técnica SMAW, especialmente en 

control del arco y calidad del cordón. Las actividades en obra real permitieron un 

aprendizaje significativo. 

9. Recomendaciones para la Siguiente Semana 

- Reforzar técnica en soldadura horizontal. 

10. Firmas 

 

Maestro: José Manuel Mendoza Diaz 

 

Contramaestro: Nelson Enrique Indaburo Torres 

Fecha de entrega: 05/12/2025 



 

 

BITÁCORA SEMANAL DEL MAESTRO – COMPONENTE 

FORMATIVO Y TÉCNICO 
Convenio Interadministrativo N.º 1805-2025 

Escenario Formativo: Casa Benkos Biohó – Escuela Taller Cartagena de Indias 

1. Datos Generales del Maestro 

Nombre del Maestro José Manuel Mendoza 

Oficio Soldadura  

Semana reportada Del 09 al 13 de diciembre de 2025 

Número total de aprendices 15 

Observaciones generales del espacio de 
trabajo durante la semana 

El espacio se encuentra en buen estado y 
limpio con puestos de trabajos 
adecuados para las actividades. 

2. Registro Diario de Actividades (Consolidado Semanal) 

Día Actividades 
Técnicas 

Actividades 
Formativas 

Observaciones 

Lunes FESTIVO. FESTIVO FESTIVO 

Martes Figurado en frio de 
platinas para la 
elaboracion de 2 
candelabros. 

Ilustracion y 
demostracion de la 
elaboracion de 
bolutas y 
salomonicos. 

Buena atencion y 
Asistencia en las 
actividades. 

Miércoles Operaciones 
matematicas para 
sacar la longitude 
de la platina a 
figurar. 

Aplicacion de los 
calculos 
matematicos. 

Actividad realizada 
acorde a lo exigido 
por los maestros. 

Jueves Armado y 
conformado de las 
piezas figuradas 
para el Candelabro. 

Aplicacion de las 
diferentes tecnicas 
aprendidas durante 
la semana. 

Aprendices 
motivados, buena 
participación. 

Viernes Reconocimiuento 
de los detalles del 
armado final del 
Candelabro. 

Refuerzo en los 
diferentes puntos 
de soldadura del 
objeto en mension. 

Trabajo avanzado 
al 80%. 

3. Avances de los Aprendices (Consolidado Semanal) 

 

3.1 Avance General del Grupo: 

 



 

 

Durante la semana se evidencio el interes y disposicion de los aprendices  por la 

novedad del ejercicio. 

3.2 Avance Individual de aprendices que requieren mayor atención: 

 

Nombre del 
Aprendiz 

Actividades 
Ejecutadas 

Nivel de Avance Observaciones 

Aprendiz 1 al 15 Elaboracion de 
candelabro segun 
medidas 

Alto Mas materiales 

4. Problemas Identificados Durante la Semana 

Falta temporal dealgunos materiales como platinas,soldadura y discos de corte para la 

elaboracion del elemento metalico. 

5. Horas Dedicadas a Trabajos Prácticos (Consolidado Semanal) 

Taller – práctica controlada 16 horas 

Práctica en obra real 10 horas 

Supervisión técnica 6 horas 

Total horas de la jornada 32 horas 

6. Bitácora de Mantenimiento – Consolidado Semanal 

Oficio Actividad 
Técnica 

Ubicació
n 

Descripción del 
Trabajo 

Responsable Verificad
o 

Soldadur
a 

Elaboracion 
de 
Candelabro
. 

Escuela 
Taller 

Analisis 
matematico,corte
s y figurado de 
platinas. 

Maestro y 
Contramaestro
. 

✔ 

7. Registro de Productos o Prototipos Elaborados por los Aprendices 

 

7.1 Piezas Elaboradas. 

Aprendiz Elemento 
Elaborado 

Técnica 
Aplicada 

Calidad Observaciones 

1al 15 Candelabro Corte y 
Figurado 

Alta Mas 
materiales. 

 

7.2 Piezas o Elementos Construidos en Taller 

Aprendiz Tipo de Pieza Materiales Técnica Precisión 

Aprendiz 1 al 
15 

Candelabro Platina de ½” x 
1/8”, varilla de 

Corte y 
conformado de 
platinas. 

Buena 



 

 

5/8”,soldadura 
y pinturas 

 

7.3 Mantenimiento Preventivo o Correctivo Realizado 

Actividad Ubicació
n 

Materiales Resultado Responsab
le 

Verificaci
ón 

Revisión 
de equipos 
y 
herramient
as 

Taller de 
soldadur
a 

Llaves, 
pinzas,destornillado
res 

Herramient
as y 
equipos en 
buen 
estado 

Aprendiz 1 
al 10 

✔ 

8. Resumen Técnico y Formativo de la Semana 

Los aprendices se dedicaron a la fabricacion del element decorative con Buena actitud y 

empeño por la novedad del ejercicio. 

9. Recomendaciones para la Siguiente Semana 

- Refuerzo en los diferentes temas. 

- Mantener control del uso de los EPP. 

10. Firmas 

 

 

Maestro: José Manuel Mendoza Diaz. 

 

Contramaestro: Nelson Enrique Indaburo Torres. 

Fecha de entrega: 13/12/2025 



 

 

BITÁCORA SEMANAL DEL MAESTRO – COMPONENTE 

FORMATIVO Y TÉCNICO 
Convenio Interadministrativo N.º 1805-2025 

Escenario Formativo: Casa Benkos Biohó – Escuela Taller Cartagena de Indias 

1. Datos Generales del Maestro 

Nombre del Maestro José Manuel Mendoza 

Oficio Soldadura  

Semana reportada Del 15 al 18 de diciembre de 2025 

Número total de aprendices 15 

Observaciones generales del espacio de 
trabajo durante la semana 

El taller de soldadura permanecio, 
aseado y en buen estado para el uso. 

2. Registro Diario de Actividades (Consolidado Semanal) 

Día Actividades 
Técnicas 

Actividades 
Formativas 

Observaciones 

Lunes Mantenimiento y 
pintura en las 
barandas de la 
azotea de la Casa 
Benkos. 

Buen uso de los 
EPP en las 
diferentes 
actiidades 
ejecutadas. 

Buen desempeño 
del grupo. 

Martes Mantenimiento y 
pintura en las 
barandas de la 
azotea de la Casa 
Benkos. 

Normas básicas de 
seguridad en 
soldadura (EPP 
obligatorio). 

2 aprendices no 
asistieron dos dias 
de la semana. 

Miércoles . Mantenimiento y 
pintura en las 
barandas de la 
azotea de la Casa 
Benkos. 

Tecnicas de 
lijado,grateado y 
limpieza de 
elementos 
metalicos. 

Ejercicios 
realizados con 
buena calidad. 

Jueves Limpieza y entrega 
de taller en buen 
estado. 

Metodos de 
limpieza y 
almcenamiento de 
herramientas. 

Aprendices 
motivados, buena 
participación. 

3. Avances de los Aprendices (Consolidado Semanal) 

 

3.1 Avance General del Grupo: 

 

Durante la semana se evidenció la gratitude de de los aprendices para con la Escuela y 

maestros en general 



 

 

3.2 Avance Individual de aprendices que requieren mayor atención: 

 

Nombre del 
Aprendiz 

Actividades 
Ejecutadas 

Nivel de Avance Observaciones 

Aprendiz 1al 15 Reconocimiento de 
las actividades 
ejecutadas durante 
sue stadia en la 
Escuela. 

Alto Ningunas. 

4. Problemas Identificados Durante la Semana 

No aplica. 

5. Horas Dedicadas a Trabajos Prácticos (Consolidado Semanal) 

Taller – práctica controlada 20 horas 

Práctica en obra real 8 horas 

Supervisión técnica 4 horas 

Total horas de la jornada 32 horas 

6. Bitácora de Mantenimiento – Consolidado Semanal 

Oficio Actividad 
Técnica 

Ubicación Descripción 
del Trabajo 

Responsable Verificado 

Soldadura Mtto y 
pintura de 
barandas 

Casa 
Benkos. 

Limpieza de 
corrosión y 
aplicacion 
de pintura. 

Maestro y 
contramaestro. 

✔ 

7. Registro de Productos o Prototipos Elaborados por los Aprendices 

7.1 Reparaciones Realizadas 

Aprendiz Elemento 
Reparado 

Técnica 
Aplicada 

Calidad Observaciones 

1al 15 Limpieza y 
pintura de 
baranda 
metalica. 

Limpieza con 
gratas, cepillos 
de cerdas de 
acero y lija. 

Alta No aplica. 

 

7.2 Piezas o Elementos Construidos en Taller 

Aprendiz Tipo de Pieza Materiales Técnica Precisión 

Aprendiz 1 No aplica No aplica No aplica Buena 

 

7.3 Mantenimiento Preventivo o Correctivo Realizado 



 

 

Actividad Ubicació
n 

Materiales Resultad
o 

Responsable Verificació
n 

Limpieza 
y 
aplicacio
n de 
pintura. 

Casa 
Benkos 
Bioho 

Lijas,anticorrosivo
, Thiner y esmalte 
para acabado. 

Barandas 
bien 
pintadas. 

Maestro y 
Contramaestro
. 

✔ 

8. Resumen Técnico y Formativo de la Semana 

Los aprendices demostraron avances notables en técnica de limpieza y aplicacion de 

pinturas en elementos metalicos decorativos. 

9. Recomendaciones para la Siguiente Semana 

- No aplica,salen de clase. 

10. Firmas 

 

Maestro responsable: José Manuel Mendoza Diaz. 

 

Contramaestro: Nelson Enrique Indaburo Torres. 

Fecha de entrega: 18/12/2025 



 

FORMATO DE REGISTRO ACADÉMICO DEL PROCESO 

FORMATIVO 
 

Este formato tiene como finalidad registrar, de manera sistemática y estandarizada, el 

desarrollo académico del proceso formativo bajo la metodología “Aprender Haciendo”. 

Debe ser diligenciado por el maestro de oficio responsable al finalizar cada jornada o 

módulo. 

1. Información General 

Programa / Taller SOLDADURA 

Maestro de oficio responsable JOSE MANUEL MENDOZA DIAZ. 

Contramaestro: NELSON INDABURO TORRES. 

Grupo COMPLEMENTARIOS 

Periodo / Mes DICIEMBRE 2025 

Fecha 18/12/2025 

Lugar de formación ESCUELA TALLER CARTAGEN DE 
INDIAS 

2. Registro de Contenidos y Actividades 

Contenido 
desarrollado 

Actividad práctica 
realizada 

Evidencia 
generada 

Observaciones 

Soldadura plana Corte y armado Practicas sobre 
platinas 

Mas electrodos 
para los ejercicios. 

Soldadura 
horizaontal 

Corte y armado Practica sobre 
platinas. 

Mas electrodos y 
discos de corte. 

Elaboracion de 
probeta en tuberia 

Corte,biselado y 
armado de probeta. 

Probeta realizada. Mas tiempo para 
practicas. 

Elaboracion de 
Candelabros 

Candelabro segun 
muestra existente. 

El elemento 
elaborado. 

Mas materiales  

3. Evaluación del Proceso Formativo 

Criterio evaluado Desempeño 
observado 

Avances 
identificados 

Aspectos por 
fortalecer 

Medidas y cortes Bueno Reconoce las 
medidas y tipos de 
cortes. 

Medidas y 
operaciones 
matematicas. 

Aplicacion de 
soldadura. 

Bueno. Aplicacion de la 
soldadura en las 2 
posiciones vistas. 

Mejorar los 
cordones 

Corte y biseles Bueno Aplican las tecnicas 
del uso de la 
pulidora. 

Mas tiempos de 
practicas en la 
tecnica aplicada. 

Corte,conformado y 
armado 

Regular Analisa e identifica 
las tecnicas. 

Operaciones 
matematicas. 



 
5. Observaciones Generales y Compromisos 

Observaciones y compromisos 

Mas y mejores materiales de practica 

Fortalecer al ser en sus diferentes aspectos de su vida personal 

Llevarlos al otro nivel de tecnicos durante sue stadia en la Escuela Taller. 

6. Firmas 

Nombre y firma del Maestro: 

 

JOSE MANUEL MENDOZA DIAZ 

Nombre y firma del contra maestro: 

 

NELSON ENRIQUE INDABURO 

TORRES 

Firma Coordinación / Supervisión 

  

Nota: Este registro es de obligatorio diligenciamiento y hace parte de los soportes 

académicos y de seguimiento del proyecto. 



ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS 
 

        INFORME DE SUPERVISIÓN 
   

 
Getsemaní, Calle del Guerrero #29-64 
+57 (5) 6421293 
www.escuelatallerctg.gov.co 

 
1. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO 

CONTRATO: 
Contrato de Prestación de Servicios No. FORM-071-2025 
 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA: JOSE MANUEL MENDOZA DIAZ  
 
OBJETO: 
Prestación de servicios técnicos y de apoyo a la gestión como maestro de SOLDADURA del componente 1: 
“formación en oficios y mantenimientos de inmuebles” establecido en el Convenio Interadministrativo N° 1679-
2025, suscrito entre la Escuela Taller Cartagena de Indias y el Ministerio de las Culturas, las artes y los saberes  
 
PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
Fecha inicial del contrato:       15/10/2025                                                   Hasta: 31/12/2025 
 
PRÓRROGAS: SI:       NO: x 

2. .VALOR DEL CONTRATO – GARANTIA  
 
Valor Inicial: $ 13.500.000 
 
Garantía   SI:     NO: x 
 
ADICIONES:  SI:       NO: x 

3. ¿El contrato tuvo otras modificaciones? 
 

 SI:          NO: x 
4. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES CONTRATADAS: 

De conformidad con los Informes de Ejecución Contractual que reposan en el expediente respectivo, los cuales 
dan cuenta del cumplimiento a satisfacción de las actividades del contrato y en atención a la Cláusula de 
supervisión del mismo, en calidad de Supervisor(a) se acredita que el contratista cumplió con las obligaciones 
pactadas y no se le impusieron sanciones. 
 

5. BALANCE FINANCIERO  

 
se deja constancia que el contratista cumplió a cabalidad el objeto del contrato, que los soportes de las 
actividades desarrolladas o productos se entregaron por parte del contratista en medio digital y que estas 
cumplieron con las calidades y cantidades exigidas en el contrato.  
 
Así mismo, certifico que el contratista cumplió en debida forma los pagos al Sistema de Seguridad Social y 
pagos parafiscales. 
 
 
Atentamente, 
 

SANDRA SCHMALBACH PEREZ                                                                          
Director General (E) Escuela Taller Cartagena de Indias                                                                                                                                            
Supervisora del Contrato                                                                               

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 13.500.000 

VALOR TOTAL EJECUTADO $ 13.500.000 

VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $ 4.500.000 

VALOR PENDIENTE POR PAGAR AL 

CONTRATISTA 
$ 9.000.000 

SALDO A LIBERAR $ 0 



 
  VERSION : 01 

INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATOS DE OPS 
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JOSE MANUEL MENDOZA DIAZ
NIT 73.126.264-5

BRR EL CARMELO CL 14 A 63 10 CL
LIMA

Tel: (605) 3215059403
Cartagena - Colombia

jmendozafacturacion@gmail.com

Factura electrÃ³nica de venta
No. JM 39

Señores ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS

NIT 800.169.265-3 Teléfono (605) 6421293

Dirección BRR GETSEMANI CLL DEL GUERRERO
29 64 Ciudad Cartagena - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 19/12/2025, 10:04

Expedición 19/12/2025, 10:04

Vencimiento 19/12/2025

Ítem Descripción Cantidad Vr. Unitario Valor Impto.Cargo Vr. Total

1

Prestación de servicios técnicos y de apoyo a la gestión como
maestro de Soldadura la ejecución del convenio Interadministrativo
No. 1805-2025 suscrito entre la ETCAR y el Ministerio de las
Culturas, los Artes y los Saberes y la ETCAR

1.00 4,499,999.99 0.00 4,499,999.99

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764096255202 aprobado en 20250729 prefijo JM desde el número 33 al

200 Vigencia: 6 Meses
No responsable de IVA - Actividad Económica 3311  Mantenimiento y reparación especializado de productos elaborados en metal Tarifa

CUFE: 1293cb083af71a60c4a90950f59afab81a73fb793f950d5826173b56ef7b74419a3a428eff7e0267ec15248bc0e59cdc

Total items: 1

Valor en Letras:
Cuatro millones cuatrocientos noventa y nueve mil novecientos noventa y nueve pesos m/cte con noventa y nueve
cent.

Forma de pago:
Contado

Medio de pago:
Desembolso Crédito plus (CCD+) - Transferencia $ 4,499,999.99

Observaciones:
SIRVASE CONSIGNAR EN LA CUENTA DE AHORROS DEL BANCO CAJA SOCIAL No.24062163626

Total Bruto 4,499,999.99

IVA 0% 0.00

Total a Pagar 4,499,999.99



Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en le contrato, que el contratista cumplió con lospagos de la seguridad social en salud y pensión conforme a las normas vigentes, los soportes de 
estos pagos fueron revisados y cotejadoscon los originales  y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.

Persona Jurídica:

APORTES SEGURIDAD 
SOCIAL

Dirección General

CODIGO: S-002
Versión: 2.01

Fecha:
05/01/2018

Anexos: Copia de aporte de saludSI SI Cuenta de CobroCopia de aporte de pensión

SI Se remitió al Grupo de contratación o Talento Humano: 

SI Entregó Informe: SI Suspensión No.: En tiempo: En tiempo:

Prestación de servicios tecnicos y de apoyo a la gestion como maestro de soldadura  la ejecución del  Convenio Interadministrativo No. 1805-2025   suscrito entre la ETCAR y el  
MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES   OBJETO DEL CONTRATO:

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA

Nombre: JOSE MANUEL MENDOZA DIAZ

Corriente: Número:

Marque con "X" Persona Natural: X

Gran Contribuyente:  

Persona Jurídica:

 Autoretenedor:

SI Fecha: Dic 31 2025

SI: X NO:  

Regimen: N.A.

  
 
 

APLICACION RETENCION
Manifiesto y declaro bajo gravedad de juramento que: Para efectos de la depuración de la base del cálculo de la retención en la fuente establecida en el artículo 1.2.4.1.6 del Decreto único tributario 1625 de 2016, el cual aplica sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de 
ingresos provenientes de honorarios y compensaciones por servicios personales bajo ciertas circunstancias, que NO he contratado o vinculado dos (2) o más trabajadores o contratistas asociados a mi actividad económica por un término superior a 90 días continuos o discontinuos.

E862E4AF-DF06-40EF-8CD5-6FF0D013E604

B74DA89B-CDA8-4B61-BBE2-2507E16DCD8C

Dependencia: Fecha: 31/12/2025

ACTO ADMINISTRATIVO

Valor Contrato: 

DATOS DEL CONTRATO

Número: 

N° CDP: 

N° RP:

Rubro Presupuestal: 

Requiere Informe:

$13,500,000.00

FORM-071-2025

98  

140  

ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO DEL CONVENIO No. 1805 DE 2025 

Fec. Suscripción: 

Fecha:

Fecha:

Oct  7 2025

Sep 30 2025  

Oct  7 2025  

Valor a Pagar: $4,500,000.00

Fecha de iniciación: Oct  7 2025

Dic 31 2025Fecha de terminación:

Duración: Meses 3 Días 0

Dic  1 2025 - Dic 31 2025Periodo a pagar:

Prorroga No.:

El valor del contrato será cancelado por la ESCUELA TALLER así: Mediante 2 cuotas vencidas por valor de  CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL  PESOS M/CTE. ($4.500.000);  y una 
última cuota por el mismo valor, la cual se pagará el último día hábil del correspondiente periodo. Todas las cuotas serán pagadas  a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución, 
previa presentación de informe de ejecución del contrato por parte del contratista, y certificación de cumplimiento expedida por supervisor del contrato. PARÁGRAFO PRIMERO: Para 
efectos de los desembolsos de que trata esta cláusula, el CONTRATISTA deberá acreditar el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones y Sistema General de Riesgos Laborales, conforme 
al artículo 282 de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, las Leyes 789 de 2002, 797 de 2003, 828 de 2003, el Decreto reglamentario 510 de 2003 y la Ley 1562 del 11 de julio de 
2012”. 

FORMA DE PAGO:

Número de Teléfono:

Dirección:

Identificación:

Clase y número de cuenta:

Tipo de documento: Cédula X Nit. Número: 73126264-5 DV.  

Barrio el Carmelo cle  14 A 63 

3206053460 FAX:  CEL. 3107063480

 Ahorros Banco:.X

ASPECTOS TRIBUTARIOS

He verificado de esta información frente al RUT:

INFORME DEL SUPERVISOR 

AVANCE DEL CONTRATO 
POR ACTIVIDAD

El contratista presentó el informe correspondiente: XSI: NO:  # de folios:

Persona Natural:

Aportes a Salud Aportes a Pensión

Aportes a ARL NOTA:

Valor pagado 

Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$225,000.00

9496062935

Dic  5 2025

NOVIEMBREPeriodo NOVIEMBREPeriodo$288,000.00Valor pagado 

Dic  5 2025

9496062935Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$0.00Valor pagado Periodo NOVIEMBRE

9496062935Comprobante de pago Número:

Fecha de pago: Dic  5 2025

N.A

Anexa Certificación del Revisor Fiscal: SI: NO:

SOLICITUD DE PAGO

SI

FIRMA CONTRATISTA:

C.C.:

NOMBRE 
CONTRATISTA:

JOSE MANUEL MENDOZA DIAZ

73126264-5

FIRMA SUPERVISOR

CARGO:

NOMBRE SUPERVISOR:  JORGE ALFONSO REDONDO SUAREZ

 DIRECTOR GENERAL

FORMATO DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS Y AUTORIZACIÓN DE PAGOS F-SCAP

N.A.

El informe cumple con lo estipulado en el contrato:

Observaciones del interventor a las antividades ejecutadas: Prestación de servicios tecnicos y de apoyo a la gestion como maestro de soldadura la ejecución del Convenio Interadministrativo No. 1805-2025 
suscrito entre la ETCAR y el MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES

*--86780--*


